
   
ข้ันตอนการยืมพัสดุของสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 7 อุบลราชธานี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

ล ำดับ ขั้นตอน/แนวปฏิบัติกำรยืม ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

   1  
 
 
 
   

15 นำที 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ 

 
  2 

 

 
  

15 นำที เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ 

  3  

  
  
 

   5 นำที เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ 

  4  
 
 

ไม่อนุมัติ           หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุเสนอควำมเห็น       อนุมัติ 

                           เพื่อพิจำรณำอนุมัติ  
            

 
 

 10 นำที 1.เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ 
2.หวัหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี 
3.ผู้อ ำนวยกำร/             
   ผู้ได้รับมอบหมำย 

  5                   
                 ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพัสดุท่ีจะยืม 
          
          

 
 

1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.ผู้รับผิดชอบพัสดุ 

  6  
ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

   
  

 ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

  7  
 
    กรณีช ำรุด/                  
 

 

 
10 นำที 

ผู้รับคืน             
(เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ) 

  8   
                                    

                                     จัดเก็บพัสดุ 
 

10 นำที ผู้รับคืน             
(เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ) 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มยืมพัสดุคงสภำพของ 
สถำบันพัฒนำฝีมือแรงงำน 7 อุบลรำชธำนี 

 

เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุตรวจสอบ 

เสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ
ตรวจสอบ 

  ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ กรณีช ำรุด/ 
เสียหำย/สูญ

หำย 



 
 
 
 
 
 

 
           

  
 


