
Financial Operations and Accounting
( FOA )

ในส่วนของ: ระบบบั ญชีกองทุน

 โดย ฝ่ายบั ญชีกองทุน กลุ่มงานการเงิ นและบั ญชีกองทุน กองส่งเสริ มการพั ฒนาฝีมือแรงงาน



การเข้ าสู่ระบบ

เมื่อLoginเข้ าสู่ระบบเรี ยบร้อยแล้วจะพบ หน้าหลั กของระบบสารสนเทศ เลื อกระบบบั ญชีกองทุน



หน้าเมนูของระบบบั ญชีกองทุน

เลื อกเมนู การบั นทึกรายการบั ญชีและรายงานการเงิ น



คลิก3ขี ดซ้ายมือบน 
จะพบเมนูย่ อยต่างๆของระบบบั ญชี



ใบสำคั ญการลงบั ญชี
1. ใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านรั บ

         1.1 การรั บเงิ นค่าธรรมเนี ยมการดำเนิ นการรั บรองความรู้ ความสามารถ
         1.2 การรั บเงิ นสมทบกองทุนพั ฒนาฝีมือแรงงาน
         1.3 การรั บเงิ นค่าทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ
               ระบบเชื่อมโยงข้ อมูลจากระบบออกใบเสร็ จ e-billing 
               (เฉพาะกรณีออกใบเสร็ จรั บเงิ นตรงกั บวั นที่รั บเงิ น)
         1.4 การรั บเงิ นลูกหนี้ ตาม พ.ร.บ.2545
         1.5 การรั บเงิ นลูกหนี้ ตาม พ.ร.บ.2539
         1.6 การรั บเงิ นอื่ น ๆ ประกอบด้วย
               - ลูกหนี้ เงิ นยืม
               - รั บคื นค่าธรรมเนี ยมเหลื อจ่ายหรื อค่าใช้จ่ายในการบั งคั บคดี เหลื อคื น
               - รายรั บจากการขายครุภั ณฑ์
               - รั บคื นค่าใช้จ่าย
                ระบบจะเชื่อมโยงข้ อมูลจากการออกใบเสร็ จรั บในระบบ FOA 
                (เฉพาะกรณีออกใบเสร็ จรั บเงิ นตรงกั บวั นที่รั บเงิ น)



1.7 การรั บเงิ นไม่ออกใบเสร็ จรั บเงิ น ประกอบด้วย รั บดอกเบี้ ยเงิ นฝากธนาคาร, รั บคื นค่าธรรมเนี ยมธนาคาร, รั บเงิ นรั บรอตรวจสอบ

รั บเงิ นดอกเบี้ ยเงิ นฝากธนาคาร



1.7 การรั บเงิ นไม่ออกใบเสร็ จรั บเงิ น ประกอบด้วย รั บดอกเบี้ ยเงิ นฝากธนาคาร, รั บคื นค่าธรรมเนี ยมธนาคาร, รั บเงิ นรั บรอตรวจสอบ

รั บเงิ นดอกเบี้ ยเงิ นฝากธนาคาร



1.7 การรั บเงิ นไม่ออกใบเสร็ จรั บเงิ น ประกอบด้วย รั บดอกเบี้ ยเงิ นฝากธนาคาร, รั บคื นค่าธรรมเนี ยมธนาคาร, รั บเงิ นรั บรอตรวจสอบ

รั บเงิ นรั บรอตรวจสอบ



1.7 การรั บเงิ นไม่ออกใบเสร็ จรั บเงิ น ประกอบด้วย รั บดอกเบี้ ยเงิ นฝากธนาคาร, รั บคื นค่าธรรมเนี ยมธนาคาร, รั บเงิ นรั บรอตรวจสอบ

รั บเงิ นรั บรอตรวจสอบ

ระบบจะเชื่อมโยงข้ อมูลจากระบบการรั บ - จ่ายเงิ นกองทุนพั ฒนาฝีมือแรงงาน 
หั วข้ อการบั นทึกรายการรั บเงิ นที่ไม่ต้องออกใบเสร็ จรั บเงิ น



1.8 การฝากเงิ น
ระบบจะเชื่อมโยงข้ อมูลจากระบบการรั บ – จ่ายเงิ นกองทุนพั ฒนาฝีมือแรงงาน หั วข้ อการนำฝากเงิ น

1.9 การรั บโอนเงิ น

ระบบจะเชื่อมโยงข้ อมูลจากระบบการรั บ - จ่ายเงิ นกองทุนพั ฒนาฝีมือแรงงาน 
หั วข้ อการโอนเงิ นรายการที่หน่วยงานส่วนกลางเป็นผู้ บั นทึกการโอนเงิ นไปยั งหน่วยงานภูมิภาค

เมื่อข้ อมูลเชื่อมโยงมายั งใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านรั บ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการบั ญชีก่อน 
โดยสามารถแก้ไขรายการบั ญชีได้เฉพาะด้านเครดิ ต เมื่อเรี ยบร้อยแล้วจึ งอนุมั ติใบสำคั ญการลงบั ญชี



ใบสำคั ญการลงบั ญชี
2. ใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านจ่าย

         2.1 การจายเงิ น ระบบเชื่อมโยงข้ อมูลจากระบบการรั บ – จ่ายเงิ นกองทุน
พั ฒนาฝีมือแรงงาน รายการจ่ายเงิ นมาจั ดทำใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านจ่าย เช่น
การจ่ายเงิ นกู้ ลูกหนี้  - ตาม พ.ร.บ. 2545, ค่าใช้จ่ายเงิ นช่วยเหลื ออุดหนุน, ค่าจ้าง,
เงิ นสมทบกอองทุนประกั นสั งคม, ค่าใช้จ่ายในการเดิ นทางไปราชการ, ค่าใช้จ่าย
ด้านการฝึกอบรม ฯลฯ

         2.2 การโอนเงิ น ระบบจะเชื่อมโยงข้ อมูลจากระบบการรั บ - จ่ายกองทุน
พั ฒนาฝีมือแรงงาน รายการเงิ นโอนเงิ น

เมื่อข้ อมูลเชื่อมโยงมายั งใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านจ่าย เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
รายการบั ญชีก่อน โดยสามารถแก้ไขรายการบั ญชีได้เฉพาะด้านเดบิต 

เมื่อเรี ยบร้อยแล้วจึ งอนุมั ติใบสำคั ญการลงบั ญชี



ใบสำคั ญการลงบั ญชี
3. ใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านทั่ วไป
          3.1 ปรั บปรุงเงิ นรั บรอตรวจสอบ 
                ระบบเชื่อมโยงข้ อมูลจากระบบออกใบเสร็ จ (เฉพาะกรณีออกใบเสร็ จรั บ
                เงิ นไม่ตรงกั บวั นที่รั บเงิ น) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการบั ญชีก่อน โดนสามารถ   
                แก้ไขรายการบั ญชีได้ เมื่อเรี ยบร้อยแล้วจึ งอนุมั ติใบสำคั ญการลงบั ญชี
          3.2 ปรั บปรุงหั กล้างเงิ นยืมราชการ
          3.3 ปรั บปรุงเงิ นรั บชำระหนี้ แทนหน่วยงานอื่ น
          3.4 ปรั บปรุงรายการที่หน่วยงานอื่ นจ่ายแทน 
                (ค่าทนายความ ค่าฤชาธรรมเนี ยม และเงิ นรอจ่ายคื น)
          3.5 ปรั บปรุงรายการขายพั สดุเสื่ อมสภาพ    
          3.6 ปรั บปรุงข้ อผิดพลาด

*เจ้าหน้าที่เป็นผู้
บั นทึกรายการ
เพื่อจั ดทำใบ
สำคั ญการลง

บั ญชีด้านทั่ วไป



ใบสำคั ญการลงบั ญชี
3. ใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านทั่ วไป
      

    3.7 การปรั บปรุงบั ญชี ณ วั นสิ้นงวด ( 30 ก.ย. ) ตามเกณฑ์คงค้าง

 3.7.1 การปรั บปรุงรายได้ดอกเบี้ ยเงิ นฝากจากสถาบั นการเงิ น
 3.7.2 การปรั บปรุงวั สดุคงคลั ง
 3.7.3 การปรั บปรุงค่าเสื่ อมราคาและค่าตั ดจำหน่าย
 3.7.4 การปรั บปรุงรายได้ค้ างรั บ 
          (ดอกเบี้ ยเงิ นกู้ ค้ างรั บ และค่าปรั บค้างรั บ)
 3.7.5 การปรั บปรุงค่าเผื่อหนี้ สงสั ยจะสูญ
 3.7.6 การปรั บปรุงรายการอื่ นนอกเหนื อจากกรณีข้ างต้น



3. ใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านทั่ วไป
      

ใบสำคั ญการลงบั ญชี

    3.8 การปิดบั ญชี 

3.8.1 ปิดบั ญชีรายได้ เข้ าบั ญชีรายได้สูง/ (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่าย
3.8.2 ปิดบั ญชีค่าใช้จ่าย เข้ าบั ญชีรายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่าย
3.8.3 ปิดบั ญชีรายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่าย เข้ าบั ญชีรายได้
สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม



สมุดรายวั น 
        ระบบเชื่อมโยงข้ อมจากใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านรั บ ใบสำคั ญการ
ลงบั ญชีด้านจ่าย และใบสำคั ญการลงบั ญชีด้านทั่ วไปมาจั ดทำสมุดรายวั น
ประกอบด้วย สมุดรายวั นรั บ สมุดรายวั นจ่าย สมุดรายวั นทั่ วไป

สมุดบั ญชีแยกประเภท
         ระบบเชื่อมโยงข้ อมูลจากสมุดรายวั นรั บ สมุดรายวั นจ่าย และสมุด
รายวั นทั่ วไป มาจั ดทำบั ญชีแยกประเภทแต่ละบั ญชีตามชื่อบั ญชี

งบทดลอง
          ระบบเชื่อมโยงข้ อมูลจากสมุดบั ญชีแยกประเภทมาจั ดทำงบ
ทดลองรายเดื อน

งบแสดงฐานะการเงิ น
           ระบบเชื่อมโยงข้ อมูลจากงบทดลอง มาจั ดทำงบแสดงฐานการเงิ น

งบแสดงผลการดำเนิ นงานทางการเงิ น
           ระบบเชื่อมโยงข้ อมูลจากงบทดลอง มาจั ดทำงบแสดงผลการ
ดำเนิ นงาน



งบพิสูจน์ยอดเงิ นฝากธนาคาร บั ญชีที่ 1 - 4 (กกท.3)

เข้ าไปแล้วกดเพิ่มขวามือ จะเจอหน้าให้ กรอกข้ อมูลตามภาพ

ช่องนี้ ไม่มีกรอบสีเหลื อง 
ต้องใช้เมาท์คลิ กเพื่อใส่ยอดเงิ น



การส่งงบ

กลั บมาหน้าเมนูของระบบบั ญชีกองทุน เลื อกการส่งงบ



การส่งงบ

เอกสารแนบ : เงิ นคงเหลื อประจำวั น และ Statementเงิ นฝากธนาคาร



ขั้ นตอนการขอสิทธิ์เพื่อขอแก้ไขงบ/การส่งงบ ในระบบ FOA
กรณีส่งงบไม่ทั นภายในกำหนดเวลา



ขั้ นตอนการขอสิทธิ์เพื่อขอแก้ไขงบ/การส่งงบ ในระบบ FOA
กรณีส่งงบไม่ทั นภายในกำหนดเวลา



งานจะสำเร็ จลุล่วงด้วยดี  
ถ้าทุกคนร่วมมือกั นนะคะ

ขอบคุณค่ะ 

 โดย ฝ่ายบั ญชีกองทุน กลุ่มงานการเงิ นและบั ญชีกองทุน กองส่งเสริ มการพั ฒนาฝีมือแรงงาน


