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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตจัดตั Êงศูนย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ: ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัตราด 

กระทรวง: กระทรวงแรงงาน 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน: การขออนญุาตจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัตราด 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ส่วนกลางทีÉตั Êงอยูใ่นภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางทีÉตั Êงอยูใ่น

ภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พ.ร.บ.ส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และทีÉแก้ไข

เพิÉมเตมิ  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  20 วนัทําการ  

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 1  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 1  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 1  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 22/07/2015 14:22  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการ กองส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงาน กรมพฒันาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง 

กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท์ : 02 245 1707 ต่อ 

   415,416,417   

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีÉให้บริการ สถาบนัพฒันาฝีมือแรงงานภาค 1-12/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหต ุ(ทีÉอยู่/โทรศพัท์ สามารถคน้หาได้ทางเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

3) สถานทีÉให้บริการ ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานคร ถนนสขุุมวิท เขตวฒันา กรุงเพฯ โทร. 0 2390 

0261-5/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหต ุ(เฉพาะผู้ประกอบกิจการทีÉมีสํานกังานตัÊงอยู่ในเขตวฒันาและเขตพระโขนง) 

4) สถานทีÉให้บริการ ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจังหวดัทุกจังหวดั/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหต ุ(ทีÉอยู่/โทรศพัท์ สามารถคน้หาได้ทางเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

5) สถานทีÉให้บริการ ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจังหวดัตราด/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหต ุ(เลขทีÉ 174 หมู่ 3 ตําบลนนทรีย์ อําเภอบ่อไร่ จงัหวดัตราด 23140 โทร.0 3961 9509 - 11 

http://www.dsd.go.th/trat) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ให้ผู้ขอรับอนญุาตยืÉนในเขตจังหวดัทีÉศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงานนั Êนตั Êงอยู ่

 

1. เงืÉอนไขการจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

 

 1.1 สถานประกอบกิจการต้องมีสถานทีÉฝึกทีÉได้จดัไว้เป็นสดัส่วนแยกจากหน่วยประกอบกิจการ 

 

 1.2 ศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน ต้องมีความพร้อมและความเหมาะสมในเรืÉอง สถานทีÉ เครืÉองมือ เครืÉองจกัรอปุกรณ์ หรือ

สิÉงอํานวยความสะดวก และจะต้องได้รับอนญุาตจากนายทะเบียน ซึÉงเป็นไปตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการ

พฒันาฝีมอืแรงงาน เรืÉอง หลกัเกณฑ์ วิธีการและเงืÉอนไขการจดตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน ลงวนัทีÉ 16 มิถุนายน 2546 

 

 1.3 สถานทีÉ เครืÉองมือ เครืÉองจกัรอุปกรณ์ หรือสิÉงอํานวยความสะดวก ต้องมีลกัษณะเหมาะสมสําหรับการฝึกอบรมฝีมือ

แรงงานตามสาขาอาชพีทีÉรฐัมนตรีวา่การกระทรวงแรงงานประกาศกําหนด และต้องมสีภาพทีÉดแีละมีความปลอดภยั 
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2. การพิจารณาอนุญาต 

 

 เมืÉอนายทะเบียนตรวจสอบแล้วเห็นวา่ผู้ยืÉนคําขอ มีความพร้อมและความเหมาะสมจะออกใบอนญุาตจดัตั Êงศนูย์

ฝึกอบรมฝีมอืแรงงานให้แกผู่้ ยืÉนคําขอ 

 

 ในกรณีทีÉนายทะเบียนไม่ให้ความเหน็ชอบให้แจ้งเป็นหนงัสือพร้อมเหตุผล สิทธิ และระยะเวลาในการอทุธรณ์ให้ผู้ ยืÉนคํา

ขอทราบ 

 

 กรณีใบอนญุาตจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงานสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ลบเลือนในสาระสําคัญ ให้ผู้ขอรับ

อนุญาตจดัตั Êงศนูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงานขอรบัใบแทนใบอนญุาต โดยยืÉนคําขอพร้อมแนบใบอนุญาต ทีÉชํารุดหรือ

หลกัฐานการลงบนัทกึประจําวนัของพนกังานสอบสวนวา่ใบอนุญาตสูญหาย เพืÉอประกอบการพิจารณาผู้ รับอนญุาตต้อง

แสดงใบอนุญาตจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน ไว้ในทีÉเปิดเผยและเหน็ได้ง่าย ณ ศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

 

หมายเหต ุ

 

**กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน หรือไมอ่าจแก้ไข/เพิÉมเติมได้ในขณะนั Êน 

ผู้ รับคําขอและผู้ ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกนั พร้อมกําหนด

ระยะเวลาให้ผู้ ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติม หากผู้ ยืÉนคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมได้ภายในระยะเวลาทีÉ

กําหนด ผู้ รับคําขอจะดําเนินการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

**พนกัเจ้าหน้าทีÉจะยงัไม่พิจารณาคําขอ และยงัไม่นบัระยะเวลาดําเนินงาน จนกวา่ผู้ ยืÉนคําขอจะดําเนนิการแก้ไขคําขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนั Êนเรียบร้อยแล้ว 

 

**ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแต่เจ้าหน้าทีÉตรวจเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

**ทั Êงนี Êจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ยืÉนคําขอ เจ้าหน้าทีÉ

ตรวจสอบความครบถ้วน

ของเอกสารและลงทะเบียน

เอกสาร 

    

 
 

1 ชัÉวโมง กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉออก ตรวจสอบ

พร้อมของสถานทีÉฝึก 

เครืÉองจกัร อุปกรณ์ 

   

 
 

19 วนัทําการ กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนพิจารณาให้

ความเหน็ชอบและออก

ใบอนุญาต 

    ให้แกผู่้ ยืÉนคําขอ   แจ้ง

สถานประกอบกิจการมารบั

หนงัสือรับรอง  

 

 
 

5 ชัÉวโมง กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   20 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (และเอกสารอืÉน ๆ 

ทีÉเกีÉยวข้องตาม

รายละเอียดใน

แบบฟอร์ม) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คําขอรับอนญุาต

จดัตั Êงศนูย์

ฝึกอบรมฝีมือ

แรงงาน   (แบบ 

ศร 1) 

กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

3) 

กรณีห้างหุ้นส่วน

สามญั สําเนา

บตัรประชาชน

ของผู้ เป็นห้าง

หุ้นส่วนทกุคน 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

กรณีห้างหุ้นส่วน

สามญั สําเนา

ทะเบยีนบ้านของ

ผู้ เป็นห้างหุ้นส่วน

ทกุคน 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 

กรณีห้างหุ้นส่วน

สามญั บญัชี

รายชืÉอผู้ เป็น

หุ้นส่วนทกุคน 

- 1 1 ฉบับ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

6) 

กรณีนิติบุคคล 

หนงัสือรับรอง

ของนายทะเบียน

หุ้นส่วนบริษัท 

- 1 1 ฉบับ - 

7) 

กรณีนิติบุคคล 

หนงัสือรับรอง

ของนายทะเบียน

หุ้นส่วนบริษัท 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

กรณีนิติบุคคล 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบับ - 

9) 

กรณีนิติบุคคล 

สําเนาทะเบียน

บ้านของผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงาน 

หมายเหต ุ(กองส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงาน กรมพฒันาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 
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10400 โทรศพัท์ : 02 245 1707 ต่อ 415,416,417 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

2) ช่องทางการร้องเรียน กรมพฒันาฝีมือแรงงาน 

หมายเหต ุ(กรมพฒันาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 http://www.dsd.go.th) 

3) ช่องทางการร้องเรียน กระทรวงแรงงาน 

หมายเหต ุ(กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 สายด่วน 1546 

http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัตราด 

หมายเหต ุ(เลขทีÉ 174 หมู่ 3 ตําบลนนทรีย์ อําเภอบ่อไร่ จังหวดัตราด 23140 โทร.0 3961 9509 - 11 

http://www.dsd.go.th/trat) 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอร์มทีÉใช้ยืÉน 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

สําเนาเอกสารทกุฉบบัต้องมีการรบัรองสําเนาถูกต้องโดยผู้มีอํานาจลงนามแทนบริษัทหรือผู้ รบัมอบอํานาจ 

 

สามารถดาวโหลดได้ทีÉ

http://home.dsd.go.th/sdpaa/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=123&amp;Itemid=

125 

 

 

วันทีÉพิมพ์ 27/07/2558 

สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัทํา / แก้ไข (User) 

จัดทาํโดย ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดั

ตราด กรมพฒันาฝีมอืแรงงาน 

กระทรวงแรงงาน 
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อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


