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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตการดําเนนิการทดสอบฝมือคนหางาน  
                              (สถานทดสอบฝมือคนหางาน) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดตรัง 
กระทรวง:กระทรวงแรงงาน 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนุญาตการดําเนินการทดสอบฝมือคนหางาน (สถานทดสอบฝมือคนหางาน) 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดตรัง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ. จัดหางานและคุมครองคนหางานพ.ศ. 2528  แกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2  พ.ศ.2537 และฉบับท่ี  3 

พ.ศ.2544 
2) พ.ร.บ. จัดหางานและคุมครองคนหางานพ.ศ. 2528 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
3) พ.ร.บ. สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง)  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางานพ.ศ.2528แกไข

เพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองแรงงาน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2537  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7 วันทําการ 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบแทนใบอนุญาตการดําเนินการทดสอบฝมือคนหางาน 

(สถานทดสอบฝมือคนหางาน) 14/07/2558 04:59  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการสํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝมือแรงงานชั้น 7 อาคารกรมพัฒนาฝมือแรงงานถนนมิตร

ไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท :0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421 และสวนภูมิภาคตาม
รายละเอียดท่ีเว็บไซต http://www.dsd.go.th/DSD/Home/Agency/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ท่ีอยู/โทรศัพทสามารถคนหาไดทางเว็บไซต http://www.dsd.go.th) 

2) สถานท่ีใหบริการศูนยพัฒนาฝมือแรงงานกรุงเทพมหานครถนนสุขุมวิทเขตวัฒนากรุงเทพฯโทร. 0 2390 0261-
5 (เฉพาะผูประกอบกิจการท่ีมีสํานักงานตั้งอยูในเขตวัฒนาและเขตพระโขนง)/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

3) สถานท่ีใหบริการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงานภาค 1-12 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ท่ีอยู/โทรศัพทสามารถคนหาไดทางเว็บไซต http://www.dsd.go.th) 

4) สถานท่ีใหบริการศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดทุกจังหวัด /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ท่ีอยู/โทรศัพทสามารถคนหาไดทางเว็บไซต http://www.dsd.go.th) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การทดสอบฝมือคนหางานเพ่ือไปทํางานในตางประเทศเปนการทดสอบฝมือแรงงานท่ีผูท่ีมีความประสงคไปทํางานใน
ตางประเทศในตําแหนงชางฝมือเพ่ือใหนายจางทราบถึงความสามารถในการปฏิบัติงานวาตรงกับลักษณะงานท่ีจะจางหรือไม
หากผูใดมีความประสงคจะขอใบอนุญาตดําเนินการทดสอบฝมือคนหางาน (สถานทดสอบฝมือคนหางาน) ภายใต
พระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางานพ.ศ. 2528 แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครอง
คนหางาน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2537 (เว็บไซดกรมพัฒนาฝมือแรงงาน www.dsd.go.th) 
 
กรณีการสูญหายหรือถูกทําลายใหยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐานตามแบบทค. 4 โดยในเขตกรุงเทพมหานครใหยื่นคําขอได
ท่ีกรมพัฒนาฝมือแรงงานสําหรับในเขตจังหวัดอ่ืนใหยื่นณสถาบันพัฒนาฝมือแรงงานภาคหรือศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัด
แลวแตกรณี 
หมายเหตุ 
 
**กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนหรือไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู
รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผู
ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
**พนักเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
**ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว 
**ท้ังนี้จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูมีความประสงคยื่นคําขอ
และตรวจสอบความถูกตอง
ครบถวนของเอกสาร 
 

1 วันทําการ สํานักพัฒนา
มาตรฐานและ
ทดสอบฝมือ
แรงงาน 

- 



3/4 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

นัดหมายคณะทํางาน
ตรวจสอบและผูยื่นคําขอ
เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
พรอมของสถานท่ีเครื่องจักร
เครื่องมือและอุปกรณและ
แจงผลการตรวจสอบกรณีไม
ผานการตรวจสอบตองทํา
การแกไขปรับปรุงข้ึนอยูกับ
ความพรอมของผูยื่นคําขอ
เพ่ือกําหนดวันเขาตรวจสอบ
อีกครั้งหนึ่ง 
 

4 วันทําการ สํานักพัฒนา
มาตรฐานและ
ทดสอบฝมือ
แรงงาน 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 

2 วันทําการ สํานักพัฒนา
มาตรฐานและ
ทดสอบฝมือ
แรงงาน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (กรณีเปนบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบใบคําขอใบ
แทนใบอนุญาต
แบบทค.4 

สํานักพัฒนา
มาตรฐานและ
ทดสอบฝมือ
แรงงาน 

1 1 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนียม 
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1) การขอใบแทนใบอนุญาตคําขอฉบับละ 
คาธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 

2) การขอใบแทนใบอนุญาตฉบับละ 
คาธรรมเนียม2,500 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนสํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝมือแรงงาน 

หมายเหตุ(สํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝมือแรงงานชั้น 7 อาคารกรมพัฒนาฝมือแรงงานถนนมิตรไมตรีดิน
แดงกรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท :0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421) 

2) ชองทางการรองเรียนกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
หมายเหตุ(กรมพัฒนาฝมือแรงงานถนนมิตรไมตรีเขตดินแดงกรุงเทพฯ 10400 โทร.022451707 
http://www.dsd.go.th) 

3) ชองทางการรองเรียนกระทรวงแรงงาน 
หมายเหตุ(กระทรวงแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 สายดวน 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint) 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบ ทค4 

- 
19. หมายเหตุ 
ตัวอยางแบบฟอรมสามารถดาวนโหลดไดท่ีเว็บไซตสํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝมือแรงงาน 
http://www.dsd.go.th/standard และ
http://home.dsd.go.th/standard/old/dsst/form/table_download_form.htm 
 

วันท่ีพิมพ 15/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นายสืบสาย  ตาเดอิน 
อนุมัติโดย นางจุฬาลักษณ  วงศปรีชากร 
เผยแพรโดย นายรัฐพิทักษ  นาควานิช 

 
 


