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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดตรัง 
กระทรวง:กระทรวงแรงงาน 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดตรัง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ. สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

(นอกกฎกระทรวง)  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พ.ร.บ.สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานพ.ศ. 2545 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติม  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 20  วันทําการ 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน1  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 1  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 1  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 25/05/2558 

12:42  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการกองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานกรมพัฒนาฝมือแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 

10400 โทรศัพท : 02 245 1707 ตอ   415,416,417  /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีใหบริการสถาบันพัฒนาฝมือแรงงานภาค 1-12/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ท่ีอยู/โทรศัพทสามารถคนหาไดทางเว็บไซต http://www.dsd.go.th) 

3) สถานท่ีใหบริการศูนยพัฒนาฝมือแรงงานกรุงเทพมหานครถนนสุขุมวิทเขตวัฒนากรุงเพฯโทร. 0 2390 0261-
5/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (เฉพาะผูประกอบกิจการท่ีมีสํานักงานตั้งอยูในเขตวัฒนาและเขตพระโขนง) 

4) สถานท่ีใหบริการศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดทุกจังหวัด/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ท่ีอยู/โทรศัพทสามารถคนหาไดทางเว็บไซต http://www.dsd.go.th) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใหผูขอรับอนุญาตยื่นในเขตจังหวัดท่ีศูนยฝกอบรมฝมือแรงงานนั้นตั้งอยู 
 
1. เง่ือนไขการจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 
 1.1 สถานประกอบกิจการตองมีสถานท่ีฝกท่ีไดจัดไวเปนสัดสวนแยกจากหนวยประกอบกิจการ 
 1.2 ศูนยฝกอบรมฝมือแรงงานตองมีความพรอมและความเหมาะสมในเรื่องสถานท่ีเครื่องมือเครื่องจักรอุปกรณหรือสิ่ง
อํานวยความสะดวกและจะตองไดรับอนุญาตจากนายทะเบียนซ่ึงเปนไปตามประกาศคณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาฝมือ
แรงงานเรื่องหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการจดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงานลงวันท่ี 16 มิถุนายน 2546 
 1.3 สถานท่ีเครื่องมือเครื่องจักรอุปกรณหรือสิ่งอํานวยความสะดวกตองมีลักษณะเหมาะสมสําหรับการฝกอบรมฝมือ
แรงงานตามสาขาอาชีพท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงแรงงานประกาศกําหนดและตองมีสภาพท่ีดีและมีความปลอดภัย 
 
2. การพิจารณาอนุญาต 
เม่ือนายทะเบียนตรวจสอบแลวเห็นวาผูยื่นคําขอมีความพรอมและความเหมาะสมจะออกใบอนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือ
แรงงานใหแกผูยื่นคําขอในกรณีท่ีนายทะเบียนไมใหความเห็นชอบใหแจงเปนหนังสือพรอมเหตุผลสิทธิและระยะเวลาในการ
อุทธรณใหผูยื่นคําขอทราบกรณีใบอนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงานสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดลบเลือนใน
สาระสําคัญใหผูขอรับอนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงานขอรับใบแทนใบอนุญาตโดยยื่นคําขอพรอมแนบใบอนุญาตท่ี
ชํารุดหรือหลักฐานการลงบันทึกประจําวันของพนักงานสอบสวนวาใบอนุญาตสูญหายเพ่ือประกอบการพิจารณาผูรับอนุญาต
ตองแสดงใบอนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงานไวในท่ีเปดเผยและเห็นไดงายณศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 
 
หมายเหตุ 
**กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนหรือไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู
รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผู
ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
**พนักเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
**ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว 
**ท้ังนี้จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูยื่นคําขอเจาหนาท่ี 1 ชั่วโมง กรมพัฒนาฝมือ - 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบความครบถวนของ
เอกสารและลงทะเบียน
เอกสาร 
 
 
 

แรงงาน 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีออกตรวจสอบ
พรอมของสถานท่ีฝก
เครื่องจักรอุปกรณ 
 
 
 

19 วันทํา
การ 

กรมพัฒนาฝมือ
แรงงาน 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนพิจารณาให
ความเห็นชอบและออก
ใบอนุญาต 
ใหแกผูยื่นคําขอแจงสถาน
ประกอบกิจการมารับ
หนังสือรับรอง 
 
 
 

5 ชั่วโมง กรมพัฒนาฝมือ
แรงงาน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 20 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (และเอกสารอ่ืนๆท่ี
เก่ียวของตาม
รายละเอียดใน
แบบฟอรม) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับอนุญาต
จัดตั้งศูนย
ฝกอบรมฝมือ
แรงงาน   (แบบ
ศร 1) 

กรมพัฒนาฝมือ
แรงงาน 

1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

3) 

กรณีหางหุนสวน
สามัญสําเนาบัตร
ประชาชนของผู
เปนหางหุนสวน
ทุกคน 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

กรณีหางหุนสวน
สามัญสําเนา
ทะเบียนบานของ
ผูเปนหางหุนสวน
ทุกคน 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 

กรณีหางหุนสวน
สามัญบัญชี
รายชื่อผูเปน
หุนสวนทุกคน 

- 1 1 ฉบับ - 

6) 

กรณีนิติบุคคล
หนังสือรับรอง
ของนายทะเบียน
หุนสวนบริษัท 

- 1 1 ฉบับ - 

7) 

กรณีนิติบุคคล
หนังสือรับรอง
ของนายทะเบียน
หุนสวนบริษัท 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผูมี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

9) กรณีนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สําเนาทะเบียน
บานของผูมี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 

หมายเหตุ(กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงานกรมพัฒนาฝมือแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 
โทรศัพท : 02 245 1707 ตอ 415,416,417 / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน) 

2) ชองทางการรองเรียนกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
หมายเหตุ(กรมพัฒนาฝมือแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 http://www.dsd.go.th) 

3) ชองทางการรองเรียนกระทรวงแรงงาน 
หมายเหตุ(กระทรวงแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 สายดวน 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint) 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรมท่ีใชยื่น 

- 
 
 
 
 
 

 
19. หมายเหตุ 
สําเนาเอกสารทุกฉบับตองมีการรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามแทนบริษัทหรือผูรับมอบอํานาจ 
 
สามารถดาวโหลดไดท่ี



6/6 
 

http://home.dsd.go.th/sdpaa/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=123&amp;Item
id=125 
 
 

วันท่ีพิมพ 15/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นายสืบสาย  ตาเดอิน 
อนุมัติโดย นางจุฬาลักษณ  วงศปรีชากร 
เผยแพรโดย นายรัฐพิทักษ  นาควานิช 

 
 
 

 


