
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบอนญุาต การดาํเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (สถานทดสอบ
ฝีมอืคนหางาน) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวัดสรุนิทร ์กระทรวงแรงงาน  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
การทดสอบฝีมอืคนหางานเพือ่ไปทํางานในตา่งประเทศ เป็นการทดสอบฝีมอืแรงงานทีผู่ท้ีม่คีวามประสงคไ์ปทํางานใน
ตา่งประเทศ ในตําแหน่งชา่งฝีมอื เพือ่ใหน้ายจา้งทราบถงึความสามารถในการปฏบิตังิานวา่ตรงกบัลักษณะงานทีจ่ะจา้งหรอืไม ่
หากผูใ้ดมคีวามประสงคจ์ะขอใบอนุญาตดําเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (สถานทดสอบฝีมอืคนหางาน) ภายใต ้
พระราชบัญญัตจัิดหางานและคุม้ครองคนหางาน พ.ศ. 2528 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระราชบัญญัตจัิดหางานและคุม้ครองคนหางาน 
(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537 (เว็บไซดก์รมพัฒนาฝีมอืแรงงาน www.dsd.go.th) สามารถยืน่คําขอตอ่นายทะเบยีนพรอ้มดว้ยเอกสาร
หลักฐานตามทีกํ่าหนดไวใ้นแบบ ทค.1 
 
หมายเหต ุ
 
**กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น หรอืไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้
รับคําขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลัก ฐาน รว่มกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่
คําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีกํ่าหนด ผูรั้บคําขอจะ
ดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
**พนักเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคําขอ และยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตาม บันทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
**ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
**ทัง้น้ีจะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตว่ันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวัดสรุนิทร ์421 ม.1 ต.บา้นชบ 
อ.สงัขะ จ.สรุนิทร ์32150 โทร : 0-4457-1551-3 โทรสาร : 0-
4457-1551-3 ตอ่ 105 E-Mail : surin@dsd.go.th เว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th/surin/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 7 วันทําการ 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ขัน้ตอนการขอใบอนุญาต 
1. ผูม้คีวามประสงคย์ืน่คําขอและตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้น
ของเอกสาร  
2. นัดหมายคณะทํางานตรวจสอบ และผูย้ืน่คําขอ  
 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วันทําการ กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความพรอ้มของสถานที ่เครือ่งจักร เครือ่งมอื
และ 

2 วันทําการ กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน
 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
   อปุกรณ ์และแจง้ผลการตรวจสอบ  
   กรณี ไมผ่า่นการตรวจสอบ ตอ้งทําการแกไ้ขปรับปรงุ ขึน้อยู่
กบั 
   ความพรอ้มของผูย้ืน่คําขอเพือ่กําหนดวันเขา้ตรวจสอบอกีครัง้
หนึง่ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สรุปผลการตรวจสอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วันทําการ กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเป็นบคุคล) 

กรมการปกครอง

2) 
 

แบบคาํขอรบัใบอนญุาตดาํเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (แบบ 
ทค.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การขอใบอนญุาต คาํขอ ฉบบัละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

2) การขอใบอนุญาต ใบอนุญาตดําเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน 
ฉบบัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

คา่ธรรมเนยีม 5,000 บาท
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวดัสรุนิทร ์

(หมายเหต:ุ (421 ม.1 ต.บา้นชบ อ.สงัขะ จ.สรุนิทร ์32150 โทร : 0-4457-1551-3))  
2) สํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน

(หมายเหต:ุ (สํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน ชัน้ 7 อาคารกรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ี
ดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 โทรศัพท ์:0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421))  

3) กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน 
(หมายเหต:ุ (กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีเขตดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 โทร.022451707 
http://www.dsd.go.th))  

4) กระทรวงแรงงาน 
(หมายเหต:ุ ( 
กระทรวงแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 สายดว่น 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint))  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 



ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์
1) แบบทค.1 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ตัวอยา่งแบบฟอรม์ สามารถดาวนโ์หลดไดท้ีเ่ว็บไซต ์สํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน 
http://www.dsd.go.th/standard และhttp://home.dsd.go.th/standard/old/dsst/form/table_download_form.htm 
 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 05/08/2558 



เอกสารประกอบการพจิารณา : การขอใบอนญุาต การดาํเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (สถาน
ทดสอบฝีมอืคนหางาน) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวัดสรุนิทร ์กระทรวงแรงงาน  
 
เอกสารประกอบการขออนญุาต 

 รายการเอกสาร ตวัจรงิ สาํเนา เงือ่นไข 
1 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
 

1 1 (กรณีเป็นบคุคล) 
2 

 
แบบคาํขอรบัใบอนญุาตดาํเนนิการทดสอบฝีมอื
คนหางาน (แบบ ทค.1) 
 

1 1 - 

 
แบบฟอรม์คาํขออนุญาต 

 รายการเอกสาร เงือ่นไข 
1 

 
แบบทค.1 
 

- 
 

 


