
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนญุาตรายการเครือ่งมอืเครือ่งจกัรและอปุกรณท์ีผู่ด้ําเนนิการฝึก
นําเขา้มาในราชอาณาจกัรเพือ่ใชใ้นการฝึกอบรมฝีมอืแรงงานในศนูยฝี์กอบรมฝีมอืแรงงาน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวัดสรุนิทร ์กระทรวงแรงงาน  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ใหผู้ข้อรับอนุญาตยืน่คําขอฯ ในเขตจังหวัดทีศ่นูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงานของผูดํ้าเนนิการฝึกนัน้ตัง้อยู ่
 
1. เงือ่นไขการขออนุญาต 
 
 1.1 ผูดํ้าเนนิการฝึก ยืน่คําขอรับอนุญาตรายการเครือ่งมอื เครือ่งจักรและอปุกรณท์ีจ่ะนําเขา้มาในราชอาณาจักร เสนอตอ่
คณะกรรมการสง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน(ผา่นนายทะเบยีน) หากคณะกรรมการพจิารณาแลว้เห็นวา่ผูย้ืน่คําขอมเีหตผุลความ
จําเป็นตามวตัถปุระสงคใ์นการใชง้าน ก็จะใหน้ายทะเบยีนออกหนังสอือนุญาต โดยเป็นไปตามหลักเกณฑเ์ป็นไปตามประกาศ
คณะกรรมการสง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน เรือ่ง การอนุญาตรายการเครือ่งมอื เครือ่งจักรและอปุกรณเ์พือ่ใชใ้นการฝึกอบรมใน
ศนูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงาน ลงวนัที ่20 เมษายน 2548 
 
2. การพจิารณาความจําเป็นและความเหมาะสม 
 
 2.1 เครือ่งมอื เครือ่งจักรและอปุกรณ์ ตอ้งนําเขา้มาเพือ่ใชใ้นการฝึกอบรมในศนูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงานเทา่นัน้ และมจํีานวน
เหมาะสม สอดคลอ้งกบัสาขาอาชพีทีดํ่าเนนิการฝึก 
 
 2.2 รายการเครือ่งมอื เครือ่งจักรและอปุกรณ์ จะตอ้งเป็นของทีไ่มม่กีารผลติภายในประเทศ หรอืหากมกีารผลติภายในประเทศ 
แตผู่ดํ้าเนนิการฝึกมคีวามจําเป็นตอ้งใชเ้พือ่การฝึกอบรมฝีมอืแรงงาน 
 
หมายเหต ุ
 
**กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น หรอืไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้
รับคําขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลักฐาน รว่มกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่
คําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีกํ่าหนด ผูรั้บคําขอจะ
ดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
**พนักเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคําขอ และยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
**ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
**ทัง้น้ีจะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตว่ันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวัดสรุนิทร ์421 ม.1 ต.บา้นชบ 
อ.สงัขะ จ.สรุนิทร ์32150 โทร : 0-4457-1551-3 โทรสาร : 0-
4457-1551-3 ตอ่ 105 E-Mail : surin@dsd.go.th เว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th/surin/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 60 วันทําการ 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับเรือ่งคําขอฯ /ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสารหลักฐาน
ขัน้ตน้/ลงทะเบยีนเอกสารทีผ่า่นการตรวจ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วันทําการ กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน 
 

2) การพจิารณา 
พจิารณาเอกสารหลักฐานทัง้หมดทีเ่กีย่วขอ้งและนําเสนอเรือ่ง
เขา้ทีป่ระชมุคณะกรรมการสง่เสรมิเพือ่พจิารณา นายทะเบยีนนํา
คําขอเสนอตอ่คณะกรรมการสง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ (ขัน้ตอน ระยะเวลาอาจคาดเคลือ่นไดจ้าก 
 กําหนดวาระการประชมุของคณะกรรมการสง่เสรมิการพัฒนา
ฝีมอืแรงงาน))  

58 วันทําการ กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนออกหนังสอือนุญาตใหแ้กผู่ย้ืน่คําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วันทําการ กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) 
 

คาํขออนญุาตรายการเครือ่งมอื   เครือ่งจกัร   และอปุกรณ์ทีนํ่าเขา้
มาในราชอาณาจกัรเพือ่ใชฝึ้กอบรมในศนูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงาน  
(แบบ  ศร 2) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน

2) 
 

รายการเครือ่งมอื เครือ่งจกัร และอุปกรณ์ทีข่ออนญุาต
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สาํเนาหนงัสอืแสดงการจดทะเบยีนและวตัถปุระสงคข์องกจิการ
ของผูข้อรบัความเห็นชอบน ัน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สาํเนาใบอนุญาตจดัต ัง้ศนูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงาน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจทาํการแทนนติบิคุคล ในกรณีผูย้ ืน่คาํขอเป็นนติ ิ
บคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง

7) 
 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้ศนูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงาน
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 

- 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
หมายเหต ุ- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวดัสรุนิทร ์

(หมายเหต:ุ (421 ม.1 ต.บา้นชบ อ.สงัขะ จ.สรุนิทร ์32150 โทร : 0-4457-1551-3))  
2) กระทรวงแรงงาน 

(หมายเหต:ุ (กระทรวงแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 สายดว่น 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint))  

3) กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน 
(หมายเหต:ุ (กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 โทร. 022451707 
http://www.dsd.go.th))  

4) กองสง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน 
(หมายเหต:ุ (กองสง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรงุเทพฯ 
10400 โทรศัพท ์: 02 245 1707 ตอ่ 415,416,417 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน))  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) เอกสารและรายละเอยีด 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

สําเนาเอกสารทกุฉบับตอ้งมกีารรับรองสําเนาถกูตอ้งโดยผูม้อํีานาจลงนามแทนบรษัิทหรอืผูรั้บมอบอํานาจ 
 
สามารถดาวโหลดเอกสารไดท้ี่
http://home.dsd.go.th/sdpaa/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=123&amp;Itemid=125 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 05/08/2558 



เอกสารประกอบการพจิารณา : การขออนญุาตรายการเครือ่งมอืเครือ่งจกัรและอปุกรณท์ี่
ผูด้าํเนนิการฝึกนําเขา้มาในราชอาณาจกัรเพือ่ใชใ้นการฝึกอบรมฝีมอืแรงงานในศนูยฝี์กอบรม
ฝีมอืแรงงาน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ศนูยพั์ฒนาฝีมอืแรงงานจังหวัดสรุนิทร ์กระทรวงแรงงาน  
 
เอกสารประกอบการขออนญุาต 

 รายการเอกสาร ตวัจรงิ สาํเนา เง ือ่นไข  
1 

 
คาํขออนญุาตรายการเครือ่งมอื   เครือ่งจกัร   และ
อปุกรณ์ทีนํ่าเขา้มาในราชอาณาจกัรเพือ่ใช้
ฝึกอบรมในศนูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงาน  (แบบ  ศร 
2) 
 

1 1 - 

2 
 

รายการเครือ่งมอื เครือ่งจกัร และอปุกรณ์ทีข่อ
อนญุาต 
 

1 1 - 

3 
 

สาํเนาหนงัสอืแสดงการจดทะเบยีนและวตัถปุระสงค์
ของกจิการของผูข้อรบัความเห็นชอบน ัน้ 
 

1 1 - 

4 
 

สาํเนาใบอนุญาตจดัต ัง้ศนูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงาน 
 

1 1 - 
5 

 
หนงัสอืมอบอํานาจทาํการแทนนติบิคุคล ในกรณีผู ้
ย ืน่คาํขอเป็นนติบิคุคล 
 

1 0 - 

6 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
 

1 1 - 
7 

 
แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้ศนูยฝึ์กอบรมฝีมอืแรงงาน
 

1 1 - 
 
แบบฟอรม์คาํขออนุญาต 

 รายการเอกสาร เง ือ่นไข  
1 

 
เอกสารและรายละเอยีด 
 

- 
 

 


