
 
เอกสารประชาสมัพนัธ ์

การขออนุญาตเป็นผูด้าํเนนิการทดสอบฝีมือคนหางาน 
เพื#อไปทํางานในต่างประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     เอกสารประกอบดว้ย  :- 
  ๑.  ขั�นตอนการขออนุญาตเป็นผู้ดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางานเพื#อไปทาํงานในต่างประเทศ 
  ๒.  ขั�นตอนการพิจารณาการขออนุญาตเป็นผู้ดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางานเพื#อไปทาํงานใน 
       ต่างประเทศ 
  ๓.  คาํขอรับอนุญาตเป็นผู้ดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางานเพื#อไปทาํงานในต่างประเทศ 
       (แบบ ทค. ๑) 
 

 



การขออนุญาตดําเนนิการทดสอบฝีมือคนหางานเพื�อไปทํางานในต่างประเทศ 
 

 ผู้ประสงค์จะขออนุญาตดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางานเพื อไปทาํงานในต่างประเทศ ที มี
สถานที ทดสอบตั(งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื นคําขอพร้อมหลักฐานต่ออธิบดี ณ สํานักพัฒนา     
มาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน กรณีผู้ขออนุญาตมีสถานที ทดสอบตั(งอยู่ในเขตจังหวัดอื นนอกจาก
กรุงเทพมหานคร ให้ยื นคาํขอพร้อมทั(งหลักฐาน ณ สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาคหรือศูนย์พัฒนาฝีมือ   
แรงงานจังหวัดซึ งสถานที ทดสอบตั(งอยู่ในจังหวัด  นั(น 
 ในการขออนุญาตดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางานเพื อไปทาํงานในต่างประเทศ ผู้ขออนุญาต
จะต้องยื นคาํขอพร้อมหลักฐานเอกสารดังต่อไปนี(  

๑.  กรณีบุคคลธรรมดา 
  -  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
  -  สาํเนาทะเบียนบ้าน 

  -  รูปถ่ายขนาด ๑ - ๒ นิ( ว  จาํนวน  ๒  รูป 
  -  ตัวอย่างลายมือชื อ  จาํนวน  ๒  ชุด 

 ๒. กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญ 
  -  บัญชีรายชื อผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 

  -  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
  -  สาํเนาทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
  -  รูปถ่ายขนาด ๑ - ๒ นิ( ว  ของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน  จาํนวนคนละ  ๒  รูป   

  -  บัญชีตัวอย่างลายมือชื อของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน  จาํนวน  ๒  ชุด 
 ๓. กรณีนิติบุคคล 

  -  หนังสอืรับรองของนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทที แสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
  -  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้มีอาํนาจทาํการแทนนิติบุคคลทุกคน 
  -  สาํเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอาํนาจทาํการแทนนิติบุคคลทุกคน 
  -  รูปถ่ายขนาด ๑ - ๒ นิ( ว ของผู้มีอาํนาจทาํการแทนนิติบุคคลทุกคน จาํนวนคนละ ๒ รูป   
  -  บัญชีตัวอย่างลายมือชื อของผู้มีอาํนาจทาํการแทนนิติบุคคลทุกคน  จาํนวน ๒ ชุด 

 ๔.   บัญชีแสดงรายละเอียดเกี ยวกับตาํแหน่งช่างและรายชื อผู้ควบคุมการทดสอบแยก 
  ตามตาํแหน่งช่าง 
 ๕. สาํเนาทะเบียนบ้านและสาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้ควบคุมการทดสอบ  
 ๖. รูปถ่ายขนาด ๑ - ๒ นิ( ว  ของผู้ควบคุมการทดสอบ  จาํนวนคนละ ๒ รูป   
 ๗.  บัญชีตัวอย่างลายมือชื อของผู้ควบคุมการทดสอบ  จาํนวน  ๒  ชุด 
 ๘. สาํเนาเอกสารแสดงวุฒิการศึกษาของผู้ควบคุมการทดสอบ หรือสาํเนาเอกสารที ทาง 

ราชการออกให้ที แสดงได้ว่าผู้ควบคุมการทดสอบเป็นผู้มีความรู้ความสามารถ หรือมี
ความชาํนาญในสาขาอาชีพที ตนเป็นผู้ควบคุมการทดสอบ 
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 ๙. บัญชีรายการเครื องจักร  เครื องมือ  และวัสดุอุปกรณ์ที ใช้ในการทดสอบฝีมือคนหางาน 
  ของแต่ละตาํแหน่งช่าง 
 ๑๐. แผนที แสดงที ตั(งสถานทดสอบฝีมือคนหางาน  โดยสงัเขป 
 ๑๑. สาํเนาเอกสารแสดงการมีกรรมสทิธิDหรือมีสทิธคิรอบครองในที ดิน อนัเป็นที ตั(งสถาน 
  ทดสอบฝีมือคนหางาน 

 

หมายเหตุ      : แบบคาํขอรับใบอนุญาตดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางานเพื อไปทาํงานในต่างประเทศ  
 (แบบ ทค.๑)  ขอได้ที สาํนักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน หรือสถาบัน 
 พัฒนาฝีมือแรงงานภาค หรือศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัด 

 

 

%%%%%%%%%%%%%%%%%%% 

 

 

 

 

กลุ่มงานทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานและวิชาชีพควบคุม 
สาํนักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 

โทร. ๐ ๒๒๔๕ ๔๘๓๗ 
โทรสาร  ๐ ๒๒๔๗ ๙๔๒๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั"นตอนการพิจารณาอนุญาตดําเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน 
เพื�อไปทํางานในต่างประเทศ 

 

 

ขั"นตอนที�  ๑ การรบัคําขอ 
- ออกใบเสรจ็รับเงินค่าธรรมเนียมคาํขอรับใบอนุญาต   ๑๐.-  บาท 
- ตรวจสอบเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วน  ตามแบบคาํขอรับใบอนุญาตดาํเนินการ 
 ทดสอบฝีมือคนหางาน  (แบบ ทค. ๑) 
- เอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วน  แจ้งผู้ยื นคาํขอให้ดาํเนินการให้ถูกต้องครบถ้วน 

ขั"นตอนที�  ๒ ประสานงานเพื�อการตรวจสอบ 
- ประสานงานคณะทาํงานตรวจสอบความพร้อมและความเหมาะสม  ของสถานทดสอบ 

ฝีมือและผู้ยื นคาํขอ  เพื อกาํหนดวัน เวลา ที พร้อมจะให้ดาํเนินการตรวจสอบความ
พร้อมและความเหมาะสม 

- เตรียมเอกสารหลักเกณฑก์ารพิจารณาสถานทดสอบ  แบบตรวจ  และข้อมูล ตาํแหน่ง 
 ที ขอรับอนุญาต  พร้อมทั(งข้อมูลของผู้ควบคุมการทดสอบ 

ขั"นตอนที�  ๓ พจิารณาตรวจสอบความพรอ้มและความเหมาะสม 
- ตรวจสถานที   เครื องจักร  เครื องมือ  วัสดุ-อุปกรณ์  ในสาขาและตาํแหน่งต่างๆ ตามที   

ผู้ยื นคําขอระบุ โดยพิจารณาตรวจสอบตามหลักเกณฑ์การพิจารณาสถานทดสอบฯ 
และถ่ายรูปไว้เป็นหลักฐานในการเสนออธบิดี 

- ลงความเหน็ในแบบตรวจ  ตามสาขาและตาํแหน่ง 
- ส่งแบบตรวจให้เลขานุการคณะทาํงานฯ 

ขั"นตอนที�  ๔ สรุปรายงานผลการตรวจสอบ 
- สรุปรายงานผลการตรวจสอบของคณะทาํงานฯ 
- ส่งสรุปรายงานผลการตรวจสอบ  พร้อมเอกสารหลักฐานการยื นคาํขอรับใบอนุญาตฯ   

ต่อผู้อาํนวยการสาํนักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน หรือผู้อาํนวยการ
สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาค หรือผู้อาํนวยการศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัด     
เพื อเสนออธบิดหีรือผู้ที อธบิดีมอบอาํนาจพิจารณา 

ขั"นตอนที�  ๕ บนัทึกความเห็นเสนออธิบดีหรือผูที้�อธิบดีมอบอํานาจ 
- จัดทาํใบอนุญาตดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน 
- จัดทาํประกาศกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
- บันทกึความเหน็พร้อมเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  เสนออธบิดหีรือผู้ที อธบิดีมอบอาํนาจ 
 พิจารณาอนุญาต 
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ขั"นตอนที�  ๖   แจง้ผลการพจิารณา 
- จัดทาํหนังสอืแจ้งผลการพิจารณาของอธิบดีหรือผู้ที อธิบดีมอบอาํนาจ  พร้อมส่งสาํเนา
ประกาศกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน  สาํเนาใบอนุญาตดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน 
สาํเนาตัวอย่างลายมือชื อผู้รับอนุญาตและผู้ควบคุมการทดสอบให้สาํนักพัฒนามาตรฐาน
และทดสอบฝีมือแรงงาน  เพื อจัดทาํทะเบียน 

- จัดทาํหนังสือแจ้งอธิบดีกรมการจัดหางาน  เรื องการอนุญาตดาํเนินการทดสอบฝีมือ
คนหางาน พร้อมแนบสาํเนาประกาศกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน สาํเนาตัวอย่างลายมือชื อ
ของผู้รับอนุญาตและผู้ควบคุมการทดสอบ 

- จัดทาํหนังสอืแจ้งผลการพิจารณาของอธิบดีหรือผู้ที อธิบดีมอบอาํนาจ  พร้อมแนบสาํเนา
ประกาศกรมพัฒนาฝีมือแรงงานแจ้งผู้ยื นคาํขอรับใบอนุญาตเตรียมเงินค่าธรรมเนียม  
๕,๐๐๐.- บาท  ไปรับใบอนุญาตได้ที สาํนักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 
หรือสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาคหรือศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดที สถาน
ทดสอบตั(งอยู่ 

- จัดทาํทะเบียนและแฟ้มสาํเนาใบอนุญาต ประกาศกรม รายชื อผู้รับอนุญาตและผู้ควบคุม
การทดสอบ   

ขั"นตอนที�  ๗ การรบัใบอนุญาต 
- ให้ผู้รับอนุญาตหรือผู้รับมอบอาํนาจลงลายมือชื อในใบรับใบอนุญาต 
- ออกใบเสรจ็รับเงินค่าธรรมเนียม  ๕,๐๐๐.- บาท 

 

 

%%%%%%%%%%%%%%%%%%% 

 

 

 

 

 



ขั�นตอนการปฏิบติั 
เรื�อง การพิจารณาออกใบอนุญาตผูดํ้าเนินการทดสอบฝีมือคนหางานเพื�อไปทํางานในต่างประเทศ 

 

รับคาํขอและเอกสารแนบ 

ตรวจคาํขอและเอกสารแนบ 

ถูกต้อง / ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง / ไม่ครบ 

แจ้งให้ผู้ยื นคาํขอแก้ไข    
เพิ มเติม 

นัดวันตรวจสอบ 
นัดคณะทาํงานตรวจสอบ 

ตรวจสอบ 
      -    สถานที  

      -    เครื องมือ, อุปกรณ ์
     -  คุณสมบัติผู้ควบคุมการ
ทดสอบ 

สรุปผลการตรวจสอบ 

ผ่าน ไม่ผ่าน 

แจ้งให้ผู้ยื นคาํ
ขอแก้ไขเพิ มเตมิ 

สรปุรายงานผลการตรวจสอบ
เสนออธบิดเีพื อพิจารณา 

อนุญาต / ไม่อนุญาต 

แจ้งผลการพิจารณาของอธบิด ี 
ต่อผู้ขออนุญาต 

ตรวจสอบซ่อม 
กรณทีี อนุญาตให้แจ้งต่ออธบิดี

กรมการจัดหางาน  พร้อมแนบสาํเนา
ประกาศกรมและลายมอืชื อของ
ผู้ดาํเนนิการและผู้ควบคุมการ

ทดสอบ 



แบบ ทค. ๑ 
คําขอรบัใบอนุญาตดําเนนิการทดสอบฝีมือคนหางาน 

 
เขียนที�…………………………………………………… 

วันที�……………เดือน……………………………พ.ศ. ……………… 
 
๑.  รายละเอียดเกี�ยวกบัข้อมูล 
 
 กรณีเป็นบุคคลธรรมดา 
 ชื�อ………………………………………………………………………… อายุ…………………ปี  สญัชาต…ิ……………………………… 
 อยู่บ้านเลขที�…………………… หมู่ที�………… ตรอก/ซอย………………………………………… ถนน…………………………
 ตาํบล/แขวง………………………………อาํเภอ/เขต…………………………………… จังหวัด……………………………………… 
 รหัสไปรษณีย์……………………………โทรศัพท…์……………………………………… โทรสาร……………………………………  
 
 กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ 
 ชื�อ……………………………………………………………………………ที�ตั4งสาํนักงานแห่งใหญ่เลขที�……………………………… 
 หมู่ที�…………………………… ตรอก/ซอย…………………………………………… ถนน………………………………………………  
 ตาํบล/แขวง………………………………………… อาํเภอ/เขต…………………………………… จังหวัด………………………… 
 รหัสไปรษณีย์……………………………………… โทรศัพท…์………………………………………โทรสาร………………………… 
 
 กรณีเป็นนิติบุคคล 
 เป็นนิติบุคคลประเภท………………………………………… ชื�อ……………………………………..………………………………… 
 ที�ตั4งสาํนักงานแห่งใหญ่เลขที�……………………………… หมู่ที�………… ตรอก/ซอย………………………………..…… 

ถนน…………...............…………… ตาํบล/แขวง……………………………………… อาํเภอ/เขต…………………………  
จังหวัด……………………………………… รหัสไปรษณีย์……………………………………โทรศัพท…์…………………………… 
โทรสาร……………………………………… 
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         ๒.  ขออนุญาตดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางานโดยมีเขตดาํเนินการภายใน 
              จังหวัด………………………………………………… จาํนวน…………………………… สาขาอาชีพ  ดังนี4 
 

  ช่างก่อสร้าง           จาํนวน……………………ตาํแหน่งช่าง 
  ช่างยนต์            จาํนวน……………………ตาํแหน่งช่าง  
  ช่างเชื�อมและโลหะแผ่น          จาํนวน……………………ตาํแหน่งช่าง  
  ช่างไฟฟ้าและอเิลก็ทรอนิกส์         จาํนวน……………………ตาํแหน่งช่าง  
  อื�น ๆ  (ระบุ) 
  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  มีสถานทดสอบฝีมือคนหางานที�ใช้ชื�อภาษาไทยว่า……………………………………………………………… 
  ภาษาองักฤษว่า………………………………………………………………………… ตั4งอยู่เลขที�………………………… 
  หมู่ที�……………… ตรอก/ซอย………………………………………………… ถนน…………………………………………  
  ตาํบล/แขวง………………………………………………… อาํเภอ/เขต……………………………………………………… 
  จังหวัด……………………………… รหัสไปรษณีย์………………………… โทรศัพท…์……………………………… 
  โทรสาร………………………………… 
 
         ๓.  เอกสารหลักฐานที�เสนอมาพร้อมกบัคาํขอ 
 
 ๓.๑  กรณีบุคคลธรรมดา 

(๑)  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
(๒)  สาํเนาทะเบียนบ้าน 
(๓)  รูปถ่ายขนาด  ๑ - ๒ นิ4 ว  จาํนวน  ๒  รูป 
(๔)  ตวัอย่างลายมือชื�อ  จาํนวน  ๒  ชุด 

 
 ๓.๒  กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญ 
  (๑)  บัญชีรายชื�อผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
  (๒)  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
  (๓)  สาํเนาทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
  (๔)  รูปถ่ายขนาด ๑ - ๒ นิ4 ว ของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน จาํนวนคนละ ๒ รูป รวม…….…รูป 
  (๕)  บัญชีตัวอย่างลายมือชื�อของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน จาํนวน  ๒ ชุด 
 
 



 - ๓ - 
 
 ๓.๓   กรณีนิติบุคคล 
 (๑)  หนังสอืรับรองของนายทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัทที�แสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 (๒)  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้มีอาํนาจทาํการแทนนิติบุคคลทุกคน 

(๓)  สาํเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอาํนาจทาํการแทนนิติบุคคลทุกคน 
(๔)  รูปถ่ายขนาด ๑ - ๒ นิ4 ว ของผู้มีอาํนาจทาํการแทนนิติบุคคลทุกคน จาํนวนคนละ ๒ รูป  
 รวม………………รูป 

 (๕)  บัญชีตัวอย่างลายมือชื�อของผู้มีอาํนาจทาํการแทนนิติบุคคลทุกคน  จาํนวน ๒ ชุด 
๓.๔  บัญชีแสดงรายละเอียดเกี�ยวกับตาํแหน่งช่างและรายชื�อผู้ควบคุมการทดสอบแยกตาม 

ตาํแหน่งช่าง  
๓.๕  สาํเนาทะเบียนบ้านและสาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้ควบคุมการทดสอบ 

จาํนวน……………คน รวม………………ฉบับ 
 ๓.๖  รูปถ่ายขนาด  ๑ - ๒  นิ4 ว ของผู้ควบคุมการทดสอบ จาํนวนคนละ  ๒  รูป  รวม…………รูป 

๓.๗ บัญชีตัวอย่างลายมือชื�อของผู้ควบคุมการทดสอบ จาํนวน  ๒ ชุด 
๓.๘ สาํเนาเอกสารแสดงวุฒิทางการศึกษาของผู้ควบคุมการทดสอบ หรือสาํเนาเอกสารที�ทาง

ราชการให้ที�แสดงได้ว่าผู้ควบคุมการทดสอบเป็นผู้มีความรู้ ความสามารถ หรือมีความชาํนาญในสาขา
อาชีพที�ตนเป็นผู้ควบคุมการทดสอบ 

๓.๙   บัญชีรายการเครื�องจักร  เครื�องมือ  และวัสดุอุปกรณ์ที�ใช้ในการทดสอบฝีมือคนหางาน 
๓.๑๐  แผนที�แสดงที�ตั4งสถานทดสอบฝีมือคนหางาน โดยสังเขป 
๓.๑๑  สาํเนาหรือเอกสารแสดงการมีกรรมสิทธิKหรือมีสิทธิครอบครองในที�ดิน  อนัเป็นที�ตั4ง 

สถานทดสอบฝีมือคนหางาน 
 

              ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที�ได้ลงไว้ในคาํขอนี4 เป็นจริงทุกประการ  และเอกสารหลักฐานที�
เสนอมาพร้อมนี4 เป็นเอกสารหลักฐานที�ถูกต้อง 
 

 
 
     (ลายมือชื�อ)  ………………………………………………………………… ผู้ขอ 
             (………………………………………………………….) 
 

 

 

 

 



ตวัอย่างลายมือชื�อผูด้ําเนนิการและผูค้วบคุมการทดสอบฝีมือ 
ขอสถานทดสอบฝีมือ................................................................................................ 

 

ลาํดบั ชื�อ - สกุล ลายมือชื�อภาษาไทย 
ลายมือชื�อ
ภาษาองักฤษ 

ตําแหน่งที�ควบคุมการ
ทดสอบ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

หมายเหตุ    : คุณสมบัติของผู้ควบคุมการทดสอบ 
  ๑.  ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั4นสงูขึ4นไป  หรือ 
  ๒.  วุฒิบัตรหรือหนังสือรับรองผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ  ระดับ ๑   

     ขึ4นไป  


