
 

 

ส ำนักพัฒนำมำตรฐำนและทดสอบฝีมือแรงงำนให้ความส าคัญกับการต่อต้านการทุจริต               
ทุกรูปแบบ จึงก าหนดมาตรการเพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการของเจ้าหน้าที่ใน
ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด 
รวมทั้งเป็นการป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อนภายในหน่วยงาน 

1. มำตรกำรกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำร ดังนี้ 
 ข้อ 1 ให้ปฏิบัติตามกฎหมาย/ระเบียบ/ค าสั่งที่เกี่ยวข้อง โดยเคร่งครัด 
 ข้อ 2 การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด คุ้มค่า และค านึงถึง

ประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการเป็นหลัก 
 ข้อ 3 การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแล และบ ารุงรักษาทรัพย์สินชองทาง

ราชการให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
 ข้อ 4 ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตน 
 ข้อ 5 ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต้องก ากับดูแล ให้ค าแนะน า ให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติ                 

ตามมาตรการ 

2. แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำร 
 2.1 การลงทะเบียนควบคุมพัสดุ การจัดเก็บ การบ ารุงรักษา และการใช้ทรัพย์สินของทาง

ราชการอย่างประหยัด และไม่มีเบียดบังทรัพย์สินของทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น 
 2.2 บุคลากรภายในส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงานจะต้องไม่ใช้ทรัพย์สิน

ของทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน การใช้วัสดุหรือเครื่องใช้ส านักงานต่าง ๆ ในเรื่องอ่ืน
ที่ไม่ใช่งานราชการ หรือน ากลับไปใช้เป็นการส่วนตัว จนเป็นเหตุใหก้รมเสียหายหรือเสียประโยชน์  

3. แนวทำงในกำรปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนพัสดุ 
 3.1 แต่งตั้ง หรือ มอบหมายบุคลากรเป็นเจ้าหน้าทีใ่นการควบคุมพัสดุที่ได้รับ  
 3.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุ และด าเนินการขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบ            

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 3.3 เจ้าหน้าที่ด าเนินการควบคุมพัสดุ เช่น การลงทะเบียนพัสดุ รับ-จ่าย การเก็บรักษา  

เพื่อให้การบริหารพัสดุมีประสิทธิภาพ 
 3.4 เจ้าหน้าที่จัดท าทะเบียนควบคุมสินทรัพย์ทุกประเภท เพื่อใช้ในการควบคุม 

บ ารุงรักษา และตรวจสอบรายงานการควบคุมพัสดุ และทรัพย์สินคงเหลือประจ าปี 
 3.5 เจ้าหน้าที่ด าเนินการรายงานพัสดุช ารุดและการจ าหน่ายพัสดุที่หมดความจ าเป็น 

หมดอายุการใช้งาน และที่เสื่อมสภาพเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบ ลดภาระการใช้จ่ายในการเก็บรักษา
และการวางแผนจัดหาพัสดใุหมท่ดแทน 

*********************************************************** 

มำตรกำรแนวทำงกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำร 


