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 เมื่อเข้าสู่ระบบ                                                    
จะแสดงข้อมูลของผู้ที่ท าการเข้าสู่ระบบ 
 ด้านซ้ายมีเมน ูส าหรับจัดการข่าว (                          ) 

 

ให้คลิกท่ีเมนูข่าว  

 

เมื่อกดที่เมนูข่าวแล้ว จะปรากฏรายการข่าว 

 
รูปหน้าจอ จัดการข่าว 
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หน้าจอเมนูข่าว มีรายละเอียด ดังนี้ มีเครื่องมือค้นหาข่าวเพ่ิมความสะดวกในการกลับมาแก้ไขข่าว 
ส่วนของรายการข่าว           ประเภทข่าว, หัวข้อข่าว, วันที่ข่าว, หน่วยงาน, สถานะการตรวจสอบ, 
จ านวนการเข้าชม, สถานะ 

ส่วนของปุ่มจัดการ : เพ่ิมรายการ , แก้ไขรายการ , ลบรายการ 
  เพิ่มรายการ   : คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมรายการ 

  แก้ไขรายการ  : คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกท่ี  เพ่ือลบรายการ 

 

 การเพ่ิมรายการ / แก้ไขรายการ 
คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมรายการ หรือ คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขรายการ 
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รูปหน้าจอ การเพ่ิมรายการ/การแก้ไขรายการ ข่าว 
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การเพ่ิมรายการ / แก้ไขรายการ สามารถท าได้ดังนี้ 

1. เลือกประเภทข่าว 

 
2. หากเลือกประเภทข่าวประกวดราคา ระบบจะมีให้เลือกประเภทข่าวย่อย 

 
3. เลือกประเภทมาตรา 7 หรือ 9 

 
4. เลือกมาตราย่อย 

 
5. เลือกเอกสารตามมาตรา 

 
6. กรอกหัวข้อข่าว 

7. ใส่ค าค้น ส าหรับเพื่อการค้นหา 

8. ใส่รูปประกอบข่าว 

9. ใส่ไฟล์แนบ ถ้ามี 

10. กรอกรายละเอียดข่าว 

11. เลือกสถานะ เพ่ือก าหนดจะแสดงข่าวนี้หรือไม่ 
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12. อ่ืนๆ เลือกแสดงในหน่วยงานหลัก หรือไม่เลือกก็ได้  

 
โดยหากต้องการให้เว็บหน่วยงานหลักแสดงข่าวที่ Admin สรา้งไว้ 
เพียงแค่กดเลือกแสดงในหน่วยงานหลัก ข่าวนี้ก็จะแสดงที่เว็บหน่วยงานหลัก 

13. เลือกสถานะการอนุมัติ 

 

14. เลือกวันที่อนุมัติ 

 

15. คลิกท่ี  เพ่ือบันทึกรายการ หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก 

 

 
 
 

 


