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ระบบทะเบียนทรัพย์สินและครุภัณฑ์ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
 

 
รูปที่ 1 หน้าจอ login เพื่อเข้าสูร่ะบบ 

 
การเข้าใช้งานระบบ URL : http://115.31.139.34/asset/  ส าหรับใช้ในการอบรมนี้เท่านั้น 

 
หน้าจอ login ระบบทะเบียนทรัพย์สินและครุภัณฑ์ 

1. Username  : ส าหรับชื่อผู้ใช้งาน เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
2. Password   : ส าหรับรหัสผ่าน 
3. เข้าสู่ระบบ   : คลิก   เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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 หน้าแรกของระบบทะเบียนทรัพย์สินและครุภัณฑ์ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
 

 
รูป หน้าจอเมื่อเข้าสู่ระบบ 

 
เมื่อเข้าสู่ระบบจะแสดงรายการเมนูต่างๆ ประกอบด้วย หน้าแรก ข้อมูลสินทรัพย์ สินทรัพย์ใกล้หมดอายุ 

ติดตามการก่อหนี้ กรอบครุภัณฑ์ และรายงาน 
  

ระบบแสดงรายการสินทรัพย์ทั้งหมด ทรัพย์สินที่รับโอน โอนไป รอรับโอน ส่งซ่อม ตัดจ าหน่าย ทรัพย์สิน
ที่จะหมดอายุการใช้งานภายใน 1 ปี ข้างหน้า ทรัพย์สินที่หมดอายุการใช้งานแล้วแต่ยังไม่ได้ตัดจ าหน่าย สามารถ
เรียกดูรายการสินทรัพย์ต่าง ๆ โดยคลิกที่ตัวเลขรายการนั้น ๆ เช่น  เป็นต้น 
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1. เมนขู้อมูลสินทรัพย ์
ประกอบด้วย 4 เมนู ได้แก่ 1) ข้อมูลสินทรัพย์ 2) ข้อมูลการซ่อมแซม/บ ารุงรักษาสินทรัพย์ 3) ข้อมูลการโอน

จัดสรรสินทรัพย์  4) ข้อมูลการจ าหน่าย 

 

รูป เมนูข้อมูลสินทรัพย์ 

1.1 ข้อมูลสินทรัพย ์
เลือกเมนู ข้อมูลสินทรัพย์ > ข้อมูลสินทรัพย ์
 

 
 

รูป ข้อมูลสินทรัพย ์
 

จากรูปสามารถค้นหารายการสินทรัพย์ที่อยู่ในการครอบครองของหน่วยงาน และสามารถเรียกดู
สินทรัพย์ของหน่วยงานอื่นได้ด้วย โดยการค้นหาตามเงื่อนไขดังนี้ เลือกหน่วยงาน โครงการ ปีงบประมาณที่ได้มา 
ประเภทเงิน รหัสครุภัณฑ์ วิธีการได้มา ประเภทครุภัณฑ์ วันที่ได้รับ ชนิดครุภัณฑ์ สถานะสินทรัพย์ กลุ่มครุภัณฑ์ 
เกณฑ์สินทรัพย์ สาขางานฝึก Create date (วันที่บันทึกรายการ) รายละเอียด (ชื่อสินทรัพย์ ,  
Serial No) 
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ผลการค้นหารายการสินทรัพย์ตามเงื่อนไข 
 

 

 
รูป แสดงรายการค้นหาตามเง่ือนไข 

 
หมายเลข 1 :  แสดงผลจ านวนรายการสินทรัพย์ และจ านวนหน้า จากการค้นหา  
หมายเลข 2 :  สามารถส่งออกรายการสินทรัพย์จากผลการค้นหาในรูปแบบไฟล์ PDF และไฟล์ Microsoft 

Excel ได้ 
หมายเลข 3 : แสดงผลรายการแต่ละรายการ ประกอบด้วย ล าดับ ปีงบประมาณ ชื่อรายการ รหัสครุภัณฑ์ 

วันที่ได้รับ ราคาต่อหน่วย ประเภทครุภัณฑ์ ชนิดของครุภัณฑ์  
หมายเลข 4 : สามารถดูรายละเอียดของสินทรัพย์นั้น โดยกด icon      กด icon  เพ่ือลบรายการ

สินทรัพย์นั้น โดย icon  นี้จะปรากฏเฉพาะรายการสินทรัพย์ที่หน่วยงานนั้น
ครอบครองเท่านั้น  



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชั่นส์ 423-425 ถนนส่ีพระยา แขวงส่ีพระยา เขตบางรกั กรุงเทพฯ 10500 5 | P a g e  

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนทรพัย์สินและครภุัณฑ ์กรมพัฒนาฝมีอืแรงงาน กระทรวงแรงงาน  
 

 
MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

หมายเลข 5 : จัดการข้อมูลผู้รับผิดชอบสินทรัพย์ 
หมายเลข 6 : เพ่ิมรายการ 
 

1.1.1 ข้อมูลรายละเอียดสินทรัพย์ 
 รายละเอียดของสินทรัพย์/การแก้ไข 

เมื่อเลือก สัญลักษณ์    แก้ไข จะแสดงรายละเอียดข้อมูลของสินทรัพย์รายการที่เลือก  
โดยแต่ละรายการข้อมูลสินทรัพย์จะแสดงเมนูย่อย ประกอบด้วย ข้อมูลรายการสินทรัพย์ กรอบมาตรฐาน
ครุภัณฑ์ ค่าเสื่อมราคา การยืม-คืน ซ่อมแซม/บ ารุงรักษา โอนจัดสรร ตัดจ าหน่าย การรับประกัน 

 

รูป รายละเอียดข้อมูลสินทรัพย ์

สามารถแก้ไข เพ่ิมเติม รายละเอียดสินทรัพย์ตามต้องการ เช่น ต้องการเพ่ิม Serial No. และ
เลขที่อนุมัติซื้อ แนบไฟล์รูปครุภัณฑ์ เป็นต้น จากนั้น คลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกรายการที่มีการแก้ไข 
เพ่ิมเติม หรือ กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ในกรณีไม่มีการแก้ไข เพ่ิมเติมข้อมูล เพ่ือกลับไปหน้ารายการข้อมูล
สินทรัพย์  
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 เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้รับผิดชอบสินทรัพย ์
ส าหรับการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้รับผิดชอบสินทรัพย์หลายรายการในครั้งเดียว โดยไม่ต้อง

เข้าไปแก้ไขในแต่ละรายการ มีข้ันตอนดังนี ้

 

รูป เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้รับผิดชอบสินทรัพย ์

o คลิกท่ี เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้รับผิดชอบสินทรัพย์ ดังรูปด้านบน 
 

 

 
รูปที่  เปลี่ยนแปลงข้อมูลช่ือผูร้ับผดิชอบสินทรัพย ์

 
o ที่ช่องผู้รับผิดชอบที่ต้องการบันทึก ให้กรอกข้อมูล ชื่อ-นามสกุล ที่ต้องการ

เปลี่ยนแปลง  
o คลิก “เพ่ิมรายการ” เพ่ือค้นหารายการสินทรัพย์ที่ต้องการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

คลิ๊กที่น่ี 

กรอกชื่อนาม-สกุลที่น่ี 

นาย สอง ใจด ี

กด “เพิม่รายการ” 
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รูป การค้นหารายการสินทรัพย์ตามเง่ือนไข 

o ค้นหารายการสินทรัพย์ที่ต้องการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบ ตามเงื่อนไขที่ต้องการ 

o ระบบแสดงรายการสินทรัพย์ที่ค้นหา ให้เลือก รายการที่
ต้องการ จากนั้นคลิกท่ี “เพ่ิมรายการที่เลือก”  

o ในกรณีต้องการยกเลิกรายการสินทรัพย์ ที่ต้องการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบ ให้คลิก
เครื่องหมาย  หน้ารายการสินทรัพย์ที่ต้องการน าออก ดังนี้  ดังภาพตัวอย่าง
ด้านล่าง 

 

 

รูป แสดงผลการค้นหารายการสินทรัพย์ท่ีต้องการเปลี่ยนแปลงช่ือผูร้ับผิดชอบ 

ค้นหารายการสินทรัพย์ที่ต้องการ

เปล่ียนแปลงผู้รับผิดชอบ 

เลือกรายการสินทรัพย์ที่

ต้องการเปล่ียนแปลง

ผู้รับผิดชอบ 

คลิ๊กที่เพิ่มรายการท่ีเลือก 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชั่นส์ 423-425 ถนนส่ีพระยา แขวงส่ีพระยา เขตบางรกั กรุงเทพฯ 10500 8 | P a g e  

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนทรพัย์สินและครภุัณฑ ์กรมพัฒนาฝมีอืแรงงาน กระทรวงแรงงาน  
 

 
MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

o รายการสินทรัพย์ที่รอการเปลี่ยนแปลงชื่อผู้รับผิดชอบ หลังจากการกด “เพิ่มรายการ
ที่เลือก”  

o คลิกท่ี “เพ่ิมรายการ” เพ่ือค้นหาและเพ่ิมรายการสินทรัพย์  

o คลิกท่ี icon     เพ่ือยกเลิกรายการ  
o คลิกท่ี “บันทึก” เพ่ือเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบ ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
 

รูป รายการสินทรัพย์ที่รอการเปลีย่นแปลงผูร้ับผดิชอบ 

 หลังจากกด “บันทึก” ระบบจะเปลี่ยนชื่อผู้รับผิดชอบทุกรายการที่เลือกไว้ สามารถค้นหา
รายการสินทรัพย์นั้น ๆ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง โดยการค้นหาตามเงื่อนไข เช่น ค้นหาจากหมายเลขครุภัณฑ์  
เป็นต้น 

 
 การเพิ่มรายการสินทรัพย์ 

 1) เมนูสินทรัพย์ > ข้อมูลสินทรัพย์ > เพ่ิมรายการ 

 

รูป หน้าจอการใช้งานเพิ่มรายการสินทรัพย ์

 
 
 

คลกิที่ “เพิ่มรายการ” 

คลกิที่ “ลบ” เพื่อยกเลิกรายการ คลกิที่ “บันทึก”  

คลิ๊กที่ “เพิ่มรายการ” 
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 2) เพ่ิมรายการสินทรัพย์ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 

รูป หน้าจอเพิ่มข้อมลูสินทรัพย ์
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ส่วนที่ 1 ประเภทครุภัณฑ์ และ ปีงบประมาณท่ีได้รับ 

 

รูป  หน้าจอเพิ่มรายการข้อมลูสินทรัพย์ ประเภทครภุัณฑ์ และ ปีงบประมาณที่ได้รับ 

ปีงบประมาณ : เลือกปีงบประมาณ 
ประเภทครุภัณฑ์ : เลือกประเภทครุภัณฑ์ 
ชนิดครุภัณฑ์ : เลือกรายการของชนิดครุภัณฑ์ เนื่องจากชนิดของครุภัณฑ์มีจ านวนมาก 

สามารถพิมพ์เพ่ือค้นหาชนิดของครุภัณฑ์ จากนั้นกดค้นหา ผลการค้นหาจะ
แสดงที่ชนิดครุภัณฑ์ เลือกชนิดที่ต้องการ 

 

ส่วนที่ 2 หน่วยงาน ศูนย์ต้นทุน 

 

รูป  หน้าจอเพิ่มรายการข้อมลูสินทรัพย์ หน่วยงาน ศูนย์ต้นทุน 

  หน่วยงาน :  เลือกหน่วยงานศูนย์ต้นทุน 
 พิกัดของที่ตั้งสินทรัพย์อ้างอิงหน่วยงาน : ละติจูด ลองติจูด จะขึ้นอัตโนมัติ จากข้อมูลของ

หน่วยงาน ในกรณีที่หน่วยงานไม่กรอกรายละเอียดข้อมูล 
ระบบจะไม่แสดงผล 

  ใช้ประจ ากลุ่มงาน/ฝ่าย :  เลือกกลุ่มฝ่ายที่ใช้สินทรัพย์ 
  งาน/ฝ่าย :  กรอกชื่อหน่วยงาน/ฝ่าย 
  ผู้รับผิดชอบ :  กรอกชื่อผู้รับผิดชอบ  
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ส่วนที่ 3 รายละเอียดครุภัณฑ์ 

 

รูป หน้าจอเพิ่มรายการข้อมูลสินทรัพย์ รายละเอียดครภุัณฑ ์

  รหัสครุภัณฑ์  : กรอกเลขที่รหัสครุภัณฑ์ 
  ขื่อรายการ  : กรอกชื่อรายการของสินทรัพย์ 
  ราคา   : กรอกราคาสินทรัพย์ 
  สรุป/ยี่ห้อ/ชนิด/ขนาด/ลักษณะ : รายละเอียดของสินทรัพย์ 
  หน่วยนับ  : เลือกหน่วยนับเพื่อบอกถึงจ านวนของสินทรัพย์ 
  Serial No.   : กรอกเลขรหัสของชนิดครุภัณฑ์ชนิดนั้น (หมายเลขการผลิตจากโรงงาน) 
  ไฟล์คุณลักษณะครุภัณฑ์ : เลือกไฟล์ Spec ของสินทรัพย์ที่ต้องการบันทึก 
  แนบไฟล์รูปครุภัณฑ์ : เลือกไฟล์รูปภาพครุภัณฑ์ท่ีต้องการบันทึก 
  ผู้ขาย ผู้จ้าง ผู้บริจาค : กรอกรายละเอียดการ ซื้อ–ขาย หรือผู้บริจาค 
  สถานการณ์ใช้งาน : เลือกรายการเพ่ือระบุสถานการณ์ใช้งานของครุภัณฑ์ 
  มีของอยู่   : เลือกรายการเพ่ือระบุว่ามีรายการอยู่ในหน่วยงานหรือไม่มี 
  วันที่ได้รับ  : ระบุวันที่ท ากรตรวจรับสินทรัพย์ชิ้นนั้น  
  อายุการใช้งาน  : ขึ้นอัตโนมัติจากวันที่ครุภัณฑ์ 
  วิธีการได้มา  : เลือกวิธีการจัดหา 
  โครงการ  : เลือกโครงการ 
  ประเภทเงิน  : เลือกรายการประเภทเงิน หากเป็น อื่นๆ ให้ระบุประเภท 
  ประเภทการใช้งาน : เลือกรายการใช้งานของสินทรัพย์ประเภทนั้น 
  เลขที่เอกสารอนุมัติซื้อ : กรอกเลขที่การซื้อขาย 
  เลขทีใ่บสั่ง/สัญญา : กรอกรายระเอียดของเลขท่ีใบสั่ง/สัญญาของสินทรัพย์ 
  ลิขสิทธิ์   : กรอกลิขสิทธิ์ 
  มาตรฐาน  : เลือกรายการประเภทมาตรฐาน 
  วัตถุประสงค์การใช้งาน : กรอกรายละเอียดของการใช้งานของสินทรัพย์ประเภทนั้น 
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  ประโยชน์ที่ได้รับ  : ท าการเลือกรายการเพ่ือระบุ คุณสมบัติว่ามีประโยชน์ในระดับใด 
  บันทึก       :  คลิก “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ 
  ย้อนกลับ  :  คลิก “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 
ตัวอย่างหน้าจอ หลังจากการเพิ่มข้อมูลรายละเอียดสินทรัพย์ 

 
รูป ตัวอย่างหน้าจอ หลังจากการเพิ่มข้อมูลรายละเอียดสินทรัพย์ 
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 การออกรายงาน 
เมนูสินทรัพย์ > ข้อมูลสินทรัพย์ > ค้นหาสินทรัพย์ตามเงื่อนไขที่ต้องการ > คลิกปุ่มเพ่ือเลือกพิมพ์

รายงานเป็นไฟล์ PDF หรือ Excel   

 

เมื่อเลือกรายงานที่ต้องการแล้ว “พิมพ์รายงานสินทรัพย์ Excel” ระบบจะสอบถามผู้ใช้งานว่าต้องการ 
Open(เปิด) Save(บันทึก) หรือ Save as (บันทึกเป็น) หรือ Cancel ตัวอย่างดังภาพด้านล่าง 

 
รูป การส่งออกรายงานในรูปแบบไฟล์ excel 

พิมพ์รายงานสินทรัพย์ PDF ในกรณีในเครื่องมีโปรแกรม PDF Reader อยู่แล้ว จะแสดงผลดังภาพ
ด้านล่างนี้ 

 

รูป การส่งออกรายงานในรูปแบบไฟล์ PDF 

คลกิที่ “พิมพ์รายงานสินทรัพย์ 

PDF หรือ Excel” 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชั่นส์ 423-425 ถนนส่ีพระยา แขวงส่ีพระยา เขตบางรกั กรุงเทพฯ 10500 14 | P a g e  

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนทรพัย์สินและครภุัณฑ ์กรมพัฒนาฝมีอืแรงงาน กระทรวงแรงงาน  
 

 
MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

1.1.2 กรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ 
กรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ส าหรับจัดกรอบรายการมาตรฐมาตรงานฝึกของสินทรัพย์ในแต่ละ

รายการว่าอยู่ในกลุ่มครุภัณฑ์งานฝึก สาขางานฝึก หรืออยู่นอกกรอบมาตรฐครุภัณฑ์การฝึก โดยระบบ
จะเชื่อมโยงข้อมูลจากกรอบครุภัณฑ์น ามาแสดงโดยอัตโนมัติ  

 
รูป หน้าจอกรอบมาตรฐานครุภณัฑ์ 

กรณี 1  สินทรัพย์ในกรอบรายการมาตรฐานครุภัณฑ์งานฝึก 
 เลือกกลุ่มครุภัณฑ์ 
 เลือกสาขางานฝึก 

 

 กดปุ่ม  เพ่ือแสดงรายการกรอบครุภัณฑ์ได้มีการบันทึกข้อมูลไว้ 

 
ระบบแสดงรายการกรอบครุภัณฑ์ภายใต้กลุ่มครุภัณฑ์ > สาขางานฝึก เลือกรายการที่ต้องการ
โดยกดท่ีเลขรหัส เช่น ICT0101 ระบบจะดึงข้อมูลมาแสดงในช่องรหัส ชื่อรายการ ราคา หน่วย
นับ และไฟล์คุณลักษณะกรอบครุภัณฑ์ (ถ้ามี) จากนั้นคลิก “บันทึก” 
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ขั้นตอนที่ 2 สินทรัพย์นอกกรอบรายการมาตรฐานครุภัณฑ์งานฝึก  

 เลือกกลุ่มครุภัณฑ์ 
 เลือกสาขางานฝึก 

 เลือก  จากนั้นคลิก “บันทึก” 

 

1.1.3 รายการข้อมูลค่าเสื่อมราคา 
ค่าเสื่อมราคาจะค านวนจาก ราคา ÷ จ านวนอายุการใช้งานทั้งหมด (วัน)  โดยนับจากวันที่

ได้รับ จนถึงวันที่หมดอายุการใช้งาน ระบบจะค านวนให้อัตโนมัติ โดยรายละเอียดใน “ค่าเสื่อมราคา” 
ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

 

o รหัสครุภัณฑ์ ชื่อครุภัณฑ์ หน่วยงาน อายุการใช้งาน วันที่ได้รับ วันที่หมดอายุ ค่าเสื่อมต่อวัน 

o ส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ PDF และ Excel  
o ล าดับ วันที่เริ่มคิด วันที่สิ้นสุด รายการ ราคาต่อหน่วย ค่าเสื่อมประจ าปี ค่าเสื่อมสะสม  

มูลค่าสุทธิ หมายเหตุ 
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 ระบบจะไม่คิดค่าเสื่อมราคา กรณีสินทรัพย์ต่ ากว่าเกณฑ์ 
สินทรัพย์ต่ ากว่าเกณฑ์ คือราคาต่ ากว่า 5,000 บาท ระบบจะไม่คิดค่าเสื่อมราคารายการนั้น 

 

 

รูปที ่สินทรัพย์ต่ ากว่าเกณฑ์ระบบไม่คิดค่าเสื่อมราคา 
 

1.1.4 การยืม – คืน 
ส าหรับจัดเก็บประวัติการยืม-คืน ของสินทรัพย์แต่ละรายการ สามารถจัดเก็บประวัติการ

ยืมคืนข้ามหน่วยงานได้ โดยหน่วยงานที่ต้องการยืมสินทรัพย์ระหว่างหน่วยงานจะต้องท าหนังสืออนุมัติ
ให้เสร็จสิ้นก่อน จึงจะสามารถน าประวัติมาจัดเก็บในระบบได้ 

ขั้นตอนที่ 1 ค้นหารายการข้อมูลสินทรัพย์ที่ต้องการ ยืม-คืน ที่เมนูสินทรัพย์ ข้อมูลสินทรัพย์  
ขั้นตอนที่ 2 รายการข้อมูลสินทรัพย์ คลิกที่ icon แก้ไข  ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
รูป ผลการค้นหารายการสินทรัพย ์

  
ขั้นตอนที่ 3 คลิกท่ี Tab (แท็บ) การยืม-คืน เพ่ือท าการยืม-คืนสินทรัพย์รายการนั้น ในกรณีที่

สินทรัพย์นั้นมีการยืม-คืนแล้ว ระบบจะแสดงรายการยืมคืนตามจ านวนครั้งที่มีการบันทึกการยืมคืนไว้เพ่ือเป็นประวัติ 
ติดตามตรวจสอบที่ตั้งของสินทรัพย์นั้น ๆ ได้ 

 
รูป หน้าจอการยืม-คืน 

ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
o รหัสครุภัณฑ์ ชื่อครุภัณฑ์ หน่วยงาน 
o รายการประวัติการยืม-คืนสินทรัพย์ 

คลกิที่ “ ” 
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 ค้นหาช่วงระยะเวลาตามวันเดือนปีที่มีการยืม-คืน 
 ส่งออกรายงานในรูปแบบไฟล์ PDF และ Excel 
 ครั้งที่ วันเดือนปี ผู้ขอยืม หน่วยงาน กลุ่ม ฝ่าย ระยะเวลา สถานะ(ยืม, คืนแล้ว) จัดการ

ข้อมูล (แก้ไข, ลบข้อมูลการยืม-คืน) 
 คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือกรอกข้อมูลรายละเอียดการยืม-คืน ของสินทรัพย์ที่นั้น 

ขั้นตอนที่ 4 การเพ่ิมรายการยืม – คืน 

 

รูป รายละเอียดหน้าจอการเพิ่มการยืม-คืน 

o กรณีการยืม 
 ครั้งที่ : ระบบจะก าหนดให้โดยอัตโนมัติ 
 สถานะ การยืม – คืน  :เลือกสถานะ เป็น “ยืม” 
 วันที่ขอยืม  :เลือกรายการของชนิดครุภัณฑ์  
 ผู้ขอยืม  :ระบุชื่อผู้ขอยืม 
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 ต าแหน่ง : ระบุต าแหน่งผู้ขอยืม 
 หน่วยงาน :  เลือกหน่วยงาน 
 กลุ่มงาน/ฝ่าย :  เลือกกลุ่มงานหรือฝ่าย 
 ระยะเวลาขอยืม :   เลือกระยะเวลาในการขอยืม 
 เหตุผลการยืมใช้งาน :  กรอกรายละเอียดเหตุผลการยืมสินทรัพย์ 
 รายละเอียด :  กรอกรายละเอียด 
 ผู้ให้ยืม/จ่ายของ : ระบ ุชื่อ นามสกุล ผู้ให้ยืมจ่ายของ 
 ต าแหน่งผู้ให้ยืม/จ่ายของ : ระบุต าแหน่งผู้ให้ยืมจ่ายของ 
 ผู้รับของ : ระบุชื่อผู้รับของ 
 ไฟล์เอกสารแนบ : สามารถแนบไฟล์หนังสืออนุมัติ หรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง

ได้มากกว่า 1 ไฟล์ โดยกดท่ี “เพ่ิมไฟล์เอกสาร” 
 บันทึก      :   กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ย้อนกลับ :  เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 
o กรณีการคืน 

 

 รูปที ่ รายละเอียดของหน้าจอการคืน 
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การคืนสินทรัพย์ประกอบด้วย 

 สถานะการยืม – คืน  : เปลี่ยนสถานะจากยืม เป็น “คืน” 
 วันที่คืนของ  : เลือกวันที่คืนของ 
 ผู้คืนของ  : ระบุชื่อ นามสกุล ผู้คืนของ 
 ต าแหน่งผู้คืนของ  : ระบุต าแหน่งผู้คืนของ 
 หมายเหตุ  : กรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม 
 บันทึก        :กดปุ่ม “บันทกึ” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ย้อนกลับ  : เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 

1.1.5 การซ่อมแซม/บ ารุงรักษา 
ส าหรับจัดเก็บประวัติการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา แต่ละรายการ เพื่อการติดตาม 

ตรวจสอบ จุดคุ้มทุน ว่าสินทรัพย์นั้นมีการซ่อมแซมมาแล้วกี่ครั้ง ค่าใช้จ่ายเท่าไหร่ สมควรซ่อมหรือ 
ซื้อใหม่ เป็นต้น  

  ขั้นตอนที่ 1 ซ่อมแซม/บ ารุงรักษา ค้นหารายการสินทรัพย์ที่ต้องการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา 
ขั้นตอนที่ 2 รายการข้อมูลสินทรัพย์ คลิกที่ icon แก้ไข  ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
รูป ผลการค้นหารายการสินทรัพย ์

 
ขั้นตอนที่ 3 คลิ๊กท่ี Tab (แท็บ) ซ่อมแซม/บ ารุงรักษา เพ่ือท าการบันทึกรายการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา

ของสินทรัพย์ที่เลือก  
ตัวอย่างที่ 1 กรณีสินทรัพย์ยังไม่เคยซ่อมแซม/บ ารุงรักษา ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 

รูป สินทรัพย์ทีไ่ม่เคยซ่อมแซม/บ ารุงรักษา 
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ตัวอย่างที่ 2 กรณีสินทรัพย์มีประวัติซ่อมแซม/บ ารุงรักษาแล้ว ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 

รูป กรณสีินทรัพยม์ีประวตัิซ่อมแซม/บ ารุงรักษาแล้ว 

ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
o รหัสครุภัณฑ์ ชื่อครุภัณฑ์ หน่วยงาน 
o รายการประวัติการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา 
 ค้นหาช่วงระยะเวลาตามวันเดือนปีที่มีการยืมคืน 
 ส่งออกรายงานในรูปแบบไฟล์ PDF และ Excel 
 ครั้งที่ ประเภท วันที่ เลขที่เอกสาร จ านวนเงิน ไฟล์เอกสาร จัดการข้อมูล (แก้ไข, ลบข้อมูล) 
 คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือกรอกข้อมูลรายละเอียดการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา ของ

สินทรัพย์ที่นั้น 
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 ขั้นตอนที่ 4  การบันทึกข้อมูล เพ่ิม/แก้ไข รายการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา รายละเอียดดังนี้ 

 

รูป การบันทึกข้อมูล เพิม่/แก้ไข ซ่อมแซม/บ ารุงรักษา สินทรัพย ์

 คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ”  
 ประเภทการซ่อม : เลือกประเภท การซ่อมแซม การปรับปรุง การบ ารุงรักษา 
 วันที่แจ้งซ่อม : ระบุวันเดือนปีที่แจ้งซ่อม 
 ผู้แจ้งซ่อม : ระบุชื่อผู้แจ้งซ่อม 
 ปัญหาอาการที่เกิด : ระบุอาการปัญหา 
 เลขที่เอกสาร : กรอกเลขท่ีเอกสาร เลขที่ส่งซ่อม เป็นต้น 
 วันที่ที่ส่งซ่อม : ระบุวันเดือนปีที่ส่งซ่อม 
 วันที่รับคืน : ระบุวันเดือนปีที่รับคืน 
 ผู้รับซ่อม : ระบุบริษัทผู้รับซ่อม หรือชื่อนามสกุล ร้านผู้รับซ่อม เป็นต้น 
 รายละเอียดผู้ซ่อม : กรอกรายละเอียดผู้ซ่อม 
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 รายการค่าใช้จ่าย  

 
 เพ่ิมรายการ : คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ตามจ านวนรายการค่าใช้จ่ายที่ต้องการ 
 ล าดับ : ระบบจะจัดเรียงล าดับให้อัตโนมัติ 
 รายการค่าใช้จ่าย : ระบุรายการค่าใช้จ่ายตามต้องการ 
 จ านวนเงิน : ระบุจ านวนเงิน 
 รวม : ระบบจะรวมจ านวนเงินให้อัตโนมัติ 
 ลบ : คลิกปุ่ม “ลบ” หลังรายการค่าใช้จ่ายที่ต้องการลบ 

 หมายเหตุ : หากมีรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถใส่ในช่องหมายเหตุได้ 
 ไฟล์เอกสาร : สามารถแนบไฟล์ใบเสร็จ ใบส่งของ ฯลฯ โดยการเลือกไฟล์ (Browse) จากเครื่อง

คอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่ และก าหนดชื่อเอกสารแนบ และกด “เพ่ิมไฟล์เอกสาร” หากต้องการ
แนบไฟล์มากกว่า 1 ไฟล์  

 
ในกรณีต้องการลบไฟล์เอกสารแนบ ให้คลิ๊กท่ี 

  
ด้านหน้าของเอกสารแนบ จากนั้นคลิก “บันทึก” ระบบจะลบไฟล์เอกสารแนบนั้น 

 บันทึก    : กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ย้อนกลับ :  เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 
1.1.6 การโอนจัดสรร 

ส าหรับจัดเก็บประวัติการการโอนจัดสรร แต่ละรายการ เพ่ือการติดตาม ตรวจสอบ ว่า
สินทรัพย์นั้นมีโอนจัดสรรมาจากหน่วยงานใด เมื่อใด 

ขั้นตอนที่ 1 ซ่อมแซม/บ ารุงรักษา ค้นหารายการสินทรัพย์ที่ต้องการโอนจัดสรร 
ขั้นตอนที่ 2 รายการข้อมูลสินทรัพย์ คลิกท่ี icon แก้ไข  ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
รูป ผลการค้นหารายการสินทรัพย ์
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ขั้นตอนที่ 3  คลิกที่ Tab (แท็บ) โอนจัดสรร เพ่ือท าการบันทึกรายการโอนจัดสรรของสินทรัพย์ที่
ต้องการ  

 

ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
o รหัสครุภัณฑ์ ชื่อครุภัณฑ์ หน่วยงาน 
o รายละเอียดการโอนจัดสรร 
 ค้นหาเลขที่เอกสาร ช่วงระยะเวลาตามวันเดือนปีที่มีการโอนจัดสรร 
 ส่งออกรายงานในรูปแบบไฟล์ PDF และ Excel 
 ล าดับที่ วันเดือนปี เลขที่เอกสาร รายละเอียด ไฟล์เอกสาร จัดการข้อมูล (แก้ไข, ลบข้อมูล) 
 คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือกรอกข้อมูลรายละเอียดการโอนจัดสรร ของสินทรัพย์ 

ขั้นตอนที่ 4  การบันทึกข้อมูล เพ่ิม/แก้ไข รายการโอนจัดสรร รายละเอียดดังนี้ 

 

รูป การเพิ่ม/แก้ไข การโอนจัดสรร 
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ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

 วันที่เอกสาร   : ระบุวันที่ของเอกสารที่จะบันทึก 
 เลขที่เอกสาร   : ระบุเลขที่เอกสาร 
 หน่วยงานเดิม   : หน่วยงานขึ้นอัตโนมัติตาม user เข้าใช้งาน 
 หน่วยงาน ที่รับโอน  : เลือกหน่วยงานที่รับโอนของรายการสินทรัพย์ 
 หมายเหตุ : หากมีรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถใส่ในช่องหมายเหตุได้ 
 ไฟล์เอกสาร : สามารถแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้อง โดยการเลือกไฟล์ (Browse) จากเครื่อง

คอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่ และก าหนดชื่อเอกสารแนบ และกด “เพ่ิมไฟล์เอกสาร” หากต้องการ
แนบไฟล์มากกว่า 1 ไฟล์  

 
ในกรณีต้องการลบไฟล์เอกสารแนบ ให้คลิ๊กท่ี 

  
ด้านหน้าของเอกสารแนบ จากนั้นกด “บันทึก” ระบบจะลบไฟล์เอกสารแนบนั้น 

 บันทึก    : กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ย้อนกลับ :  เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 
1.1.7 การตัดจ าหน่าย 

การตัดจ าหน่ายมีด้วยกันดังนี้ ขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ (ท าลาย) โดยเมื่อตัด
จ าหน่ายแล้ว รายการสินทรัพย์นั้นจะถูกตัดออกจากบัญชีครุภัณฑ์ของหน่วยงาน 

ขั้นตอนที่ 1 ค้นหารายการสินทรัพย์ที่ต้องการตัดจ าหน่าย 
ขั้นตอนที่ 2 รายการข้อมูลสินทรัพย์ คลิกท่ี icon แก้ไข  ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 

รูป ผลการค้นหารายการสินทรัพยท์ี่ต้องการตัดจ าหน่าย 

 

 

 

 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชั่นส์ 423-425 ถนนส่ีพระยา แขวงส่ีพระยา เขตบางรกั กรุงเทพฯ 10500 25 | P a g e  

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนทรพัย์สินและครภุัณฑ ์กรมพัฒนาฝมีอืแรงงาน กระทรวงแรงงาน  
 

 
MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

ขั้นตอนที่ 3 การเพ่ิมข้อมูลการตัดจ าหน่าย 

 

รูป หน้าจอข้อมูลการตดัจ าหน่าย 

ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

 วันที่จ าหน่าย   : ระบุวันที่จ าหน่าย 
 ประเภทการจ าหน่าย   : เลือก ขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ (ท าลาย) 
 เลขที่เอกสาร   : ระบุเลขที่เอกสาร 
 เหตุผลการตัดจ าหน่าย  : ระบุเหตุผลการตัดจ าหน่าย 
 บริษัทที่รับซื้อ : ระบุบริษัทที่รับซื้อ 
 ราคา : ระบุราคา 
 หมายเหตุ : ระบุรายละเอียดในหมายเหตุ (ถ้ามี) 
 ไฟล์เอกสารแนบ โดยการเลือกไฟล์ (Browse) จากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่ และก าหนด

ชื่อเอกสารที่ต้องการแนบ และกด “เพ่ิมไฟล์เอกสาร” หากต้องการแนบไฟล์มากกว่า 1 ไฟล์  
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ในกรณีต้องการลบไฟล์เอกสารแนบ ให้คลิ๊กท่ี 

  
ด้านหน้าของเอกสารแนบ จากนั้นกด “บันทึก” ระบบจะลบไฟล์เอกสารแนบนั้น 

 บันทึก  :   คลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ย้อนกลับ :  เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 

1.1.8 การรับประกัน 
การรับประกัน ในกรณีท่ีสินทรัพย์นั้นมีการรับประกันจากบริษัทผู้ขาย หรือผู้ผลิต ระบบ

สามารถจัดเก็บรายละเอียดประวัติการรับประกันของสินทรัพย์เพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบ เลขที่
กรมธรรม์ บริษัทประกันภัย เบี้ยประกัน เป็นต้น 

ขั้นตอนที่ 1 ค้นหารายการสินทรัพย์ที่ต้องการ 
ขั้นตอนที่ 2 รายการข้อมูลสินทรัพย์ คลิกท่ี icon แก้ไข  ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
รูป ผลการค้นหารายการสินทรัพยท์ี่ต้องการ 

ขั้นตอนที่ 3 การเพ่ิมข้อมูลการรับประกัน 

 
รูป การเพิ่ม/แก้ไข ข้อมูลการรับประกัน 
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ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

 เลขที่กรมธรรม์   : ระบเุลขที่กรมธรรม์ 
 บริษัทประกันภัย        : ระบุบริษัทประกันภัย 
 เบี้ยประกันภัย   : ระบุเบี้ยประกันภัย 
 อายุประกัน    : ระบุจ านวนปี เดือน 
 วันสิ้นสุดประกัน  :  ระบบจะค านวนวันสิ้นสุดประกันให้โดยอัตโนมัติ 
 รายละเอียดอ่ืนๆ   : ระบุรายละเอียด 
 ไฟล์เอกสารแนบ โดยการเลือกไฟล์ (Browse) จากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่ และก าหนด

ชื่อเอกสารที่ต้องการแนบ และคลิก “เพ่ิมไฟล์เอกสาร” หากต้องการแนบไฟล์มากกว่า 1 ไฟล์  

 
ในกรณีต้องการลบไฟล์เอกสารแนบ ให้คลิ๊กท่ี 

  
ด้านหน้าของเอกสารแนบ จากนั้นคลิก “บันทึก” ระบบจะลบไฟล์เอกสารแนบนั้น 

 บันทึก    :  คลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ย้อนกลับ  :  เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 

1.2 ข้อมูลการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา 

เลือกเมนู ข้อมูลสินทรัพย์ > ข้อมูลการซ่อมแซม/บ ารุงรักษาสินทรัพย์ 

 

รูป หน้าจอค้นหาข้อมลูการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา 

หน่วยงานสามารถค้นหาข้อมูลรายการสินทรัพย์ ประวัติการซ่อมบ ารุง โดยเลือกจากทั้งหมดหรือจาก
ปีงบประมาณ ประเภทการซ่อม (ซ่อมแซม ปรับปรุง บ ารุงรักษา) ช่วงวันที่บันทึกรายการ รหัสครุภัณฑ์ เลขท่ีเอกสาร 
เป็นต้น  
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o แสดงผลข้อมูลซ่อมแซม/บ ารุงรักษา โดยค้นหาตามเงื่อนไข ดังภาพตัวอย่างด้านล่างนี้ 

 

 

รูป แสดงผลการค้นหาตามเงื่อนไข 

หมายเลข 1 :  แสดงผลจ านวนรายการสินทรัพย์ และจ านวนหน้า จากการค้นหา  
หมายเลข 2 :  แสดงผลรายการแต่ละรายการ ประกอบด้วย ล าดับ วันเดือนปี ประเภทการซ่อม เลขที่เอกสาร 

รหัสครุภัณฑ์ ชื่อรายการ จ านวนเงิน หน่วยงาน  
หมายเลข 3 : สามารถดูข้อมูลรายละเอียดของสินทรัพย์นั้น โดยคลิก icon     
หมายเลข 4 : ในกรณีต้องการลบ คลิก icon  เพ่ือลบรายการซ่อมแซม/บ ารุงรักษาของสินทรัพย์นั้น  
หมายเลข 5 : คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือบันทึกข้อมูลรายการซ่อมแซม/บ ารุงรักษาของสินทรัพย์ที่ต้องการ  
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 การเพิ่มรายการข้อมูลการซ่อมแซม/บ ารุงรักษาสินทรัพย ์
เลือกเมนู ข้อมูลสินทรัพย์ > ข้อมูลการซ่อมแซม/บ ารุงรักษาสินทรัพย์ > กดปุ่ม “เพิ่มรายการ”  

 

o หน้าจอการเพ่ิมรายการข้อมูลการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา 

 

รูป หน้าจอการเพิม่ข้อมูลการซ่อมแซม/บ ารุงรักษา 

คลกิที่ “เพิ่มรายการ” 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชั่นส์ 423-425 ถนนส่ีพระยา แขวงส่ีพระยา เขตบางรกั กรุงเทพฯ 10500 30 | P a g e  

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนทรพัย์สินและครภุัณฑ ์กรมพัฒนาฝมีอืแรงงาน กระทรวงแรงงาน  
 

 
MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

 ประเภทการซ่อม : เลือกประเภท การซ่อมแซม การปรับปรุง การบ ารุงรักษา 
 หน่วยงาน : ระบบแสดงผลหน่วยงานตาม user การเข้าใช้งาน 
 รหัสสินทรัพย์ : ค้นหารหัสสินทรัพย์ในระบบ 
 ชื่อสินทรัพย์ :  ชื่อสินทรัพย์จะแสดงผลอัตโนมัติตามรหัสสินทรัพย์ 
 วันที่แจ้งซ่อม : ระบุวันเดือนปีที่แจ้งซ่อม 
 ผู้แจ้งซ่อม : ระบุชื่อผู้แจ้งซ่อม 
 ปัญหาอาการที่เกิด : ระบุอาการปัญหา 
 เลขที่เอกสาร : กรอกเลขท่ีเอกสาร เลขที่ส่งซ่อม เป็นต้น 
 วันที่ที่ส่งซ่อม : ระบุวันเดือนปีที่ส่งซ่อม 
 วันที่รับคืน : ระบุวันเดือนปีที่รับคืน 
 บริษัทผู้รับซ่อม : ระบุบริษัทผู้รับซ่อม หรือชื่อนามสกุล ร้านผู้รับซ่อม เป็นต้น 
 รายการค่าใช้จ่าย  

 
 เพ่ิมรายการ : กดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ตามจ านวนรายการค่าใช้จ่ายที่ต้องการ 
 ล าดับ : ระบบจะจัดเรียงล าดับให้อัตโนมัติ 
 รายการค่าใช้จ่าย : ระบุรายการค่าใช้จ่ายตามต้องการ 
 จ านวนเงิน : ระบุจ านวนเงิน 
 รวม : ระบบจะรวมจ านวนเงินให้อัตโนมัติ 
 ลบ : กดปุ่ม “ลบ” หลังรายการค่าใช้จ่ายที่ต้องการลบ 

 หมายเหตุ : หากมีรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถใส่ในช่องหมายเหตุได้ 
 ไฟล์เอกสาร : สามารถแนบไฟล์ใบเสร็จ ใบส่งของ ฯลฯ โดยการเลือกไฟล์ (Browse) จากเครื่อง

คอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่ และก าหนดชื่อเอกสารแนบ และกด “เพ่ิมไฟล์เอกสาร” หากต้องการ
แนบไฟล์มากกว่า 1 ไฟล์  

 
ในกรณีต้องการลบไฟล์เอกสารแนบ ให้คลิ๊กท่ี 

  
ด้านหน้าของเอกสารแนบ จากนั้นกด “บันทึก” ระบบจะลบไฟล์เอกสารแนบนั้น 

 บันทึก    : กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ย้อนกลับ :  เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 
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1.3 ข้อมูลการโอนจัดสรรสินทรัพย์ 
เลือกเมนู ข้อมูลสินทรัพย์ > ข้อมูลการโอนจัดสรรสินทรัพย์  

 
หน่วยงานสามารถค้นหาข้อมูลรายการโอนจัดสรรสินทรัพย์ ประวัติสินทรัพย์ โดยเลือกจากท้ังหมด

หรือจากปีงบประมาณ ประเภทรายการ (ถ่ายโอน รับโอน รอรับโอน) ช่วงวันที่บันทึกรายการ รหัสครุภัณฑ์ เลขท่ี
เอกสาร เป็นต้น  

o แสดงผลข้อมูลรายการโอนจัดสรรสินทรัพย์ โดยค้นหาตามเงื่อนไข ดังภาพตัวอย่างด้านล่างนี้ 

 

รูป แสดงผลการค้นหาตามเง่ือนไข 

หมายเลข 1 :  แสดงผลจ านวนรายการสินทรัพย์ และจ านวนหน้า จากการค้นหา  
หมายเลข 2 :  แสดงผลรายการแต่ละรายการ ประกอบด้วย ล าดับ วันเดือนปี ประเภทรายการ รหัสครุภัณฑ์ 

รายการสินทรัพย์ รายละเอียด จ านวนเงิน หน่วยงาน  
หมายเลข 3 : สามารถดูข้อมูลรายละเอียดของสินทรัพย์นั้น โดยกด icon     
หมายเลข 4 : ในกรณีต้องการลบ กด icon  เพ่ือลบรายการข้อมูลโอนจัดสรรสินทรัพย์  
หมายเลข 5 : กดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือเพ่ิมรายการข้อมูลใหม่ของการโอนจัดสรรสินทรัพย์ 
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 การเพิ่มรายการข้อมูลการโอนจัดสรรสินทรัพย์ 
เลือกเมนู ข้อมูลสินทรัพย์ > ข้อมูลการโอนจัดสรรสินทรัพย์ > กดปุ่ม “เพิ่มรายการ”  

 

o หน้าจอการเพ่ิมรายการข้อมูลการโอนจัดสรรสินทรัพย์ 

 

รูป หน้าจอการเพิม่ข้อมูลการโอนจัดสรรสินทรัพย ์

 

 

คลกิที่ “เพิ่มรายการ” 
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ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

 วันที่ท ารายการ   : ระบุวันที่ท ารายการ 
 รหัสสินทรัพย์ : ค้นหารหัสสินทรัพย์ในระบบ 
 ชื่อสินทรัพย์ :  ชื่อสินทรัพย์จะแสดงผลอัตโนมัติตามรหัสสินทรัพย์ที่เลือก 
 วันที่เอกสาร  : ระบุวันที่ของเอกสาร 
 เลขที่เอกสาร  : ระบุเลขที่เอกสาร  
 หน่วยงานเดิม   : หน่วยงานขึ้นอัตโนมัติตาม user เข้าใช้งานระบบ 
 หน่วยงาน ที่รับโอน  : เลือกหน่วยงานที่รับโอนรายการสินทรัพย์ 
 หมายเหตุ : หากมีรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถใส่ในช่องหมายเหตุได้ 
 ไฟล์เอกสาร : สามารถแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้อง ฯลฯ โดยการเลือกไฟล์ (Browse) จาก

เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่ และก าหนดชื่อเอกสารแนบ และกด “เพ่ิมไฟล์เอกสาร” หาก
ต้องการแนบไฟล์มากกว่า 1 ไฟล์  

 
ในกรณีต้องการลบไฟล์เอกสารแนบ ให้คลิกท่ี 

  
ด้านหน้าของเอกสารแนบ จากนั้นกด “บันทึก” ระบบจะลบไฟล์เอกสารแนบนั้น 

 ผู้บันทึก    :  ระบบจะแสดงผลอัตโนมัติตามการใช้งาน 
 แก้ไขล่าสุด    :  ระบบแสดงผลวันเดือนปีอัตโนมัติตามการแก้ไขล่าสุด 
 บันทึก    :  กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ย้อนกลับ  :  เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 
1.4 ข้อมูลการจ าหน่าย 

เลือกเมนู ข้อมูลสินทรัพย์ > ข้อมูลการจ าหน่าย  

 
รูป หน้าจอการค้นหาข้อมูลการจ าหน่าย 

หน่วยงานสามารถค้นหาข้อมูลรายการจ าหน่ายสินทรัพย์ โดยเลือกจากท้ังหมดหรือจาก
ปีงบประมาณ วันที่จ าหน่าย ช่วงวันที่จ าหน่าย รหัสครุภัณฑ์ เลขท่ีเอกสาร เป็นต้น  
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o แสดงผลข้อมูลรายการจ าหน่าย โดยค้นหาตามเงื่อนไข ดังภาพตัวอย่างด้านล่างนี้ 

 

 

รูป แสดงผลการค้นหาตามเง่ือนไข 

หมายเลข 1 :  แสดงผลจ านวนรายการจ าหน่ายสินทรัพย์ และจ านวนหน้า จากการค้นหา  
หมายเลข 2 :  แสดงผลรายการแต่ละรายการ ประกอบด้วย ล าดับ วันเดือนปี รหัสครุภัณฑ์ รายการสินทรัพย์ 

จ านวนเงิน หน่วยงาน  
หมายเลข 3 : สามารถดูข้อมูลรายละเอียดของสินทรัพย์นั้น โดยกด icon     
หมายเลข 4 : ในกรณีต้องการลบ กด icon  เพ่ือลบรายการข้อมูลจ าหน่ายสินทรัพย ์ 
หมายเลข 5 : กดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือเพ่ิมรายการข้อมูลใหม่ของการจ าหน่ายสินทรัพย์  

 

 การเพิ่มรายการข้อมูลการจ าหน่ายสินทรัพย์ 
เลือกเมนู ข้อมูลสินทรัพย์ > ข้อมูลการจ าหน่าย > กดปุ่ม “เพิ่มรายการ”  

  

 

 

 

คลกิที่ “เพิ่มรายการ” 
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o หน้าจอการเพ่ิมรายการข้อมูลการจ าหน่ายสินทรัพย์ 

 

รูป หน้าจอการเพิม่ข้อมูลการจ าหน่ายสินทรัพย ์

ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

 หน่วยงาน   : หนว่ยงานขึ้นอัตโนมัติตาม user เข้าใช้งานระบบ 
 วันที่จ าหน่าย   : ระบุวันที่ท ารายการ 
 รหัสสินทรัพย์ : ค้นหารหัสสินทรัพย์ในระบบ 
 ชื่อสินทรัพย์ :  ชื่อสินทรัพย์จะแสดงผลอัตโนมัติตามรหัสสินทรัพย์ที่เลือก 
 เลขทีเ่อกสาร  : ระบุเลขทีข่องเอกสาร 
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 เหตุผลการจ าหน่าย  : ระบเุหตุผลการจ าหน่าย  
 บริษัทที่รับซื้อ   : ระบุชื่อบริษัท หรือบุคคลที่รับซื้อ 
 ราคา : ราคาที่รับซื้อ 
 หมายเหตุ  :  รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ไฟล์เอกสาร : สามารถแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้อง ฯลฯ โดยการเลือกไฟล์ (Browse) จาก

เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่ และก าหนดชื่อเอกสารแนบ และกด “เพ่ิมไฟล์เอกสาร” หาก
ต้องการแนบไฟล์มากกว่า 1 ไฟล์  

 
ในกรณีต้องการลบไฟล์เอกสารแนบ ให้คลิกท่ี 

  
ด้านหน้าของเอกสารแนบ จากนั้นกด “บันทึก” ระบบจะลบไฟล์เอกสารแนบนั้น 

 ผู้บันทึก  :  ระบบจะแสดงผลอัตโนมัติตามการใช้งาน 
 แก้ไขล่าสุด  :  ระบบแสดงผลวันเดือนปีอัตโนมัติตามการแก้ไขล่าสุด 
 บันทึก  :   คลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 ย้อนกลับ  :  เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 

2. เมนสูินทรัพย์ใกล้หมดอายุ  

เลือกเมนู สินทรัพย์ใกล้หมดอายุ > สินทรัพย์ใกล้หมดอาย ุ

 
เมนู สินทรัพย์ใกล้หมดอาย ุ

หน่วยงานสามารถคน้หาสินทรัพย์ที่ใกล้หมดอายุในอีก 1 ปี ข้างหน้า ไดต้ามประเภท ตามเงื่อนไขท่ีเลือก 
เพ่ือวางแผนการจัดซื้อครุภัณฑ์ในปีถัดไป 
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o หน้าจอการค้นหาแผนการจัดซื้อตามที่บันทึกข้อมูลไว้ 

 
รูป แสดงผลการค้นหาแผนการจดัซื้อ 

 

หมายเลข 1 :  เลือกปีงบประมาณ  
หมายเลข 2 :  กดปุ่มค้นหา  
หมายเลข 3 :  แสดงผลการค้นหารายการแผนการจัดซื้อ ประกอบด้วย ล าดับ ปีงบประมาณ  รายการ 

จ านวน ราคาต่อหน่วย  
หมายเลข 4 : สามารถดูข้อมูลรายละเอียดของแผนการจัดซื้อ  โดยกด icon     
หมายเลข 5 : ในกรณีต้องการลบข้อมูล กด icon  เพ่ือลบรายการข้อมูลรายการแผนการจัดซื้อ  
หมายเลข 6 :  แสดงผลจ านวนรายการแผนการจัดซื้อ และจ านวนหน้า จากการค้นหา  
หมายเลข 7 : กดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือเพ่ิมรายการข้อมูลแผนการจัดซื้อใหม่  

 

 การเพิ่มรายการข้อมูลการวางแผนการจัดซื้อ (สินทรัพย์ใกล้หมดอายุ) 
เลือกเมนู สินทรัพย์ใกล้หมดอายุ > สินทรัพย์ใกล้หมดอาย ุ> กดปุ่ม “เพิ่มรายการ”  

 

รูป หน้าจอเพ่ิมรายการข้อมูลการวางแผนการจัดซื้อ 

คลกิที่ “เพิ่มรายการ” 
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o หน้าจอการเพ่ิมรายการข้อมูลการวางแผนการจัดซื้อ (รายการสินทรัพย์ใกล้หมดอายุ)  

รูป หน้าจอการเพิม่รายการแผนการจัดซื้อ 
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ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

หมายเลข 1 :  เลือกปีงบประมาณ  
หมายเลข 2 :  รายการ : ระบุชื่อรายการที่ต้องการบันทึก เช่น แผนการจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 2557 
หมายเลข 3 :  คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือเพ่ิมรายการครุภัณฑ์ที่ต้องการวางแผนจัดซื้อ 

 
 กรณี เพิ่มรายการข้อมูลใหม่ โดยไม่ใช้ข้อมูลเดิมที่มีอยู่ สามารถคลิก “เพ่ิมรายการ” ตาม

จ านวนที่ต้องการ และคลิก “ลบ” หลังรายการ เพื่อยกเลิกล าดับรายการที่ต้องการ 
 หมายเหตุ สามารถแก้ไขรายการ จ านวน ระบุหน่วยนับ ราคา ได้ตามต้องการ ระบบจะ

ค านวนผลรวมของทุกรายการให้โดยอัตโนมัติ 
หมายเลข 4 : คลิกปุ่ม “ค้นหาสินทรัพย์ที่ใกล้หมดอายุการใช้งาน”  กรณีต้องการอ้างอิงจากรายการ

ข้อมูลสินทรัพย์เดิมที่ได้จัดซื้อ และใช้งานใกล้หมดอายุแล้ว โดยจะแสดงผลการค้นหา 
หมายเลข 5  

หมายเลข 5 : ค้นหาตามหมวดสินทรัพย์  ชนิดครุภัณฑ์ กลุ่มครุภัณฑ์ สาขาอาชีพ จากนั้นคลิกปุ่ม 
“ค้นหา” โดยจะแสดงผลการค้นหา หมายเลข 6 

หมายเลข 6 :  เลือกสินทรัพย์ที่ต้องการน าไปวางแผนการจัดซื้อ โดยกดเลือกหน้าล าดับ ดังรูป   
ในกรณีท่ีต้องการยกเลิกรายการ ให้คลิกหน้าล าดับอีกครั้ง ดังรูป   

หมายเลข 7 : คลิกปุ่ม “เพ่ิม” เพ่ือเพ่ิมรายการข้อมูลสินทรัพย์ในแผนการจัดซื้อ รายการจะถูกส่งไปยัง
ข้อมูลรายการวางแผนการจัดซื้อ หมายเลข 3 และเรียงล าดับโดยอัตโนมัติ 

หมายเลข 8 : คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือบันทึกรายการข้อมูลแผนการจัดซื้อ หรือคลิกปุ่ม “ย้อนกลับ” 
เพ่ือยกเลิกการบันทึก และกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 
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3. เมนตูิดตามการก่อหนี้  
การติดตามการก่อหนี้เพ่ือให้หน่วยงานวางแผนการจ่ายเงินตามโครงการที่ได้เงินงบประมาณนั้น ๆ แล้ว 

และหน่วยงานส่วนกลางสามารถติดตามสถานะของโครงการการจ่ายเงินของหน่วยงานต่าง ๆ ทั่วประเทศ 
เมนูตดิตามการก่อหนี้ 3 เมนู ประกอบด้วย 1) ข้อมูลการก่อหนี้ 2) ผลผลิต/โครงการ 3) ประเภทการ 

ก่อหนี้ 

 

การติดตามการก่อหนี้ หน่วยงานส่วนกลางจะน าเข้าข้อมูลผลผลิต/โครงการที่ได้รับงบประมาณ
แล้วเข้าระบบ หน่วยงานภายใต้กรม ฯ มหีน้าที่รายงานข้อมูลการก่อหนี้ รายละเอียดดังนี้ 

3.1 เมนูข้อมูลการก่อหนี้ 
หน่วยงานบันทึกข้อมูลผลการก่อนหนี้ ตามแผนการรายการติดตามการก่อหนี้ ตามที่

หน่วยงานส่วนกลางได้น าเข้าข้อมูลผลผลิต/โครงการของหน่วยงานนั้น ๆ ไว้ 

เมนู ติดตามการก่อหนี้ > ข้อมูลการก่อหนี้ 

 
รูป แสดงผลการค้นหารายการข้อมูลการก่อหนี ้
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ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
หมายเลข 1 :  เลือกปีงบประมาณ  
หมายเลข 2 :  เลือกผลผลิต/โครงการ ประเภทการก่อหนี้ หรือรายการที่ต้องการค้นหา สามารถค้นหาได้

ทั้งหมด หรืออย่างใดอย่างหนึ่ง 
หมายเลข 3 :  กดปุ่ม “ค้นหา” โดยจะแสดงผลการค้นหา หมายเลข 4-7 
หมายเลข 4 : แสดงผลจ านวนรายการ และจ านวนหน้า ตามผลการค้นหา  
หมายเลข 5 : แสดงรายการข้อมูลการก่อหนี้ ประกอบด้วย ล าดับ ชื่อผลผลิต/โครงการ ประเภทการก่อ

หนี้ รายการ งบประมาณ เป็นต้น 
หมายเลข 6 :  กด icon  เพ่ือดูข้อมูลรายละเอียด และแก้ไขเพ่ิมเติมข้อมูล และเพ่ิมการรายงานผล

การก่อหนี้ 
หมายเลข 7 : ในกรณีต้องการลบข้อมูล กด icon  เพ่ือลบรายการข้อมูลรายการก่อหนี้ 
 

 การรายงานผลการก่อหนี้ 
ขั้นตอนที่ 1  เลือกรายการผลผลิต/โครงการที่ต้องการ จากนั้น กด icon  เพ่ือดูรายละเอียด และเพ่ิม
การรายงานผลการก่อหนี้ 

 
รูป ขั้นตอนการเพิ่มรายงานผลการก่อหนี ้
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ขั้นตอนที่ 2  ข้อมูลการก่อหนี้ ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ ปีงบประมาณ หน่วยงานที่รายงานผล ผลผลิต 
ประเภทการก่อหนี้ ชื่อรายการ งบประมาณ งบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลง จ านวนเงิน (ใบสั่งซื้อ) 
เบิกจ่ายทั้งสิ้น ข้อมูลการรายงานแผนการเบิกจ่าย 

 

รูป แสดงผลการค้นหารายการข้อมูลการก่อหนี ้

 รายละเอียดประกอบด้วย 
 ปีงบประมาณ    :   เลือกปีงบประมาณข้อมูลการก่อหนี้ 
 หน่วยงาน :   หน่วยงานขึ้นอัตโนมัติ ตาม user เข้าใช้งาน 
 ผลผลิต /โครงการ   : เลือกผลผลิต /โครงการที่ต้อง การ 
 ประเภทการก่อหนี้    : ประกอบด้วย รอลงนามในสัญญา ลงนามในสัญญา วาง PO ในระบบ  

อ่ืน ๆ ได้ผู้รับจ้าง เป็นต้น 
 ชื่อรายการ : ชื่อรายการจะแสดงผลอัตโนมัติจากข้อมูลที่ส่วนกลางเป็นผู้น าเข้าข้อมูล 
 งบประมาณ : จ านวนเงินงบประมาณส่วนกลางเป็นผู้น าเข้าข้อมูล 
 จ านวนเงิน )ใบสั่งซื้อ(  : จ านวนเงินตามใบสั่งซื้อ 
 เบิกจ่ายทั้งสิ้น : จ านวนเงินเบิกจ่ายทั้งสิ้น ระบบจะน าผลมาจากการบันทึกรายการ

ก าหนดการรายงานผลโดยอัตโนมัติ  
 คงเหลือ : จ านวนเงินคงเหลือ ระบบจะแสดงผลอัตโนมัติ 
 ก าหนดการรายงานผล : สามารถเพ่ิมก าหนดการรายงานผล โดยคลิกที่  “เพ่ิมรายการ” ใน

รายละเ อียดรายการข้อมูล แสดงในตาราง  ประกอบด้วย  ครั้ งที่  
วันที่รายงานผล เบิกจ่ายทั้งสิ้น คาดว่าจะเกิดหนี้ผูกพัน/เบิกจ่ายเมื่อใด 
ปัญหาอุปสรรค หมายเหตุ ผู้รายงาน การจัดการข้อมูล  )ดูรายละเอียด 
แก้ไขเพ่ิมเติมรายการข้อมูล คลิกสัญลักษณ์  และคลิกสัญลักษณ์  
เพ่ือลบรายการข้อมูล( 
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 บันทึก   :   กดปุ่ม  “ บันทกึ  ”เพ่ือบันทึกข้อมูล  
 ย้อนกลับ   :   ยกเลิกการบันทึก เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

ขั้นตอนที่ 3  การเพิ่ม/แก้ไข ก าหนดการรายงานผลข้อมูลการก่อหนี้  
 การเพ่ิมก าหนดการรายงานผลข้อมูลการก่อหนี้ สามารถเพ่ิมจ านวนได้ไม่จ ากัด 

 คลิก “เพ่ิมรายการ”  

  
รูป รายละเอียดในการเพิม่รายการในก าหนดการรายงานผล 

 
 ระบุรายละเอียด ดังต่อไปนี้ :  วันที่รายงานผล จ านวนเงินเบิกจ่ายทั้งสิ้น คาดว่าจะเกิด

หนี้ผูกพัน/เบิกจ่ายเมื่อใด ปัญหาอุปสรรค หมายเหตุ 
ผู้รายงาน 

 บันทึก   :   กดปุ่ม  “ บันทกึ  ”เพ่ือบันทึกข้อมูล  
 ย้อนกลับ :   ยกเลิกการบันทึก เพ่ือกลับไปยังหน้าที่ผ่านมา 

 
ตัวอย่าง รายการก าหนดการรายงานผล 

 

รูป ตัวอย่างรายการก าหนดการรายงานผล 
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จากรูป สามารถเพ่ิมรายการก าหนดการงานรายผล โดยคลิกท่ี “เพ่ิมรายการ”  

ดูรายละเอียด แก้ไขเพ่ิมเติมรายการข้อมูล คลิกสัญลักษณ์  และคลิกสัญลักษณ์  เพ่ือลบรายการข้อมูล 

3.2 เมนูผลผลิต/โครงการ 
หน่วยงานส่วนกลางน าเข้าข้อมูลผลผลิต/โครงการ ตามท่ีหน่วยงานได้รับงบประมาณ 

เมนูติดตามการก่อหนี้ > ผลผลิต/โครงการ 

 

 รูป แสดงผลรายการผลผลิต/โครงการหลังการค้นหา  

จากรูป แสดงผลรายการผลผลิต/โครงการหลังการค้นหา โดยเลือกปีงบประมาณที่ต้องการ 
จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา”  ระบบแสดงผลในตารางโดยมีรายละเอียดประกอบด้วย จ านวนรายการ จ านวนหน้า 
รายการข้อมูล (รหัส ชื่อโครงการ จัดการข้อมูล (หน่วยงานสามารถดูข้อมูลได้อย่างเดียว) 
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3.3 เมนูประเภทการก่อหนี้ 
หน่วยงานส่วนกลางเป็นผู้น าเข้าข้อมูล 

เมนูติดตามการก่อหนี้ > ประเภทการก่อหนี้ 

 

รูป แสดงผลรายการประเภทการก่อหนี้หลังการค้นหา 
จากรูป แสดงผลรายการประเภทการก่อหนี้หลังการค้นหา โดยเลือกปีงบประมาณที่ต้องการ 

จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา”  ระบบแสดงผลในตารางโดยมีรายละเอียดประกอบด้วย จ านวนรายการ จ านวนหน้า 
รายการข้อมูล (รหัส ชื่อประเภทการก่อหนี้ จัดการข้อมูล (หน่วยงานสามารถดูข้อมูลได้อย่างเดียว)) 

 

4.  เมนกูรอบครุภัณฑ ์
กรอบครุภัณฑ์จัดท าโดยส านักมาตรฐาน เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดกรมพัฒนาฝีมือแรงงานได้น า

ข้อมูลรายละเอียดประกอบการจัดท าค าของบประมาณ จัดซื้อจัดจ้าง และแนบในรายการสินทรัพย์ได้ โดยส านัก
มาตรฐานเป็นผู้น าเข้าข้อมูลกรอบครุภัณฑ์ หน่วยงานสามาถค้นหาข้อมูลเพ่ือน าไปอ้างอิงได้ 

เมนู กรอบครุภัณฑ์ 2 เมนู ประกอบด้วย 1) กรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ 2) กรอบมาตรฐาน
ครุภัณฑ์ตามสาขางานฝึก 
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 4.1 เมนูกรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ 
  เมนู กรอบครภุัณฑ์ > กรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ 

 
รูป แสดงผลรายการครุภณัฑ์ในกลุ่มครภุณัฑ์หลังการค้นหา 

 
จากรูป แสดงผลการค้นหารายการครุภัณฑ์จากกรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ โดยเลือก

กลุ่มครุภัณฑ์ที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา”  ระบบแสดงผลในตารางโดยมีรายละเอียดประกอบด้วย 
จ านวนรายการ จ านวนหน้า รายการข้อมูล (รหัส ชื่อประเภทการก่อหนี้ จัดการข้อมูล (หน่วยงานสามารถดู
ข้อมูลได้อย่างเดียว)) 

o รายละเอียดกรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ 

 
รูป รายละเอียดกรอบครุภณัฑ์ในกลุ่มครภุัณฑ ์

จากรูป รายละเอียดกรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ ประกอบด้วย กลุม่อาชีพ รหัส ชื่อ หน่วยนับ 
ราคา ไฟล์เอกสารแนบ (ถ้ามี) 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชั่นส์ 423-425 ถนนส่ีพระยา แขวงส่ีพระยา เขตบางรกั กรุงเทพฯ 10500 47 | P a g e  

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนทรพัย์สินและครภุัณฑ ์กรมพัฒนาฝมีอืแรงงาน กระทรวงแรงงาน  
 

 
MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 4.2 เมนูกรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ 
  เมนู กรอบครุภัณฑ์ > กรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ตามสาขางานฝึก 

 
รูป แสดงผลรายการครุภณัฑ์ในกรอบมาตรฐานครุภณัฑต์ามสาขางานฝึกหลังการค้นหา 

o รายละเอียดกรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ตามสาขางานฝึก 

 
รูป รายละเอียดกรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ตามสาขางานฝึก 

จากรูป รายละเอียดกรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ตามสาขางานฝึก ประกอบด้วย กลุ่มครุภัณฑ์ (ระบุ
กลุ่มครุภัณฑ์ที่ต้องการค้นหา) สาขางานฝึก (เลือกสาขางานฝึก) หรือค้นหาจากชื่อ/รหัสครุภัณฑ์ ตาราง
รายการครุภัณฑ์ในกรอบมาตรฐาน (รหัส ชื่อครุภัณฑ ์หน่วยนับ จ านวน หน่วยละ) 
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5. เมนูรายงาน 

 
รูป เมนูรายงาน 

 
เมนูรายงานประกอบด้วยหัวข้อดังนี้ 

1) รายงานสินทรัพย์  
o รายงานการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปี 
o รายงานจ านวนสินทรัพย์ที่มีในแต่ละหน่วยงาน 

2) รายงานกรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ 
o รายงานกรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ 
o รายงานกรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ตามสาขางานฝึก 
o รายงานกรอบมาตรฐานตามสาขางานฝึกที่มีในหน่วยงาน 

3) รายงานแผนการจัดซื้อ 
o รายงานสินทรัพย์ใกล้หมดอายุ ประจ าปี 

4) รายงานติดตามการก่อหนี้ 
o รายงานสถานะการก่อหนี้รายจ่ายลงทุนประจ าปี 

5) รายงานประวัติการใช้งาน 
o ประวัติการใช้งาน 
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5.1 รายงานสินทรัพย์  
o รายงานการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปี 

 

รูป การค้นหารายงานการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปี 

จากรูป รายงานการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปี ออกรายงานตามเงื่อนไขต่าง ๆ ดังนี้  

 ศูนย์ต้นทุน (หน่วยงาน) : ระบุศูนย์ต้นทุน หรือหน่วยงานที่ต้องการออกรายงาน 
 ปีงบประมาณท่ีได้มา : เลือกปีงบประมาณ 
 รหัสครุภัณฑ์ : ระบุรหัสครุภัณฑ์ที่ต้องการ 
 ประเภทสินทรัพย์ :  เลือกประเภทสินทรัพย์ 
 ชนิดครุภัณฑ์  :  เลือกชนิดสินทรัพย์ 
 กลุ่มครุภัณฑ์  :  เลือกกลุ่มครุภัณฑ์ 
 สาขางานฝึก  :  เลือกสาขางานฝึก 
 รายละเอียด (ชื่อสินทรัพย์, Serial No) : ระบุชื่อ หรือ Serial No ที่ต้องการค้นหา 
 โครงการ  :  เลือกโครงการ 
 ประเภทเงิน  :  เลือกประเภทเงิน วิธีตกลงราคา วิธีสอบราคา วิธีประกวดราคา วิธีพิเศษ 

วิธีกรณีพิเศษ วิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 
 วิธีการได้มา  :  เลือกวิธีการได้มา งบประมาณ เงินบ ารุงการพัฒนาฝีมือแรงงาน เงิน

ช่วยเหลือ เงินกู้ เงินอื่น ๆ  
 วันที่ได้รับ   :  เลือกช่วงวันที่ได้รับ   
 สถานะสินทรัพย์  :  สินทรัพย์ที่รับโอนจากหน่วยงานอ่ืน สินทรัพย์ที่โอนไปน่วยงานอ่ืน 

สินทรัพย์ที่มีการตัดจ าหน่าย สินทรัพย์ที่หมดอายุการใช้งานที่ยังไม่มีการตัดจ าหน่าย 
 เกณฑ์สินทรัพย์  :  แสดงรายการสินทรัพย์ในเกณฑ์ แสดงรายการสินทรัพย์ต่ ากว่าเกณฑ์ 
 เรียงล าดับ (รหัสครุภัณฑ์) : เรียงล าดับจากน้อยไปมาก หรือมากไปน้อย 
 ปีที่ค านวณค่าเสื่อม  :  เลือกปีที่ต้องการ 
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o ผลการค้นหารายงานการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปีตามเงื่อนไขท่ีก าหนด 

 

รูป ผลการค้นหารายงานการตรวจสอบครภุัณฑป์ระจ าปีตามเง่ือนไขท่ีก าหนด 

 รายงานทะเบียนกลุ่มครุภัณฑ์ : ประกอบด้วย ทะเบียนครุภัณฑ์แบบ CIO 101 ทะเบียน
ครุภัณฑ์แบบ พด.101 ค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน CIO 108 สรุปค่าเสื่อมราคา CIO 206 
รายงานทะเบียนคุมทรัพย์สิน รายงานประวัติการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน เป็นต้น  

 รายงานทะเบียนสรุปจ านวนครุภัณฑ์ : ประกอบด้วย รายงานจ านวนพัสดุกรมพัฒนาฝีมือ
แรงงาน (ตามสถานะการใช้งาน) รายงานจ านวนพัสดุกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน (ตาม
ประเภทการใช้งาน (รายงานจ านวนพัสดุกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน (ตามวิธีการได้มา) 
รายงานจ านวนพัสดุกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน (ตามอายุการใช้งาน) เป็นต้น 

 สามารถส่งออกรายงานในรูปแบบไฟล์ PDF และ Excel ได ้
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o รายงานจ านวนสินทรัพย์ที่มีในแต่ละหน่วยงาน 

 

รูป ผลการค้นหารายงานจ านวนสนิทรัพย์ที่มีแต่ละหน่วยงาน 

จากรูป รายงานจ านวสินทรัพย์ที่มีแต่ละหน่วยงาน ออกรายงานตามเงื่อนไขต่าง ๆ ดังนี้   
 ศูนย์ต้นทุน (หน่วยงาน) : ระบุศูนย์ต้นทุน หรือหน่วยงานที่ต้องการออกรายงาน 
 ปีงบประมาณท่ีได้มา : เลือกปีงบประมาณ 
 รหัสครุภัณฑ์ : ระบุรหัสครุภัณฑ์ที่ต้องการ 
 ประเภทสินทรัพย์ :  เลือกประเภทสินทรัพย์ 
 ชนิดครุภัณฑ์  :  เลือกชนิดสินทรัพย์ 
 กลุ่มครุภัณฑ์  :  เลือกกลุ่มครุภัณฑ์ 
 สาขางานฝึก  :  เลือกสาขางานฝึก 
 โครงการ  :  เลือกโครงการ 
 ประเภทเงิน  :  เลือกประเภทเงิน วิธีตกลงราคา วิธีสอบราคา วิธีประกวดราคา วิธีพิเศษ 

วิธีกรณีพิเศษ วิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 
 วิธีการได้มา  :  เลือกวิธีการได้มา งบประมาณ เงินบ ารุงการพัฒนาฝีมือแรงงาน เงิน

ช่วยเหลือ เงินกู้ เงินอื่น ๆ  
 วันที่ได้รับ   :  เลือกช่วงวันที่ได้รับ   
 สถานะสินทรัพย์  :  สินทรัพย์ที่รับโอนจากหน่วยงานอ่ืน สินทรัพย์ที่โอนไปน่วยงานอ่ืน 

สินทรัพย์ที่มีการตัดจ าหน่าย สินทรัพย์ที่หมดอายุการใช้งานที่ยังไม่มีการตัดจ าหน่าย 
 เกณฑ์สินทรัพย์  :  แสดงรายการสินทรัพย์ในเกณฑ์ แสดงรายการสินทรัพย์ต่ ากว่าเกณฑ์ 
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5.2 รายงานกรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ 
o รายงานกรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ 

 

รูป ผลการค้นหารายงานกรอบครุภัณฑ์ในกลุ่มครุภัณฑ์ 

o รายงานกรอบมาตรฐานครุภัณฑ์ตามสาขางานฝึก 

 
รูป ผลการค้นหารายงานกรอบครภุัณฑต์ามมาตรฐานงานฝึก 
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o รายงานกรอบมาตรฐานตามสาขางานฝึกที่มีในหน่วยงาน 

 
รูป ผลการค้นหารายงานกรอบมาตรฐานตามสาขางานฝึกท่ีมีในหน่วยงาน 

 

5.3 รายงานแผนการจัดซื้อ 

o รายงานสินทรัพย์ใกล้หมดอายุ ประจ าปี 

 

รูป ผลการค้นหารายงานสินทรัพยใ์กล้หมดอายุ ประจ าป ี
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5.4 รายงานติดตามการก่อหนี้ 

o รายงานสถานะการก่อหนี้รายจ่ายลงทุนประจ าปี 

 

รูป ผลการค้นหารายงานสถานะ การก่อหนี้รายจ่ายลงทุน ประจ าปี 
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5.5 รายงานประวัติการใช้งาน 
o ประวัติการใช้งาน 

 

รูป ผลการค้นหาประวตัิการใช้งาน 
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6. ตัวอย่างรายงานบางสว่น 


