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6. e-Service 

 

รูป e-Service 

เมนู e-Service ประกอบดวยเมนูตางๆ ดังน้ี 

 บรกิารสาํหรบัประชาชนทัว่ไป ประกอบดวย เมนูดังน้ี รายช่ือผูสมัครฝกผาน e – Service , รายช่ือผูสมัครทดสอบ
ผาน e – Service 

 บริการสําหรับสถานประกอบการ ประกอบดวย เมนูดังน้ี ขอมูลสมัครใชบริการ , ขอรับความเห็นชอบเกีย่วกบัการ
ดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการเอง (แบบ ฝต 1-1), แจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณี

เปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3 )  , ขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรับการฝก

กับสถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1 - 2 ) , ฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง)  , 

ฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) , ขอมูลการย่ืนเงินสมทบสถาน
ประกอบการผาน e-Service 

6.1 บรกิารสาํหรบัประชาชนทัว่ไป  

 ฝกอบรม 
 รายชือ่ผูสมคัรฝกผาน e – Service 
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รูปหนาจอรายช่ือผูสมัครฝกผาน e – Service 

 หนาจอรายช่ือผูสมัครฝกผาน e – Service แบงขอมลูออกเปน 2 สวนคือ การคนหาและแสดงรายละเอียด
รายการ 
 สวนที่ 1 สวนของการคนหา ซึง่ใช ปงบประมาณ , วันที่สมัคร , หนวยงาน , ช่ือหลักสูตร , สถานะ จากน้ัน
คลิกที่  เพื่อทําการคนหา 
 สวนที่ 2 สวนที่แสดงรายละเอียดรายการ ซึ่งประกอบดวย ประวัติผูฝกอบรม , ช่ือผูสมัคร , ช่ือหลักสูตร , 
ระยะเวาลาที่ฝก (ช่ัวโมง) , รุน , วันที่สมัคร , สถานะผูสมัคร ,การตรวจสอบ (ดูรายละเอียด , ตรวจสอบ) 

 ดรูายละเอยีด 

  คลิกที ่  เพื่อเขาดูรายละเอียด  

 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชัÉนส์ 423-425 ถนนสีÉพระยา แขวงสีÉพระยา เขตบางรัก กรุงเทพฯ 10500 179 | P a g e  

MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 
คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 

  รายละเอียดขอมูลผูสมัครฝกผาน e – Service มี 4 สวน ไดแก ขอมูลบุคคล , ขอมูลการศึกษา , 

ประวัติการทํางานและขอมูลการสมัคร   

-  ขอมูลบุคคล มีรายละเอียดขอมูล ดังน้ี ประเภทบัตร , เลขบัตร,   ช่ือ – นามสกุล ปจจุบัน , ช่ือ – นามสกุล 

เดิม , ช่ือ – นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) , เพศ , วันเดือนปเกิด , ศาสนา , สัญชาติ , ที่อยูที่ติดตอได  , ที่อยูตาม

ทะเบียนบาน 

 

รูปหนาจอขอมูลบุคคล 

- ขอมูลการศึกษา 

  คลิกที่  เพื่อเขาดูรายละเอียดขอมูลการศึกษา จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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รูปหนาจอขอมูลการศึกษา 

 ขอมูลการศึกษา ประกอบดวย วุฒิการศึกษา  ,สาขาวิชา , สถานศึกษา , จังหวัดและปทีส่ําเร็จการศึกษา  

 

−  ประวัติการทํางาน  
 

 
 

  คลิกที่  เพื่อเขาดูรายละเอียดประวัติการทํางาน จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอประวัติการทํางาน 
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 ขอมูลการทํางาน มรีายละเอียด ดังน้ี สถานภาพการทํางาน , กลุมเปาหมายบุคคล , ประเภทการจาง/รายได 

, อัตราคาจาง/รายได ,รายไดเฉลี่ยตอเดือน , หมวดอาชีพ , อาชีพ/ตําแหนงงาน , ตําแหนงตามนายจางเรียก , อายุ

งาน , สถานที่ทํางาน/ช่ือหนวยงาน , เลขที่/หนวยงาน , ถนน , ประเทศ , จงัหวัด , เขต/อําเภอ , แขวง/ตําบล , 

รหสัไปรษณีย , โทรศัพท , ลูกจางทัง้หมดในสถานประกอบการ , กลุมอุตสาหกรรมที่ทํางาน  

 

− ขอมูลการสมัคร  

  
 

รูปหนาจอขอมูลการสมัคร 

 ขอมูลการสมัคร ประกอบดวย หมายเลขบัตร , ช่ือ – นามสกุล , สภาพรางกาย , การทํางานในปจจุบัน , การ
เคยเขารับการฝกอบรม , ความตองการจัดหางาน , เหตุผลที่สมัครเขาฝก , แหลงที่ทราบขาว , การยินยอมเปดเผย
ขอมูลสวนบุคคล , ประเภทแรงงาน , วันที่สมัคร 
 
 หนาจอสวนน้ี เปนหนาจอที่ใชสําหรับเจาหนาที่ในการตรวจสอบสถานะการสมัคร 

 

รูปหนาจอที่ใชสําหรับเจาหนาที่ในการตรวจสอบสถานะการสมัคร 
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 ตรวจสอบ 

 คลิกที่  เพื่อเขาตรวจสอบรายช่ือผูสมัครฝกผาน e – Service 

 
รูปหนาจอการตรวจสอบ 

 
  การตรวจสอบขอมูลผูสมัครฝกผาน e – Service มี 4 สวน ไดแก ขอมูลบุคคล , ขอมูลการศึกษา , 

ประวัติการทํางานและขอมูลการสมัคร   

-  ขอมูลบุคคล มีรายละเอียดขอมูล ดังน้ีประเภทบัตร , เลขบัตร,    ช่ือ – นามสกุล ปจจุบัน , ช่ือ – นามสกุล 

เดิม , ช่ือ –นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) , เพศ , วันเดือนปเกิด , ศาสนา , สัญชาติ , ที่อยูที่ติดตอได  , ที่อยูตาม

ทะเบียนบาน 
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รูปหนาจอขอมูลบุคคล 

- ขอมูลการศึกษา 

 

คลิกที่  เพื่อเขาดูรายละเอียดขอมูลการศึกษา จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

 
รูปหนาจอขอมูลการศึกษา 
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 ขอมูลการศึกษา ประกอบดวย วุฒิการศึกษา   , สาขาวิชา , สถานศึกษา , จังหวัดและปทีส่ําเร็จการศึกษา  

 

−  ประวัติการทํางาน  
 

 
 

คลิกที่  เพื่อเขาดูรายละเอียดขอมูลการศึกษา จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอประวัติการทํางาน 

 ขอมูลการทํางาน มรีายละเอียด ดังน้ี สถานภาพการทํางาน , กลุมเปาหมายบุคคล , ประเภทการจาง/รายได 

, อัตราคาจาง/รายได ,รายไดเฉลี่ยตอเดือน , หมวดอาชีพ , อาชีพ/ตําแหนงงาน , ตําแหนงตามนายจางเรียก , อายุ

งาน , สถานที่ทํางาน/ช่ือหนวยงาน , เลขที่/หนวยงาน , ถนน , ประเทศ , จงัหวัด , เขต/อําเภอ , แขวง/ตําบล , 

รหสัไปรษณีย , โทรศัพท , ลูกจางทัง้หมดในสถานประกอบการ , กลุมอุตสาหกรรมที่ทํางาน  
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− ขอมูลการสมัคร  

 
รูปหนาจอขอมูลการสมัคร 

 ขอมูลการสมัคร ประกอบดวย หมายเลขบัตร , ช่ือ – นามสกุล , สภาพรางกาย , การทํางานในปจจุบัน , การ
เคยเขารับการฝกอบรม , ความตองการจัดหางาน , เหตุผลที่สมัครเขาฝก , แหลงที่ทราบขาว , การยินยอมเปดเผย
ขอมูลสวนบุคคล , ประเภทแรงงาน , วันที่สมัคร 
 

 
รูปหนาจอการสงอเีมลถึงผูสมัคร 

  การสงอีเมลถึงผูสมัคร สามารถทําได โดย ระบุหัวขอและรายละเอียด จากน้ันคลิกที ่

 เพื่อทําการสงอีเมลใหผูสมัคร 
 

 หนาจอสวนน้ี เปนหนาจอที่ใชสําหรับเจาหนาที่ในการตรวจสอบสถานะการสมัคร 

 

รูปหนาจอที่ใชสําหรับเจาหนาที่ในการตรวจสอบสถานะการสมัคร 

 การตรวจสอบสถานะการสมัคร สามารถทําไดโดย เลือกสถานะ จากน้ันคลิกที่ “บันทกึ” ระบบจะทําการสง

อีเมลเขาระบบใหผูใชงาน ตามหัวขอเรือ่งทีเ่จาหนาทีร่ะบุไว 
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 ทดสอบมาตรฐาน 
 รายชือ่ผูสมคัรทดสอบผาน e – Service 

 
รูปหนาจอรายช่ือผูสมัครทดสอบผาน e – Service 

 หนาจอรายช่ือผูสมัครทดสอบผาน e – Service แบงขอมลูออกเปน 2 สวนคือ การคนหาและแสดง
รายละเอียดรายการ 
 สวนที่ 1 สวนของการคนหา ซึง่ใชปงบประมาณ , วันที่สมัคร , หนวยงาน , ช่ืออาชีพ , สถานะ จากน้ันคลิกที่

 เพื่อทําการคนหา 
 สวนที่ 2 สวนที่แสดงรายละเอียดรายการ ซึ่งประกอบดวย ประวัติการทดสอบ , ช่ือผูสมัคร , ช่ือผูสมัคร , 
สาขาอาชีพ , อาชีพ , ระดับ , ครั้งที่ , วันที่สมัคร , สถานะและการตรวจสอบ (ดูรายละเอียด , ตรวจสอบ) 

 ดรูายละเอยีด 

  คลิกที ่  เพื่อเขาดูรายละเอียด  
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  รายละเอียดขอมูลผูสมัครฝกผาน e – Service มี 4 สวน ไดแก ขอมูลบุคคล , ขอมูลการศึกษา , 

ประวัติการทํางานและขอมูลการสมัคร   

-  ขอมูลบุคคล มีรายละเอียดขอมูล ดังน้ีประเภทบัตร, เลขบัตร,    ช่ือ – นามสกุล ปจจุบัน , ช่ือ – นามสกุล 

เดิม , ช่ือ –นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) , เพศ , วันเดือนปเกิด , ศาสนา , สัญชาติ , ที่อยูที่ติดตอได  , ที่อยูตาม

ทะเบียนบาน 

 

รูปหนาจอขอมูลบุคคล 

 

 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชัÉนส์ 423-425 ถนนสีÉพระยา แขวงสีÉพระยา เขตบางรัก กรุงเทพฯ 10500 188 | P a g e  

MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 
คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 

- ขอมูลการศึกษา 

  คลิกที่  เพื่อเขาดูรายละเอียดขอมูลการศึกษา จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

 
รูปหนาจอขอมูลการศึกษา 

 ขอมูลการศึกษา ประกอบดวย วุฒิการศึกษา , สาขาวิชา , สถานศึกษา, จังหวัดและปที่สําเรจ็การศึกษา  

 

−  ประวัติการทํางาน  
 

 
 คลิกที่  เพื่อเขาดูรายละเอียดประวัติการทํางาน จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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รูปหนาจอประวัติการทํางาน 

 ขอมูลการทํางาน มรีายละเอียด ดังน้ี สถานภาพการทํางาน , กลุมเปาหมายบุคคล , ประเภทการจาง/รายได 

, อัตราคาจาง/รายได ,รายไดเฉลี่ยตอเดือน , หมวดอาชีพ , อาชีพ/ตําแหนงงาน , ตําแหนงตามนายจางเรียก , อายุ

งาน , สถานที่ทํางาน/ช่ือหนวยงาน , เลขที่/หนวยงาน , ถนน , ประเทศ , จงัหวัด , เขต/อําเภอ , แขวง/ตําบล , 

รหสัไปรษณีย , โทรศัพท , ลูกจางทัง้หมดในสถานประกอบการ , กลุมอุตสาหกรรมที่ทํางาน  

− ขอมูลการสมัคร  

 
 

รูปหนาจอขอมูลการสมัคร 
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 ขอมูลการสมัคร ประกอบดวย หมายเลขบัตร , ช่ือ – นามสกุล , สภาพรางกาย , การทํางานในปจจุบัน , การ
เคยเขารับการฝกอบรม , ความตองการจัดหางาน , เหตุผลที่สมัครเขาฝก , แหลงที่ทราบขาว , การยินยอมเปดเผย
ขอมูลสวนบุคคล , ประเภทแรงงาน , วันที่สมัคร 
 
 หนาจอสวนน้ี เปนหนาจอที่ใชสําหรับเจาหนาที่ในการตรวจสอบสถานนะการสมัคร 

 
รูปหนาจอที่ใชสําหรับเจาหนาที่ในการตรวจสอบสถานนะการสมัคร 

 

 ตรวจสอบ 

 คลิกที่  เพื่อเขาตรวจสอบรายช่ือผูสมัครฝกผาน e – Service 

 

 
รูปหนาจอการตรวจสอบ 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชัÉนส์ 423-425 ถนนสีÉพระยา แขวงสีÉพระยา เขตบางรัก กรุงเทพฯ 10500 191 | P a g e  

MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 
คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 

  การตรวจสอบขอมูลผูสมัครทดสอบผาน e – Service มี 4 สวน ไดแก ขอมูลบุคคล , ขอมูล

การศึกษา , ประวัติการทํางานและขอมูลการสมัคร   

-  ขอมูลบุคคล มีรายละเอียดขอมูล ดังน้ีประเภทบัตร, เลขบัตร,     ช่ือ – นามสกุล ปจจุบัน , ช่ือ – นามสกุล 

เดิม , ช่ือ –นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) , เพศ , วันเดือนปเกิด , ศาสนา , สัญชาติ , ที่อยูที่ติดตอได  , ที่อยูตาม

ทะเบียนบาน 

 

รูปหนาจอขอมูลบุคคล 

- ขอมูลการศึกษา 

  คลิกที่  เพื่อเขาดูรายละเอียดขอมูลการศึกษา จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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รูปหนาจอขอมูลการศึกษา 

 ขอมูลการศึกษา ประกอบดวย วุฒิการศึกษา   , สาขาวิชา , สถานศึกษา , จังหวัดและปทีส่ําเร็จการศึกษา  

 

−  ประวัติการทํางาน  
 

 
คลิกที่  เพื่อเขาดูรายละเอียดขอมูลประวัติการทํางาน จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอประวัติการทํางาน 
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 ขอมูลการทํางาน มรีายละเอียด ดังน้ี สถานภาพการทํางาน , กลุมเปาหมายบุคคล , ประเภทการจาง/รายได 

, อัตราคาจาง/รายได ,รายไดเฉลี่ยตอเดือน , หมวดอาชีพ , อาชีพ/ตําแหนงงาน , ตําแหนงตามนายจางเรียก , อายุ

งาน , สถานที่ทํางาน/ช่ือหนวยงาน , เลขที่/หนวยงาน , ถนน , ประเทศ , จงัหวัด , เขต/อําเภอ , แขวง/ตําบล , 

รหสัไปรษณีย , โทรศัพท , ลูกจางทัง้หมดในสถานประกอบการ , กลุมอุตสาหกรรมที่ทํางาน  

 

− ขอมูลการสมัคร  

 

รูปหนาจอขอมูลการสมัคร 

 ขอมูลการสมัคร ประกอบดวย หมายเลขบัตร , ช่ือ – นามสกุล , ประเภทผูสมัคร , สภาพรางกาย , การ
ทํางานในปจจบุัน , สภาพการทํางาน , กลุมเปาหมายบุคคล , กลุมอุตสาหกรรมที่ทํางาน , การเคยเขารับการฝกอบรม 
, ความตองการจัดหางาน , เหตุผลทีส่มัครเขาฝก , แหลงที่ทราบขาว , การยินยอมเปดเผยขอมลูสวนบุคคล , ประเภท
แรงงาน , วันที่สมัคร 
 

 
รูปหนาจอการสงอเีมลถึงผูสมัคร 
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  การสงอีเมลถึงผูสมัคร สามารถทําได โดย ระบุหัวขอและรายละเอียด จากน้ันคลิกที ่

 เพื่อทําการสงอีเมลใหผูสมัคร 
 
 หนาจอสวนน้ี เปนหนาจอที่ใชสําหรับเจาหนาที่ในการตรวจสอบสถานนะการสมัคร 

 
รูปหนาจอที่ใชสําหรับเจาหนาที่ในการตรวจสอบสถานนะการสมัคร 

 การตรวจสอบสถานะการสมัคร สามารถทําไดโดย เลือกสถานะ จากน้ันคลิกที่ “บันทกึ” ระบบจะทําการสง

อีเมลเขาระบบใหผูใชงาน ตามหัวขอเรือ่งทีเ่จาหนาทีร่ะบุไว 
 

6.2 บรกิารสาํหรบัสถานประกอบการ 

 การสมคัร 
 ขอมลูสมคัรใชบรกิาร 

 
รูปหนาจอการสมัครใชบริการ 

 หนาจอการสมัครใชบริการ แบงขอมลูออกเปน 2 สวนคือ การคนหาและแสดงรายละเอียดรายการ 
 สวนที่ 1 สวนของการคนหา ซึง่ใช จังหวัด, เลขทีบ่ัญชี/ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอความเห็นชอบ และ
สถานะความเห็นชอบ จากน้ันคลกิที่  เพื่อทําการคนหา 
 สวนที่ 2 สวนที่แสดงรายละเอียดรายการ ซึ่งประกอบดวย จังหวัด, เลขที่บัญชีสถานประกอบการ, ช่ือสถาน
ประกอบการ , วันที่ขอความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ , แกไขรายการ และลบ 

 การตรวจสอบ/แกไขและอนมุตั ิการสมัครเขาใชงานสถานประกอบการที่สมัครผานทางระบบบริการ
ภาครัฐผานทางระบบอเิลก็ทรอนิกส ซึ่งมีข้ันตอนดังน้ี 
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1. คลิกที่ เพื่อตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการสมัครเขาใชงานสถานประกอบการ จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอขอมูลผูสมัครใชบริการ 
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 ขอมูลผูสมัครใชบรกิาร แบงขอมูลออกเปน 2 สวน ดังน้ี 
 สวนที ่1 ประกอบดวย เลขที่บญัชีผูประกอบกจิการ , ลําดับที่รับ (เลขที่แฟม) , ช่ือสถานประกอบการ/ช่ือผู
ประกอบกจิการ , ที่อยู , จังหวัด , อําเภอ/เขต , ตําบล/แขวง , รหัสไปรษณีย , โทรศัพท , โทรสาร , อีเมล , ประเภท
อุตสาหกรรม , ประเภทสถานประกอบการ และประกอบกจิการประเภท ดังรูป 

 
 
 สวนที ่2 แบงขอมลูออกเปน 5 สวน ดังน้ี ขอมูลรายช่ือเจาของกิจการ หุนสวน หรือผูมอีํานาจ  ,ขอมลูจํานวน

ลูกจา ,ขอมูลสาขา ,ขอมูลรายช่ือลูกจาง ,ขอมลูเอกสารแนบ ง 

 
รูปหนาจอการลงทะเบียน (สวนที่ 2) 
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 ขอมูลรายช่ือเจาของกิจการ หุนสวน หรอืผูมอีํานาจ  

 

รูปหนาจอขอมูลรายช่ือเจาของกจิการ หุนสวน หรือผูมีอํานาจ 

  ขอมูลรายช่ือเจาของกิจการ หุนสวน หรอืผูมอีํานาจ สามารถทําได ดังน้ี 

1. คลิกที่ “ดาวนโหลดไฟลตัวอยาง” เพื่อเขาดูขอมูลตัวอยางการนําเขาขอมลู จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

2. เมื่อไดไฟลตัวอยางขอมูลแลว ใหระบุขอมลูที่ตองการนําเขาขอมูลตามคอลัมนในไฟลตัวอยาง 
จากน้ันทําการ Save As เปนไฟลนามสกุล .xls เทาน้ัน 

3. จากน้ัน คลิกที่  เพื่อทําการเลือกไฟลขอมลูที่ตองการนําเขา 
4. เมื่อเลือกไฟลที่ตองการแลว จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
5. จากน้ัน คลิกที่  เพื่อนําเขาขอมลู เมื่อคลิก   แลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 
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6. ถาไมตองการนําเขาขอมูลแบบ import ขอมูล สามารถทําได โดยคลิกที่  จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

7. ระบุ ช่ือ , สกลุ , ที่อยูอาศัย , ที่อยูอาศัย , เบอรโทรศัพท  , เบอรโทรสาร 
8. ถาตองการลบ ใหคลิกที่  
 

 ขอมูลจํานวนลูกจาง  

 

รูปหนาจอขอมูลจํานวนลูกจาง 

  ขอมูลจํานวนลูกจาง จะตองระบจุํานวนคนสํานักงานใหญและระบุวันที่ทีม่ีลกูจางต้ังแต 100 คนข้ึนไป 
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 ขอมูลสาขา  

 

รูปหนาจอขอมูลสาขา 

  ขอมูลจํานวนลูกจาง สามารถทําได ดังน้ี 

1. คลิกที่ “ดาวนโหลดไฟลตัวอยาง” เพื่อเขาดูขอมูลตัวอยางการนําเขาขอมลู จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

2. เมื่อไดไฟลตัวอยางขอมูลแลว ใหระบุขอมลูที่ตองการนําเขาขอมูลตามคอลัมนในไฟลตัวอยาง 
จากน้ันทําการ Save As เปนไฟลนามสกุล .xls เทาน้ัน 

3. จากน้ัน คลิกที่  เพื่อทําการเลือกไฟลขอมลูที่ตองการนําเขา 
4. เมื่อเลือกไฟลที่ตองการแลว จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

5. จากน้ัน คลิกที่  เพื่อนําเขาขอมลู เมื่อคลิก   แลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 
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 ขอมูลรายช่ือลูกจาง  

 

รูปหนาจอขอมูลรายช่ือลูกจาง 

  ขอมูลรายช่ือลูกจาง สามารถทําได ดังน้ี 

1. คลิกที่ “ดาวนโหลดไฟลตัวอยาง” เพื่อเขาดูขอมูลตัวอยางการนําเขาขอมลู จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

2. เมื่อไดไฟลตัวอยางขอมูลแลว ใหระบุขอมลูที่ตองการนําเขาขอมูลตามคอลัมนในไฟลตัวอยาง 
จากน้ันทําการ Save As เปนไฟลนามสกุล .xls เทาน้ัน 
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3. จากน้ัน คลิกที่  เพื่อทําการเลือกไฟลขอมลูที่ตองการนําเขา 
4. เมื่อเลือกไฟลที่ตองการแลว จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
5. จากน้ัน คลิกที่  เพื่อนําเขาขอมลู เมื่อคลิก   แลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
 

 ขอมูลเอกสารแนบ 

 

รูปหนาจอเอกสารแนบ 
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  เอกสารแนบ ประกอบดวย ขอมูล ดังน้ี สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน , สําเนาทะเบียนบาน , สําเนาใบ

ทะเบียนพาณิชย , สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมวัตถุประสงค , สําเนาใบทะเบียน

ภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.20) หรือสําเนาใบทะเบียนภาษีธุรกจิเฉพาะ (ภ.ธ.20) , สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 

(ร.ง.4) , หนังสือมอบอํานาจ (เฉพาะกรณีมอบอํานาจใหบุคคลอื่นกระทําการแทน พรอมติดอากรแสตมปตามที่

ประมวลรัษฎากรกําหนด) , แบบแจงบญัขีรายช่ือลกูจาง (สท.4) , แผนที่ต้ังของสถานประกอบการ ซึ่งสามารถทําได 

โดยคลิกที่  เพื่อเลอืกที่อยูของไฟลของขอมลูแตละประเภท 

2. เมื่อตรวจสอบ/แกไขขอมลูผูสมัครใชบริการเรียบรอยแลว ใหระบุขอมลูการพิจารณาใหความเห็นชอบ
หลักสูตร 

3. เลือกสถานะความเห็นชอบ (เห็นชอบ , ไมเห็นชอบ และอยูในระหวางการตรวจสอบ) 
4. ระบรุหสัผานใหแกสถานประกอบการ 
5. ระบเุหตุผลที่แสดงความเห็นชอบหลักสูตรของสถานประกอบการ 
6. ระบุช่ือ – นามสกุลของ เจาหนาที่บันทึกขอมลู , ผูรบัรอง และนายทะเบียน 

7. เมื่อระบุขอมูลการพจิารณาใหความเห็นชอบหลักสูตรเรียบรอยแลวใหคลิกที่ เพื่อบันทกึรายการทีท่ํา

การแกไขแลว หรือคลิกที่ เพื่อยกเลิกการบันทึกรายการ 
8. เมื่อทําการบันทึกรายการแลว ระบบจะทําการสง usernameและpassword ของสถานประกอบการใหผาน

ทางอีเมลของผูสมัครเขาใชบรกิารสถานประกอบการ 
9. เมื่อผูสมัครเขาใชบริการสถานประกอบการไดรับอีเมล ที่ระบุ usernameและpassword แลวถึงจะสามารถ

เขาใชงานบริการสถานประกอบการได 
 
 การขอรบัรองหลกัสตูรสตูรคาใชจาย 

 ขอรบัความเหน็ชอบเกีย่วกบัการดาํเนนิการฝกเตรยีมเขาทาํงาน กรณเีปนผูดาํเนนิการเอง          
(แบบ ฝต 1-1) 

 
รูปหนาจอการขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการเอง 

(แบบ ฝต 1-1) 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชัÉนส์ 423-425 ถนนสีÉพระยา แขวงสีÉพระยา เขตบางรัก กรุงเทพฯ 10500 203 | P a g e  

MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 
คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 

 หนาจอการขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการเอง          
(แบบ ฝต 1-1) แบงขอมลูออกเปน 2 สวนคือ การคนหาและแสดงรายละเอียดรายการ 
 สวนที่ 1 สวนของการคนหา ซึง่ใช จังหวัด , ป , เลขที่เอกสาร (จะแสดงเมื่อมกีารเขาตรวจสอบขอมูลแลว
เทาน้ัน) , เลขที่บญัชี/ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอความเห็นชอบ และสถานะความเห็นชอบ จากน้ันคลิกที่  
เพื่อทําการคนหา 
 สวนที่ 2 สวนที่แสดงรายละเอียดรายการ ซึ่งประกอบดวย เลขที่เอกสาร , หนวยงานที่รับผิดชอบ , ช่ือสถาน
ประกอบการ , จํานวนสาขาอาชีพ , จํานวนหลักสูตร , วันที่ขอความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ , แกไขรายการ 
, ลบ , ดูรายละเอียด 

 การตรวจสอบ/แกไขและอนมุตั ิการขอรับความเห็นชอบเกีย่วกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณี
เปนผูดําเนินการเอง (แบบ ฝต 1-1) ผานทางระบบบรกิารภาครัฐผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส ซึ่งมีข้ันตอนดังน้ี  

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่  เพื่อตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการขอรบัความเห็นชอบเกี่ยวกบัการ
ดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการเอง (แบบ ฝต 1-1) จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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รูปหนาจอการขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการเอง 

 (แบบ ฝต 1-1) 
 

  ขอมูลการตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกบัการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน 

กรณีเปนผูดําเนินการเอง (แบบ ฝต 1 ) แบงขอมลูไดดังน้ี ขอมูลเอกสาร , ขอมลูบริษัท , สถานที่ฝก , ขอมูลหลักสูตร 

, ขอมูลเอกสารประกอบการพิจารณาและการพจิารณาใหความเห็นชอบหลกัสูตร 

 ขัน้ตอนที่ 2 ทําการตรวจสอบขอมลูการขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกบัการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน 
กรณีเปนผูดําเนินการเอง (แบบ ฝต 1 ) ใหถูกตองหรอืแกไขใหถูกตอง 

 ขัน้ตอนที่ 3 การพิจารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร  

 

รูปหนาจอการพจิารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร 
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 การพิจารณาใหความเห็นชอบหลกัสูตร สามารถทําได ดังน้ี 
1. เลือกสถานะความเห็นชอบ (อยูระหวางการตรวจสอบ , เหน็ชอบ และไมเห็นชอบ) 
2. ระบเุหตุผลเกี่ยวกบัสถานะความเห็นชอบ 
3. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงเจาหนาที่บันทกึขอมลู 
4. ระบเุลขทีห่นังสือใหความเห็นชอบ 
5. ระบุวันทีร่ับรอง 
6. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงผูรับรอง 
7. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงนายทะเบียน 

8. เมื่อระบุขอมูลสวนตางๆครบถวนสมบูรณแลวใหคลิกที่ เพื่อบนัทึกขอมลู หรือคลิกที่

เพื่อยกเลกิการบันทึกขอมูล 
 

 ดรูายละเอยีด การขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกบัการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการเอง 
(แบบ ฝต 1-1)   

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อดูรายละเอียดการขอรบัความเห็นชอบเกี่ยวกบัการดําเนินการฝก
เตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการเอง (แบบ ฝต 1-1) จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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รูปหนาจอดูรายละเอียดการขอรบัความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการเอง 

 (แบบ ฝต 1-1) 
 

  รายละเอียดการขอรบัความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการเอง 

(แบบ ฝต 1 ) แบงขอมลูไดดังน้ี คือ ขอมูลเอกสาร , ขอมลูบริษัท , สถานที่ฝก , ขอมูลหลักสูตร , ขอมูลเอกสาร

ประกอบการพจิารณา 

 การพิจารณาใหความเห็นชอบหลกัสูตร 

 

รูปหนาจอการพจิารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร 

 การพิจารณาใหความเห็นชอบหลกัสูตร มีรายละเอียด ดังน้ี สถานะความเห็นชอบ , เหตุผล , เจาหนาที่
บันทึกขอมลู , เลขที่หนังสือใหความเห็นชอบ , วันที่รับรอง , ผูรับรอง , นายทะเบียน 
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 แจงผูสาํเรจ็การฝกเตรยีมเขาทาํงาน กรณเีปนผูดาํเนนิการฝกเอง (แบบ ฝต 3 )   

 
รูปหนาจอแจงผูสําเรจ็การฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3 ) 

 หนาจอแจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3 )  แบงขอมูลออกเปน 
2 สวน คือ การคนหาและการแสดงรายละเอียดรายการ 

 สวนที่ 1 เปนการคนหา โดยใช จังหวัด , ป , เลขที่เอกสาร , เลขที่บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอ

ความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ จากน้ันคลิกที่ปุม  

 สวนที่ 2 คือสวนที่แสดงรายละเอียด ซึ่งประกอบดวย เลขที่เอกสาร(จะปรากฎเมื่อมีการตรวจสอบแลว
เทาน้ัน) , ช่ือสถานประกอบการ , จํานวนสาขาอาชีพ , จํานวนหลักสูตร , วันที่ขอความเห็นชอบ , สถานะความ
เห็นชอบ , แกไขรายการ , ลบรายการ , ดูรายละเอียดรายการ 

 การตรวจสอบ/แกไขและอนมุตั ิการแจงผูสําเรจ็การฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ 
ฝต 3 ) ผานทางระบบบรกิารภาครัฐผานทางระบบอเิลก็ทรอนิกส ซึ่งมีข้ันตอนดังน้ี 

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการแจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณี
เปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3 ) จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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รูปหนาจอการแกไข/ตรวจสอบการแจงผูสําเรจ็การฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3 ) 

  ขอมูลการตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการแจงผูสําเรจ็การฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง 

(แบบ ฝต 3 ) แบงขอมลูไดดังน้ี ขอมลูการย่ืนเอกสาร , ขอมลูบริษัท , รายละเอียดหลักสูตร , ขอมูลเอกสาร

ประกอบการพจิารณาและการพจิารณารับรองหลักสูตรและคาใชจาย 

 ขัน้ตอนที่ 2 ทําการตรวจสอบขอมลูการแจงผูสําเรจ็การฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง 
(แบบ ฝต 3 )  ใหถูกตองหรือแกไขใหถูกตอง 
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 ขัน้ตอนที่ 3 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย 

 

รูปหนาจอการพจิารณารบัรองหลกัสูตรและคาใชจาย 

 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย สามารถทําได ดังน้ี 
1. เลือกสถานะความเห็นชอบ (อยูระหวางการตรวจสอบ , เหน็ชอบ ,ไมเห็นชอบ) 
2. ระบเุหตุผลเกี่ยวกบัสถานะความเห็นชอบ 
3. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงเจาหนาที่บันทกึขอมลู 
4. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงผูรับรอง 
5. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงนายทะเบียน 

6. เมื่อระบุขอมูลสวนตางๆครบถวนสมบูรณแลวใหคลิกที่ เพื่อบนัทึกขอมลู หรือคลิกที่

เพื่อยกเลกิการบันทึกขอมูล 
 

 ดรูายละเอยีด การแจงผูสําเรจ็การฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3 ) 

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อดูรายละเอียดการแจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปน
ผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3 )  จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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  รายละเอียดการแจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3 ) แบงขอมลูได

ดังน้ี ขอมูลการย่ืนเอกสาร , ขอมูลบริษัท , รายละเอียดหลักสูตร , ขอมูลเอกสารประกอบการพิจารณา 

 การพิจารณาใหความเห็นชอบหลกัสูตร 

 

รูปหนาจอการพจิารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร 

 การพิจารณาใหความเห็นชอบหลกัสูตร มีรายละเอียด ดังน้ี สถานะความเห็นชอบ , เหตุผล , เจาหนาที่
บันทึกขอมลู , ผูรับรอง , นายทะเบียน  
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  ขอรบัรองหลกัสตูรคาใชจายในการฝกเตรยีมเขาทาํงาน กรณสีงไปรบัการฝกกบัสถานฝกอบรมอืน่ 
(แบบ ฝต 1 - 2 )   

 
รูปหนาจอการขอรับรองหลกัสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรบัการฝกกับสถานฝกอบรมอื่น (แบบ 

ฝต 1-2 ) 

 หนาจอการขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรับการฝกกับสถานฝกอบรมอืน่ 
(แบบ ฝต 1-2 ) แบงขอมูลออกเปน 2 สวน คือ การคนหาและการแสดงรายละเอียดรายการ 

 สวนที่ 1 เปนการคนหา โดยใช จังหวัด , ป , เลขที่เอกสาร , เลขที่บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอ

ความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ จากน้ันคลิกที่ปุม  

 สวนที่ 2 คือสวนที่แสดงรายละเอียด ซึ่งประกอบดวย เลขที่เอกสาร (จะปรากฎเมื่อมีการตรวจสอบแลว
เทาน้ัน) , ช่ือสถานประกอบการ , จํานวนสาขาอาชีพ , จํานวนหลักสูตร , วันที่ขอความเห็นชอบ , สถานะความ
เห็นชอบ , แกไขรายการ , ลบรายการ , ดูรายละเอียดรายการ 

 การตรวจสอบ/แกไขและอนมุตั ิการขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรับการ
ฝกกบัสถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1-2 ) ผานทางระบบบรกิารภาครัฐผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส ซึง่มีข้ันตอนดังน้ี  

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการขอรบัรองหลักสูตรคาใชจายในการฝก
เตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรบัการฝกกบัสถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1-2 ) จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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รูปหนาจอการแกไข/ตรวจสอบการขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรบัการฝกกบั

สถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1-2 ) 

  ขอมูลการตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไป

รับการฝกกับสถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1-2 ) แบงขอมลูไดดังน้ี ขอมูลการย่ืนเอกสาร , ขอมูลบริษัท , หลักสูตร , 

ขอมูลเอกสารแนบและการพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย 

 ขัน้ตอนที่ 2 ทําการตรวจสอบขอมลูการขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรบั
การฝกกับสถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1-2 ) ใหถูกตองหรือแกไขใหถูกตอง 
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 ขัน้ตอนที่ 3 การพิจารณารับรองหลักสูตรและคาใชจาย 

 

รูปหนาจอการพจิารณารบัรองหลกัสูตรและคาใชจาย 

 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย สามารถทําได ดังน้ี 
1. เลือกสถานะความเห็นชอบ (อยูระหวางการตรวจสอบ , เหน็ชอบ ,ไมเห็นชอบ) 
2. ระบเุหตุผลเกี่ยวกบัสถานะความเห็นชอบ 
3. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงเจาหนาที่บันทกึขอมลู 
4. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงผูรับรอง 
5. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงนายทะเบียน 

6. เมื่อระบุขอมูลสวนตางๆครบถวนสมบูรณแลวใหคลิกที่ เพื่อบนัทึกขอมลู หรือคลิกที่

เพื่อยกเลกิการบันทึกขอมูล 
 

 ดรูายละเอยีด การขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรยีมเขาทํางาน กรณีสงไปรบัการฝกกับสถาน
ฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1-2 ) 

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อดูรายละเอียดการขอรบัรองหลกัสูตรคาใชจายในการฝกเตรียม
เขาทํางาน กรณีสงไปรับการฝกกบัสถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1-2 ) ไดหนาจอ ดังน้ี 
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รูปหนาจอรายละเอียดการขอรบัรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรบัการฝกกับสถาน

ฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1-2 ) 
 

  รายละเอียดการขอรบัรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรบัการฝกกับสถาน

ฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1-2 ) แบงขอมูลไดดังน้ี ขอมลูการย่ืนเอกสาร , ขอมูลบริษัท , หลักสูตร , ขอมลูเอกสารแนบ 
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 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย 

  

รูปหนาจอการพจิารณารบัรองหลกัสูตรและคาใชจาย 

 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย มีรายละเอียด ดังน้ี สถานะความเห็นชอบ , เหตุผล , เจาหนาที่
บันทึกขอมลู , ผูรับรอง , นายทะเบียน  
 

 ฝกยกระดบัฝมอืแรงงานและเปลีย่นสาขาอาชพี )กรณดีาํเนนิการฝกเอง (  

 
รูปหนาจอการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง) 

 หนาจอการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง) แบงขอมูล
ออกเปน 2 สวน คือ การคนหาและการแสดงรายละเอียดรายการ 

 สวนที่ 1 เปนการคนหา โดยใช จังหวัด , ป , เลขที่เอกสาร , เลขที่บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอ

ความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ จากน้ันคลิกที่ปุม  
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 สวนที่ 2 คือสวนที่แสดงรายละเอียด ซึ่งประกอบดวย เลขที่เอกสาร (จะปรากฎเมื่อมีการตรวจสอบแลว
เทาน้ัน) , ช่ือหนวยงานที่รับผิดชอบ , ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ , 
แกไขรายการ , ลบรายการ , ดูรายละเอียดรายการ 

 การตรวจสอบ/แกไขและอนมุตั ิการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณี
ดําเนินการฝกเอง) ผานทางระบบบริการภาครัฐผานทางระบบอเิล็กทรอนิกส ซึง่มีข้ันตอนดังน้ี  

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการฝกยกระดับฝมอืแรงงานและเปลี่ยนฝก
เปลี่ยนสาขาอาชีพ )กรณีดําเนินการฝกเอง(  จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

รูปหนาจอการแกไข/ตรวจสอบการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง) 
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  ขอมูลการตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณี

ดําเนินการฝกเอง) แบงขอมลูไดดังน้ี ขอมูลการย่ืนเอกสาร , ขอมูลบริษัท , หลกัสูตร , ขอมูลเอกสารแนบและการ

พิจารณารบัรองหลกัสูตรและคาใชจาย 

 ขัน้ตอนที่ 2 ทําการตรวจสอบขอมลูการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณี
ดําเนินการฝกเอง) ใหถูกตองหรือแกไขใหถูกตอง 

 ขัน้ตอนที่ 3 การพิจารณารับรองหลักสูตรและคาใชจาย 

 

รูปหนาจอการพจิารณารบัรองหลกัสูตรและคาใชจาย 

 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย สามารถทําได ดังน้ี 
1. เลือกสถานะความเห็นชอบ (อยูระหวางการตรวจสอบ , เหน็ชอบ ,ไมเห็นชอบ) 
2. ระบเุหตุผลเกี่ยวกบัสถานะความเห็นชอบ 
3. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงเจาหนาที่บันทกึขอมลู 
4. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงผูรับรอง 
5. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงนายทะเบียน 

6. เมื่อระบุขอมูลสวนตางๆครบถวนสมบูรณแลวใหคลิกที่ เพื่อบนัทึกขอมลู หรือคลิกที่

เพื่อยกเลกิการบันทึกขอมูล 
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 ดรูายละเอยีด การฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ )กรณีดําเนินการฝกเอง(     

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อดูรายละเอียดการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยน
สาขาอาชีพ )กรณีดําเนินการฝกเอง(  จะไดหนาจอ ดังน้ี 
 

 
รูปหนาจอรายละเอียดการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลีย่นฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ )กรณีดําเนินการฝกเอง(  
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  รายละเอียดการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลีย่นสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง) แบง

ขอมูลไดดังน้ี ขอมลูการย่ืนเอกสาร , ขอมลูบริษัท , หลกัสูตร , ขอมูลเอกสารแนบ 

 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย 

  

รูปหนาจอการพจิารณารบัรองหลกัสูตรและคาใชจาย 

 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย มีรายละเอียด ดังน้ี สถานะความเห็นชอบ , เหตุผล , เจาหนาที่
บันทึกขอมลู , ผูรับรอง , นายทะเบียน  

 
 ฝกยกระดบัฝมอืแรงงานและเปลีย่นฝกเปลีย่นสาขาอาชพี (กรณสีงไปฝกภายนอก) 

 
รูปหนาจอการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) 

 หนาจอการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) แบงขอมูล
ออกเปน 2 สวน คือ การคนหาและการแสดงรายละเอียดรายการ 

 สวนที่ 1 เปนการคนหา โดยใช จังหวัด , ป , เลขที่เอกสาร , เลขที่บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอ

ความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ จากน้ันคลิกที่ปุม  
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 สวนที่ 2 คือสวนที่แสดงรายละเอียด ซึ่งประกอบดวย เลขที่เอกสาร (จะปรากฎเมื่อมีการตรวจสอบแลว
เทาน้ัน) , ช่ือหนวยงานที่รับผิดชอบ , ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ , 
แกไขรายการ , ลบรายการ , ดูรายละเอียดรายการ 

 การตรวจสอบ/แกไขและอนมุตั ิการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ )กรณีสงไปฝก
ภายนอก(  ผานทางระบบบริการภาครัฐผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส ซึ่งมีข้ันตอนดังน้ี  

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการฝกยกระดับฝมอืแรงงานและเปลี่ยนฝก
เปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

รูปหนาจอการแกไข/ตรวจสอบการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) 
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  ขอมูลการตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณี

สงไปฝกภายนอก) แบงขอมลูไดดังน้ี ขอมูลการย่ืนเอกสาร , ขอมูลบริษัท , การขอรบัรองการฝกและคาใชจายการฝก 

, ขอมูลหลักสูตร , ขอมลูเอกสารแนบและการพิจารณารับรองหลักสูตรและคาใชจาย 

 ขัน้ตอนที่ 2 ทําการตรวจสอบขอมลูการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ )กรณีสงไป
ฝกภายนอก(  ใหถูกตองหรือแกไขใหถูกตอง 

 ขัน้ตอนที่ 3 การพิจารณารับรองหลักสูตรและคาใชจาย 

 

รูปหนาจอการพจิารณารบัรองหลกัสูตรและคาใชจาย 

 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย สามารถทําได ดังน้ี 
1. เลือกสถานะความเห็นชอบ (อยูระหวางการตรวจสอบ , เหน็ชอบ ,ไมเห็นชอบ) 
2. ระบเุหตุผลเกี่ยวกบัสถานะความเห็นชอบ 
3. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงเจาหนาที่บันทกึขอมลู 
4. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงผูรับรอง 
5. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงนายทะเบียน 

6. เมื่อระบุขอมูลสวนตางๆครบถวนสมบูรณแลวใหคลิกที่ เพื่อบนัทึกขอมลู หรือคลิกที่

เพื่อยกเลกิการบันทึกขอมูล 
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 ดรูายละเอยีด การฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) 

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อดูรายละเอียดการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลี่ยน
สาขาอาชีพ )กรณีสงไปฝกภายนอก(  จะไดหนาจอ ดังน้ี 
 

 
รูปหนาจอรายละเอียดการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลีย่นฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) 

  รายละเอียดการฝกยกระดับฝมือแรงงานและเปลี่ยนฝกเปลีย่นสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) แบง

ขอมูลไดดังน้ี  ขอมูลการย่ืนเอกสาร , ขอมูลบริษัท , การขอรับรองการฝกและคาใชจายการฝก , ขอมูลหลกัสูตร , 

ขอมูลเอกสารแนบและการพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย 
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 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย 

  

รูปหนาจอการพจิารณารบัรองหลกัสูตรและคาใชจาย 

 การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย มีรายละเอียด ดังน้ี สถานะการรับรอง , เหตุผล , เจาหนาที่
บันทึกขอมลู , ผูรับรอง , นายทะเบียน  
 
 เงนิสมทบ 

 ขอมลูการยืน่เงนิสมทบสถานประกอบการผาน e-Service 

 
รูปหนาจอแบบเงินสมทบกองทุนพฒันาฝมือแรงงาน (สท.2) 

 หนาจอแบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) แบงขอมูลออกเปน 2 สวน คือ การคนหาและการ
แสดงรายละเอียดรายการ 

 สวนที่ 1 เปนการคนหา โดยใช หนวยงาน , ป , เลขที่เอกสาร , เลขที่บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอ

ความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ จากน้ันคลิกที่ปุม  

 สวนที่ 2 คือสวนที่แสดงรายละเอียด ซึ่งประกอบดวย เลขที่เอกสาร (จะปรากฎเมื่อมีการตรวจสอบแลว
เทาน้ัน) , ช่ือสถานประกอบการ , วันที่ขอความเห็นชอบ , สถานะความเห็นชอบ , แกไขรายการ , ลบรายการ , ดู
รายละเอียดรายการ 
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 เพิม่รายการ 

  คลิกที ่  เพื่อเพิม่รายการ  

 
รูปหนาจอเพิ่มแบบเงินสมทบกองทุนพฒันาฝมือแรงงาน (สท. 2 ) 

 แบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท. 2 ) แบงขอมูลออกเปน 4 สวน ดังน้ี 
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 ขอมูลเอกสาร 

 

รูปหนาจอขอมูลเอกสาร 

  ขอมูลเอกสาร ประกอบดวย หนวยงาน , วันที่ลงเอกสาร , ประจําป , เลขที่แฟม 

 ขอมูลบริษัท 

 

รูปหนาจอขอมูลบริษัท 

 ขอมูลบริษัท ประกอบดวย เลขทีบ่ัญชีผูประกอบกิจการ , ช่ือบริษัท  , ที่อยู , ประเภทกจิการ , รอบ
ปภาษี , จํานวนพนักงาน 

 รายละเอียดเงินสมทบ 

 รายละเอียดเงินสมทบ แบงขอมลูออกเปน 2 สวน ดังน้ี รายการจํานวนลูกจาง ณ วันสิ้นเดือนของแต
ละเดือนและการประเมินเงินสมทบกองทุน 

− รายการจํานวนลูกจาง ณ วันสิ้นเดือนของแตละเดือน 
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รูปหนาจอรายการจํานวนลูกจาง ณ วันสิ้นเดือนของแตละเดือน 

   รายการจํานวนลูกจาง ณ วันสิ้นเดือนของแตละเดือน สามารถทําไดโดย ระบจุํานวนลูกจางต้ังแต
เดือนมกราคม – ธันวาคม , แสดงจํานวนรวมลูกจางทัง้หมดในปที่เริ่มนับต้ังแตเดือนที่มลีูกจาง 100 คนข้ึนไป 
, แสดงจํานวนเดือนที่นับตังแตเดือนทีม่ีลกูจาง 100 คนข้ึนไป , แสดงจํานวนลกูจางเฉลี่ยในรอบป (จํานวน
จากขอ 1 หารดวย จํานวนจากขอ 2 ) ตัดเศษทิ้ง , แสดงสัดสวนของจํานวนลกูจางที่ตองจัดใหมีการฝกอบรม
ฝมือแรงงานรอยละ 50 ของจํานวนลูกจางเฉลี่ย (จํานวนจากขอ 3 * 50%) ตัดเศษทิ้ง 

− การประเมินเงินสมทบกองทุน 
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รูปหนาจอการประเมินเงินสมทบกองทุน 

  การประเมินเงินสมทบกองทุน สามารถทําไดโดย ระบจุํานวนขอมูลในแตละรายการ
ฝกอบรมฝมอืแรงงาน  , ระบุแจงจํานวนเงินประจําป , ผลการประเมินเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือ
แรงงาน 
 

 ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่

 

รูปหนาจอขอมูลสําหรับเจาหนาที ่

  ขอมูลสําหรับเจาหนาที่ จะแสดงรายละเอียดเมื่อผานการตรวจสอบจากเจาหนาที่แลวเทาน้ัน 

  เมื่อตองการบันทึกรายการ ใหคลิกที่  เพื่อบันทึกหรือคลิกที่ เพื่อยกเลิกการบันทึกขอมลู
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 การตรวจสอบ/แกไขและอนมุตั ิแบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) ผานทางระบบ
บริการภาครัฐผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส ซึง่มีข้ันตอนดังน้ี 

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติแบบเงินสมทบกองทุนพฒันาฝมือ
แรงงาน (สท.2) จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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รูปหนาจอการแกไข/ตรวจสอบแบบเงินสมทบกองทุนพฒันาฝมือแรงงาน (สท.2) 

  ขอมูลการตรวจสอบ/แกไขและอนุมัติแบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) แบงขอมลูไดดังน้ี 

ขอมูลการย่ืนเอกสาร, ขอมูลบริษัท , รายละเอียดเงินสมทบ , การประเมินเงินสมทบกองทุน , รายงานจํานวนลูกจาง 

ณ วันสิ้นเดือนแตละเดือน , ขอมูลเอกสารแนบและการตรวจสอบตามแบบ สท.2 

 ขัน้ตอนที่ 2 ทําการตรวจสอบขอมลูแบบเงินสมทบกองทุนพฒันาฝมอืแรงงาน (สท.2) ถูกตองหรอืแกไขให
ถูกตอง 

 ขัน้ตอนที่ 3 การตรวจสอบตามแบบ สท.2 

 

รูปหนาจอการตรวจสอบตามแบบ สท.2 

 การตรวจสอบตามแบบ สท.2 สามารถทําได ดังน้ี 
1. เลือกการเประเมิน , ระบรุาคาที่ชําระเพิ่มเติม , ระบุราคาทีชํ่าระเกิน 
2. ระบเุหตุผล 
3. ระบเุลขที่ใบเสรจ็รบัเงิน , เลมที่ , วันที่ กรณีมีการชําระเงินสมทบ 
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4. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงและลงวันที่ เจาหนาที่การเงนิ 
5. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงและลงวันที่ เจาหนาที่บันทึกขอมูล 
6. ระบุ ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนงและลงวันที่ นายทะเบียน 

7. เมื่อระบุขอมูลสวนตางๆครบถวนสมบูรณแลวใหคลิกที่ เพื่อบนัทึกขอมลู หรือคลิกที่

เพื่อยกเลกิการบันทึกขอมูล 
 

 ดรูายละเอยีด แบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) 

 ขัน้ตอนที่ 1 คลิกที่ เพื่อดูรายละเอียดแบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2)
จะไดหนาจอ ดังน้ี 
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  รายละเอียดแบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) แบงขอมลูไดดังน้ี ขอมูลการย่ืนเอกสาร , 

ขอมูลบริษัท , รายละเอียดเงินสมทบ , การประเมินเงอนสมทบกองทุน , รายงานจํานวนลูกจาง ณ วันสิ้นเดือนแตละ

เดือน , ขอมูลเอกสารแนบและการตรวจสอบตามแบบ สท.2 

 การตรวจสอบตามแบบ สท.2 

  

รูปหนาจอการตรวจสอบตามแบบ สท.2 

 การตรวจสอบตามแบบ สท.2 มีรายละเอียด ดังน้ี สถานะการประเมิน ,ราคาที่ชําระเงินเพิ่มเติม , 
ราคาที่ชําระเงินเกิน , ระบเุลขที่ใบเสรจ็รบัเงิน , เลมที่ , วันที่ กรณีมีการชําระเงินสมทบ , ช่ือ – นามสกุล/
ตําแหนง/ลงวันที่ของเจาหนาที่การเงิน , ช่ือ – นามสกลุ/ตําแหนง/ลงวันที่ของเจาหนาที่บันทึกขอมลู , ช่ือ – 
นามสกลุ/ ตําแหนง/ลงวันที่ของนายทะเบียน 

 
 


