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4.เมนูสงเสริมการฝก 

 
 

เมนูสงเสริมการฝกมีเมนูยอย ดังน้ี 
4.1ทะเบียนสถานประกอบการ 

4.1.1ขอมูลการข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (แบบ สท.1) 
4.1.2แจงเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานประกอบการ (แบบ สท.8) 

4.2รับรองหลักสูตรและคาใชจายในการฝก และ เงินสมทบ 
 4.2.1รับรองหลักสูตรและคาใชจายในการฝก 

1.ขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝก
เอง (แบบ ฝต 1) 

2.แจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3) 
3.ขอรับรองหลกัสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรบัการฝกกบัสถาน

ฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1 - 2) 
4.ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง) 
5.ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) 

 4.2.2เงินสมทบ 
1.แบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) 

4.3การขออนุญาต 
 4.3.1ขอมูลการขอจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน (แบบ ศร 1) 
 4.3.2 ขอมูลการขออนุญาตนําเขาเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ (แบบ ศร 2) 
 4.3.3ขอมูลการขออนุญาตนําเขาคนตางดาวซึ่ ง เปนชางฝมือหรือผู ชํานาญการ เขามาใน

ราชอาณาจักรเพื่อเปนครูฝก (แบบ ตค.1) 
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4.1 ทะเบียนสถานประกอบการ 
4.1.1 ขอมูลการข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (แบบ สท.1) 

 
หนาจอ ขอมลูการข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (แบบ สท.1) 

 
หนาขอมูลการข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (แบบ สท.1) มีรายละเอียดดังน้ี 
มีเครื่องมือคนหาเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการคนหารายการ โดยการเลือกจังหวัด, กรอกเลขที่บญัชี/ช่ือ

สถานประกอบการ,เลือกวันที่ขอความเห็นชอบ,เลอืกสถานะความเห็นชอบแลวกดปุมคนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย จังหวัด, เลขทีบ่ัญชีผูประกอบกจิการ, ช่ือสถานประกอบการ, วันที่ขอความ

เห็นชอบ, สถานะความเห็นชอบ 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 

 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 
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 การเพิม่รายการ/แกไขรายการขอมลูการข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (แบบ สท.1) 

คลิกที่ เพื่อเพิม่รายการ หรอื คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

 

หนาจอ เพิ่มรายการ/แกไขรายการขอมลูการข้ึนทะเบียนผูประกอบกิจการ (แบบ สท.1) 
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 ทําการใสขอมูลใหครบถวน ระบุเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการ,ลําดับที่รับ (เลขที่แฟม), ช่ือสถานประกอบการ 
/ช่ือผูประกอบกิจการ, ที่อยู, จังหวัด, อําเภอ/เขต, ตําบล/แขวง, รหัสไปรษณีย, โทรศัพท, โทรสาร, อีเมล, ประเภท
อุตสาหกรรม, ประเภทสถานประกอบการ,ประกอบกิจการประเภท 
 

 เมนูขอมลูรายช่ือเจาของกิจการ หุนสวน หรือผูมีอํานาจใหใสขอมลูโดยเลือกไฟลexcelมาใส 
 

 เมนูขอมลูจํานวนลูกจาง 

 
ทําการระบุขอมูลจํานวนลูกจางสํานักงานใหญระบุวันทีม่ีลกูจางต้ังแต 100คนข้ึนไป 

 

 เมนูขอมลูสาขา 

 
นําเขาขอมูลสาขา โดยเลือกไฟล excel มาใส 
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 เมนูขอมลูรายช่ือลูกจาง 

 
นําเขาขอมูลรายช่ือลูกจาง โดยเลือกไฟล excel มาใส 

 

 เมนูขอมลูเอกสารแนบ 

 
 

นําเขาขอมูลเอกสารแนบ โดยเลอืกไฟลมาใส สามารถดาวนโหลดไฟลมาดูไดโดยกดปุม ลบไฟล

เพื่ออัพโหลดใหมไดโดยกดปุม  
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ใสขอมูลการพิจารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร โดยเลือกสถานะความเห็นชอบ ใสรหัสผาน ระบุ

เหตุผล ระบุช่ือเจาหนาที่บันทึกขอมูลระบุช่ือผูรับรองระบุช่ือนายทะเบียนเสร็จแลวกดปุม  
 

4.1.2 แจงเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานประกอบการ (แบบ สท. 8) 

 
หนาจอ แจงเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานประกอบการ (แบบ สท.8) 
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มีรายละเอียดดังน้ี 
มีเครื่องมือคนหาเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการคนหารายการ โดยการเลือกจังหวัด, กรอกเลขที่บญัชี/ช่ือ

สถานประกอบการ,เลือกวันที่ขอความเห็นชอบ,เลอืกสถานะความเห็นชอบแลวกดปุมคนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย เลขทีเ่อกสาร, วันที่ขอความเหน็ชอบ, ช่ือสถานประกอบการ, รายการที่

เปลี่ยนแปลง, สถานะความเห็นชอบ 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 
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 การเพิม่รายการ/แกไขรายการแจงเปลี่ยนแปลงขอมลูสถานประกอบการ (แบบ สท.8)  

คลิกที่ เพื่อเพิม่รายการ หรอื คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

 
หนาจอการเพิ่มรายการ/แกไขรายการ แจงเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานประกอบการ (แบบ สท.8) 

 
 อันดับแรกตองทําการเลือกสถานประกอบการกอน 

 
 

จากน้ัน กดเลือก หนาขอตางๆที่ตองการ จะมรีายละเอียดขอมูลใหกรอก เชน หากทานยายสถาน
ประกอบการ ใหกดเลือกขอ1ยายสถานประกอบการ  
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การเปลี่ยนแปลงขอมลู ยายสถานประกอบการ 
 

 
เลือกสาขาทีท่านยายสถานประกอบการไป จากน้ันกรอกที่อยูใหม เลอืกจงัหวัด 

 
 การเปลี่ยนแปลงขอมูล หยุดกิจการช่ัวคราวใหกดเลือกขอ2 หยุดกิจการช่ัวคราว 
 

 

เลือกวันที่หยุดกจิการช่ัวคราวระบเุหตุเน่ืองจากอะไร แนบเอกสาร หากมีอื่นๆใหกดปุม  
 

 
 

เลือกไฟลใสคําอธิบาย หากตองการลบใหกดปุมลบ   
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การเปลี่ยนแปลงขอมูล เลิกกิจการใหกดเลือกขอ3 เลิกกิจการ 
 

 
 

เลือกวันที่เลิกกจิการระบุเหตุเน่ืองจากอะไร แนบเอกสาร หากมีอื่นๆใหกดปุม   

 
 

 
 

เลือกไฟล ใสคําอธิบาย หากตองการลบใหกดปุมลบ   
 

การเปลี่ยนแปลงขอมูล เปลี่ยนช่ือสถานประกอบการใหกดเลือกขอ4เปลี่ยนช่ือสถานประกอบการ 
 

 
ระบุช่ือสถานประกอบการใหม แนบไฟลหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย แนบไฟลหนังสือมอบอํานาจ 
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MORE CONNECTIONS
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การเปลี่ยนแปลงขอมูล เปลี่ยนช่ือผูประกอบกิจการใหกดเลือกขอ5 เปลี่ยนช่ือผูประกอบกิจการ 
 

 
 

เลือกช่ือผูประกอบกจิการเดิมโดยกดปุม เมื่อกดปุมคนหา รายช่ือก็จะแสดง

 
ใหทําการเลือกรายช่ือผูประกอบกิจการเดิมจากน้ันกรอกช่ือผูประกอบกิจการคนใหมในชอง 

เปลี่ยนเปน แลวทําการแนบไฟลหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชยแนบหนังสือมอบอํานาจ 
 

การเปลี่ยนแปลงขอมลู เปลี่ยนผูมีอํานาจลงนามใหกดเลอืกขอ6 เปลี่ยนผูมีอํานาจลงนาม 
 

 
 

ชองจากเดิมใหเลือกผูมีอํานาจคนเดิม ชองเปลี่ยนเปนใหเลือกผูมีอํานาจคนใหมแลวทําการแนบไฟล หนังสือ
รับรองของกระทรวงพาณิชยแนบหนังสือมอบอํานาจ 
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การเปลี่ยนแปลงขอมลู เปลี่ยนผูรับมอบอํานาจใหกดเลือกขอ7เปลี่ยนผูรับมอบอํานาจ 

 
ชองจากเดิมใหเลือกผูรับมอบอํานาจคนเดิม ชองเปลี่ยนเปนใหเลอืกผูรบัมอบอํานาจคนใหม แลวทําการแนบ

ไฟล หนังสือรบัรองของกระทรวงพาณิชยแนบหนังสือมอบอาํนาจ 
 

การเพิม่จํานวนสาขาใหกดเลือกขอ8เพิ่มจํานวนสาขา 

 
ทําการนําเขาขอมูลสาขา/สถานที่ทํางานโดยเลือกไฟล excel 

 
การยกเลิกสาขาใหกดเลอืกขอ9 ยกเลิกสาขา 

 
 

กดปุม เพื่อเลือกสาขาเมื่อกดปุม รายช่ือสาขากจ็ะแสดง 
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   ใหทําการเลือกสาขาที่จะยกเลิก  
 

 

หากเลือกสาขาผิดตองการลบออกก็ใหกดทีปุ่ม เพื่อลบรายการ 
 

เมื่อกรอกรายการที่ตองการแจงเปลี่ยนขอมูลสถานประกอบการเสรจ็แลว ถัดมาใหเลือกสถานะการรบัรอง 

 
ระบเุหตุผลในการเปลี่ยนแปลงขอมลู ระบุช่ือเจาหนาทีบ่ันทกึขอมูล ระบุช่ือผูรบัรอง ระบุช่ือนายทะเบียน 

เสร็จแลวกดปุม เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึกใหกดปุมยกเลกิ  
 

 
4.2 รับรองหลักสูตรและคาใชจายในการฝก และ เงินสมทบ 

4.2.2 รับรองหลักสูตรและคาใชจายในการฝก 
1.ขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง 
(แบบ ฝต 1-1) 
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หนาจอ ขอรบัความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต1-1) 

 
หนาขอรับความเห็นชอบเกี่ยวกบัการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางานกรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง(แบบ ฝต 1-

1)มีรายละเอียดดังน้ี 
มีเครื่องมือคนหาเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการคนหารายการ โดยการเลือกจังหวัด, เลือกป,กรอกเลขที่

เอกสาร,กรอกเลขที่บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ,เลือกวันที่ขอความเห็นชอบ,เลือกสถานะความเห็นชอบแลวกดปุม

คนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย เลขทีเ่อกสาร, หนวยงานทีร่ับผดิชอบ, e-Service, ช่ือสถานประกอบการ 

จํานวนสาขาอาชีพ, จํานวนหลักสูตร, วันที่ขอความเห็นชอบ, สถานะความเห็นชอบ 

 ในตารางสวนของ e-service จะเห็นไดวาบางรายการมีเครื่องหมายถูก บางรายการยังไมมี รายการที่มี

เครื่องหมายถูก  จะหมายถึงวา รายการน้ันมาจาก e-Service ซึ่งรายการที่เกิดข้ึนในเมนู e-service จะมาจากการที่

สถานประกอบการ ไดเขามาลงทะเบียนเขาใชบริการทางระบบบริการภาครัฐผานระบบอิเล็กทรอนิกส รายการที่

ลงทะเบียนแลวก็จะไปแสดงที่เมนู e-serviceโดยเจาหนาที่ e-service ทําการกรองขอมูลพิจารณาใหความเห็นชอบ

หรือไมรับรองหรือไม อนุมัติหรือไมเมื่อมีการเปลี่ยนสถานะแลว ระบบจะนํารายการมาแสดงที่หนาจอขอรับความ

เห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 1-1)โดยอัตโนมัติ และมี

เครื่องหมายถูกที่ชอง e-serviceดังรูป 

 
สวนรายการที่ไมมเีครื่องหมาย เปนรายการที่เพิ่มในเมนูขอรบัความเห็นชอบเกี่ยวกบัการดําเนินการฝก

เตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 1-1) ซึ่งรายการไมไดมาจาก e-service น่ันเอง 
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สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 

 

 การเพิม่รายการ/แกไขรายการขอรบัความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปน

ผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 1-1) 

คลิกที่ เพื่อเพิม่รายการ หรอื คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 
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หนาจอ ขอรบัความเห็นชอบเกี่ยวกับการดําเนินการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 1-1) 

กรอกรายละเอียดขอมูลเอกสาร:ระบุเขียนที่ใด,เลือกผูมีอํานาจทําการแทน,เลือกลงวันทีเ่อกสาร,เลือก
ประเภทบุคคล 
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กรอกรายละเอียดขอมูลบริษัท:กรอกเลขที่บญัชีผูประกอบกจิการ,ชองช่ือบริษัทใหกดปุม เพื่อ
กรอกรายละเอียด 

 

กรอกเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการหรือกดปุม เพื่อคนหา เปนการเพิ่มความสะดวกรวดเร็ว หากมีขอมูล
เดิมไมตองพิมพใหม สามารถคนหาแลวใชขอมูลเดิมได หากยังไมเคยมีขอมูล ใหทําการกรอกรายละเอียดทั้งหมด 
กรอกเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการ,กรอกช่ือบริษัท,กรอกเลขที่,หมูที่,ตรอก/ซอย,ถนน,ตําบล /แขวง,อําเภอ /เขต,
จังหวัด,รหัสไปรษณีย,โทรศัพท,โทรสาร,ประเภทกิจการ,ปจจุบันมีพนักงานทั้งสิ้นกี่คน เปนชายกี่คน หญิงกี่คน 

กรอกรายละเอียดสถานที่ฝก : เลือกสถานที่ฝก, กรอกช่ือสถานที่ฝก, เลขที่สถานที่ฝก, หมูที่, ตรอก/ซอย, 
ถนน, เลือกจังหวัด, เลือกอําเภอ / เขต, เลือกตําบล / แขวง, รหัสไปรษณีย, โทรศัพท, โทรสาร, ช่ือผูติดตอ, โทรศัพท, 
โทรสาร 

กรอกรายละเอียดเมนูขอมลูหลักสูตร:กดปุม  

 
เลือกประเภทหลักสูตร, เลือกสาขาอาชีพ, ระบุระยะเวลาในการฝกอบรม, ระบุระยะเวลาวันที่ฝก, ระบุ

จํานวนผูรับการฝกชาย หญิงกี่คน, เลือกสถานะการเผยแพรยินยอมใหเผยแพรหรือไมเสร็จแลวกดปุม เพื่อ

บันทึก หากไมตองการบันทึกใหกดปุมยกเลิก  
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กรอกรายละเอียดเมนูขอมลูเอกสารประกอบการพจิารณา:แนบไฟลแผนที่ต้ังสถานที่ฝกโดยสงัเขป 

 
 

กรอกรายละเอียดการพจิารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร:เลอืกสถานะความเห็นชอบ,ระบุเหตุผลในการการ
พิจารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร 

 

 
ระบุช่ือเจาหนาที่บันทึกขอมลู,กรอกเลขที่หนังสือใหความเหน็ชอบ,ระบุวันที่รบัรอง,ระบุช่ือผูรบัรอง,ระบุช่ือนาย

ทะเบียนเสรจ็แลวกดปุม เพื่อบันทกึ หากไมตองการบันทกึใหกดปุมยกเลกิ  
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2. แจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3) 

 
หนาจอ แจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3) 

 
หนาแจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3)มีรายละเอียดดังน้ี 
มีเครื่องมือคนหาเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการคนหารายการ โดยการเลือกจังหวัด, เลือกป,กรอกเลขที่

เอกสาร,กรอกเลขที่บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ,เลือกวันที่ขอความเห็นชอบ,เลือกสถานะความเห็นชอบแลวกดปุม

คนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย เลขทีเ่อกสาร, หนวยงานทีร่ับผดิชอบ, e-service, ช่ือสถานประกอบการ 

จํานวนสาขาอาชีพ, จํานวนหลักสูตร, วันที่ขอความเห็นชอบ, สถานะความเห็นชอบ 

ในตารางสวนของ e-service จะเห็นไดวาบางรายการมีเครื่องหมายถูก บางรายการยังไมมี รายการที่มี
เครื่องหมายถูก  จะหมายถึงวา รายการน้ันมาจาก e-Service ซึ่งรายการที่เกิดข้ึนในเมนู e-service จะมาจากการที่
สถานประกอบการ ไดเขามาลงทะเบียนเขาใชบริการทางระบบบริการภาครัฐผานระบบอิเล็กทรอนิกส รายการที่
ลงทะเบียนแลวก็จะไปแสดงที่เมนู e-service โดยเจาหนาที่ e-service ทําการกรองขอมูล พิจารณาใหความเห็นชอบ
หรือไม รับรองหรือไม อนุมัติหรือไม เมื่อมีการเปลี่ยนสถานะแลว ระบบจะนํารายการมาแสดงที่หนาจอแจงผูสําเร็จ
การฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3)โดยอัตโนมัติ และมีเครื่องหมายถูกที่ชอง e-
Service ดังรูป 
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สวนรายการที่ไมมเีครื่องหมาย เปนรายการที่เพิ่มในเมนูแจงผูสําเรจ็การฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปน

ผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3) ซึ่งรายการไมไดมาจาก e-service น่ันเอง 

 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 

 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 

 
 การเพิม่รายการ/แกไขรายการแจงผูสําเร็จการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3) 

คลิกที่ เพื่อเพิม่รายการ หรอื คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 
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หนาจอ การเพิม่รายการ/แกไขรายการ แจงผูสําเรจ็การฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง (แบบ ฝต 3) 
  

เมื่อกดปุมเพิ่มรายการ ระบบจะใสวันที่รับและเวลาใหเปนวันน้ีโดยอัตโนมัติ ซึ่งสามารถทําการเปลี่ยนแปลง
ได จากน้ันใหระบุเอกสารลงวันที่ ระบุเขียนที่ใดและเลือกผูมีอํานาจทําการแทน 

เลขทีห่นังสือใหความเห็นชอบ : กรอกเลขทีห่นังสือใหความเห็นชอบแลวกดปุม ระบบจะดึงขอมลูที่
มีอยูเดิมมาแสดงโดยไมตองทําการพมิพขอมลูซ้ําอกี 

ขอมูลเอกสารแนบประกอบการพจิารณา:แนบไฟลอื่นๆ หากตองการแนบไฟลเพิ่มอีกใหกดปุม  หาก

ตองการลบใหกด  
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การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย : เลือกสถานะความเห็นชอบ, ระบเุหตุผล, ระบุช่ือ - นามสกุล    
ตําแหนง ของเจาหนาทีบ่ันทกึขอมลู, ระบุช่ือ - นามสกุล ตําแหนงของผูรบัรอง, ระบุช่ือ - นามสกุล ตําแหนงของนาย

ทะเบียนเสรจ็แลวกดปุม  เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึกกดปุม  
  

3. ขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรบัการฝกกบัสถานฝกอบรมอื่น 
(แบบ ฝต 1 - 2) 

 

 
หนาจอ ขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรับการฝกกับสถานฝกอบรมอื่น (แบบ 

ฝต 1 - 2) มีรายละเอียด ดังน้ี 

 

มีเครื่องมือคนหาเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการหาขอมูล โดยเลือกจังหวัด, เลือกป, กรอกเลขที่เอกสาร, เลขที่

บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ, ใสวันที่ขอความเห็นชอบ, เลือกสถานะความเห็นชอบ 

สวนรายละเอียด : มี เลขที่เอกสาร, หนวยงานที่รับผิดชอบ,e-service, ช่ือสถานประกอบการ, จํานวนสาขา

อาชีพ, จํานวนหลักสูตร, วันที่ขอความเห็นชอบ, สถานะความเห็นชอบ แลวกดปุมคนหา    

สวนการจัดการ : สามารถ เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 

 เพิม่รายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

 แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

 ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 
 

ในตารางสวนของ e-service จะเห็นไดวาบางรายการมีเครื่องหมายถูก บางรายการยังไมมี รายการที่มี

เครื่องหมายถูก  จะหมายถึงวา รายการน้ันมาจาก e-Service ซึ่งรายการที่เกิดข้ึนในเมนู e-service จะมาจากการที่
สถานประกอบการ ไดเขามาลงทะเบียนเขาใชบริการทางระบบบริการภาครัฐผานระบบอิเล็กทรอนิกส รายการที่
ลงทะเบียนแลวก็จะไปแสดงที่เมนู e-service โดยเจาหนาที่ e-service ทําการกรองขอมูล พิจารณาใหความเห็นชอบ
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หรือไม รับรองหรือไม อนุมัติหรือไม เมื่อมีการเปลี่ยนสถานะแลว ระบบจะนํารายการมาแสดงที่หนาจอขอรับรอง
หลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรับการฝกกับสถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1 - 2)โดยอัตโนมัติ 
และมีเครื่องหมายถูกที่ชอง e-Service ดังรูป 
 

 
 

 การเพิ่มรายการ/แกไขรายการ ขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรับการฝก

กับสถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1 - 2) 

เพิ่มรายการคลิกที่  หากแกไขรายการคลิกที่   
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หนาจอ การเพิม่รายการ/แกไขรายการ ขอรับรองหลักสูตรคาใชจายในการฝกเตรียมเขาทํางาน กรณีสงไปรับการฝก

กับสถานฝกอบรมอื่น (แบบ ฝต 1 - 2) 

เมื่อกดปุมเพิ่มรายการ ระบบจะใสวันที่ใหเปนวันน้ีโดยอัตโนมัติ 

ใหทําการกรอกขอมูลเอกสาร เขียนที่ใด, ระบุเอกสารลงวันที่, เลือกผูมีอํานาจทําการแทน 

การกรอกขอมูลบริษัท : กรอกเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการหรือกดปุม เพื่อคนหา เปนการเพิ่มความ

สะดวกรวดเร็ว หากมีขอมูลเดิมไมตองพิมพใหม สามารถคนหาแลวใชขอมูลเดิมได หากยังไมเคยมีขอมูล ใหทําการ

กรอกรายละเอียดทั้งหมด กรอกเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการ,กรอกช่ือบริษัท,กรอกเลขที่,หมูที่,ตรอก/ซอย,ถนน,ตําบล 
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/แขวง,อําเภอ / เขต,จังหวัด,รหัสไปรษณีย,โทรศัพท,โทรสาร,ประเภทกิจการ,ปจจุบันมีพนักงานทั้งสิ้นกี่คน เปนชายกี่

คน หญิงกี่คน 

เมนูขอมูลหลักสูตร 

 

กดปุม  
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เลือกประเภทหลักสูตร, เลือกสาขาอาชีพ, ระบุระยะเวลาในการฝกอบรม, ระบุชวงเวลาวันที่ฝก, เลือก

สถานะการเผยแพรยินยอมเผยแพรหรือไม, ระบุจํานวนลูกจางที่เขาอบรม, ระบุคาใชจาย คาธรรมเนียมเขาอบรมหรือ

คาลงทะเบียน คาพาหนะ คาเชาที่พักเพื่อเขารับการฝกอบรม คาเบี้ยเลี้ยง คาเบี้ยประกันอุบัติเหตุ เสร็จแลวกดปุม 

เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึกกดปุม  

หลักสูตรที่ไดเพิม่ไปแลวน้ัน สามารถกลับมาแกไขไดและลบรายการได 
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เมนูขอมลูเอกสารแนบ : แนบไฟลอื่นๆ  

 
เมื่อแนบไฟลจะมีคําอธิบายแสดงดังรูป 

 
 

หากตองการแนบไฟลเพิ่มอีกใหกดปุม  หากตองการลบใหกด และสามารถดาวนโหลดไฟล

มาดูไดโดยกด  

 

การพิจารณารับรองหลักสูตรและคาใชจาย 
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เลือกสถานะการรับรอง, ระบุเหตุผล, ระบุช่ือ-สกุล ตําแหนงของเจาหนาที่บันทึกขอมูล, ระบุ-สกุล ตําแหนง

ของช่ือผูรับรอง, ระบุ-สกุล ตําแหนงของช่ือนายทะเบียน เสร็จแลวกดปุม เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึก

กดปุม  

 
4. ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง) 

 
หนาจอ ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง) 

 
หนาฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง)มีรายละเอียดดังน้ี 
มีเครื่องมือคนหาเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการคนหารายการ โดยการเลือกจังหวัด, เลือกป, กรอกเลขที่

บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ,เลือกวันที่ขอความเห็นชอบ,เลือกสถานะความเห็นชอบแลวกดปุมคนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย เลขทีเ่อกสาร, หนวยงานทีร่ับผดิเห็นชอบ,e-service,ช่ือสถานประกอบการ, 

วันที่ขอความเห็นชอบ, สถานะความเห็นชอบ 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 
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ในตารางสวนของ e-service จะเห็นไดวาบางรายการมีเครื่องหมายถูก บางรายการยังไมมี รายการที่มี

เครื่องหมายถูก  จะหมายถึงวา รายการน้ันมาจาก e-Service ซึ่งรายการที่เกิดข้ึนในเมนู e-service จะมาจากการที่

สถานประกอบการ ไดเขามาลงทะเบียนเขาใชบริการทางระบบบริการภาครัฐผานระบบอิเล็กทรอนิกส รายการที่

ลงทะเบียนแลวก็จะไปแสดงที่เมนู e-service โดยเจาหนาที่ e-service ทําการกรองขอมูลแลว ระบบจะนํารายการมา

แสดงที่หนาจอฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง)โดยอัตโนมัติ และมี

เครื่องหมายถูกที่ชอง e-service ดังรูป 

 

 
สวนรายการที่ไมมเีครื่องหมาย เปนรายการที่เพิ่มในเมนูฝกยกระดับฝมอืแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ 

(กรณีดําเนินการฝกเอง)ซึ่งรายการไมไดมาจาก e-service น่ันเอง 
 

 การเพิม่รายการ/แกไขรายการ ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง) 

เพิ่มรายการคลิกที่  หากแกไขรายการคลิกที่   
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หนาจอ เพิ่มรายการ/แกไขรายการ ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีดําเนินการฝกเอง) 

 กรอกขอมูลเอกสาร : เขียนที่ใด, เลือกประเภทการขอรบัรอง, เลือกการฝก/สถานทีฝ่ก, เลือกเอกสารลงวันที,่ 
การย่ืนรบัรองหลักสูตร, ผูมีอํานาจทําการแทน 
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การกรอกขอมูลบริษัท : กรอกเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการหรือกดปุม เพื่อคนหา เปนการเพิ่มความ

สะดวกรวดเร็ว หากมีขอมูลเดิมไมตองพิมพใหม สามารถคนหาแลวใชขอมูลเดิมได หากยังไมเคยมีขอมูล ใหทําการ

กรอกรายละเอียดทั้งหมด กรอกเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการ,กรอกช่ือบริษัท,กรอกเลขที่,หมูที่,ตรอก/ซอย,ถนน,ตําบล 

/ แขวง, อําเภอ /เขต,จังหวัด,รหัสไปรษณีย,โทรศัพท, โทรสาร,ประเภทกิจการ,ปจจุบันมีพนักงานทั้งสิ้นกี่คน เปนชาย

กี่คน หญิงกี่คน 

เมนูขอมูลหลักสูตร :กดปุม  

 

 
เลือกประเภทหลกัสูตร, เลือกสาขาอาชีพ, ระบรุะยะเวลาในการฝกอบรม, สถานะการเผยแพรใหยินยอมให

เผยแพรหรือไม, เลือกกรณีการฝกอบรมที่ตองการ มีดังน้ี 
 กรณีการฝกอบรมโดยการบรรยาย กลุมละไมเกินหน่ึงรอยคน  

กรณีการฝกอบรมโดยการจัดกจิกรรมกลุม กลุมละไมเกินหาสิบคนตอวิทยากรหน่ึงคน  
กรณีการฝกอบรมทักษาฝมือซึ่งตองมีภาคปฏิบัติ กลุมละไมเกินย่ีสิบหาคนตอวิทยากรหน่ึงคน 
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เมนูขอมูลเอกสารแนบ :เลือกเอกสารแนบตางๆ 

 
แนบเอกสารที่ตองการ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนคําขอ (กรณีย่ืนคําขอครั้งแรก), สําเนาหนังสือ

รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล และเปนการย่ืนคําขอครั้งแรก), หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมีการ
มอบอํานาจ) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมองและผูรับมอบ, เอกสารอื่นๆ ถามี  

 
การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย 

 
เลือกสถานะการรบัรอง, ระบุเหตุผล, ระบุช่ือ-สกุล ตําแหนงของเจาหนาทีบ่ันทึกขอมูล, ระบ-ุสกุล ตําแหนง

ของช่ือผูรบัรอง, ระบ-ุสกุล ตําแหนงของช่ือนายทะเบียน เสร็จแลวกดปุม เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทกึ

กดปุม  
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5. ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) 

 
หนาจอ ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) 

 
หนาฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) มรีายละเอียดดังน้ี 
มีเครื่องมือคนหาเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการคนหารายการโดยการเลือกจังหวัด, เลือกป, กรอกเลขที่

เอกสาร, กรอกเลขที่บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ,เลือกวันที่ขอความเห็นชอบ,เลือกสถานะความเห็นชอบแลวกดปุม

คนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย เลขที่เอกสาร, หนวยงานที่รับผิดเห็นชอบ,e-service,ช่ือสถานประกอบการ, 

วันที่ขอความเห็นชอบ, สถานะความเห็นชอบ 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 

 
ในตารางสวนของ e-service จะเห็นไดวาบางรายการมีเครื่องหมายถูก บางรายการยังไมมี รายการที่มี

เครื่องหมายถูก  จะหมายถึงวา รายการน้ันมาจาก e-Service ซึ่งรายการที่เกิดข้ึนในเมนู e-service จะมาจากการที่

สถานประกอบการ ไดเขามาลงทะเบียนเขาใชบริการทางระบบบริการภาครัฐผานระบบอิเล็กทรอนิกส รายการที่
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ลงทะเบียนแลวก็จะไปแสดงที่เมนู e-service โดยเจาหนาที่ e-service ทําการกรองขอมูล พิจารณาใหความเห็นชอบ

หรือไม รับรองหรือไม อนุมัติหรือไม เมื่อมีการเปลี่ยนสถานะแลว ระบบจะนํารายการมาแสดงที่หนาจอฝกยกระดับ

ฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก)โดยอัตโนมัติ และมีเครื่องหมายถูกที่ชอง e-service 

ดังรูป 

 
สวนรายการที่ไมมเีครื่องหมาย เปนรายการที่เพิ่มในเมนูฝกยกระดับฝมอืแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ 

(กรณีสงไปฝกภายนอก)ซึ่งรายการไมไดมาจาก e-service น่ันเอง 
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 การเพิม่รายการ/แกไขรายการ ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) 

เพิ่มรายการคลิกที่  หากแกไขรายการคลิกที่   

 

 
หนาจอเพิ่มรายการ/แกไขรายการ ฝกยกระดับฝมือแรงงานและฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ (กรณีสงไปฝกภายนอก) 
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กรอกขอมูลเอกสาร : เขียนที่ใด, เลือกประเภทการขอรบัรอง, เลือกการฝก/สถานทีฝ่ก, เลือกเอกสารลงวันที,่ 
การย่ืนรบัรองหลักสูตร, ผูมีอํานาจทําการแทน 

การกรอกขอมูลบริษัท : กรอกเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการหรือกดปุม เพื่อคนหา เปนการเพิ่มความ

สะดวกรวดเร็ว หากมีขอมูลเดิมไมตองพิมพใหม สามารถคนหาแลวใชขอมูลเดิมได หากยังไมเคยมีขอมูล ใหทําการ

กรอกรายละเอียดทั้งหมด กรอกเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการ,กรอกช่ือบริษัท,กรอกเลขที่, หมูที่,ตรอก/ซอย,ถนน

,ตําบล /แขวง,อําเภอ / เขต,จังหวัด,รหัสไปรษณีย, โทรศัพท,โทรสาร,ประเภทกิจการ, ปจจุบันมีพนักงานทั้งสิ้นกี่คน 

เปนชายกี่คน หญิงกี่คน 

เมนูขอมูลหลักสูตร :กดปุม  

 

 
เลือกประเภทหลกัสูตร, เลือกสาขาอาชีพ, ระบรุะยะเวลาในการฝกอบรม, สถานะการเผยแพรใหยินยอมให

เผยแพรหรือไม, เลือกกรณีการฝกอบรมที่ตองการ มีดังน้ี 
 กรณีการฝกอบรมโดยการบรรยาย กลุมละไมเกินหน่ึงรอยคน  

กรณีการฝกอบรมโดยการจัดกจิกรรมกลุม กลุมละไมเกินหาสิบคนตอวิทยากรหน่ึงคน  
กรณีการฝกอบรมทักษาฝมือซึ่งตองมีภาคปฏิบัติ กลุมละไมเกินย่ีสิบหาคนตอวิทยากรหน่ึงคน 
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เมนูขอมูลเอกสารแนบ :เลือกเอกสารแนบตางๆ 

 
แนบเอกสารที่ตองการ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนคําขอ (กรณีย่ืนคําขอครั้งแรก), สําเนาหนังสือ

รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล และเปนการย่ืนคําขอครั้งแรก), หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมกีาร
มอบอํานาจ) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมองและผูรบัมอบ, เอกสารอื่นๆ ถามี  

 
การพิจารณารบัรองหลักสูตรและคาใชจาย 

 
เลือกสถานะการรบัรอง, ระบุเหตุผล, ระบุช่ือ-สกุล ตําแหนงของเจาหนาทีบ่ันทึกขอมูล, ระบ-ุสกุล ตําแหนง

ของช่ือผูรบัรอง, ระบ-ุสกุล ตําแหนงของช่ือนายทะเบียน เสร็จแลวกดปุม เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทกึ

กดปุม  
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4.2.3เงินสมทบ 
1.แบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) 

 
หนาจอ แบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) 

 
หนาแบบเงินสมทบกองทุนพฒันาฝมือแรงงาน (สท.2) มรีายละเอียดดังน้ี 
มีเครื่องมือคนหาชวยใหสะดวกรวดเร็วในการคนหา โดยการเลือกหนวยงาน, เลือกป, กรอกเลขทีเ่อกสาร, 

กรอกช่ือสถานประกอบการแลวกดปุมคนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย เลขทีเ่อกสาร, สถานประกอบการเปนผูบนัทึก,ช่ือสถานประกอบการ, วันที่ขอ

ความเห็นชอบ, สถานะความเห็นชอบ 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 

 
ในตารางสวนของ สถานประกอบการเปนผูบันทึก จะเห็นไดวาบางรายการมีเครื่องหมายถูก บางรายการยังไม

มี รายการที่มีเครื่องหมายถูก  จะหมายถึงวา รายการน้ันมาจาก e-Service ซึ่งรายการทีเ่กิดข้ึนในเมนู e-service 

จะมาจากการที่สถานประกอบการ ไดเขามาลงทะเบียนเขาใชบริการทางระบบบริการภาครัฐผานระบบอเิล็กทรอนิกส 

รายการที่ลงทะเบียนแลวก็จะไปแสดงที่เมนู e-service โดยเจาหนาที่ e-service ทําการกรองขอมลูแลว ระบบจะนํา
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รายการมาแสดงที่หนาจอแบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) โดยอัตโนมัติ และมเีครื่องหมายถูกที่ชอง 

สถานประกอบการเปนผูบันทึก ดังรปู 

 

 
 

สวนรายการที่ไมมเีครื่องหมาย เปนรายการที่เพิ่มในเมนูแบบเงินสมทบกองทุนพฒันาฝมอืแรงงาน (สท.2) 
ซึ่งรายการไมไดมาจาก e-service น่ันเอง 
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 การเพิม่รายการ/แกไขรายการ แบบเงินสมทบกองทุนพฒันาฝมือแรงงาน (สท.2) 

เพิ่มรายการคลิกที่  หากแกไขรายการคลิกที่   

 
หนาจอ การเพิม่รายการ/แกไขรายการ แบบเงินสมทบกองทุนพัฒนาฝมือแรงงาน (สท.2) 
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 เมื่อกดปุมเพิ่มรายการ ระบบจะใสวันที่รบัและปใหเปนวันน้ีโดยอัตโนมัติ ซึ่งสามารถทําการเปลี่ยนแปลงได 
จากน้ันใหระบเุอกสารลงวันที่ ระบเุลขที่แฟม 

 การกรอกขอมลูบริษัท :ใสเลขที่บญัชีผูประกอบกจิการแลวกดปุม , เลือกสาขา ระบบจะดึงขอมูลที่
มีอยูเดิมมาแสดงโดยไมตองทําการพมิพขอมลูซ้ําอกี 

 
เมนูรายงานจํานวนลกูจาง ณ วันสิ้นเดือนแตละเดือน:ระบจุาํนวนลูกจางทุกเดือน 

 
 
 

เมนูการประเมินเงินสมทบกองทุน : ระบุจํานวนลูกจางทั้งหมดในป, จํานวนเดือน, จํานวนลูกจางเฉลี่ยในรอบ
ป, สัดสวนจํานวนลูกจางที่ตองจัดฝกอบรมฝมือแรงงาน ในอัตรารอยละ 50 ของจํานวนลูกจางเฉลี่ยในรอบป, จํานวน
หลักสูตรที่ไดรับความเห็นชอบ, จํานวนผูรับการฝก ฝกเตรียมเขาทํางานกี่คน,ฝกยกระดับฝมือแรงงานกี่คน, ฝกเปลีย่น
สาขาอาชีพกี่คน 
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การใสขอมูลของแจงการคํานวณเงินสมทบประจําป  
เปรียบเทียบจํานวนผูรับการฝก กับสัดสวนจํานวนลูกจางที่ตองจัดใหมีการฝกอบรมฝมือแรงงาน (รอยละ 50 

ของจํานวนลูกจางเฉลี่ย) โดยมีใหเลือกดังน้ี 
- จัดฝกอบรมมากกวาหรอืเทาสัดสวนที่กําหนด 
- จัดฝกอบรมนอยกวาสัดสวนที่กําหนดระบุกี่คน 
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MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

- ไมไดจัดฝกอบรมตามสัดสวนที่กําหนดระบุกี่คน 
- กรณีจํานวนลกูจางแตละเดือนไมถึง 100 คน ทุกเดือน 
- กรณีจํานวนลกูจางเฉลี่ยในรอบปไมถึง 100 คน 
- กรณีหยุดหรือเลกิกจิการ 

 
การใสขอมูลผลการประเมินเงินสมทบกองทุนพฒันาฝมือแรงงานมีใหเลือกดังน้ี 

- ไมตองสงเงินสมทบ )ตามขอ 1.1 , ขอ 2, ขอ 3 หรือ ขอ 4(  
- นําสงเงินสมทบเขากองทุน (ตามขอ 1.2หรือ ขอ 1.3) 
จากน้ันใสจํานวนเงินสมทบ, ใสจํานวนเงินเพิ่มตามกฎหมาย (ถามี) 

การกรอกขอมูลสําหรับเจาหนาที่ 

 
 

 เลือกการตรวจสอบตามแบบ สท. 2, ใสจํานวนเงินที่ชําระเพิ่มเติม, ใสจํานวนเงินที่ชําระเงินเกิน, ระบุเหตุผล, 
กรณีมีการชําระเงินสมทบ ระบุเลขที่ใบเสร็จรับเงิน ระบุเลมที่ ระบุวันที่, ใสช่ือ-สกุล ตําแหนง วันที่ ในชองของ
เจาหนาที่การเงิน, ใสช่ือ-สกุล ตําแหนง วันที่ ในชองของเจาหนาที่บันทึกขอมูล, ใสช่ือ-สกุล ตําแหนง วันที่ ในชองของ

นายทะเบียน เสร็จแลวกดปุม  เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึกตองการยอนกลับกดปุม  
 
4.3 การขออนุญาต 

4.3.1ขอมูลการขอจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน (แบบ ศร 1) 
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คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 
หนาจอ ขอมลูการขอจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน (แบบ ศร 1) 

 
หนาขอมูลการขอจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน (แบบ ศร 1) มีรายละเอียดดังน้ี 
มีเครื่องมือคนหาชวยใหสะดวกรวดเร็วในการคนหา โดยการเลือกจังหวัด, เลือกป, กรอกเลขที่เอกสาร, กรอก

เลขที่บัญชี/ช่ือสถานประกอบการ,วันที่แจง, เลือกสถานะความเห็นชอบ,แลวกดปุมคนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย ครั้งที่, เลขทีเ่อกสาร, สถานประกอบการ,วันที่แจง, สถานะ 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 
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คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 การเพิม่รายการ/แกไขรายการ ขอมูลการขอจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน (แบบ ศร 1) 

เพิ่มรายการคลิกที่  หากแกไขรายการคลิกที่   

 
หนาจอ การเพิม่รายการ/แกไขรายการ ขอมูลการขอจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมอืแรงงาน (แบบ ศร 1) 
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คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 เมื่อกดปุมเพิ่มรายการ ระบบจะใสวันที่รับและเวลาใหเปนวันน้ีโดยอัตโนมัติ ซึ่งสามารถทําการเปลี่ยนแปลง
ได จากน้ันใหระบุเอกสารลงวันที่ และเขียนที่ใด 

การกรอกขอมูลบริษัท : ใสเลขที่บัญชีผูประกอบกิจการแลวกดปุม  ระบบจะดึงขอมูลที่มีอยูเดิมมา
แสดงโดยไมตองทําการพิมพขอมูลซ้ําอีก 

การขออนุญาตเปนศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน : เลือกจังหวัด, เลือกอาชีพสายอะไร มีชางกอสรางชางอุตสา
หการชางเครื่องกลชางไฟฟา อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรชางอุตสาหกรรมศิลปเกษตรอุตสาหกรรมภาคบริการ, 
ระบุช่ือสถานที่ฝก สถานที่ฝกต้ังอยูเลขที่ หมูที่ ตรอก/ซอย ถนน จังหวัด ตําบล/แขวง อําเภอ/เขตรหัสไปรษณีย 
โทรศัพท โทรสาร 
 เอกสารประกอบการพจิารณา : แนบไฟลแผนที่แสดงที่ต้ังศูนยฝกอบรมฝมอืแรงงาน และเอกสารอื่นๆถาม ี
 สวนของเจาหนาที่ : เลือกสถานะ, ระบุเหตุผล, ระบุเลขที่ใบอนุญาต, ใสวันที่อนุญาต, ระบุช่ือ - นามสกลุ    
ตําแหนง ของเจาหนาทีบ่ันทกึขอมลู, ระบุช่ือ - นามสกุล ตําแหนงของผูรบัรอง, ระบุช่ือ - นามสกุล ตําแหนงของนาย

ทะเบียนเสรจ็แลวกดปุม  เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึกกดปุม  
 

4.3.2 ขอมูลการขออนุญาตนําเขาเครื่องมือ เครื่องจักร และ อุปกรณ (แบบ ศร 2) 

 

หนาจอ ขอมลูการขออนุญาตนําเขาเครื่องมือ เครื่องจักร และ อุปกรณ (แบบ ศร 2) 
 

หนาขอมูลการขออนุญาตนําเขาเครื่องมือ เครื่องจกัร และ อุปกรณ (แบบ ศร 2) มีรายละเอียดดังน้ี 
มีเครื่องมือคนหาชวยใหสะดวกรวดเร็วในการคนหา โดยการเลือกจังหวัด, เลือกป, กรอกเลขที่เอกสาร, กรอก

เลขทีบ่ัญชี/ช่ือสถานประกอบการ,วันที่แจง, เลือกสถานะความเห็นชอบ,แลวกดปุมคนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย ครั้งที่, เลขทีเ่อกสาร, สถานประกอบการ,วันที่แจง, สถานะ 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 
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คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

  เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 

 
 การเพิม่รายการ/แกไขรายการ ขอมูลการขออนุญาตนําเขาเครื่องมือ เครื่องจักร และ อุปกรณ (แบบ ศร 2) 

เพิ่มรายการคลิกที่  หากแกไขรายการคลิกที่   
 

 
หนาจอ การเพิม่รายการ/แกไขรายการ ขอมูลการขออนุญาตนําเขาเครื่องมือ เครือ่งจักร และ อุปกรณ (แบบ ศร 2) 
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คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

เมื่อกดปุมเพิ่มรายการ ระบบจะใสวันที่รบัและเวลาใหเปนวันน้ีโดยอัตโนมัติ ซึ่งสามารถทําการเปลี่ยนแปลง
ได จากน้ันใหระบุเอกสารลงวันที่ และเขียนที่ใด 

การกรอกขอมลูบริษัท : ใสเลขทีบ่ัญชีผูประกอบกิจการแลวกดปุม  ระบบจะดึงขอมลูทีม่ีอยูเดิมมา
แสดงโดยไมตองทําการพิมพขอมูลซ้ําอีก 

การขออนุญาตเปนศูนยฝกอบรมฝมอืแรงงาน : ช่ือสถานที่ฝก, เลขที่ใบอนุญาต 
เอกสารประกอบการพจิารณา : แนบไฟล สําเนาใบอนุญาติจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน, สําเนาใบ

อนุญาติจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมอืแรงงาน, แนบไฟลอื่น ๆ ถามี 
 สวนของเจาหนาที่ : เลือกสถานะ, ระบุเหตุผล, ระบุเลขที่ใบอนุญาต, ใสวันที่อนุญาต, ระบุช่ือ - นามสกลุ    
ตําแหนง ของเจาหนาทีบ่ันทกึขอมลู, ระบุช่ือ - นามสกุล ตําแหนงของผูรบัรอง, ระบุช่ือ - นามสกุล ตําแหนงของนาย

ทะเบียนเสรจ็แลวกดปุม  เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึกกดปุม  
 

4.3.3ขอมูลการขออนุญาตนําเขาคนตางดาวซึ่งเปนชางฝมือหรือผูชํานาญการ เขามาในราชอาณาจักรเพื่อ
เปนครฝูก (แบบ ตค.1) 

 
 หนาจอ ขอมลูการขออนุญาตนําเขาคนตางดาวซึง่เปนชางฝมือหรือผูชํานาญการ เขามาในราชอาณาจักรเพื่อ
เปนครฝูก (แบบ ตค.1) 
 

หนาขอมูลการขออนุญาตนําเขาคนตางดาวซึ่งเปนชางฝมือหรือผูชํานาญการ เขามาในราชอาณาจักรเพื่อเปน
ครูฝก (แบบ ตค.1) มีรายละเอียดดังน้ี 

มีเครื่องมือคนหาชวยใหสะดวกรวดเร็วในการคนหา โดยการเลือกจังหวัด, เลือกป, กรอกเลขที่เอกสาร, กรอก

เลขทีบ่ัญชี/ช่ือสถานประกอบการ, วันที่แจง, เลือกสถานะความเห็นชอบ,แลวกดปุมคนหา  
แสดงรายการ ประกอบดวย ครั้งที่, เลขทีเ่อกสาร, สถานประกอบการ,วันที่แจง, สถานะ 

สวนของปุมจัดการ :เพิ่มรายการ , แกไขรายการ , ลบรายการ 
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คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

เพิ่มรายการ : คลิกที่ เพื่อเพิ่มรายการ 

  แกไขรายการ : คลิกที่  เพื่อแกไขรายการ 

  ลบรายการ : คลิกที่ เพื่อลบรายการ 

 
 การเพิม่รายการ/แกไขรายการ ขอมูลการขออนุญาตนําเขาคนตางดาวซึ่งเปนชางฝมอืหรือผูชํานาญการ เขา

มาในราชอาณาจักรเพื่อเปนครูฝก (แบบ ตค.1) 

เพิ่มรายการคลิกที่  หากแกไขรายการคลิกที่   
 

 
หนาจอ เพิ่มรายการ/แกไขรายการ ขอมูลการขออนุญาตนําเขาคนตางดาวซึ่งเปนชางฝมือหรือผูชํานาญการ เขามาใน

ราชอาณาจักรเพื่อเปนครูฝก (แบบ ตค.1) 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชัÉนส์ 423-425 ถนนสีÉพระยา แขวงสีÉพระยา เขตบางรัก กรุงเทพฯ 10500 158|P a g e  

คูมือการใชงานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมือแรงงานและบริการ E–Service สําหรับผูดูแลระบบ 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

 MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

เมื่อกดปุมเพิ่มรายการ ระบบจะใสวันที่รบัและเวลาใหเปนวันน้ีโดยอัตโนมัติ ซึ่งสามารถทําการเปลี่ยนแปลง
ได จากน้ันใหระบุเอกสารลงวันที่ และเขียนที่ใด 

การกรอกขอมลูบริษัท : ใสเลขทีบ่ัญชีผูประกอบกิจการแลวกดปุม  ระบบจะดึงขอมลูทีม่ีอยูเดิมมา
แสดงโดยไมตองทําการพิมพขอมูลซ้ําอีก 

การขออนุญาตนําคนตางดาวเพือ่เปนครฝูก คูสมรส และบุคคลซึ่งอยูในอุปการะ เขามาในราชอาณาจกัร : 
ระบจุํานวนครูฝก, ระบจุํานวนคูสมรส, ระบจุํานวนบุคคลซึ่งอยูในอุปการะ 

เอกสารประกอบการพจิารณา : แนบไฟล สําเนาใบอนุญาตจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน, สําเนาใบ
อนุญาติจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมอืแรงงาน, แนบไฟลอื่น ๆ ถามี 
 สวนของเจาหนาที่ : เลือกสถานะ, ระบุเหตุผล, ระบุเลขที่ใบอนุญาต, ใสวันที่อนุญาต, ระบุช่ือ - นามสกลุ    
ตําแหนง ของเจาหนาทีบ่ันทกึขอมลู, ระบุช่ือ - นามสกุล ตําแหนงของผูรบัรอง, ระบุช่ือ - นามสกุล ตําแหนงของนาย

ทะเบียนเสรจ็แลวกดปุม  เพื่อบันทึก หากไมตองการบันทึกกดปุม  
 


