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รูปหน้าจอการเข้าสู่ระบบ 

User Name : กรอก Username 
Password   :  กรอกรหัสผ่าน 
login  : คลิกเพื่อเข้าสู่ระบบ 

หน้าแรก 
 เมื่อท าการ Login เข้าสู่ระบบจะปรากฏเมนูหลัก8 เมนูดังภาพ 
 

 
รูปหน้าจอเมนูหลัก 
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 เมนูยุทธศาสตร์  
 เมนูฝึกอบรม 
 เมนูทดสอบ 
 เมนูการแข่งขัน 
 เมนูส่งเสริมการฝึก 
 เมนูส่งเสริมการทดสอบ 
 เมนู e - Service 
 เมนูรายงาน 
 เมนูจัดการระบบ 

 
1. เมนูยุทธศาสตร์  

คลิกท่ีเมนูยุทธศาสตร์จะมีเมนูย่อยแสดงรายการดังรูป 
  

 
รูปหน้าจอเมนูยุทธศาสตร์ 

 
 1.1 ยุทธศาสตร์>แหล่งงบประมาณ/ยุทธศาสตร์/ผลผลิต (โครงการ)/กิจกรรม/รายการ 

 การก าหนดแหล่งงบประมาณ /ยุทธศาสตร์/ผลผลิต )โครงการ/(กิจกรรม/รายการ าน
ปางบประมาณท าได้ ดังน้ี  
o คลิกท่ีเมนูย่อยท่ี 1 ของเมนูยุทธศาสตร์ คือ เมนูแผนการด าเนินงาน (แหล่งงบประมาณ)/ 

ยุทธศาสตร์/ผลผลิต (โครงการ)/กิจกรรม/รายการ   
o จะปรากฎหัวข้อ ยุทธศาสตร์>แหล่งงบประมาณ/ยุทธศาสตร์/ผลผลิต (โครงการ)/กิจกรรม/

  รายการ ด้านซ้ายมือจะมีลูกศรแถบสีแดงให้น าเมาส์ไปชี้ ดังรูป 
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o เมื่อน าเมาส์ไปชีจ้ะได้ดังรูป 

 
รูปเมนูตามโครงสร้าง แหล่งงบประมาณ/ยุทธศาสตร์/ผลผลิต (โครงการ)/กิจกรรม/รายการ 

 
o ให้เลือกปีงบประมาณท่ีต้องการเพิ่มแหล่งงบประมาณ ท้ังนี้ ระบบจะท าการเพิ่มปีงบประมาณ 

 ให้อัติโนมัติล่วงหน้า 1 ปีงบประมาณ 
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 การเพิ่มแหล่งงบประมาณท าได้ดังน้ี  
o คลิกท่ีปีงบประมาณ ดังรูป 

 
 

o หลังจากคลิกท่ีปีงบประมาณแล้วจะปรากฏ ดังรูป  

 

o คลิกท่ี  แล้วใส่ช่ือแหล่งงบประมาณ 

 

o คลิก  จะได้แหล่งงบประมาณท่ีเพิ่มดังรูป 

o หรือต้องการยกเลิกคลิก  
 

 
รูปเพิ่มแหล่งงบประมาณเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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 การแก้ไขแหล่งงบประมาณ ท าได้ดังน้ี  

o คลิก  แล้วท าการแก้ไขข้อมูล 

 

o คลิก  ข้อมูลท่ีได้แก้ไขแล้ว 

o หรือต้องการยกเลิกคลิก  

 
รูปแก้ไขแหล่งงบประมาณ 

 
 การลบแหล่งงบประมาณ ท าได้ดังน้ี  

o ต้องการลบคลิก  
 

 การเพิ่มยุทธศาสตร์ ท าได้ดังน้ี  
o คลิกท่ีชื่อแหล่งงบประมาณ ท่ีเราต้องการจะเพิ่ม เพื่อไปเพิ่มยุทธศาสตร์ ดังรูป 

 
 

o หลังจากคลิกท่ีปีงบประมาณแล้วจะปรากฏ ดังรูป  
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o คลิกท่ี  แล้วใส่ช่ือยุทธศาสตร์ ชื่อกลยุทธ์ เป้าหมายยุทธศาสตร์ชาติ 
ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ ประเภทงบประมาณ 

 
 

o คลิก  จะได้ยุทธศาสตร์ท่ีเพิ่ม ดังรูป  

o หรือต้องการยกเลิกคลิก  
 

 
รูปเพิ่มยุทธศาสตร์เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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 การแก้ไขยุทธศาสตร์ ท าได้ดังน้ี  

o คลิก  แล้วท าการแก้ไขข้อมูล 

 

o คลิก  ข้อมูลท่ีได้แก้ไขแล้ว 

o หรือต้องการยกเลิกคลิก  

 
รูปแก้ไขยุทธศาสตร์ 

 
 การลบยุทธ์ศาสตร์ ท าได้ดังน้ี  

o ต้องการลบคลิก  
 

 การเพิ่มผลผลิต (โครงการ) ท าได้ดังน้ี  
o คลิกท่ีชื่อยุทธ์ศาสตร์ ท่ีเราต้องการจะเพิ่ม เพื่อไปเพิ่มผลผลิต(โครงการ) ดังรูป 

 
 

o หลังจากคลิกท่ีชื่อยุทธ์ศาสตร์แล้วจะปรากฏ ดังรูป  
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o คลิกท่ี  แล้วใส่ช่ือผลผลิต (โครงการ) ดังรูป 

 

o คลิก   จะได้ผลผลิต (โครงการ) ท่ีเพิ่ม ดังรูป  

o หรือต้องการยกเลิกคลิก  

 
รูปเพิ่มผลผลิต (โครงการ) เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 
 การแก้ไขผลผลิต (โครงการ) ท าได้ดังน้ี  

o คลิก  แล้วท าการแก้ไขข้อมูล 

 

o คลิก  ข้อมูลท่ีได้แก้ไขแล้ว 
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o หรือต้องการยกเลิกคลิก  

รูป
แก้ไขผลผลิต (โครงการ) 

 
 การลบผลผลิต (โครงการ) ท าได้ดังน้ี  

o ต้องการลบคลิก  
 

 การเพิ่มกิจกรรม ท าได้ดังน้ี  
o คลิกท่ีชื่อผลผลิต (โครงการ) ท่ีเราต้องการจะเพิ่ม เพื่อไปเพิ่มกิจกรรม ดังรูป 

 
 

o หลังจากคลิกท่ีชื่อผลผลิต (โครงการ) แล้วจะปรากฏ ดังรูป  

 

o คลิกท่ี แล้วใส่ช่ือกิจกรรม ดังรูป 
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o คลิก  จะได้กิจกรรม ท่ีเพิ่ม ดังรูป  

o หรือต้องการยกเลิกคลิก  

 
รูปเพิ่มกิจกรรม เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 
 การแก้ไขกจิกรรม ท าได้ดังน้ี  

o คลิก  แล้วท าการแก้ไขข้อมูล 

 

o คลิก  ข้อมูลท่ีได้แก้ไขแล้ว 

o หรือต้องการยกเลิกคลิก  
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รูปแก้ไขกิจกรรม 

 การลบกิจกรรม ท าได้ดังน้ี  

o ต้องการลบคลิก  
 

 การเพิ่มรายการ ท าได้ดังน้ี  
o คลิกท่ีชื่อกิจกรรม ท่ีเราต้องการจะเพิ่ม เพื่อไปเพิ่มรายการ ดังรูป 

 
 

o หลังจากคลิกท่ีชื่อกิจกรรม แล้วจะปรากฏ ดังรูป  
 

 

 

o คลิกท่ี แล้วใส่รายละเอียด ดังนี้  

-ชื่อรายการ หน่วยงานท่ีรับผิดชอบโดยคลิกท่ี  เพื่อเลือกหน่วยงานท่ี

 รับผิดชอบ แล้วคลิก  
-ใส่หลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์  
-เป้าหมายรวม (ไม่ต้องใส่) 
-ใส่ตัวช้ีวัด ผลผลิต ผลลัพธ์ ระยะเวลาด าเนินการ แหล่งงบประมาณ 
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-จ านวนเงิน (ไม่ต้องใส่)  
-ใส่สถานท่ีด าเนินรายการ ปัญหาและอุปสรรค  

หมายเหตุ 
 ส าหรับเจ้าหน้าท่ีฝ่ายแผนต้องการระบุรายการท่ีก าลังบันทึกนั้น ว่าเป็นรายการท่ีใช้ในการรายงานผลผลิตใน
ด้านใดบ้าง ให้ท าการเลือกเสร็จแล้ว  กรณีท่ีเป็นการรายงานผลในด้านการฝึกอบรม ให้ระบุในประเภทการฝึกในหัวข้อ 
ประเภทการฝึกของสาขาภายใต้โครงการ เพื่อก าหนดให้หลักสูตร ท่ีใช้ในรายการตรงตามประเภทท่ีวางแผนไว้ 
เช่นเดียวกัน หากรายการดังกล่าว เป็นการรายงานผลด้านการทดสอบมาตรฐาน ระบบจะท าการเลือกประเภทการ
ทดสอบของสาขาภายใต้โครงการให้อัตโนมัติ ดังรูป (หน้าต่อไป) 

 

รูปหน้าจอเพิ่มรายการ 
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o คลิก จะได้รายการ ท่ีเพิ่ม ดังรูป  

o หรือต้องการยกเลิกคลิก  
 

 
รูปเพิ่มรายการ เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 
 การแก้ไขรายการ ท าได้ดังน้ี  

o คลิก  แล้วท าการแก้ไขข้อมูล 

 
รูปหน้าจอแก้ไขรายการ 
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o คลิก ข้อมูลท่ีได้แก้ไขแล้ว 

 
รูปแก้ไขรายการเรียบร้อยแล้ว 

 
 การลบรายการ ท าได้ดังน้ี  

o ต้องการลบคลิก  
 
 1.2ยุทธศาสตร์>แผนการฝึก  
  หลังจากท่ีได้ก าหนด ยุทธศาสตร์>แหล่งงบประมาณ/ยุทธศาสตร์/ผลผลิต (โครงการ)/กิจกรรม/
รายการ  เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปให้ก าหนดแผนการฝึก ซ่ึงท าได้ ดังนี้  

o คลิกท่ี เมนูยุทธศาสตร์ คลิกท่ีเมนูย่อยแผนการฝึก จะปรากฏหัวข้อยุทธศาสตร์ >แผนการฝึก 
o ด้านซ้ายมือจะมีลูกศรแถบสีแดงให้น าเมาส์ไปชี้ ดังรูป 

 
o เมื่อน าเมาส์ไปชีจ้ะได้ ดังรูป 
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คู่มือการใช้งานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมีือแรงงานและบริการ E–Service 
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MORE CONNECTIONS

S 
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รูปเมนูตามโครงสร้าง แผนการฝึก 

 

o ให้คลิกท่ี    จะปรากฏหน้าจอ เพื่อไปเพิ่มสาขา  
 ดังรูป  

 
 

 การเพิ่มสาขา ท าได้ดังน้ี  

o ให้คลิกท่ี  จะปรากฏหน้าจอตารางสาขาภายใต้รายการ “ชื่อรายการ” เพื่อ
 ไปเพิ่มสาขา  โดยใส่รายละเอียดประเภทการฝึก กลุ่มสาขาอาชีพ ประเภทหลักสูตร สาขา 
 กลุ่มเป้าหมาย สถานท่ีฝึกดังรูป 
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o คลิกท่ี หรือต้องการยกเลิกคลิก  

o เมื่อคลิก  แล้วจะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง ท้ังนี้ สามารถเพิ่มเอกสารแนบได้ 
 โดยคลิกท่ี browse แล้วเพิ่มไฟล์ หลังจากนั้น คลิก Upload จะได้ไฟล์เอกสารท่ีแนบ และ

 สามารถลบไฟล์เอกสารท่ีแนบได้โดยคลิกท่ี  
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 ก าหนดการเปิดฝึก ท าได้ดังน้ี  
o หลังจากท่ีเพิ่มสาขาเสร็จแล้วนั้นให้ข้ามไปท าเมนู “ก าหนดการเปิดฝึก” โดยคลิกท่ี

เพื่อเพิ่มรุ่นจะปรากฏหน้าจอ ดังรูปด้านล่าง 

 
 

o คลิกท่ี เพื่อใส่รายละเอียด รุ่น วันท่ีคัดเลือก กลุ่มเป้าหมาย (แผนงาน)  
 ฝึกโดยกรมฯ ฝึกในสถานประกอบการ (ฝึกเตรียมเข้าท างาน) สถานท่ีฝึก ชื่อสถานท่ีฝึก  

 เร่ิมฝึก จบฝึกระยะเวลาฝึก ชื่อหน่วยงานท่ีร่วมโครงการ MOU หน่วยงานท่ีร่วมโครงการ 
 MOU  
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o คลิกท่ี  จะปรากฏไดอะล็อกบล็อคแจ้งว่าการท างานเสร็จสมบูรณ์ ให้คลิก OK 

 
o หลังจากท่ีคลิก OK ข้อมูลท่ีได้กรอกไว้จะปรากฏดังภาพ  
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รูปท่ีท าการเพิ่มรุ่นเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 
 การแก้ไข ท าได้ดังน้ี  

o สามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยคลิก แลว้ท าการแก้ไขข้อมูล หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูล
 เรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูลอีกคร้ัง  

 
 ดูประวัติการแก้ไข ท าได้ดังน้ี  

o คลิกท่ี จะแสดงรายการประวัติการแก้ไข คร้ังท่ี วันท่ีแก้ไข ผู้ท่ีแก้ไข  
 ดังรูป 

 

o ดูรายละเอียดการแก้ไขโดยคลิกท่ี  จะปรากฏ ดังรูป 
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รูปดูรายละเอียดการแก้ไข 

 การลบข้อมูล ท าได้ดังน้ี  

o สามารถลบข้อมูลได้โดยคลิก  
 

 เป้าหมายรายเดือน ท าได้ดังน้ี  

o ขั้นตอนสุดท้าย ให้ไปท่ีเมนูเป้าหมายรายเดือน โดยคลิกท่ี  

o เมื่อคลิก  แล้ว ให้สังเกตจ านวนยอดเป้าหมายนั้นจะแสดงไว้ให้
 แล้วโดยอัตโนมัติ ซ่ึงยอดนี้จะมาจากยอดตอนท่ีเรากรอกข้อมูล ท่ีเมนูก าหนดการเปิดฝึก
 นั่นเอง ดังรูปด้านล่าง  
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รูปเป้าหมายรายเดือน 

 1.3 ยุทธศาสตร์>แผนการทดสอบมาตรฐาน 
  หลังจากท่ีได้ก าหนดยุทธศาสตร์>แผนการฝึก เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปให้ก าหนดแผนการ
ทดสอบมาตรฐาน ซ่ึงท าได้ ดังนี้  

o คลิกท่ี เมนูยุทธศาสตร์ คลิกท่ีเมนูย่อยแผนการทดสอบมาตรฐาน จะปรากฏหัวข้อยุทธศาสตร์ >
  แผนการทดสอบมาตรฐาน  

o ด้านซ้ายมือจะมีลูกศรแถบสีแดงให้น าเมาส์ไปชี้ ดังรูป 

 
o เมื่อน าเมาส์ไปชีจ้ะได้ ดังรูป 
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รูปเมนูตามโครงสร้าง แผนการทดสอบมาตรฐาน 

 
 การเพิ่มสาขา ท าได้ดังน้ี  

 

o ให้คลิกท่ี  จะปรากฏหน้าจอ เพื่อไปเพิ่มสาขา  
 ดังรูป  

 
 

o ให้คลิกท่ี  จะปรากฏหน้าจอยุทธศาสตร์ >แผนการทดสอบมาตรฐาน เพื่อ
 ไปเพิ่มสาขา  โดยใส่รายละเอียดประเภทการทดสอบ กลุ่มสาขาอาชีพ สาขาอาชีพ ระดับ 
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 กลุ่มเป้าหมาย รองรับกลุ่มอุตสาหกรรม ระยะเวลาทดสอบ วันท่ีอนุมัติแผนปฏิบัติการ 
 ดังรูป 

 
 

o คลิกท่ี หรือต้องการยกเลิกคลิก  

o เมื่อคลิก  แล้วจะปรากฏหน้าจอ ดังรูปด้านล่าง  
 

 
รูปเพิ่มสาขาเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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 การแก้ไขสาขา ท าได้ดังน้ี  

o เมื่อคลิก  แล้วจะปรากฏหน้าจอ ดังรูปด้านล่าง ให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล 
 

 

o เมื่อแก้ไขเสร็จ ให้คลิก เพื่อบันทึกข้อมูลท่ีได้แก้ไขอีกคร้ัง  
 

 ก าหนดการทดสอบ ท าได้ดังน้ี  

o หลังจากท่ีได้เพิ่มสาขาเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปให้ไปท่ีเมนู  

o เมื่อคลิกท่ีเมนู จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปด้านล่าง 
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o คลิกท่ี จะปรากฏตาราง เพิ่ม/แก้ไข ครั้งที่ทดสอบเพื่อใหด้ าเนินการ
   ใส่รายละเอียดดังนี้ คร้ังท่ี ประจ าเดือน จ านวนเป้าหมาย (คน) วันท่ีเร่ิมทดสอบ ถึงวันท่ี  
  ประเภทผู้ด าเนินการทดสอบ ผู้ด าเนินการ จังหวัดท่ีทดสอบ หน่วยงาน/บุคคลท่ีขอทดสอบ  
  สถานท่ีทดสอบ วันท่ีประกาศผล ชื่อหน่วยงานท่ีร่วมโครงการ MOU หน่วยงานท่ีร่วม MOU  
  

o รายชื่อกรรมการ (อย่างน้อย 3 คน) ดังรูป

 
      รูปก าหนดการทดสอบ 

o คลิกท่ี  หรือต้องการยกเลิกคลิก  

o เมื่อคลิก  จะปรากฏดังรูป 
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รูปเพิ่มคร้ังท่ีทดสอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 
 

 การแก้ไข ท าได้ดังน้ี  

o คลิกท่ี และด าเนินการแก้ไขข้อมูล เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้วคลิก  
 อีกคร้ังหนึ่ง 

 
 ดูประวัติการแก้ไข ท าได้ดังน้ี  

o คลิกท่ี จะแสดงรายการประวัติการแก้ไข คร้ังท่ี วันท่ีแก้ไข ผู้ท่ีแก้ไข  
 ดังรูป 

 
รูปประวัติการแก้ไข 

o ดูรายละเอียดการแก้ไขโดยคลิกท่ี  จะปรากฏ ดังรูป 
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รูปรายละเอียดการแก้ไข 

 การลบข้อมูล ท าได้ดังน้ี  

o สามารถลบข้อมูลโดยคลิกท่ี  
 

 เป้าหมายรายเดือน ท าได้ดังน้ี  
o หลังจากท่ีได้เพิ่มคร้ังท่ีทดสอบ ในเมนูก าหนดการทดสอบ เสร็จเรียบร้อยแล้ว  

o ขั้นตอนสุดท้าย ให้ไปท่ีเมนูเป้าหมายรายเดือน โดยคลิกท่ี  

o เมื่อคลิก  แล้ว ให้สังเกตจ านวนยอดเป้าหมายนั้นจะแสดงไว้ให้
 แล้วโดยอัตโนมัติ ซ่ึงยอดนี้จะมาจากยอดตอนท่ีเรากรอกข้อมูล ท่ีเมนูก าหนดการทดสอบ
 นั่นเอง ดังรูปด้านล่าง  
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รูปเป้าหมายรายเดือน 

 
 1.4 ยุทธศาสตร์>แผนการแข่งขัน  

o คลิกท่ี เมนูยุทธศาสตร์ คลิกท่ีเมนูย่อยแผนการแข่งขัน จะปรากฏหัวข้อยุทธศาสตร์ > 
 แผนการแข่งขัน 

o ด้านซ้ายมือจะมีลูกศรแถบสีแดงให้น าเมาส์ไปชี้ ดังรูป 

 
o เมื่อน าเมาส์ไปชีจ้ะได้ ดังรูป 
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รูปเมนูตามโครงสร้าง แผนการแข่งขัน 

 
o เลือกรายการท่ีต้องการสร้างแผนการแข่งขัน เช่น เลือกรายการ :: พัฒนาฝีมือและศักยภาพกลุ่ม

เครือข่ายแรงงานนานาชาติ  
o เมื่อคลิกรายการท่ีต้องการแล้ว จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
 

o คลิกท่ี  จะได้หน้าจอดังนี้ ซ่ึงประกอบด้วย ข้อมูล 3 ส่วน ดังนี้ 
− การแข่งขัน 
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รูปหน้าจอการแข่งขัน 

  การแข่งขัน มีรายละเอียดข้อมูล ดังนี้ แหล่งปีงบประมาณ , ยุทธศาสตร์ , ผลผลิต (โครงการ) , 
กิจกรรม , รายการ , ระดับการแข่งขัน , กลุ่มสาขาอาชีพ , กลุ่มอาชีพและสาขาอาชีพการแข่งขันฝีมือแรงงาน 
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− เป้าหมายรายเดือน 

 

รูปหน้าจอเป้าหมายรายเดือน 

  เป้าหมายรายเดือน ใช้แสดงจ านวนเป้าหมายในแต่ละเดือน 

− ก าหนดการแข่งขัน 

 
รูปหน้าจอก าหนดการแข่งขัน 

   การก าหนดการแข่งขัน สามารถท าได้โดย  
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1. คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ จะได้หน้าจอ ดังนี้  

 
2. ระบุรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ ประจ าเดือน , วันท่ีคัดเลือก , จ านวนเป้าหมาย , วันท่ี

เร่ิมแข่งขัน , วันท่ีส้ินสุด , ประเภทการแข่งขัน ,  ผู้ด าเนินการแข่งขัน , จังหวัดท่ี
แข่งขัน , หน่วยงาน / บุคคลท่ีขอแข่งขัน , วันท่ีประกาศผล ,รายละเอียดการให้

คะแนนแต่ละหัวข้อ ซ่ึงสามารถเพิ่มได้หลายข้อ โดดยคลิกท่ี  

3. เมื่อท าการระบุข้อมูลครบถ้วนสมบูลแล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกข้อมูล 
4. เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกท่ี  หรือคลิกท่ี  

o เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกท่ี  

o เมื่อต้องการลบข้อมูล คลิกท่ี  
 
 1.5  ยุทธศาสตร์>แผนการส่งเสริมการพัฒนาฝามือแรงงาน 
  หลังจากท่ีได้ก าหนด ยุทธศาสตร์>แผนการทดสอบมาตรฐาน เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปให้ก าหนด
แผนการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน ซ่ึงท าได้ ดังนี้  

o คลิกท่ี เมนูยุทธศาสตร์ คลิกท่ีเมนูย่อยแผนการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน จะปรากฏหัวข้อ
  ยุทธศาสตร์ >แผนการส่งเสริมฯ   

o ด้านซ้ายมือจะมีลูกศรแถบสีแดงให้น าเมาส์ไปชี้ ดังรูป 
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o เมื่อน าเมาส์ไปชีจ้ะได้ ดังรูป 

 
รูปเมนูตามโครงสร้าง แผนการส่งเสริมฯ  

 
 ก าหนดเป้าหมายการด าเนินการของหน่วยงาน ท าได้ดังน้ี  

o คลิกท่ี   เพื่อก าหนดเป้าหมายการด าเนินการของ
 หน่วยงาน โดยก าหนดจ านวนสถานประกอบกิจการ จ านวนลูกจ้าง 

o คลิก เพื่อบันทึกข้อมูล 
o ระบบจะแสดงแถบสีเขียวขึ้นมาแจ้งว่าการท างานเสร็จสมบูรณ์ หลังจากนั้นแถบสีเขียวจะ

 หายไปและปรากฏหน้าจอ ดังรูป 

 
รูปก าหนดเป้าหมายการด าเนินการของหน่วยงาน 
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 1.6 ยุทธศาสตร์>หลักสูตรการฝกึ 
 การค้นหา   

สามารถค้นหาได้ตามเง่ือนไขต่าง ๆ ดังนี้ : กิจกรรมฝึกหลัก กิจกรรมฝึกย่อย กลุ่มสาขาอาชีพ กลุ่ม
อาชีพ งานในกลุ่มอาชีพ ชื่อหลักสูตร เป็นต้น    

 
รูปการค้นหาหลักสูตรการฝึกตามเง่ือนไข 

 
 ผลการค้นหา   

  ผลการค้นหา แสดงจ านวนรายการท้ังหมดท่ีค้นหา โดยแสดงข้อมูล รหัสหลักสูตร ชื่อหลักสูตร และ
สามารถแก้ไข ลบ และเพิ่มหลักสูตรได้ 

 
รูปแสดงผลรายการการค้นหา 
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 การเพิ่มหลักสูตรการฝึก    

o คลิกท่ี จะปรากฏหน้าจอให้ใส่รายละเอียด ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเพิ่มหลักสูตรการฝึก 
 
o ใส่รายละเอียดโดยการเลือกรายละเอียดภายใต้เง่ือนไข ประกอบด้วย :กิจกรรมฝึกหลัก 
 กิจกรรมฝึกย่อย กลุ่มสาขาอาชีพ กลุ่มอาชีพ งานในกลุ่มอาชีพ และกรอกรายละเอียด 
 รหัสหลักสูตร ชื่อหลักสูตร ชื่อหลักสูตรภาษาอังกฤษ ระยะเวลาฝึกโดยกรมฯระยะเวลาฝึกใน
 สถานประกอบการ 

o เมื่อใส่รายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิก  เพื่อบันทึกข้อมูล  หรือคลิก 

  เพื่อกลับไปรายการก่อนหน้า 

o หลังจากท่ีคลิก  จะปรากฏหน้าจอ เพื่อให้เพิ่มวิชาในหลักสูตร เอกสารแนบ
 หลักสูตร เอกสารแนบอ่ืน ๆ ดังรูป 
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รูปหน้าจอการเพิ่มหลักสูตรการฝึกเรียบร้อยแล้ว 
 

 การเพิ่มวิชาานหลักสูตรการฝึก เอกสารแนบหลักสูตร เอกสารแนบอื่น ๆ   

เมนูย่อย ประกอบด้วย รหัสวิชา หมวดวิชา กลุ่มวิชา ชื่อวิชา ชั่วโมงฝึก 

(ทฤษฎ)ี ชั่วโมงฝึก (ปฏิบัติ) และปุ่ม (เพิ่มวิชาในหลักสูตร)    

o คลิกท่ี เพื่อเพิ่มข้อมูลวิชาในหลักสูตร โดยใส่รายละเอียดหมวดวิชา กลุ่มวิชา  
 ชื่อวิชา ชั่วโมงฝึก (ทฤษฎี) ชั่วโมงฝึก (ปฏิบัติ)  

o ใส่รายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิก หรือต้องการยกเลิกคลิก  

o เมื่อคลิก  แล้วจะเป็น ดังรูปด้านล่าง 

o ต้องการแก้ไขคลิก  แล้วท าการแก้ไขข้อมูล 

o ต้องการลบคลิก  
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รูปเพิ่มวิชาในหลักสูตร 

 

เมนูย่อย  ประกอบด้วย เอกสารเนื้อหาหลักสูตร เอกสารประกอบการฝึก 

(คู่มือครู,ผู้รับการฝึก) คู่มือการใช้งานสื่อ ส่ือวีดีทัศน์ (mpeg) ส่ือเสียง (mp3) ส่ือ Power Point และปุ่ม
สามารถเพิ่มเอกสารแนบหลักสูตรได้ ดังนี้     

o คลิกท่ี  ในรายการเอกสารท่ีต้องการเพิ่มแล้วแนบไฟล์เอกสาร 
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o ต้องการดาวน์โหลดเอกสาร คลิก  

o ต้องการลบเอกสารท่ีแนบคลิก  
 

เมนูย่อย  ประกอบด้วย ชื่อไฟล์ ค าอธิบายเอกสาร และปุ่ม
สามารถเพิ่มเอกสารแนบอ่ืน ๆ ได้ดังนี้     

o คลิกท่ี  
o ใส่รายละเอียดอ าอธิบายเอกสาร ไฟล์แนบ  ดังแนบ 

 

o คลิก  หรือต้องการยกเลิกคลิก  

o เมื่อคลิก  แล้วจะได้ ดังรูป  

 

o ต้องการแก้ไขคลิก  แล้วท าการแก้ไขข้อมูล 

o ต้องการลบคลิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บริษัท มอร์ คอนเนคชั่นส์ 423-425 ถนนสี่พระยา แขวงสี่พระยา เขตบางรัก กรุงเทพฯ 10500 39|P a g e  

คู่มือการใช้งานระบบบริการตามภารกิจกรมพัฒนาฝมีือแรงงานและบริการ E–Service 
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

MORE CONNECTIONS

S 

 
MORE CONNECTIONS Co., Ltd. 

 1.7 ยุทธศาสตร์>ประวัติวิทยากร 
 การค้นหา   

สามารถค้นหาประวัติวิทยากร ตามหน่วยงานท่ีสังกัด โดยค้นหาจากเลขท่ีบัตรประชาชน ชื่อนามสกุล 

 
     รูปการค้นหาประวัติวิทยากร 

 ผลการค้นหา   
  แสดงผลรายการข้อมูลประวัติวิทยากรตามการค้นหา โดยแสดงข้อมูล รหัสบัตรประจ าตัว ชื่อ-สกุล 
ชื่อหน่วยงาน เบอร์โทรศัพท์ สามารถแก้ไข ลบ และเพิ่มวิทยากรได้ 

 
รูปแสดงผลรายการข้อมูลประวัติวิทยากรตามการค้นหา 

 การเพิ่มข้อมูลประวัติวิทยากร   
ส่วนที่ 1 : รายละเอียดส่วนบุคคล 

o คลิกท่ี จะปรากฏหน้าจอให้ใส่รายละเอียด 
o ใส่รายละเอียด ประกอบด้วย ประเภทบัตร หมายเลขบัตร ค าน าหน้าชื่อ ชื่อ สกุล เพศ  
 วันเดือนปีเกิด วุฒิการศึกษาสูงสุด สาขา ท่ีอยู่ ประเภทวิทยากร หน่วยงาน ฝ่าย สถานท่ี 
 ท างาน เบอร์โทรท่ีติดต่อได้ E-Mail ดังรูป 
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รูปเพิ่มข้อมูลประวัติวิทยากร 

o เมื่อใส่รายละเอียดเสร็จแล้วคลิก  หรือต้องการยกเลิกคลิก  

o เมื่อคลิก จะปรากฏหัวข้อหลักสูตรและความช านาญ เพื่อให้ท าการเพิ่มอีก 
 

  ส่วนที่ 2 :  หลักสูตรและความช านาญ 

o คลิกท่ี จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป 

 
รูปเพิ่มรายละเอียดและความช านาญ 

o ใส่ข้อมูลในช่อง หลักสูตร รายละเอียดความช านาญ 

o คลิก หรือต้องการยกเลิกคลิก  

o เมื่อคลิก  จะปรากฏ ดังรูป 

 
รูปเพิ่มรายละเอียดและความช านาญเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

o ต้องการแก้ไขคลิก  แล้วท าการแก้ไขข้อมูล 

o ต้องการลบคลิก  
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 1.8 ยุทธศาสตร์>สาขาอาชีพทดสอบมาตรฐาน 
 การค้นหา   

สามารถค้นหาสาขาอาชีพทดสอบมาตรฐาน โดยค้นหาจาก ประเภทการทดสอบ กลุ่มสาขาอาชีพ  
กลุ่มอาชีพ  

 
     รูปการค้นหาสาขาอาชีพทดสอบมาตรฐาน 

 
 ผลการค้นหา   

  แสดงผลการค้นหา โดยแสดงข้อมูล รหัสมาตรฐาน (ไทย) รหัสมาตรฐาน (อังกฤษ) ชื่อสาขาอาชีพไทย 
ชื่อสาขาอาชีพภาษาอังกฤษสามารถแก้ไข ลบ และเพิ่มสาขาอาชีพทดสอบมาตรฐานได้ 

 
รูปผลการค้นหาสาขาอาชีพทดสอบมาตรฐาน 

 การเพิ่มสาขาอาชีพทดสอบมาตรฐาน  

o คลิกท่ี จะปรากฏหน้าจอให้ใส่รายละเอียด 
o ใส่รายละเอียด ประกอบด้วย รหัสมาตรฐานอังกฤษ รหัสมาตรฐานไทย ชื่อสาขาอาชีพไทย 

  ชื่อสาขาอาชีพอังกฤษ กลุ่มอุตสาหกรรม ประเภทผู้จัดท า การใช้งาน ปีงบประมาณ  
  การรับรอง วันท่ียกเลิกใช้งาน ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเพิ่มสาขาอาชีพทดสอบมาตรฐาน 
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o คลิก  หรือต้องการยกเลิกคลิก  

o เมื่อคลิก  จะปรากฏ ดังรูป 
 

 
 

o ให้เลือกระดับ แล้วกรอกคะแนนเต็ม เกณฑ์ผ่านและผ่านอย่างน้อย จ านวนข้อสอบ/แบบ/ส่วน  
 เวลาสอบ ดังรูปด้านล่าง 
 

 
o อนุมัติข้อก าหนด โดยมีรายละเอียด วันท่ีอนุมัติข้อก าหนด วันท่ีปรับปรุงคร้ังล่าสุด 

 สถานะการด าเนินงาน หมายเหตุ การรับรองมาตรฐาน วันท่ียกเลิกการใช้งาน แบบค า
 ขอรับอนุญาตรับเคร่ืองหมายมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ หนังสือรับรองการได้รับป้าย
 เคร่ืองหมายมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ ประกาศวิธีการใช้งาน 

o อนุมัติวิธีการทดสอบโดยมีรายละเอียดวันท่ีอนุมัติการทดสอบ คร้ังท่ี การใช้งาน 

 
 

o คลิก  หรือต้องการยกเลิกคลิก  

o เมื่อคลิก  จะปรากฏ ดังรูป 
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1.9 ยุทธศาสตร์> ข้อมูลการประสานความร่วมมือ 
 การค้นหา   

  สามารถค้นหาจากประเภทความร่วมมือ หน่วยงานภายในกรม หน่วยงานท่ีร่วม MOU ชื่อเร่ือง/
โครงการ สถานะการด าเนินการ  

 
รูปหน้าจอการค้นหาข้อมูลการประสานความร่วมมือ 

 ผลการค้นหา   
  แสดงผลรายการข้อมูลการประสานความร่วมมือตามการค้นหา โดยแสดงข้อมูล ประเภทความ
ร่วมมือ ชื่อเร่ือง/ชื่อโครงการ หน่วยงานท่ีร่วม MOU วันท่ีลงนาม วันท่ีส้ินสุด สถานะการด าเนินงานสามารถแก้ไข ลบ 
และเพิ่มข้อมูลการประสานความร่วมมือได้ 

 
 

รูปแสดงผลการค้นหารายการข้อมูลการประสานความร่วมมือ 
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 การเพิ่มข้อมูลการประสานความร่วมมือ 

o คลิกท่ี จะปรากฏหน้าจอให้ใส่รายละเอียด ดังรูป 

รูปหน้าจอการเพิ่มข้อมูลการประสานความร่วมมือ 
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รูปหน้าจอการแก้ไขข้อมูลการประสานความร่วมมือ 
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o ต้องการเพิ่มหน่วยงานท่ีร่วมประสานความร่วมมือคลิก  ดังแสดงในรูป 

o หากต้องการลบแต่ละหน่วยงานคลิก  

o ต้องการลบเอกสารท่ีแนบคลิก  

o ต้องการดาวน์โหลดเอกสารคลิก  

o คลิก  หรือต้องการยกเลิกคลิก  
 

1.10 ยุทธศาสตร์>ข้อมูลสถานประกอบการ 
 การค้นหา  

สามารถค้นหาจากจังหวัด ประเภทกิจการ และชื่อสถานประกอบการ 
 
 
 

 

 

 

รูปการค้นหาสถานประกอบการ 
 

 ผลการค้นหา   
  แสดงผลรายการข้อมูลสถานประกอบการตามการค้นหา โดยแสดงข้อมูล ชื่อสถานประกอบการ 
ประเภทกิจการสามารถแก้ไข ลบ และเพิ่มข้อมูลสถานประกอบการได้ 
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รูปแสดงผลรายการข้อมูลสถานประกอบการตามการค้นหา 
 

 การเพิ่มข้อมูลสถานประกอบการ  

o คลิกท่ี จะปรากฏหน้าจอให้ใส่รายละเอียด ดังรูป 
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รูปหน้าจอแก้ไขข้อมูลสถานประกอบการ 

 

o เมื่อใส่รายละเอียดครบแล้วให้คลิก  หรือต้องการยกเลิกคลิก  
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1.11 ยุทธศาสตร์>ประวัติกรรมการ 
 การค้นหา   
สามารถค้นหาประวัติกรรมการ ตามเลขบัตรประชาชน ชื่อผู้เข้ารับการฝึก และประเภทบุคคล 

 

รูปการค้นหาประวัติกรรมการ 
 

 ผลการค้นหา   
  แสดงผลรายการค้นหาข้อมูลประวัติกรรมการตามการค้นหา โดยแสดงข้อมูล บัตรประชาชน  
ชื่อ-สกุลสามารถแก้ไข ลบ และเพิ่มกรรมการได้ 

 
  รูปแสดงผลรายการข้อมูลประวัติกรรมการตามค้นหา 

 
 การเพิ่มข้อมูลประวัติกรรมการ  

o คลิกท่ี จะปรากฏหน้าจอให้ใส่รายละเอียดดังนี้  
ส่วนที่ 1 : ข้อมูลบุคคล 

  เลขท่ีบัตประชาชน ค าน าหน้าชื่อ ชื่อ สกุล ประเภทบุคคล วันเดือนปีเกิด เพศ เชื้อชาติ  
  ศาสนา วัน/เดือน/ปีเกิด ส่วนสูง น้ าหนัก ความพิการ ส่วนท่ีพิการ  

 ส่วนที่ 2 : ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
  เลขท่ี หมู่บ้าน/หน่วยงาน ซอย ถนน หมู่ท่ี จังหวัด อ าเภอ ต าบล รหัสไปรษณีย์ หมายเลข
  โทรศัพท์ 
  ส่วนที่ 3 : ที่อยู่ปัจจุบัน 
  เลือก “ท่ีอยู่ปัจจุบันตามทะเบียนบ้าน” หากท่ีอยู่ปัจจุบันเป็นท่ีอยู่เดียวกับท่ีอยู่ตาม 
  ทะเบียนบ้าน และรายละเอียดอ่ืน ได้แก่เลขท่ี หมู่บ้าน/หน่วยงาน ซอย ถนน หมู่ท่ี จังหวัด 
  อ าเภอ ต าบล รหัสไปรษณีย์ หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 
  และอีเมล์ 
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  ส่วนที่ 4 : ข้อมูลการศึกษา 
  วุฒิการศึกษาสูงสุด สาขาวิชาท่ีจบการศึกษา(สูงสุด) สถานท่ีท างานปัจจุบัน อาชีพปัจจุบัน 
  ค่าจ้าง/เงินเดือน หมายเหตุ 

 
รูปหน้าจอการเพิ่มประวัติกรรมการ 
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o คลิก  หรือต้องการยกเลิกคลิก  
 

 
รูปหน้าจอการแก้ไขประวัติกรรมการ 

 

 


