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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ...............ชื่อหน่วยงาน................ ฝ่ายบริหารทั่วไป................ โทรศัพท์ .............................................                                                   
ที่   ..................                                      	วันที่  ..............................................
เรื่อง   บิดา/มารดา/ภรรยา/บุตร ข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/พนักงานราชการ ถึงแก่กรรม  
เรียน 	เลขานุการกรม
		ด้วย.............(ชื่อหน่วยงาน)............ได้รับแจ้งว่า.....................(ผู้ถึงแก่กรรม)...................  อายุ ........ ปี บิดา/มารดา/ภรรยา/บุตร ของ....................(สมาชิก).................................. ตำแหน่ง......................... สังกัด................................ถึงแก่กรรมด้วย......(ระบุตามใบมรณบัตร)...... เมื่อวันที่........เดือน...........ปี......... เจ้าภาพจัดพิธีสวดพระอภิธรรม                 ตั้งแต่วัน.............. ถึงวันที่.............เดือน.......ปี.............. เวลา .................... น.                                  ณ...................................................................และฌาปนกิจวันที่............เดือน..........ปี......... เวลา ......................... น. ณ ฌาปนสถาน...............................................
		ท่านใดประสงค์ร่วมทำบุญให้แจ้งเจ้าภาพโดยตรงหรือโอนเข้าบัญชีออมทรัพย์ ธนาคาร.........................ชื่อบัญชี ............................................เลขที่บัญชี ..................................................

[bookmark: _GoBack]							จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(                                    )
ผู้อำนวยการ..................................................
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