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คูม่อืสําหรบัประชาชน : การอนญุาตใหใ้ชเ้ครื�องหมายจา้งงานผูไ้ดร้บัหนงัสอืรบัรองความรู ้

ความสามารถ 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานพัฒนาฝีมอืแรงงานสมทุรสาคร กระทรวงแรงงาน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

คณะกรรมการสง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงานกําหนดแบบของเครื�องหมาย หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื�อนไขการอนุญาตและการ

ใชเ้ครื�องหมายที�แสดงใหเ้ห็นวา่เป็นผูป้ระกอบกจิการซึ�งจา้งงานผูไ้ดร้ับหนังสอืรับรองความรูค้วามสามารถไว ้ดงัตอ่ไปนี� 

 

ขอ้ 1 เครื�องหมายที�แสดงใหเ้ห็นวา่เป็นผูป้ระกอบกจิการซึ�งจา้งงานผูไ้ดร้ับหนังสอืรับรอง ความรูค้วามสามารถใหเ้ป็นไปตาม

แบบทา้ยประกาศนี� 

 

ขอ้ 2 ผูป้ระกอบกจิการที�จะไดร้ับอนุญาตใหใ้ชเ้ครื�องหมายที�แสดงใหเ้ห็นวา่เป็นผูป้ระกอบกจิการ ซึ�งจา้งงานผูไ้ดร้ับหนังสอื

รับรองความรูค้วามสามารถ ตอ้งจา้งงานผูไ้ดร้ับหนังสอืรับรองความรูค้วามสามารถ เตม็ตามจํานวนของลกูจา้งในสาขาอาชพี 

ตําแหน่งงาน หรอืลกัษณะงาน ที�อาจเป็นอนัตรายตอ่สาธารณะ หรอืตอ้งใชผู้ม้คีวามรูค้วามสามารถตามที�รัฐมนตรปีระกาศกําหนด 

 

ขอ้ 3 ผูป้ระกอบกจิการที�ประสงคจ์ะขออนุญาตใชเ้ครื�องหมายที�แสดงใหเ้ห็นวา่เป็นผูป้ระกอบกจิการซึ�งจา้งงานผูไ้ดร้ับหนังสอื

รับรองความรูค้วามสามารถ ใหย้ื�นคําขอตอ่นายทะเบยีนพรอ้มเอกสาร หลักฐานตามที�กําหนดไวใ้นแบบทา้ยประกาศนี� การยื�นคํา

ขอตามวรรคหนึ�ง ใหย้ื�น ณ ทอ้งที�ที�สถานประกอบกจิการของผูป้ระกอบกจิการนั�นตั �งอยู ่ในกรงุเทพมหานครใหย้ื�น ณ กรมพัฒนา

ฝีมอืแรงงาน ในจังหวดัอื�นใหย้ื�น ณ หน่วยงานของกรมพัฒนาฝีมอืแรงงานที�ตั �งอยูใ่นจังหวดันั �น 

 

ขอ้ 4 เมื�อนายทะเบยีนไดร้ับคาํขอแลว้ ใหต้รวจสอบเอกสารหลกัฐาน หากเห็นวา่เป็นไปตามหลักเกณฑท์ี�กําหนดไวใ้หน้าย

ทะเบยีนอนุญาตใหใ้ชเ้ครื�องหมาย 

 

ขอ้ 5 ในกรณีที�พบวา่ผูป้ระกอบกจิการที�ไดร้ับอนุญาตใหใ้ชเ้ครื�องหมายรายใด มกีารจา้งงานผูไ้ดร้ับหนังสอืรับรองความรู ้

ความสามารถไมเ่ต็มตามจํานวนของลกูจา้งในสาขาอาชพี ตําแหน่งงาน หรอืลกัษณะงานที�อาจเป็นอนัตรายตอ่สาธารณะหรอื

ตอ้งใชผู้ม้คีวามรูค้วามสามารถตามที�รัฐมนตรปีระกาศกําหนด ใหน้ายทะเบยีนออกคําสั�งเป็นหนังสอืใหป้ฏบิตัใิหถ้กูตอ้ง หรอื

แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในหนึ�งรอ้ยยี�สบิวนันับแต่วนัที�ไดร้ับคําสั�ง หากผูป้ระกอบกจิการไมด่ําเนนิการใหถ้กูตอ้ง ใหน้ายทะเบยีนออก

คําสั�งเพกิถอนการอนุญาตใหใ้ชเ้ครื�องหมาย 

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานรับรองความรูค้วามสามารถ ชั �น 6 อาคารกรมพัฒนา
ฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 โทรศพัท ์
: 0 2245 1703 โทรสาร : 0 2245 170 
http://www.dsd.go.th/oloc/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สถาบนัพัฒนาฝีมอืแรงงานภาค 1-25/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ที�อยู/่โทรศพัท ์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สถาบนัพัฒนาฝีมอืแรงงาน 13 กรงุเทพมหานคร ถนนสขุมุวทิ 
เขตวฒันา กรงุเทพฯ โทร. 0 2390 0261-5 (เฉพาะผูป้ระกอบ
กจิการที�มสีาํนักงานตั �งอยู่ในเขตวฒันาและเขตพระโขนง)/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานพัฒนาฝีมอืแรงงานสมทุรสาคร  59/4 ม.1 ต.บา้นเกาะ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
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อ.เมอืง จ.สมทุรสาคร 74000 โทร : 034-879-318-20 /ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ-)  

08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 22 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. ผูม้คีวามประสงคย์ื�นคําขอและเจา้หนา้ที�ตรวจสอบความ
ถกูตอ้งครบถว้นของเอกสารเบื�องตน้ 2. เจา้หนา้ที�ตรวจสอบและ
พจิารณารายละเอยีดขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ (- ตรวจสอบจํานวนเอกสาร - ตรวจสอบการรับรอง
สําเนา))  

3 ชั�วโมง สํานักงานรับรองความรู ้
ความสามารถ 

 

2) การพจิารณา 
1. นัดหมายสถานประกอบกจิการเพื�อขอเขา้ตรวจสอบ 2. 
เจา้หนา้ที�จัดทําป้ายเครื�องหมายจา้งงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

20 วนั สํานักงานรับรองความรู ้
ความสามารถ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
1. นายทะเบยีนพจิารณาลงนามอนุมัต ิ2. แจง้ผลใหผู้ย้ ื�นคําขอ
ชําระคา่ธรรมเนียม 3. ผูย้ื�นคําขอนําใบเสร็จรับเงนิมาแสดง เพื�อ
รับมอบป้ายเครื�องหมายจา้งงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั สํานักงานรับรองความรู ้
ความสามารถ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีเป็นบคุคล) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

แบบคําขออนุญาตใชเ้ครื�องหมายจา้งงาน (แบบคร.25) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สํานักงานรับรองความรูค้วามสามารถ 

3) 
 

เอกสารแสดงความเป็นนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สํานักงานรับรองความรูค้วามสามารถ 

4) 
 

เอกสารแสดงวา่เป็นผูม้อีาํนาจกระทําการแทนนติบิคุคล หรอื
หนงัสอืมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

เอกสารลงทะเบยีนลกูจา้งหรอืเอกสารแสดงการจา้งงาน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

เอกสารหนงัสอืรบัรองความรูค้วามสามารถของลกูจา้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) เอกสารขอ้มลูอ ื�น ๆ - 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) การอนุญาตใหใ้ชเ้ครื�องหมายจา้งงานผูไ้ดร้บัหนงัสอืรบัรองความรู ้
ความสามารถคร ั�งละ 5,000 บาท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 5,000 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักงานรับรองความรูค้วามสามารถ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานรับรองความรูค้วามสามารถ ชั �น 6 อาคารกรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง 
กรงุเทพฯ 10400 โทรศพัท ์: 0 2245 1703 โทรสาร : 0 2245 170 http://www.dsd.go.th/oloc 
  
))  

2) กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน 
(หมายเหต:ุ (กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 โทรศพัท ์: 0 2245 1707 
http://www.dsd.go.th))  

3) กระทรวงแรงงาน 
(หมายเหต:ุ (กระทรวงแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 สายดว่น 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint))  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) แบบ คร.25 
(หมายเหต:ุ (http://www.dsd.go.th/oloc/Region/Show_Doc?region_id=754))  

2) แบบเครื�องหมายจา้งงาน 
(หมายเหต:ุ (http://www.dsd.go.th/oloc/Region/Show_Doc?region_id=754))  

 

หมายเหต ุ

** กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น หรอืไม่อาจแกไ้ข/เพิ�มเตมิไดใ้นขณะนั�น ผู ้
รับคาํขอและผูย้ื�นคําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกัน พรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื�น
คําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิ�มเตมิ หากผูย้ื�นคําขอไมด่าํเนนิการแกไ้ข/เพิ�มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาที�กําหนด ผูร้ับคําขอจะ
ดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
** พนักงานเจา้หนา้ที�จะยังไม่พจิารณาคําขอ และยังไมน่ับระยะเวลาดําเนนิงาน จนกวา่ผูย้ื�นคําขอ จะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื
ยื�นเอกสารเพิ�มเตมิครบถว้นตาม บนัทกึความบกพรอ่งนั �นเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
** ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
** ทั �งนี�จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื�นคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
** ขั �นตอนการนัดหมายสามารถสถานประกอบกจิการเพื�อขอเขา้ตรวจสอบพนักงานเจา้หนา้ที�จะยังไมส่ามารถแจง้นัดหมายได ้
ทันท ีและจะยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่จะนัดหมายสถานประกอบกจิการได ้
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ตวัอยา่งแบบฟอรม์ สามารถดาวนโ์หลดไดท้ี�เว็บไซต ์สาํนักงานรับรองความรูค้วามสามารถ http://www.dsd.go.th/oloc  
 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การอนุญาตใหใ้ชเ้ครื�องหมายจา้งงานผูไ้ดร้ับหนังสอืรับรองความรูค้วามสามารถ  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานรับรองความรูค้วามสามารถ กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน สาํนักงานรับรองความรู ้

ความสามารถ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน ลงวนัที� 13 เดอืนพฤศจกิายน 2558 เรื�อง แบบของเครื�องหมาย 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื�อนไขการอนุญาตและการใชเ้ครื�องหมายที�แสดงใหเ้ห็นวา่เป็นผูป้ระกอบกจิการซึ�งจา้งงานผูไ้ดร้ับ
หนังสอืรับรอง  
  
2)ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน ลงวนัที� 22 เมษายน 2558 เรื�อง กําหนดจํานวนการจา้งงานผูไ้ดรั้บ
หนังสอืรับรองความรูค้วามสามารถของผูป้ระกอบกจิการที�ไดร้ับสทิธแิละประโยชน์  
  
3)พระราชบัญญตัสิง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน พ.ศ. 2545 และแกไ้ขเพิ�มเตมิ (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2557 มาตรา 33/1 (3)  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, สว่นกลางที�ตั �งอยู่ในภมูภิาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางที�ตั �งอยูใ่นภมูภิาค (นอก

กฎกระทรวง) 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตสิง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2557 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 22.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สาํเนาคูม่อืประชาชน] การอนุญาตใหใ้ชเ้ครื�องหมายจา้งงานผูไ้ดร้ับหนังสอืรับรองความรู ้

ความสามารถ 10/11/2559 14:33 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 




