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คูม่อืสําหรบัประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาต การดําเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (สถาน

ทดสอบฝีมอืคนหางาน) 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานพัฒนาฝีมแืรงงานสมทุรสาคร กระทรวงแรงงาน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

การทดสอบฝีมอืคนหางานเพื�อไปทํางานในตา่งประเทศ เป็นการทดสอบฝีมอืแรงงานที�ผูท้ี�มคีวามประสงคไ์ปทํางานใน

ตา่งประเทศ ในตําแหน่งชา่งฝีมอื เพื�อใหน้ายจา้งทราบถงึความสามารถในการปฏบิตังิานวา่ตรงกบัลกัษณะงานที�จะจา้งหรอืไม่ 

หากผูใ้ดมคีวามประสงคจ์ะขอใบอนุญาตดําเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (สถานทดสอบฝีมอืคนหางาน) ภายใต ้

พระราชบญัญตัจิัดหางานและคุม้ครองคนหางาน พ.ศ. 2528 แกไ้ขเพิ�มเตมิโดยพระราชบญัญตัจิดัหางานและคุม้ครองคนหางาน 

(ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2537 (เว็บไซดก์รมพัฒนาฝีมอืแรงงาน www.dsd.go.th) 

 

กรณีการสญูหายหรอืถกูทําลายใหย้ื�นคําขอพรอ้มเอกสารหลักฐานตามแบบ ทค. 4 โดยในเขตกรงุเทพมหานคร ใหย้ื�นคําขอไดท้ี�

กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน สําหรับในเขตจังหวดัอื�นใหย้ื�น ณ สถาบนัพัฒนาฝีมอืแรงงานภาคหรอืศนูยพ์ัฒนาฝีมอืแรงงานจังหวัด 

แลว้แตก่รณี 

 

หมายเหต ุ

 

**กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น หรอืไมอ่าจแกไ้ข/เพิ�มเตมิไดใ้นขณะนั�น ผู ้

รับคาํขอและผูย้ื�นคําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกั ฐาน รว่มกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื�น

คําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิ�มเตมิ หากผูย้ื�นคําขอไมด่าํเนนิการแกไ้ข/เพิ�มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาที�กําหนด ผูร้ับคําขอจะ

ดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

**พนักเจา้หนา้ที�จะยังไมพ่จิารณาคําขอ และยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงาน จนกวา่ผูย้ื�นคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยื�น

เอกสารเพิ�มเตมิครบถว้นตาม บันทกึความบกพร่องนั�นเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ทั �งนี�จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื�นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน ชั �น 7 อาคารกรม
พัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 
โทรศพัท ์:0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421 และสว่น
ภมูภิาคตามรายละเอยีดที�เว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th/DSD/Home/Agency/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ที�อยู/่โทรศพัท ์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  
 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สถาบนัพัฒนาฝีมอืแรงงานภาค 1-25/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ที�อยู/่โทรศพัท ์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต ์
http://www.dsd.go.th))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สถาบนัพัฒนาฝีมอืแรงงาน 13 กรงุเทพมหานคร ถนนสขุมุวทิ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
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เขตวฒันา กรงุเทพฯ โทร. 0 2390 0261-5 (เฉพาะผูป้ระกอบ
กจิการที�มสีาํนักงานตั �งอยูใ่นเขตวฒันาและเขตพระโขนง)/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานพัฒนาฝีมอืแรงงานสมทุรสาคร  59/4 ม.1 ต.บา้นเกาะ 
อ.เมอืง จ.สมทุรสาคร 74000 โทร : 034-879-318-20 /ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ-)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูม้คีวามประสงคย์ื�นคาํขอและตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้น
ของ เอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ สาํนักพัฒนามาตรฐาน
และทดสอบฝีมอืแรงงาน 

 

2) การพจิารณา 
นัดหมายคณะทํางานตรวจสอบ และผูย้ื�นคําขอ เจา้หนา้ที�
ตรวจสอบความพรอ้มของสถานที� เครื�องจักร เครื�องมอืและ 
อปุกรณ์ และแจง้ผลการตรวจสอบ กรณี ไมผ่า่นการตรวจสอบ 
ตอ้งทําการแกไ้ขปรับปรงุ ขึ�นอยูก่บั ความพรอ้มของผูย้ื�นคาํขอ
เพื�อกําหนดวนัเขา้ตรวจสอบอกีครั �งหนึ�ง 
(หมายเหต:ุ -)  

4 วนัทําการ สาํนักพัฒนามาตรฐาน
และทดสอบฝีมอืแรงงาน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สรปุผลการตรวจสอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนัทําการ สาํนักพัฒนามาตรฐาน
และทดสอบฝีมอืแรงงาน 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีเป็นบคุคล) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

แบบใบคําขอใบแทนใบอนุญาต แบบทค.4 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบ
ฝีมอืแรงงาน 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) การขอใบแทนใบอนุญาต คําขอ ฉบบัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

2) การขอใบแทนใบอนุญาต ฉบบัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2,500 บาท 
  
 

 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
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ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน 
(หมายเหต:ุ (สํานักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน ชั �น 7 อาคารกรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ี
ดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 โทรศพัท ์:0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421))  

2) กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน 
(หมายเหต:ุ (กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน ถนนมติรไมตร ีเขตดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 โทร.022451707 
http://www.dsd.go.th))  

3) กระทรวงแรงงาน 
(หมายเหต:ุ (กระทรวงแรงงาน ถนนมติรไมตร ีดนิแดง กรงุเทพฯ 10400 สายดว่น 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint))  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) แบบทค4 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ สามารถดาวนโ์หลดไดท้ี�เว็บไซต ์สาํนักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน 
http://www.dsd.go.th/standard และhttp://home.dsd.go.th/standard/old/dsst/form/table_download_form.htm 
 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนุญาต การดาํเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน (สถานทดสอบฝีมอืคนหางาน)  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน กรมพัฒนาฝีมอืแรงงาน สํานักพัฒนา

มาตรฐานและทดสอบฝีมอืแรงงาน 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. จัดหางานและคุม้ครองคนหางาน  พ.ศ. 2528  แกไ้ขเพิ�มเตมิ ฉบบัที� 2  พ.ศ.2537 และ ฉบบัที�  3 พ.ศ.2544  
  
2)พ.ร.บ. จัดหางานและคุม้ครองคนหางาน พ.ศ. 2528 และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ  
  
3)พ.ร.บ. สง่เสรมิการพัฒนาฝีมอืแรงงาน พ.ศ. 2545  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, สว่นกลางที�ตั �งอยู่ในภมูภิาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางที�ตั �งอยูใ่นภมูภิาค (นอก

กฎกระทรวง) 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตจิดัหางานและคุม้ครองคนหางาน พ.ศ.2528 แกไ้ขเพิ�มเตมิ

โดยพระราชบญัญัตจิัดหางานและคุม้ครองแรงงาน (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2537 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 

 

 

 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 
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 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สาํเนาคูม่อืประชาชน] การออกใบแทนใบอนุญาต การดําเนนิการทดสอบฝีมอืคนหางาน 

(สถานทดสอบฝีมอืคนหางาน) 14/07/2558 04:59 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: 21/07/2558 




