
คู่มือการใช้งาน
ระบบ E-Service

ฝ่ายสิทธิประโยชนแ์ละกองทุน
สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 4 ราชบุรี



ภาพรวมของระบบส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงานและ
บริการ e service

นายทะเบียน

แบบเดิม

ผลการพิจารณา(รบัรอง/ไม่
รบัรอง)

ผลการพิจารณา(รบัรอง/ไม่
รบัรอง)

หนงัสือ
รบัรอง

รายงาน/
ตวัชีว้ดั

ระบบ
คลงัขอ้มลู

ฐานขอ้
มลู

Back 
Office

แบบ e-
service

สปก.ย่ืน
รบัรอง
หลกัสตูรฯ
,สท.2

จดัตัง้ศนูยฝึ์ก/
อนญุาตเครือ่งมือ
เครือ่งจกัรฯ



ผงัการท างาน
ของระบบ

สาขาย่อย
จังหวัดที่ 1

สาขาย่อย
จังหวัดที่ 2

สาขาย่อย
จังหวัดที่ 3

สาขาส านกังาน
ใหญ่

1.ขอ้มลู
ทะเบียน
สถาน
ประกอบ
กิจการ

1.แจ้งเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลสถานประกอบ

กิจการ (สท.8)

2.การขอความ
เห็นชอบฝึกเตรยีม
ฝต.1-1

3.ขอรบัรองหลกัสตูร
และค่าใชจ้่ายฝึก
เตรยีม ฝต.1-2

4.แจง้ผูส้  าเรจ็ฝึก
เตรยีม ฝต.3

5.ขอรบัรองหลกัสตูร
และค่าใชจ้่ายฝึกยก/
เปลี่ยนสาขา(ฝึกเอง)

6.ขอรบัรองหลกัสตูร
และค่าใชจ้่ายฝึกยก/
เปลี่ยนสาขา(สง่ฝึก
ภายนอก)

7.ประเมนิ
เงินสมทบ
กองทนุฯ 
(สท.2)

จนท.จงัหวดัที่ 
1

จนท.จงัหวดัที่ 
2

จนท.จงัหวดัที่ 
3

จนท.หน่วยงาน
ที่สาขาใหญ่ตัง้

ขอ้มลูสาขายอ่ย/ผูม้ีอ านาจท าการแทน

จนท.ของ 
สปก.



ระบบแจง้วา่สถาน
ประกอบกิจการนีม้ี
ขอ้มลูอยูใ่นระบบ

แลว้

ขอ้มลูทะเบียน
สถานประกอบ
กิจการ

Back 
Office

โทรถาม 

username 
& 

password

ไม่อนุมัติ=>แจ้ง
เหตุผล

อนุมัติ=>แจ้ง
username & 
password

จนท.ของ สปก.

ผังการสมัครเข้าใช้งาน
e-service ส าหรับ สปก.



นายทะเบียน

ผูร้บัรองหลกัสตูร 
(หวัหนา้ฝ่าย)

เจา้หนา้ท่ีบนัทกึ

ขอ้มลูหลกัสตูร/
คา่ใชจ้่าย

สถานประกอบ
กิจการ

ผลการพิจารณา อนมุตัิ/
ไมอ่นมุตัิ

พิจารณาอนมุตัิ/ลง
นาม

รับเรื่องและตรวจสอบ

พิจารณาและสง่
ลงนาม

ผังการยื่นรับรองหลักสูตร/
ค่าใช้จ่าย (ส าหรับสถาน

ประกอบกิจการ)

ขอ้มลูทะเบียน
สถานประกอบ
กิจการ



ใช้  Chrome เทา่น้ัน
e-service.dsd.go.th









ใสเ่ลขทะเบียนผูป้ระกอบ
กิจการ 10 หลกั 
และรหสัผา่น





















ใสส่าขาที่ขอย่ืน
รบัรอง,
ผูมี้อ  านาจท า
การแทน,
หน่วยงานที่แจง้
ขอรบัรอง









ใสข่อ้มลู
เอกสารใหค้รบ
และกดบนัทกึ



กดท่ี เพิ่มหลกัสตูร



ใสข่อ้มลู
เอกสารและ
แนบไฟล์
รายละเอียด
หลกัสตูรและ
กดบนัทกึ





เลือกหลกัสตูรท่ีจะใส่
ขอ้มลูแตล่ะรุน่



ใสข่อ้มลูรุน่ให้
ครบ



หากมีคา่ใชจ้่าย
ใหใ้สจ่  านวน
เงินและแนบ
ใบเสรจ็







แนบเอกสารแนบทกุรุน่







เปลี่ยนสถานะการ
รบัรองเป็น  สง่ขอ้มลู        
กดขอรบัรองขอ้มลูว่า
เป็นความจรงิและกด
บนัทกึ



การย่ืนแบบประเมินเงินสมทบ
กองทุนพฒันาฝีมือแรงงาน

(สท.2)
ผ่านระบบ E-Service





















ปัญหาการใช้งานระบบที่พบ



ปัญหาทีพ่บ

❖ 5. แนบไฟลร์ายช่ือ excel และเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง
❖ ปัญหาท่ีพบ

❖ ไม่มีปุ่ ม Browse ใหแ้นบไฟล์

❖ สาเหตุ ลืมก าหนดรุ่นที่ step4



ปัญหาทีพ่บ

❖ สาเหต ุช่ือหลกัสตูรยาวเกินเฟรมของระบบ

❖สาเหตุ ช่ือหลกัสูตรยาวเกินเฟรมของระบบ



◦ วธีิแก้ไข



ปัญหาทีพ่บ

❖ แนบไฟล์รายช่ือ excel และเอกสารทีเ่กีย่วข้อง

❖ ปัญหาทีพ่บ

❖ ไม่ท าตามข้อควรระวงั เร่ืองไฟล์ excel รายช่ือ

❖ นามสกุลเป็น .xlsx

❖ ช่ือชีทเปลีย่นไปเป็นช่ืออ่ืนทีไ่ม่ใช่ Data

❖ เปลีย่นแบบฟอร์มไปจากทีก่ าหนดให้ เช่น ลบคอลมัน์ทิง้                   
ใช้แบบฟอร์มของตนเอง

❖ ไม่ตรวจสอบการซ ้าของเลขบตัร และ รายช่ือ



ปัญหาทีพ่บ
❖6. ใส่สถานะ การพจิารณาค าขอที่ย่ืน
❖ ปัญหาทีพ่บ

❖ สถานประกอบกจิการลืมเลือก ส่งข้อมูล



ขอบคุณค่ะ


