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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตจัดตั้งศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดพังงา 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: จังหวัดพังงา 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พ.ร.บ.สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แกไข

เพิ่มเติม  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ      20 วันทําการ  

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 1  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 1  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 1  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 

25/05/2558 12:42  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดพังงา 168 ม.6 ต.ทับปุด อ.ทับปุด 82180 

โทรศัพท : 076-599331-4  โทรสาร : 076-599335   

รายละเอียดที่เว็บไซต http://www.dsd.go.th/phangnga ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (ที่อยู/โทรศัพท สามารถคนหาไดทางเว็บไซต http://www.dsd.go.th/ phangnga) 

2) สถานท่ีใหบริการ กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน กรมพัฒนาฝมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง 

กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท : 02 245 1707 ตอ   415,416,417  /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

3) สถานท่ีใหบริการ สถาบันพัฒนาฝมือแรงงานภาค 1-12/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (ที่อยู/โทรศัพท สามารถคนหาไดทางเว็บไซต http://www.dsd.go.th) 

4) สถานท่ีใหบริการ ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานกรุงเทพมหานคร ถนนสุขุมวิท เขตวัฒนา กรุงเพฯ โทร. 0 2390 

0261-5/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (เฉพาะผูประกอบกิจการท่ีมีสํานักงานต้ังอยูในเขตวัฒนาและเขตพระโขนง) 

5) สถานท่ีใหบริการ ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดทุกจังหวัด/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (ที่อยู/โทรศัพท สามารถคนหาไดทางเว็บไซต http://www.dsd.go.th) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใหผูขอรับอนุญาตย่ืนในเขตจังหวัดที่ศูนยฝกอบรมฝมือแรงงานนั้นต้ังอยู 

1. เงื่อนไขการจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 

 1.1 สถานประกอบกิจการตองมีสถานท่ีฝกที่ไดจัดไวเปนสัดสวนแยกจากหนวยประกอบกิจการ 

 1.2 ศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน ตองมีความพรอมและความเหมาะสมในเรื่อง สถานที่ เครื่องมือ เครื่องจักรอุปกรณหรือ   

       สิ่งอํานวยความสะดวก และจะตองไดรับอนุญาตจากนายทะเบียน ซึ่งเปนไปตามประกาศคณะกรรมการสงเสริม  

       การพัฒนาฝมือแรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขการจดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน  

       ลงวันที่ 16  มิถุนายน 2546 

 1.3 สถานท่ี เครื่องมือ เครื่องจักรอุปกรณ หรือสิ่งอํานวยความสะดวก ตองมีลักษณะเหมาะสมสําหรับการฝกอบรมฝมือ 

       แรงงานตามสาขาอาชีพท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงแรงงานประกาศกําหนดและตองมีสภาพที่ดีและมีความปลอดภัย 

2. การพิจารณาอนุญาต 

     เมื่อนายทะเบียนตรวจสอบแลวเห็นวาผูย่ืนคําขอ มีความพรอมและความเหมาะสมจะออกใบอนุญาตจัดต้ังศูนย

ฝกอบรมฝมือแรงงานใหแกผูย่ืนคําขอ ในกรณีที่นายทะเบียนไมใหความเห็นชอบใหแจงเปนหนังสือพรอมเหตุผล สิทธิ 

และระยะเวลาในการอุทธรณใหผูย่ืนคําขอทราบ กรณีใบอนุญาตจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงานสูญหาย ถูกทําลาย 

หรือชํารุด ลบเลือนในสาระสําคัญ ใหผูขอรับอนุญาตจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงานขอรับใบแทนใบอนุญาต โดยย่ืนคํา

ขอพรอมแนบใบอนุญาต ที่ชํารุดหรือหลักฐานการลงบันทึกประจําวันของพนักงานสอบสวนวาใบอนุญาตสูญหาย เพื่อ

ประกอบการพิจารณาผูรับอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตจัดต้ังศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน ไวในที่เปดเผยและเห็นไดงาย 

ณ ศูนยฝกอบรมฝมือแรงงาน 

 

 

หมายเหตุ 
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**กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน หรือไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น 

ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐาน รวมกัน พรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่

กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

**เจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงาน จนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ

ย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

**ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 

**ท้ังนี้จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูย่ืนคําขอ เจาหนาที่

ตรวจสอบความครบถวน

ของเอกสารและลงทะเบียน

เอกสาร 

1 ชั่วโมง ศูนยพัฒนาฝมือ

แรงงานจังหวัด

พังงา  

กรมพัฒนาฝมือ

แรงงาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ออก ตรวจสอบ

พรอมของสถานท่ีฝก 

เครื่องจักร อุปกรณ 

19 วันทําการ ศูนยพัฒนาฝมือ

แรงงานจังหวัด

พังงา  

กรมพัฒนาฝมือ

แรงงาน 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนพิจารณาให

ความเห็นชอบและออก

ใบอนุญาต ใหแกผูย่ืนคําขอ   

แจงสถานประกอบกิจการ

มารับหนังสือรับรอง  

5 ชั่วโมง ศูนยพัฒนาฝมือ

แรงงานจังหวัด

พังงา  

กรมพัฒนาฝมือ

แรงงาน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   20 วันทําการ 

13. งานบริการน้ี ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (และเอกสารอ่ืน ๆ 

ที่เก่ียวของตาม

รายละเอียดใน

แบบฟอรม) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับอนุญาต

จัดต้ังศูนย

ฝกอบรมฝมือ

แรงงาน   (แบบ 

ศร 1) 

กรมพัฒนาฝมือ

แรงงาน 

1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

3) 

กรณีหางหุนสวน

สามัญ สําเนา

บัตรประชาชน

ของผูเปนหาง

หุนสวนทุกคน 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

กรณีหางหุนสวน

สามัญ สําเนา

ทะเบียนบานของ

ผูเปนหางหุนสวน

ทุกคน 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 

กรณีหางหุนสวน

สามัญ บัญชี

รายชื่อผูเปน

หุนสวนทุกคน 

- 1 1 ฉบับ - 

6) 
กรณีนิติบุคคล 

หนังสือรับรอง

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ของนายทะเบียน

หุนสวนบริษัท 

7) 

กรณีนิติบุคคล 

หนังสือรับรอง

ของนายทะเบียน

หุนสวนบริษัท 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

กรณีนิติบุคคล 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

9) 

กรณีนิติบุคคล 

สําเนาทะเบียน

บานของผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

15. คาธรรมเนียม 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดพังงา 

หมายเหตุ (ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดพังงา 168 ม.6 ต.ทับปุด อ.ทับปุด 82180 

โทรศัพท : 076-599331-4  โทรสาร : 076-599335 ) 

2) ชองทางการรองเรียน กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน 

หมายเหตุ (กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน กรมพัฒนาฝมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 

10400 โทรศัพท : 02 245 1707 ตอ 415,416,417 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน) 

3) ชองทางการรองเรียน กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 

หมายเหตุ (กรมพัฒนาฝมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 http://www.dsd.go.th) 

4) ชองทางการรองเรียน กระทรวงแรงงาน 
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หมายเหตุ (กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 สายดวน 1546 

http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint) 

5) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบฟอรมท่ีใชย่ืน - 

18. หมายเหตุ 

สําเนาเอกสารทุกฉบับตองมีการรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามแทนบริษัทหรือผูรับมอบอํานาจ 

สามารถดาวโหลดไดที่

http://home.dsd.go.th/sdpaa/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=123&amp;Itemid=

125 

 

 

วันท่ีพิมพ 15/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย ชานนท อาคะมา 

อนุมัติโดย Subhop Pingta 

เผยแพรโดย สุกัญญา องควิเศษไพบูลย 

 

 

 
 


