
ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 
เรื่อง  แบบสมุดประจ าตวั  หลักเกณฑ ์ วธิีการและเงื่อนไขในการออกสมุดประจ าตัว   

และการบนัทึกข้อมูล  (ฉบับที่  2) 
 
 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  26/1  วรรคสอง  และมาตรา  39  (3)  แห่งพระราชบญัญตัิ
ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน  พ.ศ.  2545  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนา
ฝีมือแรงงาน  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2557  คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานออกประกาศไว้  
ดังต่อไปนี้ 

ให้ยกเลิกแบบ  คร. 3  และแบบ  คร. 4  ท้ายประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนา 
ฝีมือแรงงาน  เรื่อง  แบบสมุดประจ าตัว  หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการออกสมุดประจ าตัว   
และการบันทึกข้อมูล  ลงวันที่  22  เมษายน  พ.ศ.  2558  และให้ใช้แบบ  คร. 3  และแบบ  คร. 4  
ท้ายประกาศนี้แทน 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  31  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖4 

สุทธิ  สโุกศล 
ปลัดกระทรวงแรงงาน 

ประธานกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

้หนา   ๗๒

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๑๗๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   สิงหาคม   ๒๕๖๔



 
แบบสมุดประจ ำตัว 

 
๑. ขนาดของสมุดประจ าตัว ให้มีขนาดกว้าง ๑๐ เซนติเมตร ยาว ๑๖ เซนติเมตร 
๒. ปกหน้าและปกหลัง  

(1) แบบปกหน้าให้เป็น ดังนี้ 

 
 
 

 
 

 
สมุดประจ ำตัว 

ตำมพระรำชบัญญัติส่งเสริมกำรพัฒนำฝีมือแรงงำน พ.ศ. 2545 

(2) แบบปกหลังให้เป็นดังนี้ 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

แบบ คร. 3 



2 

๓. หน้า ๑ ให้เป็นดังนี้ 

เลขที่  /  
หน่วยงำนที่ออก  

ผู้ถือสมุดประจ ำตัว 

      

เลขประจ ำตัวประชำชน 

      

ที่อยูต่ำมทะเบียนบ้ำน 
เลขที ่ หมู่ ซอย  

  ถนน แขวง/ต าบล  
ลำยมือชื่อ  เขต/อ าเภอ จังหวัด  

ผู้ถือสมุดประจ ำตัว 
  

นำยทะเบียน 

 
(ประทับตราช่ือส่วนราชการ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ตามขอ้ 72  
ของระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  
และที่แก้ไขเพิม่เตมิ ด้วยหมึกสีแดง) 

 

 
 

รูปถ่ายขนาด 
1 X 1.5 นิ้ว 
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๔. หน้า ๒ ถึงหน้ารองสุดท้ายให้เป็นดังนี้ 

(หมายเลขหน้า) 
ด้านการศึกษา 

วัน/เดือน/ป ี วุฒิการศึกษา สาขา สถานศึกษา ปีท่ีจบ 
เอกสาร 
อ้างอิง 

ลงช่ือ 
นายทะเบียน 

       

 

(หมายเลขหน้า) 
ด้านการฝึกอบรม 

วัน/เดือน/ป ี
หลักสูตร 

การฝึกอบรม 
ระยะเวลา 

(ช่ัวโมง/วัน/เดือน/ปี) 
ฝึกอบรม 

ระหว่างวันที่ 
หน่วยงาน 

ทีจ่ัดฝึกอบรม 
เอกสาร 
อ้างอิง 

ลงช่ือ 
นายทะเบียน 
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(หมายเลขหน้า) 
ด้านการสัมมนา 

วัน/เดือน/ป ี โครงการ/เรื่องที่สัมมนา 
สัมมนา 

ระหว่างวันที่ 
หน่วยงาน 

ที่จัดสัมมนา 
เอกสาร 
อ้างอิง 

ลงช่ือ 
นายทะเบียน 

      

 

(หมายเลขหน้า) 
ด้านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 

วัน/เดือน/ป ี
สาขาอาชีพ 

สาขา 
ระดับ 

หน่วยงาน/ 
สถานที่ทดสอบ 

วันที่ผ่าน 
การทดสอบ 

เลขที่หนังสอื
รับรอง 

เอกสาร 
อ้างอิง 

ลงช่ือ 
นายทะเบียน 
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(หมายเลขหน้า) 
ด้านการประกอบอาชีพและการท างานที่ผ่านมา 

วัน/เดือน/ป ี อาชีพ/ต าแหน่งงาน สถานที่ท างาน 
ตั้งแต่   
ถึง  

รวมเวลา 
(ปี/เดือน) 

เอกสาร 
อ้างอิง 

ลงช่ือ 
นายทะเบียน 

       

 

(หมายเลขหน้า) 
ข้อมูลอื่นๆ 

วัน/เดือน/ป ี รายละเอียดของข้อมูล 
เอกสาร 
อ้างอิง 

ลงช่ือ 
นายทะเบียน 
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๕. หนา้สุดท้าย (ปกหลังด้านใน) ให้เป็นดังนี้ 
 

สมุดประจ าตัวเล่มนี้เป็นเอกสารราชการ 
การแก้ไขหรือเพ่ิมเติมข้อความโดยพลการ 

เป็นความผิดฐานปลอมเอกสารราชการและความผิดอ่ืน ๆ ตามประมวลกฎหมายอาญา 
 

การบันทกึข้อมูลในสมุดประจ าตัวเล่มนี้ 
เป็นการบันทึกตามที่ผู้ยื่นค าขอร้องขอให้บันทึกโดยมีเอกสารหลักฐานประกอบ 

ผู้เกี่ยวข้องอาจตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดต่าง ๆ เพิ่มเติมได้ 

 



แบบ คร. 4 

 
ค ำขอมีสมุดประจ ำตัวและบันทึกข้อมูลในสมดุประจ ำตัว 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
เลขท่ีรับ  
วันท่ีรับ  

 
เขียนที ่  

  
วันที่ เดือน พ.ศ.  

 

ข้าพเจ้า  

เลขประจ าตัวประชาชน       
เกิดวันที่ เดือน พ.ศ.  อายุ ปี 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขที่ หมู่ ซอย ถนน  
แขวง/ต าบล เขต/อ าเภอ  
จังหวัด รหัสไปรษณีย์ โทรศัพท ์  
ที่อยู่ปัจจุบัน เลขที ่ หมู่ ซอย ถนน  
แขวง/ต าบล เขต/อ าเภอ  
จังหวัด รหัสไปรษณีย์ โทรศัพท ์  
อีเมล  

มีความประสงค์ 
 (๑) ขอมีสมุดประจ าตัวและบันทึกข้อมูลในสมุดประจ าตัว 
 (2) ขอมีสมุดประจ าตัว เนื่องจาก    ช ารุด    สูญหาย 
 (3) ขอบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

โดยมรีายละเอียดข้อมูลที่ขอให้บันทึก ดังนี้ 
(1) ด้านการศึกษา 

ล าดับ 
ที ่

วุฒิการศึกษา สาขา สถานศึกษา ปีที่จบ 
เอกสาร 
อ้างอิง 
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(2) ด้านการฝึกอบรม 

ล าดับ
ที ่

หลักสูตร 
การฝึกอบรม 

ระยะเวลา 
(ชั่วโมง/วัน/เดอืน/ปี) 

ฝึกอบรม 
ระหว่างวันที่ 

หน่วยงาน 
ที่จัดฝึกอบรม 

เอกสาร 
อ้างอิง 

      
 
 
 
 
 
 

(3) ด้านการสัมมนา 

ล าดับ
ที ่

โครงการ/เรื่องที่สัมมนา 
สัมมนา 

ระหว่างวันที่ 
หน่วยงาน 

ที่จัดสัมมนา 
เอกสาร 
อ้างอิง 

     
 
 
 
 
 
 

(4) ด้านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน 

ล าดับ 
ที ่

สาขาอาชีพ 
สาขา 

ระดับ 
หน่วยงาน/ 

สถานที่ทดสอบ 
วันที่ผ่าน

การทดสอบ 
เลขที่หนังสือ

รับรอง 
เอกสาร 
อ้างอิง 
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(5) ด้านการประกอบอาชีพและการท างานที่ผ่านมา 

ล าดับ 
ที ่

อาชีพ/ต าแหน่งงาน สถานที่ท างาน 
ตั้งแต่   
ถึง  

รวมเวลา 
(ปี/เดือน) 

เอกสาร 
อ้างอิง 

      
 
 
 
 
 
 
 

(6) ข้อมูลอ่ืนๆ 

ล าดับ 
ที ่

รายละเอียดของข้อมูล เอกสารอ้างอิง 

   
 
 
 
 
 
 

ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
 (๑) รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว พ้ืนหลังสีขาว ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จ านวน 1 รูป 
 (2) ส าเนาเอกสารหรือหลักฐานเกี่ยวกบัข้อมูลทีข่อให้บันทึก ดังนี้ 

  
  
  
  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นและเอกสารหลักฐานที่แนบค าขอถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

ลงชื่อ    ผู้ยื่นค าขอ 
(    ) 


