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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กลุ่มงาน/ฝ่าย...................................   โทรศัพท์.................................
ที่  .......(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ).........           
วันที่   

เรื่อง
รายงานผลการตรวจสอบสถานที่ตามคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ
เรียน
ผู้อำนวยการ............(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ).........
1. เรื่องเดิม
1.1  หนังสือ (ชื่อหน่วยงานผู้ยื่นคำขอ) ..................................... (เอกสารแนบ ๑)    
1.2  หนังสือที่ กลุ่มงาน/หัวหน้าฝ่าย ................................... ผู้อำนวยการ............(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ)......... ได้อนุมัติคณะทำงานตามคำสั่ง............(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ)......... ที่ ......./๒๕๖...  ลงวันที่ .............. เข้าดำเนินการตรวจสอบความพร้อมสถานที่ตามคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ  (เอกสารแนบ ๒) 
2. ข้อรายงาน
กลุ่มงาน/หัวหน้าฝ่าย ................................... ได้ดำเนินการเข้าตรวจสอบความพร้อมสถานที่ตามคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ  ของ(ชื่อหน่วยงานผู้ยื่นคำขอ) .....................................   ในวันที่  ............ (เอกสารแนบ 3)
3. ข้อพิจารณา

กลุ่มงาน/หัวหน้าฝ่าย ...................................  ได้ตรวจสอบตรวจคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ แบบ คร. 1 พร้อมเอกสารหรือหลักฐานที่ยื่นพร้อมคำขอถูกต้องครบถ้วน และผลการเข้าตรวจสอบของคณะทำงานตามข้อ 2 แล้วพบว่า 


๑) ..............................................................................................................................


๒) ..............................................................................................................................


๓) ..............................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือขอรับรองการเป็นองค์กรอาชีพ ที่แนบมาพร้อมนี้ 
(..............................................) 
                                                   ผู้อำนวยการกลุ่มงาน/หัวหน้าฝ่าย ...................................
ที่ รง .......(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ).........
                     เห็นชอบ/ลงนามแล้ว

                  (................................................)
     ผู้อำนวยการ .......(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ).........
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