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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กลุ่มงาน/ฝ่าย...................................   โทรศัพท์.................................
ที่  .......(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ).........       
วันที่          
เรื่อง
ขออนุมัติเข้าตรวจสอบความพร้อมสถานที่ตามคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ 
เรียน
ผู้อำนวยการ............(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ).........
1. เรื่องเดิม
หนังสือ (ชื่อหน่วยงานผู้ยื่นคำขอ) .....................................

๒. ข้อรายงาน

กลุ่มงาน/ฝ่าย....................................................  ได้ดำเนินการดังต่อไปนี้

2.1
ตรวจคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ แบบ คร. 1 พร้อมเอกสารหรือหลักฐานที่ยื่นพร้อมคำขอถูกต้องครบถ้วน

2.2
ประสานงานกับ (ชื่อหน่วยงานผู้ยื่นคำขอ) เพื่อจะขอเข้าดำเนินการตรวจสอบความพร้อมสถานที่ตามคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ ในวันที่ (วัน...เดือน....ปี)   เวลา ...................... น. เป็นต้นไป 

2.3
จัดคำสั่ง  (ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ) เรื่อง ตั้งคณะทำงานตรวจสอบความพร้อมสถานที่ตามคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ
๓. ข้อพิจารณา


กลุ่มงาน/ฝ่าย ........................................พิจารณาแล้ว  เห็นควรดำเนินการดังนี้


3.1  อนุมัติดำเนินการเข้าตรวจสอบความพร้อมสถานที่ตามคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ ตามข้อ 2.2 


3.2  ลงนามในหนังสือขอเข้าตรวจสอบความพร้อมสถานที่ตามคำขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานฯ ที่แนบมาพร้อมนี้

(..............................................) 
                                                   ผู้อำนวยการกลุ่มงาน/หัวหน้าฝ่าย ...................................
ที่ รง .......(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ).........


                อนุมัติ/ลงนามแล้ว

                  (................................................)
     ผู้อำนวยการ .......(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ).........
�
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