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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ............(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ)......... โทรศัพท์ .........................................
ที่          	วันที่
เรื่อง   ขอเข้าตรวจสอบการขออนุญาตให้ใช้เครื่องหมายจ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ
เรียน    ผู้อำนวยการ..................................................
	1.	เรื่องเดิม
		ด้วยบริษัท................(ชื่อสถานประกอบกิจการที่ยื่นคำขอ)...................... ยื่นคำขออนุญาตใช้เครื่องหมายที่แสดงให้เห็นว่าเป็นผู้ประกอบกิจการซึ่งจ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ พร้อมเอกสารหลักฐาน ตามแบบคำขอ คร. 25
	2. ข้อรายงาน
		ฝ่าย/กลุ่มงาน………………………………………. ได้ตรวจสอบแล้วเห็นว่าแบบคำขอ เอกสารและหลักฐานถูกต้อง/ครบถ้วน (เอกสารแนบ)
	3.	ข้อพิจารณา
		ฝ่าย/กลุ่มงาน………………..........………………………. พิจารณาแล้วเห็นควรดำเนินการ ดังนี้
		3.1 มีหนังสือขอเข้าตรวจสอบการขออนุญาตให้ใช้เครื่องหมายจ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถถึงสถานประกอบกิจการที่ยื่นคำขอ
			3.2 ขออนุมัติให้เจ้าหน้าที่ซึ่งเป็นคณะทำงานตรวจสอบการขออนุญาตให้ใช้เครื่องหมายจ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ จำนวน ...... คน เดินทางไปราชการ เพื่อตรวจสอบตามข้อ 1 ในวันที่.................. เวลา ...................น. ณ................................................ โดยรถยนต์ราชการหมายเลขทะเบียน ................... มี................(ชื่อ-นามสกุล และตำแหน่ง)................... เป็นพนักงานขับรถยนต์ และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เป็นเงินจำนวน ......................... บาท (......................................) รายละเอียดประมาณการตามเอกสารแนบ
โดยเบิกจาก.......................................................................................
 	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้

					(                                         )
				ตำแหน่ง.................................................             ที่ รง       /
                                    อนุมัติ/ลงนามแล้ว


(                              )
ผู้อำนวยการ (สพร./สนพ.)
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ที่ รง                                                                                           (ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ)

	(วัน เดือน ปี)
เรื่อง  ขอเข้าตรวจสอบการขออนุญาตให้ใช้เครื่องหมายจ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ
เรียน  
	ด้วย...........(ชื่อสถานประกอบกิจการ)....................ได้ยื่นคำขออนุญาตใช้เครื่องหมายที่แสดงให้เห็นว่าเป็นผู้ประกอบกิจการซึ่งจ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 
	...........(สพร./สนพ).................... จึงขอเข้าตรวจสอบการขออนุญาตดังกล่าว ในวันที่......................................... เวลา..................................................... โดยมอบหมายให้........(ชื่อ-นามสกุล และตำแหน่ง)..................................... หมายเลขโทรศัพท์................................................ เป็นผู้ประสานงาน
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
		ขอแสดงความนับถือ



(                                )
ผู้อำนวยการ (สพร./สนพ.)





(ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง)
โทรศัพท์
โทรสาร
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