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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ............(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ)......... โทรศัพท์ .........................................
ที่          	วันที่
เรื่อง   ขออนุมัติออกใบแทนหนังสือรับรองความรู้ความสามารถและ/หรือบัตรประจำตัว
เรียน    ผู้อำนวยการ...................(สพร / สนพ).......................
1. เรื่องเดิม
ด้วย......(ชื่อ-นามสกุลผู้ยื่นคำขอ) ..........................ยื่นคำขอใบแทนหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ พร้อมเอกสารหลักฐาน ตามแบบคำขอ คร. 15
2. ข้อรายงาน
ฝ่าย/กลุ่มงาน.................................................................ได้ตรวจสอบแล้วเห็นว่า
2.1.1 แบบคำขอ และรูปถ่ายถูกต้อง
2.1.2 ได้รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถจากระบบรับรองความรู้ความสามารถ (E-License) จริง
3. ข้อพิจารณา
		 ฝ่าย/กลุ่มงาน.................................................................จึงขออนุมัติจัดทำใบแทนหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ ของ......(ชื่อ-นามสกุลผู้ยื่นคำขอ) ..........................
                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่เสนอมาพร้อมนี้


					(                                         )
				ตำแหน่ง.................................................


             ที่ รง       /
                                    อนุมัติ/ลงนามแล้ว


(                              )
ผู้อำนวยการ.........................
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