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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ............(ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ)......... โทรศัพท์ .........................................
ที่          	วันที่
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการออกสมุดประจำตัว การบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม และกรณีชำรุดสูญหาย
เรียน    ผู้อำนวยการ...................(สพร / สนพ).......................
	ด้วยมีผู้ยื่นคำขอมีสมุดประจำตัวตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 พร้อมเอกสารหลักฐาน จำนวน................คน
	ฝ่าย/กลุ่มงาน.................................................................ดำเนินการตรวจสอบข้อมูล เอกสารคำขอ เอกสารประกอบการยื่นถูกต้องครบถ้วนและได้บันทึกข้อมูลในสมุดประจำตัวเรียบร้อยแล้ว
                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ หากเห็นชอบโปรดลงนามในแบบ คร. 3 ที่แนบมาพร้อมนี้


					(                                         )
				ตำแหน่ง.................................................



             ที่ รง       /
                                    อนุมัติ/ลงนามแล้ว


(                              )
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