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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ................................................................................. โทรศัพท์ ..................................
ที่          	วันที่
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการประเมินเพื่อออกหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ 
สาขาอาชีพ................................................. สาขา.................................................. ระดับ.....................
เรียน    
	1.	เรื่องเดิม
		มีผู้ยื่นคำขอหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ  ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๗ สาขาอาชีพ..................................... สาขา.....................................             ระดับ.................... พร้อมเอกสารหลักฐาน จำนวน ......... คน (แบบคำขอ คร. 10)
	2. ข้อรายงาน
		2.1 ฝ่าย/กลุ่มงาน…….................................................................…………………………………. ดำเนินการจัดการประเมินเพื่อออกหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ สาขาอาชีพ.............................................. สาขา.................................................. ระดับ.................... ในวันที่...................................                                    ณ ............................................................ และได้ตรวจสอบแล้วเห็นว่า
			2.1.1 แบบคำขอ และรูปถ่ายถูกต้อง
			2.1.2 จำนวนเอกสารที่ยื่นครบถ้วนตามที่ระบุในแบบคำขอ
			2.1.3 สำเนาเอกสารตรงกับต้นฉบับ และมีการรับรองสำเนาถูกต้อง
			2.1.4 ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมการประเมินเพื่อออกหนังสือรับรองความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/13 วรรคหนึ่ง จำนวน ............................ บาท (...............................) 
		2.2 ประสานผู้ประเมินเพื่อทำหน้าที่ผู้ประเมิน จำนวน 3 คน ประกอบด้วย
			2.2.1 ...........(ชื่อ - นามสกุล ผู้ประเมิน).............. เลขที่หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียน  ผู้ประเมิน .....................................
			2.2.2 ...........(ชื่อ - นามสกุล ผู้ประเมิน).............. เลขที่หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียน ผู้ประเมิน .....................................
			2.2.3 ...........(ชื่อ - นามสกุล ผู้ประเมิน).............. เลขที่หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียน ผู้ประเมิน .....................................
	3.	ข้อพิจารณา
		ฝ่าย/กลุ่มงาน………………..........………………………. เห็นควรดำเนินการ ดังนี้
		3.1 ขออนุมัติดำเนินการประเมินเพื่อออกหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ สาขาอาชีพ.............................................. สาขา................................................ ระดับ.................... จำนวน............... คน ในวันที่............................................... ณ ...............................................
		3.2 ขออนุมัติให้ผู้ประเมิน จำนวน 3 คน ตามข้อ 2.2 ดำเนินการประเมินเพื่อออกหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ สาขาอาชีพ....................................... สาขา....................................... ระดับ...............
		3.๓ ขออนุมัติ…
3.3 ขออนุมัติค่าตอบแทนการปฏิบัติหน้าที่ผู้ประเมิน จำนวน ..... วัน วันละ 1,000 บาท จำนวน 3 คน เป็นเงิน ..................... บาท (............................................)
โดยเบิกจ่ายจาก.......................
		3.4 ลงนามในหนังสือเชิญผู้ประเมิน เพื่อทำหน้าที่ผู้ประเมินความรู้ความสามารถ           สาขาอาชีพ.............................................. สาขา.................................................. ระดับ.................... ในวันที่............................................... ณ ...............................................
                	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ตามข้อ 3.1 – 3.3 และลงนามในหนังสือตามข้อ ๓.๔


					(                                         )
				ตำแหน่ง.................................................

             ที่ รง       /
                                    อนุมัติ/ลงนามแล้ว


(                              )
[bookmark: _GoBack]ผู้อำนวยการ สพร./สนพ.
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