
 

 

 

 

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือตามความสามารถ 
 
 

กลุมอุตสาหกรรมโลจิสติกส 

 

สาขาอาชีพ 
ผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 

รหัสหลักสูตร : 0920017360304 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน 
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กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 1 
 

มาตรฐานสมรรถนะ 

มาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ 
สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 

หนวยความสามารถ ความสามารถยอย 
1. ควบคุมการปฏิบัติงานของผูชวย

พนักงานปฏิบัติการคลังสินคา 
1. มอบหมายงาน 
2. ควบคุมการปฏิบัติงานประจําวัน 
3. รายงานผลการปฏิบัติงานประจําวัน 

2. ตรวจรับสินคา 4. ตรวจสอบเอกสาร 
5. ขนถายสินคา 
6. บันทึกการรับสินคา 

3. จัดเก็บสินคา 7. ตรวจสอบเง่ือนไขการจัดเก็บ 
8. จัดเก็บสินคา 

4. จายสินคา 9. หยิบสินคา 
10. จายสินคา 
11. บันทึกรายการจายสินคา 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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สวนท่ี 1 โครงสรางหลักสูตร 

1. หลักสูตรการฝก
ยกระดับฝมือ 

สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360304 

2. ระยะเวลาการฝกอบรม รวม 18:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 8:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 10:00 ชั่วโมง 
3. ขอบเขตของหลักสูตร 

หลักสูตรน้ีพัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผูเขารับการฝกในงานปฏิบัติการคลังสินคา 
เพ่ือใหมีสมรรถนะตามมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 ดังน้ี 

1. ควบคุมการปฏิบัติงานของผูชวยพนักงานปฏิบัติการคลังสินคา 
2. ตรวจรับสินคา 
3. จัดเก็บสินคา 
4. จายสินคา 

4. คุณสมบัติผูสมัครเขารับการฝก ตามระเบียบกรมพัฒนาฝมือแรงงาน วาดวยการฝกยกระดับ
ฝมือ พ.ศ.2547 หมวด 1 คุณสมบัติของผูสมัคร ดังน้ี 

1. มีอายไุมตํ่ากวาสิบแปดปบริบูรณ ณ วันเปดฝก 
2. มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอรเบ้ืองตน 
3. มีประสบการณในงานปฏิบัติการคลังสินคา 

5. โครงสรางและองคประกอบของหลักสูตร 

หนวยความสามารถ ชื่อหนวยการฝก ผลลัพธการเรียนรู 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
ควบคุมการปฏิบัติงาน
ของผูชวยพนักงาน
ปฏิบัติการคลังสินคา 

1. การควบคุมการ
ปฏิบัติงานของ
ผูชวยพนักงาน
ปฏิบัติการคลังสินคา 

1. สามารถมอบหมายงาน 
2. สามารถควบคุมการ

ปฏิบัติงานประจําวัน 
3. สามารถรายงานผลการ

ปฏิบัติงานประจําวัน 

0:30 
1:00 

 
0:30 

0:30 
1:00 

 
0:30 

ตรวจรับสินคา 2. การตรวจรับสินคา 1. สามารถตรวจสอบเอกสาร 
2. สามารถขนถายสินคา 
3. สามารถบันทึกการรับสินคา 

0:30 
1:00 
0:30 

0:30 
2:00 
0:30 

จัดเก็บสินคา 3. การจัดเก็บสินคา 1. สามารถตรวจสอบเง่ือนไข
การจัดเก็บ 

2. สามารถจัดเก็บสินคา 

1:00 
 

1:00 

1:00 
 

2:00 
จายสินคา 4. การจายสินคา 1. สามารถหยิบสินคา 

2. สามารถจายสินคา 
3. สามารถบันทึกรายการจาย

สินคา 

0:30 
1:00 
0:30 

0:30 
1:00 
0:30 

รวมท้ังสิ้น 
8:00 10:00 

00 
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6. วิธีการประเมินผล เปนการทดสอบภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัติของผูรับการฝกเพ่ือประเมินความรู 
ความสามารถตามเกณฑท่ีกําหนด ดังน้ี 

1. ทดสอบภาคทฤษฎีตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 

7. วิธีการฝกอบรม 1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยใชชุดการฝก 
2. ฝกปฏิบัติ 

8. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน 
8.1 เครื่องจักร และอุปกรณ จํานวน/คน 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจากระวางบรรทุก 
6. เครื่องมือและอุปกรณในการจัดเรียงสินคา 

 

8.2 วัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
-  

8.3 เอกสารประกอบการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูเขารับการฝก 

 

9. คุณสมบัติของครูฝก/วิทยากร 
ผูรับการฝกจะไดรับการฝกท้ังภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ โดยครูฝกจากกรมพัฒนาฝมือแรงงาน หรือ

วิทยากรจากภายนอก ท่ีมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
1. ผานการคัดเลือกตามขอกําหนดของกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
2. มีประสบการณดานการสอนหรือผานการฝกอบรมหลักสูตรเตรียมความพรอมการเปนวิทยากรระบบ

การฝกตามความสามารถ 
3. มีความสามารถในการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอร 
4. มีความรู ความสามารถในสาขาอาชีพท่ีจะฝกอบรม 
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สวนท่ี 2 หนวยการฝก 

หนวยการฝกท่ี 1  

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360304 

2. ชื่อหนวยการฝก 1. การควบคุมการปฏิบัติงานของผูชวยพนักงาน
ปฏิบัติการคลังสินคา 

รหัสหนวยการฝก 01 

3. ระยะเวลาการฝก รวม 4:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. มอบหมายงาน 
2. ควบคุมการปฏิบัติงานประจําวัน 
3. รายงานผลการปฏิบัติงานประจําวัน                                

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก มีประสบการณในงานปฏิบัติการคลังสินคา 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถมอบหมายงาน 1. การมอบหมายงาน 0:30 0:30 1:00 
2. สามารถควบคุมการปฏิบัติงาน

ประจําวัน 
2. การควบคุมการปฏิบัติงานประจําวัน 1:00 1:00 2:00 

3. สามารถรายงานผลการปฏิบัติงาน
ประจําวัน 

3. การรายงานผลการปฏิบัติงาน
ประจําวัน 

0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 2:00 2:00 4:00 
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หนวยการฝกท่ี 2 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360304 

2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจรับสินคา รหัสหนวยการฝก 02 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 5:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 3:00 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. ตรวจสอบเอกสาร 
2. ขนถายสินคา 
3. บันทึกการรับสินคา                                 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 1 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถตรวจสอบเอกสาร 1. การตรวจสอบเอกสาร 0:30 0:30 1:00 
2. สามารถขนถายสินคา 2. การขนถายสินคา 1:00 2:00 3:00 
3. สามารถบันทึกการรับสินคา 3. การบันทึกการรับสินคา 0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 2:00 3:00 5:00 
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หนวยการฝกท่ี 3 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360304 

2. ชื่อหนวยการฝก 3. การจัดเก็บสินคา รหัสหนวยการฝก 03 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 5:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 3:00 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. ตรวจสอบเง่ือนไขการจัดเก็บ 
2. จัดเก็บสินคา 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 2 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถตรวจสอบเง่ือนไขการ

จัดเก็บ 
1. การตรวจสอบเง่ือนไขการจัดเก็บ 1:00 1:00 2:00 

2. สามารถจัดเก็บสินคา 2. การจัดเก็บสินคา 1:00 2:00 3:00 

รวมท้ังสิ้น 2:00 3:00 5:00 
 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 7 
 

 
หนวยการฝกท่ี 4 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360304 

2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจายสินคา รหัสหนวยการฝก 04 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 4:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 2:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. หยิบสินคา 
2. จายสินคา 
3. บันทึกรายการจายสินคา 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 3 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถหยิบสินคา 1. การหยิบสินคา 0:30 0:30 1:00 
2. สามารถจายสินคา 2. การจายสินคา 1:00 1:00 2:00 
3. สามารถบันทึกรายการจายสินคา 3. การบันทึกรายการจายสินคา 0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 2:00 2:00 4:00 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 8 
 

สวนท่ี 3 หัวขอวิชา 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360304 

2. ชื่อหนวยการฝก 1. การควบคุมการปฏิบัติงานของผูชวยพนักงาน
ปฏิบัติการคลังสินคา 

รหัสหนวยการฝก 01 

3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การมอบหมายงาน รหัสวิชา 0923639801 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ประเมินปริมาณงานไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. ระบุบุคลากรท่ีเหมาะสมกับงานไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
3. มอบหมายงานไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
2. การประเมินปริมาณงาน 
3. การประเมินศักยภาพของบุคลากร 
4. เทคนิคการมอบหมายงาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 1. การควบคุมการปฏิบัติงานของผูชวยพนักงาน

ปฏิบัติการคลังสินคา 
รหัสหนวยการฝก 01 

3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การควบคุมการปฏิบัติงานประจําวัน รหัสวิชา 0923639802 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ติดตามการปฏิบัติงานตามใบสั่งงานไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. ตรวจสอบความถูกตองในการปฏิบัติงานตามใบสั่งงานไดถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบการ 

3. ตรวจสอบความผิดปกติในการปฏิบัติงานไดถูกตองตามขอกําหนดของ
สถานประกอบการ 

4. บันทึกผลการปฏิบัติงานไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. การประเมินความผิดปกติในการปฏิบัติงาน 
2. ระเบียบและขอกําหนดในการปฏิบัติงาน 
3. การประเมินประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 
11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 

1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 1. การควบคุมการปฏิบัติงานของผูชวยพนักงาน

ปฏิบัติการคลังสินคา 
รหัสหนวยการฝก 01 

3. ชื่อหัวขอวิชา 3. การรายงานผลการปฏิบัติงานประจําวัน รหัสวิชา 0923639803 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ตรวจสอบเอกสารการปฏิบัติงานไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. สรุปผลการปฏิบัติงานไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
3. จัดทํารายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตอผูบังคับบัญชาไดถูกตองตาม

ขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
2. การประเมินศักยภาพของบุคลากร 
3. การประเมินประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน 
4. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจรับสินคา รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การตรวจสอบเอกสาร รหัสวิชา 0923630904 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับใบสงสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. ตรวจสอบใบสั่งซื้อไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
3. ตรวจสอบรายการสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. รายการวัสดุและสินคา 
2. ใบสงสินคา 
3. ใบสงซื้อ 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 12 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจรับสินคา รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การขนถายสินคา รหัสวิชา 0923630905 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ตรวจสอบสภาพสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. คัดแยกสินคาตามหมวดหมูไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
3. เลือกพ้ืนท่ีพักสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
4. ขนถายสินคาไปยังพ้ืนท่ีพักสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. วัสดุและสินคา 
2. ผังการจัดเก็บสินคา 
3. วิธกีารใชงานอุปกรณในการเคลื่อนยายสินคา 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 13 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การตรวจรับสินคา รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 3. การบันทึกการรับสินคา รหัสวิชา 0923630906 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. บันทึกการรับสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. ลงนามเอกสารการรับสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
3. รวบรวมเอกสารการรับสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. หนวยนับของสินคาในแตละรายการ 
2. วัสดุและสินคา 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 14 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การจัดเก็บสินคา รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การตรวจสอบเง่ือนไขการจัดเก็บ รหัสวิชา 0923630907 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ตรวจสอบสินคากอนการจัดเก็บไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. จัดสินคาตามหมวดหมูไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
3. ตรวจสอบพ้ืนท่ีในการจัดเก็บไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. วัสดุและสินคา 
2. ผังการจัดเก็บสินคา 
3. ขอกําหนดในการจัดเก็บของสินคาแตละรายการ 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 15 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การจัดเก็บสินคา รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การจัดเก็บสินคา รหัสวิชา 0923630908 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ตรวจสอบความพรอมในการเคลื่อนยายสินคาไดถูกตองตามขอกําหนด
ของสถานประกอบการ 

2. เคลื่อนยายสินคาไปยังพ้ืนท่ีจัดเก็บไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

3. บันทึกรายการการจัดเก็บไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
4. รายงานการจัดเก็บไปยังหนวยงานท่ีเก่ียวของไดถูกตองตามขอกําหนด

ของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. วัสดุและสินคา 
2. ผังการจัดเก็บสินคา 
3. วิธกีารใชงานอุปกรณในการเคลื่อนยายสินคา 
4. ขอกําหนดในการจัดเก็บของสินคาแตละรายการ 
5. การใชเทคโนโลยีในคลังสินคา 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 16 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจายสินคา รหัสหนวยการฝก 04 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การหยิบสินคา รหัสวิชา 0923630909 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับใบสั่งงานไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. ไปยังพ้ืนท่ีจัดเก็บสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
3. หยิบสินคาตามท่ีระบุไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
4. ตรวจสอบสินคาท่ีหยิบกับใบสั่งงานไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. ใบสั่งงาน 
2. วัสดุและสินคา 
3. วิธกีารจัดเรียงสินคา 
4. ผังการจัดเก็บสินคา 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจายสินคา รหัสหนวยการฝก 04 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การจายสินคา รหัสวิชา 0923630910 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ตรวจสอบสินคากอนจายไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
2. จายสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
3. ลงนามเอกสารการจายสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
4. รวบรวมเอกสารสงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของไดถูกตองตามขอกําหนดของ

สถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. ใบสั่งงาน 
2. วัสดุและสินคา 
3. วิธกีารจัดเรียงสินคา 
4. ใบจายสินคา  

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูปฏิบัติการคลังสินคา ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360304 
2. ชื่อหนวยการฝก 4. การจายสินคา รหัสหนวยการฝก 04 
3. ชื่อหัวขอวิชา 3. การบันทึกรายการจายสินคา รหัสวิชา 0923630911 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. บันทึกขอมูลรายการจายสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. ยืนยันรายการจายสินคาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. หนวยนับของสินคาในแตละรายการ 
2. วัสดุและสินคา 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 
4. ระวางบรรทุก 
5. เครื่องมือและอุปกรณยกสินคาขึ้นลงจาก

ระวางบรรทุก 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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ผูจัดทําหลักสูตร 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ผูพิจารณาหลักสูตร 
 นายบุญชัย  ศิริสนธิวรรธน   ผูอํานวยการกลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก 
 นางสาวพัชราภรณ  ยศปญญา  หัวหนาฝายพัฒนาหลักสูตร 
 นายวิระ  ชิตชลธาร   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นางสาวน่ิมนวล  ศงสนันทน  นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายจักรวาล  ทิพยมาลัย   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายนที  ราชฉวาง   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายศักด์ิชาย  ศิลปสมศักด์ิ   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายทรงพล  เอาเจริญภักด์ิ   ครูฝกฝมือแรงงาน ระดับ ช2 

 

 
 

 
 
 
 


