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กลุมอุตสาหกรรมโลจิสติกส 

 

สาขาอาชีพ 
ผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 

รหัสหลักสูตร : 0920017360302 
 
 
 
 
 
 

สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน  กระทรวงแรงงาน 
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มาตรฐานสมรรถนะ 

มาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ 
สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 

หนวยความสามารถ ความสามารถยอย 
1. ตรวจสอบขอมูลสินคาคงคลัง 1. ตรวจสอบผลการตรวจนับ 

2. ตรวจสอบผลการสุมตรวจตามแผน 
3. ตรวจผลความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 

2. จัดทํารายงานการวิเคราะหขอมูล
สินคาคงคลัง 

4. วิเคราะหขอมูลสินคาคงคลัง 
5. จัดทํารายงานการวิเคราะหขอมูลสินคาคงคลัง 

3. วิเคราะหความเคลื่อนไหวสินคา
เบ้ืองตน 

6. จัดทําบัญชีกระทบยอดสินคารายวันตามรายสินคา 
7. จัดทํารายงานของรายการสินคาท่ีพบปญหา 

4. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล
สินคาคงคลังตามรอบบัญช ี

8. เปรียบเทียบความถูกตองของสินคาคงคลังกับขอมูลในระบบบัญช ี
9. รายงานผลการตรวจสอบ 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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สวนท่ี 1 โครงสรางหลักสูตร 

1. หลักสูตรการฝก
ยกระดับฝมือ 

สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360302 

2. ระยะเวลาการฝกอบรม รวม 18:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 7:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 10:30 ชั่วโมง 
3. ขอบเขตของหลักสูตร 

หลักสูตรน้ีพัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผูเขารับการฝกในงานควบคุมสินคา
คงคลัง เพ่ือใหมีสมรรถนะตามมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 
ดังน้ี 

1. ตรวจสอบขอมูลสินคาคงคลัง 
2. จัดทํารายงานการวิเคราะหขอมูลสินคาคงคลัง 
3. วิเคราะหความเคลื่อนไหวสินคาเบ้ืองตน 
4. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลสินคาคงคลังตามรอบบัญช ี

4. คุณสมบัติผูสมัครเขารับการฝก ตามระเบียบกรมพัฒนาฝมือแรงงาน วาดวยการฝกยกระดับ
ฝมือ พ.ศ.2547 หมวด 1 คุณสมบัติของผูสมัคร ดังน้ี 

1. มีอายไุมตํ่ากวาสิบแปดปบริบูรณ ณ วันเปดฝก 
2. มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอรเบ้ืองตน 
3. มีประสบการณในงานควบคุมสินคาคงคลัง 

5. โครงสรางและองคประกอบของหลักสูตร 

หนวยความสามารถ ชื่อหนวยการฝก ผลลัพธการเรียนรู 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
ตรวจสอบขอมูลสินคา
คงคลัง 

1. การตรวจสอบขอมูล
สินคาคงคลัง 

1. สามารถตรวจสอบผลการ
ตรวจนับ 

2. สามารถตรวจสอบผลการสุม
ตรวจตามแผน 

3. สามารถตรวจผลความ
เคลื่อนไหวสินคาคงคลัง 

1:00 
 

1:00 
 

1:00 

2:00 
 

2:00 
 

2:00 

จัดทํารายงานการ
วิเคราะหขอมูลสินคา
คงคลัง 

2. การจัดทํารายงาน
การวิเคราะหขอมูล
สินคาคงคลัง 

1. สามารถวิเคราะหขอมูลสินคา
คงคลัง 

2. สามารถจัดทํารายงานการ
วิเคราะหขอมูลสินคาคงคลัง 

1:00 
 

0:30 

1:00 
 

0:30 

วิเคราะหความ
เคลื่อนไหวสินคา
เบ้ืองตน 

3. การวิเคราะหความ
เคลื่อนไหวสินคา
เบ้ืองตน 

1. สามารถจัดทําบัญชีกระทบ
ยอดสินคารายวันตามราย
สินคา 

2. สามารถจัดทํารายงานของ
รายการสินคาท่ีพบปญหา 

1:00 
 
 

0:30 

1:00 
 
 

0:30 

ตรวจสอบความถูก 4. การตรวจสอบความ 1. สามารถเปรียบเทียบความ 1:00 1:00 
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ตองของขอมูลสินคา
คงคลังตามรอบบัญชี 

ถูกตองของขอมูล
สินคาคงคลังตาม
รอบบัญชี 

ถูกตองของสินคาคงคลังกับ
ขอมูลในระบบบัญชี 

2. สามารถรายงานผลการ
ตรวจสอบ 

 
 

0:30 

 
 

0:30 

รวมท้ังสิ้น 
7:30 10:30 

18:00 
6. วิธีการประเมินผล เปนการทดสอบภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัติของผูรับการฝกเพ่ือประเมินความรู 

ความสามารถตามเกณฑท่ีกําหนด ดังน้ี 
1. ทดสอบภาคทฤษฎีตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 

7. วิธีการฝกอบรม 1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยใชชุดการฝก 
2. ฝกปฏิบัติ 

8. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน 
8.1 เครื่องจักร และอุปกรณ จํานวน/คน 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

 

8.2 วัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
-  

8.3 เอกสารประกอบการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูเขารับการฝก 

 

9. คุณสมบัติของครูฝก/วิทยากร 
ผูรับการฝกจะไดรับการฝกท้ังภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ โดยครูฝกจากกรมพัฒนาฝมือแรงงาน หรือ

วิทยากรจากภายนอก ท่ีมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
1. ผานการคัดเลือกตามขอกําหนดของกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
2. มีประสบการณดานการสอนหรือผานการฝกอบรมหลักสูตรเตรียมความพรอมการเปนวิทยากรระบบ

การฝกตามความสามารถ 
3. มีความสามารถในการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอร 
4. มีความรู ความสามารถในสาขาอาชีพท่ีจะฝกอบรม 
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สวนท่ี 2 หนวยการฝก 

หนวยการฝกท่ี 1  

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360302 

2. ชื่อหนวยการฝก 1. การตรวจสอบขอมูลสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 01 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 9:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 3:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 6:00 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. ตรวจสอบผลการตรวจนับ 
2. ตรวจสอบผลการสุมตรวจตามแผน 
3. ตรวจผลความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง                                

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก มีประสบการณในงานควบคุมสินคาคงคลัง 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถตรวจสอบผลการตรวจนับ 1. การตรวจสอบผลการตรวจนับ 1:00 2:00 3:00 
2. สามารถตรวจสอบผลการสุมตรวจ

ตามแผน 
2. การตรวจสอบผลการสุมตรวจ 

ตามแผน 
1:00 2:00 3:00 

3. สามารถตรวจผลความเคลื่อนไหว
สินคาคงคลัง 

3. การตรวจผลความเคลื่อนไหวสินคา
คงคลัง 

1:00 2:00 3:00 

รวมท้ังสิ้น 3:00 6:00 9:00 
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หนวยการฝกท่ี 2 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360302 

2. ชื่อหนวยการฝก 2. การจัดทํารายงานการวิเคราะหขอมลูสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 02 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:30 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. วิเคราะหขอมูลสินคาคงคลัง 
2. จัดทํารายงานการวิเคราะหขอมูลสินคาคงคลัง 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 1 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถวิเคราะหขอมูลสินคาคง

คลัง 
1. การวิเคราะหขอมูลสินคาคงคลัง 1:00 1:00 2:00 

2. สามารถจัดทํารายงานการวิเคราะห
ขอมูลสินคาคงคลัง 

2. การจัดทํารายงานการวิเคราะห
ขอมูลสินคาคงคลัง 

0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 1:30 1:30 3:00 
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หนวยการฝกท่ี 3 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360302 

2. ชื่อหนวยการฝก 3. การวิเคราะหความเคลื่อนไหวสินคาเบ้ืองตน รหัสหนวยการฝก 03 
3. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:30 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. จัดทําบัญชีกระทบยอดสินคารายวันตามรายสินคา 
2. จัดทํารายงานของรายการสินคาท่ีพบปญหา 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 2 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถจัดทําบัญชีกระทบยอด

สินคารายวันตามรายสินคา 
1. การจัดทําบัญชีกระทบยอดสินคา

รายวันตามรายสินคา 
1:00 1:00 2:00 

2. สามารถจัดทํารายงานของรายการ
สินคาท่ีพบปญหา 

2. การจัดทํารายงานของรายการ
สินคาท่ีพบปญหา 

0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 1:30 1:30 3:00 
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หนวยการฝกท่ี 4 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360302 

2. ชื่อหนวยการฝก 4. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลสินคาคง
คลังตามรอบบัญชี 

รหัสหนวยการฝก 04 

3. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:30 ชั่วโมง 
4. ขอบเขตของหนวย

การฝก 
หนวยการฝกน้ี พัฒนาขึ้นใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผู

เขารับการฝก เพ่ือใหมีความสามารถ ดังน้ี 
1. เปรียบเทียบความถูกตองของสินคาคงคลังกับขอมูลในระบบบัญช ี
2. รายงานผลการตรวจสอบ 

5. พ้ืนฐานความสามารถของผูรับการฝก ผานการฝกอบรมหนวยการฝกท่ี 3 
6. ผลลัพธการเรียนรู 

ผลลัพธการเรียนรู ชื่อหัวขอวิชา 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1. สามารถเปรียบเทียบความถูกตอง

ของสินคาคงคลังกับขอมูลในระบบ
บัญชี 

1. การเปรียบเทียบความถูกตองของ
สินคาคงคลังกับขอมูลในระบบบัญชี 

1:00 1:00 2:00 

2. สามารถรายงานผลการตรวจสอบ 2. การรายงานผลการตรวจสอบ 0:30 0:30 1:00 

รวมท้ังสิ้น 1:30 1:30 3:00 
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สวนท่ี 3 หัวขอวิชา 

1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 
0920017360302 

2. ชื่อหนวยการฝก 1. การตรวจสอบขอมูลสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 01 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การตรวจสอบผลการตรวจนับ รหัสวิชา 0923639801 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับรายงานผลการตรวจนับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. ตรวจสอบความถูกตองของรายงานเทียบกับขอมูลทางบัญชีสินคาคงคลัง
ไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

3. รับรองรายงานผลการตรวจนับไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ  

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. บัญชีสินคาคงคลัง 
2. การกระทบยอดสินคาคงคลัง 
3. ระบบงานดานสินคาคงคลังและบัญชีภายในหนวยงาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360302 
2. ชื่อหนวยการฝก 1. การตรวจสอบขอมูลสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 01 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การตรวจสอบผลการสุมตรวจตามแผน รหัสวิชา 0923639802 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับรายงานผลการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. ตรวจสอบความถูกตองของรายงานเทียบกับขอมูลทางบัญชีสินคาคงคลัง
ไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

3. รับรองรายงานผลการสุมตรวจไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. รูปแบบการจัดเรียงสินคา 
3. ความหมายของสัญลักษณตําแหนงจัดเก็บ 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 
11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 

1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360302 
2. ชื่อหนวยการฝก 1. การตรวจสอบขอมูลสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 01 
3. ชื่อหัวขอวิชา 3. การตรวจผลความเคลื่อนไหวสินคาคงคลัง รหัสวิชา 0923639803 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 3:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 2:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. รับรายงานผลความเคลื่อนไหวสินคาคงคลังไดถูกตองตามขอกําหนดของ
สถานประกอบการ 

2. ตรวจสอบความถูกตองของรายงานเทียบกับขอมูลทางบัญชีสินคาคงคลัง
ไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

3. รับรองรายงานผลความเคลื่อนไหวสินคาคงคลังไดถูกตองตามขอกําหนด
ของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. บัญชีสินคาคงคลัง 
2. การกระทบยอดสินคาคงคลัง 
3. ระบบงานดานสินคาคงคลังและบัญชีภายในหนวยงาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 
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1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360302 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การจัดทํารายงานการวิเคราะหขอมลูสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การวิเคราะหขอมูลสินคาคงคลัง รหัสวิชา 0923639804 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. คํานวณขอมูลจากรายงานสินคาคงคลังท่ีผานการตรวจสอบและไดรับการ
รับรองไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

2. แยกกลุมความผิดปกติไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
3. คํานวณอัตราสวนขอมูลของสินคาคงคลังตามตัวชี้วัดพ้ืนฐานไดถูกตอง

ตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. ตัวชี้วัดพ้ืนฐานของการควบคุมสินคาคงคลัง 
2. บัญชีสินคาคงคลัง 
3. การกระทบยอดสินคาคงคลัง 
4. ระบบงานดานสินคาคงคลังและบัญชีภายในหนวยงาน 
5. การใชเครื่องคํานวณ 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 12 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360302 
2. ชื่อหนวยการฝก 2. การจัดทํารายงานการวิเคราะหขอมลูสินคาคงคลัง รหัสหนวยการฝก 02 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การจัดทํารายงานการวิเคราะหขอมลูสินคาคงคลัง รหัสวิชา 0923639805 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ตรวจสอบผลการคํานวณอัตราสวนขอมูลของสินคาคงคลังไดถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบการ 

2. จัดทํารายงานขอมูลของสินคาคงคลังเสนอผูบังคับบัญชาไดถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 
2. การใชเครื่องคํานวณ 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 13 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360302 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การวิเคราะหความเคลื่อนไหวสินคาเบ้ืองตน รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การจัดทําบัญชีกระทบยอดสินคารายวันตามราย

สินคา 
รหัสวิชา 0923639806 

4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. ลงขอมูลตามแบบฟอรมกระทบยอดไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. ตรวจสอบผลกระทบยอดไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
3. รายงานขอมูลความผิดปกติไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
4. แกไขความผิดปกติเบ้ืองตนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบการ 
5. บันทึกขอมูลไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. วัสดุและสินคา 
2. บัญชีเบ้ืองตน 
3. การใชซอฟแวรระบบสินคาคงคลัง 
4. การใชโปรแกรมสําเร็จรูปสําหรับสํานักงาน 
5. ระบบงานดานสินคาคงคลังและบัญชีภายในหนวยงาน 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 14 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360302 
2. ชื่อหนวยการฝก 3. การวิเคราะหความเคลื่อนไหวสินคาเบ้ืองตน รหัสหนวยการฝก 03 
3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การจัดทํารายงานของรายการสินคาท่ีพบปญหา รหัสวิชา 0923639807 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. สรุปผลรายการสินคาท่ีพบปญหาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. จัดทํารายงานของรายการสินคาท่ีพบปญหาเสนอผูบังคับบัญชาไดถูกตอง
ตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. การแยกประเภทปญหาของสินคา 
2. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 15 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360302 
2. ชื่อหนวยการฝก 4. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลสินคาคง

คลังตามรอบบัญชี 
รหัสหนวยการฝก 04 

3. ชื่อหัวขอวิชา 1. การเปรียบเทียบความถูกตองของสินคาคงคลังกับ
ขอมูลในระบบบัญชี 

รหัสวิชา 0923639808 

4. ระยะเวลาการฝก รวม 2:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 1:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 1:00 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. เปรียบเทียบยอดสินคาคงคลังกับขอมูลท่ีบันทึกในระบบประจําวันได
ถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 

2. หาสาเหตุผลตางจากการกระทบยอดรายวันไดถูกตองตามขอกําหนดของ
สถานประกอบการ 

3. วิเคราะหผลไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบการ 
6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 

1. วัสดุและสินคา 
2. บัญชีเบ้ืองตน 
3. ซอฟแวรระบบสินคาคงคลัง 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 
11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 

1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  

 

กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก  สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 16 
 

 
1. ชื่อหลักสูตร สาขาอาชีพผูควบคุมสินคาคงคลัง ระดับ 2 รหัสหลักสูตร 

0920017360302 
2. ชื่อหนวยการฝก 4. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลสินคาคง

คลังตามรอบบัญชี 
รหัสหนวยการฝก 04 

3. ชื่อหัวขอวิชา 2. การรายงานผลการตรวจสอบ รหัสวิชา 0923639809 
4. ระยะเวลาการฝก รวม 1:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 0:30 ชั่วโมง ปฏิบัติ 0:30 ชั่วโมง 
5. เกณฑการประเมิน เมื่อผานการฝกในหัวขอวิชาน้ีแลวผูรับการฝกมีความสามารถ ดังน้ี 

1. จัดทํารายงานตอผูบังคับบัญชาไดถูกตองตามขอกําหนดของสถาน
ประกอบการ 

2. สรุปรายงานผลตางเสนอหนวยงานท่ีเก่ียวของไดถูกตองตามขอกําหนด
ของสถานประกอบการ 

6. หัวขอสําคัญ หัวขอวิชาน้ีจะมีเน้ือหาครอบคลุมหัวขอ ดังน้ี 
1. การจัดทํารายงานตามรูปแบบท่ีหนวยงานกําหนด 

7. วิธีการฝกอบรม ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
ฝกปฏิบัติ 

8. วิธีการประเมินผล ทดสอบภาคทฤษฎี 
ทดสอบภาคปฏิบัติ 

9. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝก 
เครื่องมือและอุปกรณ วัสดุ 

1. คอมพิวเตอรสํานักงาน 
2. เครื่องคํานวณ 
3. ตูเก็บเอกสาร 

- 

10. เง่ือนไขการฝกอ่ืนๆ(ถาจําเปนตองม)ี 
 

11. เอกสารประกอบการฝก คูมือ และเอกสารอางอิง 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูรับการฝก 

 
  



หลักสูตรการฝกยกระดบัฝมือตามความสามารถ  
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ผูจัดทําหลักสูตร 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ผูพิจารณาหลักสูตร 
 นายบุญชัย  ศิริสนธิวรรธน   ผูอํานวยการกลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก 
 นางสาวพัชราภรณ  ยศปญญา  หัวหนาฝายพัฒนาหลักสูตร 
 นายวิระ  ชิตชลธาร   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นางสาวน่ิมนวล  ศงสนันทน  นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายจักรวาล  ทิพยมาลัย   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายนที  ราชฉวาง   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายศักด์ิชาย  ศิลปสมศักด์ิ   นักวิชาการพัฒนาฝมือแรงงานชํานาญการ 
 นายทรงพล  เอาเจริญภักด์ิ   ครูฝกฝมือแรงงาน ระดับ ช2 

 

 
 

 
 
 
 


