
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทําโดย 
กลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยีการฝก 

สํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน 





คํานํา 
 

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน ไดรับงบประมาณดําเนินการโครงการพัฒนาเอกสารประกอบการฝก
หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือเพ่ือการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานรองรับการจายคาจางตามระดับมาตรฐานฝมือ
แรงงานแหงชาติ ตามคณะกรรมการคาจาง เรื่อง อัตราคาจางตามมาตรฐานฝมือแรงงาน จึงไดดําเนินการจัดทํา
หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือแรงงาน เพ่ือการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติรองรับการจายคาจาง      
ตามระดับมาตรฐานฝ มือแรงงานแหงชาติ และจัดทําเอกสารประกอบการฝก ตามหลักสูตรดังกลาว                    
จํานวน  20 สาขาอาชีพ 20 หลักสูตร เพ่ือใชประโยชนสําหรับการฝกอบรมแรงงานในสาขาอาชีพตาง ๆ และเปน
การเตรียมความพรอมกอนเขารับการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน และเปนแนวทางในการพัฒนาทักษะฝมือ   
ใหมีมาตรฐานฝมือแรงงาน ท้ังนี้  การกําหนดอัตราคาจางตามมาตรฐานฝมือจะทําใหแรงงานไทยมีรายได           
ท่ีเหมาะสมเปนธรรมและสอดคลองกับทักษะฝมือ ความรู ความสามารถ และการจางงานในตลาดแรงงาน       
และเปนการสงเสริมใหแรงงานไทยมีการพัฒนาฝมือแรงงานมีผลิตภาพแรงงานเพ่ิมข้ึน เพ่ือเพ่ิมศักยภาพแรงงาน
ไทยใหเปนท่ียอมรับ ท้ังในประเทศและตางประเทศ นอกจากนี้ยังสอดรับกับนโยบายเรงดวนของรัฐมนตร ี           
วาการกระทรวงแรงงาน (พลตํารวจเอก อดุลย แสงสิงแกว) ในดานการยกระดับทักษะฝมือแรงงาน เพ่ือรองรับ   
10 อุตสาหกรรมเปาหมายของประเทศ และโครงการระเบียงเศรษฐกิจภาคตะวันออก (EEC) ตามนโยบายไทยแลนด 
4.0 ซ่ึงจะทําใหประเทศไทยสามารถผลักดันการเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจไดใน 2รูปแบบ คือ รูปแบบท่ี 1           
การตอยอด 5 อุตสาหกรรมท่ีมีศักยภาพ (First S-Curve) ซ่ึงเปนการลงทุนในกลุมอุตสาหกรรมท่ีมีอยูแลวใน
ประเทศ และรูปแบบท่ี 2 การเติม  5 อุตสาหกรรมอนาคต (New S-Curve) ซ่ึงเปนการลงทุนในอุตสาหกรรมใหม
เพ่ือเปลี่ยนรูปแบบสินคาและเทคโนโลยี ซ่ึงจะมีบทบาทสําคัญในการผลักดันเศรษฐกิจของไทยในอนาคต          
อันจะสงผลดีตอการพัฒนาทักษะฝมือใหแกกําลังแรงงานตอไป 

 กรมพัฒนาฝมือแรงงาน หวังเปนอยางยิ่งวาเอกสารประกอบการฝกหลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ
เพ่ือการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงานรองรับการจายคาจางตามระดับมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ จะเปน
ประโยชนตอหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการพัฒนาฝมือแรงงาน ในการนําเอกสารประกอบการฝก ท่ีจัดทําข้ึนนี้ไป
ดําเนินการฝกอบรม เพ่ือเตรียมความพรอมใหกับแรงงานกอนเขารับการทดสอบมาตรฐานฝมือแรงงาน และ
ขอขอบคุณสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง และผูมีสวนเก่ียวของ ในการสนับสนุนใหการ
ดําเนินงานครั้งนี้สําเร็จลุลวงไปดวยดี 

 

   
      (นายสุทธิ  สุโกศล) 

   อธิบดีกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
         มกราคม ๒๕๖๑ 
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หนา 
เคาโครงหลักสูตร          ก 
หนวยการฝกท่ี 1  การปฏิบัติตามกฎความปลอดภัยและกฎระเบียบของสถานประกอบกิจการ 1 
 หัวขอท่ี 1 การแตงกายและอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล    1 
 หัวขอท่ี 2 การปฏิบัติตามขอกําหนดเรื่องความปลอดภัยในสถานประกอบกิจการ  9 

 หัวขอท่ี 3 การปฏิบัติตามกิจกรรม 5ส.      37 
หัวขอท่ี 4 การปฏิบัติตามขอกําหนดของกฎหมาย     45 

หนวยการฝกท่ี 2  การใชอุปกรณเพ่ือควบคุมการเขาออกพ้ืนท่ี (Access Control)  58 
หัวขอท่ี 5 การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและ 

ลักษณะงาน (Hardware & Workplace Specification)    58 
 หัวขอท่ี 6 การแนะนําการใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัย   82 
หนวยการฝกท่ี 3  การบํารุงรักษาอุปกรณเพ่ือควบคุมการเขาออกพ้ืนท่ี (Access Control) 93 

หัวขอท่ี 7 การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะ 
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & Workplace Specification)  93 

 หัวขอท่ี 8 การทํารายงานการบํารุงรักษา      113 
หนวยการฝกท่ี 4  การใชอุปกรณระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี    127 

หัวขอท่ี 9 การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณ 
และลักษณะงาน (Hardware & Workplace Specification)   127 

หัวขอท่ี 10 การแนะนําการใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัย   145 
หนวยการฝกท่ี 5  การบํารุงรักษาอุปกรณระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี   162 

หัวขอท่ี 11 การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตอง ตามลักษณะ 
  อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & Workplace Specification)  162 
หัวขอท่ี 12 การทํารายงานการบํารุงรักษา      187 
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โครงสรางหลักสตูร 
 

1. หลักสูตรการฝก
ยกระดับฝมือ 

สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย ระดับ 1 รหัสหลักสูตร 
0920024150311 

2. ระยะเวลาการฝกอบรม รวม 18:00 ชั่วโมง ทฤษฎี 8:00 ชั่วโมง ปฏิบัติ 10:00 ชั่วโมง 
3. ขอบเขตของหลักสูตร 

หลักสูตรนี้พัฒนาข้ึนใหครอบคลุมดานความรู ทักษะ และเจตคติแกผูเขารับการฝกในงานเทคนิคระบบรักษา
ความปลอดภัย เพ่ือใหมีสมรรถนะตามมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติสาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความ
ปลอดภัย ระดับ 1 ดังนี้ 

1. ปฏิบัติงานตามระเบียบและมาตรฐานของสถานประกอบกิจการ 
2. ใชอุปกรณเพ่ือควบคุมการเขาออกพ้ืนท่ี (Access Control) 
3. บํารุงรักษาอุปกรณเพ่ือควบคุมการเขาออกพ้ืนท่ี (Access Control) 
4. ใชอุปกรณระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
5. บํารุงรักษาอุปกรณระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 

4. คุณสมบัติผูสมัครเขารับ
การฝก 

ตามระเบียบกรมพัฒนาฝมือแรงงาน วาดวยการฝกยกระดับฝมือ พ.ศ.2547 
หมวด 1 คุณสมบัติของผูสมัคร ดังนี้ 

1. มีอายุไมต่ํากวาสิบแปดปบริบูรณ ณ วันเปดฝก 
2. มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอรเบื้องตน 
3. มีประสบการณในงานเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

5. โครงสรางและองคประกอบของหลักสูตร 

หนวยความสามารถ ชื่อหนวยการฝก ผลลัพธการเรียนรู 
ระยะเวลา 
ชั่วโมง:นาที 

ทฤษฎี ปฏิบัต ิ
ปฏิบัติงานตามระเบียบ
และมาตรฐานของ
สถานประกอบกิจการ 

1. การปฏิบัติงานตาม
ระเบียบและ
มาตรฐานของสถาน
ประกอบกิจการ 

1. สามารถแตงกายและอุปกรณ
ปองกันอันตรายสวนบุคคล 

2. สามารถปฏิบัติตามขอกําหนด
เรื่องความปลอดภัยในสถาน
ประกอบกิจการ 

3. สามารถปฏิบัติตามกิจกรรม 5ส 
4. สามารถปฏิบัติตามขอกําหนด

ของกฎหมาย 

0:30 
 

0:30 
 
 

0:30 
0:30 

0 
 
0 
 
 
0 
0 

ใชอุปกรณเพ่ือควบคุม
การเขาออกพ้ืนท่ี 
(Access Control) 

2. การใชอุปกรณเพ่ือ
ควบคุมการเขาออก
พ้ืนท่ี (Access 
Control) 

๕. สามารถใชอุปกรณในระบบ
ขอมูลความปลอดภยัไดถูกตอง
ตามลักษณะอุปกรณและ
ลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

๖. สามารถแนะนําการใชอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัย 

1:00 
 
 
 
 

0:30 

2:00 
 
 
 
 

0:30 



ข 

บํารุงรักษาอุปกรณเพ่ือ
ควบคุมการเขาออก
พ้ืนท่ี (Access 
Control) 

๓. การบํารุงรักษา
อุปกรณเพ่ือควบคุม
การเขาออกพ้ืนท่ี 
(Access Control) 

๗. สามารถบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยได
ถูกตองตามลักษณะอุปกรณ
และลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

๘. สามารถทํารายงานการ
บํารุงรักษา 

1:00 
 
 
 
 

0:30 

2:00 
 
 
 
 

0:30 

ใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 

๔. การใชอุปกรณระบบ
การตรวจจับการเขา
พ้ืนท่ี 

๙. สามารถใชอุปกรณในระบบ
ขอมูลความปลอดภัยไดถูกตอง
ตามลักษณะอุปกรณและ
ลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

๑๐. สามารถแนะนําการใชอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัย 

1:00 
 
 
 
 

0:30 

2:00 
 
 
 
 

0:30 

บํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการ
เขาพ้ืนท่ี 

๕. การบํารุงรักษา
อุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขา
พ้ืนท่ี 

๑๑. สามารถบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยได
ถูกตองตามลักษณะอุปกรณ
และลักษณะงาน (Hardware 
&Workplace Specification) 

๑๒. สามารถทํารายงานการ
บํารุงรักษา 

0:30 
 
 
 
 

1:00 

2:00 
 
 
 
 

0:30 

รวมท้ังสิ้น 
8:00 10:00 

18:00 
6. วิธีการประเมินผล เปนการทดสอบภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัติของผูรับการฝกเพ่ือประเมินความรู 

ความสามารถตามเกณฑท่ีกําหนด ดังนี้ 
1. ทดสอบภาคทฤษฎีตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติตองไดคะแนนไมนอยกวารอยละ 70 

7. วิธีการฝกอบรม 1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยใชชุดการฝก 
2. ฝกปฏิบัติ 

8. เครื่องมือ อุปกรณและวัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน 
8.1 เครื่องจักร และอุปกรณ จํานวน/คน 

1. 41ไขควงแฉก 
2. 41ไขควงแบน 
3. 41คีมจับ 
4. 41คีมตัด 
5. 41คัตเตอร 
6. 41มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. 41จอแสดงผล 

 



ค 

9. 41กลอง Box 
10. 41กลอง Dome 
11. 41กลอง Bullet 
12. 41เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. 41เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. 41เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. 41ฮารดดิสก 
16. 41เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. 41อุปกรณตรวจจับ 
18. 41ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. 41ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. 41หัว BNC / RCA / RF 
23. 41สายสัญญาณ 
24. 41ปลั๊กราง 
25.  ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เอียรปลั๊กซ  

8.2 วัสดุท่ีใชในการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
-  

8.3 เอกสารประกอบการฝกและการประเมิน จํานวน/คน 
1. คูมือครูฝก 
2. คูมือผูเขารับการฝก 

 

9. คุณสมบัติของครูฝก/วิทยากร 
ผูรับการฝกจะไดรับการฝกท้ังภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ โดยครูฝกจากกรมพัฒนาฝมือแรงงาน หรือวิทยากร

จากภายนอก ท่ีมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
1. ผานการคัดเลือกตามขอกําหนดของกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
2. มีประสบการณดานการสอนหรือผานการฝกอบรมหลักสูตรเตรียมความพรอมการเปนวิทยากรระบบการ

ฝกตามความสามารถ 
3. มีความสามารถในการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอร 
4. มีความรู ความสามารถในสาขาอาชีพท่ีจะฝกอบรม 

 





 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการฝก 
หนวยการฝกท่ี 1  การปฏิบัติตามกฎความปลอดภัยและกฎระเบียบ   
   ของสถานประกอบกิจการ       
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. แตงกายไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
2. ใชอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคลไดเหมาะสมกับลักษณะการทํางาน 

 
วิธีการสอน :  

 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
1. กฎระเบียบของสถานประกอบการ 
2. การใชอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคลในแตละงาน 

 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
2. เอกสารประกอบการฝก 

 
การมอบหมายงาน :  
 ใบทดสอบ 
 
การวัดและประเมินผล :  
 ทดสอบภาคความรูแบบปรนยั 
 
บรรณานุกรม :  

สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ. (2550). เอกสารการสอนชุดวิชาการบริหารงาน อาชีวอนามัยและความ
ปลอดภัย. นนทบุรี: สํานักพิมพหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช. 
ผศ. ยุคล จุลอุภัย, 2553, สุขภาพและความปลอดภัยในงานเช่ือม 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน. 2557, คูมือครูฝก, การตรวจสอบงานเช่ือมระดับพ้ืนฐาน 
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1. กฎระเบียบของสถานประกอบกิจการ 

 1.1 การปฏิบัติตัวตามกฎระเบียบของสถานประกอบกิจการ 

 การทํางานในสถานประกอบกิจการจําเปนตองมีความรู ความเขาใจเก่ียวกับการเลือกใชเครื่องมือและ
วัสดุอุปกรณ เพ่ือความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน ดังนั้นจึงควรศึกษาขอบังคับในการปฏิบัติงานใหเขาใจ 
และปฏิบัติตามอยางเครงครัด ขอบังคับโดยท่ัวไปท่ีจําเปนมีดังตอไปนี้ 
  - อยาติดตั้งสวิตชปด-เปดไฟฟาบนพ้ืนท่ีทํางาน เพราะอาจเดินไปเหยียบและจะถูกไฟฟาดูดได 
  - อยาใชเครื่องใชไฟฟาในพ้ืนหองท่ีชื้นแฉะ ถากระแสไฟฟารั่วอาจเปนอันตรายถึงชีวิตได 
  - อุปกรณไฟฟาท่ีแตกชํารุด ควรซอมแซมหรือเปลี่ยนใหเรียบรอย  
  - อยาใชขอตอแยก เสียบปลั๊กหลายทาง เปนการใชกระแสไฟเกินกําลัง อาจทําใหสายรอน
และเกิดไฟไหมได 
  - อยาใชวัสดุอ่ืนแทนฟวส หรือใชฟวสเกินขนาด  
  - อยาปลอยใหสายเครื่องไฟฟา เชน สายสวานไฟฟา สายพัดลม ลอดใตเสื่อหรือพรม เปลือก
หุมหรือฉนวนอาจแตกเกิดไฟชอตไดงาย  
  - อยาเดินสายไฟชั่วคราวอยางลวก ๆ อาจเกิดอันตรายได 
   - อยาแกไฟฟาเองโดยไมมีความรู 
  - อยาเดินสายไฟติดรั้วสังกะสีหรือเหล็กโดยไมใชวิธีรอยในทอ ไฟฟาอาจรั่วเปนอันตรายได 
  - อยาปลอยใหเครื่องใชไฟฟาเปยกน้ํา เพราะน้ําจะเปนสะพานใหไฟฟารั่วไหลออกมาได 
  - อยาใชเครื่องมือไฟฟาท่ีไมมีฉนวนหุมเปนท่ีจับ เชน ไขควง หัวแรง เครื่องวัดไฟฟา ฯลฯ  
  - อยานําเครื่องใชไฟฟาท่ีใชกระแสตรงไปใชกับไฟกระแสสลับ ควรตรวจสอบใหดีเสียกอน  
  - สวิตชและสะพานไฟ (Cut Out) ทุกแหงตองปด-เปดไดสะดวก ไมวางของแกะกะ ปดขวาง
ทางเดิน 
  - อยายืนบนพ้ืนคอนกรีตดวยเทาเปลาขณะปฏิบัติงานเก่ียวกับไฟฟา ควรใสเสื้อฟอรม 
กางเกงขายาว สวมรองเทาหุมสน สําหรับงานท่ีตองเคลื่อนยายของหนัก ควรสวมใสรองเทาหัวโลหะ 
 1.2 การแตงกายในสถานประกอบกิจการ 
 การแตงกายเปนเรื่องท่ีสําคัญอยางยิ่ง เสื้อผาหรือเครื่องแตงกายจะชวยหอหุมรางกายใหมิดชิด
ปลอดภัย ดังนั้นชุดทํางานจึงควรเปนชุดท่ีสวมใสทํางานไดสะดวก และชวยปองกันอันตรายท่ีอาจเกิดข้ึนตอ
รางกายได ผูปฏิบัติจะตองศึกษาขอกําหนดและปฏิบัติตามอยางเครงครัด เพ่ือความปลอดภัยของตัวทาน เม่ือ
เริ่มทํางานวันแรก ควรศึกษากฎระเบียบไดจากคูมือพนักงาน ปายท่ีติดไวในสถานประกอบกิจการ หรือ 
สอบถามจากเจาหนาท่ีกอนเริ่มปฏิบัติงาน  

 ในโรงงานท่ัวๆ ไป การใชชุดฟอรม (Boiler Suit) จะเหมาะท่ีสุดท่ีจะใชในการปฏิบัติงาน และยังสามารถ
ท่ีจะปองกันอุบัติเหตุท่ีอาจจะเกิดข้ึนแกรางกายไดดีอีกดวย  ชุดฟอรมท่ีถูกนํามาใชอยางมีประสิทธิภาพไดแสดงไว
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ในภาพซายมือ แสดงการแตงกายท่ีถูกตองและเหมาะสม  สวนการแตงตัวไมเหมาะสมในการปฏิบัติงานแสดง
ทางดานขวามือ ชุดทํางานท่ีปลอดภัยมีหลักพ้ืนฐาน คือ 
 

 
 

รูปท่ี 1.1 แสดงการเปรียบเทียบการแตงกายท่ีถูกตองกับท่ีไมถูกตอง 
 

  - ปลายแขนเสื้อ หรือขากางเกงตองรัดกุม เพ่ือไมใหเกะกะเวลาทํางาน  
  - หามใสเสื้อผาขาดเพราะอาจถูกถูกสะเก็ดไฟ หรือ เครื่องจักรหนีบได 
  - ชุดทํางานควรซักใหสะอาดอยูเสมอ 
  - ไมควรถอดชุดทํางานออกแมจะรูสึกรอน เนื่องจากอาจทําใหผิวไหมหรือไฟฟาดูดได 
  - หามเก็บใบมีด ของแหลมมีคม เชน มีด และ ไขควง หรือวัตถุท่ีติดไฟงาย เชน ไมขีด ไวใน
กระเปาเสื้อ 
  - ไมควรใสรองเทาแตะ หรือรองเทาชนิดท่ีหลุดงาย หรือลมเวลาเดิน 
  - ใสเสื้อฟอรมทุกครั้งท่ีปฏิบัติงาน กางเกงขายาว สวมรองเทาหุมสน 
  - สําหรับงานท่ีตองเคลื่อนยายของหนัก ควรสวมใสรองเทาหัวโลหะ 
  - ไมใสรองเทาท่ีมีพ้ืนและสันรองเทาเปนตะปู เพราะลื่นไดงายบนพ้ืนกระเบื้อง แผนเหล็ก และ
อาจทําใหเกิดประกายไฟได 
  - ควรใสรองเทาท่ีมีฉนวนไฟฟา ในโรงงานท่ีมีประกายไฟหรือไฟฟาสถิตเกิดข้ึนบอย 
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  - ควรสวมหมวกตลอดเวลาทํางาน ผูทํางานท่ีเปนผูหญิงควรเกลาผมและสวมหมวก หรือใชท่ีคลุมผม 
 1.3 การปฏิบัติตามขอบังคับของสถานประกอบกิจการ 
 พนักงานมีหนาท่ีตองทําความเขาใจเก่ียวกับการปฏิบัติขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ โดยเม่ือมีขอ
สงสัยหรือขอซักถาม ใหปรึกษา กับผูบังคับบัญชา ฝายทรัพยากรบุคคล หรือบุคคลท่ีบริษัทกําหนดใหมีหนาท่ี
รับผิดชอบเก่ียวกับการติดตามการ มีหลักการปฏิบัติโดยสังเขป คือ  
 - ศึกษาข้ันตอนการปฏิบัติงานจากเอกสารคูมือพนักงาน แผนปายประชาสัมพันธท่ีติดอยูในสถานประกอบ
กิจการ หรือสอบถามไดจากเจาหนาฝายบุคคล 
 - การลาหยุดตองแจงใหหัวหนาสายงานและเจาหนาท่ีฝายบุคคลทราบ เพ่ือใหผูเก่ียวของหาบุคคล
รับผิดชอบแทนในชวงลาหยุด 
 - ไมท้ิงงาน หรือไมรับผิดชอบงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 - มีวินัยในการทํางาน ตรงตอเวลา และรับผิดชอบงานท่ีไดรับมอบหมาย 
 - ศึกษาข้ันตอนการปฏิบัติงานอยางละเอียดถ่ีถวนกอนทํางานทุกครั้ง 
 - บํารุงรักษาเครื่องจักรและสิ่งของในสถานประกอบกิจการอยางสมํ่าเสมอ  
 
2. การใชอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคลในแตละงาน 

 อุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล หมายถึง สิ่งหนึ่งสิ่งใด ท่ีสวมใสลงบนอวัยวะสวนหนึ่งสวนใดของราย

กาย หรือหลายสวน เพ่ือปองกันอันตรายจากอุบัติเหตุ หรืออันตรายจากสภาพแวดลอมในการทํางาน เชน เสียงดัง 

แสง สารเคมี ความรอน การตกจากท่ีสูง วัสดุกระเด็นเขาตา วัสดุหลนกระแทก หรือทับ เปนตน แบงเปนอุปกรณ

ปองกันสวนบุคคล (Personal Protective Devices = PPD หรือ Personal Protective Equipment = PPE) 

หรือเรียกโดยยอวา อุปกรณนิรภัย หรือ เซฟตี้ เปนอุปกรณเพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ใชสวมใสรางกาย 

หรือ ติดตั้งเพ่ือวัตถุประสงคใหเกิดความปลอดภัย ท้ังในบาน ท่ีทํางาน ท่ีสาธารณะ อาคาร และพ้ืนท่ีท่ีตองการ

ความปลอดภัย กอนการใชงาน ผูปฏิบัติควรศึกษาวิธีการใช เลือกอุปกรณใหถูกตองกับงาน และสํารวจวาอุปกรณ

ไมชํารุด เม่ือใชเสร็จแลวตองเก็บใหเรียบรอย   

 2.1 ประเภทของอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล 
  2.1.1 อุปกรณปองกันศีรษะ (Head Protection)  
  เปนอุปกรณท่ีใชสําหรับปองกันศีรษะจากการถูกกระแทก หรือวัตถุจากท่ีสูงตกลงมากระแทก 
และปองกันอันตรายจากไฟฟาและสารเคมีเหลว ซ่ึงอุปกรณปองกันศีรษะท่ีสําคัญ คือ หมวกนิรภัย (Safety Hat) 
และหมวกกันศีรษะชน (Bump Hat) 
  2.1.2 อุปกรณปองกันดวงตา (Safety Glasses)  
  ใชสําหรับปองกันดวงตาจากการกระแทกกับของแข็ง ปองกันสารเคมีหรือวัตถุกระเด็นเขาตาจน
ไดรับอันตรายในขณะปฏิบัติงาน 
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  2.1.3 อุปกรณปองกันหู (Ear Protection)  
  เปนอุปกรณท่ีใชสําหรับปองกันเสียงท่ีดังเกินกวาท่ีหูคนเราจะสามารถรับได คือมีระดับเสียงสูง
เกินกวา 85 เดซิเบล (เอ) โดยหากระดับเสียงในขณะทํางานสูงเกินกวา 130 เดซิเบล (เอ) ถือวาเปนอันตรายตอ
การไดยินของหู ซ่ึงอุปกรณปองกันหูท่ีสําคัญและเหมาะสมกับการใชงาน ไดแก 
   1) ปลั๊กลดเสียง (Ear Plug) เปนอุปกรณปองกันอันตรายจากเสียงท่ีดังเกินไป โดยวัสดุท่ี
ทําจากยาง พลาสติกออน ทีมีขนาดพอดีกับรูหู และสามารถลดเสียงไดไมนอยกวา 15 เดซิเบล (เอ) 
   2) ครอบหูลดเสียง (Ear Muffs) เปนอุปกรณปองกันอันตรายจากเสียงแบบครอบหู โดย
มีกานโคงครอบศีรษะและใชวัสดุท่ีมีความนุมหุมทับ ในสวนของตัวครอบหูนั้นถูกออกแบบใหมีลักษณะแตกตางกัน
ตามการใชงาน และสามารถลดเสียงไดไมนอยกวา 25 เดซิเบล (เอ) 
  2.1.4 อุปกรณปองกันมือ (Hand Protection)  
  ในขณะปฏิบัติงานท่ีตองใชสวนของมือ นิ้วมือ และแขน นั้นมีความเสี่ยงอันตรายจากการสัมผัส
กับสิ่งของ วัสดุอุปกรณ หรือสารเคมีท่ีอาจทําใหเกิดอันตายรายแรงได ดังนั้นจึงจําเปนตองมีอุปกรณปองกันมือ
ชนิดตางๆ ซ่ึงตองเลือกใหเหมาะสมกับลักษณะของงานดังนี้ 
   1) ถุงมือยางกันไฟฟา ใชสําหรับงานท่ีตองสัมผัสกับกระแสไฟฟาเพ่ือปองกันไฟฟาดูด
ในขณะปฏิบัติงาน 
   2) ถุงมือกันความรอน: อาจเปนถุงมือหนังหรือถุงมือผาข้ึนอยูกับลักษณะของการทํางาน 
โดยถุงมือจะตองมีความหนาและทนทานเม่ือใชสัมผัสกับวัตถุหรืออุปกรณท่ีมีความรอนจะตองไมฉีกขาด 
   3) ถุงมือยางชนิดไวนีลหรือนีโอพรีน ใชสําหรับงานท่ีตองสัมผัสสารเคมีท่ีมีฤทธิ์กัดกรอน
หรือซึมผานผิวหนังได 
  2.1.5 อุปกรณปองกันเทา (Safety Footwear) 
  ใชสําหรับปองกันอันตรายท่ีอาจเกิดจากการกระแทก หรือวัตถุหรือสารเคมีหกใสเทา รวมถึง
ปองกันการสัมผัสกับกระแสไฟฟาจากการปฏิบัติงาน โดยรองเทาแบงออกตามลักษณะของงาน ดังนี้ 
 
   1) รองเทาปองกันอันตรายจากไฟฟา ใชสําหรับงานท่ีตองสัมผัสกับกระแสไฟฟา สวมใส
เพ่ือปองกันไฟฟาดูด ทําจากยางธรรมชาติ หรือยางสังเคราะห 
   2) รองเทานิรภัย ชนิดหัวรองเทาเปนโลหะซ่ึงสามารถรองรับน้ําหนักและทนแรง
กระแทกของวัตถุหนักท่ีตกจากท่ีสูง 
   3) รองเทาปองกันสารเคมี ทําจากวัสดุท่ีทนตอการกัดกรอนของสารเคมี เชน ยาง
ธรรมชาติ ไวนิล นีโอพรีน หรือยางสังเคราะห  นอกจากอุปกรณขางตนยังมีอุปกรณอีกหลายประเภท เชนอุปกรณ
ปองกันการหายใจ อุปกรณปองกันลําตัว โดยจะตองเลือกใหเหมาะกับการใชงานของสถานประกอบ หรือ
กฎระเบียบท่ีบังคับ 
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อุปกรณปองกันศีรษะ 
(Head Protection) 

อุปกรณปองกันดวงตา 
(Safety Glasses) 

อุปกรณปองกันหู  
(Ear Protection) 

 
 

 

อุปกรณปองกันการหายใจ 
(Respiratory protection) 

อุปกรณปองกันลําตัว  
(Body protection ) 

อุปกรณปองกันมือ  
(Hand protection) 

  

 
 
 
 
 

 
 

อุปกรณปองกันเทา 
(Foot protection ) 

อุปกรณปองกันการตกจากท่ีสูง 

รูปท่ี 1.2 ตัวอยางอุปกรณคุมครองความปลอดภัยสวนบุคคล  
(ท่ีมา: สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ.มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช (2550) 
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คําส่ัง จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว  
1. สาเหตุท่ีทําใหเกิดอันตรายจากการทํางานมีหลายประการ ยกเวน ขอใด 

ก. การแตงกายไมรัดกุม 
ข. เครื่องมือเครื่องจักรชํารุด 
ค. ใชเครื่องมือผิดประเภท ผิดวิธี 
ง. มีการวางแผนการทํางานกอนทํางาน 

2. ขอใดคือการแตงกายท่ีถูกตอง 
ก. ใสเสื้อฟอรม กางเกงขายาว สวมรองเทาหุมสน 
ข. ใสเสื้อฟอรม กางเกงขายาว สวมรองเทาเเตะ 
ค. ใสเสื้อสายเดี่ยว กางเกงยีนสขาสั้น สวมรองเทาหุม 
ง. ใสเสื้อฟอรม กางเกงขาสั้น สวมรองเทาแตะ   

3. ทานไดรับการเรียกตัวใหมาปฏิบัติในสถานประกอบกิจการ ในวันแรกท่ีทานตองเขาไปปฏิบัติงานทานการ
แตงกาย อยางไร 

ก. ตามท่ีสอบถามจากเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยหนาประตู ซ่ึงจะตองเปนผูอนุญาตใหเขามาในท่ี
ทํางานได 

ข. ตามญาติพ่ีนองท่ีทํางานในบริษัท แนะนํา 
ค. ตามเจาหนาท่ีฝายบุคคลบอก 
ง. ตามคูมือพนักงานหรือเจาหนาท่ีฝายบุคคลท่ีรับสมัครพนักงานใหมบอก 

4. อุปกรณท่ีสามารถชวยลดความดังของเสียง มีชื่อเรียกวาอะไร 
ก. ปลั๊กลดเสียง  
ข. ถุงมือ 
ค. แวนตา 
ง. หนากากปดจมูก 

5. การจัดสภาพแวดลอมภายในการทํางานท่ีปลอดภัย หมายถึงขอใด 
 ก. การแตงกายใหเรียบรอย 
 ข. การใสอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล 

ค. การจัดเครื่องมือเครื่องจักรใหใชการไดเสมอ 
ง. การจัดระเบียบพ้ืนท่ีทํางาน ไมเกะกะเปนระเบียบเรียบรอย 
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หัวขอวิชา 1 : การแตงกายและอุปกรณ
ปองกันอันตรายสวนบุคคล 

หัวขอยอยท่ี : 1-2 เวลา 30 นาที 
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. อธิบายสัญลักษณและเครื่องหมายความปลอดภัยไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
2. ใชอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคลไดเหมาะสมกับลักษณะการทํางาน 
3. บอกวิธีการปฏิบัติตัวในสภาวะฉุกเฉินไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ    

 
วิธีการสอน :  

 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
1. สัญลักษณและเครื่องหมายเก่ียวกับความปลอดภัย 
2. การใชอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคลในแตละงาน 
3. การปฏิบัติตัวในสภาวะฉุกเฉิน 
4. การปฐมพยาบาลเบื้องตน 

 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
2. เอกสารประกอบการฝก 

 
การมอบหมายงาน :  
 ใบทดสอบ 
 
การวัดและประเมินผล :  
 ทดสอบภาคความรูแบบปรนยั 
 
บรรณานุกรม :  

สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ. (2550). เอกสารการสอนชุดวิชาการบริหารงาน อาชีวอนามัยและความ
ปลอดภัย. นนทบุรี: สํานักพิมพหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช. 
ผศ. ยุคล จุลอุภัย, 2553, สุขภาพและความปลอดภัยในงานเช่ือม 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน. 2557, คูมือครูฝก, การตรวจสอบงานเช่ือมระดับพ้ืนฐาน 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 1 : การปฏิบัติตามกฎความ
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1. สัญลักษณและเครื่องหมายเกี่ยวกับความปลอดภัย 
 1.1 หลักความปลอดภัยในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับไฟฟาอุตสาหกรรม  
 พลังงานไฟฟามีการจําเปนตอชีวิตประจําวันมาก ซ่ึงไมมีใครปฏิเสธถึงความสะดวกสบายท่ีไดรับจากการใช
ไฟฟารวมถึงไฟฟาอุตสาหกรรม และธุรกิจตองใชไฟฟาเปนปจจัยสําคัญ ไฟฟามีประโยชนมากมายก็จริงแตในเวลา
เดียวกันก็มีอันตรายอยูในตัวของมันเองถารูจักใชก็จะไดประโยชนมหาศาล ถาใชผิดวิธีก็อาจจะไดรับอันตรายถึง
ชีวิต จึงควรเขาใจและรูพ้ืนฐานทางดานความปลอดภัยในการใชไวบาง เพราะความประมาทหรือเพิกเฉยตอสิ่งท่ี
เกิดข้ึนเพียงเล็กนอยก็อาจนามาสูความหายนะ และการสูญเสียตาง ๆ ในชีวิตประจําวันของเราตั้งแตเชาข้ึนมา
ไฟฟาเขามามีสวนพัวพันกับการดําเนินชีวิตตลอดท้ังวัน จนกระท่ังเขานอนก็ยังใชไฟฟาแตวา มาตรฐานความ
ปลอดภัยของระบบไฟฟาในบาน ผูใชยังไมใหความสนใจเทาท่ีควร 
 ความรูและความเขาใจแลวนั่นหมายความวาตลอดชีวิตการทํางานของเราจะไมประสบอันตรายและไมมี
อุบัติเหตุเกิดข้ึน 
  1.1.1 การปองกันจากการปฏิบัติงาน จําเปนตองปฏิบัติงานดังนี้ 
  - กอนปฏิบัติงานตองตรวจดูเสียกอนวา เครื่องมือ และอุปกรณ ตาง ๆ ท่ีใชในงานไฟฟา 
ชํารุด แตก หักหรือเปลา  
  - กอนปฏิบัติงาน เชน การตอสายไฟ ควรยกสะพานไฟ (Cut Out) ออกเสียกอน  
  - ขณะทํางานไมควรหยอกลอกันเปนอันขาด  
  - ไมควรเสี่ยงอันตรายเม่ือไมมีความแนใจ  
  - ขณะทํางานมือ เทา ตองแหง หรือสวมรองเทา 
  -  กอนปฏิบัติงาน ควรจะเขียนวงจรดูเสียกอนเพ่ือความไมประมาท  
  -  เม่ือเสร็จงาน กอนจายกระแสไฟฟา ควรตรวจสอบวงจรไฟฟาใหละเอียดและถูกตอง
เสียกอน 
  - เม่ือจะจายกระแสไฟฟาตองดูใหแนใจ วาไมมีใครปฏิบัติงานไฟฟาอยู  
  - ไมควรนําฟวสท่ีโตกวาขนาดท่ีใช หรือวัสดุอ่ืน ๆ เชน ลวดทองแดงแทนฟวส  
  - รอยตอสายไฟฟา ตองใชผาเทปพันสายใหเรียบรอยเสียกอน  
  - ตอวงจรใหเสร็จเสียกอน จึงนําปลายสายท้ังคูเขาแผงสวิตช 
  - สายเครื่องมือไฟฟาตองใชชนิดหุมฉนวน 2 ชั้น ถาขาดตองเปลี่ยนใหมท้ังเสน 
  1.1.2 การปองกันอันตรายแกชีวิต  
  คือ การไหลของกระแสไฟฟา (วัดเปนจํานวนแอมแปร) ซ่ึงจะมีปริมาณเพียงเล็กนอย ถาเปน
กระแสไฟสลับก็สามารถจะทําอันตรายถึงเสียชีวิตได ถาหากวากระแสไฟฟานั้นไดไหลผานอวัยวะท่ีสําคัญๆ 
เชน หัวใจ อันตรายตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนกับรางกายมีอาการ 4 อยาง คือ  
   1) กลามเนื้อแข็งตัว  
   2) หัวใจเตนเร็วกวาปกติ และหยุดทํางาน  
   3) เซลลภายในรางกายถูกทําลาย  
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หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
  

11 

   4) ระบบประสาทชะงัก  
1.1.3 การปองกันอันตรายตอทรัพยสิน  
ไดแก การเกิดเพลิงไหมและระเบิด ทําใหทรัพยสินเสียหายปละมากๆ เนื่องจากความ

ประมาทหรือความรูเทาไมถึงการณโดยปกติแลว สภาพรางกายแตละสวนของคนเราจะมีความตานทานกระแส
มากนอยไมเทากัน ในขณะท่ีผิวหนังแหงสนิทจะมีความตานทานประมาท 100,000-600,000 โอหม แตถาเกิด
มีความชื้นหรือเหง่ือ เพียงเล็กนอย ความตานทานจะลดลงเหลือเพียง 800-1,000 โอหม เทานั้นดังนั้น
กระแสไฟฟาจึงสามารถผานรางกายไดโดยงาย อันตรายท่ีจะไดรับนั้น ข้ึนอยูกับกระแสไฟฟาท่ีไหลผานรางกาย 
ถามีกระแสไฟฟาไหลผานนอยก็ไดรับอันตรายนอย ถาไหลผานมากอันตรายท่ีไดรับก็มีเพ่ิมมากข้ึนตามลําดับ 
ซ่ึงพอสรุปปริมาณของกระแสไฟฟาท่ีมีผลตอรางกายไดดังนี้ 

 
จํานวนกระแสไฟฟา อาการหรืออันตรายท่ีเกิดข้ึนแกรางกาย 

1-3 มิลลิแอมแปร กลามเนื้อกระตุกเล็กนอยไมถึงข้ันอันตรายแตอาจดิ้นไมยอมหลุด 

8 มิลลิแอมแปร กระตุกรุนแรงเปนเหตุใหลมฟาด หรือตกจากท่ีสูง 

10 มิลลิแอมแปร กลามเนื้อกระตุกรุนแรงยิ่งข้ึน และอาจไดรับบาดแผลไหมพองดวย 

 
 เนื่องจากผูท่ีถูกไฟฟาชอต สวนมากไมสามารถบังคับตัวเองใหหลุดพนจากไฟฟาจึงถูกกระแสไฟฟา

ไหลผานรางกายเปนเวลานาน ดังนั้นถาไมมีบุคคลอ่ืนชวยเหลืออยางทันทวงทีอันตรายท่ีไดรับก็จะสาหัสมาก
ข้ึน คือหัวใจเตนรัวเร็ว หรือชาซ่ึงอาจไดรับอันตรายถึงชีวิต ถาระยะเวลานานกวากําหนด ดังนี้ 

 
15 มิลลิแอมแปร นานกวา 2 นาที 

20 มิลลิแอมแปร นานกวา 1 นาที 

30 มิลลิแอมแปร นานกวา 35 นาที 

100 มิลลิแอมแปร นานกวา 3 วินาที 

500 มิลลิแอมแปร นานกวา 11/100 วินาที 

*1,000 มิลลิแอมแปร นานกวา /100 วินาที 

 
 1.2 วิธีการใชอุปกรณปองกันอันตราย  

 เราจะปองกันอันตรายไดอยางไร กระแสไฟฟาท่ีไหลไปตามทางเดินไฟฟานั้น ถามีทางไหลของกระแส
มากกวาหนึ่งทางแลว กระแสไฟฟาจะไหลไปในทางท่ีมีความตานทานนอยท่ีสุด ดังนั้น เพ่ือใหรางกาย มีความ
ตานทาน มากมีกระแสไฟฟาผานนอยหรือไมไหลผานเลย จึงพอจําแนกวิธีปองกันได ดังนี้  
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  1.2.1 การตอสายดิน (Ground)  
  เครื่องใชไฟฟาสวนใหญจะมีโครงสรางภายนอกเปนโลหะ เชน เครื่องซักผา ตูเย็น เตารีด ปมน้ํา 
สวาน เปนตน อุปกรณ ไฟฟาเหลานี้ เม่ือมีการชํารุดของไฟฟา เชน ฉนวนเสื่อมสภาพ หรือมีการแตกหักของ
ฉนวน ทําใหสายไฟไปสัมผัสกับโครงโลหะของเครื่องไฟฟานั้น ๆ กระแสไฟฟาก็สามารถรั่วไหล มายังโครงสรางนั้น
ไดและเม่ือมีผูนําอุปกรณไฟฟาชนิดนั้นๆ ในขณะท่ีทํางานอยู กระแสไฟฟาก็จะไหลผานตัวผูทํางานหรือผูสัมผัส
อุปกรณนั้นลงสูดินทําใหไดรับอันตรายไดวิธีปองกันอุบัติเหตุดังกลาวคือ การตอสายดินโดยใชสายไฟฟาตอกับ
โครงสรางสวนท่ีเปนโลหะของอุปกรณหรือเครื่องใชไฟฟาเหลานั้นลงดิน เพ่ือเปนทางใหกระแสไฟฟาท่ีอาจจะ
รั่วไหลออกมาจากอุปกรณไฟฟาเหลานั้น  (เพราะเหตุเนื่องจากฉนวนเสื่อมสภาพหรือฉีกขาด) ไหลลงสูดินโดยผาน
ทางสายดินท่ีไดตอไวแทนท่ีจะไหลผานตัวผูใชงานหรือผูท่ีไปสัมผัสอุปกรณเหลานั้น ซ่ึงวิธีการปองกันโดยใชสาย
ดินนี้เปนวิธีมาตรฐานท่ีนิยมใชกันอยูท่ัวไป 

 อุปกรณไฟฟาบางชนิดมีสายเดินตอใหเรียบรอยแลว ปลั๊กไฟท่ีใชงานจึงมี 3 ขาดังนั้น การ
นํามาใชงานจึงควรจัดเตรียมเตาเสียบท่ีมีสายดินพรอมอยูแลว คือ เดินสายไฟไว 3 เสน โดยใชเสนหนึ่งเปนสาย
เชื่อมตอลงดินหรือเดินสายรอยทอโลหะและใชทอโลหะเปนสายดินหรือถาเดินสายไฟฟาไวเปนชนิด 2 เสน อยู
แลว ก็ใหเดินสายเพ่ิมอีกเสนหนึ่งเพ่ือใชเปนสายดิน โดยท่ีสายดินท่ีใชจะตองโตไมนอยกวา 1/3 ของสายไฟฟาท้ัง
สองเสนท่ีใชงานอยู หรือถาเปนอุปกรณไฟฟาชนิดท่ีไมมีสายดิน ผูใชงานก็ควรจะตอสายดินจากโครงโลหะของ
เครื่องไฟฟานั้นลงดินโดยตรง ซ่ึงอาจจะตอสายดินเขากับทอประปาท่ีเปนโลหะ หรือตอเขากับแทงโลหะไรสนิม 
(Ground Rod) ขนาดเสนผาศูนยกลาง 1 เซนติเมตร ยาวไมนอยกวา 150 เซนติเมตร และฝงลึกจากผิวดิน   
อยางนอย 30 เซนติเมตร ก็จะไดระบบสายดินท่ีสมบูรณ อันตรายท่ีอาจจะเกิดข้ึนก็จะไมมี 

1.2.2 การใชฉนวนปองกันไฟฟา (Insulation)  
 ฉนวนหุมสายไฟฟาหรือหุมสายอุปกรณไฟฟาตางๆ นั้น เปนสิ่งท่ีชํารุดฉีกขาดไดและฉนวนหุม

สายจะชํารุดงายยิ่งข้ึนถาผูใชงานใชอยางขาดการทะนุถนอมและไมเอาใจใส เชน การดึงหรือกระชากผาน ของมี
คมหรือวัตถุท่ีมีขอบหรือมุมแข็ง การวางไวในทางท่ีมีการเหยียบไปมา หรือมีวัตถุหนัก ๆ เคลื่อนทับอยูเสมอ ก็เปน
เหตุใหฉนวนชํารุดเสียหายไดนอกจากนี้การตอสายไฟฟาใชงานอยางชั่วคราวมักจะใชตะปูตอกกดทับไวทําให
ฉนวนชํารุด กลายเปนสายเปลือยไปจุดตอตาง ๆ ท่ีตอไวมิไดมีการพันฉนวนปองกันซ่ึงจะกลายเปนจุดอันตรายไป
ดวยสิ่งเหลานี้ถาผูใชงานละเลยไมใหความเอาใจใสก็จะนําอันตรายมาสูตัวผูใชงานได เพ่ือเปนการปองกัน จึงควร
หม่ันตรวจสภาพฉนวนของสายไฟฟาหรือสายอุปกรณไฟฟาตาง ๆ เพ่ือหารอยแตกปริหรือฉีกขาดโดยเฉพาะอยาง
ยิ่งตรงข้ัวตออุปกรณไฟฟา เชน ข้ัวหลอด ปลั๊ก ถาพบวามีการชํารุดอยาปลอยท้ิงไวควรรีบซอมแซมหรือเปลี่ยน
ทันที  
  1.2.3 การใชสวิตชตัดวงจรอัตโนมัติ (Earth leakage circuit breaker)  

 อุปกรณไฟฟาชนิดนี้เปนอุปกรณท่ีสามารถตัดวงจรไฟฟาทันทีท่ีมีกระแสไฟฟารั่วไหลออกจาก
วงจรการทํางานอุปกรณชนิดนี้คือ ปกติในวงจรไฟฟาจะมีกระแสไฟฟาไหลในสายไฟท้ัง 2 สายเทากัน แตเม่ือเกิด
มีกระแส ไฟฟารั่วไหลลงดิน โดยผานรางกายหรือผานตัวนําอ่ืน ๆ ก็ตาม กระแสไฟฟาท่ีไหลในสายท้ังสองจะไม
เทากัน เม่ือเกิดภาวะดังกลาวอุปกรณตรวจสอบการรั่วของกระแสไฟฟาจะสงสัญญาณไปยังสวิตชอัตโนมัติซ่ึงทํา



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 1 : การปฏิบัติตามกฎความ
ปลอดภัยและกฎระเบียบของสถานประกอบ
กิจการ 
หัวขอวิชา 2 : การปฏิบัติตามขอกําหนด
เรื่องความปลอดภัยในสถานประกอบกิจการ 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
  

13 

หนาท่ีตัดวงจรทันทีกอนท่ีจะมีผูไดรับอันตรายจากกระแสไฟฟานับวาเพ่ิมความปลอดภัยใหแกผูใชงานมากยิ่งข้ึน 
อยางไรก็ตาม อุปกรณดังกลาวยังมีราคาแพงอยูมาก 

1.2.4 การเดินสายไฟฟา และติดตั้งอุปกรณไฟฟา  
ผูขอใชไฟฟาจะตองพิจารณาเลือกใชชนิด และขนาดของสายไฟฟาใหถูกตองตามมาตรฐานและ

ขอกําหนดของการไฟฟานครหลวง หรือการไฟฟาสวนภูมิภาคท้ังนี้ข้ึนอยูกับวาบานเรือนตั้งอยูบริเวณใด โดยมีชาง
ผูมีความรูความชํานาญ รวมท้ังเลือกใชอุปกรณไฟฟาท่ีมีคุณภาพ เพ่ือใหเกิดความปลอดภัยตอชีวิตและทรัพยสิน
ของผูใชเอง อุปกรณไฟฟา  

อุปกรณไฟฟาท่ีจะนําไปติดตั้งใชงาน เชน สายไฟฟา สวิตชตัดตอน คารทริดจฟวส สวิตชตัดตอน
อัตโนมัติหลอดไฟฟา หลอดฟลูออเรสเซนต บัลลาสต สตารเตอร ควรเลือกใชแตชนิดท่ีมีคุณภาพดีและมี
เครื่องหมายมาตรฐานหรือ ม.อ.ก. แสดงไวจากกระทรวงอุตสาหกรรมเทานั้นหากอุปกรณใดเปนผลิตภัณฑท่ียัง
มิไดมีผูไดรับใบอนุญาตใหแสดงเครื่องหมายมาตรฐานจากกระทรวงอุตสาหกรรม ก็ใหเลือกใชอุปกรณ ท่ีมี
คุณภาพเชื่อถือไดขอกําหนดตางๆ นอกเหนือจากท่ีไดกลาวมาแลวขางตน โปรดสอบถามและขอคําแนะนําไดท่ี
สํานักงานการไฟฟาในพ้ืนท่ีนั้น 

การปฏิบัติงานเก่ียวกับไฟฟา โดยสวนใหญเก่ียวของกับวิธีใชและการทํางานของอุปกรณไฟฟา 
ตองระมัดระวังและไมประมาท คํานึงถึงความปลอดภัยในขณะทํางาน ตลอดจนตองตระหนักถึงอันตรายท่ีอาจจะ
เกิดข้ึนได ไฟฟาเปนแหลงพลังงานท่ีจายใหอุปกรณและเครื่องใชไฟฟา ถาใชงานไมถูกตองจะทําใหเกิดอันตรายตอ
รางกาย เนื่องจากรางกายมนุษยเปนตัวนําไฟฟา กระแสไฟฟาจึงสามารถไหลผานรางกายได ดังนั้นตองระมัดระวัง
ไมใหรางกายทุกสวนสัมผัสถูกตัวนําไฟฟาท่ีตออยูกับแหลงกําเนิดไฟฟา หรือในขณะท่ีมีกระแสไฟฟาไหลผานตัวนํา
ไฟฟานั้น โดยเฉพาะขณะท่ีสวนใดสวนหนึ่งของรางกายมนุษยสัมผัสอยูกับพ้ืนท่ีเปยกน้ํา พ้ืนดิน พ้ืนปูน หรือโลหะ
ท่ีตอถึงพ้ืนดิน กระแสไฟฟาจะสามารถไหลผานรางกายสูพ้ืนท่ีเปยกน้ําหรือพ้ืนดินไดสะดวก และกรณีท่ีรางกาย 
มนุษยสัมผัสถูกสายไฟฟาเสนเดียวหรือสองเสนพรอมกัน รางกายมนุษยจะกลายเปนภาระหรือโหลด (Load) 
ไฟฟาแทนเครื่องใชไฟฟา เกิดกระแสไฟฟาไหลผานรางกาย เรียกการเกิดลักษณะนี้วา ไฟฟาดูดหรือไฟฟาช็อต 
การปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของกับไฟฟาท่ีปลอดภัย มีดังนี้  
  - รักษากฎของความปลอดภัย ในขณะทํางานปฏิบัติงาน  

  - กอนการปฏิบั ติ งานเก่ียวกับไฟฟ า ตองถือวาอุปกรณ ไฟฟ าเหล านั้น มี ไฟฟ าจ ายอยู             

ตองตรวจสอบวาไมมีไฟฟาจายใหอุปกรณไฟฟาแลว 

  - ตองมีความรูความเขาใจกอนการปฏิบัติงาน หรือถาไมมีความรู ควรสอบถามผูรู และใหผูรูเปน

ผูปฏิบัติงาน  

  - อุปกรณและเครื่องมือท่ีใชในการปฏิบัติงาน ตองซอมบํารุงใหพรอมใชงานอยูเสมอ  

  - รักษาสุขภาพใหมีความพรอมกอนการปฏิบัติงานไฟฟา ควรสวมใสอุปกรณปองกันไฟฟาทุกครั้ง  

  - ไมปฏิบัติงานในขณะยืนอยูบนพ้ืนท่ีมีน้ํา หรือตัวนําไฟฟา  
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  - ตองแขวนหรือเขียนปายแสดงการงดใชไฟฟา ใหมองเห็นชัดเจนทุกครั้งกอนเริ่มการปฏิบัติงาน 

เม่ือตองปฏิบัติในท่ีชุมชน  

  - การปฏิบัติงานไฟฟาตองตัดระบบกระแสไฟฟาออกทุกครั้ง 

  - การปฏิบัติงานแตละครั้ง ควรมีผูรวมปฏิบัติงานดวยอยางนอย 2 คน  

 1.3 สัญลักษณและเครื่องหมายเกี่ยวกับความปลอดภัย 
 รูปแบบของเครื่องหมายเพ่ือความปลอดภัยและสีท่ีใช แบงเปน 4 ประเภท คือ เครื่องหมายหาม 

เครื่องหมายเตือน เครื่องหมายบังคับ เครื่องหมายสารนิเทศเก่ียวกับภาวะความปลอดภัย จะใชตามวัตถุประสงค

ของการแสดงความหมาย การใชปายก็เพ่ือใหขอมูลกับผูปฏิบัติงาน ใหใชความระมัดระวังเปนพิเศษในการ

ดําเนินงาน   
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รูปท่ี 2.1 รูปแบบของปายสัญลักษณและเครื่องหมายเก่ียวกับความปลอดภัย  

(ท่ีมา: กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน, 2556) 
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รูปท่ี 2.2 ตัวอยางปายหาม 

(ท่ีมา: กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน, 2556) 
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รูปท่ี 2.3 ตัวอยางปายเตือน 

(ท่ีมา: กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน, 2556) 
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รูปท่ี 2.4 วอยางปายแสดงเครื่องหมายปลอดภัย 
(ท่ีมา: กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน, 2556) 
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รูปท่ี 2.5 ตัวอยางปายบังคับ 
(ท่ีมา: กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน, 2556) 
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2. การใชอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคลในแตละงาน 

 อุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล หมายถึง สิ่งหนึ่งสิ่งใด ท่ีสวมใสลงบนอวัยวะสวนหนึ่งสวนใดของราย

กาย หรือหลายสวน เพ่ือปองกันอันตรายจากอุบัติเหตุ หรืออันตรายจากสภาพแวดลอมในการทํางาน เชน เสียงดัง 

แสง สารเคมี ความรอน การตกจากท่ีสูง วัสดุกระเด็นเขาตา วัสดุหลนกระแทก หรือทับ เปนตน แบงเปนอุปกรณ

ปองกันสวนบุคคล (Personal Protective Devices = PPD หรือ Personal Protective Equipment = PPE) 

หรือเรียกโดยยอวา อุปกรณนิรภัย หรือ เซฟตี้ เปนอุปกรณเพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ใชสวมใสรางกาย 

หรือ ติดตั้งเพ่ือวัตถุประสงคใหเกิดความปลอดภัย ท้ังในบาน ท่ีทํางาน ท่ีสาธารณะ อาคาร และพ้ืนท่ีท่ีตองการ

ความปลอดภัย กอนการใชงาน ผูปฏิบัติควรศึกษาวิธีการใช เลือกอุปกรณใหถูกตองกับงาน และสํารวจวาอุปกรณ

ไมชํารุด เม่ือใชเสร็จแลวตองเก็บใหเรียบรอย   

 2.1 ประเภทของอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล 
  2.1.1 อุปกรณปองกันศีรษะ (Head Protection)  
  เปนอุปกรณท่ีใชสําหรับปองกันศีรษะจากการถูกกระแทก หรือวัตถุจากท่ีสูงตกลงมากระแทก 
และปองกันอันตรายจากไฟฟาและสารเคมีเหลว ซ่ึงอุปกรณปองกันศีรษะท่ีสําคัญ คือ หมวกนิรภัย (Safety Hat) 
และหมวกกันศีรษะชน (Bump Hat) 
  2.1.2 อุปกรณปองกันดวงตา (Safety Glasses)  
  ใชสําหรับปองกันดวงตาจากการกระแทกกับของแข็ง ปองกันสารเคมีหรือวัตถุกระเด็นเขาตาจน
ไดรับอันตรายในขณะปฏิบัติงาน 
  2.1.3 อุปกรณปองกันหู (Ear Protection)  
  เปนอุปกรณท่ีใชสําหรับปองกันเสียงท่ีดังเกินกวาท่ีหูคนเราจะสามารถรับได คือมีระดับเสียงสูง
เกินกวา 85 เดซิเบล (เอ) โดยหากระดับเสียงในขณะทํางานสูงเกินกวา 130 เดซิเบล (เอ) ถือวาเปนอันตรายตอ
การไดยินของหู ซ่ึงอุปกรณปองกันหูท่ีสําคัญและเหมาะสมกับการใชงาน ไดแก 
   1) ปลั๊กลดเสียง (Ear Plug) เปนอุปกรณปองกันอันตรายจากเสียงท่ีดังเกินไป โดยวัสดุท่ี
ทําจากยาง พลาสติกออน ทีมีขนาดพอดีกับรูหู และสามารถลดเสียงไดไมนอยกวา 15 เดซิเบล (เอ) 
   2) ครอบหูลดเสียง (Ear Muffs) เปนอุปกรณปองกันอันตรายจากเสียงแบบครอบหู โดย
มีกานโคงครอบศีรษะและใชวัสดุท่ีมีความนุมหุมทับ ในสวนของตัวครอบหูนั้นถูกออกแบบใหมีลักษณะแตกตางกัน
ตามการใชงาน และสามารถลดเสียงไดไมนอยกวา 25 เดซิเบล (เอ) 
  2.1.4 อุปกรณปองกันมือ (Hand Protection)  
  ในขณะปฏิบัติงานท่ีตองใชสวนของมือ นิ้วมือ และแขน นั้นมีความเสี่ยงอันตรายจากการสัมผัส
กับสิ่งของ วัสดุอุปกรณ หรือสารเคมีท่ีอาจทําใหเกิดอันตายรายแรงได ดังนั้นจึงจําเปนตองมีอุปกรณปองกันมือ
ชนิดตางๆ ซ่ึงตองเลือกใหเหมาะสมกับลักษณะของงานดังนี้ 
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   1) ถุงมือยางกันไฟฟา ใชสําหรับงานท่ีตองสัมผัสกับกระแสไฟฟาเพ่ือปองกันไฟฟาดูด
ในขณะปฏิบัติงาน 
   2) ถุงมือกันความรอน: อาจเปนถุงมือหนังหรือถุงมือผาข้ึนอยูกับลักษณะของการทํางาน 
โดยถุงมือจะตองมีความหนาและทนทานเม่ือใชสัมผัสกับวัตถุหรืออุปกรณท่ีมีความรอนจะตองไมฉีกขาด 
   3) ถุงมือยางชนิดไวนีลหรือนีโอพรีน ใชสําหรับงานท่ีตองสัมผัสสารเคมีท่ีมีฤทธิ์กัดกรอน
หรือซึมผานผิวหนังได 
  2.1.5 อุปกรณปองกันเทา (Safety Footwear) 
  ใชสําหรับปองกันอันตรายท่ีอาจเกิดจากการกระแทก หรือวัตถุหรือสารเคมีหกใสเทา รวมถึง
ปองกันการสัมผัสกับกระแสไฟฟาจากการปฏิบัติงาน โดยรองเทาแบงออกตามลักษณะของงาน ดังนี้ 
 
   1) รองเทาปองกันอันตรายจากไฟฟา ใชสําหรับงานท่ีตองสัมผัสกับกระแสไฟฟา สวมใส
เพ่ือปองกันไฟฟาดูด ทําจากยางธรรมชาติ หรือยางสังเคราะห 
   2) รองเทานิรภัย ชนิดหัวรองเทาเปนโลหะซ่ึงสามารถรองรับน้ําหนักและทนแรง
กระแทกของวัตถุหนักท่ีตกจากท่ีสูง 
   3) รองเทาปองกันสารเคมี ทําจากวัสดุท่ีทนตอการกัดกรอนของสารเคมี เชน ยาง
ธรรมชาติ ไวนิล นีโอพรีน หรือยางสังเคราะห  นอกจากอุปกรณขางตนยังมีอุปกรณอีกหลายประเภท เชนอุปกรณ
ปองกันการหายใจ อุปกรณปองกันลําตัว โดยจะตองเลือกใหเหมาะกับการใชงานของสถานประกอบ หรือ
กฎระเบียบท่ีบังคับ 
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อุปกรณปองกันศีรษะ 
(Head Protection) 

อุปกรณปองกันดวงตา 
(Safety Glasses) 

อุปกรณปองกันหู  
(Ear Protection) 

 
 

 

อุปกรณปองกันการหายใจ 
(Respiratory protection) 

อุปกรณปองกันลําตัว  
(Body protection ) 

อุปกรณปองกันมือ  
(Hand protection) 

 

 
 

 
 
 
 
 

อุปกรณปองกันเทา 
(Foot protection ) 

 

อุปกรณปองกันการตกจากท่ีสูง 

รูปท่ี 2.6 ตัวอยางอุปกรณคุมครองความปลอดภัยสวนบุคคล  
(ท่ีมา: สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ.มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช (2550) 

 
3. การปฏิบัติตัวในสภาวะฉุกเฉิน 

ในการปฏิบัติงานเก่ียวกับงานชางท่ัวไป ความปลอดภัยถือวาเปนเรื่องท่ีสําคัญอยางยิ่งเพราะจะไมเกิด
ประโยชนอะไรเลย ถาผูปฏิบัติงานสามารถบรรลุผลในการทํางานแตตัวเองไดรับอันตรายหรือไดรับบาดเจ็บจาก
การปฏิบัติงานในครั้งนั้น ฉะนั้นผูปฏิบัติงานจึงตองรูจักวิธีปองกันมิใหเกิดอุบัติเหตุในขณะการปฏิบัติงาน ตลอดจน
สามารถปฐมพยาบาลเบื้องตนได 
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อุบัติเหตุ หมายถึง เหตุท่ีเกิดข้ึนอยางไมคาดหมาย และเม่ือเกิดข้ึนแลว จะมีผลกระทบตอการทํางาน ทํา
ใหทรัพยสินเสียหาย หรือบุคคลไดรับบาดเจ็บ สวนอุบัติภัยในการทํางาน หมายถึง ภัยและความเสียหายอัน
เนื่องมาจากเหตุการณท่ีไมคาดคิดมากอน ทําใหผูปฏิบัติงาน บาดเจ็บ สูญเสียทรัพยสิน พิการหรือเสียชีวิต 
 2.1 สาเหตุท่ีทําใหเกิดอุบัติเหตุและอันตรายจากการทํางาน  

โดยสาเหตุท่ีทําใหเกิดอุบัติเหตุและอันตรายจากการทํางาน พอจะสรุปได 3 ประการ 
 2.1.1 ตัวบุคคล คือ ผูประกอบกิจการลูกจางและบุคคลอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของกับการทํางาน ซ่ึงเปน

สาเหตุใหญท่ีกอใหเกิดอุบัติเหตุหรืออันตรายจากการทํางาน โดยอาจจะเกิดจากการขาดความรูความเขาใจถึง
วิธีการทํางานอยางปลอดภัย ขาดความตระหนักถึงความสําคัญของสุขภาพ รวมท้ังเจาหนาท่ีภาครัฐท่ีอาจจะยัง
ขาดทักษะในการตรวจบังคับใหถูกตองตามกฎหมาย  

 2.1.2 สิ่ งแวดลอม คือ ตัวองคกรหรือสถานประกอบกิจการ สภาพของการทํางานท่ีมี
องคประกอบตางๆ เพ่ือใหมีการดําเนินงานไดโดยรอบตัวของผูปฏิบัติงาน รวมท้ังกฎระเบียบขอบังคับตางๆ ท้ังใน
สถานประกอบกิจการ และของหนวยงานภาครัฐท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบยังขาดเอกภาพท่ีเดนชัด และบางครั้งไม
เอ้ืออํานวยตอการปองกันควบคุมท่ีมีประสิทธิภาพ 

 2.1.3 อุปกรณ เครื่องจักร เครื่องมือ คือ วัสดุอุปกรณท่ีจําเปนตองใชในการปฏิบัติงานในสถาน
ประกอบกิจการเพ่ือการผลิตและบรรลุเปาหมายในการทํางาน ซ่ึงอาจเสื่อมสภาพขาดการตรวจสอบดูแล
บํารุงรักษา ขาดการควบคุมดูแลใหปฏิบัติตามคําแนะนํา ขาดการจัดระเบียบ เปนตน 

แนวทางการปองกันอุบัติเหตุ เชน  
  -  ผูปฏิบัติงานจะตองยอมรับ และปฏิบัติตามกฎ ระเบียบความปลอดภัยในการทํางานโดยเครงครัด 
  - ใชเครื่องมือใหถูกวิธี ถูกขนาด และถูกกับงาน  
  - แตงกายใหถูกตองตามระเบียบของโรงงาน และใชอุปกรณคุมครองความปลอดภัยฯ ทุกครั้งท่ี
ปฏิบัติงานท่ีกําหนดใหมีการใช 
  -  หลีกเลี่ยงการใชอุปกรณ เครื่องมือหรือเครื่องจักรท่ีชํารุดเสียหาย หรืออยูในสภาพท่ีไม
เหมาะสมตอการใชงาน  
  - เก็บรักษาอุปกรณ และเครื่องมือท่ีใชในการทํางานใหเปนระเบียบเรียบรอยอยูเสมอ เม่ือ
นําไปใชงานตองเก็บไวใหถูกจุดทุกครั้ง  
  -  รักษาความสะอาดทางเดินในโรงงาน และติดปายแสดงใหชัดเจนท่ีบริเวณปฏิบัติงานท่ีมีอันตราย  
  - ศึกษาตําแหนง หรือสถานท่ีติดตั้งเครื่องดับเพลิงตลอดจนวิธีการใช  
  - ปฏิบัติตามคําเตือนหรือเครื่องหมายแสดงอันตรายใด ๆ ภายในโรงงาน  
  - ไมหยอกลอกันในขณะปฏิบัติงาน 
  - ในกรณีเกิดอุบัติเหตุใหรีบชวยเหลือทันที 
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4. การปฐมพยาบาลเบ้ืองตน 

 4.1 การปฐมพยาบาลเบ้ืองตนผูท่ีไดรับอันตรายจากไฟฟา 

 ความรุนแรงของการถูกไฟดูดจะมากหรือนอยข้ึนอยูกับจํานวนโวลตและแอมแปร ของกระแสไฟฟาท่ีผาน

เขาสูรางกาย ความตานทานของเนื้อเยื่อท่ีกระแสไฟฟาผานเขาไป ชนิดของกระแสไฟฟา และระยะเวลาท่ีสัมผัส

กระแสไฟฟา  หากรุนแรงจะเกิดอาการกลามเนื้อกระตุก เสนประสาทชาไปท่ัวราง หัวใจเตนผิดจังหวะ หมดสติ 

และหยุดหายใจ กระแสไฟฟาจะทําลายเซลลและเนื้อเยื่อตางๆ ผิวหนัง กลามเนื้อ ระบบประสาท รวมถึงอวัยวะ

ภายใน สาเหตุท่ีเสียชีวิตก็เนื่องจากกระแสไฟฟาไหลผานหัวใจ ทําใหคลื่นหัวใจเปลี่ยนแปลงและหัวใจหยุดเตน

อยางเฉียบพลัน  การชวยเหลือใหพนจากกระแสไฟฟา ใหเลือกใชวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังนี้ 

  - ตัดกระแสไฟฟาโดยปลดสวิตชหรือคัทเอาท หรือเตาเสียบออก 

  - หากตัดกระแสไฟฟาไมได  ใหใชวัตถุท่ีเปนฉนวน ไมเปนสื่อไฟฟา เชน ไมแหงๆ สายยาง

พลาสติกแหงๆ หรือหนังสือพิมพท่ีมวนเปนแทง เข่ียสายไฟใหหลุดจากตัวผูท่ีถูกไฟดูด หรืออาจใชเชือกหรือผา

แหงๆ คลองดึงผูท่ีถูกไฟดูดออกมา 

  -  ตรวจดูวาหัวใจหยุดเตนหรือไม โดยแนบหูฟงท่ีหนาอกหรือจับชีพจร หากหัวใจหยุดเตน ตอง

ทําการนวดหัวใจไปพรอม ๆ กับการผายปอดและนวดหัวใจ แลวรีบนําผูปวยสงโรงพยาบาลโดยเร็วท่ีสุด 

 4.2  การชวยเหลือดวยวิธีปฐมพยาบาล 

  4.2.1 หากหัวใจหยุดเตน  

  (ตรวจโดยเอาหูฟงท่ีหนาอกหรือจับชีพจร) ใหใชวิธี"นวดหัวใจภายนอก" โดยเอามือกดตรงท่ีตั้ง

หัวใจใหยุบลงไป 3 - 4 เซนติเมตร เปนจังหวะ ๆ เทาจังหวะการเตนของหัวใจ (ผูใหญวินาทีละ 1 ครั้ง เด็กเล็ก

วินาทีละ 2 ครั้ง) นวด 10 - 15 ครั้ง เอาหูแนบฟงครั้งหนึ่ง  

  4.2.2 หากไมหายใจ  

  (ตรวจโดยดูการขยายของซ่ีโครงและหนาอก) ใหใชวิธีเปาลมเขาทางปากหรือทางจมูกของผูปวย 

ดังนี้คือ การเปาปาก จับผูปวยนอนหงาย ใชหัวแมมืองางปลายคางผูปวยใหปากอาออก หากมีเศษอาหารหรือวัสดุ

ใดๆ  ใหลวงออกใหหมด แลวจับศีรษะใหเงยหนามาก ๆ ผูชวยเหลืออาปากแลวประกบกับปากผูปวยใหสนิท และ

เปาลมเขาไปอยางแรงจนปอดผูปวยขยายออก (ซ่ีโครงและหนาอกพองข้ึน) แลวปลอยใหลมหายใจของผูปวยออก

เอง แลวเปาอีก ท าเชนนี้เปนจังหวะ ๆ เทากับจังหวะหายใจปกติ (ผูใหญนาทีละ 12 - 15 ครั้ง เด็กเล็กนาทีละ 20 

- 30 ครั้ง) ถาเปาปากไมไดใหปดปากผูปวยแลวเปาเขาทางจมูกแทน  ถาผูปวยหัวใจหยุดเตนและไมหายใจดวย ให

นวดหัวใจสลับกับการเปาปาก ถามีผูชวยเหลือเพียงคนเดียวก็ใหเปาปาก 2 ครั้ง สลับกับการนวดหัวใจ 15 ครั้ง 

หรือถามีผูชวยเหลือสองคน ก็ใหนวดหัวใจสลับกับการเปาปากเปนทํานองเดียวกัน โดยเปาปาก 1 ครั้ง นวดหัวใจ 
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5 ครั้ง การปฐมพยาบาลนี้ ตองรีบทําทันที หากชาเกินกวา 4 - 6 นาที โอกาสท่ีจะฟนมีนอย ขณะพาสงแพทยก็

ควรทําการปฐมพยาบาลไปดวย 

 4.3  ข้ันตอนการชวยฟนคืนชีพข้ันพ้ืนฐาน 

 หมายถึง การปฏิบัติเพ่ือชวยชีวิตคนหัวใจหยุดเตนหรือ คนท่ีหยุดหายใจอยางกะทันหันโดยไมตองใช

เครื่องมือทางการแพทยแตอยางไร แตเพียงใชแรงมือกดท่ีหนาอก และเปาลมเขาปากผูปวย ก็สามารถทําใหหัวใจท่ี

หยุดเตนสามารถกลับมาเตนใหมได เลือดไปเลี้ยงสมองได ทําใหเราสามารถชวยชีวิตคนท่ีเรารักหรือคนท่ีเราพบ

เห็นได 

1) ตรวจดูระดับความรูสึกตัว ใหเรียกหรือเขยาตัวผูปวย ขอความชวยเหลือจากหนวยแพทย
ฉุกเฉิน 

 
 

2)   จัดใหผูปวยนอนหงาย คุกเขาขางตัวผูปวยใชมือหนึ่งประคองศีรษะ อีกมือหนึ่งออมรักแรมา
ท่ีไหล พลิกผูปวยนอนหงาย 

 
 

3)  เปดทางเดินหายใจ ใชมือกดหนาผาก อีกมือหนึ่งดันคางใหหนาแหงนข้ึน ถามีสิ่งขัดขวาง
ทางเดินหายใจเชน เศษอาหาร หรือ สิ่งแปลกปลอมอยูในปากใหใชมือลวงออกเพ่ือทําใหทางเดินหายใจโลง 
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4)  ตรวจดูการหายใจ มองไปทางปลายเทาผูปวยใหหูชิดกับปากผูปวย เพ่ือฟงเสียงหายใจ แกม
สัมผัสลมหายใจ ตาดูการเคลื่อนไหวของทรวงอก ประเมินวา ผูปวยหายใจไดเองหรือเปลา ถาผูปวยหายใจเองได
จัดใหนอนตะแคงก่ึงคว่ําเพ่ือพัก 

 
 

5)  ชวยหายใจดวยการเปาปาก ถาผูปวยไมหายใจใหเปาปาก โดยใชนิ้วหัวแมมือและนิ้วชี้ของมือ
ท่ีอยูเหนือศีรษะ บีบจมูกใหแนน ฝามือกดหนาผากใหหนาแหงนข้ึน นิ้วชี้และนิ้วกลางของมืออีกขางเชยคางผูปวย
ข้ึน ผูชวยเหลือสูดหายใจเขาเต็มท่ีประกบปากกับผูปวยใหสนิท แลวเปาลมเขาปากผูปวยชาๆ แตแรง ประมาณ 
10-12 ครั้งใน 1 นาที สังเกตดูวาขณะท่ีเปาลมเขา หนาอกของผูปวยจะกระเพ่ือมข้ึน  
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6)  ตรวจชีพจรในเวลา 5-10 นาที วางนิ้วชี้และนิ้วกลางบนหลอดลมของผูปวย แลวเลื่อนลงไป
ดานขางระหวางหลอดลมกับกลามเนื้อคอ คลําการเตนของชีพจรเสนเลือดใหญท่ีคอ พรอมสังเกตการหายใจของ
ผูปวย 

    - ถาคลําชีพจรได แตไมหายใจ ใหชวยหายใจดวยการเปาปากทุก 5 วินาที โดยนับหนึ่ง...และ
สอง...และสาม...และสี่...และหา... เปาปาก 1 ครั้ง (10-20 ครั้ง ใน 1 นาที) 

    - ถาคลําชีพจรไมไดหรือหัวใจหยุดเตน ใหชวยกดหนาอก  
 

 
 

7) การกดหนาอก คุกเขาขางตัวผูปวย วางนิ้วชี้และนิ้วกลาง (มือขวา) บริเวณปลายกระดูก
หนาอก  

วางฝามือซายตอจากนิ้วชี้บนกระดูกหนาอก เอามือขวาทับมือซาย 
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ผูชวยเหลือเหยียดแขนตรง โนมตัวตั้งฉากกับหนาอก ท้ิงน้ําหนักลงบนแขนออกแรงกดท่ีฝามือให
หนาอกยุบลงประมาณ 1.5-2 นิ้ว กดหนาอกสมํ่าเสมอ 15 ครั้ง ใน 10 วินาที โดยนับหนึ่ง...และสอง...และสาม...
และสี่...จนครบ 15 ครั้ง สลับกับเปาปาก 2 ครั้ง นับเปน 1 รอบ ทํา 4 รอบใน 1 นาที (อัตราประมาณ 80 ครั้งใน 
1 นาที)สําหรับผูชวยเหลือ 2 คน คนหนึ่งกดหนาอก 5 ครั้ง สลับกับคนท่ีสองเปาปาก 1 ครั้ง (อัตราประมาณ 60 
ครั้งใน- 1 นาที) 

 

 
 

8)  ตรวจชีพจรและหายใจซํ้า ทุก 3-4 นาที และใหการชวยเหลือ 
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ถาไมมีชีพจรและไมหายใจ 
- ผูชวยเหลือ 1 คน กดหนาอก 15 ครั้ง เปาปาก      
2 ครั้ง ทํา 4 รอบ ใน 1 นาที 
- ผูชวยเหลือ 2 คน กดหนาอก 5 ครั้ง  เปาปาก      
1 ครั้ง 
- ตรวจชีพจรและการหายใจซํ้าทุก 3-4 นาที 

รอจนกวามีคนมาชวยหรือหนวยแพทยฉุกเฉินมาถึง 

 
ถามีชีพจรและไมหายใจ 

- ชวยเปาปาก 15 ครั้ง ใน 1 นาที 
- ตรวจชีพจรและการหายใจซํ้าทุก 3-4 นาที 

รอจนกวามีคนมาชวยหรือหนวยแพทยฉุกเฉินมาถึง 

 
ถามีชีพจรและหายใจไดเอง 

- เฝาดูอาการอยางใกลชิด 
- ตรวจชีพจรและการหายใจซํ้าทุก 3-4 นาที 

รอจนกวามีคนมาชวยหรือหนวยแพทยฉุกเฉินมาถึง 
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คําส่ัง จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
 1. การทํางานดวยความปลอดภัย (Safety) หมายถึงขอใด  
  ก. การปราศจากโรค  
  ข. การทํางานอยางชํานาญ  
  ค. การทํางานโดยปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน  
  ง. การปราศจากทักษะในการทางาน  
 2. ผูใดปฏิบัติตนในการทํางานชางไดถูกตอง  
  ก. แอนพูดคุยกับ เพ่ือนขณะทํางาน  
  ข. แมนวางเครื่องมือไวท่ีพ้ืนหลังเลิกทํางาน  
  ค. แดนศึกษาวิธีการใชเครื่องมือกอนทํางาน  
  ง. แจนราดน้ําเพ่ือทําความสะอาดจาระบีท่ีหก  
 3. อันตรายจากไฟฟาสามารถจะเกิดข้ึนกับบุคคลใดตอไปนี้ 
  ก. ชางกอสราง 
  ข. ชางไฟฟา 
  ค. ชางอิเล็กทรอนิกส 
  ง. ทุกคน 
 4. ถาทานเห็นสัญลักษณตามรูปนี้ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หมายความวา 

                    
  ก. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันฝุน 
  ข. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันแสงจากการเชื่อมโลหะ 
  ค. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันใบหนา 
  ง. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันระบบหายใจ  
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 5. ถาทานเห็นสัญลักษณตามรูปนี้ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หมายความวา 

                     
  ก. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันฝุน 
  ข. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันแสงจากการเชื่อมโลหะ 
  ค. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันใบหนา 
  ง. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันระบบหายใจ 
 6. ถาทานเห็นสัญลักษณตามรูปนี้ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หมายความวา 

                  
  ก. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสอุปกรณฟงเสียง 
  ข. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสอุปกรณขยายเสียง 
   ค. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสอุปกรณท่ีครอบหู 
  ง. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสอุปกรณฟงเพลง 
 7. ถาทานเห็นสัญลักษณตามรูปนี้ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หมายความวา 

                   
  ก. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสรองเทาหนัง 
  ข. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสรองเทานิรภัย 
  ค. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสรองเทาหุมสน 
  ง. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสรองเทาหนาๆปองกันเหล็กตํา 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 1 : การปฏิบัติตามกฎความ
ปลอดภัยและกฎระเบียบของสถานประกอบ
กิจการ 
หัวขอวิชา 2 : การปฏิบัติตามขอกําหนด
เรื่องความปลอดภัยในสถานประกอบกิจการ 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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 8. ถาทานเห็นสัญลักษณตามรูปนี้ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หมายความวา 

                       
  ก. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันฝุน 
  ข. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันแสงจากการเชื่อมโลหะ 
  ค. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันใบหนา 
  ง. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันระบบหายใจ 
 9. ถาทานเห็นสัญลักษณตามรูปนี้ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หมายความวา 

              
  ก. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันใบหนา 
  ข. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันดวงตา 
  ค. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันศีรษะ 
  ง. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองสวมใสเครื่องปองกันการจมูก 
 10.  ถาทานเห็นสัญลักษณตามรูปนี้ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หมายความวา 

              
  ก. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองระวังฟาผา 
  ข. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองระวังสายไฟฟา 
  ค. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองระวังไฟฟาแรงสูง 
  ง. เปนพ้ืนท่ีท่ีตองระวังเสาไฟฟา 
  
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 1 : การปฏิบัติตามกฎความ
ปลอดภัยและกฎระเบียบของสถานประกอบ
กิจการ 
หัวขอวิชา 2 : การปฏิบัติตามขอกําหนด
เรื่องความปลอดภัยในสถานประกอบกิจการ 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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11. ถาทานเห็นสัญลักษณตามรูปนี้ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หมายความวา  

                   
  ก. เปนพ้ืนท่ีระวังชิ้นสวนอันตราย 
  ข. เปนพ้ืนท่ีระวังเครื่องจักรอันตราย 
  ค. เปนพ้ืนท่ีระวังอุปกรณอันตราย 
  ง. เปนพ้ืนท่ีระวังสารเคมีอันตราย 
 
 12. ถาทานเห็นสัญลักษณตามรูปนี้ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน หมายความวา 

                      
  ก. เปนพ้ืนท่ีท่ีหามใชมือทํางาน 
  ข. เปนพ้ืนท่ีท่ีหามเขาทํางาน 
  ค. เปนพ้ืนท่ีท่ีวางเครื่องจักร 
  ง. เปนพ้ืนท่ีท่ีเครื่องจักรกําลังทํางาน          
 13. การทํางานโดยคํานึงถึงความปลอดภัยมีประโยชนอยางไร  
  ก. ชวยลดคาใชจาย  
  ข. ชวยใหผลผลิตคงท่ี  
  ค. เพ่ิมตนทุนการผลิต  
  ง. เพ่ิมระยะเวลาในการทางาน  
 14. ขอใดไมใชวิธีปองกันอุบัติเหตุท่ีเกิดจากสถานท่ีและสิ่งแวดลอม  
  ก. การจัดวางเครื่องมือไดถูกตอง  
  ข. เพ่ิมชองระบายอากาศใหเหมาะสม  
  ค. เพ่ิมความสวางในพ้ืนท่ีทางาน  
  ง. ถอดเสื้อขณะทํางาน  
 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 1 : การปฏิบัติตามกฎความ
ปลอดภัยและกฎระเบียบของสถานประกอบ
กิจการ 
หัวขอวิชา 2 : การปฏิบัติตามขอกําหนด
เรื่องความปลอดภัยในสถานประกอบกิจการ 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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 15. ขอใดคือความหมายของคําวา อุบัติเหตุ  
  ก. สิ่งท่ีคาดหมายไดวาจะเกิดข้ึนกับตัวเอง  
  ข. สิ่งท่ีเกิดข้ึนจากความชํานาญในการทํางาน  
  ค. สิ่งท่ีเกิดจากการประมาทและการละเลย  
  ง. สิ่งท่ีเกิดข้ึนมาแลวในอดีต 
 16. อยูระหวางทํางานในพ้ืนท่ี ไดยินเสียงสัญญาไฟไหม คุณจะปฏิบัติตัวอยางไร 
  ก. วิ่งไปดูสถานท่ีทีเกิดเหตุวาไฟไหมอะไร 
  ข. ปดเครื่องจักร และปดไฟนั่งดูสถานการณกอน 
  ค. วิ่งหนีเอาตัวรอดไปใหไกลท่ีสุด 
  ง. รีบปดเครื่อง ปดไฟ แลวรีบออกไปรวมกันท่ีจุดรวมพล 
 17. ขอใดท่ีเปนการชวยผูถูกกระแสไฟฟาดูด ไมถูกตอง  
  ก. ตัดกระแสไฟฟาออก  
  ข. รีบเอามือดึงตัวผูถูกไฟฟาดูดออก  
  ค. ใชไมแหงเข่ียสายไฟฟาออกจากผูถูกไฟฟาดูด  
  ง. ใชเชือกดึงตัวผูถูกไฟฟาดูดออก  
 18. กระแสไฟฟาท่ีไหลผานรางกายมนุษยจะมีปริมาณมากหรือนอยข้ึนอยูกับสิ่งใด 
  ก. ขนาดของแรงดันไฟฟาท่ีไปสัมผัส 
  ข. สวนของรางกายท่ีไปสัมผัส 
  ค. สภาพความชื้นของพ้ืนท่ียืนอยู 
  ง. ถูกทุกขอ 
 19. เม่ือพบผูเคราะหรายถูกไฟฟาดูดหมดสติ และหยุดหายใจ ควรจะชวยเหลืออยางไร 
  ก. นําสงโรงพยาบาลท่ีใกลท่ีสุดทันที 
  ข. ทําการปมหัวใจเพ่ือใหรูสึกตัว 
  ค. ตรวจดูบาดแผล และทําการหามเลือดกอน 
  ง. ทําการผายปอดดวยวิธีปากตอปาก  
 20. การจับใหศีรษะของผูไดรับอุบัติเหตุเอียงไปดานหลังใหมากท่ีสุด มีจุดประสงคเพ่ืออะไร 
  ก.เพ่ือใหนอนในทาท่ีสบายท่ีสุด 
  ข. เพ่ือใหอากาศสามารถผานเขาไปในปอดไดสะดวก 
  ค. เพ่ือชวยใหมองเห็นสิ่งท่ีกีดขวางทางเดินหายใจไดชัดเจน 
  ง. เพ่ือทําใหผูเคราะหรายฟนคืนสติไดเร็ว 
 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 1 : การปฏิบัติตามกฎความ
ปลอดภัยและกฎระเบียบของสถานประกอบ
กิจการ 
หัวขอวิชา 2 : การปฏิบัติตามขอกําหนด
เรื่องความปลอดภัยในสถานประกอบกิจการ 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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 21. การปฐมพยาบาลผูปวยท่ีเกิดบาดแผลควรทําเรื่องใดกอน 
  ก. หามเลือด 
  ข. ใสยารักษาบาดแผล 
  ค. ทําความสะอาดบาดแผล 
  ง. ชําระลางแผลดวยแอลกอฮอล 
 22. เม่ือมีเรื่องฉุกเฉินตองตัดสินใจโดยดวน แตหัวหนางานไมสามารถติดตอได ควรจะทําอยางไร 
  ก. ตัดสินใจแกสถานการณใหดีท่ีสุดเทาท่ีจะทําได 
  ข. ปรึกษากับผูรวมงานวาควรจะทําใหดีท่ีสุดอยางไร 
  ค. ปรึกษากับหัวหนางานแผนกอ่ืน 
  ง. ไมทําอะไรท้ังสิ้น 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเฉลยทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 1 : การปฏิบัติตามกฎความ
ปลอดภัยและกฎระเบียบของสถานประกอบ
กิจการ 
หัวขอวิชา 2 : การปฏิบัติตามขอกําหนด
เรื่องความปลอดภัยในสถานประกอบกิจการ 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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 ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝกท่ี 1 : การปฏิบัติตามกฎความ
ปลอดภัยและกฎระเบียบของสถานประกอบ
กิจการ 
หัวขอวิชา 3 : การปฏิบัติตามกิจกรรม 5 ส. 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณและพ้ืนท่ีปฏิบัติงานไดถูกตองตามขอกําหนด ของสถานประกอบกิจการ 
2. จัดวางชิ้นสวน เครื่องมืออุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
3. จัดเก็บทําความสะอาดเครื่องมือ อุปกรณ และพ้ืนท่ีปฏิบัติงานไดถูกตอง  ตามขอกําหนดของสถาน

ประกอบกิจการ 
 

วิธีการสอน :  
 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
 กิจกรรม 5 ส. 
 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
2. เอกสารประกอบการฝก 
 

การมอบหมายงาน :  
 ใบทดสอบ 
 
การวัดและประเมินผล :  
 ทดสอบภาคความรูแบบปรนยั 
 
บรรณานุกรม :  

สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ. (2550). เอกสารการสอนชุดวิชาการบริหารงาน อาชีวอนามัยและความ
ปลอดภัย. นนทบุรี: สํานักพิมพหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช. 
ผศ. ยุคล จุลอุภัย, 2553, สุขภาพและความปลอดภัยในงานเช่ือม 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน. 2557, คูมือครูฝก, การตรวจสอบงานเช่ือมระดับพ้ืนฐาน 
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1. กิจกรรม 5 ส. 
 

 กิจกรรม 5 ส. เปนปจจัยพ้ืนฐานการบริหารคุณภาพ ท่ีจะชวยสรางสภาพแวดลอมท่ีดีในท่ีทํางานใหเกิด

บรรยากาศท่ีนาทํางาน เกิดความสะอาดเรียบรอยในสํานักงาน ถูกสุขลักษณะ ทําใหพนักงานหรือเจาหนาท่ี 

สามารถใชศักยภาพของตนเองไดอยางเต็มความสามารถ สรางทัศนคติท่ีดีของพนักงานตอหนวยงาน กิจกรรม 5 ส. 

เปนกลยุทธอีกวิธีหนึ่งท่ีเปดโอกาสใหบุคลากรมีสวนรวมในการพัฒนาคุณภาพ เปน กิจกรรมท่ีทําแลวเห็นผลเร็ว

และชัดเจน นอกจากนั้นกิจกรรม 5 ส. จะเปนพ้ืนฐานในการนําวิธีการบริหารใหมๆ เขามาใชในอนาคตตอไป 

 1.1 กิจกรรม 5 ส. คืออะไร  
 

 กิจกรรม 5 ส. เปนแนวคิดการจัดระเบียบเรียบรอยในท่ีทํางานกอใหเกิดสภาพการทํางานท่ีดี ปลอดภัย มี

ระเบียบเรียบรอย นําไปสูการเพ่ิมผลผลิต มีหลักอยู 5 ขอ คือ 

  1) สะสาง (SERI) คือ การแยกของท่ีตองการ ออกจากของท่ีไมตองการและขจัดของท่ีไมตองการ

ท้ิงไป  

  2) สะดวก (SEITON) คือ การจัดวางสิ่งขอตาง ๆ ในท่ีทํางาน ใหเปนระเบียบเพ่ือความสะดวก 

และ ปลอดภัย  

  3) สะอาด (SEISO) คือ การทําความสะอาด เครื่องมือ อุปกรณ และสถานท่ีทํางาน  

  4) สุขลกัษณะ (SEIKETSU) คือ สภาพหมดจด สะอาดตา ถูกสุขลักษณะ และรักษาใหดีตลอดไป  

  5) สรางนิสัย (SHITSUKE) คือ การอบรม สรางนิสัยในการปฏิบัติงานตามระเบียบวินัย ขอบังคับ

อยางเครงครัด 

 1.2 ประโยชนจากการทํากิจกรรม 5 ส.  

 -  บุคลากรจะทํางานไดรวดเร็วข้ึน มีความถูกตองในการทํางานมากข้ึน บรรยากาศและสภาพแวดลอมดี

ข้ึน  

 -  เกิดความรวมมือ รวมใจ จะเกิดข้ึน บุคลากรจะรักหนวยงานมากข้ึน  

 -  บุคลากรจะมีระเบียบวินัยมากข้ึน ตระหนักถึงผลเสียของความไมเปนระเบียบในสถานท่ีทํางาน ตอการ

เพ่ิมผลผลิต และถูกกระตุนใหปรับปรุงระดับความสะอาดของสถานท่ีทํางานใหดีข้ึน  

 -  บุคลากรปฏิบัติตามกฎระเบียบ และคูมือการปฏิบัติงานทําใหความผิดพลาดและความเสี่ยงตางๆ ลดลง  

 -  บุคลากรจะมีจิตสํานึกของการปรับปรุง ซ่ึงจะนําไปสูประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการทํางาน  

 -  เปนการยืดอายุของเครื่องจักร อุปกรณ เครื่องมือตางๆ เม่ือใชอยางระมัดระวังและดูแลรักษาท่ีดี และ

การจัดเก็บอยางถูกวิธีในท่ีท่ีเหมาะสม  
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 -  การไหลเวียนของวัสดุ และ work in process จะราบรื่นข้ึน  

 -  พ้ืนท่ีทํางานมีระเบียบ มีท่ีวาง สะอาดตา สามารถสังเกตสิ่งผิดปกติตางๆ ไดงาย  

 -  การใชวัสดุคุมคา ตนทุนต่ําลง  

 -  สถานท่ีทํางานสะอาด ปลอดภัยและเห็นปญหาเรื่องคุณภาพอยางชัดเจน 

 1.3  การจัดวางช้ินสวน เครื่องมือ และอุปกรณตามหลักการ 5 ส. 

 อุปกรณไฟฟาแสงสวางมีหลากหลายชนิด เชน ไขควงปากแบน ไขควงแฉก คีมปลอกสายไฟ นอตกรู แค

ลมล็อคสายไฟพลาสติก เปนตน ซ่ึงแตละประเภทมีวิธีการเก็บรักษาและซอมบํารุงท่ีแตกตางกัน เม่ือใชอุปกรณ

เสร็จ จะตองบํารุงรักษาอุปกรณและเก็บใหเปนระเบียบ เพ่ือใหสะดวกในการหยิบใชครั้งตอไป และยืดอายุการใช

งานเครื่องมือใหนานข้ึน ดังตัวอยางวิธีการจัดวางอุปกรณหลักการ 5 ส. ดังนี้ 
 -  เพ่ือใหการทํางานหยิบใชของไดงาย เวลาประกอบอุปกรณไฟฟาสองสวาง ควรวางชิน้สวนโคมไฟฟาบน
โตะดานซายมือ และเครื่องมืออยูดานขวามือ 
 -  ควรประกอบอุปกรณใหเสร็จสิ้นกอนการพักกลางวันหรือหลังเลิกงาน เพราะอาจทําใหลืม หรือชิ้นสวน
หายได  
 -  ตีเสนพ้ืนหองปฏิบัติการใหถูกตองตามหลักความปลอดภัยในโรงงาน คือ  
  เสนสีแดง สําหรับวางของเสีย บริเวณติดตั้งเครื่องดับเพลิง อุปกรณปองกันอัคคีภัย  
  เสนสีเหลืองสลับดํา หรือเสนสีเหลือง สําหรับเตือนการเกิดอันตราย อุปกรณสําหรับขนถาย 
บริเวณท่ีอาจลื่น หกลม กระแทก 
  สีเขียว  บริเวณพ้ืนท่ีปลอดภัย จุดปฐมพยาบาล 
  สีสม สําหรับเครื่องจักรท่ีเปนอันตราย ของมีคม 
 -  หามวางสิ่งของทับเสนสีท่ีแสดงในโรงงาน ใหวางดานในกรอบเสนท่ีกําหนด 
 -  หากมีแผงสําหรับเก็บเครื่องมือ (pegboard) ควรติดชื่ออุปกรณเพ่ือความเปนระเบียบในการเก็บ และ
หยิบใช 
 -  เม่ือใชเครื่องมือเสร็จใหทําความสะอาดเครื่องมือทุกชิ้น และเก็บเปนระเบียบ หากเก็บลงในกลอง
เครื่องมือใหวางกลองเครื่องมือใตโตะ แตหากเก็บบนแผงสําหรับเก็บเครื่องมือ (pegboard) ใหวางใหตรงกับชื่อ
อุปกรณ 
 -  หามวางของกะกะบริเวณทางเขา-ออก ถังดับเพลิง หรือเครื่องจักร  
 -  ขณะทํางานหามวางเครื่องมือบนชิ้นสวนอุปกรณไฟฟา เพราะอาจทําใหอุปกรณไฟฟาหักชํารุด ใหวาง
ในพ้ืนท่ีวางบนโตะ   
 -  อุปกรณท่ีแตก เสียหายชํารุดไดงาย เชน บัลลาสต หลอดไฟ สตารทเตอร  ควรใสกลองและซอนบนชั้น
ท่ีแข็งแรง พรอมปดปายชื่อวัสดุท่ีขางกลอง 
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 -  อานคูมือบํารุงรักษา และสมุดบันทึกการหยิบยืมเครื่องมือ ติดตั้งบอรดประชาสัมพันธเพ่ือใหขอมูล  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 3.1 การเก็บเครื่องมือ อุปกรณท่ีใชในการประกอบอุปกรณไฟฟาแสงสวาง  

 
จงยึดหลักการใชเครื่องมือดังนี้  

จงใชเครื่องมือใหถูกตองกับงาน การใชเครื่องมืออยางปลอดภัยตองมีความรูเก่ียวกับเครื่องมือนั้นๆ ดี 

การใชเครื่องมือไมถูกตองจะทําใหงานท่ีทําไมเรียบรอยและผิดพลาดไดงาย กาใชเครื่องมือท่ีดีมีคุณภาพในการ

ทํางานจะทําใหการทํางานสําเร็จและเรียบรอย นอกจากจะใชเครื่องมือใหถูกชนิดแลวยังตองใชใหถูกขนาดดวย 

ศึกษาวิธีใชเครื่องมืออยางถูกตอง เครื่องมือทุกชิ้นควรจะไดมีการศึกษาเพ่ือใหทราบวิธีการใชอยาง

ปลอดภัยของแตละชิ้น อยาฝนดวยแรง หรือใชเครื่องมือเกินกําลัง ไมตองกลัวหรืออายุในการถามถึงวิธีการใช

เครื่องมืออยางถูกตองและปลอดภัยการใชเครื่องมืออยางถูกตองและปลอดภัยการใชเครื่องมือไมถูกตอง เชน ใชไข

ควงแทนสิ่วเอาไปเจาะไม หรือใชคีมแทนประแจปากตายไปขันนอต จงจําไวเสมอวาการใชเครื่องมืออยางถูกตอง

จะทําใหการทํางานรวดเร็วกวาและปลอดภัยกวา การท่ีเราลงทุนซ้ือเครื่องมือราคาแพง และลงทุนเสียเวลาหา

เครื่องมือท่ีดีๆ ยังเสียนอยกวาการเกิดอุบัติเหตุท่ีรุนแรงมากนัก 
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เก็บเครื่องมือไวใหอยูในสภาพดีเสมอ การตรวจสอบเครื่องมือเปนระยะๆ จะชวยใหเครื่องมืออยูในสภาพ

ดีเสมอ หม่ันตรวจดูเครื่องมือกอนใชงาน ถาสภาพของเครื่องมือไมดีพอหรือชํารุด หามใชเครื่องมือนั้นอยาง

เด็ดขาด เครื่องมือท่ีชํารุดนอกจากจะเปนอันตรายแลวยังทําใหไดผลงานนอยกวาการใชเครื่องมือท่ีดี เม่ือ

ตรวจสอบพบวาเครื่องมือชํารุดมีอันตรายจะตองจัดการเปลี่ยนหรือซอมทันที 
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คําส่ัง จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
 1. การจดักิจกรรม 5 ส. ใหประโยชนอยางไรบาง  
  ก. ลดภาระการทํางานเปนข้ันตอน  
  ข. ฝกฝนการประเมินผลการทางาน  
  ค. สรางงานไดตามความตองการ  
  ง. จัดเก็บวัสดุไดอยางมีประสิทธิภาพ  
 2. เพ่ือความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน ควรยึดหลัก 5 ส. ยกเวน ขอใด 
  ก. สะสาง 
  ข. สะอาด 
  ค. สุขสบาย 
  ง. สุขลกัษณะ 
 3. ถาเพ่ือนรวมงานแผนกอ่ืนเขามาประชุมท่ีแผนกทาน และบอกทานวาแผนกของทานสมควรเปลี่ยนชื่อ
เปน แผนกสะสมของเกา ตามหลัก 5 ส. ทานจะตองดําเนินการสิ่งใดเปนลําดับแรก 
  ก. ทําความสะอาดในแผนทุกวัน 
  ข. ทําความสะอาดในแผนกวันเวนวัน 
  ค. ทําการสะสางสิ่งของในแผนก 
  ง. เก็บของใหเดินสะดวก 
 4. อะไรไมใชปจจัยแหงความสําเร็จในกิจกรรม 5 ส. 
  ก. ผูบริหารสูงสุดจะตองใหความสําคัญ 
  ข. ผูบริหารทุกระดับจะตองเปนแกนนําในการดําเนินการ 
  ค. เจาหนาท่ีทุกฝายจะตองใหความรวมมือ 
  ง. ประชุมชี้แจงใหทุกคนทราบกิจกรรม 5 ส. 
 5. โดยท่ัวไปขอใดเปนการจัดวางชิ้นสวนของโคมไฟฟา กอนท่ีทานจะทําการประกอบ  
  ก. วางชิ้นสวนโคมไฟฟาขางโตะอยูดานซายมือ และเครื่องมืออยูดานขวามือ 
  ข. วางชิ้นสวนโคมไฟฟาเหนือโตะอยูดานซายมือ และเครื่องมืออยูดานขวามือ 
  ค. วางชิ้นสวนโคมไฟฟาบนโตะท่ีกําหนดอยูดานซายมือ และเครื่องมืออยูดานขวามือ 
  ง. วางชิ้นสวนโคมไฟฟาบนโตะท่ีกําหนดอยูดานขวามือ และเครื่องมืออยูดานซายมือ 
 6. ระหวางประกอบโคมไฟฟา ชิ้นสวนของโคมไฟฟาหลนท่ีพ้ืน ทานจะวางเครื่องมือไวบริเวณใด 
  ก.บนโคมไฟฟาท่ียังประกอบคางอยู 
  ข.บนชิ้นสวนท่ีไมนํามาประกอบ 
  ค.บนพ้ืนใกล ๆ กับชิ้นสวนทําตองการเก็บ เพราะสะดวก 
  ง.บนโตะประกอบชิ้นสวนท่ีมีพ้ืนท่ีวาง และสามารถหยิบใชสะดวก 
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 7. ขณะทําการประกอบโคมไฟฟา ไดยินเสียงสัญญาณพักระหวางทํางาน ทานจะทําอยางไรกอนท่ีจะไป
พัก 
  ก.หยุดทํางานทันที และวางชิ้นสวนประกอบและเครื่องมือ และออกไปพักทันที 
  ข.วางเครื่องมือ และรีบออกไปพักทันที 
  ค.ประกอบชิ้นงานท่ีคางอยูใหแลวเสร็จ และรีบออกไปพักทันที 
  ง.ประกอบชิ้นงานท่ีคางอยูใหแลวเสร็จ ตรวจสอบความเรียบรอย และรีบออกไปพักทันที 
 8. เครื่องมือท่ีใชกระแสไฟฟาเปนพลังงาน หลังเลิกงานแลวการท่ีความสะอาดควรทําอยางไร 
  ก. ใชผาเปยกเช็ด 
  ข. ใชผาแหงเช็ด 
  ค. ใชผาชุบน้ําเช็ด 
  ง. ใชผาชุบน้ํายาทําความสะอาดเช็ด 
 9. การเก็บเครื่องมือหลังเลิกงาน ควรเก็บท่ีใด 
  ก. บนโตะเพราะเริ่มทํางานสะดวก 
  ข. ขางโตะดานซาย 
  ค. ขางโตะดานขวาง 
  ง. ท่ีเก็บใตโตะ 
 10. พ้ืนท่ีทํางานมีเสนสีเหลืองตีลอมไว เราจะเก็บอุปกรณ เครื่องมือ อยางไร 
  ก. วางทับเสนเพราะจะไดมีพ้ืนท่ีทํางานกวางข้ึน 
  ข. วางออกนอกเสนเพราะไดพ้ืนท่ีทํางานมาก 
  ค. วางในเสน 
  ง. วางบนเสน 
 
 



 
  

3สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความ
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1     
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4     
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7     
8     
9     
10     
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. ปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือรักษาความปลอดภัยของทรัพยสินไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
2. ใชและเก็บรักษาขอมูลท่ีไดมาจากการปฏิบัติหนาท่ีไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

 
วิธีการสอน :  

บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
มีความรูในการปฏิบัติตามกฎหมาย อาทิ เชน พรบ. วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส  และ พรบ. วาดวย

การกระทําผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก 
2. เอกสารประกอบการฝก 

 
การมอบหมายงาน :  

ใบทดสอบ 
 
การวัดและประเมินผล :  
 ทดสอบภาคความรูแบบปรนยั 
 
บรรณานุกรม :  

สาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ. (2550). เอกสารการสอนชุดวิชาการบริหารงาน อาชีวอนามัยและความ
ปลอดภัย. นนทบุรี: สํานักพิมพหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช. 
ผศ. ยุคล จุลอุภัย, 2553, สุขภาพและความปลอดภัยในงานเช่ือม 
กรมพัฒนาฝมือแรงงาน. 2557, คูมือครูฝก, การตรวจสอบงานเช่ือมระดับพ้ืนฐาน 
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1. มีความรูในการปฏิบัติตามกฎหมาย อาทิ เชน พรบ. วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส  และ พรบ. วาดวย
การกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 
 1.1 สรุปสาระสําคัญของพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
  เหตุผลในการประกาศใช “พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสพ.ศ. 2544” คือเพ่ือ

รับรองสถานะทางกฎหมายของขอมูลอิเล็กทรอนิกสท่ีใชในการทําธุรกรรมหรือสัญญาใหมีผลเชนเดียวกับการทํา
สญัญาตามหลักเกณฑท่ีกฎหมายปจจุบัน (ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย) กําหนดไว ไดแก การทําเปนหนังสือ 
หลักฐานเปนหนังสือ การลงลายมือชื่อ กลาวคือถามีการทําสัญญาระหวางบุคคลท่ีใชขอมูลอิเล็กทรอนิกสหรือ
ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสตามความหมายของกฎหมายแลว กฎหมายนี้ถือวาการทําสัญญานั้นไดทําตามหลักเกณฑ
ขางตนของกฎหมายแพงและพาณิชยแลว เปนผลทําใหสัญญานั้นมีผลสมบูรณหรือใชบังคับไดตามกฎหมาย ท้ังนี้
เปนไปตามเง่ือนไขท่ีกฎหมายธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสกําหนด สรุปเนื้อหาโดยยอดังนี้ 
  หมวด 1 ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส  
  หมวด 2 ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส 
  หมวด 3 ธุรกิจบริการเก่ียวกับธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
  หมวด 4 ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสภาครัฐ 
  หมวด 5 คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
  หมวด 6 บทกําหนดโทษ  
  คําวา “ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส” ตามพระราชบัญญัติ นี้หมายถึง “ อักษร อักขระ ตัวเลขเสียง
หรือสัญลักษณอ่ืนใดท่ีสรางข้ึนใหอยูในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสซ่ึงนํามาใชประกอบกับขอมูลอิเล็กทรอนิกสเพ่ือแสดง
ความสัมพันธระหวางบุคคลกับขอมูลอิเล็กทรอนิกส 
  โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือระบุตัวบุคคลผูเปนเจาของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีเก่ียวของกับขอมูล
อิเล็กทรอนิกสนั้นและเพ่ือแสดงวาบุคคลดังกลาวยอมรับในขอมูลอิเล็กทรอนิกสนั้น ” (มาตรา 4) 
  จากความหมายขางตนสามารถสรุปลักษณะของ “ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส” ตามกฎหมายฉบับ
นี้ ไดดังนี้ 
  1. เปนอักษร อักขระ ตัวเลข เสียงหรือสัญลักษณอ่ืนใดในรูปของอิเล็กทรอนิกสมีความหมายตาง
จากลายมือชื่อตามกฎหมายเดิมคือ ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 9 
  2. วัตถุประสงคหรือหนาท่ีของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสคือเพ่ือระบุตัวบุคคลผูเปนเจาของลายมือ
ชื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีเก่ียวของกับขอมูลอิเล็กทรอนิกสนั้นและเพ่ือแสดงวาบุคคลดังกลาวยอมรับในขอมูล
อิเล็กทรอนิกสนั้น 
 
 1.2 สรุปสาระสําคัญของพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2550 

มาตรา ๑  พระราชบัญญัตินี้เรียกวา  “พระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
พ.ศ.๒๕๕๐” 
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มาตรา ๒  พระราชบัญญัตินี้ใหใชบังคับเม่ือพนกําหนดสามสิบวันนับแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เปนตนไป 

มาตรา ๓  ในพระราชบัญญัตินี้ 
 “ระบบคอมพิวเตอร”  หมายความวา  อุปกรณหรือชุดอุปกรณของคอมพิวเตอรท่ีเชื่อมการทํางานเขา

ดวยกัน  โดยไดมีการกําหนดคําสั่ง  ชุดคําสั่ง  หรือสิ่งอ่ืนใด  และแนวทางปฏิบัติงานใหอุปกรณหรือชุดอุปกรณ   
ทําหนาท่ีประมวลผลขอมูลโดยอัตโนมัต ิ

 “ขอมูลคอมพิวเตอร” หมายความวา ขอมูล ขอความ คําสั่ง ชุดคําสั่ง หรือสิ่งอ่ืนใดบรรดาท่ีอยูในระบบ
คอมพิวเตอรในสภาพท่ีระบบคอมพิวเตอรอาจประมวลผลได และใหหมายความรวมถึงขอมูลอิเล็กทรอนิกสตาม
กฏหมายวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสดวย 

  “ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร” หมายความวา ขอมูลเก่ียวกับการติดตอสื่อสารของระบบคอมพิวเตอร 
ซ่ึงแสดงถึงแหลงกําเนิด ตนทาง ปลายทาง เสนทาง เวลา วันท่ี ปริมาณ ระยะเวลา ชนิดของบริการ หรืออ่ืน ๆ    
ท่ีเก่ียวของกับการติดตอสื่อสารของระบบคอมพิวเตอรนั้น 

 “ผูใหบริการ” หมายความวา 
  (๑) ผูใหบริการแกบุคคลอ่ืนในการเขาสูอินเทอรเน็ต หรือใหสามารถติดตอถึงกันโดยประการอ่ืน  โดยผาน

ทางระบบคอมพิวเตอร  ท้ังนี้  ไมวาจะเปนการใหบริการในนามของตนเอง  หรือ  ในนามหรือเพ่ือประโยชนของ
บุคคลอ่ืน 

 (๒) ผูใหบริการเก็บรักษาขอมูลคอมพิวเตอรเพ่ือประโยชนของบุคคลอ่ืน 
 “ผูใชบริการ” หมายความวา ผูใชบริการของผูใหบริการไมวาตองเสียคาใชบริการหรือไมก็ตาม 
 “พนักงานเจาหนาท่ี” หมายความวา ผูซ่ึงรัฐมนตรีแตงตั้งใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี ้
 “รัฐมนตรี” หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี ้
มาตรา ๔  ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 

และใหมีอํานาจออกกฎกระทรวงเพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงนั้น เม่ือไดประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาแลวใหใชบังคับได 
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หมวด ๑ 
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 

_____________ 
มาตรา ๕ ผูใดเขาถึงโดยมิชอบซ่ึงระบบคอมพิวเตอรท่ีมีมาตรการปองกันการเขาถึงโดยเฉพาะและมาตรการ

นั้นมิไดมีไวสําหรับตน ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหกเดือน หรือปรับไมเกินหนึ่งหม่ืนบาทหรือท้ังจําท้ังปรับ 
มาตรา ๖ ผูใดลวงรูมาตรการปองกันการเขาถึงระบบคอมพิวเตอรท่ีผูอ่ืนจัดทําข้ึนเปนการเฉพาะ  ถานํา

มาตรการดังกลาวไปเปดเผยโดยมิชอบในประการท่ีนาจะเกิดความเสียหายแกผูอ่ืน  ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน
หนึ่งป  หรือปรับไมเกินสองหม่ืนบาท  หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๗ ผูใดเขาถึงโดยมิชอบซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรท่ีมีมาตรการปองกันการเขาถึงโดยเฉพาะและมาตรการ
นั้นมิไดมีไวสําหรับตน  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสองป  หรือปรับไมเกินสี่หม่ืนบาทหรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๘ ผู ใดกระทําดวยประการใดโดยมิชอบดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสเพ่ือดักรับไวซ่ึงขอมูล
คอมพิวเตอรของผูอ่ืนท่ีอยูระหวางการสงในระบบคอมพิวเตอร และขอมูลคอมพิวเตอรนั้นมิไดมีไว เพ่ือประโยชน
สาธารณะหรือเพ่ือใหบุคคลท่ัวไปใชประโยชนไดตองระวางโทษจําคุกไมเกิน สามปหรือปรับไมเกินหกหม่ืนบาท 
หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๙ ผูใดทําใหเสียหาย ทําลาย แกไข เปลี่ยนแปลง หรือเพ่ิมเติมไมวาท้ังหมดหรือบางสวน ซ่ึงขอมูล
คอมพิวเตอรของผูอ่ืนโดยมิชอบ ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหาป หรือปรับไมเกินหนึ่งแสนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๑๐ ผูใดกระทําดวยประการใดโดยมิชอบ เพ่ือให การทํางานของระบบคอมพิวเตอรของผูอ่ืนถูก
ระงับ ชะลอ ขัดขวาง หรือรบกวนจนไมสามารถทํางานตามปกติได ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหาป หรือปรับไม
เกินหนึ่งแสนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๑๑ ผูใดสงขอมูลคอมพิวเตอรหรือจดหมายอิเล็กทรอนิกสแกบุคคลอ่ืนโดยปกปดหรือปลอมแปลง
แหลงท่ีมาของการสงขอมูลดังกลาว อันเปนการรบกวนการใช ระบบคอมพิวเตอรของบุคคลอ่ืนโดยปกติสุข ตอง
ระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งแสนบาท 

มาตรา ๑๒ ถาการกระทําความผิดตามมาตรา ๙ หรือมาตรา ๑๐ 
(๑) กอให เกิดความเสียหายแกประชาชน ไมวาความเสียหายนั้นจะเกิดข้ึนในทันทีหรือในภายหลังไมวาจะ

เกิดข้ึนพรอมกันหรือไมตองระวางโทษจําคุกไมเกินสิบป และปรับไมเกิน สองแสนบาท 
(๒) เปนการกระทําโดยประการท่ีนาจะเกิดความเสียหายตอขอมูลคอมพิวเตอร หรือระบบคอมพิวเตอรท่ี

เก่ียวกับการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของประเทศ ความปลอดภัยสาธารณะ ความม่ันคง ในทางเศรษฐกิจของ
ประเทศ หรือการบริการสาธารณะ หรือเปนการกระทําตอขอมูลคอมพิวเตอรหรือ ระบบคอมพิวเตอรท่ีมีไวเพ่ือ
ประโยชนสาธารณะ ตองระวางโทษจําคุกต้ังแตสามปถึงสิบหาป และปรับตั้งแตหกหม่ืนบาทถึงสามแสนบาท     
ถาการกระทําความผิดตาม (๒) เปนเหตุใหผูอ่ืนถึงแกความตาย ตองระวางโทษจําคุกตั้งแตสิบปถึงยี่สิบป 

มาตรา ๑๓  ผูใดจําหนายหรือเผยแพรชุดคําสั่งท่ีจัดทําข้ึนโดยเฉพาะเพ่ือนําไปใชเปนเครื่องมือในการกระทํา
ความผิดตามมาตรา ๕  มาตรา ๖  มาตรา ๗  มาตรา ๘  มาตรา ๙  มาตรา ๑๐ หรือมาตรา ๑๑  ตองระวางโทษ
จําคุกไมเกินหนึ่งป  หรือปรับไมเกินสองหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
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มาตรา ๑๔  ผูใดกระทําความผิดท่ีระบุไวดังตอไปนี้ ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหาปหรือปรับไมเกินหนึ่ง
แสนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

 (๑ )  นํ าเข าสู ระบบคอมพิวเตอร ซ่ึ งขอ มูลคอมพิวเตอรปลอมไมว า ท้ั งหมดหรือบางสวนหรือ
ขอมูลคอมพิวเตอรอันเปนเท็จ โดยประการท่ีนาจะเกิดความเสียหายแกผูอ่ืนหรือประชาชน 

 (๒)  นําเขาสูระบบคอมพิวเตอรซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรอันเปนเท็จ โดยประการท่ีนาจะเกิดความเสียหายตอ
ความม่ันคงของประเทศหรือกอใหเกิดความตื่นตระหนกแกประชาชน 

 (๓) นําเขาสูระบบคอมพิวเตอรซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรใดๆ อันเปนความผิดเก่ียวกับความม่ันคงแหง
ราชอาณาจักรหรือความผิดเก่ียวกับการกอการรอยตามประมวลกฎหมายอาญา 

 (๔)  นําเขาสูระบบคอมพิวเตอรซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรใดๆ ท่ีมีลักษณะอันลามกและขอมูลคอมพิวเตอรนั้น
ประชาชนท่ัวไปอาจเขาถึงได 

 (๕)  เผยแพรหรือสงตอซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรโดยรูอยูแลววาเปนขอมูลคอมพิวเตอรตาม (๑) (๒) (๓)หรือ 
(๔) 

มาตรา ๑๕  ผูใหบริการผูใดจงใจสนับสนุนหรือยินยอมใหมีการกระทําความผิดมาตรา ๑๔ ในระบบ
คอมพิวเตอร ท่ีอยู ในความควบคุมของตน  ตองระวางโทษเชน เดียวกับผูกระทําความผิดตามมาตรา 
๑๔                                      

มาตรา ๑๖  ผูใดนําเขาสูระบบคอมพิวเตอรท่ีประชาชนท่ัวไปอาจเขาถึงไดซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรท่ีปรากฏ
เปนภาพของผู อ่ืน  และภาพนั้นเปนภาพท่ีเกิดจากการสรางข้ึน  ตัดตอ  เติม  หรือดัดแปลงดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสหรือวิธีการอ่ืนใด  ท้ังนี้  โดยประการท่ีนาจะทําใหผูอ่ืนนั้นเสียชื่อเสียง  ถูกดูหม่ินถูกเกลียดชัง  หรือ
ไดรับความอับอาย  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสามป  หรือปรับไมเกินหกหม่ืนบาท  หรือท้ังจําท้ังปรับถาการ
กระทําตามวรรหนึ่ง เปนการนําเขาขอมูลคอมพิวเตอรโดยสุจริต ผูกระทําไมมีความผิด                                     

ความผิดตามวรรคหนึ่งเปนความผิดอันยอมความได                                    
ถาผูเสียหายในความผิดตามวรรหนึ่งตายเสียกอนรองทุกข ใหบิดา มารดา คูสมรส หรือบุตรของผูเสียหาย

รองทุกขได และใหถือวาเปนผูเสียหาย 
มาตรา ๑๗  ผูใดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้นอกราชอาณาจักร และ 
 (๑)  ผูกระทําความผิดนั้นเปนคนไทย  และรัฐบาลแหงประเทศท่ีความผิดไดเกิดข้ึนหรือผูเสียหายไดรอง

ขอใหลงโทษ  หรือ 
 (๒)  ผูกระทําความผิดนั้นเปนคนตางดาว  และรัฐบาลไทยหรือคนไทยเปนผูเสียหายและผูเสียหายไดรอง

ขอใหลงโทษจะตองรับโทษภายในราชอาณาจักร 
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หมวด  ๒ 
พนักงานเจาหนาท่ี 
____________ 

มาตรา ๑๘  ภายใตบังคับมาตรา ๑๙ เพ่ือประโยชนในการสืบสวนและสอบสวนในกรณีท่ีมีเหตุอันควรเชื่อ
ได วามีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญั ตินี้   ใหพนักงานเจาหนา ท่ี มี อํานาจอยางหนึ่ งอย างใด
ดังตอไปนี้  เฉพาะท่ีจําเปนเพ่ือนประโยชนในการใชเปนหลักฐานเก่ียวกับการกระทําความผิดและหาตัวผูกระทํา
ความผิด 

 (๑)  มีหนังสือสอบถามหรือเรียกบุคคลท่ีเก่ียวของกับการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้มาเพ่ือให
ถอยคํา  สงคําชี้แจงเปนหนังสือ  หรือสงเอกสาร  ขอมูล  หรือหลักฐานอ่ืนใดท่ีอยูในรูปแบบท่ีสามารถเขาใจได 

 (๒)  เรียกขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรจากผูใหบริการเก่ียวกับการติดตอสื่อสารผานระบบคอมพิวเตอร
หรือจากบุคคลอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

 (๓)  สั่งใหผูบริการสงมอบขอมูลเก่ียวกับผูใชบริการท่ีตองเก็บตามมาตรา ๒๖ หรือท่ีอยูในความครอบครอง
หรือควบคุมของผูใหบริการใหแกพนักงานเจาหนาท่ี 

 (๔)  ทําสําเนาขอมูลคอมพิวเตอร  ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร  จากระบบคอมพิวเตอรท่ีมีเหตุอันควร
เชื่อไดวามีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  ในกรณีท่ีระบบคอมพิวเตอรนั้นยังมิไดอยูในความครอบครอง
ของพนักงานเจาหนาท่ี 

 (๕ )  สั่ ง ให บุ ค ค ล ซ่ึ งค รอ บ ค รอ งห รื อ ค วบ คุ ม ข อ มู ล ค อม พิ ว เตอ ร   ห รื อ อุ ป ก รณ ท่ี ใช เ ก็ บ
ขอมูลคอมพิวเตอร  สงมอบขอมูลคอมพิวเตอร  หรืออุปกรณดังกลาวใหแกพนักงานเจาหนาท่ี 

 (๖)  ตรวจสอบหรือเขาถึงระบบคอมพิวเตอร  ขอมูลคอมพิวเตอร  ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรหรือ   
อุปกรณท่ีใชเก็บขอมูลคอมพิวเตอรของบุคคลใด  อันเปนหลักฐานหรืออาจใชเปนหลักฐานเก่ียวกับการกระทํา
ความผิดหรือเพ่ือสืบสวนหาตัวผูกระทําความผิดและสั่งใหบุคคลนั้นสงขอมูลคอมพิวเตอร  ขอมูลจราจรทาง
คอมพิวเตอรท่ีเก่ียวขอเทาท่ีจําเปนใหดวยก็ได 

 (๗)  ถอดรหัสลับของขอมูลคอมพิวเตอรของบุคคลใด  หรือสั่งใหบุคคลท่ีเก่ียวของกับการเขารหัสลับของ
ขอมูลคอมพิวเตอร  ทําการถอดรหัสลับ  หรือใหความรวมมือกับพนักงานเจาหนาท่ีในการถอดรหัสลับดังกลาว 

 (๘)  ยึดหรืออายัดระบบคอมพิวเตอรเทาท่ีจําเปนเฉพาะเพ่ือประโยชนในการทราบรายละเอียดแหง
ความผิดและผูกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี ้

มาตรา ๑๙  การใชอํานาจของพนักงานเจาหนาท่ีตามาตรา ๑๘ (๔) (๕) (๖) (๗) และ (๘) ใหพนักงาน
เจาหนาท่ียื่นคํารองตอศาลท่ีมีเขตอํานาจเพ่ือมีคําสั่งอนุญาตใหพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการตามคํารองท้ังนี้  คํา
รองตองระบุเหตุอันควรเชื่อไดวาบุคคลใดกระทําหรือกําลังจะกระทําการอยางหนึ่งอยางใดอันเปนความผิดตาม
พระราชบัญญัตินี้  เหตุท่ีตองใชอํานาจ  ลักษณะของการกระทําความผิด  รายละเอียดเก่ียวกับอุปกรณท่ีใชในการ
กระทําความผิดและผูกระทําความผิด  เทาท่ีสามารถจะระบุได  ประกอบคํารองดวยในการพิจารณาคํารองใหศาล
พิจารณาคํารองดังกลาวโดยเร็ว 
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เม่ือศาลมีคําสั่งอนุญาตแลว กอนดําเนินการตามคําสั่งของศาล ใหพนักงานเจาหนาท่ีสงสําเนาบันทึกเหตุอัน
ควรเชื่อท่ีทําใหตองใชอํานาจตามมาตรา ๑๘ (๔) (๕) (๖) (๗) และ (๘) มอบใหเจาของหรือผูครอบครองระบบ
คอมพิวเตอรนั้นไวเปนหลักฐาน แตถาไมมีเจาของหรือผูครอบครองเครื่องคอมพิวเตอรอยู ณ ท่ีนั้น  ใหพนักงาน
เจาหนาท่ีสงมอบสําเนาบันทึกนั้นใหแกเจาของหรือผูครองครองดังกลาวในทันทีท่ีกระทําได ใหพนักงานเจาหนาท่ีผู
เปนหัวหนาในการดําเนินการตามมาตรา ๑๘ (๔) (๕) (๖) (๗) และ 

(๘) สงสําเนาบันทึกรายละเอียดการดําเนินการและเหตุผลแหงการดําเนินการใหศาลท่ีมีเขตอํานาจภายในสี่
สิบแปดชั่วโมงนับแตเวลาลงมือดําเนินการ  เพ่ือเปนหลักฐาน 

การทําสําเนาขอมูลคอมพิวเตอรตามมาตรา ๑๘ (๔) ใหกระทําไดเฉพาะเม่ือมีเหตุอันควรเชื่อไดวามีการ
กระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  และตองไมเปนอุปสรรคในการดําเนินกิจการของเจาของหรือผูครอบครอง
ขอมูลคอมพิวเตอรนั้นเกินความจําเปน 

การยึดหรืออายัดตามมาตรา ๑๘ (๘) นอกจากจะตองสงมอบสําเนาหนังสือแสดงการยึดหรืออายัดมอบให
เจาของหรือผูครอบครองระบบคอมพิวเตอรนั้นไวเปนหลักฐานแลวพนักงานเจาหนาท่ีจะสั่งยึดหรืออายัดไวเกิน
สามสิบวันมิได ในกรณีจําเปนท่ีตองยึดหรืออายัดไวนานกวานั้น  ใหยื่นคํารองตอศาลท่ีมีเขตอํานาจเพ่ือขอขยาย
เวลาหรือยึดหรืออายัดได แตศาลจะอนุญาตใหขยายเวลาครั้งเดียวหรือหลายครั้งรวมกันไดอีกไมเกินหกสิบ
วัน  เม่ือหมดความจําเปนท่ีจะยึดหรืออายัดหรือครบกําหนดเวลาดังกลาวแลว พนักงานเจาหนาท่ีตองสงคืนระบบ
คอมพิวเตอรท่ียึดหรือถอนการอายัดโดยพลันหนังสือแสดงการยึดหรืออายัดตามวรรคหาใหเปนไปตามท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวง 

มาตรา ๒๐   ในกรณี ท่ีการกระทําความผิดตามพระราชบัญ ญั ตินี้ เปนการทําให แพรหลาย ซ่ึง
ขอมูลคอมพิวเตอรท่ีอาจกระทบกระเทือนตอความม่ันคงแหงราชอาณาจักรตามท่ีกําหนดไวในภาคสองลักษณะ ๑ 
หรือลักษณะ ๑/๑ แหงประมวลกฎหมายอาญา  หรือท่ีมีลักษณะขัดตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน  พนักงานเจาหนาท่ีโดยไดรับความเห็นชอบจากรัฐมนตรีอาจยื่นคํารองพรอมแสดงพยานหลักฐานตอ
ศาลท่ีมีเขตอํานาจขอใหมีคําสั่งระงับการทําใหแพรหลายซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรนั้นได 

ในกรณีท่ีศาลมีคําสั่งใหระงับการทําใหแพรหลายซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรตามวรรคหนึ่งใหพนักงานเจาหนาท่ี
ทําการระงับการทําใหแพรหลายนั้นเอง หรือสั่งใหผูใหบริการระงับการทําใหแพรหลายซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรนั้น   
ก็ได 

มาตรา ๒๑ ในกรณีท่ีพนักงานเจาหนาท่ีพบวา ขอมูลคอมพิวเตอรใดมีชุดคําสั่งไมพึงประสงครวมอยู
ดวย  พนักงานเจาท่ีอาจยื่นคํารองตอศาลท่ีมีเขตอํานาจเพ่ือขอใหมีคําสั่งหามจําหนายหรือเผยแพร หรือสั่งให
เจาของหรือผูครอบครองขอมูลคอมพิวเตอรนั้นระงับการใช ทําลายหรือแกไขขอมูลคอมพิวเตอนั้นได หรือจะ
กําหนดเง่ือนไขในการใช มีไวในครอบครอง หรือเผยแพรชุดคําสั่งไมพึงประสงคดังกลาวก็ได 

ชุดคําสั่งไมพึงประสงคตามวรรคหนึ่ งหมายถึงชุดคําสั่งท่ีมีผลทําใหขอมูลคอมพิวเตอร หรือระบบ
คอมพิวเตอรหรือชุดคําสั่งอ่ืนเกิดความเสียหาย ถูกทําลาย ถูกแกไเขเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมขัดของ หรือ
ปฏิบัติงานไมตรงตามคําสั่งท่ีกําหนดไว  หรือโดยประการอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงท้ังนี้ เวนแตเปนชุดคําสั่ง
ท่ีมุงหมายในการปองกันหรือแกไขชุดคําสั่งดังกลาวขางตน  ตามท่ีรัฐมนตรีประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
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มาตรา ๒๒  หามมิใหพนักงานเจาหนาท่ีเปดเผยหรือสงมอบขอมูลคอมพิวเตอร ขอมูลจราจรทาง
คอมพิวเตอร หรือขอมูลของผูใชบริการ ท่ีไดมาตามมาตรา ๑๘ ใหแกบุคคลใด 

ความในวรรคหนึ่งมิใหใชบังคับกับการกระทําเพ่ือประโยชนในการดําเนินคดีกับผูกระทําความผิดตาม
พระราชบัญญัตินี้  หรือเพ่ือประโยชนในการดําเนินคดีกับพนักงานเจาหนาท่ีเก่ียวกับการใชอํานาจหนาท่ีโดยมิชอบ 
หรือเปนการกระทําตามคําสั่งหรือท่ีไดรับอนุญาตจากศาล 

พนักงานเจาหนาท่ีผูใดฝาฝนวรรคหนึ่งตองระวางโทษจําคุกไมเกินสามป หรือปรับไมเกินหกหม่ืนบาท หรือ
ท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๒๓  พนักงานเจาหนาท่ีผูใดกระทําโดยประมาทเปนเหตุใหผูอ่ืนลวงรูขอมูลคอมพิวเตอรขอมูล
จราจรทางคอมพิวเตอร หรือขอมูลของผูใหบริการท่ีไดมาตรา ๑๘ ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับไม
เกินสองหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๒๔  ผูใดลวงรูขอมูลคอมพิวเตอร ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรหรือขอมูลของผูใชบริการ           
ท่ีพนักงานเจาหนาท่ีไดมาตามมาตรา ๑๘ และเปดเผยขอมูลนั้นตอผูหนึ่งผูใด ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสองป 
หรือปรับไมเกินสี่หม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๒๕  ขอมูล ขอมูลคอมพิวเตอร หรือขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรท่ีพนักงานเจาหนาท่ีไดมาตาม
พระราชบัญญัตินี้ ใหอางและรับฟงเปนพยานหลักฐานตามบทบัญญัติแหงประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา
หรือกฎหมายอ่ืนอันวาดวยการสืบพยานได แตตองเปนชนิดท่ีมิไดเกิดข้ึนจากการจูงใจมีคําม่ันสัญญา ขูเข็ญ 
หลอกลวง หรือโดยมิชอบประการอ่ืน 

มาตรา ๒๖  ผูใหบริการตองเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรไวไมนอยกวาเกาสิบวันนับแตวันท่ี
ขอมูลนั้นเขาสูระบบคอมพิวเตอร  แตในกรณีจําเปนพนักงานเจาหนาท่ีจะสั่งใหผูใหบริการผูใดเก็บรักษาขอมูล
จราจรทางคอมพิวเตอรไวเกินเกาสิบวันแตไมเกินหนึ่งปเปนกรณีพิเศษเฉพาะรายและเฉพาะคราวก็ได 

ผูใหบริการจะตองเก็บรักษาขอมูลของผูใชบริการเทาท่ีจําเปนเพ่ือใหสามารถระบุตัวผูใชบริการนับตั้งแตเริ่ม
ใชบริการและตองเก็บรักษาไวเปนเวลาไมนอยกวาเกาสิบวันนับตั้งแตการใชบริการสิ้นสุดลง 

ความในวรรคหนึ่งจะใชกับผูใหบริการประเภทใด อยางไร และเม่ือใด ใหเปนไปตามท่ีรัฐมนตรีประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา 

ผูใหบริการผูใดไมปฏิบัติตามมาตรานี้ ตองระวางโทษปรับไมเกินหาแสนบาท 
มาตรา ๒๗  ผูใดไมปฏิบัติตามคําสั่งของศาลหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีสั่งตามมาตรา ๑๘ หรือมาตรา ๒๐ 

หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของศาลตามมาตรา ๒๑ ตองระวางโทษปรับไมเกินสองแสนบาทและปรับเปนรายวนัอีกไม
เกินวันละหาพันบาทจนกวาจะปฏิบัติใหถูกตอง 

มาตรา ๒๘  การแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัตินี้ ใหรัฐมนครีแตงตั้งจากผูมีความรูและความ
ชํานาญเก่ียวกับระบบคอมพิวเตอรและมีคุณสมบัติตามท่ีรัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๒๙  ในการปฏิบัติหนาท่ีตามพระราชบัญญัตินี้ ใหพนักงานเจาหนาท่ีเปนพนักงานฝายปกครองหรือ
ตํารวจชั้นผูใหญตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามีอํานาจหรือรับคํารองทุกขหรือรับคํากลาวโทษ และ
มีอํานาจในการสืบสวนสอบสวนเฉพาะความผิดตามพระราชบัญญัตินี ้
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ในการจับ ควบคุม คน การทําสํานวนสอบสวนและดําเนินคดีผูกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ 
บรรดาท่ีเปนอํานาจของพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจชั้นผูใหญ หรือพนกังานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธี
พิจารณาความอาญา ใหพนักงานเจาหนาท่ีประสานงานกับพนักงานสอบสวนผูรับผิดชอบเพ่ือดําเนินการตาม
อํานาจหนาท่ีตอไป 

ใหนายกรัฐมนตรีในฐานะผูกํากับดูแลสํานักงานตํารวจแหงชาติและรัฐมนตรีมีอํานาจรวมกันกําหนด
ระเบียบเก่ียวกับแนวทางและวิธีปฏิบัติในการดําเนินการตามวรรคสอง 

มาตรา ๓๐ ในการปฏิบัติหนาท่ี  พนักงานเจาหนาท่ีตองแสดงบัตรประจําตัวตอบุคคลซ่ึงเก่ียวของ 
 
 1.3 สรุปสาระสําคัญของประกาศเกี่ยวกับหลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผู
ใหบริการ ประกาศกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจร
ทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

ดวยปจจุบันการติดตอสื่อสารผานระบบคอมพิวเตอรหรือระบบอิเล็กทรอนิกสเริ่มเขาไปมีบทบาทและทวี
ความสําคัญเพ่ิมข้ึนตามลําดับตอระบบเศรษฐกิจและคุณภาพชีวิตของประชาชน แตในขณะเดียวกันการกระทํา
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอรมีแนวโนมขยายวงกวาง และทวีความรุนแรงเพ่ิมมากข้ึน ขอมูลการจราจร
คอมพิวเตอรนับเปนพยานหลักฐานสําคัญในการดําเนินคดีอันเปนประโยชนตอการสืบสวน สอบสวน เพ่ือนําตัว
ผูกระทําความผิดมาลงโทษ จึงสมควรกําหนดใหผูใหบริการมีหนาท่ีในการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคมพิวเตอร
ดังกลาว 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๖ วรรค ๓ แหงพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ ดังนั้น รัฐมนตรีวาการกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร จึงไดกําหนด
หลักเกณฑไว ดังตอไปนี ้

ขอ ๑ ประกาศนี้เรียกวา “หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. 
๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารรักษาการตามประกาศนี ้
ขอ ๔ ในประกาศนี้ 
“ผูใหบริการ” หมายความวา 
(๑) ผูใหบริการแกบุคคลอ่ืนในการเขาสูอินเทอรเน็ต หรือใหสามารถติดตอถึงกันโดยประการอ่ืน โดยผาน

ทางระบบคอมพิวเตอร ท้ังนี้ ไมวาจะเปนการใหบริการในนามของตนเองหรือเพ่ือประโยชนของบุคคลอ่ืน 
(๒) ผูใหบริการเก็บรักษาขอมูลคอมพิวเตอรเพ่ือประโยชนของบุคคลอ่ืน 
“ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร” หมายความวา ขอมูลเก่ียวกับการติดตอสื่อสารของระบบคอมพิวเตอร ซ่ึง

แสดงถึงแหลงกําเนิด ตนทาง ปลายทาง เสนทาง เวลา วันท่ี ปริมาณ ระยะเวลา ชนิดของบริการ หรืออ่ืนๆ ท่ี
เก่ียวของกับการติดตอสื่อสารของระบบคอมพิวเตอรนั้น 
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“ระบบคอมพิวเตอร” หมายความวา อุปกรณหรือชุดอุปกรณท่ีเชื่อมการทํางานเขาดวยกันโดยไดมีการ
กําหนด คําสั่ง ชุดคําสั่ง หรือสิ่งอ่ืนใด และแนวทางปฏิบัติงานใหอุปกรณหรือชุดอุปกรณทําหนาท่ีประมวลผลขอมูล
โดยอัตโนมัต ิ

“ผูใชบริการ” หมายความวา ผูใชบริการของผูใหบริการไมวาตองเสียคาใชบริการหรือไมก็ตาม 
ขอ ๕ ภายใตบังคับของมาตรา ๒๖ แหงพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 

พ.ศ. ๒๕๕๐ ประเภทของผูใหบริการซ่ึงมีหนาท่ีตองเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรแบงได ดังนี้ 
 
(๑) ผูใหบริการแกกลุมบุคคลท่ัวไปในการเขาสูอินเทอรเน็ต หรือใหสามารถติดตอถึงกันโดยประการอ่ืน 

ท้ังนี้ โดยผานทางระบบคอมพิวเตอร ไมวาจะเปนการใหบริการในนามของตนเองหรือเพ่ือประโยชนของบุคคลอ่ืน 
สามารถจําแนกได ๔ ประเภทดังนี้ 

ก. ผูประกอบกิจการโทรคมนาคมและการกระจายภาพและเสียง (Teleomunicaton and Broadcast 
Carrier) ประกอบดวยผูใหบริการดังปรากฎตามภาคผนวก ก. แนบทายประกาศนี ้

ข. ผูใหบริการการเขาถึงระบบเครือขายคอมพิวเตอร (Access Service Provider) ประกอบดวยผู
ใหบริการดังปรากฎตามภาคผนวก ก. แนบทายประกาศนี้ 

ค. ผูใหบริการเชาระบบคอมพิวเตอร หรือใหเชาบริการโปรแกรมประยุกตตางๆ (Host Service 
Provider) ประกอบดวยผูใหบริการดังปรากฎตามภาคผนวก ก. แนบทายประกาศนี ้

ง. ผูใหบริการรานอินเทอรเน็ต ดังปรากฎดังภาคผนวก ก.แนบทายประกาศนี้ 
(๒) ผูใหบริการในการเก็บรักษาขอมูลคอมพิวเตอรเพ่ือประโยชนของบุคคล (๑) (Content Service 

Provider) เชน  ผู ใหบริการขอมูลคอมพิวเตอรผ านแอพลิ เคชั่นต างๆ  (Application Service Provider) 
ประกอบดวยผูใหบริการดังภาคผนวก ก. แนบทายประกาศนี ้

ขอ ๖ ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรท่ีผูใหบริการตองเก็บรักษา ปรากฎดังภาคผนวก ข. แนบทายประกาศนี ้
ขอ ๗ ผูใหบริการมีหนาท่ีเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร ดังนี้ 
(๑) ผูใหบริการตามขอ ๕ (๑) ก. มีหนาท่ีเก็บขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรภาคผนวก ข. ๑ 
(๒) ผูใหบริการตามขอ ๕ (๑) ข. มีหนาท่ีเก็บขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรตามภาคผนวก ข.๒ ตาม

ประเภท ชนิดและหนาท่ีการใหบริการ 
(๓) ผู ใหบริการตามขอ ๕ (๑) ค. มีหนาท่ีเก็บขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรตามภาคผนวก ข. ๒ ตาม

ประเภท ชนิดและหนาท่ีการใหบริการ 
(๔) ผูใหบริการตามขอ ๕ (๑) ง. มีหนาท่ีเก็บขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรตามภาคผนวก ข. ๓ (๕) ผูให 

บริการตามขอ ๕ (๒) มีหนาท่ีเก็บขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรตามภาคผนวก ข. ๔ ท้ังนี้ ในการเก็บรักษาขอมูล
จราจรตามภาคผนวกตาง ๆ ท่ีกลาวไปขางตนนั้น ใหผูใหบริการเก็บเพียงเฉพาะในสวนท่ีเปนขอมูลจราจรท่ีเกิดจาก
สวนเก่ียวของกับบริการของตนเทานั้น 

ขอ ๘ การเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร ผูใหบริการตองใชวิธีการท่ีม่ันคงปลอดภัยดังตอไปนี ้
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(๑) เก็บในสื่อ (Media) ท่ีสามารถรักษาความครบถวนถูกตองแทจริง (Intergrity) และระบุตัวบุคคล 
(Identification) ท่ีเขาถึงสื่อดังกลาวได 

(๒) มีระบบการเก็บรักษาความลับของขอมูลท่ีจัดเก็บ และกําหนดชั้นความลับในการเขาถึงขอมูลดังกลาว 
เพ่ือรักษาความนาเชื่อถือของขอมูล และไมใหผูดูแลระบบสามารถแกไขขอมูลท่ีเก็บรักษาไว เชนการเก็บไวใน 
Centralized Log Server หรือการทํา Data Achieving หรือทํา Data Hashing เปนตน เวนแต ผู มีหนาท่ี
เก่ียวของท่ีเจาของหรือผูบริหารองคกร กําหนดใหสามารถเขาถึงขอมูลดังกลาวได เชน ผูตรวจสอบระบบ
สารสนเทศขององคกร (IT Auditor) หรือบุคคลท่ีองคกรมอบหมาย เปนตน รวมท้ังพนักงานเจาหนาท่ีตาม
พระราชบัญญัตินี ้

(๓) จัดใหมีผูมีหนาท่ีประสานงานและใหขอมูลกับพนักงานเจาหนาท่ีซ่ึงไดรับการแตงตั้งตามพระราชบัญญัติ
วาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ เพ่ือใหการสงมอบขอมูลนั้น เปนไปดวยความรวดเร็ว 

(๔) ในการเก็บขอมูลจราจรนั้น ตองสามารถระบุรายละเอียดผูใชบริการเปนรายบุคคลได (Identification 
and Authentication) เชน ลักษณะการใชบริการ Proxy Server, Network Address Translation (NAT) หรือ 
Proxy Cache หรือ Cache Engine หรือบริการ Free Internet หรือบริการ 1222 หรือ Wi-Fi Hotspot ตอง
สามารถระบุตัวตนของผูใชบริการรายบุคคลไดจริง 

(๕) ในกรณีท่ีผูใหบริการประเภทหนึ่งประเทใด ในขอ ๑ ถึงขอ ๔ ไดใหบริการในนามตนเอง แตบริการ
ดังกลาวเปนบริการท่ีใชระบบของผูใหบริการซ่ีงเปนบุคคลท่ีสาม เปนเหตุใหผูใหบริการในขอ ๑ ถึงขอ ๔ ไมสามรถ
รูไดวา ผูใชบริการท่ีเขามาในระบบนั้นเปนใคร ผูใหบริการเชนวานั้น ตองดําเนินการใหมีการระบุและยืนยันตัว
บุคคลของผูใชบริการผานบริการของตนเองดวย 

ขอ ๙ เพ่ือใหขอมูลจราจรมีความถูกตองและนํามาใชประโยชนไดจริงผูใหบริการตองตั้งนาฬิกาของอุปกรณ
บริการทุกชนิดใหตรงกับเวลาอางอิงสากล โดยผิดพลาดไมเกิน ๑๐ มิลลิวินาที 

ขอ ๑๐ ผูใหบริการซ่ึงมีหนาท่ีเก็บขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรตามขอ ๗ เริ่มเก็บขอมูล ดังกลาวตามลําดับ 
ดังนี ้

(๑) ผู ใหบริการตามขอ ๕ (๑) ก. เริ่มเก็บขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรเม่ือพนสามสิบวัน นับจากวัน
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

(๒) ให ผูใหบริการตามขอ ๕ (๑) ข. เฉพาะผูให บริการเครือขายสาธารณะหรือผูให บริการ อินเทอรเน็ต 
(ISP) เริ่มเก็บขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรเม่ือพนหนึ่งรอยแปดสิบวันนับจากวันประกาศ ในราชกิจจานุเบกษา ผู
ให บริการอ่ืนนอกจากท่ีกลาวมาในขอ ๑๐ (๑) และขอ ๑๐ (๒) ขางตนใหเริ่มเกบขอมูล จราจรทางคอมพิวเตอร
เม่ือพนหนึง่ปนับจากวันประกาศในราชกิจจานเุบกษา 
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คําส่ัง  จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
1. ขณะปฏิบัติงานท่ีหองควบคุมของระบบรักษาความปลอดภัยพบเหตุการณผิดปกติฉุกเฉินควรดําเนินการอยางไร 
 ก. จัดทํารายงานและสําเนาขอมูลแจงหัวหนางาน 
 ข. แจงหัวหนางานท่ีรับผิดชอบดวยอุปกรณสื่อสารทันที 
 ค. เดินไปแจงหัวหนางานท่ีรับผิดชอบดวยวาจา 
 ง. สรุปเหตุการณท่ีผิดปกติตอหัวหนางาน เม่ือออกเวร 
2.เม่ือมีตํารวจมาขอสําเนาขอมูลกลองวงจรปดในสถานประกอบกิจการควรปฏิบัติอยางไร 
 ก. สําเนาใหไดทันที 
 ข. สําเนาใหไดทันทีและทํารายงานแจงหัวหนางาน 
 ค. แจงหัวหนางานพิจารณา 
 ง. แจงผูปฏิบัติงานรวมและสําเนาใหไดทันที 
3.เม่ือผูรวมงานมาขอขอมูลเขาออกสถานประกอบกิจการควรปฏิบัติอยางไร 
 ก. สําเนาใหไดทันที 
 ข. สําเนาใหไดทันทีและทํารายงานแจงฝายบุคคล 
 ค. แจงใหเขียนคํารองตามระเบียบ 
 ง. แจงฝายบุคคลและสําเนาใหไดทันที 
4. หากพนักงานทําการสําเนาขอมูลแลวนําออกไปเผยแพรตอสาธารณะมีความผิดตามกฎหมายอะไร 
 ก. พรบ. ทรัพยสินทางปญญา และ พรบ. วาดวยการกระทําผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
 ข. พรบ.  วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส  และ พรบ. ทรัพยสินทางปญญา 
 ค. พรบ. วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส  และ พรบ. วาดวยการกระทําผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
 ง. พรบ. คุมครองผูบริโภค และ พรบ. วาดวยการกระทําผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
5. ขอมูลในระบบรักษาความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการผูรับผิดชอบสมควรเก็บขอมูลไวท่ีใด 
 ก. ในหนวยความจําสวนตัว 
 ข. ในหนวยความจําของสวนกลาง 
 ค. ในหนวยความจําท่ีกําหนดเฉพาะ 
 ง. ในหนวยความจําของหัวหนางานควบคุมระบบ 
6. ขณะปฏิบัติหนาท่ีในหองควบคุมกลองวงจรปดแตมีความจําเปนเรงดวนตองไปทําธุระควรปฏิบัติอยางไร 
 ก. แจงพนักงานทําความสะอาดมาเฝาหนาประตู 
 ข. แจงผูรวมงานและออกไปทันที 
 ค. แจงหัวหนางานและออกไปทันที 
 ง. แจงหัวหนางานและรอพนักงานมาปฏิบัติหนาท่ีแทน 
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ระดับ 1 
Security system Technician  
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รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเฉลยขอสอบ 
หนวยการฝกท่ี 1 : การปฏิบัติตามกฎความ
ปลอดภัยและกฎระเบียบของสถานประกอบ
กิจการ 
หัวขอวิชา 4 : การปฏิบัติตามขอกําหนดของ
กฎหมาย 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
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 ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการฝก 
หนวยการฝกท่ี 2  การใชอุปกรณเพ่ือควบคุมการเขาออกพ้ืนท่ี (Access Control)  
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ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 3 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. ใชอุปกรณไดถูกตองตามคูมือการใชงาน 
2. ใชอุปกรณไดถูกตองตามกฎระเบียบระบบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
3. ใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนดของกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย 

 
วิธีการสอน :  

 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 
หัวขอสําคัญ :  

1. คุณสมบัติและหนาท่ีของอุปกรณไดตามท่ีผูผลิตอุปกรณประเภทนั้นกําหนดไว 
2. การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณ (ท้ังฮารดแวรและซอฟตแวร) 
3. การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม ลักษณะงาน 

 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก  
2. เอกสารประกอบการฝก 

 
การมอบหมายงาน :  

1. ใบทดสอบ 
2. ใบงาน 

 
การวัดและประเมินผล :  

1. ทดสอบภาคความรูแบบปรนัย 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติ 

 
บรรณานุกรม :  
อ.นพ มหิษานนท (2557) .วิทยากรและเทคโนโลยี กลองวงจรปดและ IP cammara ,คอรฟงกชั่น, สนพ. 
บทความแหงความรู เรื่องกลองวงจรปด เขาถึงไดจาก : http://cctv.co.th/news-article.php 
http://sakhoncomputer.blogspot.com/2013/11/cctv.html?m=1 
ข้ันตอนการติดตั้งอุปกรณ เขาถึงไดจาก : https://www.karethailand.com/benefit-of-diy-cctv 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  
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รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
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หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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1. คุณสมบัติและหนาท่ีของอุปกรณไดตามท่ีผูผลิตอุปกรณประเภทนั้นกําหนดไว 
 อุปกรณท่ีสําคัญในระบบปองกันความปลอดภัย คือ 
 1.1  กลองวงจรปด CCTV (Closed Circuit Television System)  
 คือ ระบบการบันทึกภาพเคลื่อนไหวท่ีถูกจับภาพโดยกลองวงจรปด ท่ีไดติดตั้งตามบริเวณตางๆ มายัง
เครื่องบันทึก (DVR) และ สวนรับภาพดูภาพซ่ึงเรียกวา จอภาพ (Monitor) และบันทึกลงไปยังเครื่องบันทึก เปน
ระบบสําหรับใชเพ่ือการรักษาความปลอดภัย หรือ ใชเพ่ือการสอดสองดูแลเหตุการณหรือสถานการณตางๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 5.1 การทํางานของกลองวงจรปด CCTV (Closed Circuit Television System) 

https://sites.google.com/site/aquatronicscctv/home/cctv-system 
 

  1) การทํางานของ CCTV 
  เริ่มจาก ตัวกลองท่ีเปนตัวรับสัญญาณภาพ จะรับภาพไดนั้นจะตองมีแสงสองไปยังท่ีวัตถุท่ี
ตองการและแสงนั้นจะตกกระทบวัตถุ แลวจึงสะทอนกลับออกมา (ประสิทธิภาพกลองนั้น ข้ึนอยูกับความไวแสง 
ซ่ึงจะสงผลใหคุณภาพของการทํางานแตกตางกันออกไป) และภายในนั้นจะมีตัวท่ีแปลงสัญญาณภาพเปน
สัญญาณไฟฟา เพ่ือสงตอสัญญาณตามสายท่ีเชื่อมจากกลองไปสูเครื่องรับสัญญาณภาพ (DVR) แลวสงตอไปยัง
จอรับภาพ (Monitor) เพ่ือแสดงภาพท่ีไดจากตัวกลอง โดยปกติแลวนั้น ตัวกลองและจอภาพจะอยูตางสถานท่ีกัน  
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ใบขอมูล 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
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หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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ซ่ึงหลักการทํางานของระบบกลองวงจรปดนั้น ไม ซับซอนมาก แตหากตองการใหภาพออกมาดีนั้นตอง
ประกอบดวย องคประกอบหลายอยาง เชน 
  - เครื่องบันทึกภาพ 
  - กลองวงจรปด 
  - ระบบควบคุม หรอืโปรแกรมจัดการ 
  - สายสัญญาณ 
  - สวนประกอบอ่ืนๆ เชน Housing, Adaptor, Controller 
  2) เครื่องบันทึกภาพ 
  - DVR (Digital Video Recorder) เปนเครื่องบันทึกภาพเปน Stand Alone ขอดี ไมมีปญหา
เรื่องไวรัส ลิขสิทธิ์ Software ราคาไมสูงมาก ใชงานงาย เสถียรภาพสูง 
  - NVR (Network Video Recorder) เปนเครื่องบันทึกภาพจากกลอง IP Camera 
  - คอมพิวเตอร จะใชการด DVR และลง Software ท่ีคอมพิวเตอร ขอดี สามารถใชงาน 
Software คอมพิวเตอรอ่ืนได 
  - Embedded เปนคอมพิวเตอรแตจะฝง Software ลงไปในเครื่อง ขอดี มีความสามารถ 
Feature หลากหลาย ใชในระบบขนาดใหญ 
  3) ชนิดของกลองวงจรปด 
  3.1) กลอง Box หรือกลองกระบอก กลองวงจรปดมาตรฐาน เปนกลองทรงกระบอกท่ีใชติดตั้ง
ภายในอาคาร สามารถเปลี่ยนเลนสได ในกรณีท่ีตองการเปลี่ยนมุมของภาพ โดยสวนมากนิยมติดกลองมาตรฐานไว
เพ่ือหามพฤติกรรมคน  ทําใหเห็นวาในสถานท่ีนั้นๆมี กลองวงจรปดติดไว  สิ่งจําเปนสําหรับกลองวงจรปด
มาตรฐาน (Standard Camera)  
   1. กลอง (Camera) 
   2. เลนส (Lens) 
   3. ขายึด (Bracket) 
   4. อะแดปเตอร (Adapter) 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.2 กลอง Box หรือกลองกระบอก 
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  3.2) กลองวงจรปดอินฟราเรดเปนกลองท่ีจับภาพในท่ีมืดสนิทไดทําจากวัสดุทนทานสามารถ
นําไปติดภายนอกอาคาร ไดกันน้ําได(แตไมถึงกับจุมน้ํา)การเลือกกลองวงจรปดอินฟราเรดนั้นควรเลือกตามระยะ
ของอินฟราเรดอยางเชนกลองท่ีมี ระยะอินฟราเรด 10 เมตร 20 เมตร 30 เมตร และระยะอ่ืนๆ ท่ีเราจําเปนตองใช
สิ่งจําเปนสําหรับกลองวงจรปด (CCTV)อินฟราเรด สามารถถายภาพไดในเวลากลางคืน 
   1. กลอง (Camera) 
   2. ขายึด (Bracket) 
   3. อะแดปเตอร (Adapter) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี 5.3 กลองวงจรปดอินฟราเรด 

 
  3.3) กลองวงจรปดโดม เปนกลองท่ีติดเพ่ือความสวยงาม มีขนาดเล็ก ติดภายในอาคาร หาก
ตองการทําความสะอาดก็ทําไดโดยงาย สวนมากจะติดกลองโดมในหองสวยงาม หองครัว หองประชุม หองนั่งเลน 
หรือในลิฟท เปนตน สิ่งจําเปนสําหรับกลองโดม 
   1. กลอง (Camera) 
   2. อะแดปเตอร (Adapter) 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.4 กลองวงจรปดโดม 
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  3.4) กลองวงจรปดสปดโดม เปนกลองท่ีมีความสามารถในการหมุนรอบตัวเองได กมเหงยได ซูม
ภาพได มีท้ังชนิดท่ีเปนแบบติดภายนอกอาคาร และติดตั้งภายในอาคาร ควรติดตั้งกลองวงจรปด ชนิดนี้เพ่ือตรวจ
ตราบริเวณโดยรอบของพ้ืนท่ี และในสถานท่ีหนึ่งๆสามารถติดกลอง Speed Dome ไดมากกวา 1 ตัว การสั่งการ
หรือควบคุมกลอง Speed Dome ตองสั่งโดยเครื่องบันทึก หรือสั่งจากคียบอรควบคุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.5 กลองวงจรปดสปดโดม  
 

  3.5) กลองวงจรปดไอพี เปนกลองท่ีสงภาพทางระบบเครือขาย ดูภาพท่ีไหนก็ได ทุกท่ีทุกเวลา 
หากตองการบันทึกก็ตองบันทึกลงคอมพิวเตอรท่ีเปดดูภาพของกลองไอพีตัวนั้น  
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.6 กลองวงจรปดไอพี 
 

  4) เลนส (Lens)  
  จะเปนตัวรวมแสงใหภาพตกกระทบท่ีแผนรับภาพ CCD โดยมี IRIS (ชองใหแสงผานหรือเรียกวารู
รับแสง) กําหนดใหภาพท่ีเกิดมีความเขมของแสงตามตองการ  
  - ในกรณีท่ีมีแสงมาก IRIS จะตองเปดนอย 
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  - ในกรณีท่ีมีแสงนอย IRIS จะตองเปดมาก   
  5) สายสัญญาณ  
  เนื่องจากประสิทธิภาพของการทํางานของระบบจะดีหรือไมดี สวนหนึ่งก็เปนผลมาจากการ
เลือกใชสายสัญญาณ เนื่องจากสัญญาณภาพนั้นตองสงผานสาย เพ่ือไปยังเครื่องรับสัญญาณ ถาหากใช
สายสัญญาณท่ีมีคุณภาพต่ํา ก็จะทําใหภาพท่ีไดไมมีประสิทธิภาพเพียงพอ ซ่ึงในจุดนี้ลูกคามักจะไมทราบ และไปให
ความสนใจในสวนอ่ืน 
  6) กลองหุมกลอง (Camera Housing)  
  เปนอุปกรณท่ีชวยใหกลองวงจรปด มีความคงทนตอสภาวะอากาศ สิ่งแวดลอมตางๆ สามารถท่ี
จะนํากลองวงจรปด ไปติดตั้งใชงานไดทุกสถานท่ี และ มีหลายประเภท ใหเลือกใชไดตามตองการ เชน ชนิดท่ีมีพัด
ลมชวยระบายอากาศ , มีท่ีปดน้ําฝน , ชนิดท่ีมีระบบการระบายความรอนดวยน้ํา เพ่ือติดตั้งกลองบริเวณท่ีมีความ
รอนสูงๆ สามารถปองกันไมใหฝุนละอองเขาไปภายในได 
 
 1.2 บัตรคียการด  
 จะมี 2 ประเภทคือเปนแบบ Proximity Card  และ แบบ Milfare Card แมการทํางานจะคลายกัน   แต
หลักการทํางานของแตละประเภทก็จะมีความแตกตางกัน   
  1) บัตรคียการดประเภท Proximity 
  บัตรคียการด ท่ีนิยมใชกันสวนใหญจะเปนบัตรพลาสติกสีขาวขุน และมีขนาดเทาบัตรเอทีเอ็ม 
บางรุนมีรู ซ่ึงสามารถใชเปนบัตรคลองคอสําหรับเปนบัตรพนักงานไดดวย รวมถึงเปนบัตรสําหรับเขาหอพัก เขา
คอนโด  ซ่ึงบัตรคียการด แบบ Proximity Card นั้นสามารถใชงานรวมกับชุดหัวอาน ประเภท Proximity 
Reader ท่ีเปนท้ังระบบบันทึกเวลาทํางานของพนักงาน และระบบ แอคเซส คอนโทรล โดยบัตรคียการดท่ีใชกับ
เครื่องนี้มีใหเลือกใชได ท้ังขนาดบาง แบบ 0.8 มิลลิเมตร สามารถเขาเครื่องพิมพบัตรได และแบบหนาขนาด 1.8 
มิลลิเมตร เหมาะสําหรับใชเปนบัตรพนักงานซ่ึงอาจจะมีรูสําหรับหอยสายคลองคอ และแบบพวงกุญแจ เพ่ือความ
สะดวกในการพกพาโดยแตละแบบจะข้ึนอยูกับความตองการของผูใชงาน 
  2) บัตรคียการด ประเภท Mifare 
  บัตรคียการด ประเภท Mifare Card เปนบัตรท่ีใชกับตัวอานท่ีมีคลื่นความถ่ี 13.56Mhz เทานั้น 
โดยการใชงานแบบไมตองสัมผัส และเปนการทาบบัตรแบบใกล ๆ เครื่องทาบโดยไมเกิน 10ซม.ก็สามารถรับสง
ขอมูลไดแลว โดยบัตรคียการด ประเภทนี้ จะมีความหนาเพียง 0.8 มิลลิเมตรและมีความจุ 1Kbit ,2 Kbit และ    
4 Kbit (สามารถบันทึกขอมูลลงบนบัตรเพ่ิมได อาจจะเปนขอมูลหรือชื่อเจาของบัตร) ซ่ึงคียการดแตละตัว สามารถ
เลือกใชใหเหมาะกับลักษณะงานของแตละหนวยงาน 
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รูปท่ี 5.7 บัตรคียการด 

https://www.siamfingerscan.com/article-details.php?id=257 
 

  3) เครื่องทาบบัตรท่ีใชกับบัตรคียการด   
  บัตรคียการดท่ีเห็นสวนใหญ จะใชกับเครื่องทาบบัตร หรือ รีดเดอร ซ่ึงเครื่องทาบจะตองตรงกับ
การใชงานของบัตรคียการด เพราะหากบัตรคียการดเปนคนละประเภท ก็จะไมสามารถใชงานแทนกันได แมจะมี
คุณสมบัติใกลเคียงกันก็ตาม ซ่ึงเครื่องควบคุมการเขาออกประตูโดยการทาบบัตรคียการดนั้น จะสามารถรองรับ
บัตรไดถึงสองพันใบ มีระบบเชื่อมตอสวิทชเปดปดภายใน และยังมีระบบหนวงเวลากันขโมย ระยะการอานบัตรคีย
การดประมาณ 10 ถึง 15 ซม. ตัวเครื่องปองกันน้ํา และสามารถปฏิบัติการในระบบแสตนด อโลนในกรณีท่ี
ระบบเน็ตเวิรกบกพรอง ซ่ึงเครื่องทาบบัตรสามารถเลือกกับระบบการเขาออกประตูไดใชบัตรทาบบัตรคียการด 
หรือใชแบบกดรหัสและทาบบัตรคียการดได ซ่ึงตองเลือกใชงานตามความเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.8 เครื่องทาบบัตรท่ีใชกับบัตรคียการด 
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 1.3 41ระบบเสียงประกาศ ( Public Address System ) 
 เปนสวนหนึ่งของระบบรักษาความปลอดภัยท่ีใชเสียงประกาศ ในการสื่อสาร แจงเหตุ ใหกับบุคคลท่ีอยูใน
พ้ืนท่ีทราบถึงเหตุการณฉุกเฉินท่ีเกิดข้ึน หรือขาวสารตาง ๆ ท่ีตองการแจงใหทราบ เพ่ือปองกันความเสียหายท่ี
เกิดข้ึนไดอยางทันทวงที 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.9 ระบบเสยีงประกาศ ( Public Address System ) 
 

41  1) สวนประกอบของระบบเสียงประกาศ 
41  - ลําโพง ( Loud Speaker ) 41 เปนอุปกรณกระจายเสียงท่ีทําหนาท่ีแปลงสัญญาณไฟฟาเปน
สัญญาณเสียงท่ีทําหนาท่ีแปลงสัญญาณไฟฟาเปนสัญญาณเสียง มีใหเลือกใชท้ังชนิดติดตั้งบนเพดาน และชนิด
แขวน โดยข้ึนอยูกับความเหมาะสมของพ้ืนท่ี 
 
  
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.10 ลําโพง ( Loud Speaker ) 
 

41  - เครื่องขยายเสียง ( Line Amplifier )41 เปนอุปกรณท่ีทําหนาท่ีขยายเสียงใหเพียงพอกับกําลัง
วัตตของลําโพงท่ีใช ซ่ึงนิยมใชกับลําโพงชนิดโวลทไลนและเครื่องขยายบางรุนมีสวนของภาคผสมสัญญาณเสียง
รวมอยูดวย 
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รูปท่ี 5.11 เครื่องขยายเสียง ( Line Amplifier ) 
 

41  - ไมโครโฟนสําหรับงานประกาศเสียง ( Paging Microphone )41 เปนอุปกรณแปลงเสียงพูดให
เปนสัญญาณไฟฟา เพ่ือนําไปขยายเสียงออกลําโพง โดยสามารถเลือกประกาศเสียงแบงตามพ้ืนท่ี หรือสงเสียง
เตือนกอนประกาศเสียงได 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.12 ไมโครโฟนสําหรับงานประกาศเสียง ( Paging Microphone ) 
 
41  2) อุปกรณประกอบอ่ืน ๆ 
  เครื่องผสมสัญญาณเสียง ( Mixer ) เปนอุปกรณท่ีใชสําหรับขยายและปรับแตงสัญญาณเบื้องตน 
สําหรับตออุปกรณแหลงสัญญาณ เชน ไมโครโฟน เครื่องเลนเทป ซีดี เปนตน 
เครื่องเลนเทป เครื่องเลนซีดีอ่ืน ๆ 
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ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 
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41  3) ตัวอยางการตอใชงานระบบเสียงประกาศ 
 

 

 
รูปท่ี 5.13 ตัวอยางการใชงานระบบประกาศเสียง 

http://jts.co.th/th/component/content/59.html?task=view&phpMyAdmin=oxMh5m-
zCTiXewxP6E9Fzu7fJN6 

 
41  4) ระบบเสียงประกาศท่ีดี 
  - ครอบคลุมทุกพ้ืนท่ีท่ีตองการ มีความชัดเจนและมีความดังใกลเคียงกัน 
  - ใชอุปกรณท่ีทันสมัยและทนทานตอการใชงาน 
  - บริษัทท่ีติดตั้งควรมีความนาเชื่อถือ ในเรื่องของงานบริการ 
  - ขนาดของระบบควรออกแบบใหเหมาะสมกับการใชงาน 
  - ผูดูแลระบบมีความสะดวกในการควบคุมระบบ 
  - สะดวกในการบํารุงรักษา ดูแลอุปกรณในระบบ 
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 1.4 41ระบบแจงเตือนการบุกรุก ( Intrusion System ) 
 เปนระบบรักษาความปลอดภัยท่ีชวยปองกันการบุกรุกจากบุคคลภายนอกเขามาในสถานท่ีท่ีเฝาระวัง ซ่ึง
ระบบทํางานโดยอาศัยการตรวจจับสัญญาณ จากอุปกรณตรวจจับ อุปกรณประมวลผล และแจงเตือนไปยังพ้ืนท่ี 
หรือบุคคลท่ีเก่ียวของ ผานอุปกรณแจงเตือน เชน ไซเรน ศูนยรับแจงเหตุ เปนตน 
41  1) สวนประกอบของระบบแจงเตือนการบุกรุก 
41  1.1) อุปกรณตรวจจับ ( Detector ) 41 เปนอุปกรณท่ีใชตรวจจับความผิดปกติท่ีเกิดข้ึนในพ้ืนท่ี 
ซ่ึงอาจเกิดจากการเคลื่อนไหวของบุคคล สิ่งของ กาซหรือสารเคมี ตัวอยางเชน 
  - PIR Motion Detector เปนอุปกรณตรวจจับการเคลื่อนไหวดวยแสงอินฟาเรด 
 
 
 
 
 
  
 
 

รูปท่ี 5.14 PIR Motion Detector 
  - Magnetic Switch เปนแถบแมเหล็กตรวจจับท่ีประตู 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 

รูปท่ี 5.15 Magnetic Switch 
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  - Glass Breaker Sensor เปนอุปกรณตรวจจับการบุกรุกผานกระจก เชน การทุบกระจก 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.16 Glass Breaker Sensor 
 

41  1.2) อุปกรณควบคุมและประมวลผล ( Central Processor )41 เปนอุปกรณท่ีใชควบคุมการ
ทํางานท้ังหมดของระบบ และมีหนาท่ีเชื่อมตอกับระบบภายนอกอ่ืน ๆ เชน ระบบเตือนอัคคีภัย ระบบแจงเตือนภัย
ทางโทรศัพท เปนตน 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.17 อุปกรณควบคุมและประมวลผล ( Central Processor ) 
http://jts.co.th/th/component/content/60.html?task=view&phpMyAdmin=oxMh5m-

zCTiXewxP6E9Fzu7fJN6 
 

41  1.3) อุปกรณสําหรับแสดงการแจงเตือน ( Display Section )41 ทําหนาท่ีแจงเตือนเม่ือเกิดเหตุ
ผิดปกติ ในรูปแบบของแสง เสียง และสัญญาณอ่ืน ๆ โดยแสดงผลไดท้ังท่ีเกิดเหตุและสงสัญญาณไปสถานท่ีอ่ืน 
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รูปท่ี 5.18 อุปกรณสําหรับแสดงการแจงเตือน (Display Section)  

 
41  2) ตัวอยางการทํางานของระบบแจงเตือนการบุกรุก 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5.19 ตัวอยางการทํางานของระบบแจงเตือนการบุกรุก 
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41  3) ระบบแจงเตือนการบุกรุกท่ีดี 
  - การแจงเตือนมีความผิดพลาด ( False Alarm ) นอย 
  - ใชอุปกรณท่ีทันสมัยและทนทานตอการใชงาน 
  - บริษัทท่ีติดตั้งควรมีความนาเชื่อถือในเรื่องของงานบริการ 
  - ขนาดของระบบควรออกแบบใหเหมาะสมกับการใชงาน 
  - ผูดูแลระบบควรออกแบบใหเหมาะสมกับการใชงาน 
  - ผูดูแลระบบมีความสะดวกในการควบคุมระบบ 
  - สะดวกในการบํารุงรักษา ดูแลอุปกรณในระบบ 
 
2. การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณ (ท้ังฮารดแวรและซอฟตแวร) 
 ในปจจุบันระบบรักษาความปลอดภัย หรือ Security System นั้นเปนอีกระบบหนึ่งท่ีไดรับความนิยมมาก
ไมวาเปนกลุมสํานักงานสถานท่ีราชการท่ีพักอาศัยในคอนโดมิเนียมหรือหมูบานจัดสรร โรงพยาบาล โรงเรียน
มหาวิทยาลัย โรงงาน หรือแมแตพ้ืนท่ีสาธารณะ เชน รถไฟฟา รถไฟใตดินท้ังนี้คงเปนเพราะลักษณะการใชงานของ
ระบบรักษาความปลอดภัยนั้น สามารถเชื่อมตอเขากับเครือขายคอมพิวเตอร ซ่ึงจากคุณสมบัติเดน ๆ ดังกลาวทํา
ใหระบบรักษาความปลอดภัยไดรับความไววางใจจากหนวยงานตาง ๆใหสอดสองดูแลความเรียบรอยทดแทนการ
เสียคาใชจายในการจางพนักงาน เพ่ือมาเดินตรวจตรา ซ่ึงทําใหมีความรูสึกเสมือนมีคนดูแลความปลอดภัยตลอด 
24 ชั่วโมง 
 ประโยชนท่ีไดรับอยางเห็นไดชัดของระบบรักษาความปลอดภัยนั้น มีอยูหลายประการดวยกัน เชน 
 - ปองกันอันตรายตอชีวิต หรือบุคคลในพ้ืนท่ี 
 - ปองกันความเสียหาย สูญหาย ใหกับทรัพยสินและของมีคา 
 - ปองกันการบุกรุกเขามาในพ้ืนท่ี ท่ีตองการควบคุม 
 - เฝาระวังเหตุรายท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ี 
 - ตรวจจับผูตองสงสัย หรือผูกระทําความผิด 
 ดังนั้นระบบรักษาความปลอดภัยท่ีดี จึงควรจะตองตอบสนองความตองการของผูใชงานไดเปนอยางดี โดย
มีการออกแบบใหครอบคลุมพ้ืนท่ีใชงาน เลือกใชอุปกรณท่ีไดมาตรฐาน เหมาะสมกันสภาวะของการใชงานและ
พ้ืนท่ีท่ีใชงาน จะตองมีระบบการจัดการและบริหารขอมูลท่ีมีประสิทธิภาพ สะดวกในการใชงานและสะดวกในการ
บํารุงรักษาระบบ หลักการใชงานจะตองใชอยางมีจรรยาบรรณ ไมละเอียดสิทธิสวนบุคคลอ่ืน  
 
3. การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม ลักษณะงาน 
 ระบบรักษาความปลอดภัยเปนสิ่งสําคัญในการปองกันอันตรายและทําใหองคกรดําเนินกิจกรรมไดอยางมี
ประสิทธิภาพ สามารถปองกันชีวิตและทรัพยสินของผูใชอาคารการเลือกใชงานอุปกรณจะตองคํานุงถึงหลักดังนี้ 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
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 - เขาใจสภาพแวดลอมของพ้ืนท่ี กอนการติดตั้งผูปฏิบัติจะตองเขาใจพ้ืนท่ีวามีมุมอับสายตาอยูบริเวณ
ใดบาง ตําแหนงเสี่ยงท่ีตองปองกัน เปนตน 
 - เลือกใหเหมาะสมกับการใชงานและงบประมาณ การเลือกใชงานจะตองเลือกอยางเหมาะสมเชน 
ตองการเนนการตรวจสอบเวลากลางคืน ก็จะตองเลือกอุปกรณท่ีสามารถทํางานไดดีในเวลากลางคืน สอดคลองกับ
งบประมาณท่ีลงทุน 
 - ระบุความเสี่ยง และกําหนดเปาหมายกอน จะตองระบุกอนวาความเสี่ยงท่ีเกิดข้ึนเกิดข้ึนเพราะอะไร 
ตําแหนงไหน และมุงเปาของการจัดการอยางไร เชน ตองการรักษาความปลอดภัยสําหรับเขาออกอาคาร หรือ
ปองกันอันตรายท่ีเกิดข้ึนภายในรองอาคารเปนตน และควรเนนระบบท่ีสามารถระบุตัวตนของผูใชงานเพ่ือใช
ตรวจสอบหรือวางแผนบริหารจัดการได  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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คําส่ัง  จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
1. ขอใดไมใชองคประกอบของระบบกลองวงจรปด  
 ก. สายนําสัญญาณ 
 ข. เพาเวอรแอมป 
 ค. กลองสปดโดม 
 ง. จอทีวี /  มอนิเตอร 
2.การเลือกใชกลองตอนกลางคืนควรใชชนิดใด 
 ก. กลองไฮทสปดโดม 
 ข. กลองอินฟราเรด 
 ค. กลองจิ๋วไรสาย 
 ง. กลองมาตรฐาน 
3. ขอใดเปนองคประกอบท่ีทําใหอาชีพชางติดตั้งซอมระบบกลองวงจรปดประสบผลสําเร็จ 
 ก. มีจรรยาบรรณในอาชพี  
 ข. สรางจุดเดนใหกับตนเอง 
 ค. ทําใหลูกคาสนับสนุน 
 ง. ทําใหคูแขงไมมีทางสู 
4. การเก็บรหัสผานสําหรับแปนกดผานเขาออกสํานักงานควรเก็บไวอยางไร 
 ก. จดไวท่ีโตะทํางาน 
 ข. จดไวท่ีบัตรประจําตัวพนักงาน 
 ค. จดไวท่ีบัตรประกันสังคม 
 ง. จดจําและบันทึกไวในสมอง 
5. การใชจอมอนิเตอรในหองควบคุมความปลอดภัยควรปฏิบัติอยางไร 
 ก. ใชดูสัญญาณจากกลองวงจรปดทุกตัวท่ีติดตั้งไว 
 ข. ใชดูสัญญาณจากโทรทัศน Free TV  
 ค. ใชดูสัญญาณจากกลองสวนตัว 
 ง. ใชดูสัญญาณจากเครือขายเคเบิลทองถ่ิน 
6. การติดตั้งกลองวงจรปด ไมควรติดตั้งกลองบริเวณใด 
 ก. ภายในหองน้ํา 
 ข.บนสะพานลอย 
 ค.ลานจอดรถ 
 ง. หนารานขายเสื้อผาสตรี 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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7. พ้ืนท่ีใดเหมาะสมในการติดตั้งอุปกรณตรวจลายนิ้วมือในสถานประกอบกิจการ 
 ก. บริเวณพ้ืนท่ีปอมยามหนาหมูบาน 
 ข. บริเวณพ้ืนท่ีปอมยามหนาสถานประกอบกิจการ 
 ค. บริเวณพ้ืนท่ีหองฝายบุคคล 
 ง. บริเวณพ้ืนท่ีหองผูจัดการ 
8. ขอใดคือการใชอุปกรณรักษาความปลอดภัยท่ีถูกตอง 
 ก. ใชโทรศัพทมือถือถายวีดีโอขณะปฏิบัติงานในสถานประกอบกิจการ 
 ข. แจงรหัสผานสวนตัวใหเพ่ือนทราบ 
 ค. มอบบัตรผานใหเพ่ือนชวยไปสแกนให 
 ง. สแกนลายนิ้วมือดวยตนเองทุกครั้ง 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเฉลยทดสอบ 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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 ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     
7     
8     



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค 
1. เลือกใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
2. เลือกใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนดของกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย 

คําส่ัง 
ใหผูปฏบิัติทําตามข้ันตอนดังนี้ 
1. ใชอุปกรณไดถูกตองตามคูมือการใชงาน 
2. ใชอุปกรณไดถูกตองตามกฎระเบียบระบบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
3. ใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนดของกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย 

 

เวลาฝก 2 ชั่วโมง 
การมอบหมายงาน ใบงาน 
เกณฑการใหคะแนน 

5 ดีมาก   4 ดี 
  3 ปานกลาง  2 พอใช 
  1 ตองปรับปรุง 
 

ท่ี รายการท่ีตรวจ 
น้ําหนักการใหคะแนน 

รวม หมายเหตุ 5 4 3 2 1 
1. 
 

2. 
 
 

3. 
 

ใชอุปกรณไดถูกตองตามคูมือการ 
ใชงาน 
ใชอุปกรณไดถูกตองตามกฎระเบียบ
ระบบขอมูลความปลอดภัยของสถาน
ประกอบกิจการ 
ใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนด
ของกฎหมายระบบขอ มูลความ
ปลอดภัย 

       

 

                                                                                   ผูตรวจ……………………..…………… 
                                                (………………..……………………) 
หมายเหตุ: ผูสอนสามารถใชวิธีการวัดผลหลายวิธี เชน การสอบถามปากเปลา เพ่ือใชวัดและประมวลผลความรู
ของผูปฏิบัติ 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  
เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ

1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจบั 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 

 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค 
1. เลือกใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
2. เลือกใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนดของกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย 

 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจับ 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 

 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
คําอธิบาย ขอควรระวัง 

1. ใชอุปกรณไดถูกตองตาม
คูมือการใชงาน 

ใหผูปฏิบัติแตงกายตามระเบียบและมาตรฐานของ
สถานประกอบกิจการ 

- หมวกนิรภัย   
-  แวนตานิรภัย 
-  สายคาดเอว 
-  ถุงมือผา 
-  รองเทาหุมสน 

- 

2.ใชอุปกรณไดถูกตองตาม
กฎระเบยีบระบบขอมูลความ
ปลอดภัยของสถานประกอบ
กิจการ 

 การอานคู มือหรือการจัดเตรียมอุปกรณ เพ่ือ
ควบคุมการเขาออกพ้ืนท่ี และทําตามข้ันตอนดังนี ้

- เลือกกลอง BOX วางในตําแหนงท่ี1 
- เลือกกลอง BULLET ไปวางในตําแหนงท่ี2 
- เลือกกลอง DOME ไปวางในตําแหนงท่ี3 
- เลือก Adapter ท่ีใชกับกลอง BOX ไปวาง

ในตําแหนงท่ี4 
- เลือก Adapter ท่ีใชกับกลอง BULLET ไป

วางในตําแหนงท่ี5 
- เลือก Adapter ท่ีใชกับกลอง DOME ไปวาง

ในตําแหนงท่ี6 

- 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 5 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณและลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

คําอธิบาย ขอควรระวัง 

- เลือกสายสัญญาณ RG6 ไปวางในตําแหนงท่ี7 
- เลือกสายสัญญาณชนิดหัว BNC to BNC ไป

วางในตําแหนงท่ี8 
- เลือก DVR 8 CH  ไปวางในตําแหนงท่ี 9 
- เลือกเครื่องอานบัตรไปวางในตําแหนงท่ี10 

3. ใช อุปกรณ ได ถูกตองตาม
ขอกําหนดของกฎหมายระบบ
ขอมูลความปลอดภัย 

 - 

 
ขอแนะนํา 
 - วิธีการทดสอบ ครูฝกสามารถสอบถามผูปฎิบัติเพ่ือเปนการวัดความรู ทดแทนการปฏิบัติงานเพียงอยาง
เดียว 
 - การทดสอบตองอยูภายใตการดูแลของครูฝก หรือครูผูชวยเสมอ หามใหผูปฎิบัติทดสอบเครื่องจักรดวย
ตนเองเพราะอาจเกิดอุบัติเหตุและความเสียหายแกชีวิตและทรัพยสินได 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากรภายในสถานประกอบกิจการไดถูกตอง ตามขอกําหนด 
2. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคคลภายนอกท่ีมาติดตอไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม ( Do and Don’t ) ในการเขาพ้ืนท่ีตางๆ ไดถูกตองตามขอกําหนดของ

สถานประกอบกิจการ 
 

วิธีการสอน :  
 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
1. กฎระเบียบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
2. การปฏิบัติงานตามกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย อาทิ เชน พ.ร.บ. วาดวยธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส ,พ.ร.บ. วาดวยการกระทําผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
3. เทคนิคในการใหคําแนะนําการใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัย 

 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก  
2. เอกสารประกอบการฝก 

 
การมอบหมายงาน :  

1. ใบทดสอบ 
2. ใบงาน 

 

การวัดและประเมินผล :  
1. ทดสอบภาคความรูแบบปรนัย 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติ 

 
บรรณานุกรม :  

กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน เขาถึงไดจาก : http://area3.labour.go.th 
Thailand Industry.com เขาถึงไดจาก : http://www.thailandindustry.com 
สมาคมสงเสริมความปลอดภัยและอนามัยในการทํางาน เขาถึงไดจาก : http://shawpat.or.th 
สาระสําคัญพระราชบัญญัติคอมพิวเตอร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2560 เขาถึงไดจาก : http://www.chaintana.com/
สาระสําคัญพระราชบัญญัติ/ 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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1. กฎระเบียบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
 กฎระเบยีบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ ควรมีมาตรการดังตอไปนี้ 
  1) การระบุตัวบุคคล และ อํานาจหนาท่ี (Authentication & Authorization) คือ การระบุ ตัว
บุคคลท่ีติดตอวาเปน บุคคลตามท่ีไดกลาวอางไวจริง และมีอํานาจหนาท่ีตามท่ีไดกลาวอางไวจริง (เปรียบเทียบได
กับการแสดงตัวดวยบัตรประจําตัวซ่ึงมีรูปติดอยูดวย หรือ การใชระบบล็อกซ่ึงผูท่ีจะเปดไดจะตองมีกุญแจอยู
เทานั้น เปนตน) 
  2) การรักษาความลับของขอมูล (Confidentiality) คือ การรักษาความลับของขอมูลท่ีเก็บไว 
หรือสงผานทางเครือขายโดยปองกันไมใหผูอ่ืนท่ีไมมีสิทธิ์ลักลอบดูได (เปรียบเทียบไดกับ การปดผนึกซองจดหมาย 
การใชชองจดหมายท่ีทึบแสง การเขียนหมึกท่ีมองไมเห็น เปนตน) 
  3) การรักษาความถูกตองของขอมูล (Integrity) คือ การปองกันไมใหขอมูลถูกแกไข โดย
ตรวจสอบไมได (เปรียบเทียบไดกับ การเขียนดวยหมึกซ่ึงถาถูกลบแลวจะกอใหเกิดรอยลบข้ึน เปนตน) 
   4) การปองกันการปฏิเสธ หรือ อาง ความรับผิดชอบ (Non-repudiation) คือ การปองกันการ
ปฏิเสธวาไมไดมีการสง หรือ รับขอมูล จากฝายตางๆท่ีเก่ียวของ หรือ การปองกันการอางท่ีเปนเท็จวาได รับหรือ 
สงขอมูล (เปรียบเทียบไดกับการสงจดหมายลงทะเบียน เปนตน) 
  
2. การปฏิบัติงานตามกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย อาทิ เชน พ.ร.บ. วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
,พ.ร.บ. วาดวยการกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 
 การทํางานเก่ียวกับระบบรักษาความปลอดภัย มีความเก่ียวเนื่องกับการใชระบบคอมพิวเตอร ดังนั้นผู
ปฏิบัติจึงมีความจําเปนอยางยิ่งท่ีจะตองศึกษาขอกําหนด ขอบังคับ กฎหมายใหเขาใจกอนทํางาน ในท่ีนี้จะสรุป
สังเขป เชน  
  - ไมเผยแพรและรักษาความลับขององคกร 
  - หามใชเครื่องคอมพิวเตอรของผูอ่ืนโดยไมไดอนุญาต หรือแอบอางใชชื่อผูอ่ืนใหมีความเสื่อมเสีย 
  - ลักลอบเขาระบบคอมพิวเตอรของผูอ่ืน แลวเผยแพรใหคนอ่ืนรู  
  - หามตัดตอ ดัดแปลง ขอมูลท่ีอยูในระบบคอมพิวเตอรของผูอ่ืน 
  - สรางภัยคุกคามทางคอมพิวเตอร เชน virus Trojan worm เขาระบบคอมพิวเตอรผูอ่ืน 
  - รบกวนผูอ่ืนโดยการสงอีเมล โฆษณา สรางความรําคาญใหผูอ่ืน 
  - หามสรางโปรแกรม หรือซอฟตแวรเพ่ือเพ่ือสนับสนุนผูกระทําความผิด  
  - สงภาพอนาจาร ประเด็นท่ีไมมีมูลความจริง ทาทายอํานาจรัฐ  
  - หามเจาของเว็บไซดหรือเครือขายท่ียอมใหเกิดการแอบอางหรือกระทําผิด ยอมมีความผิดไปดวย  
  - การนํารูปภาพบุคคลอ่ืนท่ีไมใชตัวเองมากตัดตอหรือแอบอาง  
 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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3. เทคนิคในการใหคําแนะนําการใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัย 
 การใหคําปรึกษาและแนะนํา หมายถึง กระบวนการใหความชวยเหลือ ติดตอสื่อสารกันดวยวาจาและ
กิริยาทาทาง ท่ีเกิดข้ึนของบุคคลอยางนอย 2 คน  
 3.1 การใหคําแนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากรภายในสถานประกอบกิจการ สามารถสรุปสังเขป
ดังนี้ 
  - หามบุคคลภายนอกท่ีไมมีสวนเก่ียวของเขามายุงเก่ียวกับระบบรักษาความปลอดภัย  
  - การทํางานจะตองใชวิธีระบุตัวบุคคลในการทํางานเสมอ เชน การใชบัตรพนักงาน ชื่อ นามสกุล 
เพ่ือความปลอดภัยและติดตามไดในอนาคต 
  - แนะนําวิธีการใชงานอุปกรณใหเจาหนาท่ี หรือจัดอบรมการใชงาน เชน วิธีการใชเครื่องสแกน
ลายนิ้วมือ  
  - บั น ทึกข อ มู ลพนั กงาน ทุ กคนพรอม ท้ั งแก ไข ให เป นป จจุ บั น  (Update) ทุ กครั้ ง ท่ี มี                
การเปลี่ยนแปลง 
 3.2 การใหคําแนะนํากับผูติดตอประสานงาน สามารถสรุปสังเขปดังนี้ 
  - แนะนําใหผูติดตอจอดรถในพ้ืนท่ีกําหนด  
  - แลกบัตรท่ีทางราชการออกให และมีใบหนาแสดงในบัตรเพ่ือยืนยันตัวบุคคล เชน บัตร
ประจําตัวประชาชน ใบขับข่ี บัตรขาราชการ เปนตน และมอบบัตรเขา-ออกอาคารใหแกผูมาติดตอ 
  - ลงบันทึกผูมาติดตอทุกครั้งอาจใชวิธีการจดบันทึก ถายรูปบัตรประจําตัวประชาชน  
  - สอบถามผูมาติดตอวาตองการติดตอบุคคลใดในอาคาร พรอมท้ังจดบันทึกในสมุดบันทึก         
มีเนื้อหารายชื่อผูตองการติดตอ หนวยงาน   
  - ใหคําแนะนําเรื่องเสนทางสําหรับติดตอ เชน ตําแหนงของหนวยงาน ตําแหนงลิฟท ตําแหนง
หองน้ํา 
  - กรณีองคกรตองการความปลอดภัยสูง อาจมีนโยบายใหตรวจดูสิ่งของภายในกระเปาของผูมา
ติดตอ และอาจตองฝากกระเปาไวท่ีจุดท่ีกําหนดพรอมท้ังแลกบัตรผานเขาออกอาคาร 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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คําส่ัง  จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
1. ขอใดกลาวถูกตอง 

 ก. แนะนําการใชอุปกรณรักษาความปลอดภัยใหกับผูรับผิดชอบโดยตรง 
 ข. แนะนําการใชอุปกรณรักษาความปลอดภัยใหกับผูรวมงานแผนกอ่ืน 
 ค. แนะนําการใชอุปกรณรักษาความปลอดภัยใหกับอดีตผูรวมงาน 
 ง. แนะนําการใชอุปกรณรักษาความปลอดภัยใหกับภรรยาของหัวหนางาน 

2. ขอใดกลาวถูกตอง 
 ก. การตั้งคาเครื่องสแกนลายนิ้วมือของพนักงานเขาใหมเปนหนาท่ีของเจาหนาท่ีฝายการเงิน 
 ข. การตั้งคาเครื่องสแกนลายนิ้วมือของพนักงานเขาใหมเปนหนาท่ีของเจาหนาท่ีฝายการตลาด 
 ค. การตั้งคาเครื่องสแกนลายนิ้วมือของพนักงานเขาใหมเปนหนาท่ีของผูไดรับมอบหมายโดยเฉพาะ 
 ง. การตั้งคาเครื่องสแกนลายนิ้วมือของพนักงานเขาใหมเปนหนาท่ีของผูขายอุปกรณ 

3. การใชเครื่องสแกนลายนิ้วมือท่ีถูกตองพนักงานควรปฏิบัติอยางไร 
 ก. ใชขณะมือเปยก และวางนิ้วใหตรงกับชองสแกน 
 ข. ขณะมือแหง และวางนิ้วใหตรงกับชองสแกน  
 ค. ขณะมือเปอนคราบน้ํามัน และวางนิ้วใหตรงกับชองสแกน 
 ง. ขณะใสถุงมือ และวางนิ้วใหตรงกับชองสแกน 

4. เม่ือบุคคลภายนอกขับรถเขามาติดตอสถานประกอบกิจการ ถาคุณเปนเจาหนาท่ี 
 ก. รักษาความปลอดภัยคุณจะแนะนําใหบุคคลภายนอกปฏิบัติอยางไร 
 ข. ใหนํารถไปจอดในพ้ืนท่ีวาง 
 ค. ใหนํารถไปจอดในพ้ืนท่ีท่ีกําหนดไวและมีอุปกรณรักษาความปลอดภัยติดตั้งอยู 
 ง. ใหนํารถไปจอดในพ้ืนท่ีท่ีกําหนดไวดานหลังสถานประกอบกิจการ 

5. เม่ือมีบุคคลภายนอกขอเขามาในสถานประกอบกิจการ ถาคุณเปนเจาหนาท่ี คุณจะขอเอกสารอะไรเพ่ือแลก
กับบัตรผาน 
 ก. บัตรสมาชิกรานสะดวกซ้ือ 
 ข. บัตรประชาชน 
 ค. บัตรรถไฟฟา 
 ง. บัตรกดเงินสดท่ีมีรูปและชื่อ 

6. เม่ือผูมาติดตอจะขอนํารถยนตออกจากสถานประกอบกิจการข้ันตอนใดถูกตอง 
 ก. ตรวจดูสิ่งของท่ีจะนําออกพรอมตรวจดูเอกสารประกอบ และแลกบัตรผานคืน 
 ข. แลกบัตรผานคืน และใหนํารถออกทันที 
 ค. เก็บคาจอดรถ 
 ง. ใหออกโดยจําหนาบุคคลไว และไมตรวจอะไรเลย 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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7. บุคคลใดสามารถไดรับอนุญาตเขามาในหองควบคุมระบบรักษาความปลอดภัยโดยกลองวงจรปด  
 ก. พนักงานประกอบ 
 ข. พนักงานคลังสินคา 
 ค. พนักงานบัญชี 
 ง. พนักงานทําความสะอาด 

8. พ้ืนท่ีใดในสถานประกอบกิจการท่ีพนักงานสามารถใชสูบบุหรี่ได 
 ก. พ้ืนท่ีลานจอดรถในอาคาร และมีกลองวงจรปดติดตั้งไว 
 ข. พ้ืนท่ีหองน้ํา และมีกลองวงจรปดติดตั้งไว 
 ค. พ้ืนท่ีโรงอาหาร และมีกลองวงจรปดติดตั้งไว 
 ง. พ้ืนท่ีท่ีกําหนดไว และมีกลองวงจรปดติดตั้งไว 

9. พ้ืนท่ีใด สามารถใชวางวัสดุไดอยางปลอดภัย 
 ก. บริเวณหนาเครื่องสแกนลายนิ้วมือ 
 ข. บริเวณท่ีตีกรอบไวขางทางเดิน 
 ค. บริเวณหนาตูอุปกรณปฐมพยาบาล 
 ง. บริเวณหนาอุปกรณดับเพลิง 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเฉลยทดสอบ 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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 ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     
7     
8     
9     



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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วัตถุประสงค 
1. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากรภายในและภายนอก สถานประกอบกิจการไดถูกตองตาม

ขอกําหนด 
2. แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do and Don’t) ในการเขาพ้ืนท่ีตาง ๆ ไดถูกตองตามขอกําหนดของ

สถานประกอบกิจการ 

คําส่ัง 
 ใหผูปฎิบัติทําตามข้ันตอนดังนี้ 
 1. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากรภายในสถานประกอบกิจการไดถูกตอง ตามขอกําหนด 
 2. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคคลภายนอกท่ีมาติดตอไดถูกตองตามขอกําหนด 
 3. แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do and Don’t) ในการเขาพ้ืนท่ีตางๆ ไดถูกตองตามขอกําหนดของ
สถานประกอบกิจการ 

 

เวลาฝก 30 นาที 
การมอบหมายงาน ใบงาน 

เกณฑการใหคะแนน 
5 ดีมาก   4 ดี 

  3 ปานกลาง  2 พอใช 
  1 ตองปรับปรุง 
 

ท่ี รายการท่ีตรวจ 
น้ําหนักการใหคะแนน 

รวม หมายเหตุ 5 4 3 2 1 
1. 
 

2. 
 

3. 
 

แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากร
ภายในสถานประกอบกิจการ 
แ น ะ นํ า ก า ร ใช อุ ป ก ร ณ ให กั บ
บุคคลภายนอกท่ีมาติดตอ 
แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม ( Do 
and Don’t ) ในการเขาพ้ืนท่ีตางๆ   

       

 

 
                                                                                   ผูตรวจ……………………..…………… 
                                                (………………..……………………) 
หมายเหตุ: ผูสอนสามารถใชวิธีการวัดผลหลายวิธี เชน การสอบถามปากเปลา เพ่ือใชวัดและประมวลผลความรู
ของผูปฏิบัติ 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  
เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ

1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจับ 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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วัตถุประสงค 
1. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากรภายในและภายนอก สถานประกอบกิจการไดถูกตองตาม

ขอกําหนด 
2. แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do and Don’t) ในการเขาพ้ืนท่ีตาง ๆ ไดถูกตองตามขอกําหนดของ

สถานประกอบกิจการ 
 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจับ 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝก ท่ี  2 : การใช อุปกรณ เพ่ือ
ค ว บ คุ ม ก า ร เข า อ อ ก พ้ื น ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 6 : การแนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 30 นาที 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

คําอธิบาย ขอควรระวัง 

1. แนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

ใหผูปฏิบัติทําตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 
 1) แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากร

ภายในสถานประกอบกิจการได ถูกตอง ตาม
ขอกําหนด 

 2)  แ น ะ นํ า ก า ร ใ ช อุ ป ก ร ณ ให กั บ
บุคคลภายนอกท่ีมาติดตอไดถูกตองตามขอกําหนด 

 3) แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do and 
Don’t) ในการเขา พ้ืน ท่ีตาง ๆ ได ถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

- 

 
ขอแนะนํา 
 - วิธีการทดสอบ ครูฝกสามารถสอบถามผูปฏิบัติเพ่ือเปนการวัดความรู ทดแทนการปฏิบัติงานเพียงอยาง
เดียว 
 - การทดสอบตองอยูภายใตการดูแลของครูฝก หรือครูผูชวยเสมอ หามใหผูปฏิบัติทดสอบเครื่องจักรดวย
ตนเองเพราะอาจเกิดอุบัติเหตุและความเสียหายแกชีวิตและทรัพยสินได 
 
 
 

 

25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  





 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการฝก 
หนวยการฝกท่ี 3  การบํารุงรักษาอุปกรณเพ่ือควบคุมการเขาออกพ้ืนท่ี   
                        (Access Control)        

 





 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 3 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
2. เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูล ความปลอดภัยตามวาระ อาทิ ประจําวัน ประจําเดือน 

ประจําปไดถูกตองตามขอกําหนด 
 

วิธีการสอน :  
 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 

 

หัวขอสําคัญ :  
1. คุณสมบัติและหนาท่ีของอุปกรณไดตามท่ีผูผลิตอุปกรณประเภทนั้นกําหนดไว 
2. การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณ (ท้ังฮารดแวรและ

ซอฟตแวร) 
3. การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม ลักษณะงาน 
4. การใชเครื่องมือในการตรวจสอบและบํารุงรักษา เชน มัลติมิเตอร 
5. การเก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณ 

 

อุปกรณชวยฝก :  
1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก  
2. เอกสารประกอบการฝก 

 

การมอบหมายงาน :  
1. ใบทดสอบ 
2. ใบงาน 

 

การวัดและประเมินผล :  
1. ทดสอบภาคความรูแบบปรนัย 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติ 

 

บรรณานุกรม :  
หลักสูตรชางเทคนิคระบบความปลอดภัย เขาถึงไดจาก : https://www.cursurisecuritate.ro/tehnician-
sisteme-de-securitate/?lang=th 
ความรูเก่ียวกับอุปกรณรักษาความปลอดภัย เขาถึงไดจาก : https://www.hssscc14604727/ความรูเก่ียวกับ
กลองวงจรปด-tv.com 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 1 ชั่วโมง 
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1. คุณสมบัติและหนาท่ีของอุปกรณไดตามท่ีผูผลิตอุปกรณประเภทนั้นกําหนดไว 
 ในปจจุบันระบบรักษาความปลอดภัย หรือ Security System นั้นเปนอีกระบบหนึ่งท่ีไดรับความนิยมมาก
ไมวาเปนกลุมสํานักงานสถานท่ีราชการท่ีพักอาศัยในคอนโดมิเนียมหรือหมูบานจัดสรร โรงพยาบาล โรงเรียน
มหาวิทยาลัย โรงงาน หรือแมแตพ้ืนท่ีสาธารณะ เชน รถไฟฟา รถไฟใตดินท้ังนี้คงเปนเพราะลักษณะการใชงานของ
ระบบรักษาความปลอดภัยนั้น สามารถเชื่อมตอเขากับเครือขายคอมพิวเตอร ซ่ึงจากคุณสมบัติเดน ๆ ดังกลาวทํา
ใหระบบรักษาความปลอดภัยไดรับความไววางใจจากหนวยงานตาง ๆใหสอดสองดูแลความเรียบรอยทดแทนการ
เสียคาใชจายในการจางพนักงาน เพ่ือมาเดินตรวจตรา  
 

ช่ืออุปกรณ คุณสมบัติ อุปกรณตอพวง 

1. กลองวงจรปด  
CCTV ( Closed Circuit 
Television System) 
 
 
 
 
 
 

- บันทึกพฤติกรรมของผูใช
ภายในตําแหนงท่ีกําหนด  

-  กลอง (Camera) 
- ขายึด (Bracket) 
- อะแดปเตอร (Adapter) 
 
 
 
 

2. บัตรคียการด 
 
 
 
 
 
 
 

- อนุญาตผานเขา-ออก ใน
พ้ืนท่ีท่ีกําหนด 

- บัตรคียการด 
- เครื่องบันทึก 

3. ระบบเสียงประกาศ  
(Public Address 
System) 
 

- กระจายเสียงเพ่ือใหขอ
มูลขาวสาร การแจงเตือน 

- ลําโพง 
- ขายึด 
- เครื่องขยายเสียง  
- ไมโครโฟน (Microphone ) 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  
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ช่ืออุปกรณ คุณสมบัติ อุปกรณตอพวง 

 
 
 
 
 
 

- เครื่องผสมสัญญาณเสียง 

4. ระบบแจงเตือนการบุก
รุก (Intrusion System) 
 

 
 
 
 
 
 
 

เป น ระบ บ รั ก ษ าค ว าม
ปลอดภัยท่ีชวยปองกันการ
บุกรุกจากบุคคลภายนอก 

- อุปกรณตรวจจับ ( Detector )  
- อุปกรณควบคุมและประมวลผล 
( Central Processor )  
- อุปกรณสําหรับแสดงการแจง
เตือน ( Display Section ) 

 
2. การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณ (ท้ังฮารดแวรและ
ซอฟตแวร) 
 ระบบขอมูลความปลอดภัยจะทํางานไดอยางมีประสิทธิภาพก็ตอเม่ือไดรับการบํารุงรักษาอยางตอเนื่อง 
ซ่ึงควรดําเนินการดังตอไปนี้ 
 - บํารุงรักษาเม่ือถึงอายุการใชงานตามคูมือ ผูปฏิบัติจะตองศึกษาคูมือใหเขาใจทองแทท้ังการทํางานและ
การบํารุงรักษา เพราะอุปกรณแตละชนิดมีระยะเวลาบํารุงรักษาแตกตางกัน เชน ทุกระยะ 3 เดือน 6 เดือน เปนตน 
 - ตรวจเช็คอุปกรณวาอยูครบในตําแหนงเดิม อุปกรณทุกชิ้นทํางานปกติ 
 - ควรวางเครื่องอุปกรณคอมพิวเตอรในหองควบคุม โดยติดตั้งใหหางจากแหลงสนามแมเหล็ก เพ่ือปองกัน
การเสียหายของอุปกรณคอมพิวเตอร 
 - ไมควรวางเครื่องคอมพิวเตอรไวใกลหนาตางท่ีมีแสงแดดและฝนสามารถเขาถึงได เพราะจะทําให
อุปกรณอิเล็กทรอนิกสตางๆ เสียหายได 
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 - ควรดูแลเช็ดทําความสะอาด ขจัดฝุนละออง  ท่ีเกาะอยูตามเครื่อง หรือตะแกรงระบายความรอนออก
ของฝาเครื่องคอมพิวเตอร เพ่ือใหมีทางระบายความรอนกระจายออกไดดี 
 - ตรวจสอบสิ่งผิดปกติของอุปกรณ เชน ไดกลิ่นไหม สายไฟมีรอยไหม อุปกรณอิเล็กทรอนิกสบวม มีน้ํายา
ไหลออกมาจากเครื่องคอมพิวเตอร พัดลมระบายความรอนไมหมุน 
 - ในหองควบคุมคอมพิวเตอรควรติดตั้งโปรแกรมปองกันไวรัส สปายแวรและอัพเดตฐานขอมูลไวรัสอยู
เสมอ 
 
3. การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม ลักษณะงาน 
 1) กลองวงจรปด CCTV (Closed Circuit Television System) 
  - ตรวจเช็คอุปกรณอยางสมํ่าเสมอทุก 3 เดือน 
  - ตรวจสอบการทํางานของเครื่องบันทึกภาพ DVR และกลองวงจรปด โดยการเปดดูภาพจาก
กลองวงจรปด สิ่งท่ีแสดงถึงความผิดปกติของภาพ เชน สัญญาณภาพขาดหาย สัญญาณภาพมีการติดๆดับๆ        
มีสัญลักษณเตือนตาง ๆ ข้ึนบนหนาจอของเครื่อง DVR เชน ไมพบฮารดดิสก ไมไดเชื่อมตออินเตอรเน็ต เปนตน 
  -  ตรวจสอบความคมชัดของกลอง และสิ่งของท่ีอาจจะบังมุมมองของกลองวงจรปดได หากมีฝุน
เกาะท่ีหนาเลนสของกลอง ควรนําผาขนหนู เช็ดท่ีหนาเลนสของกลองวงจรปด 
  - ตรวจสอบการดูออนไลนผานโทรศัพทมือถือหรือแท็บเล็ตตาง ๆ วายังใชงานไดปกติหรือไม ถา
หากวาใชไมได ควรติดตอกับบริษัทท่ีติดกลองวงจรปด เพ่ือใหทางบริษัท Set ระบบออนไลนใหกลับมาใชงานได
เหมือนปกติ  
  - ปญหาอ่ืน ๆ ท่ีมักพบไดในระบบกลองวงจรปด เชน adapter จายไฟฟาเสีย เนื่องจากอุปกรณ
นี้จะมีอายุการใชงานคอนขางสั้น ยิ่งถาผูใช ไมไดติดระบบกันไฟกระชาก หรือไฟเกิน(UPS) ดวยแลว ยิ่งทําให 
adapter เสียกอนเวลาอันควร อีกสวนหนึ่งท่ีมักพบก็คือ สายท่ีตอเขากับตัวกลองชํารุด กรอบ เพราะโดนแดดเปน
เวลานาน ดังนั้นในข้ันตอนการติดตั้งจึงควรหาอุปกรณเก็บสาย เชน กลอง PVC หรือ ทอ เพ่ือปองกันความรอน
จากแสงแดด 
 2) บัตรคียการด 
 เปนระบบท่ีมีท้ังแบบสแกน ทาบ หรือรูด บัตรคียการดถือวาเปนอุปกรณสําคัญของระบบรักษาความ
ปลอดภัย มีการบํารุงรักษาดังนี้ 
  - ไมควรเก็บบัตรคียการดไวในกระเปากางเกงดานหลัง เพราะอาจทําใหบัตรหักหรืองอไดซ่ึง
อาจจะสงผลทําใหวงจรภายในบัตรนั้นเกิดความเสียหายได 
  -.ไมควรเก็บไวในท่ีท่ีมีอุณหภูมิสูง เชนเก็บไวในรถท่ีจอดกลางแจง หรือหลังเตาไมโครเวฟ หลังทีวี 
เปนตน 
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  - .เก็บใหหางจากบริเวณท่ีมีสนามแมเหล็ก เชน หนาทีวี ชุดเครื่องเสียง ลําโพง เปนตน เพ่ือ
ปองกันการเสียหายของวงจร 
  -.ไมควรนําไปโดนน้ํ า ถึงแมบัตรคียการดจะเปนบัตรพลาสติก แตภายในนั้นจะมีวงจร
อิเล็กทรอนิกส ซ่ึงถาหากเปยกหรือมีความชื้นอาจจะทําใหระบบการทํางานนั้นไมสมบูรณ หรือเกิดขอผิดพลาด 
  - เครื่องรับสัญญาณหม่ันตรวจเช็คการทํางาน และความสะอาดของแผนรับสัญญาณ  
  - ไมควรติดตั้งเครื่องรับสัญญาณใกลพ้ืนท่ีสนามแมเหล็กเพราะสงผลตอการรับขอมูล 
 3) ระบบเสียงประกาศ (Public Address System) 
  - กอนใชเครื่องทํางานตองติดตั้งเครื่องใหพรอม อยาเปดเครื่องขยายเสียงโดยไมตอลําโพงจะเกิด
การเสียหายได 
  -  อยาเรงเสียงดังจนเกินความจําเปน เพราะลําโพงอาจเสียหายชํารุด 
  - ควรอุนเครื่องกอนใชงานเครื่องจริง ควรเปดเครื่องท้ิงไวสกัครู โดยลดเสียงใหต่ําสุด เพ่ือให
อุปกรณภายในเครื่องทํางานไดพรอมกอนจะใชงานจริงๆ 
  - การระบายความรอน ควรจะตั้งในท่ีโปรง เพ่ือใหอากาศถายเทไดสะดวก ถาความรอนยังระบาย
ไดไมดีควรมีพัดลมเพ่ือรพบายความรอน 
  - เช็ดฝุนละอองตามจุดสําคัญ ควรติดตั้งในพ้ืนท่ีรม 
 4) ระบบแจงเตือนการบุกรุก (Intrusion System) 
  - ตรวจสอบกริ่งสัญญาณ และตัวเซนเซอรเครื่องอยางสมํ่าเสมอ ทุกระยะ 3 เดือน 
  - การติดตั้งควรพิจารณาตําแหนงเขา-ออก  และไมควรอยูในตําแหนงท่ีมีสัตวเลี้ยงผาน เพราะ
อาจทําใหสัญญาณเตือนดังข้ึน 
  - เช็ดฝุนละอองตามจุดสําคัญ ควรติดตั้งในพ้ืนท่ีรม 
 
4. การใชเครื่องมือในการตรวจสอบและบํารุงรักษา เชน มัลติมิเตอร 
 เครื่องมือชางไฟฟามีหลากหลายชนิดและการใชงาน ผูปฎิบัติจะตองเลือกใชงานใหถูกตองกับงาน หาม
ใชงานผิดประเภท เพราะจะทําใหเครื่องมือและชิ้นงานเสียหาย สามารถแบงเครื่องมือชางไฟฟาออกได 2 
ประเภท คือ   
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  1) ไขควง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ก. ไขควงปากแบบ        ข. ไขควงปากแฉก 
รูปท่ี 7.1 แสดงลักษณะของไขควงแบบตางๆ 

(ท่ีมา : http://www.vcharkarn.com/blog/116163/94519) 
 

   ไขควง เปนเครื่องมือท่ีใชในการขันหรือคายเกลียว ไขควงแตละชนิดมีลักษณะคลายๆกัน คือ มี

สวนท่ีเปนดามจับทําดวยไมหรือพลาสติก สวนท่ีเปนไขควงจะเปนเหล็กกลมหรือสี่เหลี่ยม ไขควงแบงออกไดดังนี ้

   - ไขควงปากแบน จะมีลักษณะแบนลาดเอียงไปยังปลายสุดของไขควงทุกแบบสําหรับขันหรือ

คายสกรูหรือตะปูควงชนิดตาง ๆ 

   -  ไขควงปากแฉก ไขควงชนิดนี้สวนท่ีปลายของไขควงปากแฉกหรือลักษณะปากจีบจะผาหัว

เปนสี่แฉกเวลาบิดจะตองใชแรงกดท่ีดามมากกวาไขควงธรรมดาเพ่ือไมใหเหลี่ยมของไขควงหลุดจากรอง 

    การใชงาน 

   -  ตรวจสอบปากไขควงวาบิ่น หัก หรือไม กอนใชงาน ตรวจดามจับวาใชงานได 

   - เลือกใชปากของไขควงใหเหมาะสมกับรองของหัวสกรู หรือสลักเกลียว เชน ปากสี่แฉก รอง

ของหัวสกรู ตองเปนสี่แฉก ปากแบน รองของหัวสกรูตองเปนแบบกลม 

   -  ความหนาของปากไขควงตองพอดีกับรองของหัวสกรู 

   -  ขณะท่ีใชงานไขควงตองต้ังตรง หรือตั้งฉากกับหัวสกรู เม่ือตองการคลายสกรูใหบิดไขควง

ทวนเข็มนาฬิกา และบิดตามเข็มนาฬิกาเม่ือตองการขันแนน 

   -  ออกแรงบิดไขควงเทานั้น ไมควรออกแรงกดมากเกินไป 
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   -  ไมควรถือชิ้นงานไวในมือขณะใชไขควง เพราะอาจพลาดถูกมือได 

   -  อยาใชไขควงท่ีชํารุด เชน ดามแตกหรือราว ปากงอหรือบิดงอ 

   - การขันสกรูยึดชิ้นงานท่ีเปนไมควรใชเหล็กตอกหรือสวานเจาะนํากอน 

   -  ปากไขควงและหัวสกรูตองไมมีน้ํามันหรือจาระบี 

   - หามใชไขควงแทนสกัด เหล็กนําศูนย หรือเหล็กงัด 

   - หามใชคอนตอกท่ีดามไขควง ยกเวนไขควงท่ีออกแบบมาใหใชคอนตอกได 
  การบํารุงรักษา 

   -  ใชไขควงใหเหมาะสมกับกับลักษณะงานและรองของน็อตสกรู 

   -  ภายหลังใชงานตองทําความสะอาดแลว  เก็บใสกลองเครื่องมือ และเก็บไวในท่ีแหง

ปราศจากน้ํามันหรือจาระบี 

   -  เม่ือไขควงชํารุดหรือเสียไมควรนํามาใชตอควรซอมหรือซ้ือใหมทันที เพ่ือปองกันอุบัติเหต ุ
 
  2) ไขควงวัดไฟ 
  เปนอุปกรณทดสอบแรงดันไฟฟาในระบบไฟ มีลักษณะเปนไขควงขนาดเล็ก มีปลายโลหะแบน 
โดยดามทําจากแกวหรือพลาสติก และมีปุมโลหะท่ีกนดาม ภายในดามบรรจุหลอดนีออนและตัวตานทานตอ
อนุกรมจากปลายไขควงมาท่ีปุมโลหะกนดามเพ่ือทําหนาท่ีแสดงผลแรงดัน 

 
รูปท่ี 7.2 ไขควงวัดไฟ 

(ท่ีมา : http://carpenterblogs.blogspot.com/2015/05/blog-post.html) 
 
  การใชงาน 
  - ใหใชปลายไขควงแตะวัตถุท่ีจะทดสอบกอน 
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  - แลวจึงใชนิ้วแตะปุมดานบนหรือตรงคลิปหนีบเพ่ือใหไฟฟาครบวงจร 
  - หากหลอดไฟภายในไขควงไมติด ใหทดสอบกับพ้ืนท่ีอ่ืน ๆ ดวย 
  การบํารุงรักษา 
  - หามนําไปใชกับไฟฟาแรงดันสูง 
  - หามใชผิดประเภท ไปตอก เคาะ หรือกระทบกระเทือนกับตัวดามจับ 
 
  3)  ประแจรูปตัวแอล 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 7.3 แสดงลักษณะของประแจรูปตัวแอล 
(ท่ีมา : http://www.inventor.in.th/home/ประแจ-wrench/) 

 
  เครื่องมือชนิดนี้มีลักษณะเปนแทงเหล็กกลาหกเหลี่ยม ท่ีมีแรงดึงสูง รูปรางงอโคงทํามุม 90 องศา  
ปลายหนึ่งไปจะกระชับเขาไปในหัวเบาของสกรู ประแจตัวแอลนี้มีขนาด ขอท่ีตองระวังในการใชประแจแอล คือ 
ความพอดีของแรงท่ีใชในการ ขัน-คลาย เกลียวตองไมทําใหเกลียวเสียหายดวย 
  การใชงาน 

  - ใชขันหรือคลายสลักเกลียวหัวฝงรูปหกเหลี่ยม  เลือกขนาดใหพอดีกับน็อตท่ีจะขัน  ถาหาก
หลวมจะทําใหตัวประแจและหัวน็อตเสียหายได  
  - การใชประแจแอล ควรคํานึงถึงความพอดีของแรงท่ีใชในการขัน  ซ่ึงอาจทําใหเก่ียวเสีย
เสียหายและหรือวัสดุท่ีถูกรัดเกิดความเสียหายได   

  - การขันคลายน็อต ไมควรกดน้ําหนักมากเกินในตอนแรก  ควรจะคอยๆ ออกแรงกดใหแนใจ
แลววาน็อตคลายตัวคอยกดน้ําหนักท้ังหมดลงไป ท้ังนี้เพ่ือลดความเสียหายท่ีจะเกิดข้ึนกับเกลียว  
 
 
 
 

http://www.inventor.in.th/home/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%88-wrench/
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รูปท่ี 7.4 แสดงการใชงานประแจรูปตัวแอล 
(ท่ีมา : http://www.americantoolthailand.com/atttoolblog/Stubby-ประแจหกเหลี่ยม

ตัวแอล.html) 
 

  การบํารุงรักษา  
 - หลังจากใชงานเสร็จเช็ดทําความสะอาด 
 - ใชผาชุบน้ํามันเช็คอีกครั้งเพ่ือปองกันการเกิดสนิม 
 -  เก็บไวในท่ีแหง ไมเปยกชื้น 
 

4)  คีมปากจิ้งจก (คีมแหลม) 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 7.5 แสดงลักษณะของคีมปากจ้ิงจก 
(ท่ีมา : https://sites.google.com/site/wbi4pltc/teriym-kheruxng 

-mux-kan-kxn/khim-cab-laea-khim-tad) 
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 เปนเครื่องมือชนิดหน่ึงท่ีปากคีมมีลักษณะเรียวแหลม และ มีขนาดเล็ก เหมาะกับการใชงานในท่ีแคบ 
และ งานไฟฟา  ปกติคีมจะชุบแข็ง ไมควรจับชิ้นงานท่ีรอน คีมปากจิ้งจกเปนเครื่องมือชนิดท่ีใชงานท่ัวๆ ไป 
และมักนํามาใชในการหักกระจก ถึงแมวาจะมีคีมหักกระจกโดยเฉพาะแลวก็ตาม ชางท่ัวๆไปยังนิยมใชคีมปาก
จิ้งจก เนื่องจากหาซ้ือไดงาย ราคาไมแพง ใชงานไดหลายอยาง 
  การใชงาน  
  -  ควรใชคีมใหเหมาะกับงาน 
  -  ไมควรใชคีมแทนคอน หรือใชคอนตีลงบนคีม เพราะคีมอาจจะเสียหายได 
  -   ไมใชคีมขันสกรูหรือเกลียว เพราะอาจจะทําใหปากคีมเสียหาย 
  -   ไมควรใชคีมในการตัดวัสดุท่ีมีความแข็ง ตัวตะปู สกรู หรือสายไฟขนาดใหญ เพราะอาจจะ
ทําใหปากคีม หมดสภาพความคม 
  -  ปากของคีมไมควรใชในงานงัดแงะสิ่งของ เพราะจะทําใหปากของคีมหักเสียหายได 
  -   ควรตรวจสภาพฉนวนหุมกอนใชงาน 
43  การบํารุงรักษา 
  - ไมควรใหคีมโดนน้ํา 
 -  เม่ือเลิกใชควรทําความสะอาด]ใหเรียบรอยหยอดน้ํามันเสมอ 
 -  ควรเก็บไวในท่ีแหง ไมเปยกชื้น เพ่ือปองกันการเกิดสนิม 
 

  5) เครื่องมือวัดไฟ  
  เครื่องมือวัดไฟฟา มีหลายอยาง เชน โอหมมิเตอร แอมปมิเตอร มัลติมิเตอร (multi meter)    

ซ่ึงวัดไดหลายอยางคือ โวลท โอหม และแอมแปร  
  การใชงาน 
  - กอนใชตองระวังใหมาก เพราะถาตอผิดทําใหเกิดความเสียหายได 

  - ตองศึกษาวิธีใชเครื่องมือวัดใหเขาใจดีเสียกอน 
  - ใชแลวเก็บใหดี ถาตกหรือกระทบกระเทือนมากจะเสียหายชํารุดได 
  - ตองเลือกใชใหถูกกับชนิดและประเภทของการวัด 

  การบํารุงรักษา 
  - เช็ดดวยผาแหง ท่ีสะอาดและเก็บเขากลอง 
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  โอหมมิเตอร         แอมปมิเตอร    มัลติมิเตอร 
 

รูปท่ี 7.6 เครื่องมือวัดไฟ 
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รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 1 ชั่วโมง 
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คําส่ัง  จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
1. ขอใดคือขอควรปฏิบัติไดเหมาะสม 

 ก. มีใยแมงมุมปดบังหนาเลนสกลอง 
 ข. มีสิ่งของบังหนากลอง 
 ค. มุมกลองหันชี้ฟา 
 ง. มุมกลองหันในตําแหนงท่ีตองการ 

2. การสํารองขอมูลท่ีเหมาะสมควรดําเนินการอยางไร 
 ก. การสํารองขอมูลตามความถ่ีท่ีเหมาะสม 
 ข. การสํารองขอมูลเม่ือหนวยความจําเต็ม 
 ค. การสํารองขอมูลทุกชั่วโมง และลงแผนดีวีดี 
 ง. สํารองลงในหนวยขอมูลท่ีมีความจํานอยกวา 

3. การตรวจเช็คอุปกรณระบบความปลอดภัยเม่ือใด 
 ก. เม่ือมีคนแจงวาเสีย 
 ข. ตามรอบระยะเวลาท่ีเหมาะสม 
 ค. เม่ือหัวหนางานสั่ง 
 ง. กอนวันหยุดสงกรานต 

4. การทําความสะอาดหนาเลนสท่ีถูกตอง คือขอใด 
 ก. ใชผาชุบน้ําเช็ดหนาเลนส 
 ข. ใชผาแหงเช็ดเลนสโดยเฉพาะ 
 ค. ใชกระดาษหนังสือพิมพ 
 ง. ใชแอลกอฮอลเช็ด 

5. การทําความสะอาดเครื่องสแกนลายนิ้วมือ 
 ก. ใชผาชุบน้ําเช็ดเครื่องสแกนลายนิ้วมือ 
 ข. ใชผาแหงเช็ด 
 ค. ใชกระดาษชําระ 
 ง. ใชแอลกอฮอลเช็ด 

6. การเก็บรักษาอุปกรณระบบรักษาความปลอดภัย 
 ก. เก็บในหองท่ีความชื้นต่ํา 
 ข. เก็บในตูเย็น 
 ค. เก็บในตูเก็บอุปกรณเครื่องเขียน 
 ง. เก็บในตูเก็บอุปกรณเครื่องมือชาง 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 1 ชั่วโมง 
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7. ขอใดคือการตรวจสอบพ้ืนท่ีหนวยความจําวายังสามารถใชงานได 
 ก. สามารถเรียกดูขอมูลภาพท่ีเก็บไวได 
 ข. สามารถลงโปรแกรมเพ่ิมได 
 ค. สามารถแกไขตกแตงภาพได 
 ง. สามารถกูขอมูลภาพท่ีลบไปได 

8. ขอใดคือการตรวจสอบแบตเตอรี่ของ UPS วายังไมเสื่อมสภาพ 
 ก. ดูไฟท่ีหนาเครื่อง UPS 
 ข. เม่ือไฟดับแลวระบบยังคงทํางานตามปกติในระยะเวลาท่ีกําหนด 
 ค. ไฟดับแลวระบบดับดวย  
 ง. เม่ือไฟดับแลวระบบยังคงทํางานตามปกติในระยะเวลา 1 นาที 

9. ขอใดคือการปองกันไวรัสท่ีเหมาะสม 
 ก. ลงโปรแกรมอ่ืนใดนอกจากโปรแกรมในระบบ CCTV ท่ีจําเปนตองใช 
 ข. ใชเครื่องคอมพิวเตอรตอเขาอินเทอรเน็ต 
 ค. นําแผนดิสหรือหนวยความจําภายนอกมาตอเขากับระบบโดยไมไดตรวจสอบ 
 ง. ลงโปรแกรม Anti-Virus และ อัพเดตอยางสมํ่าเสมอ 
 
 
 
 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเฉลยทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 1 ชั่วโมง 
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 ก ข ค ง 

1     
2     

3     

4     

5     

6     
7     
8     
9     



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 2 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
2. เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูล ความปลอดภัยตามวาระ อาทิ ประจําวัน 

ประจําเดือน ประจําปไดถูกตองตามขอกําหนด 
 
คําส่ัง 
 ใหผูปฎิบัติทําตามข้ันตอนดังนี้ 
 1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
 2. เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามขอกําหนด 
 3. ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณ ในระบบขอมูล ความปลอดภัยตามวาระ อาทิ ประจําวัน 
ประจําเดือน ประจําปไดถูกตองตามขอกําหนด 
 

แบบบันทึก 

รายการตรวจสอบและซอมบํารุง รายละเอียด 

1. ตรวจสอบกลอง และบํารุงรักษา � ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
 

2. ตรวจสอบแรงดันไฟเลี้ยงกลอง  
 
 
 
 
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เวลาฝก 2 ชั่วโมง 
การมอบหมายงาน ใบงาน 

  

3. ตรวจสอบวันเวลาท่ีเครื่องบันทึกภาพ   
 
 
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 

4. ตรวจสอบการทํางานของเครื่องอาน
บัตร   
 
 
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 

5. ตรวจสอบกลอนและหนาสัมผัส   
 
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 

6.ตรวจสอบปุมกดเปดประตูออก   
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เกณฑการใหคะแนน 
5 ดีมาก   4 ดี 

  3 ปานกลาง  2 พอใช 
  1 ตองปรับปรุง 
 

ท่ี รายการท่ีตรวจ 
น้ําหนักการใหคะแนน 

รวม หมายเหตุ 5 4 3 2 1 
1. 
 

2. 
 
 

3. 
 

บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยไดถูกตอง 
เก็บรักษาและทําความสะอาด
อุปกรณในระบบขอมูลความ
ปลอดภัย 
ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูล ความปลอดภัย  

       

 
 
 

                                                                                   ผูตรวจ……………………..…………… 
                                                (………………..……………………) 
หมายเหตุ: ผูสอนสามารถใชวิธีการวัดผลหลายวิธี เชน การสอบถามปากเปลา เพ่ือใชวัดและประมวลผลความรู
ของผูปฏิบัติ 

 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจบั 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 2 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
2. เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูล ความปลอดภัยตามวาระ อาทิ ประจําวัน 

ประจําเดือน ประจําปไดถูกตองตามขอกําหนด 
 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจับ 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หัวขอวิชา 7 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware & Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-5 เวลา 2 ชั่วโมง 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
คําอธิบาย ขอควรระวัง 

1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบ
ขอมูลความปลอดภัยไดถูกตอง
ตามลักษณะอุปกรณและ
ลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

ใหผูปฏิบัติทําตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 
 1) บํารุงรักษาอุปกรณ ในระบบขอมูล

ความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและ
ลักษณะงาน 

 2) เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัยได ถูกตองตาม
ขอกําหนด 

 3) ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอ มูล ความปลอดภั ยตามวาระ อาทิ 
ประจําวัน ประจําเดือน ประจําปไดถูกตองตาม
ขอกําหนด 

- 

 
ขอแนะนํา 
 - วิธีการทดสอบ ครฝูกสามารถสอบถามผูปฏิบัติเพ่ือเปนการวัดความรู ทดแทนการปฏิบัติงานเพียงอยางเดียว 
 - การทดสอบตองอยูภายใตการดูแลของครูฝก หรือครูผูชวยเสมอ หามใหผูปฏิบัติทดสอบเครื่องจักรดวย
ตนเองเพราะอาจเกิดอุบัติเหตุและความเสียหายแกชีวิตและทรัพยสินได 

23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. รายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
2. รายงานประจําเดือนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
3. รายงานประจําปไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

 
วิธีการสอน :  

 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
เทคนิคการเขียนรายงาน 

 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก  
2. เอกสารประกอบการฝก 

 
การมอบหมายงาน :  

1. ใบทดสอบ 
2. ใบงาน 

 
การวัดและประเมินผล :  

1. ทดสอบภาคความรูแบบปรนัย 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติ 

 
บรรณานุกรม :  

http://www.9engineer.com 

http://www.ndfiva.com 

http://hydraulic-motor-circuit.blogspot.com 

http://www.lubesupply.com 

http://www.moro.co.th 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
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ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
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1. เทคนิคการเขียนรายงาน 
1.1 วิธีการเขียนรายงาน 
รูปแบบของการเขียนรายงานการปฏบิัติงานรายวัน มี  2  ลักษณะ 

- รายงานการตรวจสภาพเครื่องจักร กิจกรรม หรือการบํารุงซอมบํารุงรายวัน 
- รายงานปญหาและสิ่งท่ีตองแกไขในการทํางาน 

1.2 องคประกอบของรายงาน 
  1) สวนหนา  :  คือ ชื่อสถานประกอบกิจการ หนวยงาน แผนก วันเวลา วัตถุประสงคหรือ
สาเหตุท่ีตองทํารายงาน  เชน  ไดรับคําสั่ง (อางคําสั่ง) กลาวถึงขอบเขตของการปฏิบัติ  และการดําเนินงานอยาง
ชัดเจน 
   สวนเนื้อหา กลาวถึงงานท่ีไดทําโดยสรุปเปนประเด็น ใหถูกตอง ไดแก 

- ลําดับการทํางาน  
- หัวขอการปฏิบัติงาน 
- ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
- ผูรับผิดชอบ ผูพบเห็น 
- ระยะเวลาการดําเนินการ 
- สถานท่ี  
- สถานะความเสียหาย  
- อาการ หรือปญหาท่ีพบ 
- รูปประกอบ 
- แนวทางการดําเนินงาน หลังเกิดเหตุ 
- หมายเหตุ 

  2)  สวนสรุปผล กลาวสรุปผลของการรายงาน  อาจมีขอเสนอแนะขอคิด หรือแนวทางการ
แกปญหา และการอางอิง 
 1.3  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ในงานซอมบํารุงของแตละหนวยงาน แตละสถานประกอบกิจการ มีวิธีการจัดการท่ีแตกตางกัน แต
สามารถสรุปหลักเบื้องตนไดดังนี ้

 1) เม่ือบริษัทไดนําเครื่อง หรอือุปกรณเขามาติดตั้ง/ยกเลิกใชเครื่องจักร หัวหนาแผนกซอมบํารุง/
ผูรับผิดชอบ จะตองเขียนใบแจงเครื่องจักรอุปกรณใหเจาหนาท่ี ภายใน 7 วัน หลังจากติดตั้งและ/หรือ กอนการใช
งานเพ่ือจัดทําบัญชีรายชื่อเครื่องจักรอุปกรณ และสําเนาแจกจายใหเจาหนาท่ีแผนกซอมบํารุง เพ่ือใชอางอิงในการ
ตรวจสอบ 

 2) หัวหนาแผนกซอมบํารุงจัดทําแผนการบํารุงรักษาเครื่องจักรประจําปโดยพิจารณาจากขอมูล 
ดังตอไปนี ้



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 
 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
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- ในกรณีท่ีสามารถทํา PM ไดเองภายในบริษัท ใหปฏิบัติตามบันทึกการบํารุงรักษาเครื่องจักร
อุปกรณของเครื่องจักรนั้น 

- ในกรณีท่ีทํา PM เองไมได ทางหัวหนาแผนกซอมบํารุงหรือหัวหนาแผนกท่ีรับผิดชอบ ตอง
ติดตอบริษัทภายนอก หรือเจาของเครื่องจักรนั้น ทําสัญญาหรือตามท่ีไดตกลงกัน แลวแตกรณีเพ่ือใหเขามา
ดําเนินการทํา PM ตามแผนฯ พรอมท้ังบันทึกการบํารุงรักษาเครื่องจักรอุปกรณ  

- ชนิด และขนาดของเครื่องจักร ในกรณีท่ีเปนเครื่องจักรขนาดเล็ก และไมมีระบบการทํางานท่ี
ซับซอนหรือเปนระบบทําดวยมือ (Hand made) ไมตองจัดทําบันทึกการตรวจสอบเครื่องจักร  

- เครื่องจักรขนาดเล็กจะถูกควบคุมโดยการจัดทําแผนบํารุงรักษาเครื่องจักรประจําป ตามความ
เหมาะสม โดยพิจารณาจากระบบของเครื่องจักรและการใชงาน 

- หัวหนาแผนกซอมบํารุงนําแผนการบํารุงรักษาเครื่องจักรประจําป เสนอตอระดับผูจัดการฝาย
ข้ึนไป พิจารณาอนุมัติแผน 

- การตรวจสอบเครื่องจักร ให พนักงานควบคุมเครื่องจักร/ชางประจําแผนกดําเนินการ
ตรวจสอบเครื่องจักรวาอยูในสภาพสามารถใชงานไดและมีประสิทธิภาพหรือไม พรอมลงบันทึกในบันทึกการ
ตรวจสอบเครื่องจักร หรืออุปกรณ 

- บันทึกการตรวจสอบเครื่องจักรอุปกรณท่ีครบเดือนแลว ตองสงใหผู รับผิดชอบและหรือ
เจาหนาท่ีซอมบํารุงจัดเก็บบันทึก 

- กรณีเครื่องจักรเสียเจาหนาท่ีแผนกซอมบํารุง ดําเนินการซอมเครื่องจักร ใหสามารถทํางานได
อยางปกติและลงบันทึกการแกไข / การซอมในบันทึกการตรวจสอบเครื่องจักรอุปกรณ 

- เม่ือเจาหนาท่ีซอมบํารุงดําเนินการซอมบํารุงเครื่องจักรใด ตองจัดทํารายงานการซอมบํารุง 
(Maintenance Report) และ เครื่องจักรท่ีไดรับการซอมบํารุงรักษา ตองไดรับการบันทึกประวัติการซอมบํารุง
เครื่องจักร 

- เครื่องจักรใดๆ ท่ีไมไดใชงานเกินกวา 1 ปตองไดรับการตรวจสอบกอนการใชงานเสมอ 
(Preventive maintenance ) 
 

 

 

 

 

 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 
 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
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รูปท่ี 8.1 ตัวอยางการเขียนรายงานประจําวัน 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 
 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
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รูปท่ี 8.2 ตัวอยางการเขียนรายงานประจําป (1) 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 
 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
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รูปท่ี 8.3 ตัวอยางการเขียนรายงานประจําป (2) 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
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คําส่ัง  จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
1. ลําดับข้ันตอนการทํารายงานท่ีถูกตอง 

 ก. ใบสั่งงานประจําวัน รายงานการตรวจสอบ สรุป และขอผิดพลาด 
 ข. รายงานการตรวจสอบ ใบสัง่งานประจําวัน สรุป และขอผิดพลาด 
 ค. ใบสั่งงานประจําวัน รายงานการตรวจสอบ ขอผิดพลาด และสรุป 
 ง. รายงานการตรวจสอบ ใบสั่งงานประจําวัน ขอผิดพลาด และสรุป 

2. ลักษณะงานใดไมเหมาะสมท่ีจะทําเปนกิจกรรมประจําวัน 
 ก. ตรวจสอบหนวยความจําท่ีเหลือสามารถใชงานได 
 ข. ทําความสะอาดอุปกรณความปลอดภัยเบื้องตน 
 ค. จําลองเหตุการณผิดปกติ 
 ง. ตรวจสอบมุมกลองของภาพ 

3. บุคคลใดควร ทํารายงานประจําวันระบบรักษาความปลอดภัย 
 ก. หัวหนางาน 
 ข. พนักงานดูแลระบบ 
 ค. แมบาน 
 ง. รปภ. 

4. บุคคลใดควร ทํารายงานประจําเดือน 
 ก. หัวหนางาน 
 ข. พนักงานดูแลระบบ 
 ค. แมบาน 
 ง. รปภ. 

5.รายการท่ีควรบํารุงรักษาประจําเดือน 
 ก. ทําความสะอาดแปนกดตัวเลข 
 ข. จําลองการทดสอบอุปกรณความปลอดภัย 
 8. Format หนวยความจํา 
 ง. ตรวจสอบ Error ของหนวยความจํา 

6. ขอมูลท่ีเหมาะสมในรายงานประเดือนคืออะไร 
 ก. อุปกรณท่ีควรซอมบํารุง 
 ข. รายงานจํานวนบุคคลเขาออกสถานท่ีทุกวัน 
 ค. รายงานคาไฟฟา 
 ง. รายงานภูมิอากาศ 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
  

120 

7. ลักษณะงานใดเหมาะสมท่ีจะทําเปนกิจกรรมประจําป 
 ก. ตรวจสอบหนวยความจําท่ีเหลือสามารถใชงานได 
 ข. ทําความสะอาดอุปกรณความปลอดภัยเบื้องตน 
 ค. จําลองการทดสอบอุปกรณความปลอดภัย 
 ง. ตรวจสอบมุมกลองของภาพ 

8. บุคคลใดควรรายงานประจําป 
 ก. หัวหนางาน 
 ข. พนักงานดูแลระบบ 
 ค. แมบาน 
 ง. รปภ. 

9. รายงานประจําปควรระบุขอมูลใด 
 ก. รายงานขอเสนอแนะเพ่ือปรบัปรุงระบบ 
 ข. รายงานการเงินเขาออก 
 ค. รายงานจํานวนบุคคลเขาออกสถานท่ีทุกวัน 
 ง. รายงานจํานวนรถเขาออกสถานท่ีทุกวัน 
 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเฉลยทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
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 ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     
7     
8     
9     



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
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วัตถุประสงค  
 เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. รายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
2. รายงานประจําเดือนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
3. รายงานประจําปไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

 
คําส่ัง 
 ใหผูปฏิบัติทําตามข้ันตอนดังนี้ 
 1. รายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
 2. รายงานประจําเดือนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
 3. รายงานประจําปไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
 
แบบบันทึก 

รายการหลัก บันทึก 

1. การทําความสะอาด 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

2. การทํางานวงจรปด 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

3. การทํางานของเครื่องสแกนบัตร 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

4. ระบบเสียงประกาศ 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

5. การทํางานของระบบแจงเตือนการบุกรุก 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
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เวลาฝก 30 นาที 
การมอบหมายงาน ใบงาน 

เกณฑการใหคะแนน 
5 ดีมาก   4 ดี 

  3 ปานกลาง  2 พอใช 
  1 ตองปรับปรุง 
 

ท่ี รายการท่ีตรวจ 
น้ําหนักการใหคะแนน 

รวม หมายเหตุ 5 4 3 2 1 
1. 
 

2. 
 

3. 
 

รายงานประจําวัน ได ถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
รายงานประจําเดือนไดถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
รายงานประจํ าป ได ถู กต อ งตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

       

 

 
                                                                                   ผูตรวจ……………………..…………… 
                                                (………………..……………………) 
หมายเหตุ: ผูสอนสามารถใชวิธีการวัดผลหลายวิธี เชน การสอบถามปากเปลา เพ่ือใชวัดและประมวลผลความรู
ของผูปฏิบัติ 
 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจบั 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
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วัตถุประสงค  
 เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. รายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
2. รายงานประจําเดือนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
3. รายงานประจําปไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
 

เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  
เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ

1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจับ 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 3 :การบํารุงรักษาอุปกรณ
เพ่ื อควบคุมการเขาออกพ้ืน ท่ี  (Access 
Control) 
หั ว ข อ วิ ช า  8 : ก า ร ทํ า ร า ย ง า น ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

คําอธิบาย ขอควรระวัง 

1. ทํารายงานการบํารุงรักษา ใหผูปฏิบัติทําตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 
 1) รายงานประจําวันตามขอกําหนดของ
สถานประกอบกิจการ 
 2) รายงานประจําเดือนขอกําหนดของ
สถานประกอบกิจการ 

 3) รายงานประจําปขอกําหนดของสถาน
ประกอบกิจการ 

- 

 
ขอแนะนํา 
 - วิธีการทดสอบ ครูฝกสามารถสอบถามผูปฎิบัติเพ่ือเปนการวัดความรู ทดแทนการปฏิบัติงานเพียงอยางเดียว 
 - การทดสอบตองอยูภายใตการดูแลของครูฝก หรือครูผูชวยเสมอ หามใหผูปฎิบัติทดสอบเครื่องจักรดวย
ตนเองเพราะอาจเกิดอุบัติเหตุและความเสียหายแกชีวิตและทรัพยสินได 
 
 
 
 
 

25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  



 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการฝก 
หนวยการฝกท่ี 4  การใชอุปกรณระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี     

 





 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 3 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. ใชอุปกรณไดถูกตองตามคูมือการใชงาน 
2. ใชอุปกรณไดถูกตองตามกฎระเบียบระบบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
3. ใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนดของกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย 

 

วิธีการสอน :  
 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
1. คุณสมบัติและหนาท่ีของอุปกรณไดตามท่ีผูผลิตอุปกรณประเภทนั้นกําหนดไว 
2. การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณ (ท้ังฮารดแวรและซอฟตแวร) 
3. การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม ลักษณะงาน 

 

อุปกรณชวยฝก :  
1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก  
2. เอกสารแระกอบการฝก 

 

การมอบหมายงาน :  
1. ใบทดสอบ 
2. ใบงาน 

 

การวัดและประเมินผล :  
1. ทดสอบภาคความรูแบบปรนัย 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติ 

 

บรรณานุกรม :  
http://www.9engineer.com 

http://www.ndfiva.com 

http://hydraulic-motor-circuit.blogspot.com 

http://www.lubesupply.com 

http://www.moro.co.th 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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1. คุณสมบัติและหนาท่ีของอุปกรณไดตามท่ีผูผลิตอุปกรณประเภทนั้นกําหนดไว 
 ในปจจุบันระบบรักษาความปลอดภัย หรือ Security System นั้นเปนอีกระบบหนึ่งท่ีไดรับความนิยมมาก
ไมวาเปนกลุมสํานักงานสถานท่ีราชการท่ีพักอาศัยในคอนโดมิเนียมหรือหมูบานจัดสรร โรงพยาบาล โรงเรียน
มหาวิทยาลัย โรงงาน หรือแมแตพ้ืนท่ีสาธารณะ เชน รถไฟฟา รถไฟใตดินท้ังนี้คงเปนเพราะลักษณะการใชงานของ
ระบบรักษาความปลอดภัยนั้น สามารถเชื่อมตอเขากับเครือขายคอมพิวเตอร ซ่ึงจากคุณสมบัติเดน ๆ ดังกลาวทํา
ใหระบบรักษาความปลอดภัยไดรับความไววางใจจากหนวยงานตาง ๆใหสอดสองดูแลความเรียบรอยทดแทนการ
เสียคาใชจายในการจางพนักงาน เพ่ือมาเดินตรวจตรา  
 

ช่ืออุปกรณ คุณสมบัติ อุปกรณตอพวง 

1. กลองวงจรปด  
CCTV ( Closed Circuit 
Television System) 
 
 

 
 
 

- บันทึกพฤติกรรมของผูใช
ภายในตําแหนงท่ีกําหนด  

-  กลอง (Camera) 
- ขายึด (Bracket) 
- อะแดปเตอร (Adapter) 
 
 
 
 

2. บัตรคียการด 
 
 
 
 
 

- อนุญ าตผ าน เข า -ออก   
ในพ้ืนท่ีท่ีกําหนด 

- บัตรคียการด 
- เครื่องบันทึก 

3. ระบบเสียงประกาศ  
(Public Address 
System) 
 
 
 
 
 

- ก ระจ าย เสี ย ง เ พ่ื อ ให
ขอ มูลข าวสาร การแจ ง
เตือน 

- ลําโพง 
- ขายึด 
- เครื่องขยายเสียง  
- ไมโครโฟน (Microphone ) 
- เครื่องผสมสัญญาณเสียง 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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ช่ืออุปกรณ คุณสมบัติ อุปกรณตอพวง 

 
4. ระบบแจงเตือนการบุก
รุก (Intrusion System) 
 
 
 
 
 
 
 

เป น ระบ บ รั ก ษ าค ว าม
ปลอดภัยท่ีชวยปองกันการ
บุกรุกจากบุคคลภายนอก 

- อุปกรณตรวจจับ ( Detector )  
- อุปกรณควบคุมและประมวลผล 
( Central Processor )  
- อุปกรณสําหรับแสดงการแจง
เตือน ( Display Section ) 

 
2. การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณ (ท้ังฮารดแวรและซอฟตแวร) 
 2.1 กลองวงจรปด CCTV (Closed Circuit Television System) 
 เริ่มจาก ตัวกลองท่ีเปนตัวรับสัญญาณภาพ จะรับภาพไดนั้นจะตองมีแสงสองไปยังท่ีวัตถุท่ีตองการและ
แสงนั้นจะตกกระทบวัตถุ แลวจึงสะทอนกลับออกมา (ประสิทธิภาพกลองนั้น ข้ึนอยูกับความไวแสง ซ่ึงจะสงผลให
คุณภาพของการทํางานแตกตางกันออกไป) และภายในนั้นจะมีตัวท่ีแปลงสัญญาณภาพเปนสัญญาณไฟฟา เพ่ือสง
ตอสัญญาณตามสายท่ีเชื่อมจากกลองไปสูเครื่องรับสัญญาณภาพ (DVR) แลวสงตอไปยังจอรับภาพ (Monitor) เพ่ือ
แสดงภาพท่ีไดจากตัวกลอง โดยปกติแลวนั้น ตัวกลองและจอภาพจะอยูตางสถานท่ีกัน  ซ่ึงหลักการทํางานของ
ระบบกลองวงจรปดนั้น ไมซับซอนมาก แตหากตองการใหภาพออกมาดีนั้นตองประกอบดวย องคประกอบหลาย
อยาง เชน 
  - เครื่องบันทึกภาพ 
  - กลองวงจรปด 
  - ระบบควบคุม หรอืโปรแกรมจัดการ 
  - สายสัญญาณ 
  - สวนประกอบอ่ืนๆ เชน Housing, Adaptor, Controller 
 
 
 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
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รูปท่ี 9.1 การทํางานของกลองวงจรปด CCTV (Closed Circuit Television System) 
https://sites.google.com/site/aquatronicscctv/home/cctv-system 

 
 2.2 บัตรคียการด 
 เปนเทคโนโลยีท่ีปจจุบันนี้มีการใชอยางแพรหลาย สามารถควบคุมการใชงานประตูไดเปนอยางดี ไมวาจะ
เปนตรวจสอบคนเขาออก จํากัดสิทธิ์ในการใชงานประตู ในการเขาประตูจะใชบัตรในการผานเขาไป บัตรนั้น
เรียกวา “บัตรคียการด”การทํางานประกอบไปดวยองคประกอบ 2 ระบบ คือ 
  1) ระบบควบคุมการเขา-ออกอัตโนมัติ   อุปกรณ สําหรับ เขาผานโดยท่ี เครื่องควบคุม  
ประกอบดวย  2 สวน หลักคือ 
   - สวนควบคุม (Controller) การทํางาน 
   - สวนของ หัวอานบัตร (Reader) โดยเครื่องควบคุมจะอานขอมูลในบัตรหากขอมูล
ถูกตอง 
  2) .ระบบสงคําสั่งให อุปกรณอ่ืน ๆ เชน ตัวล็อคชุดลอค ประตูคียการดแบบแมเหล็ก ใหปลดล็อค 
และเซ็นเซอรอ่ืนๆ เชน ตัวดักจับกันงัด  ดักจับความรอน ดักจับการเคลื่อนไหว หรือแมแต เปด-ปด ไฟฟาแสง
สวางใหทํางานตอไป และหากขอมูลบัตร ไมถูกตอง อุปกรณตางๆก็ไมทํางานจึงไมสามารถเขาผานได 
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รูปท่ี 9.2 การทํางานของบัตรคียการด 
https://diary.campus-star.com/view/1219.html 

 
 2.3 ระบบเสียงประกาศ (Public Address System) 
 ระบบเสียงประกาศ หรือ ระบบกระจายเสียง ท่ีนิยมเรียกกันวา PA System หรือ เครื่องเสียงกลางแจง 
(ยอมาจาก Public Address System) เปนท่ีนิยมใชในอาคารสาธารณะ เนื่องจากสามารถสื่อสารไดท่ัวถึงท้ัง
อาคาร สามารถแบงโซนในการประกาศเพ่ือไมใหเสียงไปรบกวนพ้ืนท่ีอ่ืน ชวยกระจายเสียงไมวาจะเปนการแจง
ขาวสารหรือการเตือนภัยไปยังผูใชอาคาร การทํางานสวนมากประกอบไปดวยอุปกรณดังตอไปนี ้
  - ไมคโครโฟน (Microphone) 
  - เครื่องผสมสัญญาณเสียง (Mixer) 
  - เครื่องขยายเสียง (PA Amplifier) 
  - ลําโพง (Speaker) 
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รูปท่ี 9.3 ระบบเสยีงประกาศ (Public Address System) 
http://www.xn--42cgaap5hwbdhf6eovf2c4d4a5a9kf9n4a.com/public-address-system/ 

 
 2.4 ระบบแจงเตือนการบุกรุก (Intrusion System) 
 อุปกรณตรวจจับผูบุกรุก  ประกอบไปดวย อุปกรณแมเหล็ก (Magnetic Contact) ท่ีติดตามประตูหรือ
หนาตาง เพ่ือตรวจจับการบุกรุกผานทางประตูหรือหนาตาง โดยมีการงัดแงะท่ีทําใหตัวแมเหล็กแยกออกจากกันตัว
แมเหล็กแยกจากกันเกินระยะท่ีแมเหล็กสามารถเหนี่ยวนําได อุปกรณก็จะสงสัญญาณไปเขาระบบสัญญาณกัน
ขโมย เพ่ือสงสัญญาณเตือนภัย  
 กรณีท่ีมีการบุกรุกทางอ่ืนๆ ท่ีไมไดมีการติดตั้งอุปกรณแมเหล็ก อุปกรณตรวจจับความเคลื่อนไหว (PIR) ท่ี
ติดตามพ้ืนท่ีท่ีตองการตรวจจับ โดยปกติจะเปนหองรับแขก หองโถง ทางเดินบันได หรือพ้ืนท่ีท่ีผูบุกรุกมีโอกาสเดิน
ผาน ระบบจะทําการตรวจจับความเคลื่อนไหว อุณหภูมิและขนาด เพ่ือตรวจจับผูบุกรุก 
 หากมีการเปดระบบ และอุปกรณตรวจจับผูบุกรุกตรวจจับได ระบบจะทําการสงสัญญาณ เพ่ือใหอุปกรณ
ท่ีสงสัญญาณเตือนภัยทํางาน เชน ไซเรน กรณีท่ีมีการตอระบบเขากับสัญญาณโทรศัพท ระบบก็จะตอโทรศัพทไป
ยังหมายเลขท่ีกําหนดไวในระบบ เพ่ือแจงเตือนทางโทรศัพท การทํางานของอุปกรณตางๆ ถูกควบคุมโดย 
ตูควบคุมการทํางาน ซ่ึงทํางานโดยผานอุปกรณคียแพด เขน การเปดระบบ, การปดระบบ และการกําหนดคาตางๆ 
ประกอบดวยอุปกรณหลักๆของระบบ ดังนี ้
  - อุปกรณตรวจจับผูบุกรุก 
  - อุปกรณท่ีสงสัญญาณเตือนภัย 
  - ตูควบคุมการทํางาน 
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รูปท่ี 9.4 ระบบแจงเตือนการบุกรุก (Intrusion System) แบบจับความเคลื่อนไหว 
https://solentsynergy.wordpress.com/2011/04/08/3/ 

 
3. การใชอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม ลักษณะงาน 
 3.1 กลองวงจรปด CCTV (Closed Circuit Television System) 
 แบงออกตามประเภทของกลองและการใชงานดังนี้ 
 

ประเภทของกลอง ลักษณะงานท่ีเหมาะสม 
- กลอง Box หรือกลองกระบอก พ้ืนท่ีท่ัวไป ใชงานไดเฉพาะตอนกลางวัน 

ตอนกลางคืนหากไมมีแสงสวางเพียงพอจะ
ไมสามารถใชงานไดเต็มประสิทธิภาพ 

- กลองวงจรปดอินฟราเรด เหมาะสําหรับตองการท่ีจับภาพในท่ีมืดสนิท 
หรือเวลากลางคืน 

- กลองวงจรปดโดม เหมาะสําหรับบริเวณหองประชุม ลิฟท ท่ี
ตองการความสวยงามหรือมีพ้ืนท่ีขนาดเล็ก 

- กลองวงจรปดสปดโดม สามารถเลื่อนมุมกลองไดตามความตองการ
ของผูควบคุม จึงเหมาะสําหรับอาคารท่ีมี
เจาหนาท่ีดูแลควบคุม  

- กลองวงจรปดไอพี สามารถควบ คุม ได จากระยะไกลผ าน
อุปกรณมือถือ หรือแทปเลท  
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 3.2 บัตรคียการด 
 แบงออกตามการใชงานดังนี้ 
 

ประเภท ลักษณะงานท่ีเหมาะสม 
แบบเสียบ รูด หรือสัมผัส  ติดตั้งภายในอาคาร มีท้ังแบบเสียบ รูด หรือ

สัมผัสท่ีตัวรับสัญญาณ จุดดอยคือมีโอกาสท่ี
ใชบัตรแทนกันได 

แบบกดรหสั ติดตั้งภายในอาคาร มีท้ังแบบเสียบ รูด หรือ
สัมผัสท่ีตัวรับสัญญาณ จุดดอยคือมีโอกาสท่ี
ใชบัตรแทนกันได 

แบบสแกนลายนิว้มือ ติดตั้ งภ ายในอาคาร เปน เครื่องบัน ทึก
ลายนิ้วมือเพ่ือบอกอัตลักษณบุคคล จุดดอย
คื อ ต อ ง มี ร ะ บ บ ค อ ม พิ ว เต อ ร ท่ี มี
ประสิทธิภาพสามารถประมวลผลไดรวดเร็ว 

แบบสแกนใบหนา ติดตั้ งภ ายในอาคาร เปน เครื่องบัน ทึก
ลายนิ้วมือเพ่ือบอกอัตลักษณบุคคล จุดดอย
คื อ ต อ ง มี ร ะ บ บ ค อ ม พิ ว เต อ ร ท่ี มี
ประสิทธิภาพสามารถประมวลผลไดรวดเร็ว 

 
 3.3 41ระบบเสียงประกาศ ( Public Address System ) 
 เปนระบบท่ีสามารถสามารถติดตั้งไดท้ังภายในและภายนอกอาคาร สามารถกําหนดพ้ืนท่ีกระจายเสียงได 
การเลือกใชงานจะตองเลือกขนาดลําโพงใหสัมพันธกับขนาดพ้ืนท่ี รวมถึงการสะทองของเสียง การรบกวนของเสียง 
เปนตน 
 3.4 41ระบบแจงเตือนการบุกรุก ( Intrusion System ) 
 แบงออกตามการใชงานดังนี้ 
  

ประเภท ลักษณะงานท่ีเหมาะสม 
ตรวจจับการเคลื่อนไหว  ติดตั้ งภายในอาคาร ใชสํ าหรับจับการ

เคลื่อนไหวของผูบุกรุกท่ีเขามาในอาคาร  
การงัดแงะ ติดตั้งบริเวณประตูหนาตาง กรณีมีคนงัด

แงะทําใหแถบแมเหล็กหางออกจากกันจะสง
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ประเภท ลักษณะงานท่ีเหมาะสม 
สัญญาณไปยังหองควบคุม หรือสงเสียง
เตือนภัย 

 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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คําส่ัง  จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
1. การตรวจจับการบุกรุกผานทางสนามหญาขนาดกวางควรใชอุปกรณใด 

 ก. กลอง CCTV 
 ข. อุปกรณตรวจจับความรอน 
 ค. อุปกรณตรวจจับความเคลื่อนไหว 
 ง. อุปกรณตรวจจับเสยีง 

2. มาตรฐานการติดตั้งกลองสําหรับใชภายนอกอาคาร 
 ก. ใสกลองเปลือยใหระบายความรอนไดงาย 
 ข. ใสกลองกันน้ําและฝุน 
 ค. ใสกลองโลหะเพ่ือปองกันสนามแมเหล็ก 
 ง. ใสกลองกระดาษเพ่ือบังแดด 

3. ควรติดตั้งสายสัญญาณท่ีดีอยางไร 
 ก. ติดตั้งในทอรอยสายโดยเฉพาะแยกจากทอรอยสายไฟฟาท่ัวไป 
 ข. ติดตั้งลอยตามผนัง 
 ค. ติดตั้งรวมในทอรอยสายไฟฟาท่ัวไป 
 ง. ติดตั้งแบบโยงสายลอยในอากาศใหระยะทางสั้นท่ีสุด 

4. ขอใดเปนองคประกอบท่ีทําใหอาชีพชางติดตั้งเครื่องตรวจจับประสบผลสําเร็จ 
 ก. มีจรรยาบรรณในอาชพี  
 ข. สรางจุดเดนใหกับตนเอง 
 ค. ทําใหลูกคาสนับสนุน 
 ง. ทําใหคูแขงไมมีทางสู 

5. การเก็บแผนผังการติดตั้งเซ็นเซอรควรเก็บไวอยางไร 
 ก. เก็บไวบนโตะทํางาน 
 ข. เก็บไวท่ีหองสมุด 
 ค. เก็บไวท่ีฝายบุคคล 
 ง. เก็บไวในท่ีจัดเก็บเฉพาะ 

6. การเฝาระวังในหองควบคุมความปลอดภัยควรปฏิบัติอยางไร 
 ก.ดูสัญญาณจากกลองวงจรปด และเซ็นเซอรทุกตัวท่ีติดตั้งไว  
 ข. ดูสัญญาณจากกลองวงจรปด บางตัวท่ีสําคัญเทานั้น 
 ค. สัญญาณจากกลองวงจรปด และเซ็นเซอรบางตัวท่ีสําคัญเทานั้น 
 ง. ดูสัญญาณจากเซ็นเซอรบางตัวท่ีสําคัญเทานั้น 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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7. การติดตั้งอุปกรณเซ็นเซอรควรติดตั้งบริเวณใด 
 ก. จุดท่ีมีความเสี่ยง เชน ทางผานเขาออก หองเก็บขอมูล 
 ข. บนสะพานลอย 
 ค. ลานจอดรถ 
 ง. หนารานขายเสื้อผาสตรี 

8. พ้ืนท่ีใดเหมาะสมในการติดตั้งอุปกรณตรวจจับความเคลื่อนไหวในสถานประกอบกิจการ 
 ก. บริเวณพ้ืนท่ีปอมยามหนาหมูบาน 
 ข. จุดท่ีมีความเสี่ยง เชน ทางผานเขาออก หองเก็บขอมูล 
 ค. บริเวณพ้ืนท่ีหองฝายบุคคล 
 ง.บริเวณพ้ืนท่ีหองผูจัดการ 

9. ขอใดคือการใชอุปกรณเซ็นเซอรท่ีถูกตอง 
 ก. ใชเครื่องตรวจจับควันในหองทํางาน 
 ข. ใชเซ็นเซอรตรวจจับความเคลื่อนไหวในสวน 
 ค. ใชเครื่องตรวจจับเสียงในไลนผลิต 
 ง. ใชเครื่องตรวจจับการสั่นสะเทือนในลานจอดรถ 
 
 
 
 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเฉลยทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 1 ชั่วโมง 
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8     
9     



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. ใชอุปกรณไดถูกตองตามคูมือการใชงาน 
2. ใชอุปกรณไดถูกตองตามกฎระเบียบระบบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
3. ใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนดของกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย 

 
คําส่ัง 
 ใหผูปฎิบัติทําตามข้ันตอนดังนี้ 

1. ใชอุปกรณไดถูกตองตามคูมือการใชงาน 
2. ใชอุปกรณไดถูกตองตามกฎระเบียบระบบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
3. ใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนดของกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย 

 
เวลาฝก 2 ชั่วโมง 
 
การมอบหมายงาน ใบงาน 
  



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เกณฑการใหคะแนน 
5 ดีมาก   4 ดี 

  3 ปานกลาง  2 พอใช 
  1 ตองปรับปรุง 
 

ท่ี รายการท่ีตรวจ 
น้ําหนักการใหคะแนน 

รวม หมายเหตุ 5 4 3 2 1 
1. 
 

2. 
 
 

3. 
 

ใชอุปกรณไดถูกตองตามคูมือการใช
งาน 
ใชอุปกรณไดถูกตองตามกฎระเบียบ
ระบบขอมูลความปลอดภัยของสถาน
ประกอบกิจการ 
ใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนด
ของกฎหมายระบบขอ มูลความ
ปลอดภัย 

       

 
 
 

                                                                                   ผูตรวจ……………………..…………… 
                                                (………………..……………………) 
หมายเหตุ: ผูสอนสามารถใชวิธีการวัดผลหลายวิธี เชน การสอบถามปากเปลา เพ่ือใชวัดและประมวลผลความรู
ของผูปฏิบัติ 
 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจบั 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. ใชอุปกรณไดถูกตองตามคูมือการใชงาน 
2. ใชอุปกรณไดถูกตองตามกฎระเบียบระบบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
3. ใชอุปกรณไดถูกตองตามขอกําหนดของกฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย 

 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจับ 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
คําอธิบาย ขอควรระวัง 

1. ใชอุปกรณไดถูกตองตาม
คูมือการใชงาน 

ใหผูปฏิบัติแตงกายตามระเบียบและมาตรฐานของ
สถานประกอบกิจการ 

- หมวกนิรภัย   
-  แวนตานิรภัย 
-  สายคาดเอว 
-  ถุงมือผา 
-  รองเทาหุมสน 

- 

2. ใชอุปกรณไดถูกตองตาม
กฎระเบยีบระบบขอมูลความ
ปลอดภัยของสถานประกอบ
กิจการ 

อานคูมือหรือการจัดเตรียมอุปกรณเพ่ือควบคุมการ
เขาออกพ้ืนท่ี และทําตามข้ันตอนดังนี้ 

- เลือกกลองBOXไปวางในตําแหนงท่ี1 
- เลือกกลอง BULLETไปวางในตําแหนงท่ี2 
- เลือกกลองDOME ไปวางในตําแหนงท่ี3 
- เลือกAdapterท่ีใชกับกลองBOX ไปวางใน

ตําแหนงท่ี4 
- เลือกAdapterท่ีใชกับกลองBULLETไปวาง

ในตําแหนงท่ี5 
- เลือกAdapterท่ีใชกับกลอง DOMEไปวาง

ในตําแหนงท่ี6 

- 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 9 : การใชอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยได ถูกตองตามลักษณ ะ
อุปกรณ และลักษณ ะงาน (Hardware& 
Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-3 เวลา 2 ชั่วโมง 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

คําอธิบาย ขอควรระวัง 

- เลือกสายสัญญาณ RG6 ไปวางในตําแหนงท่ี7 
- เลือกสายสัญญาณชนิดหัว BNC to BNC 

ไปวางในตําแหนงท่ี8 
- เลือก DVR 8 CH  ไปวางในตําแหนงท่ี 9 
- เลือกเครื่องอานบัตรไปวางในตําแหนงท่ี10 

 
3. ใชอุปกรณไดถูกตองตาม
ขอกําหนดของกฎหมายระบบ
ขอมูลความปลอดภยั 

 - 

 
ขอแนะนํา 
 - วิธีการทดสอบ ครูฝกสามารถสอบถามผูปฎิบัติเพ่ือเปนการวัดความรู ทดแทนการปฏิบัติงานเพียงอยางเดียว 
 - การทดสอบตองอยูภายใตการดูแลของครูฝก หรือครูผูชวยเสมอ หามใหผูปฎิบัติทดสอบเครื่องจักรดวย
ตนเองเพราะอาจเกิดอุบัติเหตุและความเสียหายแกชีวิตและทรัพยสินได 
 
 
 
 
 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 10 : การแนะนําการใชอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัย 
 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 1 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากรภายในสถานประกอบกิจการไดถูกตอง ตามขอกําหนด 
2. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคคลภายนอกท่ีมาติดตอไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do and Don’t) ในการเขาพ้ืนท่ีตางๆ ไดถูกตองตามขอกําหนดของ

สถานประกอบกิจการ 
 

วิธีการสอน :  
 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
1. กฎระเบียบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
2. กฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย อาทิ เชน พ.ร.บ.วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส             

พ.ร.บ.วาดวยการกระทําผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
3. เทคนิคในการใหคําแนะนํา 
4. ขอหามและกฎระเบียบของสถานประกอบกิจการ 

 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก  
2. เอกสารประกอบการฝก 

 
การมอบหมายงาน :  

1. ใบทดสอบ 
2. ใบงาน 

 
การวัดและประเมินผล :  

1. ทดสอบภาคความรูแบบปรนัย 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติ 

 
บรรณานุกรม :  

http://www.9engineer.com 

http://www.ndfiva.com 

http://hydraulic-motor-circuit.blogspot.com 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 10 : การแนะนําการใชอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัย 
 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 1 ชั่วโมง 
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http://www.lubesupply.com 

http://www.moro.co.th 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 10 : การแนะนําการใชอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัย 
 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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1. กฎระเบียบขอมูลความปลอดภัยของสถานประกอบกิจการ 
 กฎระเบียบของสถานประกอบกิจการเปนสิ่งสําคัญท่ีผูปฏิบัติจะตองศึกษาใหมีความเขาใจกอนการ
ปฏิบัติงาน ในท่ีนี้จะยกตัวอยางแนวทางปฏิบัติสําหรับการรักษาขอมูลความปลอดภัยในสถานประกอบกิจการดังนี้ 
 1.1 การรักษาความลับของบริษัทฯ 
 คณะกรรมการบริษัทฯ ผูบริหาร พนักงาน และผูรับจางของบริษัทฯ จะตองรักษาความลับของ ขอมูลและ
เอกสารท่ีไมสามารถเปดเผย และ/หรือ เปนความลับทางการคา สูตร การประดิษฐคิดคน ตางๆ ซ่ึงถือเปนสิทธิของ
บริษัทฯ 
 - ผูท่ีดํารงตําแหนงกรรมการบริษัทฯ ผูบริหาร พนักงาน ลูกจาง หรือพนักงานของผูรับจางของบริษัทฯ 
จะตองไมเปดเผยขอมูลและเอกสารท่ีเปนความลับ หรือความลับทางการคานั้นๆ  
 - ผูบริหารและพนักงานบริษัทฯ ตองทราบถึงข้ันตอน วิธีการรักษาความปลอดภัยของขอมูล และปฏิบัติ 
ตาม เพ่ือปองกันไมใหขอมูลอันเปนความลับถูกเปดเผยโดยไมเจตนา 
 1.2 การกําหนดช้ันความลับของขอมูล 
 - ขอมูลลับทางการคาของบริษัทฯ ตองไดรับการปกปดมิใหรั่วไหล โดยกําหนดตามความสําคัญของ ขอมูล 
เชน ขอมูลท่ีเปดเผยได ขอมูลปกปด ขอมูลลับ ขอมูลลับมาก เปนตน 
 - การใชขอมูลภายในรวมกันตองอยูในกรอบของหนาท่ีและความรับผิดชอบท่ีไดรับมอบหมายเทานั้น 
 1.3 การใหขอมูลขาวสารแกบุคคลภายนอก 
 - กรรมการผูจัดการ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากกรรมการผูจัดการ จะเปนผูใหความเห็นชอบ ขอมูลท่ี
ออกสูสาธารณชน 
 - ขอมูลเก่ียวกับคณะกรรมการบริษัทฯ ทานอ่ืนๆ จะตองไดรับความเห็นชอบกอนทุกครั้ง 
 - หนวยงานท่ีกําหนดใหเปนผูใหขอมูลแกสาธารณชน ไดแก คณะกรรมการบริหาร สํานักบริหาร ฝาย
เทคโนโลยีสารสนเทศโดยใหหนวยงานเจาของขอมูลเปนผูจัดทํารายละเอียดให 
 1.4 การแสดงความเห็นแกบุคคลภายนอก 
 - ตองไมเปดเผย หรือแสดงความเห็นแกบุคคลอ่ืนใดภายนอกบริษัทฯ 
 - ขอใหทานถามตนเองกอนวามีหนาท่ีในการตอบคําถามเหลานั้นหรือไมหากไมมี ขอใหปฏิเสธการ แสดง
ความเห็นตางๆ ดวยความสุภาพ และแนะนําใหสอบถามจากหนวยงานท่ีกําหนดขางตนโดยตรง ตอไป 
 - บริษัทฯ ไดจัดระบบรักษาความปลอดภัยในท่ีทํางานเพ่ือปองกันแฟมขอมูลและเอกสารลับ และได
ดําเนินการจํากัดการเขาถึงขอมูลท่ีไมเปดเผยตอสาธารณะ โดยใหรับรูเฉพาะแกผูเก่ียวของและท่ีจําเปนเทานั้น จึง
ถือเปนหนาท่ีของเจาของขอมูล หรือผูครอบครองขอมูล ท่ียังไมเปดเผยตอสาธารณชนจะตองกําชับผูท่ีเก่ียวของให
ปฏิบัติตามข้ันตอนการรักษาความปลอดภัยโดยเครงครัด ท้ังนี้ ผูฝาฝนการใชขอมูลภายในจะตองถูกลงโทษทาง
วินัย และ/หรือ กฎหมาย แลวแตกรณี 
 ตัวอยางแนวทางปฏิบัติ 
 1) การรักษาความปลอดภัยของบริษัท สําหรับพนักงานท่ีถือกุญแจประตูเขาออกของบริษัท 
 - หามทํากุญแจสํารอง 
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 -ถากุญแจสูญหายตองแจงผูบังคับบัญชาทันที 
 -ตองคืนกุญแจทันทีท่ีมีการรองขอจากบริษัทหรือพนจากสภาพการเปนพนักงาน 
 -กรณีเกิดการโจรกรรมทรัพยสินของบริษัทตองรีบแจงผูบังคับบัญชาใหทราบทันที 
 2) การรักษาความปลอดภัยของระบบขอมูลคอมพิวเตอรของบริษัท 
  - หามมิใหพนักงานแกไขหรือเปลี่ยนแปลงคุณลักษณะของฮารดแวร ซ่ึงตัวเองรับผิดชอบอยู โดยเฉพาะ
หามเพ่ิมเติมอุปกรณ แผงวงจร ฯลฯ โดยไมไดรับการยินยอมเปนลายลักษณอักษรจากผูจัดการแผนกคอมพิวเตอร 
 - หามนําซอฟตแวร  ท่ีไมไดรับอนุญาตเขามาใชกับเครื่องของบริษัท เฉพาะซอฟตแวรท่ีไดรับอนุญาตแลว
เทานั้นนํามาใชในบริษัทได 
 -อินเตอรเน็ต บริษัทไดจัดเตรียมระบบการเขาสูระบบอินเตอรเน็ตใหแกพนักงานแตละคนภายใตขอบขาย
งานและความรับผิดชอบของพนักงานนั้น ๆ 
 
2. กฎหมายระบบขอมูลความปลอดภัย อาทิ เชน พ.ร.บ. วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ร.บ. วาดวย
การกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 
 2.1 สรุปสาระสําคัญของพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
 เหตุผลในการประกาศใช “พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสพ.ศ. 2544” คือเพ่ือรับรอง

สถานะทางกฎหมายของขอมูลอิเล็กทรอนิกสท่ีใชในการทําธุรกรรมหรือสัญญาใหมีผลเชนเดียวกับการทําสัญญา
ตามหลักเกณฑท่ีกฎหมายปจจุบัน (ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย) กําหนดไว ไดแก การทําเปนหนังสือ 
หลักฐานเปนหนังสือ การลงลายมือชื่อ กลาวคือถามีการทําสัญญาระหวางบุคคลท่ีใชขอมูลอิเล็กทรอนิกสหรือ
ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสตามความหมายของกฎหมายแลว กฎหมายนี้ถือวาการทําสัญญานั้นไดทําตามหลักเกณฑ
ขางตนของกฎหมายแพงและพาณิชยแลว เปนผลทําใหสัญญานั้นมีผลสมบูรณหรือใชบังคับไดตามกฎหมาย ท้ังนี้
เปนไปตามเง่ือนไขท่ีกฎหมายธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสกําหนด สรุปเนื้อหาโดยยอดังนี้ 
  หมวด 1 ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส  
  หมวด 2 ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส 
  หมวด 3 ธุรกิจบริการเก่ียวกับธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
  หมวด 4 ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสภาครัฐ 
  หมวด 5 คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
  หมวด 6 บทกําหนดโทษ  
  คําวา “ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส” ตามพระราชบัญญัติ นี้หมายถึง “ อักษร อักขระ ตัวเลขเสียง
หรือสัญลักษณอ่ืนใดท่ีสรางข้ึนใหอยูในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสซ่ึงนํามาใชประกอบกับขอมูลอิเล็กทรอนิกสเพ่ือแสดง
ความสัมพันธระหวางบุคคลกับขอมูลอิเล็กทรอนิกส 
  โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือระบุตัวบุคคลผูเปนเจาของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีเก่ียวของกับขอมูล
อิเล็กทรอนิกสนั้นและเพ่ือแสดงวาบุคคลดังกลาวยอมรับในขอมูลอิเล็กทรอนิกสนั้น ” (มาตรา 4) 
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  จากความหมายขางตนสามารถสรุปลักษณะของ “ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส” ตามกฎหมายฉบับนี ้
ไดดังนี้ 
  1. เปนอักษร อักขระ ตัวเลข เสียงหรือสัญลักษณอ่ืนใดในรูปของอิเล็กทรอนิกสมีความหมาย  
ตางจากลายมือชื่อตามกฎหมายเดิมคือ ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 9 
  2. วัตถุประสงคหรือหนาท่ีของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสคือเพ่ือระบุตัวบุคคลผูเปนเจาของลายมือ
ชื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีเก่ียวของกับขอมูลอิเล็กทรอนิกสนั้นและเพ่ือแสดงวาบุคคลดังกลาวยอมรับในขอมูล
อิเล็กทรอนิกสนั้น 
 2.2 สรุปสาระสําคัญของพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2550 
 ในการประกาศใชพระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ เนื่องจากในปจจุบันระบบคอมพิวเตอรไดเปนสวนสําคัญของ
การประกอบกิจการและการดํารงชีวิตของมนุษย หากมีผูกระทําดวยประการใด ๆ ใหระบบคอมพิวเตอรไมสามารถ
ทํางานตามคําสงท่ีกําหนดไวหรือทําใหการทํางานผิดพลาดไปจากคําสั่งท่ีกําหนดไว หรือใชวิธีการใด ๆ เขาลวงรู
ขอมูล แกไข หรือทําลายขอมูลของบุคคลอ่ืนในระบบคอมพิวเตอรโดยมิชอบ หรือใชระบบคอมพิวเตอรเพ่ือ
เผยแพรขอมูลคอมพิวเตอรอันเปน เท็จหรือมีลักษณะอันลามกอนาจาร ยอมกอให เกิดความเสียหาย 
กระทบกระเทือนตอเศรษฐกิจ สังคม และความม่ันคงของรัฐ รวมท้ังความสงบสุขและศีลธรรมอันดีของประชาชน 
สมควรกําหนดมาตรการเพ่ือปองกันและปราบปรามการกระทําดังกลาว จึงจําเปนตองตราพระราชบัญญัติ สรุป
เนื้อหาโดยยอดังนี้ 
  1. ฐานความผิดท่ีเก่ียวของกับคอมพิวเตอร (มาตรา 5-16) 
   การเขาถึงระบบคอมพิวเตอร (มาตรา 5)  
   การลวงรูถึงมาตรการปองกันการเขาถึง (มาตรา 6)  
   การเขาถึงขอมูลคอมพิวเตอร (มาตรา 7)  
   การดักขอมูลคอมพิวเตอรโดยมิชอบ (มาตรา 8)  
   การรบกวนขอมูลคอมพิวเตอร (มาตรา 9)  
   การรบกวนระบบคอมพิวเตอร (มาตรา 10)  
   การสงสแปมเมล Spam Mail (มาตรา 11)  
   การกระทําความผิดตอความม่ันคง (มาตรา 12)  
   การจําหนาย / เผยแพรชุดคําสั่ง เพ่ือใชกระทําความผิด (มาตรา 13)  
   การปลอมแปลงขอมูลคอมพิวเตอร / เผยแพรเนื้อหาอันไมเหมาะสม (มาตรา 14)  
   ความรับผิดของผูใหบริการ (มาตรา 15)  
   การเผยแพรภาพจากการตัดตอ / ดัดแปลง (มาตรา 16) 
  2. เขต (ประเทศ) อํานาจของศาลในการพิจารณาคดี (มาตรา 17)  
  3. อํานาจของพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมายใหม (มาตรา 18-21) 
   อํานาจของเจาพนักงานโดยเด็ดขาด  
   (1) มีหนังสือสอบถาม / ใหสงคําชี้แจง ใหถอยคํา  
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   (2) เรียกขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร  
   (3) สั่งใหสงมอบขอมูลผูใชบริการตามมาตรา 26  
   อํานาจของเจาพนักงานท่ีตองขออํานาจศาล  
   (4) ทําสําเนาขอมูลคอมพิวเตอร ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร  
   (5) สั่งใหบุคคลสงมอบขอมูลคอมพิวเตอร หรืออุปกรณท่ีใชจัดเก็บขอมูลคอมพิวเตอร  
   (6) ตรวจสอบหรือเขาถึงระบบคอมพิวเตอร ขอมูลคอมพิวเตอร  
   (7) ถอดรหัสลับของขอมูลคอมพิวเตอร  
   (8) ยึดหรืออายัดระบบคอมพิวเตอร 
  4. อํานาจของ รมต.ไอซีที ระงับการทําใหเผยแพร.. (มาตรา 20)  
  5. บทกําหนดโทษสําหรับพนักงานเจาหนาท่ี หากเปดเผย หรือประมาท (มาตรา 22-24)  
  6. ขอมูลท่ีใชเปนพยายานหลักฐาน ตองไมเกิดจากการจูงใจ หรือขมขู (มาตรา 25)  
  7. การจัดเก็บขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ (มาตรา 26)  
  8. ขอกําหนดใหปฏิบัติตามพ.ร.บ.นี้ (มาตรา 27 - 30) 
 
3. เทคนิคในการใหคําแนะนํา 
 เทคนิคในการใหคําแนะนําสามารถสรุปเทคนิคสําคัญไดดังนี้ 
 - ศึกษาระเบียบภายในองคกรใหเขาใจอยางทองแท รวมท้ังศึกษาการทํางานของระบบรักษาความ
ปลอดภัยภายในองคกรตนเอง การทํางาน และการบํารุงรักษา เพ่ือเตรียมความพรอมสําหรับการใหคําแนะนําแก
ผูอ่ืน  
 - ตองมีความรวดเร็วทันเวลา โดยเฉพาะอยางยิ่งความรวดเร็วของการปฏิบัติงาน ความรวดเร็วของการ
ใหบริการ จากการติดตอจะเปนท่ีพึงประสงคของทุกฝาย ดังนั้น การใหบริการท่ีรวดเร็วจึงเปนท่ีประทับใจเพราะไม
ตองเสียเวลารอคอย สามารถใชเวลาไดคุมคา  
 - ตองมีความถูกตองชัดเจน งานบริการท่ีไมวาจะเปนการใหขาวสาร ขอมูล หรือการดาเนินงานตางๆ ตอง
เปนขอมูลท่ีถูกตองและชัดเจนเสมอ  
 - การจัดบรรยากาศสภาพท่ีทํางาน ตองจัดสถานท่ีทํางานใหสะอาดเรียบรอย มีปายบอกสถานท่ี ข้ันตอน
การติดตองาน ผูมาติดตอสามารถอานหรือติดตอไดดวยตนเองไมตองสอบถามใคร ตั้งแตทางเขาจนถึงตัวบุคคลผู
ใหบริการ และกลับไปจุดการใหบริการควรเปน One stop service คือไปแหงเดียวงานสําเร็จ 
 - การยิ้มแยมแจมใส หนาตางบานแรกของหัวใจในการให บริการคือความรูสึก ความเต็มใจและความ
กระตือรือรนท่ีจะใหบริการ เปนความรูสึกภายในของบุคคลวาเปนผูใหบริการ ควรทําหนาท่ีใหดี ท่ีสุด ให
ผูรับบริการประทับใจ ความรูสึกดังกลาวนี้ จะสะทอนมาสูภาพท่ีปรากฏในใบหนาและกิริยาทาทางของผูใหบริการ
คือการยิ้มแยมแจมใส ทักทายดวยไมตรีจิต การยิ้มแยมแจมใสจึงถือเปนบันไดข้ันสําคัญท่ีจะนาไปสูความสําเร็จของ
องคกร การยิ้มคือการเปดหัวใจการใหบริการท่ีดี 
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 - การสื่อสารท่ีดีการสื่อสารท่ีดี จะสรางภาพลักษณของหนวยงาน ตั้งแตการตอนรับดวยน้ําเสียง และ
ภาษาท่ีใหความหวังใหกาลังใจ ภาษาท่ีแสดงออกไมวาจะเปนการปฏิสัมพันธโดยตรง หรือทางโทรศัพทจะบงบอก
ถึงนาใจการใหบริการขางในจิตใจ ความรูสึกหรือจิตใจท่ีมุงบริการจะตองมากอน แลวแสดงออกทางวาจา  
 -  การเอาใจเขามาใสใจเรา นึกถึงความรูสึกของผูมาติดตอขอรับบริการ มุงหวังท่ีจะไดรับความ
สะดวกสบาย รวดเร็ว ถูกตอง การแสดงออกดวยไมตรีจากผูใหบริการ การอธิบายในสิ่งท่ีผูมารับบริการไมรูดวย
ความชัดเจน ภาษาท่ีเปยมไปดวยไมตรีจิต มีความเอ้ืออาทร ติดตามงานและใหความสนใจตองานท่ีรับบริการอยาง
เต็มท่ี จะทําใหผูมาขอรับบริการเกิดความพึงพอใจ  
 -  การพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ เทคโนโลยีเปนเครื่องมือและเทคนิควิธีการใหบริการท่ีดีและรวดเร็วใน
ดานการประชาสัมพันธขาวสารขอมูลตางๆ จะเปนการเสริมการใหบริการท่ีดีอีกทางหนึ่ง เชน Website ระบบ
สนับสนุนการปฏิบัติงาน  
 -  การติดตามและประเมินผลการบริการท่ีดี ควรมีการติดตาม และประเมินผลความพึงพอใจจาก
ผูรับบริการเปนชวงๆ เพ่ือรับฟงความคิดเห็น เพ่ือการกําหนดแนวทางการปรับปรุง แกไข พัฒนาการใหบริการและ
พัฒนาตนตอไป 
 
4. ขอหามและกฎระเบียบของสถานประกอบกิจการ 
กฎ ระเบียบ วินัย ขอบังคับในการปฏิบัติงาน ท่ีลูกจางตองทราบ มีดังนี้ 

4.1 กฎหมายคุมครองแรงงาน หรือ พ.ร.บ.คุมครองแรงงาน พ.ศ. 2541 หมายถึง กฎหมายท่ีบัญญัติถึง
สิทธิและหนาท่ีระหวางนายจางและลูกจาง โดยกําหนดมาตรฐานข้ึนต่ําในการจางการใชแรงงาน และการจัด
สถานท่ีและอุปกรณในการทํางาน เพ่ือใหผูทํางานมีสุขภาพ อนามัยอันดีและมีความปลอดภัยในชีวิตและรางกาย 
และไดคาตอบแทนตามสมควรกฎหมายคุมครองแรงงานท่ีมีผลบังคับใชในปจจุบัน คือ พ.ร.บ. คุมครองแรงงาน         
พ.ศ. 2541  สิ่งท่ีลูกจางควรทราบ เชน  

1) ความสมบูรณของการทําสัญญาจางแรงงาน นายจางและลูกจางมีสิทธิท่ีจะแสดงเจตนาทํา
สัญญาจางแรงงานกันโดยทําเปนหนังสือหรือ โดยปากเปลาก็ได แตตองอยูภายในขอบเขตของกฎหมายแพงและ
พาณิชย และกฎหมายคุมครองแรงงานซ่ึงเปนกฎหมายเก่ียวกับความสงบเรียบรอยของประชาชน ซ่ึงถามีการแสดง
เจตนาขัดตอกฎหมายดังกลาวยอมทําใหตกเปนโมฆะได 

2) สิทธิของลูกจางในการพักผอนระหวางทํางานในวันท่ีทํางาน นายจางตองกําหนดใหลูกจางมี
เวลาพักอยางนอย 1 ชั่วโมงตอวัน ภายหลังท่ีไดใหทํางานไปแลวไมเกิน 5 ชั่วโมง แตนายจางและลูกจางจะตกลง
กันลวงหนาใหมีเวลาพักนอยกวาครั้งละ 1 ชั่วโมงก็ได แตตองไมนอยกวาครั้งละ 20 นาที และเม่ือรวมกันแลวตอง
มีเวลาพักไมนอยกวา 1 ชั่วโมง กรณีท่ีกลาวมา ไมใชบังคับแกลูกจางท่ีทํางานในหนาท่ีท่ีมีลักษณะตองทําติดตอกัน
ไปโดยไดรับความยินยอมจากลูกจางแลว หรือเปนงานฉุกเฉินท่ีหยุดไมไดและใน 1 สัปดาห  

3) สิทธิของลูกจางในการมีวันหยุด 
ชนิดของวันหยุด 
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- วันหยุดประจําสัปดาห ลูกจางมีสิทธิหยุดอยางนอยสัปดาหละ 1 วัน โดยวันหยุดประจํา
สัปดาห ตองมีระยะหางกันไมเกิน 6 วัน นายจางและลูกจางจะตกลงกันลวงหนากําหนดใหมีวันหยุดประจําสัปดาห
วันใด   ก็ได หรืออาจจะตกลงลวงหนาใหมีการสะสมและเลื่อนวันหยุดประจําสัปดาหไปเม่ือใดก็ได แตตองอยูใน
ระยะเวลาไมเกิน 4 สัปดาหติดตอกัน 

- วันหยุดตามประเพณี ปหนึ่งนายจางตองประกาศวันหยุดไมนอยกวา ปละ 13 วัน โดยรวม
วันแรงงานแหงชาติดวย และถาวันหยุดตามประเพณีวันใดตรงกับวันหยุดประจําสัปดาหก็ใหเลื่อนวันหยุดตาม
ประเพณี วันนั้นไปหยุดในวันทํางานถัดไป 

- วันหยุดพักผอนประจําป ลูกจางท่ีทํางานติดตอกันมาแลวครบ 1 ป มีสิทธิหยุดพักผอน
ประจําปไดอยางนอยปละ 6 วันทํางาน และนายจางและลูกจางอาจตกลงกันลวงหนาสะสมและเลื่อนวันหยุด
พักผอนประจําปไปรวมหยุดในปอ่ืนก็ได 

4) สิทธิไดรับคาทํางานในวันหยุด 
- ถาจะใหลูกจางมาทํางานในวันหยุดตามขอหนึ่ง นายจางตองจายคาจางแกลูกจางไมนอยกวา 

2 เทาของคาจางในวันทํางาน สําหรับลูกจางซ่ึงไมมีสิทธิไดรับคาจางในวันหยุด เชน ลูกจางรายวัน แตถาเปน
ลูกจางซ่ึงมีสิทธิไดรับคาจางในวันหยุดอยูแลว เชน ลูกจางรายเดือน นายจางจะตองจายคาทํางานในวันหยุดใน
อัตราเพ่ิมข้ึนอีกไมนอยกวา 1 เทาของคาจางในวันทํางาน 

- สิทธิของลูกจางในเรื่องเวลาพักผอนและวันหยุดตางๆ ขางตนนี้ ไมรวมถึงลูกจางซ่ึงทํางาน
เก่ียวกับงานบาน เชน คนรับใช จะขอใชสิทธิลาหยุดตางๆ ไมได 

-  กรณีลูกจางท่ีทํางานติดตอกันครบ 120 วัน แตไมครบ 6 ป นายจางจะตองจายคาชดเชย
หากไมดําเนินการนายจางจะตองจายเปนเงินสงเคราะหลูกจางในอัตรา 30 เทาของอัตราคาจางข้ันต่ํา 

5) สิทธิลาของลูกจาง 
- ลูกจางมีสิทธิลาปวยไดในปหนึ่งไมเกิน 30 วันทํางาน โดยมีสิทธิไดคาจางเทากับคาจางในวัน

ทํางาน ตลอดเวลาท่ีลาปวย 
- ลูกจางมีสิทธิลาเพ่ือรับราชการทหารโดยไดรับคาจางตลอดระยะเวลาท่ีลา แตไมเกิน 20 วัน 
- ลูกจางซ่ึงเปนหญิงมีครรภมีสิทธิลาคลอดกอนและหลังคลอดครรภหนึ่งไมเกิน 90 วัน โดย

ไดรับคาจางเทากับคาจางในวันทํางานตลอดระยะเวลาท่ีลา แตไมเกิน 45 วัน (วันลาดังกลาวนับรวมวันหยุดดวย) 
- ลูกจางท่ีเปนกรรมการสหภาพแรงงานมีสิทธิลาเพ่ือไปดําเนินกิจการของสหภาพแรงงานใน

ฐานะผูแทนลูกจางในการเจรจาไกลเกลี่ยและชี้ขาดขอพิพาทแรงงานและมีสิทธิลาเพ่ือไปประชุมตามท่ีราชการ
กําหนด แตตองแจงใหนายจางทราบลวงหนาพรอมแสดงหลักฐานดวย และใหถือวาวันลาของลูกจางนี้เปนวัน
ทํางาน 

6) กําหนดเวลาทํางานปกติในงานทุกประเภทไมเกิน 8 ชั่วโมง/วัน  และไมเกิน 48 ชั่วโมง/
สัปดาห  เวนแตงานท่ีอาจเปนอันตรายตอสุขภาพและความปลอดภัยของลูกจางไมเกิน 7 ชั่วโมง/วัน และไมเกิน 
42 ชั่วโมง/สัปดาห (ตามมาตรา 23 แหง พ.ร.บ.คุมครองแรงงาน พ.ศ. 2541, กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2541), 
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กฎกระทรวงฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2541) กรณีการทํางานในสถานบริการนวดเพ่ือสุขภาพตองเปดใหบริการ ตั้งแตเวลา 
8.00 – 24.00 เทานั้น 

7) การทํางานลวงเวลา (มาตรา 24, 26, 31 แหง พ.ร.บ. คุมครองแรงงาน พ.ศ. 2541 , 
กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2541), กฎกระทรวงฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2541) กําหนดหามนายจางใชลูกจางทํางาน
ลวงเวลาในวันทํางาน หรือทํางานในวันหยุดรวมถึงลวงเวลาในวันหยุดเวนแตจะไดรับความยินยอมจากลูกจางกอน
เปนคราวๆ ไป 

4.2 กฎหมายแรงงาน   
กฎหมายแรงงาน  คือ กฎหมายท่ีบัญญัติถึงสิทธิและหนาท่ีของนายจาง ลูกจางองคการของนายจาง และ

องคกรของลูกจาง รวมท้ังมาตรการท่ีกําหนด ใหนายจาง ลูกจาง และ องคกรดังกลาวตองปฏิบัติตอกันและรัฐ 
ท้ังนี้เพ่ือใหการจางงาน และการใชงาน การประกอบกิจการ และ ความสัมพันธระหวางนายจางและลูกจางเปนไป
โดยเหมาะสม ตางไดรับประโยชนท่ีพอเพียง 

4.3 พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2535  
กฎหมายประกันสังคมเปนกฎหมายท่ีกําหนดใหมีการจัดตั้งกองทุนประกันสังคมข้ึน  โดยใหลูกจางหรือ

ผูสมัครเขาประกันตน  นายจาง  และรัฐบาลรวมออกเงินสมทบ  เพ่ือใชกองทุนดังกลาวเปนหลักประกันใหแก
ลูกจางและผูสมัครเขาประกันตนไดรับการสงเคราะหเม่ือประสบอันตราย  เจ็บปวย  ทุพพลภาพ  หรือตายอันมิใช
เนื่องจากการทํางาน  คลอดบุตร  ชราภาพ  และวางงาน  รวมท้ังการสงเคราะหบุตร  กฎหมายประกันสังคมท่ีใช
บังคับอยูในปจจุบัน  คือ  พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 การประกอบวิชาชีพการนวดไทยระดับ 1-2 
เปนการใหบริการดานสุขภาพดานการสงเสริมสุขภาพแกประชาชนไมสามารถใหบริการดานการรักษาได 
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คําส่ัง  จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
1. ขอใดกลาวถูกตอง 

 ก. แนะนําการใชอุปกรณรักษาความปลอดภัยใหกับอดีตผูรวมงาน 
 ข. แนะนําการใชอุปกรณรักษาความปลอดภัยใหกับผูรวมงานแผนกอ่ืน 
 ค. แนะนําการใชอุปกรณรักษาความปลอดภัยใหกับผูรับผิดชอบโดยตรง 
 ง. แนะนําการใชอุปกรณรักษาความปลอดภัยใหกับภรรยาของหัวหนางาน 

2 ขอใดกลาวถูกตอง 
 ก. อุปกรณ RFID ไมสามารถใชในการตรวจสอบบุคคลได 
 ข. อุปกรณ RFID สามารถใชในการตรวจสอบบุคคลได 
 ค. อุปกรณ RFID ไมสามารถใชในการตรวจสอบจํานวนสินคาได 
 ง. อุปกรณ RFID สามารถใชในการตรวจสอบคุณภาพสินคาได 

3. ลักษณะงานใดท่ีเหมาะสมกับการติดตั้งอุปกรณ RFID มากท่ีสุด 
 ก. การนับจํานวนในคลังสินคา 
 ข. การซอมบํารุงอุปกรณกลองวงจรปด 
 ค. การติดตั้งอุปกรณกลองวงจรปด 
 ง. การติดตั้งเครื่องสแกนนิ้วมือ 

4. การอนุญาตใหบุคคลภายนอกเขามาในพ้ืนท่ี ข้ันตอนการตรวจสอบใดเหมาะสมท่ีสุด  
 ก. แลกบัตรอนุญาต แจงเจาหนาท่ีวามีคนมาพบ และแนะนําใหเดินผานเสนทางท่ีกําหนด   
 ข. แจงเจาหนาท่ีวามีคนมาพบ แนะนําใหเดินผานเสนทางท่ีกําหนด และแลกบัตรอนุญาต 
 ค. แนะนําใหเดินผานเสนทางท่ีกําหนด แจงเจาหนาท่ีวามีคนมาพบ   
 ง. แจงเจาหนาท่ีวามีคนมาพบ และแนะนําใหเดินผานเสนทางท่ีกําหนด 

5. การใชอุปกรณตรวจจับความเคลื่อนไหวมีขอควรระวังอะไรบาง 
 ก. ไมติดตั้งพัดลมในบริเวณพ้ืนท่ีตรวจจับ 
 ข. ไมติดตั้งกระติกน้ํารอนในบริเวณพ้ืนท่ีตรวจจับ 
 ค.ไมติดตั้งกลองวงจรปดในบริเวณพ้ืนท่ีตรวจจับ 
 ง. ไมติดตั้งวิทยุในบริเวณพ้ืนท่ีตรวจจับ 

6. เม่ือผูมาติดตอจะขอนําอุปกรณออกจากสถานประกอบกิจการข้ันตอนใดถูกตอง 
 ก. แลกบัตรผานคืน และใหนําอุปกรณออกทันที 
 ข. ตรวจดูสิ่งของท่ีจะนําออกพรอมตรวจดูเอกสารประกอบ และแลกบัตรผานคืน 
 ค. ตรวจดูเอกสารอนุมัติ และแลกบัตรผานคืน 
 ง. ใหออกโดยจําหนาบุคคลไว และไมตรวจอะไรเลย 
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7. ถามีความจําเปนตองเขามาสถานประกอบกิจการนอกเวลาทํางานปกติตองทําอยางไร 
 ก. ใหเพ่ือนเปดประตูให 
 ข. ทําเรื่องขออนุมัติหัวหนาเพ่ือขอเพ่ิมเวลาผานประตู 
 ค. เดินเขาขณะเพ่ือนเปดประตูออก 
 ง. แจงเจาหนาท่ีควบคุมหนางานใหเปดประตูให และเดินเขามา 

8. ขอใดไมถูกตองในการเขาหองระบบขอมูล (Server) 
 ก. บุคคลภายนอกเดินเขาออกไดตามสะดวก 
 ข. หามนําอาหารและเครื่องดื่มเขาไปรับประทาน 
 ค. หามนําสัตวเลี้ยงเขาไป 
 ง. เจาหนาท่ีสแกนนิ้วทุกครั้งกอนเขาและออกหองระบบขอมูล 

9. ขอใดควรปฏิบัติในการเขาพ้ืนท่ีระบบปฏิบัติการ 
 ก. หามลบขอมูลโดยไมไดรับอนุญาตกอน 
 ข.ยายขอมูลไดตามใจชอบ 
 ค. เปลี่ยนชื่อไฟลในฐานขอมูล 
 ง. คัดลอกขอมูลออกจากฐานขอมูล 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากรภายในสถานประกอบกิจการไดถูกตอง ตามขอกําหนด 
2. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคคลภายนอกท่ีมาติดตอไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do and Don’t) ในการเขาพ้ืนท่ีตาง ๆ ไดถูกตองตามขอกําหนด 

ของสถานประกอบกิจการ 
คําส่ัง 
 ใหผูปฎิบัติทําตามข้ันตอนดังนี้ 
 1. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากรภายในสถานประกอบกิจการไดถูกตอง ตามขอกําหนด 
 2. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคคลภายนอกท่ีมาติดตอไดถูกตองตามขอกําหนด 
 3. แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do and Don’t) ในการเขาพ้ืนท่ีตางๆ ไดถูกตองตามขอกําหนดของ
สถานประกอบกิจการ 

เวลาฝก 30 นาที 
การมอบหมายงาน ใบงาน 

เกณฑการใหคะแนน 
5 ดีมาก   4 ดี 

  3 ปานกลาง  2 พอใช 
  1 ตองปรับปรุง 
 

ท่ี รายการท่ีตรวจ 
น้ําหนักการใหคะแนน 

รวม หมายเหตุ 5 4 3 2 1 
1. 
 

2. 
 

3. 
 

แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากร
ภายในสถานประกอบกิจการ 
แนะนําการใชอุปกรณใหกับ
บุคคลภายนอกท่ีมาติดตอ 
แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do 
and Don’t ) ในการเขาพ้ืนท่ีตางๆ   

       

 

 
                                                                                   ผูตรวจ……………………..…………… 
                                                (………………..……………………) 
หมายเหตุ: ผูสอนสามารถใชวิธีการวัดผลหลายวิธี เชน การสอบถามปากเปลา เพ่ือใชวัดและประมวลผลความรู
ของผูปฏิบัติ 
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ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 10 : การแนะนําการใชอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัย 
 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  
เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ

1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจับ 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 10 : การแนะนําการใชอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัย 
 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 10 : การแนะนําการใชอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัย 
 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากรภายในสถานประกอบกิจการไดถูกตอง ตามขอกําหนด 
2. แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคคลภายนอกท่ีมาติดตอไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do and Don’t) ในการเขาพ้ืนท่ีตาง ๆ ไดถูกตองตามขอกําหนด 

ของสถานประกอบกิจการ 
 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจบั 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 4 : การใชอุปกรณระบบการ
ตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 10 : การแนะนําการใชอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัย 
 

หัวขอยอยท่ี : 1-4 เวลา 30 นาที 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

คําอธิบาย ขอควรระวัง 

1. แนะนําการใชอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัย 

ใหผูปฏิบัติทําตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 
 1) แนะนําการใชอุปกรณใหกับบุคลากร

ภายในสถานประกอบกิจการได ถูกตองตาม
ขอกําหนด 

 2 ) แ น ะ นํ า ก า ร ใช อุ ป ก ร ณ ให กั บ
บุคคลภายนอกท่ีมาติดตอไดถูกตองตามขอกําหนด 

 3) แนะนําขอปฏิบัติและขอหาม (Do and 
Don’t) ในการเขา พ้ืน ท่ีตาง ๆ ได ถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

 

- 

 
ขอแนะนํา 
 - วิธีการทดสอบ ครูฝกสามารถสอบถามผูปฏิบัติเพ่ือเปนการวัดความรู ทดแทนการปฏิบัติงานเพียงอยางเดียว 
 - การทดสอบตองอยูภายใตการดูแลของครูฝก หรือครูผูชวยเสมอ หามใหผูปฏิบัติทดสอบเครื่องจักรดวย
ตนเองเพราะอาจเกิดอุบัติเหตุและความเสียหายแกชีวิตและทรัพยสินได 
 
 
 

24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  





 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการฝก 
หนวยการฝกท่ี 5  การบํารุงรักษาอุปกรณระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี  





 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 2.30 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
2. เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูล ความปลอดภัยตามวาระ อาทิ ประจําวัน ประจําเดือน 

ประจําปไดถูกตองตามขอกําหนด 
 

วิธีการสอน :  
 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
1. คุณสมบัติและหนาท่ีของอุปกรณไดตามท่ีผูผลิตอุปกรณประเภทนั้นกําหนดไว 
2. การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณ (ท้ังฮารดแวรและ

ซอฟตแวร) 
3. การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม ลักษณะงาน 
4. การใชเครื่องมือในการตรวจสอบและบํารุงรักษา  
5. การเก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณ 
6. การใชโปรมแกรมคอมพิวเตอร (โปรแกรมการประมวลผลคํา โปรมแกรม  การคํานวณ โปรมแกรมการ

นําเสนองาน) 
 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก  
2. เอกสารประกอบการฝก 

 
การมอบหมายงาน :  

1. ใบทดสอบ 
2. ใบงาน 

 
การวัดและประเมินผล :  

1. ทดสอบภาคความรูแบบปรนัย 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติ 

 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 2.30 ชั่วโมง 
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บรรณานุกรม :  
http://www.9engineer.com 

http://www.ndfiva.com 

http://hydraulic-motor-circuit.blogspot.com 

http://www.lubesupply.com 

http://www.moro.co.th 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 30 นาที 
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1. คุณสมบัติและหนาท่ีของอุปกรณไดตามท่ีผูผลิตอุปกรณประเภทนั้นกําหนดไว 
 ในปจจุบันระบบรักษาความปลอดภัย หรือ Security System นั้นเปนอีกระบบหนึ่งท่ีไดรับความนิยมมาก
ไมวาเปนกลุมสํานักงานสถานท่ีราชการท่ีพักอาศัยในคอนโดมิเนียมหรือหมูบานจัดสรร โรงพยาบาล โรงเรียน
มหาวิทยาลัย โรงงาน หรือแมแตพ้ืนท่ีสาธารณะ เชน รถไฟฟา รถไฟใตดินท้ังนี้คงเปนเพราะลักษณะการใชงานของ
ระบบรักษาความปลอดภัยนั้น สามารถเชื่อมตอเขากับเครือขายคอมพิวเตอร ซ่ึงจากคุณสมบัติเดน ๆ ดังกลาวทํา
ใหระบบรักษาความปลอดภัยไดรับความไววางใจจากหนวยงานตาง ๆใหสอดสองดูแลความเรียบรอยทดแทนการ
เสียคาใชจายในการจางพนักงาน เพ่ือมาเดินตรวจตรา  
 

ช่ืออุปกรณ คุณสมบัติ อุปกรณตอพวง 

1. กลองวงจรปด  
CCTV ( Closed Circuit 
Television System) 
 
 
 
 
 

- บันทึกพฤติกรรมของผูใช
ภายในตําแหนงท่ีกําหนด  

-  กลอง (Camera) 
- ขายึด (Bracket) 
- อะแดปเตอร (Adapter) 
 
 
 
 

2. บัตรคียการด 
 
 
 
 
 

- อนุญาตผานเขา-ออก ใน
พ้ืนท่ีท่ีกําหนด 

- บัตรคียการด 
- เครื่องบันทึก 

3. ระบบเสียงประกาศ  
(Public Address 
System) 
 
 
 
 
 

- กระจายเสียงเพ่ือใหขอ
มูลขาวสาร การแจงเตือน 

- ลําโพง 
- ขายึด 
- เครื่องขยายเสียง  
- ไมโครโฟน (Microphone ) 
- เครื่องผสมสัญญาณเสียง 
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ช่ืออุปกรณ คุณสมบัติ อุปกรณตอพวง 

4. ระบบแจงเตือนการบุก
รุก (Intrusion System) 
 
 
 
 
 
 
 

เป น ระบ บ รั ก ษ าค ว าม
ปลอดภัยท่ีชวยปองกันการ
บุกรุกจากบุคคลภายนอก 

- อุปกรณตรวจจับ ( Detector )  
- อุปกรณควบคุมและประมวลผล 
( Central Processor )  
- อุปกรณสําหรับแสดงการแจง
เตือน ( Display Section ) 

 
2. การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณ (ท้ังฮารดแวรและ
ซอฟตแวร) 
 ระบบรักษาความปลอดภัยจะใชคอมพิวเตอรในการประมวลผล ซ่ึงมีหลักการบํารุงรักษาดังนี้ 
 2.1 การดูแลรักษา ทางดานฮารดแวร( Hardware ) 
  - ดูแลรักษาเรื่องความสะอาดภายในเครื่องไมใหมีฝุน ใยผา ใยแมงมุม เสนผม เขาไปเกาะท่ีพัด
ลมระบายความรอน ทําใหการระบายความรอนของอุปกรณไมดีเทาไหร  
  -  ท่ีตั้งของคอมพิวเตอร ไมควรไปวางไวในมุมอับ เชน ใกลชิดติดกําแพงหรือไปวางในมุมอับ ควร
เปนมุมท่ีมีอากาศถายเทไดสะดวก หรือนําเอาพัดลมเขาชวยระบายความรอน 
  - สังเกตสิ่งผิดปกติของอุปกรณภายในคอมพิวเตอร เปดฝาขาง ๆ คอมพิวเตอรออกมาแลวสังเกต
ดูภายในตัวอุปกรณ วามีรอยไหมหรือท่ีตัวอุปกรณอิเล็กทรอนิกส เชน ตัวคาปาซิสเตอร ตรวจเช็คการหมุนของพัด
ลมระบายอากาศ ท้ังนี้สามารถจําแนกการบํารุงรักษาออกรายชิ้นอุปกรณดังนี้ 
  1) วิธีการดูแลรักษาแปนพิมพ(keyboard) 
   - ปดฝุนและทําความสะอาดเปนประจํา 
   - อยาทําน้ําหกถูกแผงแปนพิมพ 
   - คลุมผาทุกครั้งหลังการใชงาน 
  2) วิธีการดูแลรักษาจอภาพ (Monitor) 
   - ทําความสะอาดหนาจอ 
   - อยานําแมเหล็กเขาใกลจอภาพ 
  3) วิธีการดูแลรักษาเครื่องพิมพ (Printer) 
   - ปดเครื่องพิมพทุกครั้งหลังใชงาน 
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   - เม่ือกระดาษติดอยากระชากใหคอยๆดึงออก 
  4) วิธีการดูแลรักษาเมาส (Mouse) 
   - ควรวางเมาสไวท่ีแผนรองเมาสทุกครั้ง 
   - อยากระแทกเมาสกับพ้ืน 
   - ทําความสะอาดเมาสบริเวณลูกกลิ้ง 
  5) วิธีการดูแลรักษาตัวเครื่อง (case) 
   - ไมควรใหเครื่องอยูบริเวณท่ีมีอุณหภูมิสูง 
   - ไมควรทําน้ําหรืออาหารหกใสเครื่อง 
  6) การดูแลรักษาแผนดิสก (Diskette) 
   - ไมควรนําแผนดิสกไปไวในท่ีท่ีมีความชื้นสูงหรือเปยก 
   - ไมควรนําแผนดิสกไปเขาใกลกับวัตถุท่ีมีสนามแมเหล็ก 
   - ไมควรนําแผนดิสกไปวางไวในท่ีท่ีมีอุณหภูมิสูงหรือท่ีท่ีมีแสงแดดสองถึง 
   - ไมควรขีดหรือเขียนสิ่งใดลงบนแผนดิสกถาจะตองเขียนใหเขียนลงบนปายท่ีมีชื่อไว
สําหรับติดบนแผนดิสก 
   - ไมควรงอแผนดิสก เพราะอาจจะทําใหแผนชํารุดและอาจจะทําใหไมสามารถเก็บ
บันทึกขอมูลได 
   - หามนําแผนดิสกออกจากเครื่องคอมพิวเตอร ในขณะท่ีกําลังอานขอมูล 
  7) การดูแลรักษาแผนซีดี (Cd) 
   - ควรเก็บแผนซีดีไวในกลอง เพ่ือปองกันฝุนละอองหรือสิ่งสกปรกอ่ืนๆ 
   - ไมควรขีดหรือเขียนสิ่งใดลงบนแผนซีดี เนื่องจากจะทําใหแผนซีดีเกิดรอยขีดขวนและ
เสียหาย ใชงานไมได 
   - การจัดแผนซีดีท่ีถูกตอง ควรใชนิ้วชี้หรือนิ้วกลางใสลงไปท่ีชองตรงกลางของแผนแลว
ใชนิ้วอ่ืนจับตรงสวนขอบของแผน ไมควรใชมือจับบริเวณดานหนาหรือดานหลังของแผนซีดี เนื่องจากคราบน้ํามัน
หรือสิ่งสรกปรกบนมืออาจทําใหแผนซีดีใชงานไมดีเทาท่ีควร 
   - ไมควรงอแผนซีดี เนื่องจากแผนซีดีเปนพลาสติกแข็งไมมีความยืดหยุนซ่ึงอาจจะทําให
แผนซีดีมีโอกาสแตกหักไดงาย 
 2.2 การดูแลรักษาทางดานซอฟแวร (Software) 
  - การลงโปรแกรม  ลงเฉพาะท่ีจําเปนใช การลงโปรแกรมมากไปจะทําใหเครื่องอืด หรือชา จนถึง
อาการท่ีเรียกวา แฮงค 
  -  การเก็บขอมูล ขอมูล เอกสาร ไฟลตางๆ แนะนําหามเก็บใน Drive C: ควรเก็บไว Drive อ่ืน
แทน สวนมาก Drive C ควรใชเฉพาะโปรแกรม ไมควรเก็บไฟลงานท่ีสําคัญ หากเม่ือตองการลางเครื่องลง
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โปรแกรมใหม ก็สามารถลบ Drive C แลวลงใหมได Windows หรือระบบปฏิบัติการใหมไดเลย ไมจําเปนตอง
เสียเวลายายขอมูลไปไว Drive อ่ืน 
  - การเขา Web ผูใหญ เชน เว็บโปเปนชองทางของการใหคอมพิวเตอรติดไวรัส 
  - ติดตั้งโปรแกรมปองกันไวรัส ปองกันสปายแวร และหม่ัน Update โปรแกรมพวกนี้อยูเสมอ 
  - ดูแลและบํารุงรักษาระบบข้ันพ้ืนฐาน สิ่งท่ีทําก็คือ Disk Cleanup (เก็บกวาดขยะบนฮารดดิส ), 
Check disk ( ตรวจสอบสภาพฮารดดิส ) และ Disk Defragmenter ( จัดเรียงขอมูลเพ่ือเรงความเร็ว ) 
 
3. การบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม ลักษณะงาน 
 1) กลองวงจรปด CCTV (Closed Circuit Television System) 
  - ตรวจเช็คอุปกรณอยางสมํ่าเสมอทุก 3 เดือน 
  - ตรวจสอบการทํางานของเครื่องบันทึกภาพ DVR และกลองวงจรปด โดยการเปดดูภาพจาก
กลองวงจรปด สิ่งท่ีแสดงถึงความผิดปกติของภาพ เชน สัญญาณภาพขาดหาย สัญญาณภาพมีการติดๆดับๆ มี
สัญลักษณเตือนตาง ๆ ข้ึนบนหนาจอของเครื่อง DVR เชน ไมพบฮารดดิสก ไมไดเชื่อมตออินเตอรเน็ต เปนตน 
  -  ตรวจสอบความคมชัดของกลอง และสิ่งของท่ีอาจจะบังมุมมองของกลองวงจรปดได หากมีฝุน
เกาะท่ีหนาเลนสของกลอง ควรนําผาขนหนู เช็ดท่ีหนาเลนสของกลองวงจรปด 
  - ตรวจสอบการดูออนไลนผานโทรศัพทมือถือหรือแท็บเล็ตตางๆ วายังใชงานไดปกติหรือไม ถา
หากวาใชไมได ควรติดตอกับบริษัทท่ีติดกลองวงจรปด เพ่ือใหทางบริษัท Set ระบบออนไลนใหกลับมาใชงานได
เหมือนปกติ  
  - ปญหาอ่ืน ๆ ท่ีมักพบไดในระบบกลองวงจรปด เชน adapter จายไฟฟาเสีย เนื่องจากอุปกรณ
นี้จะมีอายุการใชงานคอนขางสั้น ยิ่งถาผูใช ไมไดติดระบบกันไฟกระชาก หรือไฟเกิน(UPS) ดวยแลว ยิ่งทําให 
adapter เสียกอนเวลาอันควร อีกสวนหนึ่งท่ีมักพบก็คือ สายท่ีตอเขากับตัวกลองชํารุด กรอบ เพราะโดนแดดเปน
เวลานาน ดังนั้นในข้ันตอนการติดตั้งจึงควรหาอุปกรณเก็บสาย เชน กลอง PVC หรือ ทอ เพ่ือปองกันความรอน
จากแสงแดด 
 2) บัตรคียการด 
 เปนระบบท่ีมีท้ังแบบสแกน ทาบ หรือรูด บัตรคียการดถือวาเปนอุปกรณสําคัญของระบบรักษาความ
ปลอดภัย มีการบํารุงรักษาดังนี้ 
  - ไมควรเก็บบัตรคียการดไวในกระเปากางเกงดานหลัง เพราะอาจทําใหบัตรหักหรืองอไดซ่ึง
อาจจะสงผลทําใหวงจรภายในบัตรนั้นเกิดความเสียหายได 
  -.ไมควรเก็บไวในท่ีท่ีมีอุณหภูมิสูง เชนเก็บไวในรถท่ีจอดกลางแจง หรือหลังเตาไมโครเวฟ หลังทีวี 
เปนตน 
  - .เก็บใหหางจากบริเวณท่ีมีสนามแมเหล็ก เชน หนาทีวี ชุดเครื่องเสียง ลําโพง เปนตน เพ่ือ
ปองกันการเสียหายของวงจร 
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  -.ไมควรนําไปโดนน้ํ า ถึงแมบัตรคียการดจะเปนบัตรพลาสติก แตภายในนั้นจะมีวงจร
อิเล็กทรอนิกส ซ่ึงถาหากเปยกหรือมีความชื้นอาจจะทําใหระบบการทํางานนั้นไมสมบูรณ หรือเกิดขอผิดพลาด 
  - เครื่องรับสัญญาณหม่ันตรวจเช็คการทํางาน และความสะอาดของแผนรับสัญญาณ  
  - ไมควรติดตั้งเครื่องรับสัญญาณใกลพ้ืนท่ีสนามแมเหล็กเพราะสงผลตอการรับขอมูล 
 3) ระบบเสียงประกาศ (Public Address System) 
  - กอนใชเครื่องทํางานตองติดตั้งเครื่องใหพรอม อยาเปดเครื่องขยายเสียงโดยไมตอลําโพงจะเกิด
การเสียหายได 
  -  อยาเรงเสียงดังจนเกินความจําเปน เพราะลําโพงอาจเสียหายชํารุด 
  - ควรอุนเครื่องกอนใชงานเครื่องจริง ควรเปดเครื่องท้ิงไวสกัครู โดยลดเสียงใหต่ําสุด เพ่ือให
อุปกรณภายในเครื่องทํางานไดพรอมกอนจะใชงานจริงๆ 
  - การระบายความรอน ควรจะตั้งในท่ีโปรง เพ่ือใหอากาศถายเทไดสะดวก ถาความรอนยังระบาย
ไดไมดีควรมีพัดลมเพ่ือรพบายความรอน 
  - เช็ดฝุนละอองตามจุดสําคัญ ควรติดตั้งในพ้ืนท่ีรม 
 4) ระบบแจงเตือนการบุกรุก (Intrusion System) 
  - ตรวจสอบกริ่งสัญญาณ และตัวเซนเซอรเครื่องอยางสมํ่าเสมอ ทุกระยะ 3 เดือน 
  - การติดตั้งควรพิจารณาตําแหนงเขา-ออก  และไมควรอยูในตําแหนงท่ีมีสัตวเลี้ยงผาน เพราะ
อาจทําใหสัญญาณเตือนดังข้ึน 
  - เช็ดฝุนละอองตามจุดสําคัญ ควรติดตั้งในพ้ืนท่ีรม 
 
4. การใชเครื่องมือในการตรวจสอบและบํารุงรักษา  
 การทํางานท่ีเก่ียวของกับไฟฟาและงานทางดานอิเล็กทรอนิกส มีความจําเปนอยางยิ่งท่ีจะตองใชเครื่องมือ
วัดและตรวจสอบ ท้ังนี้เพ่ือประโยชนในการหาคาทางไฟฟาของอุปกรณตางๆ การทดสอบการทํางานของวงจร การ
วิเคราะหการทํางานของวงจร การตรวจสอบหาจุดเสีย อีกท้ังยังเปนเครื่องชวยท่ีสําคัญในการตรวจสอบของชาง
อิเล็กทรอนิกสอีกดวย สําหรับเครื่องมือวัดและตรวจสอบท่ีควรรูจักเบื้องตน ไดแก มัลติมิเตอร และออสซิสโลสโคป 
 4.1 มัลติมิเตอร 
 มัลติมิเตอรถือวาเปนเครื่องมือวัดท่ีจําเปนสําหรับงานดานอิเล็กทรอนิกส เพราะวาเปนเครื่องวัดท่ีใชคา
พ้ืนฐานทางไฟฟาคือ แรงดันไฟฟา กระแสไฟฟาและความตานทานไฟฟา ไมวาจะเปนการทดสอบหรือการตรวจ
ซอมวงจรตาง ๆ ก็จําเปนตองวัดคาเหลานั้น ท้ังสิ้น มัลติมิเตอรเปนการรวม Voltmeter Ammeter และ 
Ohmmeter ไว ใน ตั ว เดี ยว กัน  และใช มู ฟ เมนต  (Movement) ตั ว เดี ย วจึ ง เรียก  “VOM” (Volt-Ohm-
Milliammeter)  นอกจากนี้  VOM ยังสามารถนําไปวัดคาอ่ืนๆ ไดอีก เชน วัดอัตราการขยายกระแสของ
ทรานซิสเตอร (hFE) วัดคาความดัง (Decibel: dB) ฯลฯ ปจจุบันมัลติมิเตอรมีดวยกัน 2 แบบคือ 

• แบบเข็มชี้ (Analog Multimeter) 
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• แบบตัวเลข (Digital Multimeter)       

              
 

ภาพท่ี 10.1 แสดงมัลติมิเตอรแบบเข็มชี้และแบบตัวเลข 
 

4.1.1 มัลติมิเตอรแบบเข็มชี้ (Analog Multimeter) 
มัลติมิเตอร ท่ีเราพบเห็นและใชกันมากในปจจุบันจะเปนชนิด Moving coil ยี่หอชันวา (Sanwa)  

เชน รุน YX–360 หรือ รุนYX–361 TR 
- สวนประกอบภายนอกของมัลติมิเตอร 

หมายเลข 1 คือ สกรเูพ่ือปรับแตงเข็มชี้ใหชี้ท่ีตําแหนงดานซายมือสุดของสเกลพอดี  (0 V, 0 A, 
∞) ชวยใหการแสดงคาออกมาถูกตอง  

หมายเลข 2 คือ เข็มชี้ของมิเตอร 
หมายเลข 3 คือ แผนสเกลหนาปดของมิเตอร  
หมายเลข 4 คือ ไดโอดแปลงแสง (LED) จะติดสวางข้ึน แสดงการตอวงจรขณะตั้งยานวัด Ω ท่ี

ยาน X 1 (CONTY)  
หมายเลข 5 คือ สวิตชเลือกยานวัด สามารถหมุนไดรอบตัว  
หมายเลข 6 คือ ปุมปรับใหเข็มชี้ของมิเตอรชี้ท่ี 0 Ω พอดีในขณะช็อตสายวัดของโอหมมิเตอรเขา

ดวยกัน และปรับใหเข็มชี้ของมิเตอรท่ีตําแหนงก่ึงกลางสเกล (0) พอดี ในขณะใชเปนกัลวานอมิเตอร (DCV NULL)  
หมายเลข 7 คือ ข้ัวตอข้ัวบวก (+) ของมิเตอร สําหรับตอสายวัดสีแดง  
หมายเลข 8 คือ ข้ัวตอข้ัวลบ (- COM) ของมิเตอร สําหรับตอสายวัดสีดา  
หมายเลข 9 คือ ข้ัวตอเอาตพุต (OUTPUT) เปนข้ัวตอท่ีมีตัวเก็บประจุตออันดับอยูภายในมิเตอร 

ใชรวมกับข้ัวลบ (- COM) สําหรับวัดความดัง (dB) ของสัญญาณเสียงในเครื่องขยายเสียงวัดสัญญาณไฟสลับใน
เครื่องรับโทรทัศนหรือวัดสัญญาณเสียงท่ีตองการตัดแรงดันไฟกระแสตรงท้ิง  

หมายเลข 10 คือ ฝาครอบสเกลหนาปด  
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หมายเลข 11 คือ ตัวถังของมิเตอร 
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ภาพท่ี 10.2  แสดงสวนประกอบภายนอกของมัลติมิเตอร 

 
ภาพท่ี 10.3 แสดงสเกลหนาปดมัลติมิเตอรซันวา รุน YX–361 TR 
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4.1.2 มัลติมิเตอรแบบตัวเลข (Digital Multimeter) 
Digital Multimeter เปนมัลติมิเตอรอีกแบบหนึ่ง ซ่ึงแสดงผลเปนตัวเลข ดังนั้นจึงงายตอการนําไปใช 

แตถาทําการวัดหรือตอผิดก็อาจทําใหเครื่องชํารุดหรือเสียหายงายกวามัลติมิเตอรแบบเข็ม ดังนั้นการนํา Digital 
Multimeter มาใชงานจึงตองมีความระมัดระวัง ซ่ึงการนําดิจิตัลมัลติมิเตอรไปวัดคาความตางศักย และ
กระแสไฟฟาใชหลักการวัดเดียวกันกับมัลติมิเตอรแบบเข็ม  

หมายเลข 1 คือ สเกลΩ เปนสเกลใชสาหรับอานคาความตานทาน เม่ือตั้งยานวัดความ
ตานทาน (Ω) สเกลเปนสีดํา 

หมายเลข 2 คือ สเกล DCV., A & ACV เปนสเกลใชสาหรับอานคาแรงดันไฟกระแสตรงเม่ือตั้ง
ยานวัดแรงดันไฟกระแสตรง (DCV) เปนสเกลใชสาหรับอานคากระแสไฟตรง เม่ือตั้งยานวัดกระแสไฟตรง (DCmA) 
และเปนสเกลใชสําหรับอานคาแรงดันไฟกระแสสลับ เม่ือตั้งยานวัดแรงดันไฟกระแสสลับ (ACV) สเกลเปนสีดํา 

หมายเลข 3 คือ สเกล NULL METER เปนสเกลใชสาหรับอานคาแรงดันไฟกระแสตรงแบบคา 
- ลบ (±DCV) เม่ือตั้งยานวัดแรงดันไฟกระแสตรงนัล (DCV NULL) สเกลเปนสีน้ําเงิน 

หมายเลข 4 คือ สเกล AC 2.5 V เปนสเกลสําหรับใชอานคาแรงดันไฟกระแสสลับเฉพาะยาน
วัด 2.5 V เม่ือตั้งยานวัด 2.5 V เม่ือตั้งยานวัดแรงดันไฟกระแสสลับ 2.5 V (ACV 2.5 V) สเกลเปนสีแดง  

หมายเลข 5 คือ สเกล hFE เปนสเกลสําหรับใชอานคาอัตราการขยายกระแสไฟตรงของตัว
ทรานซิสเตอร เม่ือตั้งยานวัดโอหม (Ω) ท่ี X10 (hFE) สเกลเปนสีน้ําเงิน  

หมายเลข 6 คือ สเกล BATT 1.5 V เปนสเกลใชเฉพาะทดสอบแบตเตอรี่ 1.5 V เม่ือตั้งยานวัด 
1.5 VBATT สเกลเปนสีแดงและสีน้ําเงิน  

หมายเลข 7 คือ สเกล LI (µA, mA) เปนสเกลใชสําหรับอานคากระแสภาระ (Load Current) 
หรือ LI ของอุปกรณท่ีวัดคา เม่ือตั้งยานวัดโอหม (Ω) โดยตอวัดอยางขนาน และยังสามารถใชวัดคากระแสรั่วไหล
ระหวางขา C และขา E ของทรานซิสเตอร (ICEO) ได สเกลเปนสีน้ําเงิน  

หมายเลข 8 คือ สเกล LI (V) เปนสเกลใชสาหรับอานคาแรงดันภาระ (LOAD Voltage) หรือ 
LA ของอุปกรณท่ีทําการวัดเม่ือตั้งยานวัดโอหม (Ω) และวัดในเวลาเดียวกันกับการวัด LI สเกลเปนสีดํา  

หมายเลข 9 คือ สเกล dB เปนสเกลใชสาหรับอานคาความดังของสัญญาณเสียง เม่ือตั้งยานวัด 
ACV สเกลเปนสีแดง  

หมายเลข 10 คือ ไดโอดเปลงแสง (LED) จะเปลงแสงสวางข้ึนแสดงการตอของวงจร หรือการ
ตอถึงกันของอุปกรณ  

หมายเลข 11 คือ กระจกเงาเพ่ือทําใหการอานคาบนสเกลท่ีแสดงดวยเข็มชี้ถูกตองท่ีสุดโดย
อานคาตําแหนงเข็มชี้จริงกับเข็มชี้ในกระจกเงาซอนกันพอดี 

4.1.3 ขอควรระวังในการใชมัลติมิเตอร 
มัลติมิเตอรเปนมิเตอรท่ีมีสวนประกอบของอุปกรณหลายชนิด แตละชนิดมีขนาดเล็กและบอบบาง 

จึงมีขอควรระวังในการนําไปใชงานพอสรุปได ดังนี้ 
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1. สวนเคลื่อนไหวของมิเตอร (Moving Coil)  ซ่ึงเปนสวนท่ีมีความบอบบางมากท่ีสุด อาจชํารุด
เสียหายไดงายหากไดรับกระแสมากเกินไป หรือหากไดรับความกระทบกระเทือนแรงๆ จากการตกหลน  ตลอดจน
การตั้งยานวัดท่ีผิด 

2. ปรับสวิทซเลือกยานวัดใหถูกตองกับคาตัวแปรท่ีจะวัดเสมอ 
3. การวัดปริมาณไฟฟาตางๆ ท่ีไมทราบคา ครั้งแรกควรตั้งยานวัดท่ีสูงสุดไวกอน แลวจึงคอยๆ 

ลดยานวัดลงมา และตองตอข้ัววัดใหถูกตอง 
4. การตั้งยานวัดความตานทาน (Ω) หรือยานวัดกระแส  แลวนํามาวัดแรงดันจะมีผลใหตัว

ตานทานในวงจรมัลติมิเตอรเสียหายได  เม่ือแรงดันท่ีวัดสูงประมาณ 100 V ข้ึนไป 
5. หามวัดหาคาความตานทานในวงจรท่ีมีกําลังไฟฟาจายอยู เพราะจะทําใหยานวัดความ

ตานทานชํารุดได 
6. ขณะพักการใชงานทุกครั้งควรปรับสวิทซเลือกยานวัดปยาน 1,000 VDC เสมอ เพราะเปนยาน

ท่ีมีความตานทานภายในสูงท่ีสุด หรือปรับไปท่ี OFF ถามี 
7. เม่ือพักการใชงานเปนระยะเวลานาน ควรถอดแบตเตอรี่ท้ัง 2 ชุดภายในมัลติมิเตอรออก 
8. ในกรณีการต้ังยานวัดผิดพลาด จะทําใหมัลติมิเตอรวัดคาปริมาณไฟฟาอ่ืนๆ ไม ข้ึน ให

ตรวจสอบฟวสท่ีอยูภายในมัลติมิเตอร ท่ีทําหนาท่ีเปนตัวปองกันไฟเกิน วาขาดหรือไม หากฟวสขาดใหใชฟวส
สํารองท่ีมีอยูใสแทน แลวทดลองใชมัลติมิเตอรอีกครั้ง 
 4.2 ออสซิลโลสโคป 
 ออสซิลโลสโคป เปนเครื่องมือวัดในการดูรูปคลื่นสัญญาณทางไฟฟา โดยใชสายวัดสัญญาณ หรือสายโพรบ 
(Probe) รับสัญญาณอินพุตท่ีปลายหัววัดท่ีมีลักษณะเปนเข็มหรือขอเก่ียว นําเขาสูเครื่องออสซิลโลสโคปเพ่ือ
แสดงผล ทําใหเห็นการเปลี่ยนแปลงของสัญญาณไฟฟาในเชิงเวลา รวมถึงการวัดคาตางๆ ท่ีเก่ียวกับคุณสมบัติของ
สัญญาณ เชน แอมปลิจูด (Amplitude) ความถ่ี (Frequency) และคาบ (Period) ของสัญญาณแบบมีคาบ 
(Period Signals) 
 ออสซิลโลสโคปแบงเปนสองประเภทหลักคือ แบบแอนะล็อก (Analog) และแบบดิจิทัล (Digital) ใน
ปจจุบันการใชงานออสซิลโลสโคปแบบดิจิทัลนั้น เริ่มแพรหลายมากข้ึน เพราะมีราคาถูกลง ใชงานไดสะดวก
ประมวลผลดวยระบบคอมพิวเตอรฝงตัว แสดงผลเชิงกราฟกผานจอภาพ LCD บางรุนสามารถเชื่อมตอกับ
คอมพิวเตอรได บางรุนยังสามารถใชดูรูปคลื่นและวิเคราะหสัญญาณแบบดิจิทัลไดหลายชองพรอมกัน อุปกรณ
ประเภทนี้เรียกวา เครื่องวิเคราะหสัญญาณดิจิทัลหรือลอจิก (Logic Analyzer) บางรุนสามารถบันทึกขอมูลลง
หนวยความจําภายในหรือภายนอกได (เชน USB Flash Drive) สําหรับการวัดสัญญาณหลายชองได (เรียกวา 
Digital Storage Oscilloscope หรือ DSO)               
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ภาพท่ี 10.4 แสดงรูปออสซิลโลสโคปแบบแอนะล็อก (Analog) และแบบดิจิทัล (Digital) 
 

การวัดคาสัญญาณ 
1. การวัดคาแอมปลิจูคหรือความแรงของสัญญาณ (Amplitude) 

สเกลดาน Ver. โดยท่ัวไปจะมีหนวยเปนโวลทตอเซนติเมตร หรือโวลทตอชอง V / Div และแตละชองยัง แบงเปน
สเกลยอยอีก 5 สวน ขนาดของสัญญาณสามารถอานไดจากสเกลนี้โดยใหสัมพันธกับคา V / Div ท่ีตั้งไวนั่นเอง โดย
อานไดหลายลัษณะเชน คาพีค (Peak) จะอานจากระดับกราวดถึงยอด , คาพีคทูพีค (peak to peak) จะอานจาก
ระดับ ยอดลางถึงยอดบน และคา อารเอ็มเอส (RMS) ก็จะอานไดโดยการนาเอาคาพีคของสัญญาณท่ีอานไดคูณ
ดวย 0.707 V และจะเห็นวาราเสามารถเลือกโหมดการวัดสัญญาณได 2 โหมด คือ DC และ AC 

      
                              ก) DC input Mode                       ข) AC input Mode 
 
 
 
 
 
 
 

ค) รูปสัญญาณท่ีความไว 10/DIV และสายตอวัดแบบ 10-to-1 
 

ภาพท่ี 10.5 แสดงรูปสัญญาณท่ีปรากฏบนจอออสซิลโลสโคป 
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2. การวัดคาบเวลา( Period )  
เม่ือปรับปุมคาเวลาสวีฟไวท่ีจุดคาลิเบท (Calibrated) ปุมปรับคาเวลาสวีฟจะอานไดตรงกับท่ีกําหนด

ไวบนจอ เชน ตั้งท่ี 1 mS/cm ระยะทางแนวนอน 1 ชอง จะมีคาเทากับระยะเวลา 1 mS ซ่ึงเม่ือเราทราบคา
ระยะเวลาของสัญญาณตอ 1 ไซเกิล แลวเราก็สามารถนํามาคํานวณหาคาความถ่ีของสัญญาณนี้ได โดยใชสมการ  
F = 1/T  โดยท่ี F คือ ความถ่ี , T คือ ระยะเวลาของสัญญาณตอ 1 ไซเกิล 
 

 
ภาพท่ี 10.6 แสดงการอานคาระยะเวลาและความแรงของสัญญาณรูปไซน 

 
จากภาพท่ี 10.6 สัญญาณท่ีวัดนี้คาความแรงสามารถอานไดจากความสูงของสัญญาณ ใหสัมพันธ

กับคา V/Div ท่ีตั้ง (จํานวนชองแนวตั้ง x คาท่ีต้ังไวของ V/Div) ถาตองการอานคาพีค ก็อานจากระดับกราวดถึง
ระดับสูงสุดของสัญญาณ และถาตองการอานคาพีคทูพีค (Peak to Peak) ก็อานจากคาระดับต่ํา สุดถึงระดับสูงสุด
ของสัญญาณ สวนถาตองการอานคา อารเอ็มเอส (rms) ก็สามารถนาเอาขนาดของสัญญาณพีค (Peak) มาคูณกับ
คา 0.707 (Vrms = 0.707 Vp) และระยะเวลา (T) สามารถอาน ไดจากระยะแนวนอนของสัญญาณใน 1 ไซเกิล ให
สัมพันธกับคา Time/Div ท่ีตั้ง (จํานวนชองแนวนอน (T) x คาท่ีตั้ง ไวของ Time/Div 

 
3. คําแนะนําในการใชงานออสซิลโลสโคป 

ควรศึกษาวิธีการใชงาน รายละเอียดทางเทคนิค ขอจํากัดและขอควรระวังในการใช เครื่อง
ออสซิลโลสโคป จากคูมือการใชงาน ใหเขาใจกอนเริ่มตนใชงาน 

1. ตรวจสอบดูวา สายวัดสัญญาณแตละเสนชํารุดหรือไมกอนเริ่มใชงาน เครื่องออสซิลโลสโคป
หลายรุน มีชองทดสอบสายวัดสัญญาณ โดยการสรางสัญญาณทดสอบ (Test Signal) ไดจากภายใน เชน สัญญาณ
รูปคลื่นสี่เหลี่ยม (Rectangular Wave) ท่ีมีความถ่ีคงท่ี และสามารถนําไปใชทดสอบสายวัดสัญญาณได 
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2. ใหสังเกตวา สายวัดสัญญาณอาจจะมีสวิตชเลือกอัตราลดทอนสัญญาณ 1x (ไมมีการลดทอน
สัญญาณ) และ 10x (ลดทอนสัญญาณลง 10 เทา) และจะตองปรับตัวเลือกใหตรงกับคาท่ีตั้ งไวสําหรับ
ออสซิลโลสโคป 

3. ถาวัดสัญญาณแบบมีคาบ แลวรูปคลื่นท่ีปรากฏ “ไมนิ่ง” (เลื่อนไปมาในแกนเวลา) อาจเปน
เพราะวา ไดกําหนดระดับทริกเกอร (Trigger Level) ยังไมเหมาะสม (สามารถแกไขไดโดยการปรับระดับทริกเกอร
ข้ึนหรือลงจนไดรูปคลื่นท่ีนิ่ง) หรือปรับเลือกชองสัญญาณสําหรับทริกเกอร(Trigger Source) ยังไมถูกตอง ในกรณี
ท่ีมีชองวัดสัญญาณ 2 ชอง (หรือมากกวา) 

4. ปรับยอหรือขยายรูปคลื่นสัญญาณ ท้ังแกนนอน (เวลา) และแกนตั้ง (แรงดัน) และเลื่อน
ตําแหนง(Position) ใหเหมาะสม เพ่ือใหงายตอการอานคา การปรับอัตราสวนในแกนนอนและแกนตั้ง คือการ
กําหนดคา Time/Division (Time/Div) และ Volt/Division (Volt/Div) ตามลําดับ โดยการหมุนปุมปรับ (Scale) 
สําหรับแกนนอนและแกนตั้ง 

5. การวัดสัญญาณดวยออสซิลโลสโคป สามารถวัดสัญญาณไดสองโหมดคือ DC และ AC ถาจะ
วัดสัญญาณแบบดิจิทัล จะตองเลือกโหมด DC 

6. การวัดสัญญาณดวยสายวัด (สายโพรบ) อยาลืมตอสายกราวด (Ground) ของสายวัดเขากับ
กราวดของระบบหรือวงจรท่ีตองการวัดสัญญาณ 
 
5. การเก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณ 
 - หม่ันตรวจเช็คอุปกรณทุกชิ้นอยางสมํ่าเสมอ ปดกวาดฝุน ใยแมงมุม ท่ีเกาะอุปกรณ 
 - ตรวจสอบสภาพสายไฟและอุปกรณทุกชิ้นวามีรอยไหม หรือสายหลุดหรือไม 
 - เช็ดดวยผาแหง ท่ีสะอาดตามจุดตางๆ หากเปนอุปกรณไฟฟาท่ีไมสามารถเตะตองไดใหใชเครื่องเปาลม 
 - ฉีดย้ํายาอเนกประสงคเพ่ือปองกันสนิมในอุปกรณท่ีมีขอหมุน เชน แกนหมุนของกลองวงจรปด หรือ
ชิ้นสวนไมกันสนิมท่ีติดตั้งนอกอาคาร 
 - หลีกเลี่ยงการติดตั้งอุปกรณนอกอาคารท่ีตองโดนความรอน ความชื้น เพราะสงผลใหชิ้นสวนอุปกรณ
ชํารุด หากจําเปนควรเลือกใชวัสดุท่ีทนทานพิเศษ หรือใชทักษะการติดตั้งประกอบเชน สายไฟควรรอยทอ เปนตน 
 - เม่ือใชเครื่องมือทุกชิ้นตองจัดเก็บเขาท่ีใหเรียบรอย และนําไปวางในพ้ืนท่ีจัดเก็บ เชนในหองควบคุม 
 
6. การใชโปรมแกรมคอมพิวเตอร (โปรแกรมการประมวลผลคํา โปรแกรมการคํานวณ โปรแกรมการนําเสนอ
งาน) 
 โปรแกรมการนําเสนอขอมูลคือ โปรแกรมสําหรับจัดเตรียมเอกสารตางๆ ท่ีจําเปนตองใชในการนําเสนอ
ขอมูล เชน แผนใส สไลด โปสเตอร เอกสารสําหรับผูฟง หรือเอกสารสรุปสําหรับผูพูด หากจะตองเตรียมเอกสาร
เหลานี้ดวยมือท้ังหมด ก็จะตองเตรียมงานในปริมาณท่ีคอนขางมาก และตองทํางานซํ้าแลวซํ้าอีก ซ่ึงเปนการ
สิ้นเปลืองเวลา ดังนั้น การนําเสนอขอมูลในปจจุบันจึงนิยมใชโปรแกรมการนําเสนอขอมูลแทน ซ่ึงโปรแกรมการ
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นําเสนอขอมูลไมคอยมีการปรับเปลี่ยนมากนัก มีเพียงการเพ่ิมเติมสวนการชวยเหลือแนะนํา เพ่ือใหผูใชสามารถใช
งานไดสะดวกรวดเร็วข้ึน เพ่ิมความสามารถในการนําเสนอขอมูลแบบสื่อประสม ท่ีมีท้ังขอความ (Text) กราฟก 
(Graphic) เสียง (Sound) วีดิทัศน (Video) เพ่ิมความสามารถในการสรางแฟมขอมูลท่ีเปนเอกสารเว็บ เพ่ือให
ทันสมัยในยุคอินเทอรเน็ตอีกดวย นอกจากนี้ ยังสามารถทํางานรวมกับโปรแกรมตางๆ ได เชน ความสามารถใน
การดึงขอมูลจากโปรแกรมแผนตารางทําการ และโปรแกรมประมวลผลคํา เขามาใชงานรวมกัน เปนตน 
 6.1 การใชงานโปรแกรมไมโครซอฟตเพาเวอรพอยตเบ้ืองตน 
 ข้ันตอนการทําสไลดประกอบการบรรยายโดยใชโปรแกรมไมโครซอฟตเพาเวอรพอยต ซ่ึงเปนโปรแกรม
การนําเสนอขอมูลประเภทหนึ่งท่ีใชทํางานนําเสนอบนเครื่องคอมพิวเตอร  โดยเราสามารถพิมพขอความ  แทรก
รูป แทรกเสียง  ตลอดจนแทรกวิดีโอลงในงานนําเสนอ   พรอมท้ังยังสามารถจัดทําลูกเลนตางๆในระหวางนําเสนอ
ไดอีกดวย ซ่ึงมีข้ันตอนในการนําเสนอพ้ืนฐานอยู 5 ข้ันตอน 
  1) สรางสไลด  การสรางงานนําเสนอจะเริ่มตนจากการสรางสไลด ซ่ึงสไลดท่ีสรางข้ึนนี้อาจเปน
สไลดเปลาท่ีไมมีอะไรเลย หรือเปนสไลดสําเร็จรูปท่ีมีการตกแตงแลว 
  2) กรอกขอความ  หลักจากท่ีสรางสไลดเรียบรอยแลว ก็ตองมีการกําหนดหัวขอเพ่ือแสดงใหผูชม
การนําเสนอทราบวา  สไลดแผนนี้เก่ียวของกับเรื่องอะไร 
  3) ใสรูปภาพ ตาราง แผนภูมิ   เพ่ือนนําเสนองานไดอยางไมนาเบื่อ และสามารถเขาใจในเนื้อหา
ไดอยางงาย ผูสรางงานนําเสนอสามารถแทรกภาพ   ตาราง  แผนภูมิตางๆ โดยไมควรจัดทํางานนําเสนอท่ีมีแต
ขอความลวน 
  4) กําหนดลูกเลนตางๆในสไลด   เพ่ือใหงานนําเสนอมีสีสันและดึงดูดผูเขาฟงการบรรยาย ควร
กําหนดลูกเลนในการนําเสนอ  เชน เม่ือเปดสไลด จะเห็นขอความวิ่งปรากฏจากมาดานซายของสไลด หรือวิ่งมาที
ละตัวจากทางดานขวา หรือหลนมาจากทางดานบน เปนตน 
  5) นําเสนอผานสื่อตางๆ  เม่ือเราไดจัดทําสไลดเปนท่ีเรียบรอย  ข้ันตอนสุดทายคือ ทดลอง
นําเสนอจริง ซ่ึงในขณะท่ีผูนําเสนอนั้น  ผูจัดทําควรตรวจสอบความถูกตอง เชน ตรวจคําผิด   ตรวจลําดับของการ
นําเสนอ จับเวลาในการนําเสนอ เปนตน 
 6.2 คุณสมบัติท่ัวไปของโปรแกรม 
 การเริ่มตนใชงานไดงาย มีวัตถุดิบใหเลือกใชมากมาย ความสามารถในการจัดการกับสไลดไดงาย และ
ความสามารถในการควบคุมการแสดงผลของขอมูลไดดี การเริ่มตนใชงานไดงาย หมายถึง โปรแกรมไดจัดเตรียม
รูปแบบสไลด ท่ีจะนําเสนอขอมูล ใหผูใชสามารถเลือกใชไดตามความพอใจ และตามความเหมาะสมของงาน โดย
ไมจําเปนตองสรางรูปแบบข้ึนมาเอง โปรแกรมบางโปรแกรมไดพัฒนาใหมีความสะดวกสําหรับผูใชมือใหม ดวยการ
เรียกใชสวนชวยเหลือแนะนําการสรางงานนําเสนอขอมูลท่ีละข้ันตอนจนเสร็จ เพ่ือใหไดงานท่ีถูกใจ นอกจากนี้ ผูใช
ยังไมจําเปนตองมีฝมือทางศิลปะ และมีความเชี่ยวชาญดานคอมพิวเตอรเปนพิเศษ ก็สามารถสรางงานสําหรับ
นําเสนอขอมูลไดอยางรวดเร็ว สวยงาม และสะดุดตา เพราะโปรแกรมการนําเสนอขอมูลมีวัตถุดิบใหเลือกใช
มากมาย นอกจากขอความ (Text) แลวยังมีขอมูลในรูปแบบอ่ืนๆ เชน แผนผัง ( Chart) กราฟก (Graphic) เสียง 
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(Sound) วีดิทัศน (Video) เปนตน โปรแกรมรุนใหมๆ ในปจจุบันจึงไดเพ่ิมแฟมขอมูลของวัตถุดิบเหลานี้ไว
มากมายใหเลือกใชไดตามความพอใจ ดังนั้น งานนําเสนอขอมูลแบบใหมจึงเปนการแสดงขอมูลท่ีผสมผสานขอมูล
รูปแบบตางๆ เขาดวยกัน เรียกวา การนําเสนอขอมูลแบบสื่อประสม (Multimedia) ขอมูลในรูปแบบตางๆ 
เหลานั้นจึงจัดเปนวัตถุดิบท่ีสําคัญสําหรับการสรางงานนําเสนอขอมูลใหนาสนใจและเขาใจไดงายข้ึน 
 นอกจากนี้ ในการสรางงานนําเสนอขอมูลท่ีผานมา บางโปรแกรมสามารถสรางแฟมขอมูลหนึ่งแฟมตอ
สไลดหนึ่งหนา ดังนั้น การแสดงผลขอมูลเพียงรูปแบบเดียวก็เพียงพอแลว แตสําหรับโปรแกรมท่ีสามารถสราง
สไลดไดหลายหนา โดยบันทึกไวในแฟมขอมูลเพียงแฟมเดียว ก็จําเปนจะตองมีวิธีแสดงผลขอมูลในหลายรูปแบบ 
การแสดงผลขอมูลแตละรูปแบบนี้เรียกวา มุมมองเพ่ือใหผูใชสามารถทํางานกับสไลดไดสะดวกยิ่งข้ึน 
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ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 30 นาที 
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คําส่ัง  จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
1. ขอใดคือขอควรปฏิบัติไดเหมาะสม 

 ก. ติดตั้งอุปกรณตรวจจับความเคลื่อนไหวในท่ีสาธารณะ 
 ข. ติดตั้งอุปกรณตรวจจับความเคลื่อนไหวบริเวณหนาหองนิรภัย 
 ค. ติดตั้งอุปกรณตรวจจับความเคลื่อนไหวบริเวณตนไมใหญ 
 ง. ติดตั้งอุปกรณตรวจจับความเคลื่อนไหวบริเวณเลี้ยงสัตว 

2. การสํารองขอมูลท่ีเหมาะสมควรดําเนินการอยางไร 
 ก. การสํารองขอมูลตามความถ่ีท่ีกําหนด 
 ข. การสํารองขอมูลเม่ือหนวยความจําเต็ม 
 ค. การสํารองขอมูลทุกครึ่งชั่วโมง และลงแผนดีวีดี 
 ง. สํารองหนวยขอมูลท่ีมีความจํานอยกวา 

3. การตรวจเช็คเซ็นเซอรในระบบเม่ือใด 
 ก. เม่ือมีคนแจงวาเสีย 
 ข. ตามรอบระยะเวลาท่ีกําหนด 
 ค. เม่ือหัวหนางานสั่ง 
 ง. กอนวันหยุดปใหม 

4. การทําความสะอาดเซ็นเซอรท่ีถูกตอง 
 ก. ใชผาชุบน้ําเช็ด 
 ข. ใชผาแหงเช็ดโดยเฉพาะ 
 ค. ใชกระดาษชําระเช็ด 
 ง. ใชแอลกอฮอลเช็ด 

5.การทําความสะอาดเครื่องตรวจจับ RFID 
 ก. ใชผาชุบน้ําเช็ดเครื่องตรวจจับ RFID 
 ข. ใชผาแหงเช็ด 
 ค. ใชกระดาษชําระ 
 ง. ใชแอลกอฮอลเช็ด 

6. การเก็บรักษาอุปกรณระบบรักษาความปลอดภัย 
 ก. เก็บในหองท่ีความชื้นต่ํา 
 ข. เก็บในตูเย็น 
 ค. เก็บในตูเก็บอุปกรณเครื่องเขียน 
 ง. เก็บในตูเก็บอุปกรณเครื่องมือชาง 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 30 นาที 
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7. ถาคุณตองการทราบจํานวนชิ้นงานท่ีออกจากคลังสินคาควรติดตั้งอุปกรณประเภทใด 
 ก. อุปกรณตรวจจับความรอน 
 ข. อุปกรณตรวจจับความเคลื่อนไหว 
 ค. อุปกรณบันทึกภาพ 
 ง. อุปกรณ RFID 

8. ขอใดคือการตรวจสอบเซ็นเซอรวายังสามารถใชงานได 
 ก. สงสัญญาณไดตามปกติ 
 ข. มองดวยตาเปลา 
 ค. เสียงดังไมหยุด 
 ง. มีไฟติดอยูตลอดเวลา 

9. ขอใดคือการตรวจสอบเครื่องตรวจจับความเคลื่อนไหว วายังไมเสื่อมสภาพ 
 ก. เม่ือไมมีความเคลื่อนไหวในพ้ืนท่ีท่ีกําหนดเครื่องตรวจจับความเคลื่อนไหวแสดงผล 
 ข. เม่ือมีความเคลื่อนไหวในพ้ืนท่ีท่ีกําหนดเครื่องตรวจจับความเคลื่อนไหวไมแสดงผล 
 ค. เม่ือมีความเคลื่อนไหวในพ้ืนท่ีท่ีกําหนดเครื่องตรวจจับความเคลื่อนไหวแสดงผล 
 ง. ไมมีขอใดถูกตอง 

10. ขอใดคือการเก็บรักษาเครื่องตรวจจับความรอนท่ีเหมาะสม 
 ก. เก็บเครื่องตรวจจับความรอนท่ีโตะทํางานขางตูเย็น 
 ข. เก็บเครื่องตรวจจับความรอนท่ีโตะทํางานขางคอมพิวเตอร 
 ค. เก็บเครื่องตรวจจับความรอนท่ีโตะทํางานขางตูไมโครเวฟ 
 ง. เก็บเครื่องตรวจจับความรอนท่ีโตะทํางานขางตูเก็บเอกสาร 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเฉลยทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 30 นาที 
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 ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     
7     
8     
9     
10     



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 2 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
2. เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูล ความปลอดภัยตามวาระ อาทิ ประจําวัน  

ประจําเดือน ประจําปไดถูกตองตามขอกําหนด 
 
คําส่ัง 
 ใหผูปฎิบัติทําตามข้ันตอนดังนี้ 
 1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
 2. เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามขอกําหนด 
 3. ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณ ในระบบขอมูล ความปลอดภัยตามวาระ อาทิ ประจําวัน 
ประจําเดือน ประจําปไดถูกตองตามขอกําหนด 
 
แบบบันทึก 

รายการตรวจสอบและซอมบํารุง รายละเอียด 

1. ตรวจสอบกลอง และบํารุงรักษา � ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
 

2. ตรวจสอบแรงดันไฟเลี้ยงกลอง  
 
 
 
 
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 2 ชั่วโมง 
  

182 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เวลาฝก 2 ชั่วโมง 
 
การมอบหมายงาน ใบงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ตรวจสอบวันเวลาท่ีเครื่องบันทึกภาพ   
 
 
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 

4. ตรวจสอบการทํางานของเครื่องอาน
บัตร   
 
 
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 

5. ตรวจสอบกลอนและหนาสัมผัส   
 
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 

6.ตรวจสอบปุมกดเปดประตูออก   
 

� ปกติ 

� ไมปกติ 
.................................................................... 
.................................................................... 
.................................................................... 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เกณฑการใหคะแนน 
5 ดีมาก   4 ดี 

  3 ปานกลาง  2 พอใช 
  1 ตองปรับปรุง 
 

ท่ี รายการท่ีตรวจ 
น้ําหนักการใหคะแนน 

รวม หมายเหตุ 5 4 3 2 1 
1. 
 

2. 
 
 

3. 
 

บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูล
ความปลอดภัยไดถูกตอง 
เก็ บ รั กษ าและ ทํ าค วาม สะอาด
อุ ป ก ร ณ ใน ร ะ บ บ ข อ มู ล ค ว า ม
ปลอดภัยไดถูกตอง 
ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูล ความปลอดภัยตามวาระ  

       

 

 
                                                                                   ผูตรวจ……………………..…………… 
                                                (………………..……………………) 
หมายเหตุ: ผูสอนสามารถใชวิธีการวัดผลหลายวิธี เชน การสอบถามปากเปลา เพ่ือใชวัดและประมวลผลความรู
ของผูปฏิบัติ 
 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจบั 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 2 ชั่วโมง 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและลักษณะงาน 
2. เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณในระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตามขอกําหนด 
3. ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณในระบบขอมูล ความปลอดภัยตามวาระ อาทิ ประจําวัน  

ประจําเดือน ประจําปไดถูกตองตามขอกําหนด 
 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ  

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจับ 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบข้ันตอนปฏิบัติงาน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หัวขอวิชา 11 : การบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอมูลความปลอดภัยไดถูกตองตาม
ลั ก ษ ณ ะ อุ ป ก ร ณ แ ล ะ ลั ก ษ ณ ะ งา น 
(Hardware& Workplace Specification) 

หัวขอยอยท่ี : 1-6 เวลา 2 ชั่วโมง 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  

 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

คําอธิบาย ขอควรระวัง 

1. บํารุงรักษาอุปกรณในระบบ
ขอมูลความปลอดภัยไดถูกตอง
ตามลักษณะอุปกรณและ
ลักษณะงาน (Hardware & 
Workplace Specification) 

ใหผูปฏิบัติทําตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 
 1) บํารุงรักษาอุปกรณ ในระบบขอมูล

ความปลอดภัยไดถูกตองตามลักษณะอุปกรณและ
ลักษณะงาน 

 2) เก็บรักษาและทําความสะอาดอุปกรณ
ในระบบขอมูลความปลอดภัยได ถูกตองตาม
ขอกําหนด 

 3) ตรวจสอบและบํารุงรักษาอุปกรณใน
ระบบขอ มูล ความปลอดภั ยตามวาระ อาทิ 
ประจําวัน ประจําเดือน ประจําปไดถูกตองตาม
ขอกําหนด 

- 

 
ขอแนะนํา 
 - วิธีการทดสอบ ครูฝกสามารถสอบถามผูปฏิบัติเพ่ือเปนการวัดความรู ทดแทนการปฏิบัติงานเพียงอยางเดียว 
 - การทดสอบตองอยูภายใตการดูแลของครูฝก หรือครูผูชวยเสมอ หามใหผูปฏิบัติทดสอบเครื่องจักรดวย
ตนเองเพราะอาจเกิดอุบัติเหตุและความเสียหายแกชีวิตและทรัพยสินได 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเตรียมการสอน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1.30 ชั่วโมง 
  

187 

วัตถุประสงค : เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. รายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
2. รายงานประจําเดือนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
3. รายงานประจําปไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

  
วิธีการสอน :  

 บรรยาย หรือเรียนรูดัวยตนเอง 
 

หัวขอสําคัญ :  
          เทคนิคการเขียนรายงาน 
 
อุปกรณชวยฝก :  

1. ฝกอบรมดวยตนเองโดยการใชชุดการฝก  
2. เอกสารประกอบการฝก 

 
การมอบหมายงาน :  

1. ใบทดสอบ 
2. ใบงาน 

 
การวัดและประเมินผล :  

1. ทดสอบภาคความรูแบบปรนัย 
2. ทดสอบภาคปฏิบัติ 

 
เอกสารอางอิง :  

http://www.9engineer.com 

http://www.ndfiva.com 

http://hydraulic-motor-circuit.blogspot.com 

http://www.lubesupply.com 

http://www.moro.co.th 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1 ชั่วโมง 
  

188 

1. เทคนิคการเขียนรายงาน 
1.1 วิธีการเขียนรายงาน 
รูปแบบของการเขียนรายงานการปฏบิัติงานรายวัน มี  2  ลักษณะ 

- รายงานการตรวจสภาพเครื่องจักร กิจกรรม หรือการบํารุงซอมบํารุงรายวัน 
- รายงานปญหาและสิ่งท่ีตองแกไขในการทํางาน 

1.2 องคประกอบของรายงาน 
  1) สวนหนา  :  คือ ชื่อสถานประกอบกิจการ หนวยงาน แผนก วันเวลา วัตถุประสงคหรือ
สาเหตุท่ีตองทํารายงาน  เชน  ไดรับคําสั่ง (อางคําสั่ง) กลาวถึงขอบเขตของการปฏิบัติ  และการดําเนินงานอยาง
ชัดเจน 
   สวนเนื้อหา กลาวถึงงานท่ีไดทําโดยสรุปเปนประเด็น ใหถูกตอง ไดแก 

- ลําดับการทํางาน  
- หัวขอการปฏิบัติงาน 
- ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
- ผูรับผิดชอบ ผูพบเห็น 
- ระยะเวลาการดําเนินการ 
- สถานท่ี  
- สถานะความเสียหาย  
- อาการ หรือปญหาท่ีพบ 
- รูปประกอบ 
- แนวทางการดําเนินงาน หลังเกิดเหตุ 
- หมายเหตุ 

  2)  สวนสรุปผล กลาวสรุปผลของการรายงาน  อาจมีขอเสนอแนะขอคิด หรือแนวทางการ
แกปญหา และการอางอิง 
 1.3  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ในงานซอมบํารุงของแตละหนวยงาน แตละสถานประกอบกิจการ มีวิธีการจัดการท่ีแตกตางกัน แต
สามารถสรุปหลักเบื้องตนไดดังนี ้

 1) เม่ือบริษัทไดนําเครื่อง หรอือุปกรณเขามาติดตั้ง/ยกเลิกใชเครื่องจักร หัวหนาแผนกซอมบํารุง/
ผูรับผิดชอบ จะตองเขียนใบแจงเครื่องจักรอุปกรณใหเจาหนาท่ี ภายใน 7 วัน หลังจากติดตั้งและ/หรือ กอนการใช
งานเพ่ือจัดทําบัญชีรายชื่อเครื่องจักรอุปกรณ และสําเนาแจกจายใหเจาหนาท่ีแผนกซอมบํารุง เพ่ือใชอางอิงในการ
ตรวจสอบ 

 2) หัวหนาแผนกซอมบํารุงจัดทําแผนการบํารุงรักษาเครื่องจักรประจําปโดยพิจารณาจากขอมูล 
ดังตอไปนี ้



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1 ชั่วโมง 
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- ในกรณีท่ีสามารถทํา PM ไดเองภายในบริษัท ใหปฏิบัติตามบันทึกการบํารุงรักษาเครื่องจักร
อุปกรณของเครื่องจักรนั้น 

- ในกรณีท่ีทํา PM เองไมได ทางหัวหนาแผนกซอมบํารุงหรือหัวหนาแผนกท่ีรับผิดชอบ ตอง
ติดตอบริษัทภายนอก หรือเจาของเครื่องจักรนั้น ทําสัญญาหรือตามท่ีไดตกลงกัน แลวแตกรณีเพ่ือใหเขามา
ดําเนินการทํา PM ตามแผนฯ พรอมท้ังบันทึกการบํารุงรักษาเครื่องจักรอุปกรณ  

- ชนิด และขนาดของเครื่องจักร ในกรณีท่ีเปนเครื่องจักรขนาดเล็ก และไมมีระบบการทํางานท่ี
ซับซอนหรือเปนระบบทําดวยมือ (Hand made) ไมตองจัดทําบันทึกการตรวจสอบเครื่องจักร  

- เครื่องจักรขนาดเล็กจะถูกควบคุมโดยการจัดทําแผนบํารุงรักษาเครื่องจักรประจําป ตามความ
เหมาะสม โดยพิจารณาจากระบบของเครื่องจักรและการใชงาน 

- หัวหนาแผนกซอมบํารุงนําแผนการบํารุงรักษาเครื่องจักรประจําป เสนอตอระดับผูจัดการฝาย
ข้ึนไป พิจารณาอนุมัติแผน 

- การตรวจสอบเครื่องจักร ให พนักงานควบคุมเครื่องจักร/ชางประจําแผนกดําเนินการ
ตรวจสอบเครื่องจักรวาอยูในสภาพสามารถใชงานไดและมีประสิทธิภาพหรือไม พรอมลงบันทึกในบันทึกการ
ตรวจสอบเครื่องจักร หรืออุปกรณ 

- บันทึกการตรวจสอบเครื่องจักรอุปกรณท่ีครบเดือนแลว ตองสงใหผู รับผิดชอบและหรือ
เจาหนาท่ีซอมบํารุงจัดเก็บบันทึก 

- กรณีเครื่องจักรเสียเจาหนาท่ีแผนกซอมบํารุง ดําเนินการซอมเครื่องจักร ใหสามารถทํางานได
อยางปกติและลงบันทึกการแกไข / การซอมในบันทึกการตรวจสอบเครื่องจักรอุปกรณ 

- เม่ือเจาหนาท่ีซอมบํารุงดําเนินการซอมบํารุงเครื่องจักรใด ตองจัดทํารายงานการซอมบํารุง 
(Maintenance Report) และ เครื่องจักรท่ีไดรับการซอมบํารุงรักษา ตองไดรับการบันทึกประวัติการซอมบํารุง
เครื่องจักร 

- เครื่องจักรใดๆ ท่ีไมไดใชงานเกินกวา 1 ปตองไดรับการตรวจสอบกอนการใชงานเสมอ 
(Preventive maintenance ) 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1 ชั่วโมง 
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รูปท่ี 12.1 ตัวอยางการเขียนรายงานประจําวัน 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1 ชั่วโมง 
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รูปท่ี 12.2 ตัวอยางการเขียนรายงานประจําป (1) 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบขอมูล 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1 ชั่วโมง 
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รูปท่ี 12.3 ตัวอยางการเขียนรายงานประจําป (2) 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1 ชั่วโมง 
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คําส่ัง  จงเลือกคําตอบท่ีถูกตองเพียงขอเดียว 
1. ข้ันตอนการทํารายงานท่ีถูกตอง 

 ก. ใบสั่งงานประจําวนั รายงานการตรวจสอบ สรุป และขอผิดพลาด 
 ข. รายงานการตรวจสอบ ใบสั่งงานประจําวัน สรุป และขอผิดพลาด 
 ค. ใบสั่งงานประจําวนั รายงานการตรวจสอบ ขอผิดพลาด และสรปุ 
 ง. รายงานการตรวจสอบ ใบสั่งงานประจําวัน ขอผิดพลาด และสรปุ 

2. ลักษณะงานใดไมเหมาะสมท่ีจะทําเปนกิจกรรมประจําวัน 
 ก. ตรวจสอบหนวยความจําท่ีเหลือสามารถใชงานได 
 ข. ทําความสะอาดอุปกรณความปลอดภัยเบื้องตน 
 ค. จําลองการทดสอบอุปกรณความปลอดภัย 
 ง. ตรวจสอบมุมกลองของภาพ 

3. บุคคลใดควรรายงานการปฏิบัติงานระบบรักษาความปลอดภัยประจําวัน 
 ก. หัวหนางาน 
 ข. พนักงานดูแลระบบ 
 ค. แมบาน 
 ง. รปภ. 

4. บุคคลใดควรรายงานประจําเดือน 
 ก. หัวหนางาน 
 ข. พนักงานดูแลระบบ 
 ค. แมบาน 
 ง. รปภ. 

5. รายการท่ีควรบํารุงรักษาประจําเดือน 
 ก. ทําความสะอาดแปนกดตัวเลข 
 ข. จําลองการทดสอบอุปกรณความปลอดภัย 
 ค. Format หนวยความจํา 
 ง. ตรวจสอบ Error ของอุปกรณ 

6. ขอมูลท่ีเหมาะสมในรายงานประเดือนคืออะไร 
 ก. อุปกรณท่ีควรซอมบํารุง 
 ข. รายงานจํานวนบุคคลเขาออกสถานท่ีทุกวัน 
 ค. รายงานคาไฟฟา 
 ง. รายงานภูมิอากาศ 
 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1 ชั่วโมง 
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7. ลักษณะงานใดเหมาะสมท่ีจะทําเปนกิจกรรมประจําป 
 ก. ตรวจสอบหนวยความจําท่ีเหลือสามารถใชงานได 
 ข. ทําความสะอาดอุปกรณความปลอดภัยเบื้องตน 
 ค. จําลองการทดสอบอุปกรณความปลอดภัย 
 ง. ตรวจสอบมุมกลองของภาพ 

8. บุคคลใดควรรายงานประจําป 
 ก. หัวหนางาน 
 ข. พนักงานดูแลระบบ 
 ค. แมบาน 
 ง. รปภ. 

9. รายงานประจําปควรระบุขอมูลใดมากท่ีสุด 
 ก. รายงานขอเสนอแนะเพ่ือปรับปรุงระบบ 
 ข. รายงานการเงินรับจาย 
 ค. รายงานจํานวนบุคคลเขาออกสถานท่ีทุกวัน 
 ง. รายงานจํานวนรถเขาออกสถานท่ีทุกวัน 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบเฉลยทดสอบ 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 1 ชั่วโมง 
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 ก ข ค ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     
7     
8     
9     



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. รายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
2. รายงานประจําเดือนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
3. รายงานประจําปไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

 
คําส่ัง 
 ใหผูปฎิบัติทําตามข้ันตอนดังนี้ 
 1. รายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
 2. รายงานประจําเดือนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
 3. รายงานประจําปไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
 
แบบบันทึก 

รายการหลัก บันทึก 

1. การทําความสะอาด 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

2. การทํางานวงจรปด 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

3. การทํางานของเครื่องสแกนบัตร 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

4. ระบบเสียงประกาศ 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

5. การทํางานของระบบแจงเตือนการบุกรุก 
 
 

 ปกติ    ไมปกติ 
.................................................................. 
.................................................................. 

 
 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
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เวลาฝก 30 นาที 
การมอบหมายงาน ใบงาน 
เกณฑการใหคะแนน 

5 ดีมาก   4 ดี 
  3 ปานกลาง  2 พอใช 
  1 ตองปรับปรุง 
 

ท่ี รายการท่ีตรวจ 
น้ําหนักการใหคะแนน 

รวม หมายเหตุ 5 4 3 2 1 
1. 
 

2. 
 

3. 
 

รายงานประจําวัน ได ถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
รายงานประจําเดือนไดถูกตองตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
รายงานประจํ าป ได ถู กต อ งตาม
ขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

       

 

 
 
                                                                                   ผูตรวจ……………………..…………… 
                                                (………………..……………………) 
หมายเหตุ: ผูสอนสามารถใชวิธีการวัดผลหลายวิธี เชน การสอบถามปากเปลา เพ่ือใชวัดและประมวลผลความรู
ของผูปฏิบัติ 
 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ 

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 

 

ใบงาน 
หนวยการฝกท่ี 5 : การบํารุงรักษาอุปกรณ
ระบบการตรวจจับการเขาพ้ืนท่ี 
หั ว ข อ วิ ช า  12 : ก า ร ทํ า ร าย งาน ก า ร
บํารุงรักษา 
 

หัวขอยอยท่ี : 1 เวลา 30 นาที 
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เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจบั 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  

 



 
  

หลักสูตรการฝกยกระดับฝมือ 
สาขาอาชีพชางเทคนิคระบบรักษาความปลอดภัย 

ระดับ 1 
Security system Technician  

Level 1 
รหัสหลักสูตร: 0920024150311 
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วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูรับการฝกสามารถ 
1. รายงานประจําวันไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
2. รายงานประจําเดือนไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 
3. รายงานประจําปไดถูกตองตามขอกําหนดของสถานประกอบกิจการ 

 
เครื่องมือ อุปกรณ และวัสดุ 

เครื่องมือและอุปกรณ วัสด ุ
1. ไขควงแฉก 
2. ไขควงแบน 
3. คีมจับ 
4. คีมตัด 
5. คัตเตอร 
6. มัลติมิเตอร 
7. Flash Drive ขนาด 4GB 
8. จอแสดงผล 
9. กลอง Box 
10. กลอง Dome 
11. กลอง Bullet 
12. เครื่องบันทึกภาพขนาด 4 ชอง 
13. เครื่องบันทึกภาพขนาด 8 ชอง 
14. เครื่องบันทึกภาพขนาด 16 ชอง 
15. ฮารดดิสก 
16. เครื่องอานบัตรระบบ Access Control 
17. อุปกรณตรวจจับ 
18. ชุดกลอนแมเหล็กไฟฟา 
19. ปุมกดออก 
20. Adaptor ชนิด 24Vac 
21. Adaptor ชนิด 12Vdc 
22. หัว BNC / RCA / RF 
23. สายสัญญาณ 
24. ปลั๊กราง 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

คําอธิบาย ขอควรระวัง 

1. ทํารายงานการบํารุงรักษา ใหผูปฏิบัติทําตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 
 1) รายงานประจําวันตามขอกําหนดของ

สถานประกอบกิจการ 
 2) รายงานประจําเดือนตามขอกําหนด

ของสถานประกอบกิจการ 
 3) รายงานประจําปตามขอกําหนดของ

สถานประกอบกิจการ 

- 

 
ขอแนะนํา 
 - วิธีการทดสอบ ครูฝกสามารถสอบถามผูปฏิบัติเพ่ือเปนการวัดความรู ทดแทนการปฏิบัติงานเพียงอยางเดียว 
 - การทดสอบตองอยูภายใตการดูแลของครูฝก หรือครูผูชวยเสมอ หามใหผูปฏิบัติทดสอบเครื่องจักรดวย
ตนเองเพราะอาจเกิดอุบัติเหตุและความเสียหายแกชีวิตและทรัพยสินได 
 
 

 
 
 
 
 

25. ชุดประตู Demo 
26. หมวกนิรภัย 
27. ถุงมือผา 
28. แวนตานิรภัย 
29. เข็มขัดนิรภัย 
30. ผาไมโครไฟเบอร 
31. หนากากกรองคารบอน 
32. ดอกสวานเจาะเหล็ก / ไม / ปูน 
33. เฮียรปลั๊กซ 
  





คณะผูดําเนินการ 

รายช่ือ 
คณะท่ีปรึกษาโครงการพัฒนาเอกสารประกอบการฝกหลักสูตรการฝกยกระดับฝมือเพ่ือการทดสอบมาตรฐานฝมือ

แรงงานรองรับการจายคาจางตามระดับมาตรฐานฝมือแรงงานแหงชาติ 

------------------------------------- 

ผูเชี่ยวชาญ ดานการพัฒนาหลักสูตรการฝกอบรม 
๑. รศ.ดร.ประพัทธพงษ  อปุลา 

๒. ดร.อมร บุญตอ 

๔. ผศ.ดร.ภาสิต ลีนิวา 

๕. ผศ.ดร.สมลักษณ บุญณรงค 

๖. ดร.กีรติ สัทธานนท 

อาจารยประจําคณะสถาปตยกรรมศาสตร 
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง 
อาจารยประจําคณะสถาปตยกรรมศาสตร 
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง  
อาจารยประจําคณะสถาปตยกรรมศาสตร 
มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 
อาจารยประจําคณะเทคโนโลยีและการจัดการอุตสาหกรรม 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 
อาจารยประจําคณะสถาปตยกรรมศาสตร 
มหาวิทยาลัยนเรศวร 

คณะที่ปรึกษากรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
๑. นายสุทธิ    สุโกศล   อธิบดีกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
๒. นางถวิล   เพิ่มเพียรสิน  รองอธิบดีกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
๓. นายธวัช  เบญจาทิกุล  รองอธิบดีกรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
๔. นายสุรพล  พลอยสุข  รองอธิบดกีรมพัฒนาฝมือแรงงาน 
๕. วาท่ีรอยตรีสมศักดิ์  พรหมดํา   ผูอํานวยการสํานักพัฒนาผูฝกและเทคโนโลยีการฝก 
๖. นายนพพร  มานะ   ผูอํานวยการกลุมงานพัฒนาหลักสูตรและเทคโนโลยกีารฝก 
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