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1. วัตถุประสงค ์
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้ ทักษะและความสามารถเกี่ยวกับการส ารวจเว็บ การใช้เซิร์ซเอ็นจิน 

การใช้งานอีเมล์ด้วยโปรแกรม Microsoft Outlook ตลอดจนการสร้างเว็บเพจได้อย่างถูกต้อง 
 

2. ระยะเวลาการฝึก  
             ผู้รับการฝึกจะได้รับการฝึกในภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ  โดยสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาค ศูนย์พัฒนาฝีมือ
แรงงานจังหวัด  ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานคร  หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องในการพัฒนาฝีมือแรงงาน โดยใช้
ระยะเวลาในการฝึก 12 ชั่วโมง 

3. คุณสมบัติของผู้รับการฝึก  
   3.1 มีอายุตั้งแต่ 18 ปีขึ้นไป 
   3.2 มีสภาพร่างกายและจิตใจที่ไม่เป็นอุปสรรคต่อการฝึก และสามารถเข้ารับการฝึกได้ตลอดหลักสูตร 

4. วุฒิบัตร  
   ชื่อเต็ม : วุฒบิตัรพัฒนาฝมีอืแรงงาน สาขา ความรูเ้บื้องตน้เกี่ยวกับการใช้งานอนิเตอร์เนต็ เวิลคไ์วด์เว็บ
และโปรแกรม Microsoft Outlook 
   ชื่อย่อ  : วพร. ความรูเ้บื้องต้นเกี่ยวกับการใช้งานอนิเตอร์เน็ต เวิลค์ไวด์เวบ็และโปรแกรม 
Microsoft Outlook 
   ผู้รบัการฝึกที่ผ่านการประเมินและมีระยะเวลาการฝึก ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของระยะเวลาฝึก
ทั้งหมดจะไดร้ับวุฒบิัตร วพร. ความรู้เบื้องตน้เกี่ยวกับการใช้งานอินเตอร์เนต็ เวิลคไ์วด์เว็บและโปรแกรม 
Microsoft Outlook  
 



5. หัวข้อวิชา 

รหัส หัวข้อวิชา 
ชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
0922222301 การเข้าเว็บไซต์ - 1 
0922222302 การคน้หาและจัดการขอ้มูล - 1 
0922222303 ความรู้เบือ้งต้นเกี่ยวกบัโปรแกรม Microsoft Outlook 1 - 
0922222304 การใช้งานอีเมล์ในโปรแกรม Microsoft Outlook 1 1 
0922222305 การก าหนดอีเมล ์ - 1 
0922222306 การส่งกลุ่มขา่วสารและ Instant Messages - 1 
0922222307 การท าความเข้าใจวิธีการท างานของ Front Page 1 1 
0922222308 การสร้างเว็บไซต์ด้วย Front Page 1 2 
0922222309 การวัดและประเมินผล - - 
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หมายเหตุ  ในการวดัและประเมนิผลนัน้จะขึ้นอยูก่ับครฝูึก/วิทยากรว่าต้องการวัดเป็นรายวิชาหรือวัดหลังจาก
จบการฝกึ โดยไม่นบัรวมกับจ านวนชั่วโมงในหลกัสูตร 
6. เน้ือหาวิชา  
0922222301 การเข้าเว็บไซต์     (0 : 1) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพื่อให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการเริ่มใช้งานเว็บไซต์จากระบบอินเตอร์เน็ต
ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการเข้าอินเตอร์เน็ตโดยใช้เบราว์เซอร์ การเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ต 
การพิมพ์เว็บเพจ ตลอดจนการบันทึกเว็บเพจได้ 
 
0922222302 การหาและจัดการข้อมูล                                                       (0 : 1) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการค้นหาและจัดการข้อมูลจากระบบ
อินเตอร์เน็ตได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 



 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการค้นหาข้อมูลบนเว็บ การจัดท ารายการใน Favorites ตลอดจน
การใช้งานและปรับเปลี่ยนโฟลเดอร์ History ได้ 

0922222303 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับโปรแกรม Microsoft Outlook    (1 : 0) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพื่อให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft Outlook ได้
อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft Outlook ไปยังส่วนต่างๆ  
ในโปรแกรม Microsoft Outlook การใช้แท็บในโปรแกรม Microsoft Outlook การใช้ Folder List 
ตลอดจนการใช้ Office Assistant ได้ 

0922222304 การใช้งานอีเมลในโปรแกรม Microsoft Outlook    (1 : 1) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการใช้งานอีเมล์ในโปรแกรม Microsoft 
Outlook ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการสร้าง การก าหนดที่อยู่ และส่งข้อความ การจัดรูปแบบเนื้อหา
ของข้อความ การแนบแฟ้มไปกับข้อความ การตรวจดูข้อความอีเมล์ การอ่านข้อความ การตอบกลับ และส่งต่อ
ข้อความ การพิมพ์ข้อความ การค้นหาข้อความ การเรียกคืนข้อความ การลบข้อความ ตลอดจนการบันทึกแบบ
ร่างของข้อความได้ 

0922222305 การก าหนดอีเมล์    (0 : 1) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพื่อให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับลักษณะการก าหนดอีเมล์ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการก าหนดตัวเลือกอีเมล์ การก าหนดลักษณะที่ปรากฏของ
ข้อความอีเมล์เอง การเพ่ิมลายเซ็นลงในข้อความอีเมล์ การก าหนดตัวเลือกการจัดมุมมอง การเรียงล าดับ
ข้อความ การสร้างโฟลเดอร์ การย้ายข้อความระหว่างโฟลเดอร์ ตลอดจนการกรองข้อความอีเมล์ขยะได้ 
 

0922222306 การส่งกลุ่มข่าวสารและ Instant Messages    (0 : 1) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 



 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการส่งกลุ่มข่าวสารและ Instant Messages  
ได้อย่างถูกต้อง 
                       ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งและรับข้อความกลุ่มข่าวสาร ตลอดจนการสร้างและส่ง  
Instant Messages ได้ 
 

0922222307 การท าความเข้าใจวิธีการท างานของ FrontPage    (1 : 1) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพื่อให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการท างานของ FrontPage ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการเปิดและดูตัวอย่างเว็บไซต์ที่ใช้ FrontPage การเปิดและดู
ตัวอย่างเว็บเพจแต่ละเพจ การดูเว็บไซต์จากมุมมองต่างๆ การดู  Background จากโค้ด HTML ที่ท างาน
ทั้งหมดได้ 

0922222308 การสร้างเว็บไซต์ด้วย FrontPage    (1 : 2) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการสร้างเว็บไซต์ด้วย FrontPage ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการเปิดและดูตัวอย่างเว็บไซต์ที่ใช้ FrontPage การเปิดและดู
ตัวอย่างเว็บเพจแต่ละเพจ การดูเว็บไซต์จากมุมมองต่างๆ การดู  Background จากโค้ด HTML ที่ท างาน
ทั้งหมดได้ 
 
 
 

0922222309 การวัดและการประเมินผล      (0 : 0) 
                       เป็นการวัดผลผู้รับการฝึกโดยการประเมินผลหลังการฝึกอบรมในแต่ละหัวข้อวิชาทั้ง
ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 

--------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 



ผู้จัดท าหลกัสูตร 
 นายชานนท ์อาคะมา   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 11 สุราษฎรธ์าน ี
 นายธวัช สวนโต   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 4 ราชบุร ี
 นายชัยสมร ยองใย   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 1 สมุทรปราการ 
 นายชนนิทร ์เฉลิมญาต ิ   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค  2 สุพรรณบุร ี
 นายโอภาส ค าอ่อน   ครฝูึกฝีมือแรงงานระดบั ช2  
                                         ส านักพัฒนาผู้ฝกึและเทคโนโลยีการฝึก 
 นายปรนิทร สาติยะ   กรรมการผู้จดัการ  
                                         บริษัทศนูย์พัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ จ ากดั 
 นายนท ี ราชฉวาง   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ 
                                 ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก 
 


