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1. วัตถุประสงค ์

 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้ ทักษะและความสามารถเกี่ยวกับการจัดท างานน าเสนอในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ที่น่าสนใจ ตั้งแต่การแสดงภาพนิ่งขั้นพ้ืนฐานไปจนถึงการเพ่ิมกราฟิก วิดีโอ และออดิโอส าหรับ
งานน าเสนอแบบมัลติมีเดียได้อย่างถูกต้อง 

 
2. ระยะเวลาการฝึก  
           ผู้รับการฝึกจะได้รับการฝึกในภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ  โดยสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาค ศูนย์พัฒนาฝีมือ
แรงงานจังหวัด  ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานคร  หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องในการพัฒนาฝีมือแรงงาน โดยใช้
ระยะเวลาในการฝึก 12 ชั่วโมง 

3. คุณสมบัติของผู้รับการฝึก  
 3.1 มีอายุตั้งแต่ 18 ปีขึ้นไป 
 3.2 มีสภาพร่างกายและจิตใจที่ไม่เป็นอุปสรรคต่อการฝึก และสามารถเข้ารับการฝึกได้ตลอดหลักสูตร 

4. วุฒิบัตร  
 ชื่อเตม็ : วฒุิบตัรพัฒนาฝีมือแรงงาน สาขา ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการน าเสนอขอ้มูลดว้ยโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 
 ชื่อย่อ  : วพร. ความรูเ้บื้องต้นเกี่ยวกบัการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
 ผู้รับการฝึกที่ผ่านการประเมนิและมีระยะเวลาการฝึก ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของระยะเวลาฝกึทั้งหมด
จะไดร้ับวุฒบิัตร วพร. ความรู้เบื้องตน้เกี่ยวกบัการน าเสนอข้อมูลดว้ยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
 



5. หัวข้อวิชา 

รหัส หัวข้อวิชา 
ชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
0922224901 การสรา้งงานน าเสนอ - 1 
0922224902 การท างานกับงานน าเสนอ - 0.5 
0922224903 การพิมพ์งานน าเสนอข้อมูล - 0.5 
0922224904 การเพิ่มและแกไ้ขขอ้ความในภาพนิ่ง - 0.5 
0922224905 การปรับใช้และแก้ไขแม่แบบการออกแบบ - 1 
0922224906 การแทรกข้อมูลลงในโปรแกรม Microsoft PowerPoint - 0.5 
0922224907 การสร้างการน าเสนอภาพนิ่ง 1 1 
0922224908 การสร้างการน าเสนอมัลติมีเดีย 1 2 
0922224909 การสร้างการน าเสนอเว็บ 1 2 
0922224910 การวัดและประเมินผล - - 
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หมายเหตุ  ในการวดัและประเมนิผลนัน้จะขึ้นอยูก่ับครฝูึก/วิทยากรว่าต้องการวัดเป็นรายวิชาหรือวัดหลังจาก
จบการฝกึ โดยไม่นบัรวมกับจ านวนชั่วโมงในหลกัสูตร 

6. เน้ือหาวิชา  
0922224901 การสร้างงานน าเสนอ    (0 : 1) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการสร้างงานน าเสนอจากโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการเริ่มใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint การส ารวจ
หน้าต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint การเลือกวิธีที่จะเริ่มงานน าเสนอ การสร้างงานน าเสนอโดยใช้ตัว
ช่วยสร้าง ตลอดจนบันทึกงานน าเสนอได้ 
 
 

0922224902 การท างานกับงานน าเสนอ (0 : 0.5) 



 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการท างานกับงานน าเสนอจากโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint ได้อย่างถูกต้อง 

ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการสร้างงานน าเสนอใหม่ โดยการใช้แม่แบบออกแบบการ
ป้อนข้อความในบานหน้าต่าง Slide การสร้างภาพนิ่งใหม่ป้อนข้อความในแท็บ Outline การแทรกภาพนิ่ง
จากงานน าเสนออื่น การจัดเรียงภาพนิ่งใหม่ใน Slide Sorter View การสร้างโฟลเดอร์ เพื่อจัดเก็บงานน าเสนอ 
การแสดงภาพนิ่งใน Slide Sorter View ตลอดจนปรับแต่ง PowerPoint ได้ 

0922224903 การพิมพ์งานน าเสนอข้อมูล (0 : 0.5) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการพิมพ์งานน าเสนอข้อมูลจากโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint ได้อย่างถูกต้อง  

ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการเปิดงานน าเสนอที่มีอยู่แล้ว การเพ่ิมหัวกระดาษและท้าย
กระดาษ การแสดงตัวอย่างงานน าเสนอ ตลอดจนพิมพ์งานน าเสนอได้ 

0922224904 การเพ่ิมและแก้ไขข้อความในภาพน่ิง  (0 : 0.5) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการเพ่ิมและแก้ไขข้อความในภาพนิ่งจาก
โปรแกรม Microsoft PowerPoint ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการเพ่ิมข้อความในภาพนิ่ง การปรับต าแหน่งวัตถุข้อความ การ
จัดรูปแบบข้อความ การเปลี่ยนต าแหน่งข้อความและระยะห่าง การค้นหาและแทนที่ข้อความและแบบอักษร 
ตลอดจนการตรวจการสะกดได้ 

0922224905 การปรับใช้และแก้ไขแม่แบบการออกแบบ    (0 : 1) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการปรับใช้และแก้ไขแม่แบบ การออกแบบ
จากโปรแกรม Microsoft PowerPoint ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 



 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการประยุกต์ใช้แม่แบบการออกแบบ เข้าใจต้นแบบ PowerPoint 
การเปลี่ยนการแสดงโดยใช้ต้นแบบ การปรับเปลี่ยนตัวยึดต้นแบบ การจัดรูปแบบข้อความต้นแบบ การ
จัดรูปแบบสัญลักษณ์แสดงหัวข้อย่อย การปรับ การเยื้องข้อความต้นแบบ การน าเค้าโครงภาพนิ่งมาใช้ใหม่ การ
ซ่อนวัตถุต้นแบบ ตลอดจนการบันทึกงานน าเสนอเป็นแม่แบบได้ 
 
0922224906 การแทรกข้อมูลลงในโปรแกรม Microsoft PowerPoint                 (0 : 0.5) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการใช้เครื่องมือแก้ไขและตรวจแก้จาก
โปรแกรม Microsoft PowerPoint ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการเปลี่ยนเค้าโครงของภาพนิ่ง การแทรกภาพตัดปะ การปรับ
มาตราส่วนรูปภาพ การแทรกและจัดรูปแบบตาราง การแทรกตาราง Microsoft Word การแทรกแผนภูมิ 
Microsoft Excel การแทรกและปรับเปลี่ยนรูปภาพ ตลอดจนการแทรกและปรับเปลี่ยน WordArt ได้ 

0922224907 การสร้างการน าเสนอภาพน่ิง   (1 : 1) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการสร้างการน าเสนอภาพนิ่งจากปรแกรม 
Microsoft PowerPoint ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงค าอธิบายประกอบภาพนิ่งในเวลาน าเสนอภาพนิ่ง การ
ตั้งการเปลี่ยนภาพนิ่ง การท าให้ข้อความภาพนิ่งเคลื่อนไหว การท าให้วัตถุภาพนิ่งเคลื่อนไหว ตลอดจนซ่อน
ภาพนิ่งในเวลาน าเสนอภาพนิ่งได้อย่างถูกต้อง 

0922224908 การสร้างการน าเสนอมัลติมีเดีย (1 : 2) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพื่อให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการสร้างการน าเสนอมัลติมีเดียจากโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 ค าอธิบายรายวิชา 



 ศึกษาและปฏิบัติเกี ่ยวกับการแทรกเสียงในงานน าเสนอ การแทรกภาพยนตร์ในงาน
น าเสนอ การเล่นเสียงหรือภาพยนตร์ในการน าเสนอภาพนิ่ง การก าหนดเวลาของภาพนิ่ง การบันทึกการ
บรรยายในการน าเสนอภาพนิ่ง ตลอดจนการสร้างงานน าเสนอที่ด าเนินการด้วยตนเองได้  

0922224909 การสร้างการน าเสนอเว็บ    (1 : 2) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการสร้างการน าเสนอเว็บ จากโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการสร้างภาพนิ่งแสดงวาระการประชุมหรือโฮมเพจ การสร้าง
การเชื่อมโยงหลายมิติในภาพนิ่ง การสร้างการน าเสนอเว็บโดยใช้ตัวช่วยสร้าง AutoContent การแสดง
ตัวอย่างงานน าเสนอเป็นเว็บเพจ ตลอดจนการบันทึกและจัดพิมพ์งานน าเสนอเป็นเว็บเพจได้ 
 

0922224910 การวัดและการประเมินผล     (0 : 0)  
                      เป็นการวัดผลผู้รับการฝึกโดยการประเมินผลหลังการฝึกอบรมในแต่ละหัวข้อวิชาทั้ง
ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 
 

--------------------------------------------------------- 



ผู้จัดท าหลกัสูตร 
 นายชานนท ์อาคะมา   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 11 สุราษฎรธ์าน ี
 นายธวัช สวนโต   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 4 ราชบุร ี
 นายชัยสมร ยองใย   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 1 สมุทรปราการ 
 นายชนนิทร ์เฉลิมญาต ิ   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค  2 สุพรรณบุร ี
 นายโอภาส ค าอ่อน   ครฝูึกฝีมือแรงงานระดบั ช2  
                                         ส านักพัฒนาผู้ฝกึและเทคโนโลยีการฝึก 
 นายปรนิทร สาติยะ   กรรมการผู้จดัการ  
                                         บริษัทศนูย์พัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ จ ากดั 
 นายนท ี ราชฉวาง   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ 
                                 ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก 
 


