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สาขา ความรูเ้บื้องต้นเกีย่วกับการใช้คอมพิวเตอร์ดว้ยโปรแกรมไมโครซอฟท์ 

(Introduction of Computer Programming with Microsoft) 
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กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
___________________________  

1. วัตถุประสงค ์
  เพื่อให้ผู้รับการฝึกมีความรู้ ทักษะและความสามารถเกี่ยวกับพื้นฐานความรู้เกี่ยวกับหลักการท างาน

พ้ืนฐานของคอมพิวเตอร์ ส าคัญของฮาร์ดแวร์ ซอร์ฟแวร์ ระบบปฏิบัติการ ตลอดจนระบบอินเทอร์เน็ตได้
อย่างถูกต้อง 

2. ระยะเวลาการฝึก  
ผู้รับการฝึกจะได้รับการฝึกในภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ  โดยสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาค ศูนย์พัฒนาฝีมือ

แรงงานจังหวัด  ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานคร  หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องในการพัฒนาฝีมือแรงงาน โดยใช้

ระยะเวลาในการฝึก 12 ชั่วโมง 
 

3. คุณสมบัติของผู้รับการฝึก  
 3.1 มีอายุตั้งแต่ 18 ปีขึ้นไป 
 3.2 มีสภาพร่างกายและจิตใจที่ไม่เป็นอุปสรรคต่อการฝึก และสามารถเข้ารับการฝึกได้ตลอดหลักสูตร  

4. วุฒิบัตร  
 ชื่อเตม็ : วฒุิบตัรพัฒนาฝีมือแรงงาน สาขา ความรูเ้บือ้งตน้เกี่ยวกบัการใชค้อมพิวเตอร์ดว้ยโปรแกรมไมโครซอฟท ์
 ชื่อย่อ  : วพร. ความรูเ้บื้องต้นเกี่ยวกบัการใช้คอมพวิเตอร์ดว้ยโปรแกรมไมโครซอฟท์ 
 ผู้รับการฝึกที่ผ่านการประเมินและมีระยะเวลาการฝึก ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของระยะเวลาฝึกทั้งหมด
จะได้รับวุฒิบัตร วพร. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการใช้คอมพิวเตอร์ด้วยโปรแกรมไมโครซอฟท์ 



5. หัวข้อวิชา 

รหัส หัวข้อวิชา 
ชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
0922220401 ความรู้เบือ้งต้นเกี่ยวกบัคอมพิวเตอร์ 1 - 
0922220402 ฮาร์ดแวร์และซอร์ฟแวร์คอมพิวเตอร์ 1 4 
0922220403 แนะน า Microsoft Window XP Professional 1 2 
0922220404 การจัดการแฟ้มข้อมูล (File) และโฟลเดอร์ (Folder) 1 2 
0922220405 การวัดและประเมินผล - - 
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หมายเหตุ  ในการวดัและประเมนิผลนัน้จะขึ้นอยูก่ับครฝูึก/วิทยากรว่าต้องการวัดเป็นรายวิชาหรือวัดหลังจาก
จบการฝกึโดยไมน่ับรวมกับจ านวนชั่วโมงในหลกัสูตร 

6 เน้ือหาวชิา  
0922220401 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์  (1 : 0) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับประวัติความเป็นมา วิวัฒนาการประโยชน์
ของคอมพิวเตอร์เบื้องต้นได้ 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและเรียนรู้เกี่ยวกับประวัติความเป็นมาของคอมพิวเตอร์ เทคโนโลยีของคอมพิวเตอร์
ตั้งแต่ปัจจุบันจนถึงอนาคต ประโยชน์ของการใช้คอมพิวเตอร์ ตลอดจนการน าคอมพิวเตอร์ไปประยุกต์ใช้ใน
งานที่เกี่ยวข้อง เช่น ด้านธุรกิจและด้านการศึกษา เป็นต้น 

0922220402 ฮาร์ดแวร์และซอร์ฟแวร์คอมพิวเตอร์  (1 : 4) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการใช้งานฮาร์ดแวร์และซอร์ฟแวร์คอมพิวเตอร์ 
ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติการเกี่ยวกับฮาร์ดแวร์เบื้องต้นของคอมพิวเตอร์ ความส าคัญในการรักษา
เครื่องคอมพิวเตอร์และข้อมูลที่อยู่ในเครื่องให้ปลอดภัย การใช้งานของซอร์ฟแวร์ในระบบปฏิบัติการของ



โปรแกรม Microsoft Window XP การใช้งานซอร์ฟแวร์โปรแกรมประยุกต์ ตลอดจนศึกษาการท างานของ
ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ได้ 

0922220403 การใช้งานโปรแกรม Microsoft Window XP Professional   (1 : 2) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการใช้งานซอร์ฟแวร์โปรแกรม Microsoft 
Window XP Professional ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติการเกี่ยวกับการเริ่มใช้งาน Microsoft Window XP Professional การ
เข้าสู่เครื่องคอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft Window XP Professional ทั้งที่อยู่ในเครือข่ายและที่ไม่อยู่ใน
เครือข่ายโดเมน การเข้าใจส่วนประกอบของ Microsoft Window XP Professional การใช้งานโปรแกรม การ
ย้ายและปิดหน้าต่าง การปรับขนาดหน้าต่าง การสลับโปรแกรม การออกจากโปรแกรม Microsoft Window 
XP Professional ตลอดจนการปิดการท างานโปรแกรม Microsoft Window XP Professional ได้ 
 
0922220404 การจัดการแฟ้มข้อมูล (File) และโฟลเดอร์ (Folder)   (1 : 2) 
 วัตถุประสงค์รายวิชา 
 เพ่ือให้ผู้รับการฝึกมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการจัดการแฟ้มข้อมูลและโฟลเดอร์ได้อย่างถูกต้อง 
 ค าอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการแสดงและเปิดโฟลเดอร์ ชนิดของโฟลเดอร์ การเปิด การแก้ไข 
และการบันทึกแฟ้มข้อมูล การเพ่ิมเติมเกี่ยวกับนามสกุลและไอคอน การก าหนดชื่อแฟ้มข้อมูลและโฟลเดอร์ 
การพิมพ์แฟ้มข้อมูล การเรียงล าดับแฟ้มข้อมูล การสร้างแฟ้มข้อมูลและโฟลเดอร์ การย้าย การคัดลอก และ
การเปลี่ยนชื่อแฟ้มข้อมูลและโฟลเดอร์ ตลอดจนการลบแฟ้มข้อมูลและโฟลเดอร์ได้ 
 

0922220405     การวัดและการประเมินผล     (0 : 0) 
              เป็นการวัดผลผู้รับการฝึกโดยการประเมินผลหลังการฝึกอบรมในแต่ละหัวข้อวิชาทั้ง
ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 
 

--------------------------------------------------------- 
 
 
 
 



ผู้จัดท าหลกัสูตร 
 นายชานนท ์อาคะมา   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 11 สุราษฎรธ์าน ี
 นายธวัช สวนโต   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 4 ราชบุร ี
 นายชัยสมร ยองใย   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค 1 สมุทรปราการ 
 นายชนนิทร ์เฉลิมญาต ิ   นกัวิชาการพฒันาฝีมือแรงงานช านาญการ  
                                         สถาบนัพัฒนาฝีมือแรงงานภาค  2 สุพรรณบุร ี
 นายโอภาส ค าอ่อน   ครฝูึกฝีมือแรงงานระดบั ช2  
                                         ส านักพัฒนาผู้ฝกึและเทคโนโลยีการฝึก 
 นายปรนิทร สาติยะ   กรรมการผู้จดัการ  
                                         บริษัทศนูย์พัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ จ ากดั 
 นายนท ี ราชฉวาง   นกัวิชาการพัฒนาฝีมือแรงงานช านาญการ 
                                 ส านักพัฒนาผู้ฝึกและเทคโนโลยีการฝึก 
 


