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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
ฝ่ายพัฒนาศักยภาพและทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดนครพนม
ที่  พฐ.         /๒๕๕๙









    วันที่      พฤษภาคม  ๒๕๕๙
เรื่อง  
ขออนุมัติดำเนินการฝึกตามโครงการ..............................................................................................

สาขา .................................... 
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดนครพนม





ตามที่ (กลุ่มเป้าหมาย) ขอความอนุเคราะห์ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดนครพนม  ฝึกอาชีพให้แก่...........(กลุ่มเป้าหมาย)...............................................และศูนย์ฯนครพนม มอบให้ฝ่ายพัฒนาศักยภาพและทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน ดำเนินการฝึกตามโครงการ........................................................ นั้น





ฝ่ายพัฒนาศักยภาพและทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน จึงขออนุมัติดำเนินการดังนี้





๑. ขออนุมัติจัดการฝึกอบรมหลักสูตร............................(ยกระดับหรืออาชีพเสริม)  สาขา .......................ระยะเวลาฝึก ............ ชั่วโมง ให้แก่ ....(กลุ่มเป้าหมาย)...จำนวนผู้รับการฝึก .......... คน ระหว่างวันที่ ................................... เวลา ๐๙.๐๐-๑๖.๐๐ น. ตามโครงการดังกล่าว ณ ....................................................(สถานที่ฝึก)





๒.
ขออนุมัติให้..........................................................................เป็นวิทยากรผู้สอนเพราะเป็นผู้มีความรู้ความสามารถและมีประสบการณ์การทำงานและการสอนด้าน.................................................................... ตามระเบียบ กรมพัฒนาฝีมือแรงงานว่าด้วยการคัดเลือกบุคลากรภายนอกเป็นวิทยากรดำเนินการสอน ในหลักสูตรเตรียมเข้าทำงาน พ.ศ. ๒๕๔๑ ลงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๑ (๖) โดยอนุโลม และได้ขึ้นทะเบียนเป็นวิทยากรของหน่วยงานแล้ว 
๓. ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ดังนี้

๓.๑ ค่าสมนาคุณวิทยากร  (........บาท X…….ชั่วโมง) 


เป็นเงิน.................................บาท

๓.๒ ค่าวัสดุฝึก (.........บาทX……..คน) 






เป็นเงิน ............................... บาท

๓.๓ ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม (.........บาทX……..คน)
เป็นเงิน ............................... บาท

     รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ...................... บาท (...............................................)
โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณปี ๒๕๕๙
แผนงาน............................................................
โครงการ........................................................................

ผลผลิต..............................................................................
กิจกรรม.................................................................................. 
งบ.......................................................................
/๔. ขอแนบเอกสาร...
-๒-

                     ๔. ขอแนบเอกสารประกอบการขออนุมัติ ดังนี้

1. หลักสูตร ..................................... (........... ชั่วโมง)



จำนวน .......... ชุด
2. รายชื่อผู้สมัคร (10 คน)










จำนวน .........ฉบับ
3. ใบสมัครฝึกอบรม   











จำนวน..........ชุด
4. ใบสมัครวิทยากร












จำนวน......... ชุด
5. รายการวัสดุฝึก













จำนวน......... ฉบับ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นายกฤษดา  สุขสวน)


หัวหน้าฝ่ายพัฒนาศักยภาพและทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน
	


		อนุมัติ








		(นางจันทิรา  สุนทรสุวรรณ)


		ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดนครพนม











