๒

หน่วยงาน...................................................
แบบสอบถามการควบคุมภายใน
ด้านการเงิน
	คำถาม
	มี/ใช่
	ไม่มี/ไม่ใช่
	คำอธิบาย

	1. การเก็บรักษาเงิน 
    ๑) กำหนดนโยบายและขั้นตอนเกี่ยวกับการเก็บรักษาเงิน รวมทั้งคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อให้เกิดความชัดเจนและลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมถึงการอบรมหรือหนังสือเวียนแจ้งเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี กรรมการเก็บรักษาเงิน เกี่ยวกับนโยบายการควบคุมภายในของงานการเงินและการบัญชีเป็นประจำทุกปี 
    2) สถานที่และตู้นิรภัยสำหรับเก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย 
    3) กรรมการรักษาเงินที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ถูกต้องตามระเบียบ
    4) เจ้าหน้าที่การเงินส่งมอบเงินหรือหลักฐานแทนตัวเงินให้กรรมการเก็บรักษาเงิน ตรวจนับพร้อมรายงานเงินคงเหลือประจำวันเป็นประจำทุกวันที่มีการรับหรือจ่ายเงิน
    5) กรรมการฯ ตรวจนับเงินดังกล่าวให้ถูกต้องก่อนลงลายมือชื่อในรายงานคงเหลือประจำวันทุกสิ้นวัน
    6) กรณีมีเงินสดของเงินทดรองราชการ เจ้าหน้าที่การเงินได้เสนอกรรมการฯ เพื่อนำฝาก    ในตู้นิรภัยในลักษณะหีบห่อ โดยระบุจำนวนเงินในช่องหมายเหตุของรายงานเงินคงเหลือฯ     ทุกครั้ง 
    7) รายงานเงินคงเหลือประจำวันได้เสนอให้หัวหน้าส่วนราชการทราบทุกครั้ง 
    8) การเก็บรักษาเงินถูกต้องตามระเบียบและอยู่ภายในวงเงินเก็บรักษา
    9) ผู้รักษาเงิน (เจ้าหน้าที่การเงิน) กับผู้ทำรายงานเงินคงเหลือเป็นบุคคลคนเดียวกัน 
    10) กรรมการเก็บรักษาเงินไม่มอบให้กรรมการผู้ใดผู้หนึ่งถือกุญแจทั้งหมด 
    11) กรรมการเก็บรักษาเงินไม่มอบกุญแจและรหัสตู้นิรภัยให้ผู้อื่นถือ
(มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ หรือให้ความมั่นใจว่าการรับเงินและนำส่งเงิน ถูกต้องตามระเบียบถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร)
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
2. การรับเงิน 
    2.1 การรับเงินตามใบเสร็จรับเงิน  
          1) กำหนดนโยบายและขั้นตอนเกี่ยวกับการรับเงิน รวมทั้งคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อให้เกิดความชัดเจนและลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมถึงการอบรมหรือหนังสือเวียนแจ้งเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีเกี่ยวกับนโยบายการควบคุมภายในของงานการเงินและการบัญชี    เป็นประจำทุกปี
          2) เมื่อเบิกใบเสร็จรับเงินจากงานพัสดุแล้ว งานการเงินทำหน้าที่ควบคุมดูแล           การใช้ใบเสร็จรับเงิน รวมถึงการเก็บรักษาใบเสร็จรับเงิน
          3) ออกนโยบายหรือระเบียบให้มีการเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินให้อยู่ในที่ปลอดภัย      และระบุผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษาใบเสร็จรับเงิน 
         4) ออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งที่มีการรับเงิน
         5) ใบเสร็จรับเงินมีเลขลำดับเล่มที่ และเลขที่ที่พิมพ์ไม่ล่วงหน้า 
         6) ใช้ใบเสร็จรับเงินที่ละเล่มลำดับตามเล่มที่สำหรับรับเงินประเภทเดียวกัน
         7) จัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินเพื่อให้ทราบจำนวนที่คงเหลืออยู่ในมือทั้งหมด
         8) การเบิกใช้ใบเสร็จรับเงินแต่ละครั้งผู้เบิกได้ลงนามไว้เป็นหลักฐาน
         9) ใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้ เก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย 
         10) ใบเสร็จรับเงินที่ยกเลิกหรือไม่ใช้ นำต้นฉบับมาแนบกับสำเนาและประทับตรายกเลิกใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ 
         11) กรณีใบเสร็จรับเงินที่ลงรายการผิดพลาดเล็กน้อย ได้ขีดฆ่าเขียนใหม่โดยผู้รับเงิน   ลงลายมือชื่อกำกับการขีดฆ่า 
         12) กรณีใบเสร็จรับเงินมีการแก้ไขข้อความที่สำคัญ (เช่น ชื่อผู้ชำระเงิน รายการชำระเงิน เลขที่อ้างอิง และจำนวนเงิน) ยกเลิกทั้งฉบับและออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่  
         13) การยกเลิกใบเสร็จรับเงินเสนอให้ผู้มีอำนาจอนุมัติเสมอ
         14) กรณีมีการมอบหมายให้บุคคลอื่นรับเงินแทน การรับส่งเงินระหว่างเจ้าหน้าที่
มีการสอบยอดจำนวนเงินตามสำเนาใบเสร็จรับเงิน และมีหลักฐานลงชื่อรับส่งเงินระหว่างกัน 
         15) ใบเสร็จรับเงินฉบับที่ไม่ใช้ในเล่ม เมื่อสิ้นปีงบประมาณมีการปรุหรือเจาะรู        หรือประทับตราเลิกใช้ทุกฉบับ
         16) ทุกสิ้นปีงบประมาณ มีรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินเสนอผู้บริหาร และผู้อำนวยการกองคลังว่ามีใบเสร็จรับเงินในความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใด และได้ใช้ไปเล่มใด เลขที่ใด ภายในเดือนตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป 
         17) แยกใบเสร็จรับเงินกรณีรับเงินทดรองราชการออกต่างหากจากใบเสร็จรับเงินปกติ
         18) ระยะเวลาการส่งเงิน จะนำส่งเจ้าหน้าที่การเงินในวันที่รับเงินหรือวันทำการถัดไป
  2.2 การบันทึกการรับเงินและนำส่งเงินในระบบ GFMIS 
        1) กำหนดนโยบายและขั้นตอนเกี่ยวกับการรับเงินและนำส่งเงินในระบบ GFMIS รวมทั้งคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อให้เกิดความชัดเจนและลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมถึงการอบรมหรือหนังสือเวียนแจ้งเจ้าหน้าที่การเงินเกี่ยวกับนโยบายการควบคุมภายในของงานการเงินและการบัญชีเป็นประจำทุกปี
        2) ระยะเวลาการส่งเงิน จะนำส่งเจ้าหน้าที่การเงินในวันที่รับเงินหรือวันทำการถัดไป
        3) บันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบ GFMIS (จัดทำนส.01) ภายในวันที่ได้รับเงิน       หรือหากได้รับเงินหลังกำหนดปิดบัญชีได้บันทึกในระบบในวันทำการถัดไป
        4) บันทึกข้อมูลการนำส่งเงินในระบบ GFMIS (จัดทำนส.๐๒) ภายในวันที่ได้นำส่งเงิน 
สรุป : (มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ หรือให้ความมั่นใจว่าการรับเงินและนำส่งเงิน ถูกต้องตามระเบียบถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร)
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
3. การเบิกเงินจากคลัง
    3.1 อนุมัติการเบิกเงิน  (P1)  ในระบบ GFMIS

           ๑) มีการมอบหมายสิทธิผู้อนุมัติการเบิกเงิน (P๑) ในระบบ GFMIS 

           2) ก่อนการอนุมัติในระบบ GFMIS ผู้อนุมัติได้ตรวจสอบเอกสารการขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ว่ามีครบถ้วนถูกต้องตรงตามเอกสารขอเบิกในระบบ 

           3) ผู้อนุมัติลงลายมือชื่ออนุมัติในเอกสารการขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ก่อนจึงอนุมัติเบิกในระบบ 
           4) การอนุมัติเบิกเงินในระบบ GFMIS ได้ลงลายมือชื่อไว้ในขอเบิก (ขบ.) 
     3.2 ผู้มีสิทธิอนุมัติการจ่ายเงิน (P2) ในระบบ GFMIS

           1) มีการมอบหมายสิทธิผู้อนุมัติการจ่ายเงิน (P๒) ในระบบ GFMIS
           2) ก่อนการอนุมัติจ่ายในระบบ GFMIS ผู้อนุมัติตรวจสอบว่ามีเอกสารการเบิกจ่าย และรายการจ่ายเงินผ่านธนาคาร (Payment Detail Complete Transaction Report) ครบถ้วนถูกต้อง ตรงตามเอกสารขอจ่าย (ขจ.) ในระบบ GFMIS
           3) ลงลายมือชื่อเป็นหลักฐานในเอกสารขอจ่าย (ขจ.) เมื่ออนุมัติจ่ายในระบบ GFMIS 
     3.3 การเก็บรักษา GFMIS Token Key
           1) จัดเก็บ GFMIS Token Key  รหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน ในที่ปลอดภัย           และได้เปลี่ยนรหัสผ่านอย่างน้อยทุก 3 เดือนเพื่อป้องกันมิให้ผู้อื่นทราบ
           2) ผู้ถือสิทธิได้จัดทำทะเบียนคุมการเบิกใช้งาน GFMIS Token key เพื่อควบคุม   ความรับผิดชอบของผู้เข้าใช้งานในแต่ละช่วงเวลา
           3) การส่งมอบหรือรับมอบ GFMIS Token Key มีการลงลายมือชื่อผู้รับมอบ/ส่งมอบ พร้อมวัน เวลา เป็นหลักฐานในทะเบียนคุมการถือครอง GFMIS Token Key

           4) ผู้ถือสิทธิไม่เคยส่งมอบ GFMIS Token Key ให้ผู้อื่นซึ่งไม่ได้รับมอบอำนาจปฏิบัติงานในระบบ
           5) แจ้งให้ผู้ถือและรักษาทราบว่า GFMIS Token Key มีความสำคัญหากสูญหาย    ต้องร้องทุกข์ต่อพนักงานสอบสวนและแจ้งกรมบัญชีกลาง หัวหน้าส่วนราชการ ทราบทันที
     3.4 การเบิกเงินงบประมาณ
            1) กำหนดนโยบายและขั้นตอนเกี่ยวกับการเบิกเงินงบประมาณ รวมทั้งคู่มือ         การปฏิบัติงานเพื่อให้เกิดความชัดเจนและลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมถึงการอบรมหรือหนังสือเวียนแจ้งเจ้าหน้าที่การเงินเกี่ยวกับนโยบายการควบคุมภายในของงานการเงิน      และการบัญชีเป็นประจำทุกปี
           2) จัดทำทะเบียนคุมเงินที่เบิกจากคลัง (แยกเงินงบประมาณและเงินฝากคลัง)
           3) เรียกรายงานรายวัน รายเดือน เพื่อตรวจสอบข้อมูลการเบิกเงินจากคลังอย่างสม่ำเสมอ 
           ๔) การขอเบิกเงินจากคลังสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของหรือเช่าทรัพย์สินตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ในกรณีที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง สัญญาหรือข้อตกลงซึ่งมีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไปจัดทำหรือลงใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจ้างเพื่อจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
           ๕) การขอเบิกเงินจากคลังสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของหรือเช่าทรัพย์สินตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ในกรณีที่มีที่มีวงเงินต่ำกว่าห้าพันบาท (ไม่ต้องจัดทำหรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างในระบบ) เพื่อจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เพื่อให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป หรือจ่ายเงิน        เข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง 
           ๖) การซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน ดำเนินการขอเบิกเงินจากคลังโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกินห้าวันทำการนับแต่วันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้องแล้ว
           ๗) การขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด ให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงิน    เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เพื่อให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e - Payment) 
          ๘) การขอเบิกเงินทุกกรณี หักภาษี ณ ที่จ่าย และบันทึกภาษีเป็นรายได้แผ่นดินไว้ใน   คำขอเบิกเงิน (ขบ.)
 สรุป : (มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ หรือให้ความมั่นใจว่าการเบิกเงินจากคลัง ถูกต้อง     ตามระเบียบ ถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร)
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
4. การจ่ายเงิน
    4.1 การควบคุมทั่วไป
          ๑) กำหนดนโยบายและขั้นตอนเกี่ยวกับการจ่ายเงิน รวมทั้งคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อให้เกิดความชัดเจนและลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมถึงการอบรมหรือหนังสือเวียนแจ้งเจ้าหน้าที่การเงินเกี่ยวกับนโยบายการควบคุมภายในของงานการเงินและการบัญชีเป็นประจำทุกปี 
          ๒) กำหนดรายการจ่ายที่สามารถจ่ายได้เฉพาะที่มีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้จ่ายได้ 
          3) กำหนดอัตราค่าใช้จ่าย เพื่อให้การจ่ายเงินเป็นไปด้วยความระมัดระวังและหรือประหยัด 
          ๔) กำหนดให้มีการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐานการขอเบิกจ่ายเงินก่อนการจ่ายเงิน 
         ๕) การจ่ายเงินทุกรายการต้องมีหลักฐานการจ่ายไว้เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 
         ๖) กำหนดห้ามผู้จ่ายเงินเรียกหลักฐานการจ่ายเงินหรือให้ผู้รับเงินมีการลงลายมือชื่อไว้ในหลักฐานการจ่ายล่วงหน้า โดยที่ยังมิได้จ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
         ๗) การจ่ายเงินข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ หรือผู้รับบำนาญหรือเบี้ยหวัดที่ไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตนเอง จะจ่ายเมื่อมีหนังสือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเป็นผู้มารับเงินแทน     โดยใช้ใบมอบฉันทะตามแบบที่กระทรวงการคลังกำหนดเท่านั้น
        ๘) การจ่ายเงินให้แก่บุคคลภายนอก หากบุคคลนั้นไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตนเอง     จะจ่ายเมื่อมีหนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นมารับเงินแทนเท่านั้น
        ๙) ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงินทุกครั้งว่า อย่างน้อยต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้ 
           (๑) ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ทำการของผู้รับเงิน
           (๒) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
           (๓) รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร
           (๔) จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
           (๕) ลายมือชื่อของผู้รับเงิน       
     10) เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินจ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว”ลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายและระบุชื่อผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับ เพื่อเป็นประโยชน์ในการตรวจสอบ 
     11) ควบคุมเอกสารหลักฐานขอเบิกจ่ายเงิน เพื่อมิให้สูญหายและสามารถตรวจสอบได้ว่าได้ดำเนินการเบิกจ่ายครบถ้วนทุกรายการ เช่น จัดทำทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก
     12) จัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกธนาคารทุกสิ้นเดือนหรืออย่างน้อย         เดือนละครั้ง 
     13) กำหนดวิธีปฏิบัติกรณีหลักฐานการจ่ายสูญหาย เช่น 
           (๑) ให้มีการสอบสวนพฤติการณ์หรือสาเหตุเกี่ยวกับการสูญหายและดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง (เช่น ดำเนินการทางกฎหมายกรณีทุจริต)
           (๒) การใช้สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารหรือเอกสารอื่นเป็นหลักฐานแทนโดยได้รับอนุมัติรับรองการใช้หลักฐานแทนดังกล่าว 
           (3) การรับรองว่าจะไม่นำหลักฐานที่พบในภายหลังมาเบิกซ้ำ 
   4.2 การควบคุมการจ่ายเงินสดหรือเช็ค 
         ๑) การจ่ายเงินเป็นเช็คหรือเงินสด จะกระทำเฉพาะในกรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือมีความจำเป็นเร่งด่วน ซึ่งสามารถจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e - Payment) 
         ๒) กรณีข้อ ๑) กำหนดให้รายจ่ายที่มีจำนวนเงินสูงต้องจ่ายด้วยเช็ค จำนวนเงินต่ำ      ให้จ่ายเป็นเงินสด
         ๓) ควบคุมเช็คที่เสียหรือใช้ไม่ได้โดยประทับตรา “ยกเลิก” และเก็บไว้กับต้นขั้วเช็ค      ในเล่ม
         ๔) แบ่งแยกหน้าที่ระหว่างการเขียนเช็คสั่งจ่าย และการลงนามในเช็ค 
         ๕) กำหนดให้มีผู้ลงนามในเช็คสั่งจ่ายอย่างน้อย ๒ คนร่วมกัน 
         ๖) บันทึกเช็คที่ลงนามแล้วในทะเบียนคุมจ่ายเช็ค และระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการจ่ายไว้ที่ต้นขั้วเช็ค 
         7) มาตรการดูแลเก็บรักษาสมุดเช็คธนาคารที่ยังไม่ได้ใช้ เช่น มีการจัดทำทะเบียนคุมเช็คเก็บสมุดเช็คไว้ในตู้นิรภัย เป็นต้น
         8) กำหนดวิธีปฏิบัติในการเขียนเช็คให้ชัดเจน เหมาะสม เช่น 
              (๑) ห้ามลงลายมือชื่อสั่งจ่ายในเช็คไว้ล่วงหน้า โดยยังมิได้มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อผู้รับเงิน วันที่ออกเช็ค และจำนวนเงินที่สั่งจ่าย 
              (๒) การกำหนดให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถือ” ออกและขีดคร่อม 
              (๓) การเขียน/พิมพ์ตัวเลขและตัวอักษรจำนวนเงินให้ชิดเส้นและชิดคำว่าบาทหรือขีดเส้นหน้าจำนวนเงินโดยไม่มีช่องว่างที่จะเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินเพิ่มเติมได้ 
         9) มีมาตรการหรือแนวทางปฏิบัติในกรณีเช็คที่สั่งจ่ายให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินแล้วแต่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินยังไม่ได้นำเช็คไปขึ้นเงินเกินกำหนดระยะเวลา ๖ เดือน นับจากวันที่ลงนามในเช็ค เช่น ติดตามนำเช็คฉบับที่ยังไม่ได้นำไปขึ้นเงินมารับเช็คฉบับใหม่
   4.3 การควบคุมการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  
         1) มีคำสั่งเป็นลายลักษณ์อักษรแต่งตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่ในระบบ ดังนี้ ผู้ดูแลระบบ ผู้ทำรายการ ผู้อนุมัติรายการ 
         2) แต่งตั้งบุคคลทำหน้าที่ต่าง ๆ กรณีการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate online 
             (๑) Administrator Maker ผู้ทำหน้าที่บันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้งานในระบบ กำหนดสิทธิและหน้าที่ในการทำรายการของผู้ใช้งานระบบรายบุคคล 
             (๒) Administrator Auth0rizer ผู้มีอำนาจหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติการเพิ่มหรือลดสิทธิและหน้าที่ในการทำรายการของผู้ใช้งานในระบบรายละเอียด ตามข้อมูลที่ Administrator Maker บันทึกเข้าสู่ระบบ 
             (๓) User Maker ผู้ทำหน้าที่ทำรายการขอโอน ตรวจสอบความถูกต้องของรายการก่อนนำส่งรายการให้กับ User Authorizer เพื่ออนุมัติการโอนเงิน และทำหน้าที่พิมพ์รายงานที่แสดงข้อมูลเกี่ยวกับการโอนเงิน เพื่อใช้เป็นหลักฐานการจ่ายและหลักฐานในการตรวจสอบ
             (๔) User Authorizer ผู้ทำหน้าที่อนุมัติการโอน โดยต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล รายการโอนเงินที่ส่งให้ ตลอดจนแจ้งผลการอนุมัติการโอนเงินให้ User Maker 
        ๓) มีการตรวจสอบเงินงบประมาณคงเหลือในระบบว่ามีเพียงพอสำหรับเบิกจ่ายก่อนนำหลักฐานขอเบิกเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกจ่ายหรือก่อนการบันทึกรายการขอเบิกในระบบ
       4) การอนุมัติเบิกจ่ายในระบบต้องทำโดยผู้มีอำนาจหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น เช่น กำหนดให้มีการเสนอรายงานการขอเบิกเงินให้ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติในรายงาน ฯ ก่อนทำการอนุมัติเบิกจ่ายในระบบ 
       ๕) จัดทำรายงานเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินและหรือการโอนเงินในระบบ ทั้งการรับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน และการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินหรือเจ้าหนี้เพื่อใช้ประกอบการอนุมัติรายการ การตรวจสอบและหรือหลักฐานประกอบการจ่ายเงิน เช่น รายงานดังนี้ 
           (๑) รายงานการขอเบิกเงินประจำวัน/รายงานสรุปการขอเบิกเงินประจำเดือน
           (๒) รายงานแสดงการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้รับเงิน
           (๓) รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report : Payment Detail Complete/Incomplete Transaction Report, Summary Report : Payment Summary Complete Transaction Report) 
           (๔) รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E-Statement/Account Information)
       ๖) ตรวจสอบความถูกต้องของรายการเบิกจ่าย หรือรายการโอนเงินในระบบ เช่น
           (๑) ตรวจสอบการจ่ายเงินจากรายงานสรุปผลการโอนเงิน Detail Report และ Summary Report/Transaction History) กับรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E- Statement /Account Information) 
           (๒) ตรวจสอบรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง 
           (๓) ตรวจสอบรายการในรายงานการขอเบิก รายงานประจำวัน กับเอกสารหลักฐานการขอเบิกจ่ายเงิน 
           (๔) ตรวจสอบการโอนเงินเข้าบัญชีเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิครบถ้วนถูกต้องแล้ว
           (๕) ตรวจสอบรายการขอเบิกเงินในระบบที่หน่วยงานยังไม่ได้รับโอนเงินจากระบบ หรือรายการขอเบิกเงินที่ได้รับโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของหน่วยงานแล้วแต่ยังไม่ได้โอนเงิน     ให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินหรือไม่ (ถ้ามีให้สอบสวนหาสาเหตุและดำเนินการแก้ไขโดยเร็ว) 
      ๗) กำหนดให้จัดเก็บรายงานแสดงการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้รับเงินแนบประกอบกับหลักฐานขอเบิกตามลำดับการจ่ายในแต่ละวัน 
      ๘) กำหนดให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงินก็ต่อเมื่อหน่วยงานได้รับโอนเงินจากระบบมาเข้าบัญชีธนาคารของหน่วยงานแล้ว (มีการตรวจสอบวันที่ที่ผู้รับเงินได้รับเงินกับวันที่ที่หน่วยงานได้รับโอนเงิน) 
      ๙) มีการตรวจสอบว่ามีรายการขอเบิกในระบบที่หน่วยงานยังไม่ได้รับโอนเงินจากระบบ และรายการค้างจ่ายในระบบหรือรายการขอเบิกเงินที่ได้รับโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงานแล้ว แต่ยังไม่ได้โอนเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินหรือไม่ (ถ้ามีให้สอบสวนหาสาเหตุและดำเนินการแก้ไขโดยเร็ว) 
      ๑๐) กำหนดรายการรายจ่ายที่ให้เบิกจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์อย่างชัดเจน เหมาะสม เช่น รายจ่ายที่จ่ายให้บุคลากรของหน่วยงาน รายจ่ายให้บุคคลภายนอกหรือเจ้าหนี้ เป็นต้น 
      11) การแจ้งข้อมูลการขอรับโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ต้องมีเอกสารหลักฐาน            ที่เกี่ยวข้องและรับรองความถูกต้องจากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
      12) จัดทำทะเบียนคุมการขอรับโอนเงินผ่านระบบฯ โดยบันทึกข้อมูลตามเอกสารหลักฐานแจ้งการขอรับโอนเงิน และมีการตรวจสอบความถูกต้องเป็นปัจจุบันของข้อมูลในทะเบียนคุมฯ เช่น สอบทานว่าผู้มีสิทธิรับเงินมีการเปลี่ยนแปลงเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารหรือไม่ 
สรุป : (มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ หรือให้ความมั่นใจว่าการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ถูกต้อง ตามระเบียบ ถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร)
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