
คู่มือสาํหรับประชาชนที�แจ้งผลการปรับลดระยะเวลาการให้บริการ
ร้อยละ 30 – 50 ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

ลําดับ คู่มือ ระยะเวลาการให้บริการ 

(ปัจจุบัน)

ระยะเวลาการให้บริการ

(ปรับใหม่)

หน่วยงาน

เจ้าของคู่มือ

1 การขอใบแทนหนังสือรับรองเป็น

ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ

ตามมาตรา 26/4 (2)

2 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 3 ชั่วโมง

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

ไม่สามารถปรับลดขั้นตอนและระยะเวลา

ปฏิบัติงานได้

รร.

2 การขอมีสมุดประจําตัวการบันทึกข้อมูล

เพิ่มเติมและกรณีชํารุดสูญหาย

2 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 2 ชั่วโมง

- การพิจารณา 1 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 4 ชั่วโมง

ไม่สามารถปรับลดขั้นตอนและระยะเวลา

ปฏิบัติงานได้

รร.

3 การขออนุญาตให้ใช้เครื่องหมาย

จ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้

ความสามารถ

22 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 20 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

15 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 13 วัน 3 ชั่วโมง

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

รร.

4 การขออนุญาตจัดตั้งศูนย์ฝึกอบรมฝีมือ

แรงงาน

20 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 ชั่วโมง

- การพิจารณา 19 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 5 ชั่วโมง

14 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 ชั่วโมง

- การพิจารณา 13 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 5 ชั่วโมง

สพ.



คู่มือสาํหรับประชาชนที�แจ้งผลการปรับลดระยะเวลาการให้บริการ
ร้อยละ 30 – 50 ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 (ต่อ)

ลําดับ คู่มือ ระยะเวลาการให้บริการ 

(ปัจจุบัน)

ระยะเวลาการให้บริการ

(ปรับใหม่)

หน่วยงาน

เจ้าของคู่มือ
5 การขออนุญาตรายการเครื่องมือ

เครื่องจักรและอุปกรณ์ที่ผู้ดําเนินการฝึก

นําเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อใช้ในการ

ฝึกอบรมฝีมือแรงงานในศูนย์ฝึกอบรม

ฝีมือแรงงาน

60 วันทําการ 

- การตรวจเอกสาร 1 วัน

- การพิจารณา 58 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

ไม่ปรับลดระยะเวลาให้บริการเนื่องจาก

การพิจารณาต้องเข้าคณะกรรมการ

ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน ซึ่งมีการ

ประชุมเดือนละ 1 ครั้ง

สพ.

6 การขอใบอนุญาตการดําเนินการทดสอบ

ฝีมือคนหางานเพื่อไปทํางานใน

ต่างประเทศ (สถานทดสอบฝีมือ

คนหางาน)

7 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 วัน

- การพิจารณา 2 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

6 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 วัน

- การพิจารณา 1 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

สมฐ.

7 การต่อใบอนุญาตการดําเนินการทดสอบ

ฝีมือคนหางานเพื่อไปทํางานใน

ต่างประเทศ (สถานทดสอบฝีมือ

คนหางาน)

7 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 วัน

- การพิจารณา 2 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

6 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 วัน

- การพิจารณา 1 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

สมฐ.



คู่มือสาํหรับประชาชนที�แจ้งผลการปรับลดระยะเวลาการให้บริการ
ร้อยละ 30 – 50 ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 (ต่อ)

ลําดับ คู่มือ ระยะเวลาการให้บริการ 

(ปัจจุบัน)

ระยะเวลาการให้บริการ

(ปรับใหม่)

หน่วยงาน

เจ้าของคู่มือ
8 การออกใบแทนใบอนุญาตการดําเนินการ

ทดสอบฝีมือคนหางาน
เพื่อไปทํางานในต่างประเทศ 

(สถานทดสอบฝีมือคนหางาน) 

7 วันทาํการ

- การตรวจเอกสาร 3 วัน

- การพิจารณา 2 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

6 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 วัน

- การพิจารณา 1 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

สมฐ.

9 การขอรับรองมาตรฐานฝีมือแรงงานของผู้

ประกอบอาชีพ

55 วันทาํการ

- การตรวจเอกสาร 1 วัน

- การพิจารณา 53 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

50 วันทาํการ

- การตรวจเอกสาร 1 วัน

- การพิจารณา 46 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 3 วัน

สมฐ.

10 การขออนุญาตและการต่อใบอนุญาต

ดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน

แห่งชาติ

7 วันทาํการ

- การตรวจเอกสาร 1 วัน

- การพิจารณา 4 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

6 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 วัน

- การพิจารณา 3 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

สมฐ.



คู่มือสาํหรับประชาชนที�สามารถลดระยะเวลาได้ตามเกณฑ์ของตัวชี 4วัด
ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

ลําดับ คู่มือ ระยะเวลาการให้บริการ 

(ปัจจุบัน)

ระยะเวลาการให้บริการ

(ปรับใหม่)

หน่วยงาน
เจ้าของคู่มือ

ผลการ

ดําเนินงาน

คิดเป็น

ร้อยละ

1 การขออนุญาตจัดตั้ง

ศูนย์ฝึกอบรมฝีมือ

แรงงาน

20 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 ชั่วโมง

- การพิจารณา 19 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 5 ชั่วโมง

14 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 ชั่วโมง

- การพิจารณา 13 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 5 ชั่วโมง

สพ. ลดระยะเวลาได้ 

6 วัน

30

2 การขออนุญาตให้ใช้

เครื่องหมาย

จ้างงานผู้ได้รับ

หนังสือรับรองความรู้

ความสามารถ

22 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 20 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

15 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 13 วัน 3 ชั่วโมง

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

รร. ลดระยะเวลาได้ 

6.5 วัน

30.23


