


คู่มือสาํหรับประชาชนที�ต้องปรับลดระยะเวลาการให้บริการ
ร้อยละ 30 – 50 ประจาํปี 2562

ลําดับ คู่มือ ระยะเวลาการให้บริการ 

(ปัจจุบัน)

ระยะเวลาการให้บริการ

(ปรับใหม่)

หน่วยงาน

เจ้าของคู่มือ

1 การขอใบแทนหนังสือรับรองเป็น

ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ

ตามมาตรา 26/4 (2)

2 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 3 ชั่วโมง

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

รร.

2 การขอมีสมุดประจําตัวการบันทึก

ข้อมูลเพิ่มเติมและกรณีชํารุดสูญหาย

2 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 2 ชั่วโมง

- การพิจารณา 1 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 4 ชั่วโมง

รร.

3 การขออนุญาตให้ใช้เครื่องหมาย

จ้างงานผู้ได้รับหนังสือรับรองความรู้

ความสามารถ

22 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 20 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

รร.

4 การขออนุญาตจัดตั้งศูนย์ฝึกอบรม

ฝีมือแรงงาน

20 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 ชั่วโมง

- การพิจารณา 19 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 5 ชั่วโมง

สพ.



คู่มือสาํหรับประชาชนที�ต้องปรับลดระยะเวลาการให้บริการ
ร้อยละ 30 – 50 ประจาํปี 2562 (ต่อ)

ลําดับ คู่มือ ระยะเวลาการให้บริการ 

(ปัจจุบัน)

ระยะเวลาการให้บริการ

(ปรับใหม่)

หน่วยงาน

เจ้าของ

คู่มือ
5 การขออนุญาตรายการเครื่องมือ

เครื่องจักรและอุปกรณ์ที่ผู้ดําเนินการ

ฝึกนําเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อใช้ใน

การฝึกอบรมฝีมือแรงงานในศูนย์

ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน

60 วันทําการ 

- การตรวจเอกสาร 1 วัน

- การพิจารณา 58 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

สพ.

6 การขอใบอนุญาตการดําเนินการ

ทดสอบฝีมือคนหางานเพื่อไปทํางาน

ในต่างประเทศ (สถานทดสอบฝีมือ

คนหางาน)

7 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 วัน

- การพิจารณา 2 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

สมฐ.

7 การต่อใบอนุญาตการดําเนินการ

ทดสอบฝีมือคนหางานเพื่อไปทํางาน

ในต่างประเทศ (สถานทดสอบฝีมือ

คนหางาน)

7 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 วัน

- การพิจารณา 2 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วัน

สมฐ.



คู่มือสาํหรับประชาชนที�ต้องปรับลดระยะเวลาการให้บริการ
ร้อยละ 30 – 50 ประจาํปี 2562 (ต่อ)

ลําดับ คู่มือ ระยะเวลาการให้บริการ 

(ปัจจุบัน)

ระยะเวลาการให้บริการ

(ปรับใหม่)

หน่วยงาน

เจ้าของคู่มือ
8 การออกใบแทนใบอนุญาตการ

ดําเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน

เพื่อไปทํางานในต่างประเทศ 

(สถานทดสอบฝีมือคนหางาน) 

7 วนัทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 วนั

- การพิจารณา 2 วนั

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วนั

4 วนัทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 วนั

- การพิจารณา 2 วนั

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วนั

สมฐ.

9 การขอรับรองมาตรฐานฝีมือแรงงาน

ของผู้ประกอบอาชีพ

55 วนัทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 วนั

- การพิจารณา 53 วนั

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วนั

สมฐ.

10 การขออนุญาตและการต่อใบอนุญาต

ดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือ

แรงงานแห่งชาติ

7 วนัทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 วนั

- การพิจารณา 4 วนั

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วนั

สมฐ.



คู่มือสาํหรับประชาชนที�ดาํเนินการปรับลดระยะเวลา
และรูปแบบการให้บริการ ประจาํปี 2561

ลําดับ คู่มือ ระยะเวลาการให้บริการ 

(ปัจจุบัน)

ระยะเวลาการให้บริการ

(ปรับใหม่)

ทํา flow 

chart

หน่วยงาน

เจ้าของ

คู่มือ

ผลการ

ดําเนินงาน

1 การขอมีหนังสือรับรอง

ความรู้ความสามารถ

8 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 5 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ2 วัน

6 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 ชั่วโมง

- การพิจารณา 4 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ1 วัน

รร. ลด

ระยะเวลาได้ 

2 วัน

2 การขอใบแทนหนังสือรับรอง

ความรู้ความสามารถ

2 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 3 ชั่วโมง

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ1 วัน

√ รร.

3 การขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้

ประเมิน

2 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 3 ชั่วโมง

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ1 วัน

√ รร.

4 การขอใบแทนหนังสือ

รับรองการขึ้นทะเบียนผู้

ประเมินหรือบัตร

ประจําตัวผู้ประเมินและ

กรณีชํารุดหรือสูญหาย

2 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 3 ชั่วโมง

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 

วัน

√ รร.



คู่มือสาํหรับประชาชนที�ดาํเนินการปรับลดระยะเวลา
และรูปแบบการให้บริการ ประจาํปี 2561 (ต่อ)

ลําดับ คู่มือ ระยะเวลาการให้บริการ 

(ปัจจุบัน)

ระยะเวลาการให้บริการ

(ปรับใหม่)

ทํา 

flow 

chart

หน่วยงา

นเจ้าของ

คู่มือ

ผลการ

ดําเนินงา

น
5 การขอรับรองการขึ้น

ทะเบียนเป็นองค์กรอาชีพ

45 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 1 วัน

- การพิจารณา 43 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

√ รร.

6 การขอรับรองเป็นศูนย์

ประเมินความรู้

ความสามารถตามมาตรา 

26/4 (2)

9 วันทําการ

- การตรวจเอกสาร 3 ชั่วโมง

- การพิจารณา 7 วัน

- การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1 วัน

√ รร.


