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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอรับรองการข้ึนทะเบียนเป็นองค์กรอาชีพ 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : สํานักงานรับรองความรู้ความสามารถ กระทรวงแรงงาน 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 “องค์กรอาชีพ” หมายความว่า กลุ่มบุคคลหรือสถาบันท่ีมีวัตถุประสงค์ในการส่งเสริม การประกอบอาชีพ
ซ่ึงคณะกรรมการได้รับรองให้มีสิทธิและหน้าท่ีตามพระราชบัญญัตินี้ ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ี
คณะกรรมการประกาศกําหนด และให้หมายความรวมถึงองค์กรวิชาชีพตามกฎหมายอ่ืนด้วย 

 คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานจึงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการรับรองเป็น
องค์กรอาชีพ และประเภทหน่วยงานของรัฐท่ีจะขอรับรองเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถไว้  ดังต่อไปนี้  

 ข้อ 1 กลุ่มบุคคลหรือสถาบันท่ีจะขอให้คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานรับรองให้เป็นองค์กร
อาชีพตามพระราชบัญญัตินี้ ต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายท่ีมีวัตถุประสงค์ในการส่งเสริมการประกอบอาชีพ
ในสาขาท่ีขอให้รับรอง ให้ยื่นคําขอต่อนายทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐานตามท่ีกําหนดไว้  

 การยื่นคําขอตามวรรคหนึ่ง ในกรุงเทพมหานครให้ยื่น ณ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ในจังหวัดอ่ืนให้ยื่น ณ 
หน่วยงานของกรมพัฒนาฝีมือแรงงานท่ีผู้ยื่นคําขอต้ังอยู่ในเขตพ้ืนท่ี  

 ข้อ 2 เม่ือนายทะเบียนได้รับคําขอพร้อมเอกสารหลักฐานตามข้อ 1 แล้ว ให้ตรวจสอบคําขอและเอกสาร
หลักฐาน หากเห็นว่าถูกต้องครบถ้วน ให้เสนอคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานพิจารณา 

 ข้อ 3 เม่ือคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานพิจารณาให้การรับรองการข้ึนทะเบียนแล้ว ให้นาย
ทะเบียนออกหนังสือรับรองแก่ผู้ยื่นคําขอ ในกรณีท่ีคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงานพิจารณาไม่
รับรองให้ผู้ยื่นคําขอรายใด ให้นายทะเบียนมีหนังสือแจ้งการไม่รับรองพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ยื่นคําขอทราบ  

 ข้อ 4 ประเภทหน่วยงานของรัฐท่ีจะยื่นคําขอข้ึนทะเบียนเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ จะต้องเป็น
หน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีในการควบคุมกํากับดูแลการประกอบอาชีพ การควบคุมคุณภาพการผลิตหรือพัฒนา
บุคลากรในสาขาอาชีพนั้นตามท่ีกฎหมายกําหนด 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ  
สํานักงานรับรองความรู้ความสามารถ ชั้น 4 อาคาร 25 ปี 
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 
10400 โทรศัพท์/โทรสาร: 0 2245 1703  
http://www.dsd.go.th/oloc/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ :-) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพัก
เที่ยง) 

สถานที่ให้บริการ  
สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 13 กรุงเทพมหานคร ถนน
สุขุมวิท เขตวัฒนา กรุงเทพฯ โทรศัพท์ 0 2390 0261 – 5 
(เฉพาะผู้ประกอบกิจการที่มีสํานักงานตั้งอยู่ในเขตวัฒนา 
และเขตพระโขนง) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพัก
เที่ยง) 
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(หมายเหตุ :-) 
สถานที่ให้บริการ  
สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน 1 – 25  ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ :-) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น. (มีพัก
เที่ยง) 

สถานที่ให้บริการ  
สํานักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ :-) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  32 วันทําการ (ลดลง 13.5 วัน) คิดเป็น 30 เปอร์เซ็น 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผู้มีความประสงค์ยื่นคําขอ และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารเบื้องต้น 2. เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบและพิจารณารายละเอียดข้อมูล  
(หมายเหตุ : (ตรวจสอบจํานวนเอกสารที่ยื่น –ตรวจสอบ
การรับรองสําเนา)) 

ของเดิม 
1 วัน 

ปรับลดเหลือ  
3 ชั่วโมง 

สํานักงานรับรองความรู้
ความสามารถ 

2) การพิจารณา 
1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและพิจารณารายละเอียดข้อมูล 2.
จัดทําวาระประชุมพร้อมเอกสารแนบผ่านสํานักงาน
รับรองฯ เพื่อเสนอเข้าวาระการประชุมของกองส่งเสริมฯ 
3. กองส่งเสริมฯรวบรวมวาระประชุมเสนอคณะกรรมการ
ส่งเสริมฯ เพื่อให้การรับรองเป็นองค์กรอาชีพ 4. สรุปผล
การพิจารณาของคณะกรรมการส่งเสริมฯจากรายงานการ
ประชุม 5. จัดทําเอกสารเสนอนายทะเบียนแจ้งผลรับรอง
เป็นองค์กรอาชีพพร้อมหนังสือรับรองเป็นองค์กรอาชีพ 
(หมายเหตุ : (-ตรวจสอบสถานท่ี –เจ้าหน้าท่ีประสาน
หน่วยงานและขอเข้าตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองต้นและ
เก็บภาพถ่ายไว้ -คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือ
แรงงานจัดประชุมเดือนละ 1 ครั้ง)) 

ของเดิม 
43 วัน 

ปรับลดเหลือ 
30.5 วัน 

สํานักงานรับรองความรู้
ความสามารถ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

1. นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุมัติ 2. เจ้าหน้าท่ี
แจ้งให้ผู้ยื่นคําขอรับมอบหนังสือรับรองเป็นองค์การ
อาชีพ 
(หมายเหตุ : -) 

ของเดิม 
1 วัน 

ปรับลดเหลือ 
3 ชั่วโมง 

สํานักงานรับรองความรู้
ความสามารถ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ ผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเป็นบุคคล) 

กรมการปกครอง 

2) แบบคําขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพ (แบบ คร.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานรับรองความรู้
ความสามารถ 

3) เอกสารแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกต้อง) 

- 

4) เอกสารแสดงว่าเป็นผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) เอกสารข้อมูลอ่ืนๆ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1) การย่ืนขอรับรองเป็นองค์กรอาชีพไม่มีค่าใช้จ่าย 

(หมายเหตุ : -) 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 
1) สํานักงานรับรองความรู้ความสามารถ 

(หมายเหตุ : (สํานักงานรับรองความรู้ความสามารถ ช้ัน 4 อาคาร 25 ปี กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี  
ดินแดง กรุงเทพฯ 10400  โทรศัพท์ : 0 2245 1703  โทรสาร : 0 2245 1703 http//:www.dsd.go.th/oloc)) 

2) กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
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(หมายเหตุ : (กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี เขตดินแดง กรุงเทพฯ 10400  โทร.0 2245 1707 
http://www.dsd.go.th) 

3) กระทรวงแรงงาน 

(หมายเหตุ : (กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 สายด่วน 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint) 

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบ คร.1 
(หมายเหตุ : http://www.dsd.go.th/oloc/Region/Doc_ShowDetails/4354)) 

2) แบบ คร.2 
(หมายเหตุ : http://www.dsd.go.th/oloc/Region/Doc_ShowDetails/4353)) 

 
หมายเหตุ 
** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน 
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

** พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอ และยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

** ท้ังนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

ตั วอย่ า งแบบฟอร์ มสามารถดาวน์ โหลดไ ด้ ท่ี เ ว็ บ ไซ ต์  สํ านั ก งานรั บรองความรู้ ค ว ามสามารถ 
http://www.dsd.go.th/oloc 
 

ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าท่ี 

ช่ือกระบวนงาน : การขอรับรองการข้ึนทะเบียนเป็นองค์กรอาชีพ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : สํานักงานรับรองความรู้ความสามารถ กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 
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 1) ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน ลงวันท่ี 22 เมษายน 2558 เรื่อง หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเง่ือนไขในการรับรองเป็นองค์กรอาชีพและประเภทหน่วยงานของรัฐท่ีจะขอรับรอง       
เป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 

 2) พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และแก้ไขเพ่ิมเติม ( ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
มาตรา 26/4 และ26/7 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
พ้ืนท่ีให้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ใน
ภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557   
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ : 32.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน : 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน : (สําเนาคู่มือประชาชน) การขอรับรองการข้ึนทะเบียนเป็นองค์กรอาชีพ 
10/11/2559  10:39 
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การขอรับรองการข้ึนทะเบียนเป็นองค์กรอาชีพ (ระยะเวลา 32 วันทําการ) 
  

ผังข้ันตอนการดําเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบและพิจารณารายละเอียดข้อมูล 

จุดเริ่มต้น 

สํานักงานรับรองความรู้ความสามารถส่ง
ต่อผลการพิจารณาของ คกก.ส่งเสริมฯ 

นําส่งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอ 

จุดส้ินสุด 

No 

สรุปผลการพิจารณาเสนอนายทะเบียน 

Yes 

รับคําขอ (คร. ๑) และ
ตรวจสอบความถูกต้อง

ครบถ้วนของเอกสารเบื้องต้น 

ออกใบรับเรื่อง 

แก้ไขเพ่ิมเติมตามมติ คกก. ส่งเสรมิฯ 

ระยะเวลา ๓ ช่ัวโมง 

ระยะเวลา ๓๐.๕ วัน 

ระยะเวลา ๓ ช่ัวโมง 

ช้ีแจงรายละเอียดการดําเนินงานให้ผู้ยื่น
คําขอทราบ 

ส่งต่อคําขอไปยังสํานักงานรับรองความรู้
ความสามารถ 

เสนอคําขอเข้าวาระการประชุม คกก. 
ส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน 

คกก. ส่งเสริมฯ 
พิจารณา 

คกก.ส่งเสริมฯ มีมตริับรองการพิจารณา 
(รายงานการประชุม) 
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