PAGE  
8

หน่วยงาน..........................................................................................
     
แบบสอบถามการควบคุมภายใน
ด้านการเงินการบัญชี
	คำถาม
	มี/ใช่
	ไม่มี/ไม่ใช่
	คำอธิบาย/คำตอบ

	1.  การเก็บรักษาเงินโดยทั่วไป
1) มีสถานที่และตู้นิรภัยสำหรับเก็บรักษาเงินที่ปลอดภัย     
2) มีกรรมการรักษาเงินที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ถูกต้องตามระเบียบ
3) เจ้าหน้าที่การเงินได้ส่งมอบเงินหรือหลักฐานแทนตัวเงินให้กรรมการฯ ตรวจนับพร้อมรายงานเงินคงเหลือประจำวันเป็นประจำทุกวันที่มีการรับหรือจ่ายเงิน
4) กรรมการฯ ได้ตรวจนับเงินดังกล่าวให้ถูกต้องก่อนลงลายมือชื่อในรายงานฯ ทุกสิ้นวัน
5) กรณีมีเงินสดย่อยของเงินทดรองราชการ  เจ้าหน้าที่การเงินได้เสนอกรรมการฯ เพื่อนำฝากในตู้นิรภัยในลักษณะหีบห่อ โดยระบุจำนวนเงินในช่องหมายเหตุของรายงานเงินคงเหลือฯ ทุกครั้ง
6) รายงานเงินคงเหลือฯ ได้เสนอหัวหน้าส่วนราชการทราบทุกครั้ง
7) การเก็บรักษาเงินถูกต้องตามระเบียบและอยู่ภายในวงเงินเก็บรักษา
8) ไม่มีเช็คหรือใบสำคัญหรือใบยืมที่ไม่ถูกต้องไว้แทนตัวเงิน
9) ผู้รักษาเงินกับผู้ทำบัญชีเงินสดเป็นบุคคลคนละคน
10) กรรมการรักษาเงินไม่เคยมอบให้กรรมการผู้เดียวถือกุญแจทั้งหมด
11) ผู้ตรวจสอบภายในหรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบทำการตรวจนับ
เงินสดโดยไม่บอกล่วงหน้า
สรุป : การเก็บรักษาเงินโดยทั่วไป
            มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ เพื่อให้ความมั่นใจว่าการเก็บรักษาเงินปลอดภัย ถูกต้องตามระเบียบ ถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร
2. การรับเงิน
2.1  การรับเงินตามใบเสร็จรับเงิน
1) ออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งที่มีการรับเงิน
2) ใช้ใบเสร็จรับเงินทีละเล่มสำหรับรายรับประเภทเดียวกัน
3) ใบเสร็จรับเงินมีเลขลำดับเล่มที่ และฉบับที่พิมพ์ไว้ล่วงหน้า
4) มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
5) ใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้ เก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย และมีการทำทะเบียนคุมเพื่อให้ทราบจำนวนที่คงเหลืออยู่ในมือทั้งหมด
6) การเบิกใช้แต่ละครั้งผู้เบิกได้ลงนามไว้เป็นหลักฐาน
7) ใบเสร็จรับเงินที่ยกเลิกหรือไม่ใช้ มีการขีดฆ่าและเก็บไว้ครบชุด
8) กรณีใบเสร็จที่ลงรายการผิดพลาดเล็กน้อย  ได้ขีดฆ่าและเขียนใหม่โดยผู้รับเงินลงลายมือชื่อกำกับการขีดฆ่า
9) กรณีมีการมอบหมายให้บุคคลอื่นรับเงินแทน การรับส่งเงินระหว่างเจ้าหน้าที่ มีการสอบยอดจำนวนเงินตามสำเนาใบเสร็จรับเงิน และมีหลักฐานลงชื่อรับส่งเงินระหว่างกัน
10) ระยะเวลาการส่งเงิน จะนำส่งเจ้าหน้าที่การเงินในวันที่รับเงินหรือวันทำการถัดไป
11) ใบเสร็จรับเงินฉบับที่ไม่ใช้ในเล่ม  เมื่อสิ้นปีงบประมาณมีการปรุหรือเจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้ทุกชุด
12) ทุกสิ้นปีงบประมาณ มีการรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินเสนอผู้บริหารหรือ ผอ.กองคลังว่ามีใบเสร็จในความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใด และได้ใช้ไปเล่มใด เลขที่ใด ภายในเดือนตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป
13) ได้แยกใบเสร็จรับเงินกรณีรับเงินทดรองราชการออกต่างหากจากใบเสร็จรับเงินปกติ 
14) ใบเสร็จรับเงินที่ใช้แล้ว มีการสอบทานว่าได้มีการนำลงบัญชีครบทุกฉบับ   (เช่น   ผู้ตรวจสอบการรับจ่ายเงินประจำวันได้ตรวจสอบสำเนาใบเสร็จกับการบันทึกบัญชี)
15) มีการกำหนดว่าเช็คที่ได้รับจะต้อง “ขีดคร่อม” เพื่อเข้าบัญชีของหน่วยงาน
16) หน้าที่ของเจ้าหน้าที่รับเงินในแผนกการเงินแยกจากหน้าที่ต่อไปนี้
1. บันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝากธนาคาร
2. นำเงินสดฝากธนาคาร
3. กระทบยอดเงินสดและเงินฝากธนาคาร
4. ลงนามการจ่ายเช็ค
       17)  การรับเงินได้บันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบ GFMIS (จัดทำ 
               นส.01) ภายในวันที่ได้รับเงิน  หรือหากได้รับเงินหลังกำหนด
               ปิดบัญชีได้บันทึกในระบบในวันทำการถัดไป
18) หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรได้
              ตรวจสอบจำนวนเงินที่จัดเก็บกับหลักฐานและรายการที่บันทึกไว้    
              ในระบบ GFMIS ว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ เมื่อถูกต้องได้แสดง
        ยอดรวมเงินรับตามใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้ายและลงลายมือชื่อ       

              กำกับไว้ด้วย  (ระเบียบการเบิกจ่ายฯ ปี 2551 เริ่มบังคับ 8 มี.ค.51)
   2.2   การรับเงินจากคลัง  (ระบบ GFMIS)

1) ได้กำหนดสิทธิการใช้และรหัสผ่าน 3 สิทธิ โดยไม่ได้มอบหมายให้
ผู้ปฏิบัติหน้าที่การเงินบัญชีเป็นผู้ถือสิทธิการ Encryp ด้วย
2) ผู้ถือสิทธิการ Encrypt  ข้อมูล   (หรือผู้ได้รับมอบหมายเป็น
        ลายลักษณ์อักษร) ได้ดำเนินการตามสิทธิด้วยตนเองทุกครั้ง 
       (การ Encrypt  ข้อมูลถือเสมือนหนึ่งลายมือชื่อของผู้มีอำนาจในการ  
             นำข้อมูลเข้าระบบทุกกรณี เป็นการยืนยันว่าผู้ถือสิทธิได้ตรวจสอบ
              ความครบถ้วนถูกต้องของข้อมูลในการเบิกจ่ายแล้ว)
3) ผู้ถือสิทธิ L (Load ข้อมูล)  และ E (Encrypt ) ได้เปลี่ยนรหัสผ่านเป็นระยะ ๆ ( เช่น  ทุก 3 เดือน)
4) ได้จัดทำทะเบียนคุมเงินที่เบิกจากคลัง แยกเงินงบประมาณ 
                และเงินฝากคลัง
5) ได้เรียกรายงานรายวัน รายสัปดาห์ รายเดือน เพื่อตรวจสอบข้อมูลการเบิกเงินจากคลังจังหวัดว่าถูกต้องหรือไม่เป็นประจำ
      6)    กรณีขอเบิกเงินจากคลังสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของหรือ      

             เช่าทรัพย์สินตามระเบียบพัสดุฯ ที่มีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไป
             ได้จัดทำใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างเพื่อจองงบประมาณในระบบโดย
             ให้สำนักงานคลังจังหวัดจ่ายเงินเข้าบัญชีให้เจ้าหนี้โดยตรงทุกครั้ง
      7)    การดำเนินการตามข้อ 6) ได้ขอเบิกเงินจากคลังไม่เกินห้าวันทำ
             การนับจากวันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้อง

      8)    การเบิกเงินจากคลังได้พิจารณาว่าค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในปี งปม.ใด  
             จึงเบิกเงินจากงบประมาณรายจ่ายของปีนั้น (เว้นแต่ค่าใช้จ่ายเงิน
             งบกลางจะเบิกจ่ายตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง)
      9)    การขอเบิกเงินจากคลังทุกกรณี  มีการหักภาษี ณ ที่จ่าย
     10)    การขอเบิกเงินสำหรับค่าสาธารณูปโภคได้จัดทำเอกสารให้   
             กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้กับเจ้าหนี้ 
            โดยตรง 
สรุป : การรับเงิน
           มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ เพื่อให้ความมั่นใจว่า การรับเงินมีการอนุมัติตรวจสอบและบันทึกบัญชีอย่างถูกต้องครบถ้วนและสม่ำเสมอ ถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงการควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร
3.  การจ่ายเงิน
1) มีระเบียบ ข้อบังคับเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินอย่างชัดเจน
2) การจ่ายเงินจ่ายเป็นเช็ค เว้นแต่รายจ่ายเล็กน้อยจ่ายจากเงินสดย่อย
3) เช็คที่ไม่ใช้ หรือเช็คที่ยกเลิก ได้ขีดฆ่าเพื่อป้องกันมิให้นำไปใช้อีก
4) การจ่ายเงินกรณีซื้อ เช่าทรัพย์สิน หรือจ้างทำของได้ออกเช็คในนามผู้มีสิทธิขีดฆ่าคำว่าตามคำสั่งหรือผู้ถือออก และขีดคร่อมด้วย
5) การจ่ายเงินให้วิทยากรภายนอกได้ออกเช็คสั่งจ่ายชื่อวิทยากรโดยตรง และขีดฆ่าหรือผู้ถือออก
6) มีการควบคุมเช็คซึ่งยังไม่ได้ใช้อย่างเหมาะสม  
7) ได้จัดทำสมุดควบคุมเช็คทั้งหมดที่รับจากธนาคารว่าในแต่ละปีมีเช็คเล่มใด เลขที่ใด 
8) การจ่ายเงินทุกประเภทมีเอกสารใบสำคัญประกอบการจ่ายเงินครบถ้วนและถูกต้องตามระเบียบ
     9)   มีการตรวจสอบหลักฐานทุกราย ก่อนการจ่ายเงินทุกครั้งว่า  
            จ่ายได้ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและมติคณะรัฐมนตรี
10) ผู้เขียนเช็คเป็นคนละคนกับผู้อนุมัติใบสำคัญจ่าย
11) หน้าที่ของผู้เซ็นเช็ค (ผู้ลงนามในเช็ค)  แยกต่างหากจากหน้าที่ดังต่อไปนี้
1. เก็บรักษาเงินสดย่อย
2. อนุมัติใบสำคัญจ่ายเงิน
3. บันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝากธนาคาร
4. บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
12) มีการระบุวงเงินและผู้มีอำนาจในการลงนามสั่งจ่ายเช็ค
13) ไม่มีการลงลายมือชื่อในเช็คเพื่อสั่งจ่ายเงินไว้ล่วงหน้า
14)  มีการกำหนดให้มีผู้มีอำนาจลงนามในเช็คที่สั่งจ่ายมากกว่าหนึ่งคน
15) มีการส่งเช็คให้ผู้รับทันทีเมื่อลงนามแล้วมีการจำกัดผู้มีสิทธิที่จับต้องเช็ค
16) การจ่ายเงินให้แก่ผู้อื่นที่ไม่ใช่เจ้าหนี้หรือผู้ไม่มีสิทธิรับเงิน จะจ่ายโดยมีหนังสือมอบฉันทะ/หนังสือมอบอำนาจของผู้มีสิทธิรับเงิน
17) ไม่มีการกำหนดให้เจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการซื้อจ้างและการเงิน รับเงินแทนผู้มีสิทธิรับเงิน
18) มีการประทับตราใบสำคัญเมื่อจ่ายเงินแล้ว โดยประทับตราจ่ายเงินแล้ว พร้อมลงชื่อผู้จ่าย ชื่อตัวบรรจง และวันที่จ่าย
19) ได้จัดทำทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกตามแบบฟอร์มที่คู่มือ GFMIS กำหนด เพื่อควบคุมใบสำคัญการเบิกจ่าย
20) ได้ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายให้มีรายละเอียดครบถ้วน  เช่นใบเสร็จรับเงินมีชื่อ ที่อยู่ผู้ขาย วันเดือนปีรับเงิน รายการ จำนวนเงินทั้งตัวเลขตัวอักษร  ลายมือชื่อผู้รับเงิน ครบถ้วน
21) มีผู้ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายเงินกับการบันทึกบัญชีจ่ายเงินทั้งในสมุดเงินสดและสมุดเงินฝากธนาคารในบัญชีเกณฑ์คงค้าง  (ระเบียบการเก็บรักษาเดิม)
22) ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบข้างต้นได้ปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวเป็นประจำทุกสิ้นวัน และลงลายมือชื่อกำกับยอดคงเหลือในสมุดบัญชีเงินสด และสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
23) กรณีเป็นการจ่ายเงินอื่น ๆ   เช่น
        ก.  นำเงินส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน  ได้นำส่งอย่างน้อย เดือนละ 
             ครั้ง แต่วันใดมีเงินรายได้แผ่นดินเกินหนึ่งหมื่นบาทได้นำส่ง  
                 โดยด่วนหรืออย่างช้าไม่เกิน 3 วันทำการ
            ข.  เงินเบิกเกินส่งคืนหรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  หรือเงินที่เบิก

                  จากคลังถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด  ได้นำส่งคลังภายใน 15 
                  วันทำการนับจากวันรับเงินจากคลัง
ค. เงินที่ได้จ่ายไปแล้วถ้ารับคืนได้นำส่งคลังภายใน 15 วันทำการ   
                 นับจากวันที่ได้รับคืน
    24 ) ได้จัดทำทะเบียนคุมการรับและนำส่งเงิน  เงินรายได้แผ่นดิน
ตามแบบในคู่มือระบบ GFMIS (บันทึกการรับเงิน และบันทึกการนำส่งเงินครบถ้วน)
25) การจ่ายเงินทุกรายการได้บันทึกการจ่ายเงินไว้ในระบบ GFMIS 

เช่น   ได้บันทึกการจ่ายเงินตาม นส.02  และทะเบียนคุม,  การจ่ายเงินตามหลักฐานและตาม ขจ.01 ได้บันทึกในทะเบียนคุมเงินที่เบิกจากคลัง

26) มีการตรวจสอบการจ่ายเงินตามข้อ 25) และผู้ตรวจสอบได้ลงนาม
        แสดงการตรวจสอบเป็นหลักฐานทุกสิ้นวัน

สรุป : การจ่ายเงิน
           มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ เพื่อให้ความมั่นใจว่าการเบิกจ่ายเงินมีการอนุมัติตรวจสอบว่าเป็นไปตามระเบียบ กฎเกณฑ์ และบันทึกบัญชีอย่างถูกต้อง ครบถ้วนและสม่ำเสมอ ถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงการควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร
4.  เงินฝากธนาคาร
1) ธนาคารที่ฝากเงินไว้นั้นเป็นธนาคารที่ได้รับอนุมัติให้ฝากเงินได้ตามระเบียบ หรือกฎหมายที่กำหนดไว้
2) การเปิดบัญชีธนาคาร และการกำหนดผู้มีอำนาจในการลงนามสั่งจ่ายได้รับมอบอำนาจโดยถูกต้อง
3) มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติที่แจ้งให้ธนาคารทราบ เมื่อมีการเปลี่ยนผู้มีอำนาจในการลงนามจ่ายเช็ค
4) มีการตั้งกรรมการฝากถอน
5) กรณีรับเช็คที่ฝากคืนจากธนาคาร มีการลงบัญชีคุมและมีการติดตามทุกรายการ
6) มีการเก็บรักษาสมุดคู่ฝาก ใบนำฝากธนาคาร และต้นขั้วเช็คไว้เรียบร้อย
7) มีการพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี อย่างน้อยเดือนละครั้ง
8) ผู้มีหน้าที่พิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารไม่ได้ทำหน้าที่ดังต่อไปนี้
1. ลงนามในเช็ค
2. ลงรายการในสมุดเงินสด
3. เก็บรักษาและรับจ่ายเงินสด
9) ใบแจ้งยอดเงินฝาก มีการส่งโดยตรงไปยังผู้จัดทำงบกระทบยอด
10) ยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคาร มีการคุมยอดด้วยบัญชีแยกประเภททั่วไป (สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร)
    11)   ผู้ตรวจสอบภายในตรวจผลการพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกครั้ง            
12)   ผลการพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารได้เสนอผู้บังคับบัญชาทุกครั้ง  
13)   มีการควบคุมหรือติดตามเช็คซึ่งผู้รับยังมิได้นำไปขึ้นเงินเป็น       
             เวลานาน
สรุป :   เงินฝากธนาคาร
            มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ เพื่อให้ความมั่นใจว่าเงินฝากธนาคารมีอยู่จริง บันทึกบัญชีถูกต้องและครบถ้วน ถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงการควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร
5.  เงินฝากคลัง
1) ประเภทเงินที่ฝากและถอนเป็นไปตามระเบียบ
2) มีการแต่งตั้งกรรมการเพื่อการฝากหรือถอนเงินจากคลัง
3) ได้นำเงินนอกงบประมาณฝากคลังอย่างน้อยเดือนละครั้ง
4) กรณีเป็นเงินนอกงบประมาณที่เบิกจากคลังแล้วจ่ายไม่หมดหรือไม่ได้จ่ายได้นำฝากคลังภายใน 15 วันนับจากวันที่รับเงินจากคลัง
5) กรณีได้รับเงินนอกงบประมาณเป็นเช็คได้นำฝากคลังภายในวันที่ได้รับเช็คหรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป
6) มีการเก็บรักษาใบนำส่งเงินนอกงบประมาณ  ใบรับฝากเงิน (ใบ Pay-in)  และฎีกาเงินนอกงบประมาณ (หรือ ขบ 03) ไว้เรียบร้อยทุกฉบับ
7) มีการพิสูจน์ยอดเงินฝากคลังอย่างน้อยเดือนละครั้ง  (เรียกรายงานเงิน
ฝากคลังจากระบบฯ  ตรวจสอบกับบัญชีเงินฝากคลัง)
8) ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบผลการพิสูจน์ยอดเงินฝากคลังทุกครั้ง
9) ผลการพิสูจน์ยอดเงินฝากคลังได้เสนอผู้บังคับบัญชาทุกครั้ง
10) ได้จัดทำทะเบียนคุมการรับและนำส่งเงิน   เงินฝากคลัง   ตามแบบ
ในคู่มือระบบ GFMIS  และบันทึกการรับเงิน และบันทึกการนำส่งเงินครบถ้วน
สรุป : เงินฝากคลัง
           มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ เพื่อให้ความมั่นใจว่ามีการนำเงินส่งคลังถูกต้องครบถ้วนและตามระยะเวลาที่กำหนด ถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงการควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร
6.  เงินยืม
1) สัญญาเงินยืมได้รับอนุมัติโดยผู้มีอำนาจตามระเบียบ
2) การยืมได้แสดงประมาณการค่าใช้จ่าย  และกำหนดระยะเวลาใช้คืน
3) ผู้ยืมเงินกับผู้อนุมัติเป็นบุคคลคนละคนกัน
4) ได้ลำดับเลขที่สัญญาเงินยืมแต่ละประเภทออกจากกันเพื่อให้ง่ายต่อการบันทึกบัญชี  (เช่น  บย.ร  .1/51  เป็นเงินยืมราชการ,   บย.ท. 1/51 เป็นเงินยืมทดรองราชการ    และ บย.น. 1/51  เป็นเงินยืมนอกงบประมาณ)
5) การยืมเงินงบประมาณ  หรือการยืมเงินทดรองราชการเป็นไปตาม
        วัตถุประสงค์ที่กำหนดตามระเบียบเท่านั้น
6) ได้พิจารณาเงินยืมเฉพาะที่จำเป็นในราชการ  (เช่น   ไม่พิจารณาให้ยืมเงินซื้อวัสดุสำนักงานซึ่งซื้อปกติได้) 
7) ผู้ยืมเงินได้ลงลายมือชื่อรับเงิน ณ วันที่รับเงินจริง พร้อมระบุวันที่
        รับเงิน
8) ได้จัดทำทะเบียนคุมเงินยืมทุกประเภทเพื่อควบคุม ติดตามลูกหนี้
9) เงินยืมที่เกินกำหนดมีการเร่งรัดให้ส่งคืนตามระเบียบ
10) ไม่อนุมัติให้ยืมเงินใหม่ หากยังไม่ส่งใช้เงินยืมเก่า
11) กรณีจำเป็นต้องยืมเงินซื้อวัสดุได้ให้งานพัสดุเป็นผู้ยืมหรือเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดหา
12) การยืมเงินเพื่อจัดหาพัสดุได้ปฏิบัติตามระเบียบพัสดุทุกครั้ง
13) เมื่อได้รับคืนเงินยืมแต่ละประเภท  มีการออกใบเสร็จรับเงิน หรือใบรับใบสำคัญ  และบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงิน
14) มีการเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินที่ยังไม่ส่งใช้ไว้อย่างเป็นระเบียบในที่ปลอดภัย
15) กรณีที่ต้องจ่ายเงินยืมสำหรับการปฏิบัติราชการที่ติดต่อคาบเกี่ยวจากปีงบประมาณปัจจุบันไปถึงปีงบประมาณถัดไป ได้เบิกเงินยืมจากงบประมาณในปีปัจจุบัน 
- สำหรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไม่เกิน 90 วันนับแต่วันเริ่มต้น  
              ปีงบประมาณใหม่ (ระเบียบเดิมไม่เกิน 60 วัน)
- สำหรับปฏิบัติราชการอื่น ๆ ไม่เกิน 30 วันนับแต่วันเริ่มต้นปี 
               งบประมาณใหม่ (ระเบียบเดิมไม่เกิน 15 วัน) 
    16)  การจ่ายเงินยืมเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน  
           ราชอาณาจักรได้จ่ายสำหรับระยะเวลาการเดินทางไม่เกิน 90 วัน
            (ระเบียบเดิม 60 วัน)
    17)  ผู้ยืมเงินได้ส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไปภายใน  
           กำหนดเวลา ดังนี้
           -  เดินทางไปประจำต่างสำนักงานหรือต่างประเทศ ภายใน 30 วัน
              นับแต่วันได้รับเงิน
           -  เดินทางไปราชการอื่น รวมทั้งไปต่างประเทศชั่วคราวภายใน  
              15 วันนับจากวันกลับมาถึง
           -  กรณีอื่น ภายใน 30 วันนับจากวันได้รับเงิน  
สรุป : เงินยืม
           มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ เพื่อให้ความมั่นใจว่าเงินยืม
มีการเก็บรักษา และใช้จ่ายอย่างถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด ถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงการควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร
7.  การบัญชี
1) ได้บันทึกบัญชีเกณฑ์คงค้าง
2) มีเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีทุกครั้ง
3) ได้บันทึกบัญชีตามวันที่รับหรือจ่ายเงินจริงทุกครั้ง
4) ผู้บันทึกบัญชีเงินสดไม่ได้เป็นผู้เก็บรักษาเงินและจัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวัน
5) ได้ตรวจสอบยอดคงเหลือในสมุดบัญชีเงินสดกับรายงานเงินคงเหลือประจำวันทุกวันที่มีการรับหรือจ่ายเงินให้มียอดถูกต้องตรงกัน  
6) ทำบัญชีเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ
7) ได้เก็บรักษาเอกสารการบันทึกบัญชีเป็นหมวดหมู่เรียงตามลำดับอย่างปลอดภัย
8) ได้จัดทำทะเบียนหรือบัญชีย่อยต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง   เช่น   บัญชีย่อยรายได้แผ่นดิน   บัญชีย่อยคุมเงินมัดจำประกันสัญญา   ทะเบียนคุมรายได้เงินบำรุงพัฒนาฝีมือแรงงาน 
9) ได้จัดทำงบทดลองเสนอผู้บริหารเป็นประจำทุกเดือน
10) ได้ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีย่อยหรือทะเบียนกับบัญชีแยกประเภททั่วไปเพื่อพิสูจน์ความถูกต้อง
11) ได้ตรวจสอบงบทดลองกับรายงานบัญชีแยกประเภทจากระบบ GFMIS  เป็นประจำทุกเดือน
12) ทุกสิ้นปีงบประมาณได้ปรับปรุงบัญชี   (เช่น  ปรับปรุงรายได้ค้างรับ  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  วัสดุใช้ไป  ค่าเสื่อมราคา)  และปิดบัญชี  (ปิดบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย)
13) ได้จัดทำงบการเงินประจำปี
14) ได้ตรวจสอบกระทบยอดหรือหาความแตกต่างของบัญชีเงินสดกับรายงานเงินคงเหลือประจำวัน,  เงินฝากธนาคารกับงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร,  เงินฝากคลังกับรายงานความเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง,  บัญชีลูกหนี้เงินยืมกับสัญญาเงินยืมที่ยังไม่ส่งใช้,  บัญชีเจ้าหนี้/ใบสำคัญค้างจ่ายกับใบแจ้งหนี้เอกสารขอเบิกเงินที่ยังไม่ชำระ
สรุป :  การบัญชี
            มีการควบคุมที่เพียงพอหรือไม่ เพื่อให้ความมั่นใจว่ามีการบันทึกบัญชีอย่างถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด ถ้าไม่เพียงพอจะมีวิธีการปรับปรุงการควบคุมให้ดีขึ้นอย่างไร

	
	
	


	สรุป :  ผลการประเมินด้านการเงินการบัญชี
…….(จากข้อสรุป 1,  2, 3, 4, 5 , 6   และ 7   มีการควบคุมเพียงพอหรือไม่  เพื่อให้ความมั่นใจว่า การเก็บรักษาเงิน  การรับจ่ายเงินสด  เงินฝากธนาคาร  เงินฝากคลัง เงินยืม  และการบัญชี  เป็นไปอย่างถูกต้องตรงตามระเบียบที่กำหนด  บันทึกบัญชีถูกต้องครบถ้วนและสม่ำเสมอหรือไม่)…….
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