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การจัดวางระบบการควบคุมภายในของกิจกรรมหรือกระบวนการปฏิบัติงานที่มีความเสี่ยงสูงที่เหมือนกันของหน่วยงานในภูมิภาค
(สถานบันพัฒนาฝีมือแรงงานและสำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน)
กิจกรรมด้านการเงินและบัญชี

	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
(1)
	การควบคุมที่มีอยู่
(2)
	การประเมินผลการควบคุม

(3)
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)

	1.  เพื่อให้การเบิก-จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีเป็นไปตามระยะเวลาที่ได้กำหนดไว้ในแผนการเบิก-จ่ายประจำปี
2. เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านบัญชี มีประสิทธิภาพ ถูกต้อง ตามระเบียบ
3. เพื่อให้การยืมเงินและส่งใช้เงินยืม ปฏิบัติได้ถูกต้องตามระเบียบที่กำหนด และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการยืม
4. เพื่อให้การบันทึกบัญชีถูกต้องและเป็นปัจจุบันสามารถจัดทำรายงานการเงินการบัญชีได้ถูกต้องเรียบร้อยตามระเบียบที่กำหนด      
5. เพื่อให้งบทดลองที่จัดทำแบบเกณฑ์คงค้าถูกต้องและตรงกับงบทดลองในระบบ GFMIS
6. เพื่อให้การเก็บเอกสารหลักฐาน  ใบสำคัญคู่จ่ายถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบและเป็นปัจจุบัน
	1.1 จัดทำสมุดบัญชีการควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี  โดยการแยกเงินออกเป็นผลผลิตกิจกรรมและประเภทของการใช้จ่ายเงิน
1.2 จัดทำเลขดัชนีในการ   คุมยอดเงินงบประมาณแต่ละรายการโดยแบ่งเป็นกิจกรรม
1.3 จัดทำบัญชีคุมยอดเงินงบประมาณในคอมพิวเตอร์เพื่อเป็นหลักฐานการตรวจทาน
1.4 จัดทำสรุปผลการใช้จ่ายเงินในแต่ละวัน /เดือน/ ไตรมาส
1.5 จัดทำแผนการปรับลดค่าใช้จ่ายตามมาตรการประหยัดพลังงาน
1.6 จัดทำรายงานการใช้จ่ายเงินส่งกองคลัง ตามแบบ บช. 1,2
1.7 ตรวจสอบบัญชีการใช้จ่ายเงินให้ตรงกับบัญชีของฝ่ายบัญชีกองคลัง
1.8 จัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตประจำปีงบประมาณ
2.1 มีการแต่งตั้งกรรมการตรวจสอบบัญชีและแจ้งแนวทางการตรวจสอบให้กรรมการทราบ
3.1 ตรวจสอบเอกสารประกอบการยืมเงินให้ถูกต้องครบถ้วน และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ในการยืม ก่อนเบิกจ่ายเงินยืมทุกสัญญา
3.๒ แจ้งผู้ยืมให้รีบดำเนินการเบิกจ่ายเงินเพื่อส่งใช้เงินยืมให้ทันตามกำหนดเวลา
3.๓ แจ้งเวียนระเบียบการยืมเงินให้เจ้าหน้าที่ทราบเพื่อให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบที่กำหนด
3.๔ มีการจัดทำทะเบียนคุมเงินยืมเพื่อไม่ให้มีการยืมซ้ำซ้อน และติดตามลูกหนี้
4.1 มีคำสั่งแบ่งงาน  ภายในหน่วยงาน แบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบด้านการเงินการบัญชี
4.๒ จัดให้มีผู้รับผิดชอบโดยตรงในการบันทึกบัญชีและจัดทำรายงานให้เป็นปัจจุบัน
5.1 บันทึกบัญชี (บัญชีมือ)
ตามคู่มือการบันทึกบัญชีระบบ GFMIS

5.2 ตรวจสอบเอกสารตามระบบ GFMIS การเบิกเงินการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำส่งเงินให้ครบถ้วน
6.1 เก็บเอกสารใบสำคัญเรียงตามเลขที่ฎีกา/ใบสำคัญจ่ายและเก็บเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วนตามระเบียบและเป็นปัจจุบัน
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