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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตจัดตั Êงศูนย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:กองสง่เสริมการพฒันาฝีมือแรงงาน 

กระทรวง:กระทรวงแรงงาน 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขออนญุาตจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองสง่เสริมการพฒันาฝีมือแรงงาน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงานพ.ศ. 2545 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, สว่นกลางทีÉตั Êงอยู่ในภมิูภาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางทีÉตั Êงอยูใ่น

ภมิูภาค (นอกกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พ.ร.บ.สง่เสริมการพฒันาฝีมือแรงงานพ.ศ. 2545 และทีÉแก้ไข

เพิÉมเตมิ  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 20วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน1  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 1  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 1  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

25/05/2558 12:42  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการกองส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงานกรมพฒันาฝีมือแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 

10400 โทรศพัท์ : 02 245 1707 ต่อ 

   415,416,417   

/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 
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2) สถานที É ให้บริการสถาบนัพฒันาฝีมือแรงงานภาค 1-12/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (ทีÉอยู/่โทรศพัท์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

3) สถานที É ให้บริการศูนย์พฒันาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานครถนนสขุมุวิทเขตวฒันากรุงเพฯโทร. 0 2390 0261-

5/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (เฉพาะผูป้ระกอบกิจการทีÉมีสํานกังานตัÊงอยู่ในเขตวฒันาและเขตพระโขนง) 

4) สถานที É ให้บริการศูนย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัทกุจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (ทีÉอยู/่โทรศพัท์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

 สถานที É ให้บริการศูนย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัลพบรีุ/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (ศูนย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัลพบรีุ 150 หมู่ 3 ตําบลป่าตาล อําเภอเมือง จงัหวดัลพบรีุ 15000 

โทรศพัท์ :0 3642 6947,0 3642 6948,0 3642 4945 โทรสาร : 0 3642 6947,0 3642 6948 

http://www.dsd.go.th/lopburi) 

  

 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ให้ผู้ขอรับอนญุาตยืÉนในเขตจงัหวดัทีÉศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงานนั Êนตั Êงอยู ่

 

1. เงืÉอนไขการจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

 

 1.1 สถานประกอบกิจการต้องมีสถานทีÉฝึกทีÉได้จดัไว้เป็นสดัสว่นแยกจากหน่วยประกอบกิจการ 

 

 1.2 ศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงานต้องมีความพร้อมและความเหมาะสมในเรืÉองสถานทีÉเครืÉองมือเครืÉองจกัรอปุกรณ์หรือสิÉง

อํานวยความสะดวกและจะต้องได้รับอนญุาตจากนายทะเบียนซึÉงเป็นไปตามประกาศคณะกรรมการสง่เสริมการพฒันา

ฝีมือแรงงานเรืÉองหลกัเกณฑ์วิธีการและเงืÉอนไขการจดตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงานลงวนัทีÉ 16 มิถนุายน 2546 
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 1.3 สถานทีÉเครืÉองมือเครืÉองจกัรอปุกรณ์หรือสิÉงอํานวยความสะดวกต้องมีลกัษณะเหมาะสมสําหรับการฝึกอบรมฝีมือ

แรงงานตามสาขาอาชีพทีÉรัฐมนตรีวา่การกระทรวงแรงงานประกาศกําหนดและต้องมีสภาพทีÉดีและมีความปลอดภยั 

 

2. การพิจารณาอนญุาต 

 

เมืÉอนายทะเบียนตรวจสอบแล้วเหน็วา่ผู้ ยืÉนคําขอมีความพร้อมและความเหมาะสมจะออกใบอนญุาตจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรม

ฝีมือแรงงานให้แก่ผู้ยืÉนคําขอ 

 

ในกรณีทีÉนายทะเบียนไมใ่ห้ความเหน็ชอบให้แจ้งเป็นหนงัสือพร้อมเหตผุลสิทธิและระยะเวลาในการอทุธรณ์ให้ผู้ ยืÉนคําขอ

ทราบ 

 

กรณีใบอนญุาตจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงานสญูหายถกูทําลายหรือชํารุดลบเลือนในสาระสําคญัให้ผู้ขอรับอนญุาต

จดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงานขอรับใบแทนใบอนญุาตโดยยืÉนคําขอพร้อมแนบใบอนญุาตทีÉชํารุดหรือหลกัฐานการลง

บนัทึกประจําวนัของพนกังานสอบสวนวา่ใบอนญุาตสญูหายเพืÉอประกอบการพิจารณาผู้ รับอนญุาตต้องแสดง

ใบอนญุาตจดัตั Êงศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงานไว้ในทีÉเปิดเผยและเห็นได้ง่ายณศนูย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

 

หมายเหต ุ

 

**กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนหรือไมอ่าจแก้ไข/เพิÉมเติมได้ในขณะนั Êน

ผู้ รับคําขอและผู้ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนด

ระยะเวลาให้ผู้ ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมหากผู้ยืÉนคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมได้ภายในระยะเวลาทีÉ

กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

**พนกัเจ้าหน้าทีÉจะยงัไมพิ่จารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนั Êนเรียบร้อยแล้ว 

 

**ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแตเ่จ้าหน้าทีÉตรวจเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในคูมื่อ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

**ทั Êงนี Êจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ 



4/8 
 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ยืÉนคําขอเจ้าหน้าทีÉ

ตรวจสอบความครบถ้วน

ของเอกสารและลงทะเบียน

เอกสาร 

 

 
 

1 ชัÉวโมง กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉออกตรวจสอบ

พร้อมของสถานทีÉฝึก

เครืÉองจกัรอปุกรณ์ 

 

 
 

19 วนัทําการ กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบียนพิจารณาให้

ความเห็นชอบและออก

ใบอนญุาต 

ให้แก่ผู้ยืÉนคําขอแจ้งสถาน

ประกอบกิจการมารับ

หนงัสือรับรอง 

 

 
 

5 ชัÉวโมง กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 20 วนัทําการ 
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14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (และเอกสารอืÉนๆ

ทีÉเกีÉยวข้องตาม

รายละเอียดใน

แบบฟอร์ม) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับอนญุาต

จดัตั Êงศนูย์

ฝึกอบรมฝีมือ

แรงงาน   (แบบ

ศร 1) 

กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

1 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

3) 

กรณีห้างหุ้นสว่น

สามญัสําเนา

บตัรประชาชน

ของผู้เป็นห้าง

หุ้นสว่นทกุคน 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

กรณีห้างหุ้นสว่น

สามญัสําเนา

ทะเบียนบ้านของ

ผู้เป็นห้างหุ้นสว่น

- 1 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ทกุคน 

5) 

กรณีห้างหุ้นสว่น

สามญับญัชี

รายชืÉอผู้ เป็น

หุ้นสว่นทกุคน 

- 1 1 ฉบบั - 

6) 

กรณีนิตบิคุคล

หนงัสือรับรอง

ของนายทะเบียน

หุ้นสว่นบริษัท 

- 1 1 ฉบบั - 

7) 

กรณีนิตบิคุคล

หนงัสือรับรอง

ของนายทะเบียน

หุ้นสว่นบริษัท 

- 1 1 ฉบบั - 

8) 

กรณีนิตบิคุคล

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้มี

อํานาจทําการ

แทนนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

9) 

กรณีนิตบิคุคล

สําเนาทะเบียน

บ้านของผู้มี

อํานาจทําการ

แทนนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนกองสง่เสริมการพฒันาฝีมือแรงงาน 

หมายเหตุ(กองส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงานกรมพฒันาฝีมือแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 

โทรศพัท์ : 02 245 1707 ต่อ 415,416,417 / ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน) 

2) ช่องทางการร้องเรียนกรมพฒันาฝีมือแรงงาน 

หมายเหตุ(กรมพฒันาฝีมือแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 http://www.dsd.go.th) 

3) ช่องทางการร้องเรียนกระทรวงแรงงาน 

หมายเหตุ(กระทรวงแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 สายด่วน 1546 

http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint) 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัลพบรีุ 

หมายเหตุ (150 หมู่ 3 ตําบลป่าตาล อําเภอเมือง จงัหวดัลพบรีุ 15000 โทรศพัท์ :0 3642 6947,0 3642 

6948,0 3642 4945 โทรสาร : 0 3642 6947,0 3642 6948 

http://www.dsd.go.th/lopburi) 

 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอร์มทีÉใช้ยืÉน 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

สําเนาเอกสารทกุฉบบัต้องมีการรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้มีอํานาจลงนามแทนบริษัทหรือผู้ รับมอบอํานาจ 

 

สามารถดาวโหลดได้ทีÉ

http://home.dsd.go.th/sdpaa/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=123&amp;Itemid=

125 
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วันทีÉพมิพ์ 15/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเวบ็ไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย ชานนท์อาคะมา 

อนุมัติโดย Subhop Pingta 

เผยแพร่โดย สกุญัญาองค์วิเศษไพบลูย์ 

 

 

 
 


