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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตและการต่อใบอนุญาตดาํเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน

แห่งชาติ 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:สํานกัพฒันามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 

กระทรวง:กระทรวงแรงงาน 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขออนญุาตและการตอ่ใบอนญุาตดาํเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแหง่ชาต ิ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกัพฒันามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงานพ.ศ. 2545 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, สว่นกลางทีÉตั Êงอยู่ในภมิูภาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางทีÉตั Êงอยูใ่น

ภมิูภาค (นอกกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พ.ร.บ.สง่เสริมการพฒันาฝีมือแรงงานพ.ศ. 2545 และทีÉแก้ไข

เพิÉมเตมิ  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตและการตอ่ใบอนญุาตดําเนินการทดสอบ

มาตรฐานฝีมือแรงงานแหง่ชาติ 25/05/2558 10:04  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการสํานกัพฒันามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงานชัÊน 7 อาคารกรมพฒันาฝีมือแรงงานถนน

มิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท์ :0 2245 4837 โทรสาร  :0 2247 9421 

/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 
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2) สถานที É ให้บริการศูนย์พฒันาฝีมือแรงงานกรุงเทพมหานครถนนสขุมุวิทเขตวฒันากรุงเทพฯโทร. 0 2390 

0261-5 / ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(เฉพาะผูป้ระกอบกิจการทีÉมีสํานกังานตัÊงอยู่ในเขตวฒันาและเขตพระโขนง)/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

3) สถานที É ให้บริการสถาบนัพฒันาฝีมือแรงงานภาค 1-12 / ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน/ติดต่อดว้ยตนเองณ

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (ทีÉอยู/่โทรศพัท์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

4) สถานที É ให้บริการศูนย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัทกุจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (หมายเหตทีุÉอยู/่โทรศพัท์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

5) สถานที É ให้บริการศูนย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัลพบรีุ/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (ศูนย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัลพบรีุ 150 หมู่ 3 ตําบลป่าตาล อําเภอเมือง จงัหวดัลพบรีุ 15000 

โทรศพัท์ :0 3642 6947,0 3642 6948,0 3642 4945 โทรสาร : 0 3642 6947,0 3642 6948 

http://www.dsd.go.th/lopburi) 
 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.สถานประกอบการใดหรือผู้ใดมีความประสงคจ์ะดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาตจิะต้องมีเอกสาร

รับรองวา่เป็นผู้มีใบอนญุาตเป็นผู้ดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแหง่ชาติการออกใบอนญุาตให้เป็น

ผู้ดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาตกิารออกใบอนญุาตให้เป็นผู้ดําเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือ

แรงงานเป็นไปตามระเบียบการพิจารณาอนญุาตเป็นผู้ดําเนินการทดสอบฝีมือแรงงานแห่งชาติและพระราชบญัญัติ

สง่เสริมการพฒันาฝีมือแรงงานพ.ศ. 2545 มาตรา 24 (เวบ็ไซต์กรมพมันาฝีมือแรงงาน www.dsd.go.th) และประกาศ

คณะกรรมการสง่เสริมการพฒันาฝีมือแรงงานเรืÉองหลกัเกณฑ์วิธีการและเงืÉอนไขในการออกใบอนญุาตเป็นผู้ดําเนินการ

ทดสอบมาตรฐาน 
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2.ผู้ใดมีความประสงค์เป็นผู้ดําเนินการทดสอบสามารถยืÉนคําขอตอ่นายทะเบียนพร้อมด้วยเอกสารหลกัฐานตามทีÉ

กําหนดไว้ในแบบมฐ.1 มฐ.2 และมฐ.3 

 

หมายเหต ุ

 

**กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนหรือไมอ่าจแก้ไข/เพิÉมเติมได้ในขณะนั Êน

ผู้ รับคําขอและผู้ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนด

ระยะเวลาให้ผู้ ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมหากผู้ยืÉนคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมได้ภายในระยะเวลาทีÉ

กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

**พนกัเจ้าหน้าทีÉจะยงัไมพิ่จารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนั Êนเรียบร้อยแล้ว 

 

**ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแตเ่จ้าหน้าทีÉตรวจเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในคูมื่อ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

**ทั Êงนี Êจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้มีความประสงค์ยืÉนคําขอ

และตรวจสอบความถกูต้อง

ครบถ้วน 

ของเอกสาร 

 
 

1 วนัทําการ กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

- 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉนดัหมาย

คณะทํางานตรวจสอบและ

ผู้ยืÉนคําขอเจ้าหน้าทีÉ

ตรวจสอบความพร้อมของ

สถานทีÉเครืÉองจกัรเครืÉองมือ

และ 

อปุกรณ์และแจ้งผลการ

ตรวจสอบ 

กรณีไมผ่า่นการตรวจสอบ

ต้องทําการแก้ไขปรับปรุง

ขึ Êนอยู่กบั 

ความพร้อมของผู้ยืÉนคําขอ

เพืÉอกําหนดวนัเข้า

ตรวจสอบอีกครั Êง 

 
 

2 วนัทําการ กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 

2 วนัทําการ กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

- 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

แจ้งผลการตรวจสอบออก

ใบอนญุาตกรณีผา่นการ

พิจารณา 
 

2 วนัทําการ กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

(หมายเหตุ

ใบอนญุาตมีอายุ

ครั Êงละ 2 ปี 

กรณีตอ่

ใบอนญุาตให้ยืÉน

เอกสาร

เช่นเดยีวกบัการ

ขอใบอนญุาตและ

สามารถยืÉน

เอกสารการตอ่
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

อายกุ่อนการสิ Êน

อายใุบอนญุาต 

30 วนั 

) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (กรณีเป็นบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอรับ

อนญุาตเป็น

ผู้ดําเนินการ

ทดสอบ

มาตรฐานฝีมือ

แรงงานแห่งชาติ 

(แบบมฐ.1) 

กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

1 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

รายชืÉอสาขา

อาชีพทีÉขอ

ดําเนินการ

ทดสอบ

มาตรฐานฝีมือ

แรงงานแห่งชาติ 

(แบบมฐ.2) 

กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

1 1 ฉบบั - 

3) 

รายชืÉอผู้ทดสอบ

มาตรฐานฝีมือ

แรงงานแห่งชาติ 

(แบบมฐ.3) 

กรมพฒันาฝีมือ

แรงงาน 

1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสํานกัพฒันามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 

หมายเหตุ(สํานกัพฒันามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงานชัÊน 7 อาคารกรมพฒันาฝีมือแรงงานถนนมิตรไมตรี

ดินแดงกรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท์ :0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421 และส่วนภูมิภาคตามรายละเอียดทีÉ

เว็บไซต์ http://www.dsd.go.th/DSD/Home/Agency / ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(ทีÉอยู/่โทรศพัท์สามารถคน้หาไดท้างเว็บไซต์ http://www.dsd.go.th) 

2) ช่องทางการร้องเรียนกระทรวงแรงงาน 

หมายเหตุ( 

(กระทรวงแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 สายด่วน 1546 

http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint)) 
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3) ช่องทางการร้องเรียนกรมพฒันาฝีมือแรงงาน 

หมายเหตุ( 

(กรมพฒันาฝีมือแรงงานถนนมิตรไมตรีดินแดงกรุงเทพฯ 10400 โทร. 022451707 http://www.dsd.go.th)) 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดัลพบรีุ  

หมายเหตุ (150 หมู่ 3 ตําบลป่าตาล อําเภอเมือง จงัหวดัลพบรีุ 15000 โทรศพัท์ :0 3642 6947,0 3642 

6948,0 3642 4945 โทรสาร : 0 3642 6947,0 3642 6948 

http://www.dsd.go.th/lopburi) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) มฐ 1 ถึง 6 

- 

 

19. หมายเหตุ 

 

 

 

วันทีÉพมิพ์ 15/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเวบ็ไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย ชานนท์อาคะมา 

อนุมัติโดย Subhop Pingta 

เผยแพร่โดย สกุญัญาองค์วิเศษไพบลูย์ 

 

 

 
 


