
1. การตรวจสอบเอกสาร

1.1 รับเร่ืองค าขอ ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารเบื้องต้น

              1.2 ลงทะเบยีนเอกสารที่ผ่านการตรวจต่อรุ่น/หลักสูตร/ค าขอ

( 1 ชั่วโมง)

2. การพิจารณา

2.1 พิจารณาหลักสูตรและค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม

2.2 จัดพิมพ์หนังสือรับรอง/ตรวจทานความถูกต้องของหนังสือรับรองต่อรุ่น/หลักสูตร/ค าขอ

(12 ชั่วโมง)

3. การลงนาม

3.1 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุมัติต่อรุ่น/หลกัสูตร/ค าขอ

               3.2 แจ้งสถานประกอบกิจการมารับหนังสือรับรอง

(5 ชั่วโมง)

กระบวนงาน : การให้ความเห็นชอบหลักสูตร รายละเอียดที่เกี่ยวข้องและรายการค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการฝึกยกระดับฝีมือแรงานและการฝึกเปลี่ยน
สาขาอาชีพ ( กรณีเป็นผู้ด าเนินการฝึกอบรมเองหรือจ้างจัดฝึกอบรม )   (รวมระยะเวลา 3 วันท าการ)
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สาขาอาชีพ ( กรณีส่งลูกจ้างไปรับการฝึกภายนอก)     (รวมระยะเวลา 3 วันท าการ)



1. การตรวจสอบเอกสาร
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กระบวนงาน : การให้ความเห็นชอบหลักสูตร รายละเอียดที่เกี่ยวกับการฝึกเตรียมเข้าท างาน (กรณีเป็นผู้ด าเนินการฝึกเอง) 
(รวมระยะเวลา 3 วันท าการ)


