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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาต การดาํเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบฝีมือ
คนหางาน) 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ: ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดักําแพงเพชร 
กระทรวง: กระทรวงแรงงาน 
 
1. ชื&อกระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนญุาต การดําเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบฝีมือคนหางาน) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดักําแพงเพชร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที&ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที&เกี&ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. จดัหางานและคุม้ครองคนหางาน  พ.ศ. 2528  แก้ไขเพิ�มเติม ฉบบัที� 2  พ.ศ.2537 และ ฉบบัที�  3 
พ.ศ.2544 
 

2) พ.ร.บ. จดัหางานและคุม้ครองคนหางาน พ.ศ. 2528 และที�แก้ไขเพิ�มเติม 
 

3) พ.ร.บ. ส่งเสริมการพฒันาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 7นที&ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, สว่นกลางที
ตั ;งอยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง), สว่นกลางที
ตั ;งอยูใ่น
ภมูิภาค (นอกกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที&กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัจิดัหางานและคุ้มครองคนหางาน พ.ศ.2528 
แก้ไขเพิ
มเตมิโดยพระราชบญัญตัจิดัหางานและคุ้มครองแรงงาน (ฉบบัที
 2) พ.ศ. 2537  

ระยะเวลาที&กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนัทําการ  
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี&ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที&มากที&สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที&น้อยที&สุด 0  

10. ชื&ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 27/07/2015 13:50  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ ศูนย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดักําแพงเพชร เลขที� 279 หมู่ 7 ตําบลหนองปลิง อําเภอเมือง 
จงัหวดักําแพงเพชร 62000 
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โทรศพัท์ 0-5570-5701-2 โทรสาร 0-5570-5215  
เว็บไซต์ http://www.dsd.go.th/kamphaengphet/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั3งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื&อนไข(ถ้ามี) ในการยื&นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
การทดสอบฝีมือคนหางานเพื
อไปทํางานในตา่งประเทศ เป็นการทดสอบฝีมือแรงงานที
ผู้ ที
มีความประสงค์ไปทํางานใน
ตา่งประเทศ ในตําแหนง่ชา่งฝีมือ เพื
อให้นายจ้างทราบถึงความสามารถในการปฏิบตังิานวา่ตรงกบัลกัษณะงานที
จะจ้าง
หรือไม ่หากผู้ใดมีความประสงค์จะขอใบอนญุาตดําเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบฝีมือคนหางาน) 
ภายใต้พระราชบญัญตัจิดัหางานและคุ้มครองคนหางาน พ.ศ. 2528 แก้ไขเพิ
มเตมิโดยพระราชบญัญัตจิดัหางานและ
คุ้มครองคนหางาน (ฉบบัที
 2) พ.ศ. 2537 (เว็บไซด์กรมพฒันาฝีมือแรงงาน www.dsd.go.th) 
 
กรณีการสญูหายหรือถกูทําลายให้ยื
นคําขอพร้อมเอกสารหลกัฐานตามแบบ ทค. 4 โดยในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื
นคํา
ขอได้ที
กรมพฒันาฝีมือแรงงาน สําหรับในเขตจงัหวดัอื
นให้ยื
น ณ สถาบนัพฒันาฝีมือแรงงานภาคหรือศนูย์พฒันาฝีมือ
แรงงานจงัหวดั แล้วแตก่รณี 
 
หมายเหต ุ
 
**กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ในขณะนั ;น 
ผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกั ฐาน ร่วมกนั พร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ หากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ภายในระยะเวลาที

กําหนด ผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
**พนกัเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงาน จนกวา่ผู้ ยื
นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ
หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วนตาม บนัทกึความบกพร่องนั ;นเรียบร้อยแล้ว 
 
**ขั ;นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั ;งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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**ทั ;งนี ;จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขั 7นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที&รับผิดชอบ 

ที& ประเภทขั7นตอน 
รายละเอียดของขั 7นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที&
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ มีความประสงค์ยื
นคําขอ
และตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของ เอกสาร 
 

1 วนัทําการ ศนูย์พฒันาฝีมือ
แรงงานจงัหวดั
กําแพงเพชร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

นดัหมายคณะทํางาน
ตรวจสอบ และผู้ ยื
นคําขอ 
เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความ
พร้อมของสถานที
 
เครื
องจกัร เครื
องมือและ 
อปุกรณ์ และแจ้งผลการ
ตรวจสอบ กรณี ไมผ่า่นการ
ตรวจสอบ ต้องทําการแก้ไข
ปรับปรุง ขึ ;นอยูก่บั ความ
พร้อมของผู้ ยื
นคําขอเพื
อ
กําหนดวนัเข้าตรวจสอบอีก
ครั ;งหนึ
ง 
 

4 วนัทําการ ศนูย์พฒันาฝีมือ
แรงงานจงัหวดั
กําแพงเพชร 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 

2 วนัทําการ ศนูย์พฒันาฝีมือ
แรงงานจงัหวดั
กําแพงเพชร 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนัทําการ 
 

14. งานบริการนี 7 ผ่านการดาํเนินการลดขั7นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั ;นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื&นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที&ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที& รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (กรณีเป็นบคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื&น ๆ สาํหรับยื&นเพิ&มเตมิ 

ที& รายการเอกสาร
ยื&นเพิ&มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบใบคําขอใบ

แทนใบอนญุาต 

แบบทค.4 

สํานกัพฒันา

มาตรฐานและ

ทดสอบฝีมือ

แรงงาน 

1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) การขอใบแทนใบอนุญาต คาํขอ ฉบับละ 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) การขอใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 
 ค่าธรรมเนียม 2,500 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกัพฒันามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 

หมายเหตุ (สํานกัพฒันามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน ชั3น 7 อาคารกรมพฒันาฝีมือแรงงาน ถนนมิตร
ไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท์ :0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421) 

2) ช่องทางการร้องเรียน กรมพฒันาฝีมือแรงงาน 
หมายเหตุ (กรมพฒันาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี เขตดินแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร.022451707 
http://www.dsd.go.th) 
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3) ช่องทางการร้องเรียน กระทรวงแรงงาน 
หมายเหตุ (กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 สายด่วน 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดักําแพงเพชร 
หมายเหตุ (เลขที� 279 หมู่ 7 ตําบลหนองปลิง อําเภอเมือง จงัหวดักําแพงเพชร 62000 โทรศพัท์ 0-5570-
5701-2 โทรสาร 0-5570-5215 / E-mail:Kamphaengphet.skill@gmail.com) 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบทค4 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
ตวัอยา่งแบบฟอร์ม สามารถดาวน์โหลดได้ที
เว็บไซต์ สํานกัพฒันามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 
http://www.dsd.go.th/standard และhttp://home.dsd.go.th/standard/old/dsst/form/table_download_form.htm 
 
 

วันที&พมิพ์ 11/08/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทาํโดย ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดั

กําแพงเพชร กรมพฒันาฝีมือ
แรงงาน กระทรวงแรงงาน 

อนุมัตโิดย ศนูย์พฒันาฝีมือแรงงานจงัหวดั
กําแพงเพชร กรมพฒันาฝีมือ
แรงงาน กระทรวงแรงงาน 

เผยแพร่โดย สกุญัญา องค์วิเศษไพบลูย์ 
 

 


