
กระบวนการ ขั้นตอน 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

ช่องทางการให้บริการ

กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน

ค่าธรรมเนียม 
        1. ค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 10,000 บาท
        2. ค่าธรรมเนียมการต่ออายุหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 5,000 บาท
        3. ค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ 2,000 บาท

       สามารถดาวน์โหลดคู่มือ/แบบฟอร์มได้ที่
            http://www.dsd.go.th/oloc

หลักเกณฑ์
   1. องค์กรอาชีพหรือหน่วยงานของรัฐที่ประสงค์จะเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ ตามมาตรา 26/4 (2) ให้ยื่นคําขอตามแบบ คร.5ท้ายกฎกระทรวง
พร้อมเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคําขอนั้น และต้องดําเนินการ ดังต่อไปนี้
         (1) จัดให้มีผู้ประเมินในสาขาอาชีพที่ยื่นคําขอไม่น้อยกว่าสาขาอาชีพละสามคน
         (2) จัดให้มีสถานที่อันเป็นที่ตั้งของศูนย์ประเมินตลอดจนเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ และสิ่งอํานวยความสะดวกเพื่อใช้ในการ ประเมินความรู้ความสามารถ
ในสาขาที่ยื่นคําขอด้วย
2. ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถที่ได้รับการรับรองต้องแสดงหนังสือรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถไว้ในสถานที่ทำการโดยเปิดเผย
และเห็นได้ง่าย

คู่มือการปฏิบัติงานการขอรับรองการเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ
ตามมาตรา 26/4 (2) และกรณีต่ออายุ

P-OLOC-20

1. สำเนาหนังสือสำคัญหรือเอกสารที่แสดงความเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นหรือหนังสือรับรองเป็นองค์กรอาชีพ
2. หนังสือที่แสดงว่าเป็นหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลหรือหนังสือมอบอำนาจให้กระทำการแทน
นิติบุคคล
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาบัตรประจำตัวอื่นของหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลที่ทาง
ราชการหรือหน่วยงานของรัฐออกให้
4. รายชื่อผู้ประเมินในสาขาอาชีพที่ยื่นคำขอไม่น้อยกว่าสาขาอาชีพละสามคน และสำเนาบัตรประจำตัวผู้ประเมิน
5. บัญชีรายการเครื่องมือ อุปกรณ์ และสิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับใช้ในการประเมินความรู้ความสามารถ
6. สำเนาเอกสารแสดงการมีกรรมสิทธิ์หรือมีสิทธิครอบครองในที่ดินอันเป็นที่ตั้งศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ
7. แผนที่แสดงที่ตั้งศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ
8. เอกสารอื่นๆ

ยื่นเอกสาร รับหนังสือรับรอง
การขึ้นทะเบียน

กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี  ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 สายด่วน 1506 เว็บไซต์ www.mol.go.th

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร. 0 2245 1707 เว็บไซต์ www.dsd.go.th

ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี สายด่วน 1111 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐสำนักงาน ป.ป.ท. สายด่วน 1206

ณ จุดรับคำขอกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน (สถาบัน/สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานทุกจังหวัด)

สมัครและเข้าใช้งานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) ได้ทางเว็บไซต์ 
http:// e-service.dsd.go.th เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางการกำหนด)

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)

สถาบัน/สำนักงานพัฒนาฝีมือ
แรงงานทุกจังหวัด

http:// e-service.dsd.go.th

รอผล
การดำเนินการ

1. พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557
2. การยื่นคำขอ การออกหนังสือรับรอง การขอต่ออายุหนังสือรับรอง และการออกใบแทนหนังสือรับรอง
การเป็นศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถ พ.ศ. 2559 ลงวันที่ 18 มกราคม พ.ศ. 2559
3. กฎกระทรวง เรื่อง กำหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการรับรองความรู้ความสามารถ พ.ศ. 2559 ลงวันที่ 18
มกราคม พ.ศ. 2559






























