
กระบวนการ ขั้นตอน 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้

ช่องทางการให้บริการ

กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน

                            ค่าธรรมเนียม  1,000 บาท                           สามารถดาวน์โหลดคู่มือ/แบบฟอร์มได้ที่
            http://www.dsd.go.th/oloc

รอผล
การดำเนินการ

1. รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1* 1.5 นิ้ว ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จำนวน 3 รูป
2. สมุดประจำตัวตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 (ถ้ามี)
3. เอกสารหรือหลักฐานเกี่ยวกับการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ
4. เอกสารเกี่ยวกับการศึกษา
5. เอกสารเกี่ยวกับการฝึกอบรม
6. เอกสารหรือหลักฐานเกี่ยวกับการทำงานในสาขาที่เกี่ยวข้องกับการประเมิน

หลักเกณฑ์
1. ใช้ผลการผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ ประเมินในส่วนของการวัดค่าความรู้ความสามารถทักษะ
ฝีมือ และทัศนคติในการทำงาน
2. ประสบการณ์ในเรื่องต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง หรือความสำเร็จในในการประกอบอาชีพหรือการทำงาน หรือการฝึกอบรม
3. คุณลักษณะส่วนบุคคลที่แสดงถึงศักยภาพในการประกอบอาชีพหรือการทำงานที่มีอยู่ในตัวบุคคล เช่น ทักษะใน
การจัดการเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน ทักษะเกี่ยวกับสภาพแวดล้อมในการปฏิบัติงาน ทักษะในการเรียนรู้เกี่ยวกับสถานที่
ทำงาน ทักษะในเรื่องของความสัมพันธ์ ภายในหน่วยงาน
4. ผู้ขอรับรองความรู้ความสามารถจะต้องได้รับคะแนนการประเมินไม่น้อยกว่าร้อยละแปดสิบห้าของคะแนนรวม
5. หนังสือรับรองความรู้ความสามารถให้มีอายุ 5 ปี 

ยื่นเอกสาร รับหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ

กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี  ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 สายด่วน 1506 เว็บไซต์ www.mol.go.th

กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร. 0 2245 1707 เว็บไซต์ www.dsd.go.th

ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี สายด่วน 1111 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐสำนักงาน ป.ป.ท. สายด่วน 1206

1.พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557
2. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
การประเมิน การออกหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ อายุหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ และการออก
ใบแทนหนังสือรับรองความรู้ความสามารถ ลงวันที่ 29 มีนาคม พ.ศ. 2564
3. กฎกระทรวง เรื่อง กำหนดค่าธรรมเนียมของศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถกลางและศูนย์ประเมินความรู้
ความสามารถที่เป็นหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2559 ลงวันที่ 18 มกราคม พ.ศ. 2559
4. ประกาศกระทรวงแรงงาน เรื่อง อัตราค่าบริการของศูนย์ประเมินความรู้ความสามาถตามมาตรา 26/4 (2) 
ที่เป็นองค์กรอาชีพ ลงวันที่ 9 เมษายน พ.ศ. 2558 

ณ จุดรับคำขอกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน (สถาบัน/สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงานทุกจังหวัด)

ณ ศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถตามมาตรา 26/4 (2) ที่เข้ารับการประเมินความรู้ความสามารถ
สมัครและเข้าใช้งานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) ได้ทางเว็บไซต์ 
http:// e-service.dsd.go.th เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางการกำหนด)

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)

สถาบัน/สำนักงานพัฒนาฝีมือ
แรงงานทุกจังหวัด

http:// e-service.dsd.go.th

คู่มือการปฏิบัติงานการประเมินความรู้ความสามารถ
P-OLOC-15


































































