
    ขอให้งดเบิกค่าเบี้  ยเลี้ ยง ค่าเช่าที่พั กทั้ งช่วงเดินทาง
ก่อนและหลั งเสร็ จสิ้นการอบรม ทั้ งนี้ ในการขออนุมั ติ
เดินทางไปราชการจะต้องครอบคลุมช่วงเวลาการเดินทาง
ล่วงหน้าและกลั บหลั งสิ้นสุดการเดินทางเพื่ อการเดินทาง
สอดคล้องกั บการขออนุมั ติเดินทางไปราชการ 
        และสามารถเบิกค่าพาหนะได้

A

          ผู้ เข้ าร่ วมอบรมเดินทางล่วงหน้าและกลั บ
หลั งสิ้นสุดการอบรมเพราะเหตุส่ วนตั วเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการเพื่ อฝึกอบรมอย่างไร  

การเดินทางไปราชการเพื่อดำเนินการฝึก

ประสานงานระหว่างการฝึก พิธีเปิด พิธีปิด

โดยไม่พักค้างรวมเวลาเกินกว่า ุ6 ชั่วโมง 

แต่ไม่เกิน 12 ชั่วโมง เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง

        ในการเดินทางไปราชการ  ได้หรือไม่            

เอกสารเผยแพร่ข้อมูล
และความรู้การปฏิบัติงาน 

ฉบับที่ 8/ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

       ไม่ได้ เนื่องจากระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 

และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555

ข้อ 18 (2) กำหนดว่า "ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ให้คำนวณ

เวลาเพื่อเบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงเดินทางโดยให้นับตั้งแต่

เวลาที่เดินทางออกจากสถานที่อยู่หรือสถานที่

ปฏิบัติราชการตามปกติ จนกลับถึงสถานที่อยู่หรือ

สถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติแล้วแต่กรณี โดยนับ

24 ชั่วโมงเป็น 1 วัน ถ้าไม่ถึง 24 ชั่วโมงหรือเกิน 24

ชั่วโมงและส่วนที่ไม่ถึง 24 ชั่วโมง หรือเกิน 24 ชั่วโมง

นั้นเกินกว่า 12 ชั่วโมงเป็น 1 วัน แล้วนำจำนวนวัน

ทั้งหมดคูณด้วยอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางในกรณี

ที่ผู้จัดการฝึกอบรมจัดอาหารบางมื้อในระหว่างการ

ฝึกอบรม ให้หักค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางที่คำนวณได้

อัตรามื้อละ 1 ใน 3 ของเบี้ยเลี้ยงเดินทางต่อวัน" 

    ซึ่งตามข้อระเบียบดังกล่าวไม่ได้กำหนดการเบิก

ค่าเบี้ยเลี้ยงสำหรับการเดินทางต่ำกว่า 12 ชั่วโมง

จึงไม่สามารถเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงได้

ในฉบับ บทความแนะนำการปฏิบัติงาน 3 เรื่อง 

กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมพั ฒนาฝีมือแรงงาน

02 245 1830

https://www.dsd.go.th/internal
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สาระน่ารู้   พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ
            เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
            แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560 
            (มาตรา 12)

             กา รตรวจสอบใบสำคัญการ เดินทาง  
 
             ไปราชการ  

             คำถามคำตอบจากการตรวจสอบ

              

www.facebook.com/DSD.Internalaudit
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แบบสอบถามการแสดงความคิดเห็น
หากท่านมีข้อติชมหรื อข้อเสนอแนะ
เกี่ยวกั บงานตรวจสอบภายใน 
เพื่ อเป็นกำลั งใจให้ทีม IA-DSD 
ในการปรั บปรุงงานต่อไปนะคะ

จัดทำโดย : นางสาวศรีสุดา แซ่ฉื้อ นักวิชาการตรวจสอบภายใน
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ช่องทาง การ ติดต่อ

กลุ่มตรวจสอบภายใน 
ขอประชาสั มพั นธ์การเข้ าใช้งาน
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       -  ไปราชการชั่วคราว

       -  ไปราชการประจำ 

       - กลับภูมิลำเนาเดิม

      ในการพิจารณาว่าการเดินทางไปราชการนั้น

สามารถเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้ตามระเบียบกระทรวง

การคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ พ.ศ. 2550 ได้หรือไม่ นั้น ต้องเป็น

การเดินทางที่เข้าลักษณะอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าว 

       -  ไปราชการชั่วคราว

       -  ไปราชการประจำ 

       - กลับภูมิลำเนาเดิม

      ในการพิจารณาว่าการเดินทางไปราชการนั้น

สามารถเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้ตามระเบียบกระทรวง

การคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ พ.ศ. 2550 ได้หรือไม่ นั้น ต้องเป็น

การเดินทางที่เข้าลักษณะอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าว 

       ตามมาตรา 14 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย

ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 ได้แก่

       - ค่าเบี้ยเลี้ยง

       - ค่าเช่าที่พัก 

        - ค่าพาหนะรวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเชื้อเพลิง

หรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุกค่าจ้าง

คนหาบหาม และอื่นๆ ทำนองเดียวกัน 

        - ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นต้องจ่ายเนื่องในการ

เดินทางไปราชการ

       ตามมาตรา 14 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย

ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 ได้แก่

       - ค่าเบี้ยเลี้ยง

       - ค่าเช่าที่พัก 

        - ค่าพาหนะรวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเชื้อเพลิง

หรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุกค่าจ้าง

คนหาบหาม และอื่นๆ ทำนองเดียวกัน 

        - ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นต้องจ่ายเนื่องในการ

เดินทางไปราชการโปรดติดตามในฉบั บต่อไป

สาระสำคัญของกฏหมาย 
และระเบียบที่เกี่ยวข้อง

  มาตรา 12 ทวิ เมื่ อปรากฏว่าโรงแรมใด
เรี ยกเก็บค่าเช่าที่พั กสูงกว่าอั ตราที่เรี ยกเก็บ

จากบุคคลทั่ วไปตามปกติ ออกใบเสร็ จรั บเงิ น
เกินกว่าจำนวนเงินที่โรงแรมเรี ยกเก็บ 
ออกใบเสร็ จรั บเงิ นให้โดยผู้ เดินทาง

ไปราชการมิได้เข้ าพั ก หรื อมีพฤติการณ์
ในทางทุจริ ตร่ วมกั บผู้ เดินทางไปราชการหรื อ
บุคคลในครอบครั วของผู้ นั้ น ในเรื่  องการเบิก

ค่าเช่าที่พั กตามพระราชกฤษฎีกานี้  
ให้กระทรวงการคลั ง แจ้งชื่ อโรงแรมดั งกล่าว
ให้กระทรวง ทบวง กรมทราบ เพื่ อมิให้เบิก
ค่าเช่าที่พั กของโรงแรมนั้นเป็นเวลาหนึ่งปี

และหากกระทำซ้ำอี กก็ให้ระงั บการเบิก
ค่าเช่าที่พั กของโรงแรมนั้นโดยเด็ดขาด 

    การแจ้งชื่ อโรงแรมตามวรรคหนึ่งให้มีผล
เมื่ อพ้นกำหนดสามสิบวั นนั บแต่วั นที่

มีการแจ้ง

พระราชกฤษฎีกาฉบั บนี้กำหนดให้กระทรวง
การคลั งมีอำนาจแจ้งชื่ อโรงแรมที่ออกใบเสร็ จ
รั บเงิ นเกินกว่าจำนวนเงินที่โรงแรมเรี ยกเก็บ

หรื อออกใบเสร็ จรั บเงิ นให้ผู้ เดินทางไปราชการ
โดยมิได้เข้ าพั กจริง ให้กระทรวง ทบวง กรม
ทราบเพื่ อมิให้เบิกค่าเช่าที่พั กของโรงแรม

ดั งกล่าว เป็นเวลา 1 ปี  หรื อหากมีการกระทำซ้ำ
ให้ระงั บการเบิกจ่าย ค่าเช่าที่พั กของโรงแรม

ดั งกล่าวโดยเด็ดขาด

การตรวจสอบ
ใบสำคัญการเดินทางไปราชการ

พระราชกฤษฎีกา ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 

(แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)  

พระราชกฤษฎีกา ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 

(แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)  

นิยาม

คำอธิบาย

2. การตรวจสอบความถูกต้อง

การเบิกจ่าย

2. การตรวจสอบความถูกต้อง

การเบิกจ่าย

  ตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ พ.ศ 2550 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2554 และพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ถึงฉบับที่ 9

พ.ศ. 2560 และหนังสือที่เกี่ยวข้องตามหลักเกณฑ์ ดังนี้

  ตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในระเบียบ
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ไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ถึงฉบับที่ 9

พ.ศ. 2560 และหนังสือที่เกี่ยวข้องตามหลักเกณฑ์ ดังนี้
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นิยาม
   มาตรา 12 ผู้ เดินทางไปราชการ
ซึ่ งเป็นผู้ ได้รั บค่าเบี้  ยเลี้ ยงประจำ
จะเบิกค่าเบี้  ยเลี้ ยงเดินทางไปราชการ
ตามพระราชกฤษฎีกานี้ ได้เมื่ องดเบิก
ค่าเบี้  ยเลี้ ยงประจำ 

   ผู้ เดินทางไปราชการซึ่ งเป็นผู้ ได้รั บ
ค่าเบี้  ยเลี้ ยงประจำจะเบิกค่าเบี้  ยเลี้ ยง
เดินทางตามพระราชกฤษฎีกานี้ ได้ต่อเมื่ อ
งดเบิกค่าเบี้  ยเลี้ ยงประจำกฎหมาย
ให้เลือกเบิกอย่างใดอย่างหนึ่ง
          เพื่ อมิให้ซ้ำซ้อนกั น

คำอธิบาย


