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วิธีปฏิบัติงานตรวจสอบ  
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    การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล  [image: image8.jpg]



  
( ขั้นตอนการเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล

ขั้นตอนที่ ๑  ผู้ใช้สิทธิกรอกใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (แบบ ๗๑๓๑) ที่มีลายมือชื่อผู้ขอรับเงินสวัสดิการและลงวันที่ยื่นขอรับเงินฯ พร้อมแนบใบเสร็จรับเงิน 
    
ขั้นตอนที่ ๒  ฝ่ายการเงินดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและใบเสร็จรับเงินของสถานพยาบาล หากถูกต้องแล้วเสนอ  ผู้มีอำนาจอนุมัติ ลงนามพร้อมชื่อ - สกุล ตัวบรรจงและตำแหน่งตามลำดับหากไม่ถูกต้องส่งคืนกลับผู้ขอรับสวัสดิการเพื่อทำการแก้ไขให้ถูกต้องต่อไป   


ขั้นตอนที่ ๓  ผู้มีอำนาจลงนาม ลงนามอนุมัติในใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (แบบ ๗๑๓๑) ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ     การรักษาพยาบาล พ.ศ. ๒๕๕๓ 

ขั้นตอนที่ ๔ ผู้มีอำนาจอนุมัติลงนามแล้วส่งคืนให้ฝ่ายการเงินเพื่อทำการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล   

   ขั้นตอนที่ ๕  ฝ่ายการเงินทำการเบิกเงินทดรองราชการกับเจ้าหน้าที่ผู้ถือเงินทดรองราชการ หรือถ้าเงินทดรองมีไม่พอให้เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ ฝ่ายการเงินเบิกเงินให้กับผู้ขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล 
    ขั้นตอนที่ ๖ จ่ายเงินให้กับผู้ขอรับเงินสวัสดิการและลงลายมือชื่อพร้อมชื่อ - นามสกุลตัวบรรจง ทั้งผู้รับและผู้จ่ายเงิน ผู้จ่ายเงินลงวันที่/เดือน/ปี ที่จ่ายเงินให้ครบถ้วน
   (  ผู้ใช้สิทธิกรอกใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (แบบ ๗๑๓๑) ดังนี้ 

แบบฟอร์มใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
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คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ
การรักษาพยาบาล (แบบ ๗๑๓๑) 
	รายการ
	คำอธิบาย

	๑. ข้าพเจ้า......................
ตำแหน่ง.....................
สังกัด..........................
	ให้ระบุชื่อ - สกุล /ตำแหน่ง/สังกัดของผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล

	๒. ขอเบิกเงินค่ารักษา พยาบาลของ...
	ให้ทำเครื่องหมาย (         ในช่องว่าง      ขอเบิกเงิน    ค่ารักษาพยาบาลของผู้มีสิทธิ(ตนเอง)/ผู้อาศัยสิทธิ
(คู่สมรส บิดา มารดา บุตร) 
ตามใบเสร็จรับเงิน

	    ๒.๑ กรณีเบิกค่ารักษา พยาบาลของคู่สมรส/บิดา/มารดา/บุตร  
	กรณีเบิกค่ารักษาพยาบาล    ของคู่สมรส บิดา มารดา บุตร     ให้ระบุสาระสำคัญได้แก่   
  (ชื่อ - นามสกุล 
เลขประจำตัวประชาชน 
   (บุตร ให้กรอกข้อมูล 
ชื่อ - นามสกุล วัน เดือน ปีเกิดของบุตรและลำดับที่บุตร (ของบิดา)/(มารดา)/ สภาพบุคคล 
(ยังไม่บรรลุนิติภาวะ/เป็นบุตร  ไร้ความสามารถ หรือเสมือนไร้        ความสามารถ) 

	   ๒.๒ ป่วยเป็นโรค...
	ให้ระบุชื่อโรคที่รักษา

	   ๒.๓ ได้เข้ารับการตรวจรักษาพยาบาลจาก...
	ให้ระบุชื่อสถานพยาบาล       ที่เข้ารับการรักษา 

	ติดตาม “คำอธิบายการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกฯ”

                                                 ต่อในฉบับต่อไป 


     ที่มา :  คู่มือสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ กรมบัญชีกลาง 
 แนวคำวินิจฉัย
ของคณะกรรมการพิจารณาความรับผิดทางแพ่ง

สำนวนเลขที่ : ๑๖/๖๑/๒๕๕๑
ประเภทสำนวน : ทุจริตทางการเงินหรือทรัพย์สิน 
เรื่อง : เจ้าหน้าที่การเงินของมหาวิทยาลัยทุจริต
         เงินค่าลงทะเบียน 
สรุปข้อเท็จจริง : เมื่อวันที่ ๑๗ สิงหาคม ๒๕๔๙ นางสาว ว. เจ้าหน้าที่การเงินงานการเงินกองคลัง สำนักงานอธิการบดี     มีหน้าที่รับเงินค่าลงทะเบียนเรียนจากนักศึกษา เมื่อรับเงินแล้ว ไม่นำเงินค่าลงทะเบียนเรียนส่งมหาวิทยาลัยตามระเบียบ     จนเป็นเหตุให้มหาวิทยาลัยได้รับความเสียหายเป็นเงินจำนวน ๓๖๖,๒๘๐ บาท  
ความเห็นของพนักงานสอบสวน – 
ความเห็นของคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิด
ทางละเมิด : เห็นว่าให้


๑. นางสาว ว. เจ้าหน้าที่ผู้ทุจริต รับผิดชดใช้เต็มจำนวน


๒. นางสาว ล. คู่เวรร่วม รับผิดชดใช้ในอัตราร้อยละ ๒๐ ของค่าเสียหาย


๓. นางสาว ร. ปฏิบัติหน้าที่แทนหัวหน้าการเงินตามที่ได้รับมอบหมาย รับผิดชดใช้ในอัตราร้อยละ ๓๕ ของค่าเสียหาย 


๔. นาง อ. หัวหน้าการเงิน รับผิดชดใช้ในอัตราร้อยละ ๔๕ ของค่าเสียหาย 
     ต่อมาเจ้าหน้าที่ทั้ง ๔ ได้ยื่นอุทธรณ์ต่อมหาวิทยาลัย     และมหาวิทยาลัยได้พิจารณายืนตามคำสั่งเดิม แต่ให้หักระบบการดำเนินงานโดยรวมออกร้อยละ ๑๐ ของความเสียหาย และให้นางสาว ล. นางสาว ร. และนาง อ. รับผิดตามอัตราส่วนเดิมของความเสียหายที่เหลืออยู่หลังหักระบบดำเนินงานโดยรวมของมหาวิทยาลัยออกร้อยละ ๑๐ 
คำวินิจฉัยสั่งการของผู้แต่งตั้ง : เห็นชอบด้วยกับคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด  
ประเด็นที่พิจารณา : มีผู้ใดต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนให้แก่ทางราชการหรือไม่ จำนวนเท่าใด
กฎหมายที่พิจารณา : พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. ๒๕๓๙ 

คำวินิจฉัยคณะกรรมการพิจารณาความรับผิดทางแพ่ง    :         
     ตามสำนวนการสอบสวนข้อเท็จจริงปรากฏว่าเมื่อวันที่         ๑๗ สิงหาคม ๒๕๔๙ เจ้าหน้าที่การเงิน งานการเงิน กองคลัง สำนักงานอธิบดี มหาวิทยาลัย พ. ได้รับเงินค่าลงทะเบียนเรียนจากนักศึกษาเป็นเงินจำนวน ๓๖๖,๒๘๐ บาท และไม่มีการนำเงินค่าลงทะเบียนส่งมหาวิทยาลัยตามระเบียบ จนเป็นเหตุให้เงินค่าลงทะเบียนเรียนจำนวนดังกล่าวสูญหายโดยพิจารณาการกระทำและความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องได้ดังนี้  


๑. นางสาว ว. ตำแหน่งเจ้าหน้าที่การเงิน มีหน้าที่ในการรับเงิน - จ่ายเงินค่าลงทะเบียนเรียนนักศึกษาและเงินค่าทั่วไปประจำวัน และเมื่อสิ้นเวลารับเงินแล้วจะต้องนำเงินที่จัดเก็บได้พร้อมกับสำเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารอื่นที่จัดเก็บในวันนั้นทั้งหมดส่งต่อหัวหน้าการเงินตามระเบียบ ข้อเท็จจริงปรากฏว่าในวันดังกล่าวนางสาว ว. ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าการเงินให้ทำหน้าที่รับเงิน - จ่ายเงินหน้าเคาน์เตอร์ประจำวันคู่กับนางสาว ล. โดยมีหน้าที่รับเงิน - จ่ายเงินค่าลงทะเบียนเรียนนักศึกษาและเงินค่าทั่วไปประจำวัน และเมื่อสิ้นเวลารับเงินแล้ว นางสาว ว. มีหน้าที่นำเงินที่จัดเก็บได้พร้อมกับสำเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารอื่นที่จัดเก็บในวันนั้นทั้งหมดส่งต่อหัวหน้าการเงินตามระเบียบ แต่ข้อเท็จจริงปรากฏว่า...
 ( ติดตาม “คำวินิจฉัยคณะกรรมการพิจารณาความรับผิดทางแพ่ง” ต่อในฉบับต่อไป
ที่มา : สำนักความรับผิดทางแพ่ง กรมบัญชีกลาง

ผู้กำกับดูแล: นายอนุกูล นำหน้าวงษ์สุข 
ผู้รวบรวม/จัดพิมพ์ : นางสาวมณี หัสชู 
ผู้จัดส่ง : ว่าที่ ร.ต. หญิงมัญชรี ก้อนทอง 

กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
เอกสารเผยแพร่และแนะนำงานตรวจสอบภายใน
                      ฉบับที่ ๓ /ปีงบประมาณ ๒๕๖๐
          “เอกสารเผยแพร่และแนะนำงานตรวจสอบภายใน”


จัดทำขึ้นเพื่อเป็นสื่อกลางในการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร 

บทความเชิงวิชาการด้านการตรวจสอบภายในกิจกรรมต่าง ๆ 
ที่หน่วยรับตรวจพึงดำเนินการ ตลอดจนเผยแพร่ผลงานและกิจกรรมของกลุ่มตรวจสอบภายใน ในการพัฒนางานตรวจสอบภายใน หากท่านใดมีข้อติชมหรือต้องการแสดงความคิดเห็นหรือปัญหาเกี่ยวกับงานตรวจสอบภายใน

โปรดติดต่อโทรศัพท์ ๐ ๒๒๔๕ ๑๘๓๐  

E-Mail : iau.iad@dsd.go.th

เว็บไซต์กลุ่มตรวจสอบภายใน

Facebook ผ่านหน้าหลักของเว็บไซต์กลุ่มตรวจสอบภายใน

หรือ www.facebook.com/DSD.Internalaudit 


ในฉบับ
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 บทความแนะนำการปฏิบัติงาน เรื่อง วิธีปฏิบัติงานตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล (ต่อจากฉบับก่อน) 
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 บทความเผยแพร่ประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างธรรมาภิบาลป้องกันและลดความเสี่ยงในการเกิดการทุจริตและประพฤติมิชอบ “คำวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาความรับผิดทางแพ่ง (ประเภทสำนวน ทุจริตทางการเงินหรือทรัพย์สิน) 
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