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ประเด็นจากการตรวจสอบประเด็นจากการตรวจสอบ

Q : คำถาม
 กรณีข้าราชการขอใช้รถยนต์ของทางราชการไปราชการ       
แต่ไม่มีการเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางหรือค่าเช่าที่พักจะเบิกเฉพาะ
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงจะต้องจัดทำใบเบิกค่าใช่จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการประกอบหรือไม่

คำถาม - คำตอบจากประเด็นการตรวจสอบ

จัดทำโดย      : นางสาวศรีสุดา แซ่ฉื้อ
                      นักวิชาการตรวจสอบภายใน
สอบทานโดย : นางสาวมณี หัสชู 
                      ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน

          การจองค่าเช่าที่พักผ่านตัวแทนจำหน่าย
(Agency) จะเบิกค่าที่พักได้หรือไม่

02-245-1830

https://www.dsd.go.th/internai

สาระหน้ารู้
พระราชกฤษฏีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
การตรวจสอบใบสำคัญค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

www.facebook.com/DSD.lnternalaudit

@DSD_IA

ติดต่อเรา

       จั ดทำ เนื่ องจากการเบิกค่าใช้จ่ายรายการใดในการเดินทาง
ไปราชการ ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมงจะต้องจั ดทำใบเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการพร้อมกั บเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
ที่กำหนดตามระเบี ยบกระทรวงการคลั งว่าด้วยการเบิกเงิ นจากคลั ง 
การรั บเงิ น การจ่ายเงิ น การเก็บรั กษาเงิ นและการนำเงิ นส่งคลั ง 
พ.ศ. 2562 เพื่ อแสดงรายละเอียดในการเดินทางและค่าใช้จ่าย
ที่จะขอเบิก
        ดั งนั้ น ต้องจั ดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ประกอบการเบิกจ่าย

A : คำตอบ

Q : คำถาม

A : คำตอบ

แบบสอบถามการแสดงความคิดเห็น
หากท่านมีข้อติชมหรือข้อเสนอแนะ

เกี่ยวกับงานตรวจสอบภายในเพื่อเป็น
กำลังใจให้ทีม IA-DSD ในการ

ปรับปรุงงานต่อไปนะคะ
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กลุ่มตรวจสอบภายในกลุ่มตรวจสอบภายใน
ขอประชาสัมพันธ์การเข้าใช้งานขอประชาสัมพันธ์การเข้าใช้งาน
LINE OFFICIAL : @DSD_IALINE OFFICIAL : @DSD_IA

  ้0เบิกได้กเนื่ องจากการเบิกค่าเช่าที่พั กจองผ่านตั วแทน
จำหน่ายให้ใช้ใบเสร็ จรั บเงิ นของตั วแทนจำหน่ายหรื อใบเสร็ จ
รั บเงิ นของตั วแทนจำหน่ายที่พิมพ์ออกจากระบบอิเล็กทรอนิกส์
เป็นหลั กฐานประกอบการเบิกค่าเช่าที่พั กงและใช้แบบใบเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเป็นหลั กฐานการจ่าย
ของส่วนราชการ
 
 
ข้ อความว่า"ขอรั บรองว่าใบเสร็ จรั บเงิ นฉบั บนี้พิมพ์ออกจาก
ระบบอิเล็กทรอนิกส์”
        ตามหนังสือกระทรวงการคลั ง ด่วนที่สุด ที่ กด 0408/ว165
ลงวั นที่ 22 ธั นวาคม 2559 เรื่  องหลั กเกณฑ์เบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการงในราชอาณาจั กรและการเดินทาง
ไปราชการต่างประเทศ และวิธี ปฏิบั ติกรณี ผู้ เดินทางทำหลั กฐาน
ประกอบการเบิกจ่ายเงิ นสูญหาย

‘’’’’’’’’’’’’>>หมายเหตุ<<ใบเสร็ จรั บเงิ นที่พิมพ์ออกจากระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ เดินทางระบุในใบเสร็ จรั บเงิ น



ค่าเช่าที่พัก

          หลั กเกณฑ์การเบิก ให้ผู้ เดินทางไปราชการ
ในราชอาณาจั กรเบิกเบี้  ยเลี้ ยงในลั กษณะเหมาจ่าย 
ตามระเบี ยบกระทรวงการคลั ง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ (ฉบั บที่ 2)  พ.ศ. 2554

          - ให้เบิกได้ในระยะเวลาไม่เกิน ๑๒๐ วัน นับแต่วันที่ออกเดินทาง
          - ถ้าเกิน ๑๒๐ วัน ขออนุมัติปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ถ้าไม่มีปลัดกระทรวง
ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอำนาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ
          - ให้พิจารณาถึงความจำเป็นและประหยัด
       

          - ให้เบิกได้ในระยะเวลาไม่เกิน ๑๒๐ วัน นับแต่วันที่ออกเดินทาง
          - ถ้าเกิน ๑๒๐ วัน ขออนุมิติปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ถ้าไม่มีปลัดกระทรวง
ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอำนาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ
          - ให้พิจารณาถึงความจำเป็นและประหยัด

พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ.2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
มาตรา 18 การเบิกเบี้  ยเลี้ ยงเดินทางสำหรั บการเดินทางไปราชการเรื่  องหนึ่ง
เรื่  องใดในสถานที่ปฏิบั ติราชการแห่งเดี ยวกั น ให้เบิกได้เพียงระยะเวลา
ไม่ เกินหนึ่งร้ อยยี่สิบวั น นั บแต่วั นที่ออกเดินทาง ถ้าเกินต้องได้รั บอนุมั ติ
จากปลั ดกระทรวงเจ้าสั งกั ด สำหรั บส่วนราชการใดที่ไม่ มีปลั ดกระทรวง
ให้ผู้ บั งคั บบั ญชาที่มีอำนาจเช่นเดียวกั บปลั ดกระทรวงเป็นผู้ อนุมั ติ 
ทั้ งนี้  ให้พิจารณาถึงความจำเป็นและประหยั ดด้วย

คำอธิบาย : ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง

ชื่อ ที่อยู่ โรงแรม

การตรวจสอบใบสำคัญ
การเดินทางไปราชการ

เบี้ยเลี้ยงเดินทาง

ตรวจสอบระยะเวลาการไปราชการ

         ตรวจสอบวั น เดือน ปี  ที่ เดินทางไปราชการตามใบเบิก
(แบบ 8708) ว่าตรงกั บหลั กฐานการอนุมั ติเดินทางไปราชการ
หรื อไม่

         (1) เริ่ มนั บเวลาตั้ งแต่เดินทางออกจากสถานที่อยู่
หรื อสถานที่ปฏิบั ติราชการตามปกติจนกลั บถึงสถานที่อยู่
หรื อสถานที่ปฏิบั ติราชการตามปกติแล้วแต่กรณี
         (2) เวลาเดินทางไปราชการ กรณี ที่มีการพั กแรม 
ให้นั บ 24 ชั่ วโมง เป็ น 1 วั น ถ้าไม่ ถึง 24 ชั่ วโมง หรื อ
เกิน 24 ชั่ วโมง และส่วนที่ไม่ ถึงหรื อเกิน 24 ชั่ วโมง
นั้ นนั บได้เกิน 12 ชั่ วโมง ให้ถือเป็ น 1 วั น ถ้าไม่ ถึงให้ตั ดทิ้ง
         (3) เวลาเดินทางไปราชการใน กรณี ที่มิได้มี
การพั กแรม หากนับไม่ ถึง 24 ชั่ วโมง และส่วนที่ไม่ ถึงนั้ น
นั บได้เกิน 12ชั่ วโมง  ให้ถือเป็ น 1 วั น หากนับได้
ไม่ เกิน 12 ชั่ วโมง ขึ้นให้ถือเป็ นครึ่ งวั น ถ้าไม่ ถึงให้ตั ดทิ้ง

สาระสำคัญของกฏหมาย
และระเบียบที่เกี่ยวข้อง

คำอธิบาย : ค่าเช่าที่พัก

 มาตรา 19 ยกเลิก
มาตรา 20 การเดินทางไปราชการ ณ สถานที่ปฏิบั ติราชการใดที่ไม่ สะดวก
ในการเดินทางไปกลั บระหว่างสถานที่ปฏิบั ติราชการนั้ นกั บสถานที่อยู่ 
ให้เบิ ก ค่าเช่ าที่พั กระหว่างที่ไปราชการได้เพียงระยะเวลาไม่ เกินหนึ่งร้ อย
ยี่สิบวั น นั บแต่วั นที่ออกเดินทาง ถ้าเกินต้องได้รั บอนุมั ติจากปลั ดกระทรวง
เจ้าสั งกั ด สำหรั บส่วนราชการใดที่ไม่ มีปลั ดกระทรวง ให้ผู้ บั งคั บบั ญชาที่มี
อำนาจเช่นเดียวกั บปลั ดกระทรวงเป็ นผู้ อนุมิติ ทั้ งนี้  ให้พิจารณาถึงความ
จำเป็ นและประหยั ดด้วย
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            ตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าเบี้  ยเลี้ ยงตาม
ชื่อผู้เข้าพัก 

วันที่เข้าออกจากที่พัก 
อัตราค่าห้องพัก ลายมือชื่อผู้รั บเงิน

                    หลักเกณฑ์หลักเกณฑ์การตรวจสอบการเบิกค่าเช่าที่พักการตรวจสอบการเบิกค่าเช่าที่พัก    
ต้องเป็นการเดินทางไปราชการที่จำเป็นต้องพักแรมต้องเป็นการเดินทางไปราชการที่จำเป็นต้องพักแรม    
เเว้นแต่ การพักแรมซึ่งโดยปกติต้องพักแรมในยานพาหนะว้นแต่ การพักแรมซึ่งโดยปกติต้องพักแรมในยานพาหนะ  
หรือการพักแรมในที่พักซึ่งทางราชการจัดที่พักไว้ให้แล้วหรือการพักแรมในที่พักซึ่งทางราชการจัดที่พักไว้ให้แล้ว

                การตรวจการตรวจสอบการเบิกค่าเช่าที่พักให้ตรวจสอบว่าเป็นสอบการเบิกค่าเช่าที่พักให้ตรวจสอบว่าเป็น
ผู้ที่มีชื่อได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการหรือไม่จากผู้ที่มีชื่อได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการหรือไม่จาก
หนังสืออนุมัติการเดินทาง และมีหลักฐานการจ่าย ได้แก่หนังสืออนุมัติการเดินทาง และมีหลักฐานการจ่าย ได้แก่
ใบเสร็จรับเงิน และรายละเอียดในการเข้าพักเพื่อตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน และรายละเอียดในการเข้าพักเพื่อตรวจสอบ
อัตราการเบิกจ่ายให้อยู่ในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงอัตราการเบิกจ่ายให้อยู่ในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวง
การคลังกำหนด (ตารางที่ 3 ) และ(ตารางที่ 4 )การคลังกำหนด (ตารางที่ 3 ) และ(ตารางที่ 4 )
              โดยในใบเสร็จรับเงินต้องมีสาระสำคัญ ดังนี้โดยในใบเสร็จรับเงินต้องมีสาระสำคัญ ดังนี้

โปรดติดตามฉบับต่อไป


