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                                                                                                                                                            แบบ 4 
กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
แบบสอบถามการปฏิบัติงานตาม พรบ. ส่งเสริมฯ ปี 2545 และการปฏิบัติงานการเงิน บัญชี             กองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
สถาบัน/สำนักงานพัฒนาฝีมือแรงงาน................................................
1.  การปฏิบัติงานตาม พรบ. ส่งเสริมฯ ปี 2545
 1.1 สถานประกอบกิจการในจังหวัดที่มีลูกจ้างครบ 100 คนขึ้นไป  ปี ............... มีจำนวน................แห่ง 
ได้ขึ้นทะเบียน (สท.1) ................ แห่ง ณ ปัจจุบัน วันที่ ......................... ได้ยื่นแบบ สท.2 ดังนี้
 1.1.1  ประเภทที่ 1  จัดอบรมครบ  (ไม่ต้องจ่ายเงินสมทบฯ) ..........................แห่ง
 1.1.2  ประเภทที่ 2  ไม่จัดอบรมหรือจัดไม่ครบ  ต้องจ่ายเงินสมทบฯ ..................แห่ง
โดยได้จ่ายเงินสมทบ (    ) ครบถ้วน (   ) ไม่ครบถ้วน (    ) ภายในกำหนด (   ) เกินกำหนด..........แห่ง  (   )  ได้ติดตามโดย..............................................................................................................................................

 1.1.3 ประเภทที่ 3 ไม่ยื่นแบบ สท.2 และไม่จ่ายเงินสมทบฯ ..................แห่ง ได้ออกหนังสือติดตาม/เตือน / เชิญพบ / สั่งให้ชำระเงิน / ดำเนินการตามกฎหมาย เมื่อ.........................................................................
1.2 การจัดทำทะเบียนผู้ประกอบกิจการ (ตามแบบฟอร์มที่กองส่งเสริมฯ กำหนด)  
(   ) ได้จัดทำครบทุก สปก. ตามข้อ 1 (   ) บันทึกรายละเอียดครบถ้วนทุกปี   
(   )  จัดทำไม่ครบทุก สปก. (   ) บันทึกรายละเอียดไม่ครบถ้วน ดังนี้..................................................
(   ) ไม่ได้จัดทำ เนื่องจาก.................................................................................
(   )  อื่น ๆ ....................................................................................................... 
1.3  ให้ สปก. กู้ยืมเงิน (   ) ไม่มี (   ) มีผู้กู้............ราย เป็นเงิน............................ บาท
 ตามสัญญาที่ .............................................เมื่อ......................................................................
 ตามสัญญาที่ .............................................เมื่อ...................................................................... 
 ตามสัญญาที่ .............................................เมื่อ......................................................................
1.4 การรับชำระหนี้จาก สปก. (   ) ครบถ้วน  
  (   ) ไม่ครบถ้วน...............แห่ง   
  (   ) ภายในกำหนด...............แห่ง   
  (   ) เกินกำหนด...............แห่ง   
2. การปฏิบัติงานการเงิน บัญชีกองทุนพัฒนาฝีมือแรงงาน
2.1 การเงินการบัญชี  
2.1.1 การจัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวัน (   ) ไม่ได้จัดทำ เนื่องจาก................................................        
     (   ) ระบุในรายงานเงินคงเหลือฯ เล่มงบประมาณ ในช่องหมายเหตุ (   ) จัดทำต่างหาก      
2.1.2 การควบคุมใบเสร็จรับเงิน (   ) ได้จัดทำสมุดคุมใบเสร็จ (   ) ได้รายงานการใช้ใบเสร็จสิ้นปี งปม.
 (   ) ไม่ได้จัดทำสมุดคุมใบเสร็จ (   ) ไม่ได้รายงานการใช้ใบเสร็จสิ้นปี งปม.
2.1.3 การรับเงินคืนจากลูกหนี้เงินกู้ (   ) ได้รับเงินสด (   ) ได้รับธนาณัติ (   ) โอนผ่านธนาคาร 4
2.1.4 การรับเงินสมทบจากสถานประกอบกิจการ (  ) ได้รับเงินสด (  ) ได้รับเช็ค (  ) โอนผ่านธนาคาร 2
2.1.5 กรณีต้องฟ้องร้องลูกหนี้เงินกู้แทนหน่วยงานอื่นตั้งแต่ 10 รายขึ้นไปได้จัดทำ  
(   ) เอกสารควบคุมการจ่ายค่าใช้จ่ายในการดำเนินคดีลูกหนี้แต่ละรายให้ทราบว่าใช้จ่ายเงินเท่าใด  เมื่อใด จากเงินใด เพื่อใช้ตรวจสอบการรับคืนและป้องกันการจ่ายเงินผิดพลาด (สำเนาแนบ)                            
(   ) ไม่ได้จัดทำ
2.1.6 การแต่งตั้งผู้ตรวจสอบการรับจ่ายเงินประจำวัน (   ) แต่งตั้งตามคำสั่งที่ ............ ลงวันที่................ (แนบสำเนา)
2.1.7 ได้บันทึกบัญชี (   )  เป็นปัจจุบัน (   ) ไม่เป็นปัจจุบัน  ถึงเดือน......................................................
2.1.8 การจัดทำรายงานการเงิน   
(1) รายงานการรับจ่ายเงินประจำเดือน  จัดทำล่าสุดประจำเดือน.....................................................
 ส่งกรมตามหนังสือที่.......................................................... เมื่อ...................................................
(๒) รายงานอายุหนี้ค้าง ประจำงวด 3 เดือน จัดทำล่าสุดระหว่างเดือน............................................
 ส่งกรมตามหนังสือที่.......................................................... เมื่อ................................................... 
          (๓) งบทดลอง ณ วันที่ 30 กันยายน ของทุกปี/งบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงิน/งบแสดงฐานะการเงิน ได้จัดทำล่าสุดของปีงบประมาณ...............ส่งกรมตามหนังสือที่……………….ลงวันที่............................
2.1.9 ณ เดือน...............................ทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัวมียอดรวม..............................................บาท
บัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงินกู้มียอดคงเหลือ.......................................บาท
กรณีมียอดต่างกัน เนื่องจาก.............................................................................................................
2.1.10 การตรวจสอบยอดคงค้างของบัญชีเงินรับรอตรวจสอบบัญชี 4 (ถ้ามี) ว่าเกิดจากเหตุใด  
 (   ) สามารถตรวจสอบได้ว่าเกิดจากการรับธนาณัติหรือการรับเงินผ่านธนาคาร เมื่อใด    
 (   ) ไม่สามารถตรวจสอบได้ เนื่องจาก........................................................................................
2.1.11 มีปัญหาอุปสรรคในการทำงาน.....................................................................................................
3.  การติดตามหนี้
     3.1  ลูกหนี้ของหน่วยงานเอง
             -  มีลูกหนี้ของปี 2540 - 2545 ทั้งสิ้น ............ราย เป็นเงินทั้งสิ้น..............................................บาท  ณ วันที่.................................. คงเหลือลูกหนี้ค้างชำระ...................ราย ยอดเงินต้นที่ค้างชำระ........................บาท  โดยมีการดำเนินการ  ดังนี้ .....................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
มีปัญหาอุปสรรค.....................................................................................................................................................
     3.2  ลูกหนี้ของหน่วยงานอื่น

- ณ วันที่..................................ฟ้องลูกหนี้ตามภูมิลำเนาแทนหน่วยงานอื่นจำนวน......................ราย    
            ดำเนินการส่งฟ้องแล้ว............ราย  ยังไม่ส่งฟ้อง...............ราย (แนบแบบรายงานการรับคดีลูกหนี้
กองทุนฯ จากจังหวัดอื่น เพื่อฟ้องคดีตามภูมิลำเนาประจำเดือน................................)

            จำนวนคดีที่ส่งฟ้องแล้ว - ยังไม่มีคำพิพากษา.........................ราย
                                         - มีคำพิพากษาแล้ว..........................ราย
                                         - ปิดบัญชี.........................................ราย  
  - บังคับคดีแล้ว..................................ราย

