
ขัน้ตอนการขออนุมัตเิดนิทางไปต่างประเทศ 

 
เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบหมายให้เดนิทางไปปฏิบตัริาชการตา่งประเทศ ขอให้เจ้าหน้าท่ีทกุคนสง่หนงัสือเชิญเข้า
ร่วมประชมุ ศกึษาดงูาน ให้แก่ฝ่ายแผนงานและวิชาการ กองวิเทศสมัพนัธ์ โดยเร็ว 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

มีหนังสือเดินทางราชการ ไม่มีหนังสือเดินทางราชการ 

ต้องใช้วีซ่าใน

การเข้า

ประเทศ 

ไม่ต้องใช้วีซ่า

ในการเข้า

ประเทศ 

เตรียมเอกสาร

ประกอบการ

ยื่นวีซ่า 

ขออนุมัตเิดนิทาง 

(ด าเนินการโดยกองวิเทศ

สัมพันธ์) 

รับค่าใช้จ่ายใน

การเดนิทาง 

ขออนุมัตจิัดท าหนังสอื

เดินทางราชการ 

(ด าเนินการโดยกองวิเทศ

สัมพันธ์) 



กรณีต้องท าหนงัสือเดนิทางราชการ จะต้องเตรียมเอกสารตา่งๆ ดงันี  ้

1. หนงัสืออนมุตัเิดนิทางทัง้ฉบบัท่ีอธิบดี และปลดัลงนาม (กองวิเทศสมัพนัธ์จะเป็นผู้ด าเนินงาน) 
2. หนงัสือขอท าหนงัสือเดนิทาง (กองวิเทศสมัพนัธ์จะเป็นผู้ด าเนินงาน) 
3. บตัรประจ าตวัประชาชน พร้อมส าเนา 1 ชดุ 

4. บตัรข้าราชการ หรือบตัรเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ท่ียงัไมห่มดอาย ุพร้อมส าเนา 1 ชดุ 

5. ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ชดุ 

6. สญัญาจ้าง (เฉพาะพนกังานราชการ) 
 

*หนงัสือเดนิทางจะได้ภายใน 3 วนัท าการ 
 

 

 

 


